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Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w ramach PMT

Uwaga!!l Ze wzgledu na to, iz projekt ma charakter DORADCZY,
Grantobiorca zostaje zobligowany do skorzystania z minimum jednej kategorii DORADCZE)J

Wszystkie kategorie kosztdw w ramach punktow 1-5 sg nielimitowane w ramach max. dofinansowania 150.000,00 PLN

wprowadzeniem
produktu/ustugi/technologii
oraz koszty doradztwa

2. wykorzystanie rdznych
narzedzi e-commerce;
3. przygotowanie procedur,

kategorii zgodnie z opisem:
1. faktura
2. opis faktury

l.p. RODZAJ NAZWA KATEGORII MOZLIWE ZADANIA W WYMAGANA DOKUMENTACJA OPIS
KOSZTU RAMACH KATEGORII
(KATALOG ZAMKNIETY)
1. DORADZTWO Koszty doradztwa zwigzane z | 1. audyt przedcertyfikacyjny; | Podstawowe dokumenty dla catej Wszystkie przedstawione dowody potwierdzajgce

wydatkowanie srodkow (tj. faktura, opis do faktury,
potwierdzenie ptatnosci, ewidencja ksiegowa oraz
produkt finalny) muszg zawierac sie w okresie

zwigzane z weryfikacjg dokumentacji - w tym | 3. potwierdzenie przelewu kwalifikowalnosci wydatkow (termin okreslony zgodnie z
prawng i techniczng przygotowanie umow, | 4.ewidencja ksiegowa umowa o powierzenie grantu).
dokumentéw niezbednych dla | regulamindw, instrukcji, | 5. produkty: raport, analizy, projekty

przysztego wprowadzenia
produktu/ustugi/technologii
na nowy rynek z
wykorzystaniem réznych
modeli e-commerce

dokumentacji niezbednej do
otrzymania akredytacji,
koncesji i pozwolen (z
wyfaczeniem kosztéw
administracyjnych);

4. weryfikacja i
dostosowanie dokumentacji,
w tym dotyczacej
zarzadzania jakoscig oraz

umow, zamowien, kontraktow,
regulaminéw, instrukcji,
dokumentacja niezbedna do
otrzymania akredytacji, konces;ji i
pozwolen, dokumentacja dot.
zarzgdzania jakoscig oraz specyfikacje
techniczne produktu, strategia
promocji

Kazdy koszt nalezy potwierdzi¢ poprzez ztozenie produktu
finalnego (raportéw, analiz, przeanalizowanej,
zweryfikowanej dokumentacji w wersji nieedytowalnego
pliku np. format pdf.) za wykonane zadanie/a.
Przedstawione dokumenty (produkty finalne) muszg by¢
spersonalizowane tj. dotyczy¢ scisle okreslonego
produktu i rynku, na ktéry odbywa sie ekspansja
Grantobiorcy oraz muszg zawiera¢ obowigzkowe
logotypy.

specyfikacji technicznej

produktu  /  ustugi / Nie dopuszcza sie przedstawiania dokumentacji, ktora
technologii; pochodzi ze zrédet internetowych lub jest trescig zbiezng
5. weryfikacja spetnienia z innymi Grantami.

warunkow prawnych jakie
musi posiada¢ Grantobiorca




Polska Agencja

Fundusze Europejskie iy
Inwestycji i Handlu

dla Nowoczesnej Gospodarki

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Rzeczpospolita

- Polska

Grupa PFR

do ekspansji rynku (w tym
przygotowanie niezbednej
dokumentacji do certyfikacji
na wymaganych dla danego
rynku wzorach okreslonych
przez konkretne instytucje,
urzedy);

6. przygotowanie strategii
promoc;ji;

W ramach kosztow kwalifikowalnych wytgcza sie wszelkie
koszty administracyjne tj. zatozenia lub przeksztatcenia
spotki oraz koszty uzyskania certyfikatéw, pozwolen,
akredytacji, konces;ji.

Wszelkie rozbieznosci oraz zbyt duza ogdlnikowosc
przedstawionej dokumentacji beda podstawa do uznania
wydatkdéw za niekwalifikowane.

DORADZTWO

Koszty doradztwa zwigzane z
uzyskaniem ochrony
wiasnosci intelektualnej za
granica odnoszacych sie do
produktéw/ustug/technologii
przeznaczonych do sprzedazy
na rynkach zagranicznych

Ustugi doradcze w zakresie:
1. prawa wtasnosci
przemystowej, w tym:
patenty na wynalazki, wzory
uzytkowe, znaki towarowe,
wzory przemystowe,
topografie uktadow
scalonych, oznaczenia
geograficzne;

2. prawa autorskiego i praw
pokrewnych;

3. tajemnicy
przedsiebiorstwa;

4. ochrony wizerunku,
ochrony baz danych;

Podstawowe dokumenty dla catej

kategorii zgodnie z opisem:
1. faktura

2. opis faktury

3. potwierdzenie przelewu
4. ewidencja ksiegowa

5. produkty: raport, analizy

WSszystkie przedstawione dowody potwierdzajace
wydatkowanie srodkow (tj. faktura, opis do faktury,
potwierdzenie ptatnosci, ewidencja ksiegowa oraz
produkt finalny) muszg zawierac sie w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow (termin okreslony zgodnie z
umowa o powierzenie grantu).

Kazdy koszt nalezy potwierdzi¢ poprzez ztozenie produktu
finalnego (raportéw, analiz, przeanalizowanej,
zweryfikowanej dokumentacji w wersji nieedytowalnego
pliku np. format pdf.) za wykonane zadanie/a.
Przedstawione dokumenty (produkty finalne) muszg by¢
spersonalizowane tj. dotyczy¢ scisle okreslonego
produktu i rynku, na ktéry odbywa sie ekspansja
Grantobiorcy oraz muszg zawiera¢ obowigzkowe
logotypy.

Nie dopuszcza sie przedstawiania dokumentacji, ktora
pochodzi ze Zzrédet internetowych lub jest trescig zbiezna
z innymi Grantami.

W ramach kosztow kwalifikowalnych wytgcza sie wszelkie
koszty administracyjne zwigzane m.in zakupem licencji,
patentow, zastrzezenia znakow towarowych, zakupu
wszelkiego rodzaju oprogramowania m.in. do ochrony
baz danych.

Wszelkie rozbieznosci oraz zbyt duza ogdlnikowosc
przedstawionej dokumentacji




Polska Agencja

Dofinansowane przez -p
Inwestycji i Handlu

Unie Europejska

Fundusze Europejskie
dla Nowoczesnej Gospodarki

Rzeczpospolita

- Polska

Grupa PFR

(tj. dokumenty o charakterze ogdélnym, powtarzalnym lub
niewskazujace na indywidualny charakter projektu ) beda
podstawa do uznania wydatkow za niekwalifikowane.

DORADZTWO Koszty doradztwa dotyczace 1. projekt katalogu i opiséw Podstawowe dokumenty dla catej Wszystkie przedstawione dowody potwierdzajgce
wzornictwa technicznych produktow kategorii zgodnie z opisem: wydatkowanie srodkow (tj. faktura, opis do faktury,
produktu/ustugi/technologii 2. wzornictwo opakowan, 1. faktura potwierdzenie ptatnosci, ewidencja ksiegowa oraz
na potrzeby rynku ekspansiji etykiet 2. opis faktury produkt finalny) muszg zawierac sie w okresie
3. wzornictwo ulotek, 3. potwierdzenie przelewu kwalifikowalnosci wydatkow (termin okreslony zgodnie z
plakatéw, roll-upow, 4. ewidencja ksiegowa umowa o powierzenie grantu).
wizytowek, baneréw 5. produkty: projekt katalogu i opiséw
reklamowych technicznych produktéw, wzory Kazdy koszt nalezy potwierdzi¢ poprzez ztozenie produktu
4. projektowania logotypow | opakowan i etykiet, wzory ulotek, finalnego (projektéw i wzorow w wersji nieedytowalnego
i marek produktowych plakatow, roll-upow, wizytowek, pliku np. format pdf.) za wykonane zadanie/a.
5. projektowanie gadzetow baneréw reklamowych, projekty Przedstawione dokumenty (produkty finalne) muszg by¢
reklamowych logotypow i marek produktowych, spersonalizowane tj. dotyczy¢ scisle okreslonego
projekty gadzetow reklamowych produktu i rynku, na ktéry odbywa sie ekspansja
Grantobiorcy oraz muszg zawiera¢ obowigzkowe
logotypy.
W ramach kosztow kwalifikowalnych wytgcza sie wszelkie
koszty produkcji i wydruku oraz koszty zakupu dostepow
do platform/stron/programoéw graficznych/projektowych.
KOSZTY Koszty zwigzane z 1.wynajem/zakup zabudowy | Podstawowe dokumenty dla catej Wszystkie przedstawione dowody potwierdzajgce
NIE ZWIAZANE uczestnictwem m.in. w stoiska, zakup powierzchni kategorii zgodnie z opisem tj. faktura, wydatkowanie $rodkow (tj. faktura, opis do faktury,
z konferencjach branzowych, wystawienniczej opis do faktury, potwierdzenie potwierdzenie pfatnosci, ewidencja ksiegowa oraz
DORADZTWEM imprezach targowo- przelewu, ewidencja ksiegowa. produkt finalny) muszg zawierac sie w okresie

wystawienniczych i
programach dot.
Internacjonalizacji na rynku
docelowym (w uzasadnionych
przypadkach na innych
rynkach sasiadujgcych- za
wczedniejszg zgoda PAIH) oraz
koszty zwigzane z dziataniami
promocyjno-informacyjnymi

W szczegdlnosci dla kosztu w poz.1:

e  zgtoszenie/ potwierdzenie
uczestnictwa w targach,

e  plan targéw ze wskazaniem
stoiska Grantobiorcy i nr
wynajmowanego stoiska,

e  zdjecia: zdjecia pogladowe
stoiska, zdjecie stoiska z
numerem, zdjecie
panoramiczne z widocznymi
stoiskami sgsiednimi

kwalifikowalnosci wydatkow (termin okreslony zgodnie z
umowag o powierzenie grantu).

Kazdy koszt nalezy potwierdzi¢ poprzez ztozenie
dokumentacji (tj. potwierdzenia zakupu powierzchni
wystawienniczej i wynajmu sal, zdjecia stoiska/Sali z
rozliczanej konferencji/targow/misji, bilety wstepu,
pakietow uczestnictwa, wpisu do katalogow,
potwierdzenie dostarczenia eksponatéw na konkretne
wydarzenie na rynku docelowym, potwierdzenie
wynajmu zabudowy, print screen wraz z linkami, pod
ktérymi umieszczono publikacje prasowe, print screen
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2. udziat w wirtualnych
targach oraz prezentowanie
oferty w cyfrowym
showroomie (wymog
konieczny: potwierdzenie
dziatajgcej strony ww— - link,
prt sc)

W szczegdlnosci dla kosztu w poz. 2:

print screen z uczestnictwa
w wirtualnych targach
zrobiony w trakcie trwania
targow,
zgtoszenie/potwierdzenie
uczestnictwa w targach,
link do strony dotyczacej
targow,

wykaz firm uczestniczgcych
w targach,

harmonogram targow

3. wynajem sal na spotkania
podczas odbywajgcych sie
konferencji / targow

W szczegdlnosci dla kosztu poz.3:

zgtoszenie/potwierdzenie
uczestnictwa w targach,
plan targéw ze wskazaniem
stoiska Grantobiorcy i nr
wynajmowanego stoiska.
zdjecia: zdjecia pogladowe
stoiska, zdjecie stoiska z
numerem, zdjecie
panoramiczne z widocznymi
stoiskami sgsiednimi

4. wpis do katalogu

W szczegdlnosci dla kosztu poz. 4:

link do strony z katalogiem
w wersji on-line lub
skan/zdjecie strony
tytutowej katalogu wraz ze
strong, na ktorej znajduje
sie wpis Grantobiorcy

plan targow ze wskazaniem
stoiska Grantobiorcy i nr
wynajmowanego stoiska,

5. bilety wstepu dla
uczestnikoéw na
targi/konferencje

W szczegodlnosci dla kosztu poz. 5:

skany/zdjecia/pdf
wejsciowek na targi

6. bilety lotnicze, hotel,
koszty ubezpieczenia-
zwigzane z uczestnictwem w

W szczegdlnosci dla kosztu poz. 6:

wraz z linkami wytworzonych stron i podstron
internetowych, print screen wraz z linkami pod ktorymi
mieszczg sie wirtualne platformy do prezentacji
produktu/ustugi/technologii, zdjecia wyprodukowanych
katalogdw, ulotek, wizytowek, roll-upow, banerdéw i
gadzetdow reklamowych w wersji nieedytowalnego pliku
np. format pdf., jpg.) za wykonane zadanie/a.

Nalezy pamietad, ze koszty zwigzane z odbyciem misji sg
kwalifikowalne w zwigzku z odbywajgcymi sie w tym
samym czasie wydarzeniami dotyczacymi konferencji i
targow.

Koszty wskazane w pkt 6 wymagaty bedg rozliczenia w
postaci szczegotowej dokumentacji. Koszty hotelu oraz
ubezpieczenia dla max.2 pracownikéw przedsiebiorcy
biorgcych udziat w wydarzeniu
targowym/konferencyjnym, kwalifikowane bedg w
okresie nie dtuzszym niz dwa dni przed rozpoczeciem i
dwa dni po zakoriczeniu wydarzenia
targowego/konferencyjnego.

Koszty biletéw lotniczych kwalifikowane beda dla max.2
pracownikéw przedsiebiorcy biorgcych udziat w
wydarzeniu targowym/konferencyjnym, zakupionych
zgodnie z zatozeniem projektu i zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe dotarcie na
targi/konferencje poprzez bezposrednie potgczenie
lotnicze- dopuszcza sie rozliczenie wiecej niz 1 biletu
lotniczego (dla kazdego z dwdch pracownikow
przedsiebiorcy) z zachowaniem wszelkich obowigzujacych
dla tego wydatku zasad kwalifikowalnosci. Celem
rozliczenia nalezy przedstawic¢ wszystkie bilety lotnicze
zakupione do miejsca odbywajgcych sie targow
/konferencji i z powrotem.

Warunkiem rozliczenia kosztéw wskazanych w pkt 6, jest
bezposredni udziat w wydarzeniach.

Inwestycji i Handlu
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odbywajgcych sie
targach/konferencjach

e bilety lotnicze wytagcznie
klasie ekonomicznej (w tym.
potwierdzenie zaptaty)

e  rezerwacja hotelu (w tym
potwierdzenie zaptaty)

e  polisa ubezpieczeniowa (w
tym potwierdzenie zaptaty)

7. pakiety uczestnictwa

W szczegodlnosci dla kosztu poz.7:
e  zdjecia otrzymanego pakietu

8. spedycja eksponatéw

W szczegdlnosci dla kosztu poz. 8:
e list przewozowy/faktura za
transport

9. publikacje prasowe w
mediach branzowych, w
social mediach i na stronie
wiasnej Grantobiorcy

W szczegodlnosci dla kosztu poz. 9:

e zdjecia, skany, print screen
wraz z linkami, pod ktorymi
umieszczono publikacje
prasowe

10. zaprojektowanie i
wdrozenie strony/podstrony
internetowej dla produktu /
ustugi / technologii
bedacego przedmiotem
ekspansji

W szczegodlnosci dla kosztu poz.10:

e  print screen wraz z linkami
wytworzonych stron i
podstron internetowych (w
przypadku modyfikacji juz
istniejgcej strony
internetowej nalezy
przedtozy¢ print screen
strony sprzed aktualizacji i
po aktualizacji strony),

e specyfikacja wykonanych
prac

11. projektowanie i
wdrozenie wirtualnych
platform do prezentacji
produktu/ustugi/technologii
bedgcego przedmiotem
ekspansji

W szczegdlnosci dla kosztu poz. 11:

e  print screen wraz z linkami
pod ktorymi mieszczg sie
wirtualne platformy do
prezentacji
produktu/ustugi/technologii,

12. pozycjonowanie
produktu / ustugi /
technologii na stronach

W szczegdlnosci dla kosztu poz. 12:
e  potwierdzenie
ptatnosci/rachunek/faktura
za ustuge

Wszystkie produkty finalne muszg zawieraé¢ obowigzkowe
logotypy, a w przypadku stron/podstron www wymagany
jest dodatkowo opis realizowanego projektu.

Nalezy pamieta¢, ze réwniez publikacje prasowe w
mediach branzowych, w social mediach i na stronie
wilasnej Grantobiorcy muszg posiadaé obowigzujace
logotypy.
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internetowych np. Google
Ads, Linkedin

e raport z wejsé/wyjsé

13. wydruk / produkcja
katalogdw, ulotek,
wizytowek, roll-upéw,
banerdw i gadzetow
reklamowych,

W szczegdlnosci dla kosztu poz. 13:

e skany/zdjecia/pdf
katalogdw, ulotek,
wizytowek, roll-updw,
banerdéw i gadzetéw
reklamowych

14. scenariusz/projekt i
produkcja filmu
promocyjnego.

W szczegdlnosci dla kosztu poz. 14:

e film promocyjny

KOSZTY
NIE ZWIAZANE
z
DORADZTWEM

Koszty ttumaczenia

Ttumaczenia (na jezyk kraju
ekspansji lub angielski):

1. dokumentéw zwigzanych
z wprowadzeniem produktu
/ ustugi / technologii na
rynek ekspansji
2.strony/podstrony www
3.materiatéw promocyjnych
4.materiatéw zwigzanych z
ochrong wiasnosci
intelektualnej
5.ttumaczenie dokumentow
z jezyka urzedowego lub
angielskiego na jezyk polski
lub angielski zgodnie z
preferencjami Grantobiorcy.

Podstawowe dokumenty dla catej
kategorii zgodnie z opisem:

1. faktura

2. opis faktury

3. potwierdzenie przelewu

4. ewidencja ksiegowa

5. skany/zdjecia/pdf
przettumaczonych materiatow

Wszystkie przedstawione dowody potwierdzajace
wydatkowanie srodkow (tj. faktura, opis do faktury,
potwierdzenie ptatnosci, ewidencja ksiegowa oraz
produkt finalny) muszg zawierac sie w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow (termin okreslony zgodnie z
umowa o powierzenie grantu)

Kazdy koszt nalezy potwierdzi¢ poprzez ztozenie
dokumentacji (w formie przettumaczonej dokumentacji w
wersji nieedytowalnego pliku np. format pdf.) za
wykonane zadanie/a. Dokumenty muszg by¢
spersonalizowane tj. dotyczy¢ Scisle okreslonego
produktu i rynku, na ktéry odbywa sie ekspansja
Grantobiorcy oraz muszg zawiera¢ obowigzkowe
logotypy.

Nie dopuszcza sie przedstawiania dokumentaciji, ktéra
pochodzi ze zrédet internetowych lub jest trescig zbiezna
z innymi Grantami.

Wszelkie rozbieznosci przedstawionej dokumentacji beda
podstawa do uznania wydatku za niekwalifikowany.

Dodatkowo, Polska Agencji Inwestycji i Handlu S.A. zapewni w formie bezgotéwkowej ustugi zwigzane ze wsparciem centrali, na rzecz ktérej dziatajg ZBH poprzez:

1. Identyfikacja i przekazanie listy potencjalnych partneréw/ kontrahentéw/ dystrybutoréw;
Organizacja spotkania/-n biznesowego/biznesowych;

2.
3. Pomoc w nawigzaniu relacji z potencjalnym partnerem/ kontrahentem/ dystrybutorem, np. przez e-commerce lub dziatania digital;
4.

Wsparcie w weryfikacji wiarygodnosci potencjalnych wykonawcow ustug /kontrahentow;
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5. Dystrybucja oferty handlowej Grantobiorcy wsrdd lokalnych izb gospodarczych/ stowarzyszen branzowych/ innych biznesowych organizacji dziatajacych na

lokalnym rynku;

Doradztwo w aspektach: logistycznych, certyfikacyjnych, kultury prowadzenia biznesu dla Grantobiorcy na danym rynku;

Informacja i dane dot. biezgcej sytuacji gospodarczej lub jej prognoz na danym rynku w aspekcie branzy, jaka reprezentuje Grantobiorca;

Wsparcie merytoryczne w czasie spotkan biznesowych;

Recenzja materiatéw marketingowych;

10. Wsparcie w dostepie do powierzchni biurowej: Grantobiorca moze skorzystac z nieodptatnego udostepnienia przestrzeni biurowej w siedzibie
Zagranicznego Biura Handlowego (ZBH) na okres pobytu zagranicznego zwigzanego z udziatem w wydarzeniu, po uprzednim zgtoszeniu oraz uzgodnieniu
warunkow z wtasciwym ZBH, z uwzglednieniem dostepnosci powierzchni biurowe;j.
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