Polska Agencja
Inwestycjii Handlu

Grupa PFR
Zatgcznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ2)
1. Informacje ogdlne:
Rodzaj zamowienia: X Ustuga/ 0 Dostawa /O Roboty budowlane
Kody CPV: Kod CPV 79952000-2: Ustugi w zakresie organizacji imprez
Przedmiot Zamowienia: ,Organizacja i obstuga konferencji dla Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A.”

2. Opis Zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia bedzie opracowanie koncepcji, organizacja i kompleksowa realizacja Wydarzenia pn.
Polsko — Francuskie Forum Gospodarcze, ktére odbedzie sie 9 grudnia 2022 r. na Zamku Krélewskim na Wawelu,
w formule stacjonarnej

Zamawiajgcy zaktada przygotowanie odpowiedniego zaplecza technicznego do realizacji Wydarzenia na
wskazanej powierzchni

Zamawiajgcy zwraca szczegdlng uwage , z uwzglednieniem na restrykcje i obostrzenia wynikajgcych z realizacji
wydarzenia w przestrzeniach zabytkowych.

Zamawiajacy zastrzega, iz w razie zaostrzenia/zmiany przepiséw sanitarnych dotyczacych organizacji wydarzen
formuta i zakres realizacji foréw musi zosta¢ dostosowana do obowigzujgcych przepisdw i wymagan natozonych
na organizatora.

Zamawiajacy informuje, iz przewidywany ramowy czas Wydarzenia wynosi ok 7 godzin.
Wykonawca zrealizuje zamodwienie zgodnie z koncepcjg aranzacji oraz ostatecznymi ustaleniami z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy wymaga, aby aranzacja byta dopasowana do przestrzeni wynajetych przez Zamawiajgcego, nie
zawierata tresci naruszajgcych dobre imie uczestnikdw, utrzymana w biznesowym charakterze, estetyczna,
funkcjonalna, podkreslajgca charakter Wydarzenia oraz uwzgledniata zaawansowane i estetyczne elementy techniki
realizacji scenicznej (Swiatto, dZwiek, scenografia, multimedia) wraz z petng obstuga. Projekt aranzacji wymaga
akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest przestrzegac obostrzen i restrykcji wynikajacych z realizacji Wydarzenia w
przestrzeniach zabytkowych, objetych nadzorem kuratora zabytkéw.

3. Kompleksowa realizacja wydarzenia
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Zaprojektowanie, montaz, aranzacja i demontaz wszystkich elementéw aranzacji powierzchni
przeznaczonej na organizacje Wydarzenia wraz ze sprzetem multimedialnym

Realizacja oprawy wizualnej $wiatto/multimedia na powierzchni przeznaczonej na realizacje Wydarzenia
zgodnie z zaakceptowang przez Zamawiajgcego koncepcjg;

Zapewnienie i obstuga techniki z obszaru: swiatto/dzwiek/multimedia pozwalajgcych na realizacje
Wydarzenia;

Zapewnienie i obstuga wszelkich niezbednych konstrukcji - scena, ekran led (dioda)

Zapewnienie mebliiinnych elementdéw scenografii zgodnie z ustalong formutg Wydarzenia;

Nadzér techniczny nad prawidtowym przebiegiem Wydarzenia oraz pilne reagowanie w przypadku
napotkania przez uzytkownikdw trudnosci uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych udziat

esji plenarnej Wydarzenia (otwarcie wydarzenia, wystgpienia oficjalne uczestnikow, wypowiedzi
moderatora, wypowiedzi uczestnikdw debaty) w uktadzie j. polski- j. francuski oraz j. francuski —j. polski;
Zapewnienie i obstuga techniczna ttumaczenia symultanicznego podczas konferencji prasowej;

Zapewnienie profesjonalnych ttumaczy jezyka francuskiego - kandydatury ttumaczy muszg zosta¢ zaakceptowane

przez Zamawiajgcego.

9)

Wykonawca zapewni wyposazenie i obstuge:

a) Sala Senatorska — sesja plenarna
— przygotowanie stanowiska recepcyjnego / punktu rejestracji uczestnikéw wydarzenia
- przygotowanie identyfikatorow dla uczestnikow (wg projektu Zamawiajgcego)
- scena o wymiarach dopasowanych do wielkos$ci pomieszczenia z uwzglednieniem udziatu do 200
uczestnikéw w ustawieniu teatralnym;
- scenografia z ekranem led (dioda) 2,6 pixel p wraz z projektem grafik / key visual
- pie¢ foteli do prowadzenia paneli w formacie Davos oraz niskie stoliki kawowe - zdjecia
proponowanych mebli nalezy dotgczy¢ do oferty
- mownica bez brandingu, pasujgca do catosci scenografii — zdjecie nalezy dotaczy¢ do oferty
- stét oraz dwa krzesta w celu przeprowadzenia ceremonii podpisania dokumentéow — zdjecia
proponowanych mebli nalezy dotgczy¢ do oferty
- nagtosnienie uwzgledniajgce 5 mikrofondéw bezprzewodowych dla panelistéw oraz mikroport dla
prowadzgcego
- o$wietlenie led (natezenie zgodne z obostrzeniami podmiotu udostepniajgcego obiekt)
- ttumaczenie symultaniczne dla 200 osdb, w tym 2 ttumaczy PL-FR, kabina, odbiorniki, mikser
- 200 krzeset konferencyjnych pasujacych do wynajetej przez Zamawiajgcego przestrzeni - zdjecia
proponowanych mebli nalezy dotgczy¢ do oferty

b) Sala Poselska - konferencja prasowa
- dwie moéwnice z mikrofonami (gesie szyjki)
- nagtosnienie, w tym mikrofon na statywie dla prowadzgcego konferencje,
- o$wietlenie led (natezenie zgodne z obostrzeniami podmiotu udostepniajgcego obiekt)
- ttumaczenie symultaniczne dla ok. 50 osdb
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c)

- zwyzka dla dziennikarzy (10 kamer)
- kostka dziennikarska (12 wyjs¢)

Centrum konferencyjne - cztery sale

- 4 telewizory na statywach wykoniczone hipsem do wyswietlania prezentacji (po 1 w kazdej sali)
- 4 laptopy

- 4 piloty do prezentacji

- nagtosnienie w 2 salach konferencyjnych (ok. 90 oséb kazda)

- obstuga techniczna w 4 salach konferencyjnych (realizator audio, realizator video)

Realizacja przedmiotu zamowienia przez doswiadczony zespdt produkcyjny w Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym
oraz witascicielem powierzchni.

1)

2)

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia wykazu projektow / wydarzen zrealizowanych w
przestrzeniach zabytkowych, przede wszystkim na Wzgdrzu Wawelskim

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ profesjonalny personel dedykowany do obstugi i nadzoru nad
sprawnym funkcjonowaniem wszystkich sprzetéw w celu zapewnienia profesjonalnego przebiegu
Wydarzenia.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ sie doswiadczeniem w realizacji wydarzen o charakterze
zblizonym do charakteru Wydarzenia tj. kongresow, konferencji, foréw.

W zespole muszg sie znalezé co najmnie;j:

- 1 realizator/producent odpowiedzialny za petng realizacje Wydarzenia, z dos$wiadczeniem w
organizacji wydarzen o charakterze miedzynarodowym i randze podobnej do planowanego
Wydarzenia — dossier nalezy dofgczy¢ do oferty

-zespot obstugi technicznej petnigey nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem sprzetu technicznego
(Swiatto, dZzwiek, multimedia) i wsparcie IT.

Wszystkie koszty logistyczne zwigzane z pracg ww. zespotu lezg po stronie Wykonawcy.

Wykonawca dokona demontazu i usunie wszystkie elementy zabudowy i aranzacji powierzchni w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego i wtasciciela powierzchni.

Zapewnienie obstugi filmowej Wydarzenia
1) Wykonawca zapewni obstuge filmowg Wydarzenia

2) Wpykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje filmowg na nosniku oraz przekaze autorskie prawa

majatkowe do utwordw w postaci filmow.

3) W ramach realizacji zadania Wykonawca przygotuje spot promocyjny o czasie 60 sekund, prezentujgcy

gtéwne elementy Wydarzenia (uroczyste otwarcie, wypowiedzi biznesowe) w dynamiczny i atrakcyjny

sposob, z podktadem muzycznym, zrealizowany w formacie MP4 oraz w formacie pozwalajgcym na emisje w

Internecie.

4) Wykonawca wykona ww. materiat filmowy z materiatéw wtasnych zrealizowanych podczas Wydarzenia.

5) W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzuje sie stosowac¢ do wszelkich wskazéwek i wytycznych

dotyczacych sposobu realizacji zadania przekazanych przez Zamawiajgcego.
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6) Do zadann Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge filmowg na terenie obiektu,

w ktérym odbywac sie bedzie Wydarzenie.

7) Wykonawca zapewni przy nagraniu udziat rezysera/osoby koordynujgcej, ktérej zadaniem bedzie

przygotowanie we wspotpracy z Zamawiajgcym koncepcji materiatu filmowego, koordynacji nagran oraz nadzor

nad montazem.

Zapewnienie obstugi fotograficznej Wydarzenia

Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng Wydarzenia. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje
fotograficzng na nosniku — pamie¢ USB oraz przekaze autorskie prawa majgtkowe do utwordw w postaci zdjec.
Dokumentacja fotograficzna powinna zawiera¢ min. 50 fotografii dokumentujgcych dziatania

1)

2)

podejmowane podczas Wydarzenia,

Min. 20 zdje¢ dokumentujacych przebieg Wydarzenia powinno by¢ przekazane Zamawiajgcemu w

dniu Wydarzenia, doktadna godzina przekazania zdje¢ bedzie ustalona z Biurem Prasowym

Zamawiajgcego.

Wszystkie zdjecia muszg spetniac nastepujgce kryteria:

a) kolorowe;

b) wykonane technikg cyfrowg;

c) wrozmiarze minimum: 3072 x 2304 (300 dpi);

d) przekazane Zamawiajgcemu w formie cyfrowej, w formatach NEF/RAW oraz JPG bez kompresji;
e) przedstawiajgcych uczestnikow w pozytywnym swietle, w sposéb nieobrazliwy.

Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdjeé (m.in. korekta koloréw i ostrosci,

kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku).

Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge fotograficzng na terenie

obiektu, w ktérym odbywad sie bedzie Wydarzenie.

4. Woytyczne dla Wykonawcy:
Podczas realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

1.

a)
b)

Scistej wspdtpracy z Zamawiajacym i wskazanymi przez niego podmiotami.

Realizacji poszczegdlnych Zadan wchodzacych w zakres zamowienia zgodnie z wymogami
Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do
realizacji zamodwienia i rozliczenia zamdwienia.

Przestrzegania i dziatania zgodnie z zasadami wizualizacji przekazanymi przez Zamawiajgcego.
Przy realizacji zamdwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie z Wykonawcg
drogg mailows, telefoniczng lub osobiscie.

Wykonawca odpowiada za

Koordynacje i nadzér nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg
zamowienia przez osoby wykonujgce zamowienie.

Koordynacje i nadzér nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie podwykonawcami w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamowienia.

Wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych wobec swoich
podwykonawcow i pracownikéw wspdtpracujgcych z nim przy lub na rzecz realizacji zamowienia
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oraz za wspotprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od
Zamawiajgcego informacji dotyczacych charakteru i programu konferencji
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