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        Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego  

        Projekt Umowy 

 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

U M O W A   

Niniejsza umowa (dalej zwana „Umową”) została zawarta w Warszawie, w dniu _____________ 2022 r. 

pomiędzy: 

 

Polską Agencją Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibą w Warszawie, ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa, wpisaną do 

rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. 

Warszawy, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000109815, NIP: 526-

030-01-67, REGON: 012070669, o kapitale zakładowym w wysokości 367 775 017,11 zł, wpłaconym w całości, 

posiadającą status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 

2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t. j. Dz.U. z 2021 

r. poz. 424 reprezentowaną przez:  

1. ………………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………….. 

zwaną dalej „Zamawiającym”   

a 

________________________ (Imię i nazwisko) z siedzibą w ______________________ (miejscowość  

i kod pocztowy), ul. ____________, prowadzącym działalność gospodarczą na podstawie wpisu do Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej prowadzonej pod nazwą 

________________________ (pełna nazwa firmy), NIP _______________, REGON _______________  

lub  

„________________________” z siedzibą w ____________________ (miejscowość i kod pocztowy), ul. 

____________________, prowadzącą działalność gospodarczą na podstawie wpisu do rejestru 

przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy _________________ Wydział Gospodarczy Krajowego 

Rejestru Sądowego, pod numerem __________ NIP __________, REGON __________ reprezentowaną przez: 

__________________ (Imię i nazwisko) - _______________________ (stanowisko) zwanym w dalszej części 

„Wykonawcą”,  

zaś wspólnie zwanych dalej „Stronami”, a każdy z osobna „Stroną”. 

 

Niniejsza umowa , została zawarta bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2022 roku poz. 1710) na podstawie art. 2 ust. 1 tej ustawy, na 

podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A. 

wprowadzonego Uchwałą Zarządu nr 2/VI/2021 dnia 2 czerwca 2021 roku, w trybie zapytania ofertowego Nr 

DPZP.DF.24.26.2022/ZO, pn.: „ Świadczenie usług doradztwa księgowo-podatkowego na rzecz PAIH S.A.”  
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Strony oświadczają, iż posiadają zdolność do zawarcia i wykonania Umowy zgodnie z jej postanowieniami. 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług doradztwa księgowo-podatkowego na rzecz  Zamawiającego 

przez Wykonawcę w zakresie podatku od towarów i usług VAT, podatku dochodowego od osób prawnych 

CIT, podatku dochodowego od osób fizycznych PIT,  podatku u źródła WHT, podatku akcyzowego, podatku 

od nieruchomości, należności celnych, podatków lokalnych (m. in. podatku do nieruchomości), podatku od 

czynności cywilno-prawnych (PCC) oraz innych podatków i opłat, Ordynacji podatkowej, polskiego i 

międzynarodowego prawa bilansowego, prawa dotyczącego podmiotów, do których stosuje się Ustawę o 

finansach publicznych. 

2. Szczegółowy zakres Przedmiotu Umowy określa Opis Przedmiotu Zamówienia stanowiący Załącznik nr 1 do 

Umowy (dalej: „OPZ”) oraz Oferta Wykonawcy, stanowiąca Załącznik nr 2. 

3. Zamawiający i Wykonawca oświadczają, że będą współdziałać przy wykonaniu niniejszego Przedmiotu 

Umowy, w celu jego należytej realizacji. 

§ 2 

Termin realizacji Umowy 

1. Wykonawca jest zobowiązany świadczyć usługi od daty podpisania Umowy o udzielenie zamówienia 

publicznego przez okres 12 miesięcy lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy 

wynikającego z § 6 ust. 1 Umowy. 

2. Celem wyłączenia ewentualnych wątpliwości Strony potwierdzają, iż w okresie obowiązywania Umowy 

Zamawiający jest uprawniony, ale nie zobowiązany do składania Zleceń na usługi objęte Umową. 

3. Z tytułu skorzystania przez Zamawiającego z prawa wynikającego z ust. 2 Wykonawcy nie przysługuje prawo 

do jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu, w szczególności w odniesieniu do wynagrodzenia. 

4. W przypadku wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 przed dniem końca terminu 

Umowy, Umowa wygasa. 

5. Niezależnie od postanowień dotyczących czasu trwania Umowy oraz jej ogólnej wartości, jeżeli  

w kolejnym roku budżetowych, następujących po roku, w którym zawarto Umowę, Zamawiający nie będzie 

dysponował z przyczyn od niego niezależnych środkami przeznaczonymi na sfinansowanie wynagrodzenia, 

Umowa ulega rozwiązaniu ze skutkiem natychmiastowym. Zamawiający jest zobowiązany do 

poinformowania Wykonawcy, na piśmie, o zaistnieniu okoliczności wskazanej w zdaniu poprzednim ze 

wskazaniem terminu, w jakim Umowa uległa rozwiązaniu. W takim wypadku Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy wyłącznie tę część wynagrodzenia, jaka odpowiada zakresowi wykonania przedmiotu Umowy 

do dnia rozwiązania Umowy w trybie wskazanym w zdaniu pierwszym. 

 

§ 3 

Prawa i obowiązki Stron 



  

 
   

Strona 3 z 19 
 

1. Wykonawca oświadcza, iż Przedmiot Umowy będzie wykonywany zgodnie z zasadami określonymi  

w Umowie i OPZ oraz że wykonanie Przedmiotu Umowy leży w granicach jego możliwości i nie istnieją żadne 

przeszkody natury technicznej, prawnej ani finansowej, które mogą uniemożliwić jego wykonanie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy przy zachowaniu najwyższej staranności 

wynikającej z zawodowego charakteru prowadzonej przez niego działalności, zgodnie z najlepszą praktyką 

i wiedzą zawodową oraz poleceniami, instrukcjami lub rekomendacjami otrzymanymi od Zamawiającego 

na piśmie, ustnie lub w inny sposób, jeżeli takie polecenia, instrukcje lub rekomendacje nie będą sprzeczne 

z prawem lub zasadami etyki zawodowej. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie doświadczenie i kwalifikacje oraz potencjał ekonomiczny 

i organizacyjny, potrzebne do należytego wykonania Umowy. 

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za treść i prawidłowość sporządzanych przez siebie dokumentów zgodnie 

z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, zasadami wiedzy specjalistycznej oraz zasadami 

bezstronności i poufności. 

5. Wykonawca oświadcza, że posiada polisę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu 

prowadzonej działalności w zakresie obejmującym Przedmiot Umowy, o którym mowa w §1 Umowy, na 

sumę gwarancyjną w wysokości co najmniej ……………….(słownie: ………………….0/100 …….), na dowód czego 

przedstawia kopię polisy ubezpieczeniowej lub inne dokumenty potwierdzające posiadanie ubezpieczenia. 

Wykonawca zobowiązuje się, że ubezpieczenie będzie utrzymywane przez cały okres obowiązywania 

Umowy. Wykonawca Zobowiązany jest do przedłożenia polisy ubezpieczenia potwierdzającej ten fakt 

najpóźniej w dniu następującym po wygaśnięciu polisy, o którym mowa w zdaniu pierwszym. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Przedmiotu Umowy z wykorzystaniem własnych materiałów, 

urządzeń i sprzętu koniecznego do realizacji usług zgodnie z OPZ oraz ze złożoną Ofertą. 

7. W ramach wykonywania Przedmiotu Umowy, Zamawiający zobowiązuje się w szczególności do: 

1) współpracy z Wykonawcą przy wykonywaniu Umowy, w tym przekazywania w odpowiednim czasie 

posiadanych informacji, materiałów i dokumentów oraz dokonywania innych czynności faktycznych 

i prawnych (np. udzielania odpowiednich pełnomocnictw), niezbędnych do należytego wykonania 

przedmiotu Umowy, 

2) zapłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy zgodnie z § 6 Umowy. 

8. Zamawiający zobowiązuje się do każdorazowego odbioru Przedmiotu Umowy w ramach złożonego 

jednostkowego Zlecenia, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do Umowy (dalej: „Zlecenie”) po sprawdzeniu 

jego należytego wykonania, zgodnie z zasadami wynikającymi z §4 Umowy. 

9. Wykonawca zobowiązuje się, na każde żądanie Zamawiającego, Ministra właściwego do spraw rozwoju, 

innego podmiotu wykonującego uprawnienia akcjonariusza Zamawiającego oraz wszystkich organów  

i podmiotów reprezentujących Skarb Państwa do udzielenia bezpośrednio podmiotom, o których wyżej 

mowa, wszelkich informacji oraz przekazywania wszelkich dokumentów pozostających w związku  

z zawarciem oraz wykonywaniem niniejszej Umowy.   

10. Wykonawca udzieli informacji i przekaże dokumenty niezwłocznie, tj. w przypadku żądania informacji  

i dokumentów przez Zamawiającego nie później niż w terminie 5 dni roboczych od dnia wezwania 

przesłanego w formie pisemnej lub przy użyciu poczty elektronicznej w formie e-mail, a w przypadku 
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żądania informacji i dokumentów przez pozostałe podmioty, o których mowa w ust. 1, w terminie 

określonym każdorazowo przez te podmioty.   

11. W przypadku nieudzielenia informacji bądź nieprzekazania dokumentów związanych z realizacją Umowy na 

żądanie Zamawiającego lub pozostałych podmiotów, o których mowa w ust. 9, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 

niniejszej Umowy w terminie 14 dni od daty otrzymania pisemnego wezwania do zapłaty. 

 

§ 4 

Sposób realizacji Przedmiotu Umowy 

1. Zakres i termin każdorazowego świadczenia usług stanowiących Przedmiot Umowy, będą określać odrębne 

sukcesywne Zlecenia (dalej jako: „zlecenia”) wydawane na podstawie Umowy, składane doraźnie przez 

Zamawiającego na formularzu zlecenia (wg wzoru z Załącznika nr 4) drogą elektroniczną przez 

przedstawiciela Zamawiającego wskazanego w Umowie, na adres poczty elektronicznej przedstawiciela 

Wykonawcy, wskazany w Umowie.  

2. Wykonawca ma obowiązek przesłać Zamawiającemu niezwłocznie potwierdzenie przyjęcia zlecenia wraz 

ze wstępnym oszacowaniem czasu niezbędnego dla realizacji danego zlecenia; przy czym w przypadku 

braku takiego potwierdzenia przyjmuje się domniemanie, że zlecenie zostało przyjęte z chwilą, gdy 

Wykonawca mógł się z nim zapoznać, nie później niż następnego dnia roboczego o godz. 8:00.  

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy przy bezpośrednim udziale osób wskazanych  

w Ofercie:  

1) ……………………………………  

2) ……………………………………  

3) ……………………………………  

4.  Ewentualna zmiana, w toku wykonywania Umowy osób, o których mowa w ust. 3 nie będzie stanowiła 

zmiany Umowy i może nastąpić wyłącznie za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego, o ile Wykonawca 

zapewni osoby o kwalifikacjach i doświadczeniu nie niższych niż odpowiednie wymagania określone                                 

w kryteriach oceny ofert i warunkach udziału w postępowaniu. 

5. Wykazy osób skierowanych przez Wykonawcę do wykonywania usługi wraz z informacjami na temat ich 

uprawnień i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także informacją  

o podstawie do dysponowania tymi osobami określone zostały w Załączniku nr 2 do Umowy, jako jeden  

z dokumentów potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę określonych warunków udziału  

w postępowaniu. 

6. Usługi stanowiące przedmiot poszczególnych zleceń będą świadczone w formie określonej każdorazowo 

przez Zamawiającego pisemnie, w formie e-mailowej lub w formie udziału w spotkaniach lub 

wideokonferencjach, a jeżeli Zamawiający nie określi formy świadczenia usług – w formie, która będzie 

najbardziej odpowiednia dla charakteru danej czynności.  

7. W przypadku, gdy zlecenie zostanie zrealizowane w sposób niepełny, w szczególności opinie lub inne 

dokumenty przedłożone przez Wykonawcę nie będą obejmować wszystkich zagadnień wskazanych  

w zleceniu, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o uzupełnienie przedmiotu zlecenia.  
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8. Uzupełnienie przedmiotu zlecenia, realizowane będzie przez Wykonawcę w ramach pierwotnego zlecenia 

i nie będzie przysługiwało za nie dodatkowe wynagrodzenie.  

9. Niezależnie od postanowień określonych w ust. 7-8, Zamawiający może zwrócić się o rozszerzenie zakresu 

zlecenia w stosunku do zlecenia pierwotnego. Wynagrodzenie za rozszerzenie przedmiotu zlecenia, 

przysługiwać będzie na zasadach ogólnych Umowy w oparciu o jego czasochłonność.  

10. W przypadku, gdy po udzieleniu zlecenia ulegnie zmianie zakres potrzeb Zmawiającego w odniesieniu do 

świadczenia usług objętej zakresem zlecenia, Strony porozumieją się co do zmiany treści zlecenia  

w szczególności jego zakresu i wysokości przysługującego Wykonawcy zlecenia.  

11. Jeżeli ze względu na konflikt interesów Wykonawca nie będzie mógł wykonać zlecenia, powiadomi o tym 

niezwłocznie Zamawiającego.  

§ 5 

Odpowiedzialność  

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację Umowy zgodnie z  OPZ oraz złożoną Ofertą. 

Wykonawca będzie zobowiązany do wykonania Umowy z dołożeniem najwyższej profesjonalnej 

staranności, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego oraz najlepszymi standardami 

zawodowymi i zasadami etyki zawodowej.  

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność względem Zamawiającego za niewykonanie lub 

nieprawidłowe wykonanie Umowy na zasadach ogólnych, tj. obejmuje straty Zamawiającego, które 

poniósł, jak również korzyści, które mógłby osiągnąć, gdyby szkody mu nie wyrządzono. 

3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań wynikających  

z Umowy, Zamawiający będzie uprawniony do domagania się odszkodowania na zasadach ogólnych. 

4. Przez nienależyte wykonanie Umowy strony rozumieją wykonanie Przedmiotu Umowy z niedochowaniem 

przez Wykonawcę należytej staranności, powodującym wykonanie obowiązków Wykonawcy w sposób nie 

w pełni odpowiadający warunkom Umowy, w szczególności w zakresie terminowości, sposobu i jakości 

wykonywania Przedmiotu Umowy oraz zasad współpracy z Zamawiającym oraz wykonanie Przedmiotu 

Umowy niezgodnie z postanowieniami Umowy. 

5. Przez niewykonanie Przedmiotu Umowy Strony rozumieją w szczególności stan niespełnienia przez 

Wykonawcę świadczenia, wynikający z odmowy wykonania Przedmiotu Umowy lub nieprzystąpienia 

przez Wykonawcę do jego wykonywania bez uzasadnionych obiektywnie przyczyn lub nieprzystąpienia 

przez Wykonawcę do jego realizacji w trybie określonym w Umowie. 

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność względem Zamawiającego i osób trzecich za niewykonanie 

lub nienależyte wykonanie Przedmiotu Umowy. 

7. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym personelem oraz 

zobowiązany jest do wypełnienia wszystkich prawnych zobowiązań związanych z zatrudnieniem 

personelu. 

§ 6 

Wynagrodzenie 

1. Z tytułu należytego wykonania wszelkich czynności objętych Przedmiotem Umowy, Wykonawcy będzie 

przysługiwało wynagrodzenie całkowite w wysokości nie większej niż 128 000,00 zł (słownie: sto 
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dwadzieścia osiem tysięcy złotych) złotych brutto, w tym wliczone jest wynagrodzenie z tytułu przeniesienia 

autorskich praw majątkowych. 

2. Wynagrodzenie za realizację Przedmiotu Umowy będzie płatne miesięcznie jako suma realizacji każdego 

ze zleceń jednostkowych w danym miesiącu i wypłacane będzie w oparciu o podpisane przez obie Strony 

Protokoły odbioru, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3, które będą stanowiły podstawę do 

wystawienia faktury.  

3. Faktyczne wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie obliczone na podstawie iloczynu faktycznie 

zleconej liczby roboczogodzin oraz zryczałtowanej stawki za roboczogodzinę wskazanej  

w Formularzu Oferty, wynoszącej …….. zł brutto. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 będzie płatne w terminie do 21 dni, po doręczeniu przez 

Wykonawcę prawidłowo sporządzonej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze: 

………………………………………………………………………………………………,  z zastrzeżeniem ust. 7. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie należności Wykonawcy związane  

z wykonywaniem Przedmiotu Umowy oraz obejmuje w szczególności wynagrodzenie z tytułu przeniesienia 

na Zamawiającego autorskich praw majątkowych oraz prawa wykonywania i zezwalania na wykonywanie 

zależnego prawa autorskiego w odniesieniu do wszystkich utworów – w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, powstałych w związku z realizacją Umowy na wszystkich 

polach eksploatacji wymienionych w § 10 Umowy.  

6. Obowiązek kontroli stanu wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, leży po stronie Zamawiającego.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy  

w ramach mechanizmu podzielonej płatności (ang. split payment) przewidzianego w ustawie z dnia  

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t. j. Dz.U. z 2022 poz. 931 z późn. zm.). 

8. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy,  wskazany w ust. 4, jest rachunkiem umożliwiającym 

płatność w ramach mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w ust. 7, jak również rachunkiem 

znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonym od dnia 1 września 2019 r. przez 

Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (t. j. Dz.U. z 2022 poz. 931 z późn. zm.) (dalej jako „Wykaz”). 

9. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków określonych w ust. 8, opóźnienie 

w dokonaniu płatności w terminie określonym w ust. 4, powstałe wskutek braku możliwości realizacji przez 

Zamawiającego płatności wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności bądź 

dokonania płatności na rachunek objęty Wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od 

Zamawiającego jakichkolwiek odsetek, jak również innych rekompensat, odszkodowań, roszczeń z tytułu 

dokonania nieterminowej płatności. Opóźnienie takie nie stanowi również podstawy do rozwiązania 

Umowy lub odstąpienia od niej.   

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo wstrzymania zapłaty faktury nieprawidłowo wystawionej, do czasu 

otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, faktury korygującej lub podpisania 

przez Wykonawcę noty korygującej. 

11. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich, bez zaliczek oraz 

bez stosowania jakichkolwiek przeliczników, w tym w stosunku do walut obcych.  
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12. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

13. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie faktury VAT jak również duplikatów, faktur korygujących, not 

obciążeniowych oraz not korygujących w formie elektronicznej. Faktura zostanie przesłana z adresu 

mailowego Wykonawcy: .................... na adres mailowy, Zamawiającego: faktury@paih.gov.pl 

14. Wynagrodzenie nie podlega waloryzacji. 

§ 7  

Kary umowne 

1. Strony ustalają odpowiedzialność Wykonawcy za niewykonanie lub nienależyte wykonanie w postaci kar 

umownych. 

2. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach: 

a) w przypadku zwłoki w wykonaniu jednostkowego Zlecenia, o którym mowa w § 4 ust.1, za usługę 

objętą danym Zleceniem, ustalonego w trybie wskazanym w § 4 ust. 1-2 Umowy – w wysokości 

0,2% miesięcznego wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 2 Umowy, za każdy jeden 

rozpoczęty dzień zwłoki. Niezależnie od naliczenia kary umownej, w przypadku zwłoki Wykonawcy 

o więcej niż 21 dni, Zamawiający ma prawo wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym. 

b) w przypadku uchybienia obowiązkowi posiadania polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności 

cywilnej z tytułu prowadzonej działalności w zakresie obejmującym Przedmiot Umowy –  

w wysokości 1.000,00 zł (słownie: tysiąc 0/100 złotych) za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia  

w przedłożeniu dokumentu potwierdzającego utrzymanie ochrony ubezpieczeniowej.  

c) odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy  

– w wysokości 15 % całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy; 

d) w przypadku utraty, zniekształcenia lub ujawnienia nieupoważnionym osobom trzecim 

jakichkolwiek Informacji Poufnych, a także w przypadku ich wykorzystania w celach innych niż 

wykonanie Umowy – w wysokości 10.000,00 zł (słownie: dziesięć tysięcy 0/100 złotych). 

3. Zastrzeżenie kar umownych, o którym mowa w ust. 1-2, nie pozbawia Zamawiającego prawa do 

dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych.  

4. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy lub przez 

Wykonawcę na podstawie pisemnego wezwania do zapłaty.  

5. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których Zamawiający może dochodzić na podstawie 

niniejszej Umowy, nie może przekroczyć równowartości 30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa  

w § 6 ust. 1 Umowy.  

§8 

Odstąpienie i rozwiązanie Umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy lub od jej części, bez wypłaty jakiegokolwiek odszkodowania,  

w następujących przypadkach: 

a) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego postępowanie 

likwidacyjne, upadłościowe bądź naprawcze – w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął 

wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy z tych przyczyn, 

mailto:faktury@paih.gov.pl
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b) jeżeli Wykonawca zaprzestanie realizacji Umowy – w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający 

powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy z tych przyczyn, 

c) gdy Wykonawca wykonuje Umowę w sposób sprzeczny z jej postanowieniami i nie zmienia sposobu 

realizacji Umowy, mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym 

wezwaniu – w terminie do 14 dni od bezskutecznego upływu terminu do zmiany sposobu realizacji 

Umowy, 

d) jeżeli Wykonawca zleca wykonanie prac będących przedmiotem Umowy innym osobom niż wskazane 

w Ofercie oraz innym osobom niż zaakceptowanym przez Zamawiającego lub rozszerza zakres 

podwykonawstwa poza wskazany w Ofercie i nie zmienia sposobu realizacji Umowy, mimo wezwania 

przez Zamawiającego do usunięcia uchybień w terminie określonym w wezwaniu – w terminie do  

14 dni od upływu terminu określonego w wezwaniu, 

e) gdy Wykonawca ujawnił Informacje Poufne. 

2. W przypadku odstąpienia od Umowy: 

a) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się w terminie 7 dni od dnia doręczenia stosownego 

oświadczenia, do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał opis wykonanych i zaakceptowanych 

prac do dnia odstąpienia od Umowy; 

b) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie 

zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia odstąpienia 

od Umowy, o ile wykonana praca będzie miała dla Zamawiającego znaczenie gospodarcze. 

c) odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie. 

d) odstąpienie od Umowy wywiera skutki prawne na przyszłość i nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 

zapłaty kar umownych określonych w §7 Umowy. 

3. Zamawiający może rozwiązać Umowę z ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku, gdy Wykonawca jest 

w zwłoce w wykonaniu jednostkowego Zlecenia, o którym mowa w § 4 ust.1, o więcej niż 21 dni. 

4. Strony przewidują możliwość wypowiedzenia Umowy przez każdą ze Stron z zachowaniem 1-miesięcznego 

okresu wypowiedzenia.  

5. Wypowiedzenie Umowy przez Zamawiającego nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty zastrzeżonych 

kar umownych wskazanych w Umowie. 

6. W przypadku wypowiedzenia Umowy Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego                 

z tytułu wykonanej części Umowy. 

7. Oświadczenie o odstąpieniu lub rozwiązaniu Umowy następuje w formie pisemnej, po d rygorem 

nieważności.  

 

§ 9 

Osoby odpowiedzialne za realizację Umowy 

1. Przedstawicielami Zamawiającego pełniącymi nadzór nad realizacją Umowy są:  

Pan/Pani …………………, e-mail __@paih.gov.pl, tel. ………………………...; 

Pan/Pani …………………, e-mail __@paih.gov.pl, tel. ………………………...; 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację Umowy oraz ze strony Wykonawcy jest: 

mailto:__@paih.gov.pl
mailto:__@paih.gov.pl
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Pan/Pani ..............................................., e-mail: ……………………, tel. …………………. 

§ 10 

Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że będą mu przysługiwały wyłączne i nieograniczone autorskie prawa majątkowe, 

prawa pokrewne wraz z prawem zezwalania na wykonywanie praw zależnych do wszystkich utworów, które 

powstaną w ramach realizacji Przedmiotu Umowy (dalej „utwory”). Jednocześnie zobowiązuje się, że 

utwory te nie będą obciążone jakimkolwiek prawem na rzecz osoby trzeciej, jak też nie będą naruszały  

w żaden sposób dóbr, ani praw osób trzecich, a nadto, że nie dokona rozporządzeń prawami, w tym 

autorskimi prawami majątkowymi do tych utworów w zakresie, jaki uniemożliwiłby ich nabycie i swobodne 

dysponowanie przez Zamawiającego.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia odpowiednich umów o przeniesienie autorskich praw 

majątkowych utworów oraz zakresem wykonywania autorskich praw osobistych, w związku  

z realizacją Przedmiotu Umowy ze wszystkimi osobami, z którymi będzie współpracować przy jej realizacji, 

oraz które wnoszą wkład twórczy do utworów powstałych przy realizacji Przedmiotu Umowy, obejmujących 

pola eksploatacji wymienione w ust. 3.  

3. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1 -2 Umowy, z chwilą podpisania protokołu odbioru 

danego Zlecenia, Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów 

powstałych w ramach określonego Zlecenia oraz wszelkich wkładów twórczych do tych utworów wraz  

z prawem zezwalania na wykonywanie praw zależnych oraz praw pokrewnych, w szczególności prawo do 

korzystania oraz rozporządzania utworami i ich elementami i / lub fragmentami i wkładami twórczymi do 

utworów, bez jakichkolwiek ograniczeń terytorialnych, czasowych i ilościowych, przez cały okres trwania 

tych praw, na wszystkich znanych polach eksploatacji w tym, w szczególności: 

a) utrwalenie i zwielokrotnienie całości lub części (fragmentów) utworu dowolną techniką i w dowolnej 

formie oraz w dowolnej ilości egzemplarzy, a także rozpowszechnianie egzemplarzy utrwalonych lub 

zwielokrotnionych, jak też utrwalonych lub zwielokrotnionych fragmentów utworu; w szczególności 

utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - tworzenie egzemplarzy utworów przy pomocy dowolnych 

technik, w szczególności drukowania, reprografii, zapisu magnetycznego, nagrań magnetofonowych, 

technik cyfrowych, na dowolnych nośnikach, w szczególności CD-Romach, DVD; 

b) wprowadzanie utworu lub jego fragmentów do pamięci dowolnej ilości komputerów; 

c) wprowadzanie i udostępnianie utworu lub jego fragmentów w sieci Internet oraz innych sieci 

komputerowych; 

d) wykonywanie i zezwalanie na wykonywanie autorskich praw zależnych, osobiście, jak i na zlecenie 

Zamawiającego przez podmioty trzecie; 

e) dokonywanie skrótów i tłumaczeń całości lub części (fragmentów) utworu i ich utrwalanie lub 

zwielokrotnianie oraz rozpowszechnianie skrótów lub tłumaczeń, jak też ich rozpowszechnianie  

i udostępnianie w dowolnej formie, za pomocą dowolnej techniki i w dowolnej ilości egzemplarzy,  

w tym zgodnie z pkt a) – c) powyżej; 

f) modyfikowanie całości utworu oraz jego pojedynczych fragmentów, w tym m.in. prawo do korekty, 

dokonywania przeróbek, zmian i adaptacji i ich utrwalanie lub zwielokrotnianie oraz 
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rozpowszechnianie i udostępnianie w dowolnej formie, za pomocą dowolnej techniki i w dowolnej 

ilości egzemplarzy, w tym zgodnie z pkt a) – c) powyżej; 

g) łączenie utworu oraz jego fragmentów z innymi utworami, także takimi, które nie powstały  

w wyniku działań Zamawiające i ich utrwalanie lub zwielokrotnianie oraz rozpowszechnianie  

i udostępnianie w dowolnej formie, za pomocą dowolnej techniki i w dowolnej ilości egzemplarzy,  

w tym zgodnie z pkt a) – c) powyżej; 

h) odtwarzanie i reemitowanie utworu lub jego fragmentów oraz skrótów lub tłumaczeń, o których mowa 

w pkt e) bądź modyfikacji lub łączeń, o których mowa w pkt f) lub g); 

i) przedkładanie utworów sądom, innym organom powołanym do rozstrzygania sporów, organom 

administracji publicznej. 

4. Wykonawca wyraża zgodę i upoważnia na zasadzie wyłączności Zamawiającego lub wskazane przez niego 

osoby do wykonywania praw zależnych do utworów oraz dysponowania nimi. Zamawiający lub wskazana 

przez niego osoba jest uprawniona do dokonywania zmian i przeróbek, skrótów, kontynuacji, adaptacji, 

interpretacji, i innych zmian w utworach i do korzystania i rozporządzania tymi opracowaniami w zakresie 

opisanym w ust 3 powyżej. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na włączenie utworów (w całości lub 

w części) do innego utworu, lub też do połączenia z takim utworem. Zamawiający postara się, by 

wykorzystanie ww. praw następowało z poszanowaniem treści i formy wydanych Zamawiającemu 

utworów, a w szczególności kontekstu niniejszej Umowy, jako podstawy realizacji danego utworu 

5. W przypadku, gdyby jakakolwiek osoba trzecia wystąpiła przeciwko Zamawiającemu z roszczeniami 

wynikającymi z naruszenia przysługujących jej praw autorskich, praw pokrewnych lub praw na dobrach 

niematerialnych, poprzez wykorzystywanie utworów lub jakichkolwiek ich elementów, zgodnie z niniejszą 

Umową, Wykonawca zobowiązany będzie zwolnić Zamawiającego z wszelkiej odpowiedzialności z tego 

tytułu i pokryć wszelkie związane z tym koszty, w szczególności zasądzone odszkodowania oraz szkody 

poniesione przez Zamawiającego, w tym koszty obsługi prawnej i zastępstwa procesowego. 

6. Zamawiającemu przysługuje prawo przenoszenia nabytych na podstawie Umowy praw lub uzyskanych zgód 

i zezwoleń w całości lub w części na osoby trzecie, bez konieczności uzyskania zgody Wykonawcy oraz bez 

konieczności uiszczania jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia.  

7. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując Umowę nie naruszy praw majątkowych osób trzecich  

i przekaże Zamawiającemu utwory w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich, a w przypadku ich 

naruszenia ponosił będzie wyłączną odpowiedzialność względem tych osób. 

8. W ramach wynagrodzenia za realizację poszczególnych Zleceń Wykonawca przenosi własność nośników, 

na których utwory zostały przekazane Zleceniodawcy. 

9. Do momentu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do utworów Wykonawca 

udziela Zamawiającemu, z dniem wydania Zamawiającemu każdego z utworów, nieodpłatnej, 

bezterminowej, nieograniczonej terytorialnie, wyłącznej licencji do korzystania z niego, na polach 

eksploatacji, o których mowa w ust. 1.  
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§ 11 

Poufność 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych przy realizacji Usług, nie 

może również składać żadnych oświadczeń dotyczących wykonywanych Usług wobec osób trzecich, bądź 

w inny sposób ujawniać informacji uzyskanych przy realizacji zamówionych Usług. Żaden tekst dotyczący 

wykonywanych Usług nie może być wydany lub opublikowany przez Wykonawcę bez uprzedniej zgody 

Zamawiającego wyrażonej na piśmie. Nie dotyczy to sytuacji, gdy ujawnienia informacji żąda organ 

(instytucja), który według prawa polskiego jest do tego uprawniony.  

2. Strony ustalają, że w rozumieniu niniejszej Umowy za Informacje wymagające zachowania poufności (dalej 

„Informacje”), uważa się wszelkie informacje ekonomiczne, finansowe, techniczne, technologiczne, 

handlowe, organizacyjne, prawne, osobowe, know-how, analizy i inne stanowiące Tajemnicę 

Przedsiębiorstwa Zamawiającego, lub które to informacje Zamawiający uzna za poufne, utrwalone  

i udostępnione we wszelkiej formie lub formacie.  

3. Na potrzeby niniejszej Umowy za Informację rozumie się jakąkolwiek wiadomość wyrażoną za pomocą 

mowy, pisma, obrazu, rysunku, znaku, dźwięku albo zawartą w urządzeniu, przyrządzie lub innym 

przedmiocie, a także wyrażoną w jakikolwiek inny sposób.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do podejmowania odpowiednich środków dla ochrony Informacji przed ich 

nieupoważnionym wyjawieniem, powieleniem lub użyciem, w szczególności zaś:  

a) Wykonawca dochowa należytej staranności przy wykorzystywaniu ujawnionych Informacji, w tym 

podejmą odpowiednie środki ostrożności i zabezpieczające w celu zachowania poufnego charakteru 

Informacji;  

b) Wykonawca będzie korzystały z Informacji wyłącznie dla celów związanych z realizacją Umowy. Użycie 

Informacji dla jakichkolwiek innych potrzeb jest zabronione;  

c) Wykonawca ograniczy wyjawienie Informacji swoim pracownikom, współpracownikom  

i zleceniobiorcom, udzielając Informacji jedynie tym pracownikom, współpracownikom  

i zleceniobiorcom, którzy są bezpośrednio związani z realizacją Umowy i jedynie w zakresie niezbędnym 

do takiej realizacji. Strony zobowiążą ww. pracowników, współpracowników i zleceniobiorców do 

bezwzględnego respektowania postanowień niniejszej Umowy;  

d) Wykonawca odpowiada za naruszenia poufności Informacji dokonane przez osoby, którym te Informacje 

ujawnił, jak za swoje własne naruszenie poufności. W szczególności Wykonawca naprawi szkodę 

rzeczywistą (z wyłączeniem utraconych korzyści) poniesioną w wyniku naruszenia zobowiązań Umowy 

przez te osoby.  

5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za ujawnienie jakichkolwiek Informacji w sytuacjach, w których 

wykaże, że:  

a) Informacje są dostępne publicznie w dniu ich przekazania;  

b) Wykonawca był w posiadaniu Informacji, lub że Informacje były Wykonawcy znane poprzez zapisanie 

takich Informacji w dokumentach Wykonawcy, na komputerze lub innych nośnikach informacji, przed 

ich otrzymaniem od drugiej Strony;  
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c) Informacje zostały ujawnione Wykonawcy przez osobę trzecią i w sposób niepodlegający jakimkolwiek 

ograniczeniom dotyczącym ich wykorzystania lub ujawnienia nałożonym przez osobę trzecią lub na 

osobę trzecią w chwili ich dostarczenia;  

d) Obowiązek ujawnienia Informacji wynika bezpośrednio z przepisów powszechnie obowiązującego 

prawa, prawomocnego orzeczenia sądu lub organu administracji publicznej lub ostatecznej decyzji 

administracyjnej;  

e) Informacje podlegają ujawnieniu w zakresie niezbędnym dla celów postępowania sądowego, lub innych 

postępowań prawnych wszczętych lub toczących się w związku Umową;  

f) Informacje zostały ujawnione przez Wykonawcę na podstawie pisemnej zgody wydanej przez drugą 

Stronę.  

6. Wykonawca jest uprawniony do posługiwania się przy wykonywaniu Usług osobami trzecimi,  

z zastrzeżeniem odpowiedzialności za skutki ich działań i zaniechań jak za własne czyny, pod warunkiem 

zobowiązania tych podmiotów do zachowania poufności w nie mniejszym zakresie, jak ma to miejsce  

w jego stosunkach z Zamawiającym.  

7. W razie naruszenia niniejszego paragrafu przez Wykonawcę lub osoby trzecie zatrudnione przez 

Wykonawcę przy wykonywaniu zamówionych Usług, Zamawiający ma prawo żądania zapłaty kary umownej 

w wysokości 10.000,00 zł (słownie: dziesięć tysięcy 0/100 złotych), za każdy przypadek naruszenia zasad 

dotyczących poufności, z zachowaniem uprawnień Zamawiającego wynikających z innych postanowień 

Umowy.  

8. Wykonawca na żądanie Zamawiającego zwróci niezwłocznie wszelkie materiały, analizy lub inne 

opracowania (na piśmie, w formie elektronicznej lub innej), które zostaną dostarczone przez 

Zamawiającego, zniszczy wszystkie materiały, które zawierają Informacje i wykasuje w sposób trwały  

z pamięci swoich komputerów, edytorów tekstów i podobnych środków wszystkie materiały stanowiące 

Informacje, włączając każdą kopię, w zakresie w jakim pozwala na to konfiguracja systemów. Zwrot 

dokumentów przekazanych w celu wykonania przedmiotu Umowy nie zwalnia Wykonawcy z zobowiązań 

wynikających z niniejszego paragrafu.  

9. Zobowiązania wynikające z niniejszego paragrafu wiążą Strony przez czas trwania Umowy oraz przez okres 

24 miesięcy od dnia jej wygaśnięcia/rozwiązania.  

§12 

Ochrona danych osobowych 

1. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Zamawiającego danych osobowych zawartych  

w Umowie stanowi Załącznik nr 5 do Umowy.  

2. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji przedmiotu Umowy 

i w zakresie minimalnym, ale niezbędnym do wykonania Umowy. Szczegółowe warunki powierzenia 

przetwarzania danych przez Zamawiającego Wykonawcy określa umowa stanowiąca Załącznik nr 6 do 

Umowy, która zostanie zawarta pomiędzy Stronami najpóźniej w dniu zawarcia Umowy. 

 

§ 13 

Podwykonawstwo 

1. Wykonawca wskazuje w Ofercie zakres zamówienia, który wykona przy pomocy podwykonawców. 
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2. Wykonawca nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie bez pisemnej zgody 

Zamawiającego pod rygorem nieważności.  

3. Wszelkie postanowienia niniejszej Umowy odnoszące się do Wykonawcy stosuje się odpowiednio do 

wszystkich podwykonawców, za których działania lub zaniechania Wykonawca ponosi odpowiedzialność 

jak za działania i zaniechania własne.  

4. W razie naruszenia przez Wykonawcę postanowień ust. 2, Zamawiający może odstąpić od Umowy 

niezależnie od prawa odmowy wypłaty wynagrodzenia za usługi świadczone przez podwykonawców  

w innym zakresie niż wskazany w ust.1. 

5. Wykonawca nie może zwolnić się od odpowiedzialności względem Zamawiającego z tego powodu, że 

niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy przez Wykonawcę było następstwem niewykonania lub 

nienależytego wykonania zobowiązań wobec Wykonawcy przez jego podwykonawców. 

6. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania Umowy Wykonawca podał nazwy, dane 

kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w Usługi, jeżeli są już znani. 

Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których 

mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji Umowy, a także przekazuje wymagane informacje na temat 

nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację Usług. 

 

§ 14 

Siła wyższa 

1. Strony nie są odpowiedzialne za naruszenie obowiązków wynikających z Umowy w przypadku, 

gdy wyłączną przyczyną naruszenia jest działanie siły wyższej. 

2. Przez siłę wyższą należy rozumieć zdarzenie zewnętrzne, którego Strony nie mogły przewidzieć                                   

i któremu nie mogły zapobiec, uniemożliwiającego wykonanie Umowy w całości lub części, na stałe 

lub na pewien czas, któremu Strona nie mogła przeciwdziałać przy zachowaniu należytej 

staranności i które nie wynikło w skutek błędów lub zaniedbań Strony dotkniętej jej działaniem                                

w szczególności katastrofy przyrodnicze (powodzie, huragany) oraz nadzwyczajne zaburzenia życia 

zbiorowego (konflikty zbrojne, rozruchy, zarządzenia władz państwowych, zdarzenia mogące 

uzasadniać wprowadzenie żałoby narodowej, zagrożenie epidemiologiczne lub stan epidemii). 

3. Na czas działania siły wyższej obowiązki Strony, która nie jest w stanie wykonać danego obowiązku 

ze względu na działanie siły wyższej, ulegają zawieszeniu. 

4. W przypadku zaistnienia siły wyższej Strona, której dotyczy działanie siły wyższej, zobowiązana 

jest niezwłocznie poinformować drugą Stronę na piśmie o wystąpieniu siły wyższej, ze 

wskazaniem przewidywanego czasu trwania przeszkody w realizacji wynikających z Umowy 

obowiązków z powodu działania siły wyższej oraz wpływu siły wyższej na niemożność wykonania 

Umowy w całości lub w części.  

§ 15 

Postanowienia końcowe 

1. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu i wszelkie jej postanowienia będą interpretowane zgodnie  

z tym prawem. 



  

 
   

Strona 14 z 19 
 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie znajdują zastosowanie powszechnie obowiązujące 

przepisy prawa polskiego, w szczególności przepisy: 

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z 2022, poz. 1360 z późn. zm.), 

2) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2021 poz. 1062  

z późn. zm.), 

3) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2022, poz. 1710, z późń. zm.), 

4) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1). 

3. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów jest sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej Umowy na podmioty trzecie, 

bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego.   

5. Niniejszą Umowę sporządzono w języku polskim, w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron. 

6. Załączniki stanowią integralną część Umowy. 

7. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez obie Strony.  

8. Zmiany przepisów mające zastosowanie do Umowy zastępują z mocy prawa postanowienia Umowy. 

9.  Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany postanowień Umowy w szczególności w przypadku, gdy 

nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

Umowy, w tym zmiana stawki podatku od towarów i usług. 

10. Umowa może być zmieniona w każdym czasie za porozumieniem Stron z zachowaniem formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

11. Następujące Załączniki stanowią integralną część Umowy: 

 

 

 ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 

 

_______________________ _______________________ 

 

________________________ 

 

 
 
 
Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 – Zapytanie ofertowe wraz z OPZ; 
2) Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy – wzór; 
3) Załącznik nr 3 – Protokół odbioru – wzór; 
4) Załącznik nr 4 – Formularz zlecenia  
5) Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych przez Zamawiającego; 
6) Załącznik nr 6 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych; 
7) Załącznik nr 7 – Wydruk z KRS Zamawiającego; 
8) Załącznik nr 8 – Wydruk z CEIDG/KRS Wykonawcy. 
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ PAIH S.A.  
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), dalej „RODO”, informujmy, że:  
 
1. Administrator danych  
Administratorem danych osobowych zawartych w Umowie jest Polska Agencja Inwestycji                         i Handlu 
S.A. z siedzibą w Warszawie (adres: ul. Krucza 50, 00 – 025 Warszawa), wpisana do rejestru przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS 0000109815 
(dalej „Administrator”).  
Z Administratorem można skontaktować się za pośrednictwem formularza kontaktowego na stronie 
www.paih.gov.pl lub przesyłając e-mail na adres: iod@paih.gov.pl a także za pośrednictwem poczty 
tradycyjnej, pod wskazanym powyżej adresem siedziby Administratora. 
 
2. Inspektor ochrony danych  
Administrator wyznaczył osobę odpowiedzialną za ochronę danych osobowych, tj. Inspektora Ochrony 
Danych, z którym kontakt jest możliwy za pośrednictwem adresu mailowego iod@paih.gov.pl lub za 
pośrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyżej adresem siedziby Administratora z dopiskiem „Do 
Inspektora Ochrony Danych”.  
 
3. Cele i podstawy przetwarzania  
Administrator przetwarza dane osobowe w celu: 

1) zawarcia i wykonania Umowy - podstawą prawną przetwarzania są czynności niezbędne do wykonania 
umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której 
dane dotyczą, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 

2) w celu realizowania przez Panią/a czynności na rzecz reprezentowanego  podmiotu,  na podstawie 
prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest  konieczność  przetwarzania  danych  
niezbędnych  do  zawarcia  i  realizacji  umów  z kontrahentami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),  

3) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami związanymi z zawartą Umową - 
podstawą prawną przetwarzania danych jest niezbędność przetwarzania do realizacji prawnie 
uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem Administratora jest w tym 
przypadku możliwość ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), 

4) dla celów podatkowych i rachunkowych - podstawą prawną przetwarzania danych jest niezbędność 
ich przetwarzania w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 
lit. c RODO). 
 

4. Odbiorcy danych  
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych są podmioty którym Administrator zleca wykonywanie czynności, z 
którymi wiąże się konieczność przetwarzania danych osobowych, w szczególności w zakresie obsługi poczty 
elektronicznej, usług teleinformatycznych,  hostingu, IT, obsługi administracyjnej, obsługi prawnej lub 
doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być również podmioty lub organy uprawnione do 
otrzymania Pani/Pana danych – tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie 
obowiązujących przepisów prawa.  
 
5. Okres przechowywania danych 
Dane osobowe będą przechowywane do czasu: 

1) wykonania Umowy – do momentu jego rozwiązania lub wygaśnięcia; 

mailto:iod@paih.gov.pl


  

 
   

Strona 16 z 19 
 

2) ustalenia dochodzenia lub obrony przed roszczeniami – do momentu przedawnienia roszczeń; 
3) do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych osobowych wynikającego z przepisów 

powszechnie obowiązującego prawa (np. obowiązek przechowywania dokumentów księgowych). 
 

6. Prawa osób, których dane dotyczą  
W związku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, której dane dotyczą przysługują następujące prawa 
do: dostępu do danych, sprostowania danych, usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, prawo 
do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych, jak również prawo wniesienia 
skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przysługują Państwu w przypadkach i w 
zakresie przewidzianym przez powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 
 
7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych  
Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednakże jest niezbędne do zawarcia Umowy. 
Niepodanie danych osobowych w niezbędnym zakresie skutkuje niemożnością zawarcia Umowy. 
 
8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu  
W oparciu o dane osobowe Administrator nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji 
będących wynikiem profilowania. 
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Załącznik nr 3 

Miejsce ………………… data………………          

 

 

Pieczęć Zamawiającego 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU  

 

Protokół sporządzono dnia: ______________r.  

Działając na mocy Umowy z dnia    __________ 2022 roku pomiędzy: 

Polską Agencją Inwestycji i Handlu S.A. 

a 

……………………………………………………………….. 

Strony potwierdzają wykonanie i odebranie w miesiącu ____________________ r.: 

….....................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................ 

Uwagi Zamawiającego/Wykonawcy: 

 

........................................................................................................................................................... 

 

Odbioru dokonali: 

1. W imieniu Zamawiającego: 

…………………………………. 

 

2. W imieniu Wykonawcy: 

…………………………………… 

 

Niniejszy protokół stanowi podstawę do wystawienia faktury. 

Podpisy: 
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  Zamawiający       Wykonawca 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Załącznik nr 4 

 

Miejsce ………………… data………………          

 

  

Pieczęć Zamawiającego  

 

FORMULARZ ZLECENIA 

 

Działając na mocy Umowy z dnia   ………… 2022 roku pomiędzy: 

Polską Agencją Inwestycji i Handlu S.A. 

a 

……………………………………………………………….. 

PRZEDMIOT ZLECENIA: 

................................................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

TERMIN WYKONANIA: ………………………................................................................................................... 

Zlecenia dokonuję w imieniu Zamawiającego: 

          …………………………………. 

          Podpis 
 

 

Szacowana liczba roboczogodzin: ……………………… 

Akceptacja Wykonawcy: …………………………………………………………………………………………………………….. 

.....…………………… 

Data, podpis 
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