Polska Agencja

Inwestycjii Handlu
Grupa PFR

Warszawa, dn. ..\, 10.2022 r.

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedziba w Warszawie zwraca sig z prosbg o ztozenie oferty

na: ,Dostawe materiatéw biurowych dia Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A.”
(nazwa zamdwienia)

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

1.5.
1.6.
1.7.

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie

NIP: 526-030-01-67

REGON: 012070669

Zamawiajacy zostat wpisany do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000109815.

Kapitat zaktadowy 367.775.017,11 zt wptaconym w cafosci.

E-mail: paih24 @paih.gov.pl

Adres strony internetowej: www.paih.gov.pl

2. MIEJSCE | TERMIN REALIZAC)I ZAMOWIENIA

2.1,
2.2.

Miejsce: PAIH S.A. Warszawa, ul. Krucza 50

Termin: 12 miesiecy od podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty maksymalnego
wynagrodzenia, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastapi pierwsze.

W przypadku niewyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia, umowa moze ulec
przedtuzeniu, nie diuzej jednak niz o 6 miesiecy. W przypadku wyczerpania kwoty
maksymalnego wynagrodzenia w przedtuzonym okresie obowigzywania, umowa ulega
automatycznemu rozwigzaniu z chwilg osiagniecia maksymalnego wynagrodzenia.

3. WARUNKI PODMIOTOWE

3.1.

3.2.

O zamdwienie nie moga ubiega¢ sie podmioty pozostajace z Zamawiajgcym w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci w wyborze Wykonawcy zamdwienia, w szczegdlnosci o zamowienie nie moga
ubiegad sie podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

3.2.1. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

3.2.2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3.2.3. petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

3.2.4. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
z Cztonkami Zarzadu Zamawiajacego.

3.3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia, na podstawie art. 1 pkt 3 w

zw. z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U.2022 poz.835) o szczegdlnych
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3.4.

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych

ochronie bezpieczefstwa narodowego:

a)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na listg na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego
jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoéci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 ., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajace]
o zastosowaniu érodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
Podczas realizacji przedmiotu Zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

3.4.1. 4cistej wspdtpracy z Zamawiajacym, w tym wymaganych wiasciwg realizacjg zamowienia

kontakidw osabistych, telefonicznych;

3.4.2. realizacji zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjgtymi

wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji zaméwienia;

3.4.3. dziatania z dochowaniem nalezytej starannosci i zgodnie z obowigzujacymi przepisami

3.5.

3.6.

3.7.

prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym przepisami rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) dalej ,,RODO”,
W ramach niniejszego zamdwienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzér nad
wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacja zamoéwienia przez
podwykonawcéw, zatrudnionych pracownikéw, oséb wspétpracujacych z Wykonawcag w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamdwienia.
Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigza formalno-prawnych
i finansowych wobec swoich podwykonawcdw i pracownikéw wspétpracujacych z nim przy
lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia oraz za wspétprace z nimi, w tym za ich
przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych
przedmiotu zamdwienia.
O udzielenie Zamodwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

3.7.1.Posiadajg doswiadczenie polegajace na nalezytym wykonaniu co najmniej2 dostaw
odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, o wartoéci 80.000,00 zt kazda z dostaw, trwajacych
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3.8.

nieprzerwanie co najmniej 6 miesiecy, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce
jest krétszy —w tym okresie.

Do oferty nalezy zataczyé:

3.8.1. referencje/dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie co najmniej 2 dostaw

odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, o wartosci 80.000,00 zt kazda z dostaw,
trwajacych nieprzerwanie co najmniej 6 miesiecy, a jedli okres prowadzenia dziatalnosci
przez Wykonawce jest krotszy — w tym okresie.

3.8.2. posiadaja wazna polise ubezpieczenia OC na czas realizacji przedmiotu zamowienia dla

wszystkich mozliwych do wystapienia w trakcie realizacji niniejszej umowy zdarzer\
spowodowanych dziataniem badZ zaniechaniem Wykonawcy lub podwykonawcow
o wartosci nie mniejszej niz 80.000 zt.

Uwaga!

W przypadku krétszego terminu obowiagzywania aktualnej polisy ubezpieczeniowej Wykonawca jest
zobowigzany do utrzymania/odnowienia ubezpieczenia OC i przekazania Zamawiajacemu kopii

nowej polisy obowigzujacej co najmniej do czasu trwania umowy - w terminie 7 dni od zakoriczenia

obowigzywania poprzedniej polisy.

4. INFORMACIE OGOLNE

4.1.

4.2.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutéw biurowych do Centrali PAIH S.A.
Szczegbtowy opis zamdéwienia wraz z tabelg asortymentowg stanowi Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ).

Wykonawca zobowiazany jest dostarczania artykutéw do siedziby Zamawiajgcego na wtasny
koszt i whasne ryzyko.

5. ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

5.1.

5.2.

Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizowania zamowienia, nalezyte;
starannoéci, wysokiej jakoéci $wiadczonych dostaw oraz profesjonalnego podejécia do jego
wykonania.

Warunki realizacji zamdwienia okreslone s3 w istotnych postanowieniach umowy
stanowigcych Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

6. ZASADY PLATNOSCI WYNAGRODZENIA

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

Wykonawca sktadajacy oferte musi by¢ zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.
Podstawa do wystawienia faktur bedg protokoty potwierdzajace zgodnos¢ dostawy
z zamowieniem, podpisane przez Zamawiajgcego.

Naleznoé¢ za realizacje przedmiotu Umowy ptatna bedzie przelewem, na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury.

Za date zapfaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
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7.1

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

7.9.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do wyjasnienia tresci
ztozonej oferty lub uzupetnienia dokumentéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, w zakresie przedmiotu lub warunkéw wykonania zamdwienia oraz ewentualnie
wysokosci ceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamdwienia w zakresie rzeczowym
i ilodciowym, co nie jest odstapieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen
po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkéw postgpowania
(zapytania ofertowego). W takim przypadku Zamawiajacy niezwfocznie ogfosi zmiany na
stronie internetowej lub przekaze je wszystkim podmiotom, do ktérych rozestano zapytanie
ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnigcia postgpowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztéw
sporzadzenia oferty.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej nieprawdziwe dane
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od realizacji Przedmiotu zamowienia.
Prawo odstapienia Zamawiajacy moze wykonaé w terminie 14 dni (stownie: czternastu) od
dnia powziecia wiadomosci o powyzszej okolicznosci.

Zamawiajacy dopuszcza wykonywanie zamowienia przez podwykonawcow.

W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy lub zakoriczenia postepowania bez wyboru
Wykonawcy, Wykonawcy nie przystuguja zaden roszczenia odszkodowawcze przeciwko
Zamawiajgcemu.

W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zafgcznikéw oraz wezwac do
uzupetnienia dokumentow w terminie okredlonym przez Zamawiajgcego.

7.10. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe oraz inne omytki

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajagcy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie
sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie
uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyfki.

8. KRYTERIA OCENY

8.1.

8.2.
8.3.

Ocenie podlega wylacznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego (Formularz ofertowy).

Oferty ztozone bez zatacznikdéw wskazanych w Formularzu ofertowym zostang odrzucone.
Kryteria oceny ofert i sposdb ich oceny:

a) Kryterium cena- 100%

llo$¢é punktdw = Cmin/Cbo x 100 pkt x waga kryterium
Gdzie:

Cmin—cena najtansze] oferty,

Cbo — cena badanej oferty
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8.4. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania Zamawiajacego,
ktdra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw wg podanego kryterium.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
9.1. Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni kalendarzowych liczgc od dnia
uplywu terminu skfadania ofert, z mozliwoscig przediuzenia terminu na wniosek
Zamawiajgcego.

10. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO | ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO
10.1. Wykonawca moze sie zwréci¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
na warunkach w nim okreslonych.
10.2. Pytania nalezy kierowa¢ w formie dokumentowej (e-mail) lub pisemnie do:
administracja@paih.gov.pl
10.3. Zamawiajacy przekaze wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego na wskazany adres e-mail

Wykonawcy.

10.4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$é Zapytania ofertowego o czym poinformuje wszystkich wykonawcéw, do
ktdrych skierowano zapytanie, lub zamieszcza informacje o zmianie Zapytania ofertowego
na stronie, jes$li Zapytanie ofertowe podlega publikacji na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

11. CENA OFERTY

11.1. Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

11.2. Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia.

11.3. Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowaé w cenie oferty, w taki sposdb, aby Zamawiajacy nie ponidst zadnych
dodatkowych kosztéw zwigzanych z realizacjg Przedmiotu zamoéwienia. W przypadku
pominiecia w cenie oferty, jakiegokolwiek zakresu prac, niezbgdnego do prawidtowego
wykonania Przedmiotu zamdwienia, Wykonawca wykona ten zakres prac w ramach
wynagrodzenia podanego w ofercie bez prawa dochodzenia roszczen z tego tytutu wobec
Zamawiajacego.

11.4. Zaoferowana przez Wykonawce cena nie ulegnie zwigkszeniu przez okres obowigzywania
umowy.

11.5.

12. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

12.1. Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu skiadania ofert
zachowujac prawo do ztozenia nowej oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢
ztozone w formie pisemnej na adres Zamawiajacego, wskazany w pkt 13.3. Zapytania
ofertowego.

12.2. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zostaé podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy.
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13. TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKEADANIA OFERT

13.1. Termin sktadania ofert —07.11.2022 r.

13.2. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

13.3. Miejsce i sposdb sktadania ofert: oferte (formularz ofertowy - zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego) nalezy przesta¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub jako skan podpisanego formularza ofertowego zataczonego do niniejszego
zapytania wraz z wymaganymi zatgcznikami na adres e-mail:

13.4. Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty:

13.4.1. Formularz ofertowy

13.4.2. Wykaz dostaw zgodnie z zatgcznikiem nr 5 wraz z referencjami

13.4.3. Kopie polisy ubezpieczeniowej

13.4.4. Petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez pefnomocnika;

13.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.

13.6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

13.7. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym beda
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

13.8. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.

13.9. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

13.10.W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie bedzie mégt sprawdzi¢
jej prawdziwoéci w inny sposéb, moze on zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
potwierdzone] kopii dokumentu.

14. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
14.1. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego
stanowi Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Wykaz zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — Wzor umowy

Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajgcego

Zatacznik nr 5 — Wykaz dostaw (wzor)

Karo’iln i(olela’
WA-10602

Z upowaznienia Kierownika Zamawiajgcego
Karolina Koszela
Departament Prawny i Zamowier Publicznych



