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Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Warszawa, dn. 15 kwietnia 2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na:
ustuge cateringowa spotkan realizowanych w ramach projektu Mdj Biznes za Granicg wspétfinansowanego
przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 Dziatanie 4.3 Wspdtpraca ponadnarodowa w niniejszym
Zapytaniu ofertowym zwanym réwniez Zapytaniem.

Przez kompleksowg obstuge cateringowa spotkan Zamawiajgcy rozumie przygotowanie potraw wraz z ich
dostawg, zapewnienie serwisu, odpowiedniej zastawy stotowej, szkta i umeblowania, jak réwniez
posprzatanie po realizacji ustugi.

Kod CPV:
55321000-6 Ustugi przygotowywania positkdw

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55312000-0 Ogdlne restauracyjne ustugi kelnerskie

55520000-1 Ustugi dostarczania positkdw

55521200-0 Ustugi dowozenia positkow

55510000-8 Ustugi bufetowe

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

1.1.Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie;

1.2.NIP: 526-030-01-67

1.3.REGON: 012070669

1.4.Zamawiajgcy zostat wpisany do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
pod numerem KRS 0000109815,

1.5. Kapitat zaktadowy 367.775.017,11 zt, wptaconym w catosci,

1.6. E-mail: paih24@paih.gov.pl

1.7.Adres strony internetowej: www.paih.gov.pl

2. MIEJSCE | TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA

2.1 Miejsce: Zamowienie bedzie realizowane w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Bagatela 12.
2.2. Termin: Na realizacje zamdowienia przewidywany jest okres 30 maja - 3 czerwca 2022 roku.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminéw na inne terminy w miesigcu czerwcu 2022r. przy
jednoczesnym zachowaniu 5-dniowego terminu realizacji zamdwienia.


http://www.paih.gov.pl/

3.
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WARUNKI PODMIOTOWE
3.1 O zamodwienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci
w wyborze Wykonawcy zamdwienia, w szczegdlnosci o zamowienie nie mogg ubiegac sie podmioty
powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

3.2 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym,

a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

3.2.1 uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

3.2.2 posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

3.2.3 petfnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

3.2.4 pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
z Cztonkami Zarzadu Zamawiajgcego.

3.3 Podczas realizacji przedmiotu Zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

3.3.1 Sciste] wspdtpracy z Zamawiajgcym, w tym wymaganych wtasciwg realizacjg zamdwienia
kontaktow osobistych, telefonicznych, droga elektroniczng;

3.3.2 realizacji zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi
wspolnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji zamdéwienia;

3.3.3 dziatania z dochowaniem nalezytej starannosci i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.

3.4 W ramach niniejszego zamdéwienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzér nad wszelkimi
dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg zamowienia przez podwykonawcow,
zatrudnionych pracownikdow, oséb wspdtpracujgcych z Wykonawcg w celu zapewnienia nalezytego
i terminowego wykonania zamdwienia.

3.5  Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych
wobec swoich podwykonawcdéw i pracownikéw wspdtpracujgcych z nim przy lub na rzecz realizacji
niniejszego zamodwienia oraz za wspotprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie
otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia.

4, WYMAGANIA JAKIE POWINIEN SPEENIC WYKONAWCA

4.1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu w zakresie doswiadczenia i zdolnosci technicznych pozwalajagcych na realizacje
zamowienia:

1) wykazg, w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonali co najmniej 2 ustugi cateringowe w tym:

a) co najmniej jedng ustuge cateringowg wykonang nalezycie polegajgcg na obstudze przyjecia
zasiadanego serwowanego dla maksymalnie 20 osdb,

b) co najmniej jedng ustuge cateringowg wykonang nalezycie polegajgcg na obstudze przyjecia
bufetowego dla nie mniej niz 40 osdb.
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Przez jedng ustuge nalezy rozumiec ustuge swiadczong na rzecz jednego Zleceniodawcy (przez jednego
Zleceniodawce Zamawiajacy rozumie osobe fizyczng, osobe prawng, a takze inne podmioty) na

podstawie jednej umowy. Zamawiajacy nie dopuszcza tgczenia ustug, Swiadczonych na rzecz kilku
roznych Zleceniodawcow.

Zamawiajgcy dokona oceny spetfnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonych
przez Wykonawcdw oswiadczen i dokumentdw, metoda spetnia/nie spetnia.

Oferta Wykonawcy niespetniajgcego w/w warunkow zostanie odrzucona.

4.2. Celem potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ Zamawiajgcemu nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych, rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1 Ogtoszenia. Formularz ofertowy wraz ze
Wzorem wykazu stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

2) Dowody potwierdzajgce, iz wskazane w Wykazie ustug ustugi zostaty wykonane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym punkcie sa:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
o$wiadczenie Wykonawcy;

b) w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeséniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

4.3. O zamodwienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze
Wykonawcy zamdwienia, w szczegdlnosci pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4.4, Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4.5 Do oferty nalezy zataczy¢:

a) Formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
b) Wykaz ustug stanowigcy Zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego

4.7 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub niewykorzystania liczby positkow
wskazanych w OPZ w zwigzku z pandemig Covid-19 lub innym zdarzeniem niezaleznym od
Zamawiajgcego i organizacjg czesci spotkan online. Zakres przedmiotu zamdwienia moze by¢
pomniejszony nie wiecej niz o 50 % ogdlnej wartosci wynagrodzenia. Zamawiajgcy zobowigzuje sie
do realizacji w zakresie pozostatych 50%.
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5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug cateringowych na spotkania
realizowane w ramach projektu ,,Mdéj biznes za granicg” wspdtfinansowanego przez Unie Europejska ze

Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
na lata 2014-2020 Dziatanie 4.3 Wspodtpraca ponadnarodowa.

Przez Swiadczenie przez Wykonawce ustug cateringowych Zamawiajgcy rozumie przygotowanie potraw
wraz z ich dostawg, zapewnienie obstugi kelnerskiej i serwisu, odpowiedniej zastawy stotowej, szkta
i umeblowania, ekspresu do kawy, podgrzewaczy do potraw jak réwniez posprzatanie po realizacji ustugi.

2. Termin wykonania ustugi: ustuga bedzie realizowana w terminie 30 maja - 3 czerwca 2022 roku.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindw na inne terminy w miesigcu czerwcu 2022 r.

3. Zamowienie bedzie realizowane w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie.

4. W ramach zamdwienia Wykonawca zrealizuje menu okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia dla
liczby 0séb od 40 do 50 kazdego dnia z mozliwoscig zmniejszenia/zwiekszenia ilosci 0séb o 10.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ do miejsca realizacji ustug gotowe potrawy. Wykonawca
winien dysponowaé¢ wifasnym sprzetem umozliwiajgcym podanie potraw zgodnie z warunkami
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci serwowanie potraw na ciepto.

6. Wszystkie positki muszg by¢ przygotowane zgodnie z obowigzujgcymi normami i przepisami prawa.

7. Wykonaweca bedzie przygotowywat positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (tj.Dz.U.2018 r. poz.1541, z pdin. zm.) tacznie z przepisami wykonawczymi do tej
ustawy.

8. Bezwzglednie nalezy przestrzega¢ norm na sktadniki pokarmowe i produkty spozywcze okreslone przez
Instytut Zywienia i Zywnosci.

9. Wykonawca bedzie przygotowywat i dostarczat positki zachowujgc wymogi sanitarno-epidemiologiczne
w zakresie personelu i warunkow produkcji oraz wezmie odpowiedzialno$¢ za ich przestrzeganie.

10. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkdw o najwyiszym standardzie, na bazie
produktéw najwyzszej jakosci.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli miejsca produkcji pod wzgledem wymogdw Sanepidu
oraz wgladu do dokumentédw na etapie realizacji umowy przez witasciwg osobe wskazang przez
Zamawiajgcego.

12. W ramach zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wykwalifikowang obstuge, zgodnie
z wymogami wskazanymi w Zapytaniu.

Zamawiajacy wymaga, by skierowana do realizacji zamowienia obstuga nosita podczas obstugi spotkan
nieuszkodzone, kompletne i czyste, tj. wyprane i wyprasowane uniformy/ubrania.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby personel dedykowany do bezposredniej obstugi przyjec
charakteryzowat sie wysokim poziomem higieny i kultury osobistej w zakresie postawy i sposobu
zachowania.
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13. Zastrzezenia zgtaszane przez przedstawicieli Zamawiajgcego dotyczace zachowania pracownikow

Wykonawcy bedg odnotowywane w protokole odbioru zaméwienia i beda traktowane jako nienalezyte
wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

14. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastawe stotowa niezbedng do realizacji imprezy w liczbie
adekwatnej do liczby uczestnikéw, rodzaju potraw, rodzaju napojéw oraz sposobu serwisu.

Poprzez zastawe stotowg Zamawiajgcy rozumie m.in.: porcelane, szkto, sztuéce. Wykonawca zobowigzany
jest serwowac positki ciepte w estetycznych, profesjonalnych naczyniach, dedykowanych do
przechowywania zywnosci i zapewniajgcych zachowanie odpowiednich wtasciwosci potraw - bemarach.

W przypadku bufetu cieptego i przerw kawowych, caty asortyment — zgodnie z OPZ zapewnia Wykonawca.
Wykonawca zapewni sprzet gastronomiczny, ktéry winien by¢:
a) kompletny, tj. nie posiadajacy zadnych oznak zadrapan, wyszczerbien, zniszczen,

b) jednolity, tj.: w przypadku porcelany — ten sam ksztatt, wzér, kolor, zdobienia; pochodzacy z jednego
kompletu od jednego producenta; w przypadku szkta do napojow: jednolity wzdr i rodzaj szkta, z ktdrego
zostaty wykonane kieliszki i szklanki do napojéw, pochodzgcych od jednego producenta,

c) w przypadku sztuécow: jeden producent, jednolity wzdér, gatunek i zdobienia. Nie dopuszcza sie sztuécow
plastikowych,

d) estetyczny, tj. gustowny, czysty, mity dla oka, dobrany do rodzajow potraw i dan,

e) profesjonalny, tj. dostosowany do wymogdw obowigzujgcych w gastronomii; posiadajgcy niezbedne
certyfikaty dopuszczajgce jego uzywanie w gastronomii,

f) obrusy, serwetki, skirtingi (przywieszki) wykorzystywane podczas realizacji ustugi muszg by¢
czyste/wyprane, wyprasowane, kompletne w kolorze biatym, écru lub innym do uzgodnienia
z Zamawiajgcym.

15. Wykonawca zapewni meble odpowiadajgce zgtoszonej przez Zamawiajgcego liczbie uczestnikdow
spotkania, takie jakstoty koktajlowe

16. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo zazadaé¢ od Wykonawcy wymiany wyzej
wymienionego sprzetu gastronomicznego i mebli.

17. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ dokonywania weryfikacji i udzielenia wigzgcych wskazowek
Wykonawcy przed organizowanym spotkaniem w zakresie zastawy stotowej, sprzetu gastronomicznego
oraz mebli, ktérymi dysponuje Wykonawca.

18. Wykonawca zrealizuje zamowienie uwzgledniajgc:

a) dostep do sali/miejsca realizacji zamodwienia — na 1 godz. przed spotkaniem,
b) petng gotowos¢ — na 30 minut przed realizacjg zamodwienia,

c) sprzatanie — do 2 godz. po zakonczeniu przyjecia.

19. Tabela 1 przedstawia orientacyjng liczbe spotkan jakg Zamawiajgcy zamierza zrealizowa¢ w ramach
przedmiotu zamodwienia (w okresie od 30 maja do 3 czerwca 2022 r.). Zamawiajacy informuje, ze zastrzega
sobie mozliwos¢ dokonywania zmian (zmniejszenie lub zwiekszenie liczby spotkan i liczby uczestnikéw) w
stosunku do danych w niej podanych:
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Tabela 1:

Forma spotkania Catkowita liczba spotkan taczna maksymalna liczba
0s0b na spotkaniach

Przerwa kawowa 10 300
Catering/lunch na potrzeby spotkan | 5 300
ciepty

20. Tabela 2 przedstawia charakterystyke spotkan stuzbowych, ktérych obstugi cateringowej dotyczy
niniejsze zapytanie oraz okres$la zapotrzebowanie Zamawiajgcego w zakresie menu kazdego ze spotkan.

Tabela 2

Przerwa kawowa
Wszystkie dania bedg przygotowane z najwyiszej jakosci $wiezych sktadnikéw, podane w sposdb
elegancki i estetyczny, w formie szwedzkiego stotu do samodzielnej obstugi przez uczestnikéw.
Ostateczna forma bedzie ustalana z Wykonawcg kazdorazowo przed wydarzeniem.

Wykonawca dostarczy stoty do wystawienia potraw przykryte biatymi obrusami. Wykonawca czytelnie
oznaczy karteczkami menu oraz kawe, herbate i mleko — w j. polskim.

Wykonawca zapewni systematyczne sprzgtanie w trakcie poczestunkdw, po kolejnych przerwach oraz
po zakonczeniu catego wydarzenia, a takze dbatos¢ o estetyczny wyglad miejsca cateringu podczas
catego czasu trwania cateringu.

Czas trwania spotkania —w godzinach 8:30-13:00 oraz 13:30-18:00.
Liczba przerw kawowych w trakcie spotkania — 2 przerwy.

Kazde spotkanie otwiera poczestunek sktadajgcy sie z wody, kawy i herbaty z dodatkami, owocéw oraz
stodkich i stonych przekasek.

Kawa naturalna (z ekspresu lub termosu z dozownikiem) oraz herbata (min. 3 rodzaje - czarna, zielona,
owocowa) do samodzielnego przygotowania (wrzatek w termosie) winny by¢ zapewnione w ilosciach
nieograniczonych przez caty czas trwania wydarzenia.

[lo$¢ sztuk na

MENU Gramatura 1 porcji
osobe
Kawa, herbata Bez ograniczen Bez ograniczen
Mieszanka stodkich lub stonych przekasek np. paluszki 2 90¢g
Ciasteczka kruche lub ciasta 4 40-50 g
Mleko do kawy-serwowane w dzbankach 2% ttuszczu 3 2 ml
Cukier w torebkach biaty i trzcinowy 6 4g
Cytryna w plasterkach 5 2g
soki naturalne 3 0.31

min. 2 rodzaje
woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach nie | 3 0.5 1
wiekszych niz 0,5l

Lunch/obiad
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Wszystkie dania bedg przygotowane z najwyzszej jakosci swiezych sktadnikéw, podane w sposoéb
elegancki i estetyczny, w formie szwedzkiego stotu do samodzielnej obstugi przez uczestnikdw.
Ostateczna forma bedzie ustalana z Wykonawcg kazdorazowo przed wydarzeniem.

Gorgce positki bedg podane w naczyniach podgrzewanych, do samodzielnej obstugi przez uczestnikéw,
z pomoca kelnerow.

Wykonawca dostarczy stoty do wystawienia potraw oraz okragte koktajlowe stoty o wysokosci
odpowiedniej do spozywania lunchu na stojgco, przykryte obrusami. Wykonawca czytelnie oznaczy
karteczkami menu( z oznaczeniem potraw miesnych, wegetarianskich)

Wykonawca zapewni systematyczne sprzgtanie w trakcie poczestunkdw, po kolejnych przerwach oraz
po zakonczeniu catego wydarzenia, a takze dbatos$é o estetyczny wyglad miejsca cateringu podczas
catego czasu trwania cateringu.

Lunch/obiad planowany jest ok. godz. 13:00

Na kazdy dzierht Wykonawca przygotuje inne menu.

MENU llos¢ sztuk na Gramatura 1 porcji
osobe

Zupa do wyboru, wytgcznie z naturalnych sktadnikéw, nie | 1 250 ml

zageszczona maka.

Dania serwowane bedg w bemarach, temperatura

podania dania gorgcego powyzej 65°C.

Drugie danie gorace -drugie danie: - produkty biatkowe, 200 g
najlepiej pochodzenia zwierzecego (ryba, mieso) o masie | 1

min. 150 g

Dodatki do dania cieptego: opiekane ziemniaki, ziemniaki | 1 200g

z wody, ryz, warzywa gotowane na parze

suréwka - ze Swiezych warzyw 1 100 g
Napdj, sok, kompot 1 200 ml

21. Na zlecenie Zamawiajgcego, w uzasadnionych przypadkach, Wykonawca bedzie zobowigzany w kazdym
z opisanych zestawow dostarczyé, w okreslonej przez Zamawiajgcego liczbie (do 20% zamdwienia), positki
przygotowane wg zasad dotyczacych specjalnej diety (np. bezglutenowej, wegetarianskiej), dostosowanej
do potrzeb zywieniowych uczestnikdéw spotkania.

22. Wykonawca ma obowigzek dostarczenia wybranego przez Zamawiajgcego zamowienia, a rozliczenie

odbedzie sie na podstawie rodzaju zamdwienia i ilo$ci potwierdzonych oséb.

23. Na 2 dni przed kazdym spotkaniem Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liczbe uczestnikow spotkania.

5. ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA
5.1 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5.2 Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizowania zamowienia, nalezytej
starannosci, wysokiej jakosci swiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.
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5.3 Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcego informowania Zamawiajgcego o przeszkodach w realizacji
przedmiotu zamowienia

5.4 Warunki realizacji zamdwienia okreslone sg w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych
Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

6. ZASADY PtATNOSCI WYNAGRODZENIA

6.1 Za terminowe i nalezyte wykonanie kazdej czesci Zamdwienia, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie przelewem w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionego/
wystawionej rachunku/faktury Zamawiajgcemu.

6.2 Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jaki Wykonawca poniesie
w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy.

6.3 Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi w oparciu o faktycznie wykonane ustugi (rodzaj i ilo$¢ zamowionej
ustugi) i ceny jednostkowe wskazane w ofercie.

6.4 Ptatno$¢ nastgpi po wykonaniu zaméwienia potwierdzonego podpisanym bez zastrzezen
protokotem odbioru dostawy/ustugi.

6.5 Zamawiajacy wyraza zgode na przestanie faktury w formie elektronicznej z adresu mailowego
Wykonawcy na adres mailowy Zamawiajgcego: faktury@paih.gov.pl. Zmiana adresow e-mail nie
stanowi zmiany tresci Umowy. Strony powiadomig sie wzajemnie na pismie o zmianie ww. adreséw.

7. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

7.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcdéw do wyjasnienia tresci ztozonej
oferty lub uzupetnienia dokumentéw w wyznaczonym przez siebie terminie.

7.2 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
w zakresie przedmiotu lub warunkow wykonania zamdéwienia oraz ewentualnie wysokosci ceny.

7.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamodwienia w zakresie rzeczowym
i ilosciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen po
stronie Wykonawcy.

7.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkéw postepowania (zapytania
ofertowego). W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie przekaze je wszystkim podmiotom, do
ktérych rozestano zapytanie ofertowe.

7.5 Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztéw
sporzadzenia oferty.

7.6 W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej nieprawdziwe dane Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji Przedmiotu zamdwienia. Prawo odstgpienia
Zamawiajgcy moze wykonac w terminie 14 dni (stownie: czternastu) od dnia powziecia wiadomosci
0 powyzszej okolicznosci.

7.7 W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy, zakoriczenia postepowania bez wyboru Wykonawcy,
Wykonawecy nie przystugujg zadne roszczenia odszkodowawcze przeciwko Zamawiajgcemu.

7.8 W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikdw oraz wezwac do uzupetnienia
dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
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7.9 Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie rachunkowe, inne omytki
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.

Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

8. OCENA OFERT

8.1 Ocenie podlega wyftacznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

8.2 Oferty ztozone bez zatgcznikdéw wskazanych w Formularzu ofertowym zostang odrzucone.

8.3 Kryteria oceny ofert i sposdb ich oceny:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich
wagami:

Znaczenie procentowe | Znaczenie punktowe

L.P. Kryterium kryterium kryterium

Cena brutto (cena brutto przerwy
kawowej dla jednej osoby)
Cena brutto lunchu/obiadu dla

2 459 45 pk
jednej osoby >% > Pkt

45% 45 pkt

3 Aspekty spoteczne 10% 10 pkt

Cena brutto

1. Za najkorzystniejsza oferte, w zakresie ustug objetych danym Pakietem, zostanie uznana oferta,
ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw obliczang wedtug wzoru:

K = Kepk + Ko +Kas

gdzie:
K — liczba punktéw oferty ocenianej,
Kepk — liczba punktéw przyznanych ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena przerwa kawowa”,
Kei — liczba punktéw przyznanych ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena lunch/obiad”,

Kas— liczba punktdw przyznanych ofercie ocenianej w kryterium , Aspekty Spoteczne”

a.) W kryterium ,Cena przerwy kawowe;j” Keok - 45%

Cmin.pk
Kepk = -—----- x 45 % x 100
Co
gdzie:
Kepk — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,,Cena przerwy kawowej”,
Cminpk. — Najnizsza zaoferowana cena przerwy kawowej (brutto),
Co — cena przerwy kawowej oferty ocenianej,
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100 — wspotczynnik staty.

b.) W kryterium ,,Cena lunchu/obiad” K¢ - 45%

Cmin.pl
Kept = ------- x45 % x 100
Co
gdzie:
Kepi — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,,Cena lunchu/obiadu”,
Crin pi — najnizsza zaoferowana cena lunchu/obiadu (brutto),

Co — cena lunchu/obiadu oferty ocenianej,
100— wspodtczynnik staty.

2. Aspekty spoteczne

w kryterium ,Aspekty spoteczne” (Ka) - 10%

W kryterium ,Aspekty Spoteczne” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalng liczbe pkt. 10.
Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna punkty, jezeli Wykonaweca skieruje do realizacji zamowienia osoby,
ktore bedg posiadaty jeden z ponizszych statuséw:
e 0soby miodocianej, o ktérej mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego i/lub
e 0soby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych i/lub
e 0soby, o ktérej mowa w ustawie o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. z 2011 r., poz. 225i1211
oraz z 2015r. poz. 1220 1567),
zatrudnionej na podstawie umowy o prace lub na podstawie umowy cywilno-prawnej

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w nastepujgcy sposob:
e w przypadku skierowania do realizacji zamdwienia 1 osoby posiadajacej jeden z powyzszych
statusow - 5 pkt.
e w przypadku skierowania do realizacji zamowienia 2 lub wiecej osdb posiadajgcych jeden
z powyzszych statusow - 10 pkt.

3. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni kalendarzowych liczagc od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, z mozliwoscig przedtuzenia terminu na wniosek Zamawiajgcego.

10. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO | ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO
10.1 Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego na
warunkach w nim okreslonych.

10
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10.2 Pytania nalezy kierowa¢ w formie elektronicznej(e-mail) do: Marzanny Pochodyta-Siudym, e-mail:
marzanna.pochodyla@paih.gov.pl

10.3 Zamawiajacy przekaze tres$¢ pytania wraz wyjasnieniami bez wskazania Wykonawcy, ktéry je zadat do

Wszystkich wykonawcow, do ktérych zostato skierowane niniejsze Zapytanie.

10.4 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tre$¢ Zapytania ofertowego o czym informuje wszystkich wykonawcow, do ktérych skierowano
zapytanie.

11. CENA OFERTY

11.1  Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku.

11.2  Ceng oferty jest Cena brutto (cena brutto przerwy kawowej oraz cena brutto lunchu/obiadu dla
jednej osoby)

11.3  Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest skalkulowac
w cenie oferty, w taki sposéb, aby Zamawiajgcy nie ponidst zadnych dodatkowych kosztéw
zwigzanych z realizacjg Przedmiotu zamodwienia. W przypadku pominiecia w cenie oferty,
jakiegokolwiek zakresu prac, niezbednego do prawidtowego wykonania Przedmiotu zamdwienia,
Wykonawca wykona ten zakres prac w ramach wynagrodzenia podanego w ofercie bez prawa
dochodzenia roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

11.4  Zaoferowana przez Wykonawce cena nie ulegnie zwiekszeniu przez okres obowigzywania umowy.

12. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

12.1 Wykonawca moze wycofac¢ ztozona oferte przed uptywem terminu sktadania ofert zachowujgc prawo
do ztozenia nowej oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ ztozone w formie pisemnej
na adres Zamawiajgcego.

12.2 Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zostac¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji
Wykonawcy oraz przestane na adres: marzanna.pochodyla@ paih.gov.pl

13. TERMIN, MIEJSCE 1 SPOSOB SKtADANIA OFERT

13.1. Termin sktadania ofert — 25 kwietnia 2022 roku do godz. 15:00

13.2. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

13.3. Miejsce i sposéb sktadania ofert:

13.3.1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania wraz
z zafgcznikami pocztg elektroniczng na adres: e-mail: monika.zdrojek@paih.gov.pl

13.3.2. Oferte nalezy przestac jako skan podpisanego formularza ofertowego zatgczonego do niniejszego
zapytania wraz z zatgcznikami.

13.4. Wykonawca jest zobowigzany zafgczy¢ do oferty:

13.4.1. Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
13.4.2. Wykaz ustug stanowigcy Zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego
13.4.3. Petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika.

13.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.
13.6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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13.7. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bedg sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

13.8. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.

13.9. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upowaznionej do
reprezentacji Wykonawcy.

13.10.W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie
budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie bedzie mdégt sprawdzié jej prawdziwosci
w inny sposdb, moze on zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu.

14. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego stanowi Zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego.

Wykaz zatgcznikow:

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Wzér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez
Zamawiajgcego.

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wzdr umowy/ Istotne postanowienia umowy

Z upowaznienia Kierownika Zamawiajgcego,
Tomasz Wlazto
Zastepca Dyrektora
Departament Prawny i Zaméwien Publicznych

/podpisano elektronicznym podpisem kwalifikowanym/

12
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Zafqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Mi€jSCe .vvrvrrarenne data...cccooinene,

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane Wykonawcy:

1.1.NazWa i @dreS:.ciieiieeie e

L2 NP e e

1.3 REGON ittt

1.4.Zamawiajgcy zostat wpisany do: rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad
Rejonowy .....cceeee. T Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS
............ / CEIDG

1.5, Bl bbb b
Adres strony iNTEIMETOWE] ... ciiiiievie et s

2. Odpowiadajgc na zaproszenie do sktadania ofert na "Swiadczenie przez Wykonawce ustug
cateringowych na spotkania stuzbowe realizowane w ramach projektu ,Moj biznes za granicg”
wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 Dziatanie 4.3
Wspétpraca ponadnarodowa”, oferujemy wykonanie w/w przedmiotu zamdwienia:

Lp | Nazwa Przerwa kawowa Przerwa kawowa Lunch/obiad cena | Lunch/obiad cena
Wykonawcy cena netto/na 1 cena brutto/nal netto/na 1 osobe | brutto/na 1 osobe

osobe osobe
1.

Liczba spotkan jakg Zamawiajgcy zamierza zrealizowa¢ w ramach przedmiotu zamowienia (w okresie

obowigzywania umowy). Zamawiajgcy informuje, ze zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonywania zmian
(zmniejszenie lub zwiekszenie liczby spotkan i liczby uczestnikow) w stosunku do danych w niej podanych:

13
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Forma spotkania

Catkowita liczba
spotkan

taczna przyblizona
liczba oséb na
spotkaniach

taczna wartosé w
brutto w PLN

Przerwa kawowa 10 300
Catering/lunch na potrzeby spotkann | 5 300
ciepty
3. Oswiadczam, ze do realizacji zamdwienia skieruje ..........ccooeuveee. (nalezy podac liczbe) osobe/y

posiadajgce status opisany w kryterium , Aspekty spoteczne”.
4. Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), sktadajac niniejszg oferte o$wiadczam/y, ze:

4.2 Nie pozostajemy z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze oferty, w szczegdlnosci nie jestesSmy
podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, tj.:

4.2.1 nie uczestniczymy w spodtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

4.2.2 nie posiadamy co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

4.2.3 nie petnimy funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4.2.4 nie pozostajemy w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia z cztonkami
Zarzadu Zamawiajgcego.

4.3 Zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i okreslonymi w nim warunkami realizacji
przedmiotu zamodwienia i akceptujemy bez zastrzezen jego postanowienia.

4.4 Akceptujemy projektowane postanowienia umowy stanowigce Zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego i zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach w nich wskazanych oraz w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4.5 Uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

4.6 Wskazana w formularzu ofertowym cena jest ostateczna oraz obejmuje wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamodwienia, a takze, ze cena ta nie ulegnie zmianie przez okres waznosci
oferty (zwigzania ofertg) oraz w okresie realizacji umowy.

4.7 Zobowigzujemy sie do wykonania zamodwienia zgodnie z wytycznymi wyszczegdlnionymi
w zapytaniu ofertowym w sposob nalezyty.

4.8 Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych
osobowych przez Zamawiajgcego, ktéra stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego i
wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem(am) w celu ztozenia
oferty w niniejszym postepowaniu lub realizacjg Przedmiotu Zamodwienia.

Wykaz zatgcznikéw:
1. Zatacznik nr 1 -Wykaz ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie zamdwienia;

2. Aktualny wydruk z KRS lub CEIDG;
3. Petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika

14



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Rzeczpospolita Unia Europejska
- Polska Europejski Fundusz Spoteczny

czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym przez Polskg Agencje Inwestycji i Handlu S.A., pn.

,kompleksowa ustuga cateringowa spotkan realizowanej w ramach projektu Mdj Biznes za Granica

wspoftfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 Dziatanie 4.3 Wspodtpraca
ponadnarodowa, na potwierdzenie warunkow udziatu w postepowaniu przedstawiamy wykaz ustug,

odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia zrealizowanych w okresie ostatnich 2 lat

przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,

nalezycie zrealizowali co najmniej 2 ustugi cateringowe polegajgce na obstudze przyjecia zasiadanego

serwowanego dla maksymalnie 20 osdb oraz 1 ustuge cateringowg polegajgcg na obstudze przyjecia

bufetowego dla nie mniej niz 50 osdb.

) ) Liczba oséb Odbiorca ustugi
, Termin wykonania , ,
LP Nazwa ustugi ustug biorgcych udziat w (nazwa
wydarzeniu podmiotu)
1
2
3
4
5

1) W przypadku obowigzku zachowania w poufnosci danych Klienta, Wykonawca wskazuje jedynie rodzaj
Odbiorcy.

/podpis Wykonawcy/
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych przekazanych w toku niniejszego Zapytania ofertowego jest
Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie (adres: ul. Krucza 50, 00 — 025
Warszawa), wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS 0000109815 (dalej ,,Administrator”). Z
Administratorem mozna skontaktowac sie za posrednictwem formularza kontaktowego na
stronie www.paih.gov.pl lub przesytajgc e-mail na adres: iod@paih.gov.pl a takie za
posrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor Ochrony Danych

Osobg kontaktowg we wszelkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
i przystugujgcych Panstwu praw jest Inspektor Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony Danych
mozna skontaktowac sie, wysytajac e-mail na adres: iod@paih.gov.pl lub za posrednictwem
poczty tradycyjnej pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora z dopiskiem ,,Do
Inspektora Ochrony Danych”.

3. Celei podstawy przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu:

1) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci szacunkowej
ponizej kwoty obligujgcej do stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019) — podstawg prawng przetwarzania jest niezbednos$é
przetwarzania w celu realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust.
1 lit. c) wynikajgcego z przepiséw ustawy z dnia 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16,
poz. 93 z pdzn. zm. —) dotyczacych oferty ztozonej w ramach zapytanie ofertowego,

2) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi ze
ztozeniem oferty - podstawa prawng przetwarzania danych jest niezbednos¢ przetwarzania do
realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem
Administratora jest w tym przypadku mozliwosé ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty ktérym Administrator zleca wykonywanie
czynnosci, z ktérymi wigze sie koniecznos$é przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w
zakresie obstugi poczty elektronicznej, ustug teleinformatycznych, hostingu, IT, obstugi
administracyjnej, obstugi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogga
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by¢ réwniez podmioty i organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych — tylko w
uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

5. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:
a) do momentu zakonczenia postepowania,
b) do momentu przedawnienia roszczen zwigzanych ze ztozeniem oferty zgodnie z
powszechnie obowigzujgcym prawem
c) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych wynikajacego
zZ przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego.

6. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego ma charakter dobrowolny ale jest niezbedne do wziecia w nim udziatu.

7. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu
W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji,
w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

8. Prawa oséb, ktorych dane dotycza

Zgodnie z przepisami RODO przystuguje Pani/ Panu prawo do : dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przystuguja Pani/Panu w przypadkach i w zakresie
przewidzianym przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Istotne Postanowienia Umowy (IPU)
zawarta W dniu .....cocoeeeevevevieneenen, 2022 r. w Warszawie pomiedzy:

Polskg Agencjg Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie (00-025), ul. Krucza 50, wpisang do
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla M. St. Warszawy
w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS 0000109815, o
kapitale zaktadowym w wysokosci367 775 017,11 zt, numer NIP 5260300167,

zwang dalej ,Zamawiajacym”,

reprezentowang przez:

a
......................... z siedzibg W ...mee. e, Ul L /..., wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla ........... , .... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS ... , wysokosc kapitatu zaktadowego: ... 7t numer
NIP ....... , REGON ......... ,

lub

.................... , zamieszkatym W .......cccceeeeees (cenemaenn), przy ul. ..., prowadzacym dziatalnosé gospodarczg
pod firmg .......c......... z siedzibg W e , przy ul. . , wpisanym do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, prowadzonej przez Ministra Gospodarki, NIP: ........... , REGON:

zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
reprezentowang przez:

zwanymi dalej tagcznie ,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”.

Niniejsza Umowa jest zawierana w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien w Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A. z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2021, poz. 1129, z p6zi. zm.) na podstawie art.
2 ust. 1 pkt. 1 tej ustawy.

Zamowienie jest wspodtfinansowane w ramach umowy nr UDA-POWR.04.03.00-00-0026/19-00 z dnia
15 grudnia 2020 roku zawartej pomiedzy Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowg Centrum
Projektéw Europejskich w celu realizacji Projektu ,Méj Biznes za granica granicg - model wsparcia
instytucjonalnego MSP w obszarze umiedzynarodowienia oferty firm i rozpoczecia dziatalnosci na rynkach
miedzynarodowych”, Dziatanie 4.3 Wspdtpraca ponadnarodowa, O$ priorytetowa nr IV Innowacje
spoteczne i wspdtpraca ponadnarodowa, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.
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§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug cateringowych na spotkania realizowane

w ramach projektu ,Moj biznes za granicg” realizowanej w ramach projektu Mdj Biznes za Granicg

wspoffinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 Dziatanie 4.3 Wspodtpraca

ponadnarodowa.

2. Ustugi cateringowe w rozumieniu umowy obejmujg w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie i dostarczanie potraw wedtug wybranego przez Zamawiajgcego menu
i kazdorazowo przez niego potwierdzonego, w okreslonej ilosci oraz zgodnie z ustalonymi
terminami,

2) przygotowywanie sal do spotkan, a w szczegdlnosci ustawienie stotdw i krzeset, nakrycie stotéw
obrusami i zastawg oraz podanie positku w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym,

3) zapewnienie niezbednego do realizacji przedmiotu umowy sprzetu i wyposazenia
gastronomicznego, m.in.: zastawy stotowej, mebli, obruséw i serwetek w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym,

4) serwowanie potraw przez cztonkéw personelu posiadajgcych aktualne badania lekarskie, z
zapewnieniem odpowiedniego ich ubioru, na najwyzszym poziomie profesjonalizmu i kultury
obstugi,

5) sprzatanie ze stotdw i segregowanie odpadkdéw tgcznie z usuwaniem/ wywozem na wtasny koszt
odpaddw konsumpcyjnych i odpaddw produkceyjnych.

3. Wykonawca dotozy najwyzszej starannosci przy realizowaniu ztozonych przez Zamawiajgcego zamowien
jednostkowych, uwzgledniajgc standardy i Polskie Normy w zakresie gastronomii, higieny i bakteriologii.

4. Spotkania odbywac¢ sie bedg w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy
Zamawiajgcego, tj. 8.00-18.30.

5. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy zawiera Opis Przedmiotu Zamodwienia (dalej: OPZ), stanowigcy
zatgcznik nr 1 do umowy.

§2
Termin realizacji
Na realizacje zamdwienia przewidywany jest okres 30 maja - 3 czerwca 2022 roku. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zmiany termindw na inne terminy w miesigcu czerwcu 2022r. w formie pisemnego aneksu
do niniejszej umowy, jak rowniez zmiane termindéw obowigzywania niniejszej umowy w przypadku
wskazanym w § 11 ust.1 pkt. 5. Zamawiajgcy kazdorazowo bedzie okreslat terminy wykonania umowy w
drodze zamdéwien jednostkowych zgodnie z § 4

§3
Zobowigzania i uprawnienia Stron

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci objetej umowa
i ponosi ryzyko wynikajgce z tego tytutu. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zobowigzania
wynikajgce z zawartych przez Wykonawce umow z osobami lub podmiotami trzecimi.

2. Wykonawca gwarantuje, ze ustugi bedg Swiadczone na najwyzszym poziomie, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zapytaniu ofertowym (dalej: ZO), w szczegdlnosci:

1) dostarczone produkty zZywnos$ciowe bedga swieze (potrawy gotowane powinny by¢ przyrzadzane w dniu
Swiadczenia ustugi),

2) zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona (niewyszczerbiona itp.) i wysterylizowana zgodniez
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 1 do umowy,
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3) obstuga bedzie $wiadczona na wtasciwym poziomie, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w tym zakresie,
w szczegdlnosci kultury obstugi,

4) pracownicy wykonujacy bezposrednio obstuge spotkan Zamawiajgcego beda ubrani w jednakowe
ubrania; ubior ten spetniac¢ bedzie wymagania okreslone w OPZ,

5) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania, obrébki i przewozu positkdw z zastosowaniem norm
bezpieczenstwa i jakosci.

3. Zamawiajgcy ma prawo kontroli stanu realizacji zaméwien jednostkowych na kazdym etapie i w
odniesieniu do kazdorazowej ustugi bedgcej przedmiotem niniejszej umowy.

§4
Realizacja przedmiotu umowy

1. Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywato sie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy.
Zamowienia bedg sktadane sukcesywnie w oparciu o zamdwienia jednostkowe, pocztg elektroniczng
na adres wskazany przez Wykonawce do kontaktu, zgodnie z § 12 ust. 1, na 2 dni przed planowanym
spotkaniem.

2. Wykonawca zobowigzuje sie przyjmowacé zamdwienia jednostkowe Zamawiajgcego w dni robocze w
godz. 8:00 - 18:00 e-mailem na adres wskazany przez siebie do kontaktu. Przy realizacji zamdéwien
Wykonawca zobowigzany jest stosowac sie do wymogdw przekazanych przez Zamawiajgcego, w
szczegolnosci okreslajgcych:

1) termin i miejsce spotkania;

2) godzine rozpoczecia spotkania oraz podania zestawu;

3) rodzaj zestawu;

4) liczbe uczestnikow;

5) planowang godzine zakonczenia spotkania;

6) wybrane menu wraz z ceng taczng za catg ustuge;

7) inne istotne informacje wptywajgce na sposéb i tryb Swiadczenia ustugi (np. rodzaj stotéw),

—z zastrzezeniem ust. 3.

3. W wyjatkowych sytuacjach, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ztozenia zamdéwienia jednostkowego

w terminie do 1 dnia roboczego przed planowanym spotkaniem. W takim wypadku Zamawiajgcy dokona

wyboru menu w dniu otrzymania propozycji Wykonawcy.

4. Przyjecie zamodwienia jednostkowego zostanie potwierdzone przez Wykonawce osobie wskazanej do

kontaktu ze strony Zamawiajgcego pocztg elektroniczng niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz nastepnego

dnia roboczego po otrzymaniu zaméwienia jednostkowego.

5.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania zamoéwienia jednostkowego telefonicznie oraz poczta

elektroniczng na numer/ adres wskazany przez Wykonawce w terminie nie krétszym niz 1 dzien roboczy. Z

tytutu anulowania zamowienia jednostkowego nie zostang naliczone zadne koszty.

6. Wykonawca niezwtocznie po otrzymaniu zamowienia jednostkowego zaproponuje do wyboru

Zamawiajgcego menu w ramach zamawianego zestawu w formie odrebnego menu.

7. Zamawiajacy dokona wyboru z zaproponowanego menu lub z oferty statej najpdzniej na 3 dni robocze

przed terminem rozpoczecia spotkania wskazanym w zamdwieniu jednostkowym,

8.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wystgpienia do Wykonawcy o uzupetnienie propozycji menu w

przypadku, gdy bedg niezgodne z SOPZ.

9.W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci w realizacji danego zamdwienia

jednostkowego, albo niezgodnosci ustugi z danym zamowieniem jednostkowym oraz niezwtocznego

powiadomienia Wykonawcy o ww. nieprawidtowosciach drogg mailowag, Wykonawca ma obowigzek
zareagowac natychmiast po odebraniu powiadomienia od Zamawiajgcego oraz usungc stwierdzone
nieprawidfowosci w terminie nie dtuzszym niz 45 minut.
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10.W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze po uptywie 45 minut od zgtoszenia uwag
(zastrzezen), nie zostaty one uwzglednione lub zostaty uwzglednione z nienalezytg starannoscia,
Zamawiajgcy uprawniony jest do naliczenia kar umownych zgodnie z § 8 ust. 2 pkt 2.

11.Najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych od zakonczenia spotkania, upowazniony przedstawiciel
Zamawiajgcego potwierdzi zgodnos¢ (iloSciowg, jakosciowa) realizacji wykonanego zamdwienia
jednostkowego lub przekaze uwagi do wykonania ustugi. Informacja zostanie przekazana w formie
mailowej/ pisemnej. W przypadku braku uwag Wykonawca wystawi podpisany jednostronnie protokoét
zdawczo-odbiorczy stanowigcy Zatgcznik nr 4 do niniejszej Umowy (2 egzemplarze) i na jego podstawie
wystawi fakture. W przypadku zgtoszenia uwag zostang one odnotowane na protokole zdawczo-
odbiorczym a Wykonawca zostanie wezwany w formie mailowej/ pisemnej do zaptaty kary umownej
zgodnie z postanowieniami § 8.

12.0soba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego, wskazana w zamdwieniu jednostkowym, poinformuje o
zakoniczeniu spotkania i mozliwosci odbioru naczyn, chyba ze w zamoéwieniu jednostkowym wskazano
inaczej.

13.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub niewykorzystania liczby positkéw wskazanych
w OPZ. Zakres przedmiotu umowy moze by¢ pomniejszony nie wiecej niz o 50 % co oznacza zobowigzanie
Zamawiajgcego do jego realizacji w zakresie pozostatych 50%.

§5
Ubezpieczenie

1. Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
dotyczgcym realizacji przedmiotu niniejszej umowy, na sume gwarancyjng nie nizszg niz 20 000 zt (stownie:
dwadziescia tysiecy ztotych).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do okazania oryginatu polisy przed podpisaniem umowy, wraz z dowodem
zaptaty sktadki ubezpieczeniowej, oraz na kazde zgdanie Zamawiajgcego pod rygorem rozwigzania przez
Zamawiajgcego umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawecy, bez zachowania okresu wypowiedzenia
i pod rygorem naliczenia kary umownej na podstawie § 8 ust. 2 pkt 1.

§6
Odpowiedzialnosé¢ Zamawiajacego i Wykonawcy
1. Zamawiajacy nie odpowiada za uszkodzenie lub utrate urzadzen i zastawy Wykonawcy

wykorzystywanych do podania positku, a w przypadku ich uszkodzenia lub utraty, Wykonawcy nie beda
przystugiwaty roszczenia z tego tytutu.

2. Wykonawca odpowiada za transport positkdw oraz ich podanie zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczgcymi zywnosci.

3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg w przypadku, gdy zywnos¢ (potrawy lub
napoje) przygotowane i dostarczone przez niego, spowodujg chorobe lub rozstréj zdrowia u uczestnikow
spotkania, co bedzie udokumentowane stosowanym orzeczeniem lekarskim danego uczestnika spotkania.
4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich danych i informacji uzyskanych w
zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy, bez wzgledu na sposdb i forme ich utrwalenia i
przekazania przez Zamawiajgcego.

§7
Wynagrodzenie Wykonawcy
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1. Maksymalna wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy wynikajgcego z umowy nie przekroczy

KWOLY wvvrvrererineerennen ztotych brutto. (stownie ztotycCh: .........coeiveeieice e /100).

2. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa, o ktérym mowa w § 4 ust. 13, Wykonawcy nie
bedg przystugiwaty roszczenia wynikajgce z faktu zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy, w szczegdlnosci
roszczenia o zaptate. Wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy uzalezniona bedzie od liczby
faktycznie zrealizowanych zamowien jednostkowych.

3. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie nie ulegng zmianie przez caty okres obowigzywania
umowy.

4. Ptatnos¢ na rzecz Wykonawcy dokonywana bedzie kazdorazowo po zrealizowaniu ztozonego zamdwienia
jednostkowego, na podstawie prawidtowo wystawionej faktury, zgodnie z cenami wskazanymi w Ofercie.
Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokot zdawczo-odbiorczy, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 4
do umowy.

5. Ptatnos¢ dokonywana bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w
terminie do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury, przy czym za date ptatnosci uznaje
sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6. Faktury wystawiane bedg na: Polska Agencja Inwestycji i Handlu, ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa

NIP: 526-030-01-67

7. PAIH zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy w ramach

mechanizmu podzielonej ptatnosci (ang. split payment), o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz.U. z 2021 poz. 685 ze zm.).

8. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, jest rachunkiem
umozliwiajgcym ptatnosé w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 8 powyzej,
jak réwniez rachunkiem znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od dnia 1
wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktéorym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz.U. z 2021 poz. 685 z pdzn. zm.) (dalej zwanym
»Wykazem”).

9. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunkéw okreslonych w ust. 9 powyzej,
opdznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w ust. 2 powyzej, powstate wskutek braku
mozliwosci realizacji przez PAIH ptatnosci wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
pfatnosci badZ dokonania ptatnosci na rachunek objety Wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy
do zadania od PAIH jakichkolwiek odsetek, jak réwniez innych rekompensat, odszkodowan, roszczen z
tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci. Opdznienie takie nie stanowi rowniez podstawy do rozwigzania
Umowy, jej wypowiedzenia lub odstgpienia od niej.

§8

Kary umowne

1. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w formie kar
umownych, z zastrzezeniem ust. 7:

1) przez nienalezyte wykonanie ustugi cateringu, o ktérej mowa w § 1 ust. 2, Strony rozumiejg zaistnienie
sytuacji zwigzanych z niedochowaniem przez Wykonawce nalezytej starannosci, powodujgcych wykonanie
obowigzkdw Wykonawcy wynikajagcych z umowy oraz z zamodwienia jednostkowego w sposéb
nieodpowiadajgcy warunkom w nich okreslonych, w szczegdlnosci w zakresie terminowosci, sposobu,
jakosci swiadczonych ustug oraz zasad wspdtpracy z Zamawiajgcym;

2) przez niewykonanie ustugi cateringu, o ktérej mowa w § 1 ust. 2, Strony rozumiejg zaistnienie po stronie
Wykonawcy okolicznosci powodujgcych, ze swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego nie zostato spetnione w
catosci lub w czesci w stosunku do zakresu wynikajgcego ze ztozonego przez Zamawiajgcego zamowienia
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jednostkowego, w szczegdlnosci polegajgcych na odmowie wykonania go bez uzasadnionych obiektywnie
przyczyn lub nieprzystgpieniu przez Wykonawce do jego realizacji w trybie okreslonym w umowie i
zatgcznikach.

2. Zamawiajgcy naliczy kare umowng w nastepujgcych przypadkach i wysokosciach:

1) za brak polisy, odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
lub rozwigzanie umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po jego stronie — w wysokosci 5%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1; w przypadku odstgpienia czeSciowego —w wysokosci
5% wynagrodzenia brutto odpowiadajgcego wartosci niezrealizowanej czesci przedmiotu umowy;

2) niezrealizowania jednostkowego zamodwienia lub jego zrealizowanie w sposdb niezgodny z warunkami
okreslonymi w zamdwieniu jednostkowym i umowie, w szczegdlnosci w sposéb niezgodny z § 3 lub § 4 —w
wysokosci 20% wynagrodzenia brutto za dane zamdwienie jednostkowe.

3) w przypadku utraty, znieksztatcenia lub ujawnienia nieupowaznionym osobom trzecim jakichkolwiek
Informacji Poufnych, a takze w przypadku ich wykorzystania w celach innych niz wykonanie umowy — w
wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1;

4) w innych, niz wymienione w ustepach poprzedzajgcych, przypadkach niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy, na Wykonawce zostanie natozona kara umowna w wysokosci 0,3 %
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 7 ust. 1, za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

3. Kary umowne mogg sie tgczy¢. Maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 25%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

4. Termin zaptaty kar umownych, na podstawie noty obcigzeniowej, bedzie liczony od dnia doreczenia noty
drugiej Stronie. W przypadku, w ktérym nota obcigzeniowa nie bedzie okresla¢ terminu zaptaty, termin ten
wynosi 7 dni od otrzymania noty przez Wykonawce. Doreczenie moze odbywac sie za posrednictwem
operatora pocztowego, kuriera, osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej noty),
na adresy i numery, ktére zostang wskazane przez Wykonawce zgodnie z § 12 ust. 3.

5. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, do potracenia dojdzie po uptywie
terminu wskazanego w nocie obcigzeniowe]j przewidzianego na zaptate kary umownej, a jezeli termin ten
nie zostatby oznaczony w nocie obcigzeniowej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej. —
6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych.

§9
Odstgpienie od umowy

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy lub od jej czesci w przypadkach, gdy:

1) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci lub zostato wszczete wobec niego postepowanie
likwidacyjne, upadtosciowe lub naprawcze — w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powzigt
wiadomos¢ o okolicznos$ciach uzasadniajgcych odstgpienie od umowy z tych przyczyn;

2) Wykonawca wykonuje umowe lub jej czes¢ w sposdb sprzeczny z umowa i nie zmienia sposobu realizacji
umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w tym wezwaniu lub nie
usunie uchybied mimo wezwania przez Zamawiajgcego do usuniecia uchybiet w terminie okreslonym w
wezwaniu - w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajgcy powzigt wiadomos¢ o okolicznosciach
uzasadniajgcych odstgpienie z tej przyczyny. Obowigzku wezwania do usuniecia uchybien nie stosuje sie w
sytuacjach, w ktérych z uwagi na charakter danego uchybienia nie mozna go usung¢ lub wymagane byto
jego natychmiastowe usuniecie, woéwczas termin 30 — dniowy liczy sie od dnia, kiedy Zamawiajgcy powziat
wiadomos¢ o okolicznosci uzasadniajgcej odstgpienie od umowy;

3) Wykonawca ztozy fatszywe oswiadczenie w ramach realizacji umowy - w terminie do 30 dni od dnia,
kiedy Zamawiajacy powzigt informacje o okolicznos$ciach warunkujgcych odstgpienie od umowy;

4) wystgpi sytuacja wskazana w § 6 ust. 3, niezwtocznie po wystgpieniu takiej sytuacji;
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5) suma kar umownych naliczonych na podstawie § 8 ust. 2 przekroczy 25% wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 — w terminie do 30 dni od dnia, kiedy powzigt wiadomos¢ o okolicznosciach
uzasadniajgcych odstgpienie od umowy z tej przyczyny.

2. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy na podstawie ust. 1, Zamawiajacy nie traci
uprawnienia do naliczenia kar umownych.

3. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 1:

1) Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzujg sie do sporzadzenia protokotu, ktéry bedzie zawierat opis
wykonanych prac do dnia odstgpienia od umowy;

2) wysokos¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie zakresu
prac wykonanych i odebranych przez niego do dnia odstgpienia od umowy.

4. Oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu od umowy zostanie sporzgdzone w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci i zawierac bedzie uzasadnienie.

5. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawce moze nastgpi¢ wytacznie z waznych powoddw, przez ktére
nalezy rozumiec razgce naruszenie postanowien umowy przez Zamawiajgcego.

§10

Poufnosé informaciji
1.7 zastrzezeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich
dotyczgcych Zamawiajgcego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposéb (zamierzony lub
przypadkowy) w zwigzku z wykonywaniem umowy, bez wzgledu na sposéb i forme ich przekazania,
nazywanych dalej tgcznie ,Informacjami Poufnymi”.
2. Obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie do danych i informacji:
1) dostepnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, od osoby
trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;
3) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajgcego byty juz znane Wykonawcy bez obowigzku
zachowania poufnosci;
4) w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskat pisemng zgode Zamawiajgcego na ich ujawnienie.
3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawce jest wymagane na podstawie
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o przyczynach i
zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub
w formie wiadomosci wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego, chyba ze takie
poinformowanie Zamawiajgcego bytoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
4. Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) dotozenia wtasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utrata,
znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych oséb trzecich;
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie umowy.
5. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania kazdej z oséb, przy pomocy ktorych wykonuje umowe
i ktére beda miaty dostep do Informacji Poufnych, o wynikajacych z umowy obowigzkach w zakresie
zachowania poufnosci, a takze do skutecznego zobowigzania i egzekwowania od tych oséb obowigzkdéw w
zakresie zachowania poufnosci. Za ewentualne naruszenia tych obowigzkéw przez osoby trzecie
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak za wtasne dziatania.
6. W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej osoby trzeciej
do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwtocznie podejmie odpowiednie do sytuacji dziatania ochronne
oraz zobowigzuje sie do poinformowania o sytuacji Zamawiajgcego.
Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego, powinno opisywaé okolicznosci zdarzenia, zakres i skutki utraty,
znieksztatcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjete dziatania ochronne.
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7. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwigzania umowy albo odstgpienia od niej, przez ktérgkolwiek
ze Stron, Wykonawca bezzwtocznie zwrdci Zamawiajgcemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje
Poufne.

8. Ustanowione umowg zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych, jak rowniez przewidziane w
umowie kary umowne z tytutu naruszenia zasad zachowania poufnosci Informacji Poufnych, obowigzuja
zarowno podczas wykonania umowy, jak i po jej wygasnieciu.

§11

Zmiany umowy
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien umowy w szczegdlnosci w przypadkach:
1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow w zakresie dotyczgcym: zmian prawa podatkowego, w
tym stawek podatku, ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310), ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie
Rozwoju (Dz.U. z 2018 r. poz. 478 ze zm.), ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz.U. 2018, poz. 1307 z pdin. zm.), ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.). Zmiana regulacji okreslonych w zdaniu poprzednim musi wywierac
bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy i moze prowadzi¢ do modyfikacji wytgcznie tych
zapiséw umowy, do ktoérych sie odnosi, m.in. zmiana moze prowadzi¢ do wydtuzenia terminu realizacji
umowy;
2)wprowadzenia zmian bedacych nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi realizacje projektu, w
ramach ktérego realizowany jest przedmiot umowy, o ile zmiany te bedg miaty bezposredni wptyw na
realizacje umowy, przy czym zmiany te mogg dotyczy¢ wytgcznie tych zapisdw umowy, na ktéry wptyw
miaty zmiany, o ktérych mowa powyzej, m.in. zmiana moze prowadzi¢ do wydtuzenia terminu realizacji
umowy;
3) rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojec¢ uzytych w umowie i zatgcznikach, ktérych nie mozna
usungé w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy i
zatgcznikow w celu jednoznacznej interpretacji zapiséw umowy przez Strony;
4) w zakresie miejsca $wiadczenia ustug cateringowych, jesli bedzie to wynikaé z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy i Zamawiajgcego, jednakze gtéwnym miejscem swiadczenia ustugi pozostanie Warszawa;
5) niewydatkowana zostanie cato$¢ kwoty umowy, o ktérej mowa w § 7 ust. 1, w okresie, na jaki umowa
zostata zawarta, w tym przypadku termin realizacji umowy moze zosta¢ wydtuzony, jednak nie dtuzej niz o
3 miesigce od uptywu terminu okreslonego w § 2.

§12
Zarzadzanie realizacjg umowy
1. Osobga upowazniong przez Zamawiajgcego do podpisywania zamoéwien jednostkowych, jak rowniez do
sprawowania nadzoru nad realizacjg umowy ze strony Zamawiajgcego jest Koordynator Projektu MBZ.
2. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktdw z Wykonawcg i nadzoru nad realizacjg umowy,
w tym do udziatu w odbiorach zamowien jednostkowych:

1) Pani/Pan ....cccceovevevcnenin VTR Jteli 22/ i, stel. kom.: ool e-mail:

2) Pani/Pan .....cccccceeeveenennnn, s Jtel: 22/ i, stel. kom.: ool , e-mail:

3) Pani/Pan .....ccccceeuveneenn. s Jtel: 22/ i, stel. kom.: ool e-mail:

3. Wykonawca wyznacza nastepujgce osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym i nadzoru nad realizacja
umowy:

1) Pani/Pan ....ccccceeevveveennnn. e e—— tel:/22/ ... ,tel. kom.: oo, e-mail:

2) Pani/Pan .....ccccccoeveeneenn.nn. e e—— tel.: 22/ ... Jtel. kom.iveeeee, e-mail:

3) Pani/Pan .....ccccceeuveneenn. e e— tel.: /22/. oo, Ctel. komuiee, e-mail:
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4. Zmiana ww. 0s6b oraz danych adresowych, nie wymaga zmiany umowy, a jedynie pisemnego
poinformowania drugiej Strony (dopuszczalna forma e-maila).

5. Przedstawiciele Zamawiajgcego sg uprawnieni do biezgcego nadzoru nad przestrzeganiem postanowien
umowy, a w szczegdlnosci kontroli prawidtowosci, terminowosci i jakosci $wiadczonych ustug.

§13
Obowigzek udzielania informacji

1. Wykonawca zobowigzuje sie, na kazde zgdanie Zamawiajgcego, Ministra wtasciwego do spraw rozwoju,
innego podmiotu wykonujgcego uprawnienia akcjonariusza Zamawiajgcego oraz wszystkich organdw i
podmiotow reprezentujgcych Skarb Panstwa do udzielenia bezposrednio podmiotom, o ktorych wyzej
mowa, wszelkich informacji oraz przekazywania wszelkich dokumentéw pozostajgcych w zwigzku z
zawarciem oraz wykonywaniem niniejszej Umowy.

2. Wykonawca udzieli informacji i przekaze dokumenty niezwtocznie, tj. w przypadku zgdania informacji i
dokumentéw przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia wezwania
przestanego w formie pisemnej lub przy uzyciu poczty elektronicznej w formie e-mail,
a w przypadku zgdania informacji i dokumentdéw przez pozostate podmioty, o ktérych mowa w ust. 1,
w terminie okre$lonym kazdorazowo przez te podmioty.

3. W przypadku nieudzielenia informacji, badZ nieprzekazania dokumentéw zwigzanych z realizacja
Umowy na zgdanie Zamawiajgcego lub pozostatych podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca
zaptaci  Zamawiajgcemu  kare umowng w  wysokosci 2%  wynagrodzenia  brutto,
o ktérym mowa w § 6 ust.1 niniejszej Umowy w terminie 14 dni od daty otrzymania pisemnego
wezwania do zaptaty. Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy.

§13

Postanowienia koricowe
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks cywilny.
2. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg umowy, Strony zobowigzujg sie rozpatrywac bez
zbednej zwtoki w drodze negocjacji, a w przypadku niemoznosci osiggniecia kompromisu, spory te beda
rozstrzygane przez sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
3. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
4. Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia
2) Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy (formularz ofertowy, dokument rejestrowy itp.)
3) Zatacznik nr 3 — Formularz zamdwienia
4) Zatgcznik nr 4 — Wzor protokotu zdawczo — odbiorczego
5) Zatacznik nr 5 — Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez PAIH

Zatgcznik nr 3 do Umowy
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(miejscowos¢)

FORMULARZ ZAMOWIENIA
Zgodnie ZUMowWg Nr....cceveveeeeenae, zawartg w Warszawie w dniu ..........cou...... pomiedzy:
Polskg Agencja Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa (Zamawiajacy)

................................. LUl .. (Wykonaweca)
W dniu v
ZamOwienie
1) termin i MiejSCe SPOTKANIA.......cievie ittt ettt ettt s
2) godzina rozpoczecia spotkania................... oraz podania zestaWU..........ccccevvevveeceennens

3) Rodzaj zestawu:
a) Przerwa kawowa — Liczba zestawOw........ccccocvveveeee..
b) Lunch/obiad — Liczba zestawOW.........cccoeveevvevvennnnn.
4)  1iczba UCZeSTNIKOW......ocvieveevceeee e
5) planowana godzina zakonczenia spotkania........c.ccccoceeieveiieiiccienennann.

6) wybrane menu wraz z ceng 13czng za catg UStUZE. ..o

7) inneistotne informacje wptywajgce na sposoéb i tryb $wiadczenia ustugi (np. rodzaj
STOTOW) et ettt ettt ettt ettt

Podpis

Zatacznik nr 4 do Umowy
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(miejscowos¢)

PROTOKOL ODBIORU NR ..cceernnceeermmnereesssnseeenns
Zgodnie ZUMowWag Nr ....ccceveveeeeeenaee zawartg w Warszawie w dniu .........coceveeee. pomiedzy:
Polskg Agencja Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa (Zamawiajacy)

................................. LUl . (Wykonaweca)

Podpisanie bez zastrzezer ostatniego Protokofu odbioru przedmiotu bedzie potwierdzeniem nalezytej
realizacji Przedmiotu Umowy. Strony zgodnie ustalajg, ze w ostatnim Protokole odbioru przedmiotu
Zlecenia zostanie wskazane, ze protokot ten jest jednoczesnie Protokotem odbioru Przedmiotu Umowy
UWAGI:

Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen co do zakresu, jakosci i terminowosci wykonanej ustugi.
Zamawiajgcy wnosi nastepujgce zastrzezenia*:

*- niepotrzebne skresdli¢

W imieniu Zamawiajgcego: W imieniu Wykonawcy:

Zatgcznik nr 5

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ PAIH S.A.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), dalej ,,RODO”, informujmy, ze:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych zawartych w Umowie jest Polska Agencja Inwestycji i
Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie (adres: ul. Krucza 50, 00 — 025 Warszawa), wpisana do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod
nr KRS 0000109815 (dalej ,Administrator”).

Z Administratorem mozna skontaktowac sie za posrednictwem formularza kontaktowego na stronie
www.paih.gov.pl lub przesytajgc e-mail na adres: iod@paih.gov.pl a takze za posrednictwem poczty
tradycyjnej, pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za ochrone danych osobowych, tj. Inspektora Ochrony
Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy za posrednictwem adresu mailowego iod@paih.gov.pl lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora z dopiskiem
,Do Inspektora Ochrony Danych”.

3. Cele i podstawy przetwarzania
Administrator przetwarza dane osobowe w celu:

1) zawarcia i wykonania Umowy - podstawg prawng przetwarzania sg czynnosci niezbedne do
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatarn na
zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

2) w celu realizowania przez Panig/a czynnosci na rzecz reprezentowanego podmiotu, na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest konieczno$¢ przetwarzania danych
niezbednych do zawarcia i realizacji uméw z kontrahentami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

3) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg
Umowg - podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednos$¢ przetwarzania do realizacji
prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem Administratora jest
w tym przypadku mozliwos¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit.
f RODO),

4) dla celéow podatkowych i rachunkowych - podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednosé¢
ich przetwarzania w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze (art. 6
ust. 1 lit. c RODO).

4. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty ktérym Administrator zleca wykonywanie
czynnosci, z ktérymi wigze sie konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie
obstugi poczty elektronicznej, ustug teleinformatycznych, hostingu, IT, obstugi administracyjnej, obstugi
prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé rowniez podmioty i organy
uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych — tylko w uzasadnionych przypadkach ina podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

5. Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przechowywane do czasu:
1) wykonania Umowy —do momentu jego rozwigzania lub wygasniecia;
2) ustalenia dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — do momentu przedawnienia roszczen;
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3) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych wynikajacego z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa (np. obowigzek przechowywania dokumentéw ksiegowych).

6. Prawa 0séb, ktdrych dane dotycza

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, ktdrej dane dotyczg przystugujg nastepujace
prawa do: dostepu do danych, sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych, jak réwniez prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przystugujg Panstwu w
przypadkach i w zakresie przewidzianym przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

7. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednakze jest niezbedne do zawarcia Umowy.
Niepodanie danych osobowych w niezbednym zakresie skutkuje niemoznoscig zawarcia Umowy.

8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym
decyzji bedacych wynikiem profilowania.
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