Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie koncepcji i kompleksowa organizacja wydarzenia o
charakterze gospodarczym pn.:

Why Poland now? Attractive destination for energy, infrastructure and automotive projects!, tj. polsko-
japoniska konferencja inwestycyjna.

Miejsce: Centralny Dom Technologii (CEDET), ul. Krucza 50, Warszawa

Termin realizacji catego przedmiotu zaméwienia do dnia 31 marca.

14 marca — sesja prébna/testy platformy

15 marca — prace montazowe

16 marca — realizacja wydarzenia (7:30-10:50 CET), prace demontazowe, przekazanie min. 20 zdje¢
dokumentujgcych przebieg wydarzenia

16 —18 marca — udostepnienie platformy dla sesji networkingowych

do 21 marca — przekazanie spotu promocyjnego oraz dokumentacji fotograficznej (min. 50 fotografii)
do 31 marca - dostarczenie dokumentacji filmowej wydarzenia

Forum zostanie zorganizowane w formule online zaktadajgcej wykorzystanie innowacyjnych technologii
komunikacji, narzedzi oraz technik realizacji online z elementami realizacji stacjonarnej.

Zamawiajgcy zaktada przygotowanie studia do realizacji wydarzenia na wskazanej powierzchni oraz
zapewnienie wirtualnej platformy do transmisji wydarzenia oraz organizacji spotkan networkingowych.

Zamawiajgcy zwraca szczegdlng uwage na dobdr odpowiednich nowoczesnych narzedzi i technik z
obszarow swiatto/multimedia/dZwiek, umozliwiajgcych realizacje wymaganych funkcjonalnosci zgodnie
z zatozeniami, a takze na zaprojektowanie i realizacje oprawy wizualnej wydarzenia.

W catym wydarzeniu planowany jest udziat 20 — 25 oséb w charakterze prelegentéw, uczestnikow debat
oraz moderatoréw. Zamawiajgcy przewiduje, ze ok. 6 0sdb bedzie uczestniczy¢ w kazdej z debat w
formule online. Zamawiajacy zaktada takie emisje wypowiedzi w formie materiatéw filmowych.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikéw wydarzenia oraz przekaze
ramowy plan wydarzenia nie pdZniej niz 3 dni przed terminem wydarzenia.

Zamawiajagcy zastrzega, ze w razie zmiany przepisdw sanitarnych wynikajgcych z sytuaci
epidemiologicznej w zakresie organizacji wydarzen - realizacja forow musi zosta¢ dostosowana do
aktualnych przepisow.

Zamawiajgcy w ramowym scenariuszu wydarzenia przewiduje nastepujgce elementy:
a) otwarcie wydarzenia (nagrane wczesniej materiaty filmowe);

b) wystapienia indywidualne uczestnikdw debaty zaréwno z miejsca wydarzenia jak i online

c) 4 nastepujgce po sobie debaty panelowe i sesje Q&A - przewidywane sg kilkuosobowe (ok. 6
0sbb) debaty przedstawicieli z Polski i zagranicy zaréwno z miejsca wydarzenia jak i online

d) sesje networkingowe - spotkania b2b przedstawicieli firm polskich i zagranicznych na wirtualnej
platformie. Organizator zaktada przygotowanie ok. 50 dedykowanych pokoi do spotkan.



Ponadto wymagane jest, aby oprocz dnia realizacji wydarzenia platforma byta dostepna dla
uzytkownikow do kontynuowania spotkan networkingowych przez co najmniej 2 dni po
wydarzeniu.

W celu dokonania optymalnej wyceny informujemy, iz ramowy zakres ustug zwigzanych z

organizacjg wydarzenia obejmuje:

Opracowanie koncepcji wydarzenia w formule studia online obejmujgcej m.in.:

a)

b)

d)

Opracowanie koncepcji aranzacji powierzchni oraz oprawy wizualnej wydarzenia obejmujace;j:
Zaprojektowanie scenografii przestrzeni przeznaczonej do realizacji wydarzenia;
Projekt koncepcji aranzacji musi by¢ dostosowany do warunkow technicznych i organizacyjnych

powierzchni zapewnionej przez Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci odpowiadaé zasadom
okreslonym przez podmiot udostepniajgcy obiekt lub wtasciciela powierzchni, z ktérymi
Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie we wiasnym zakresie (skontaktowac sie z podmiotem
udostepniajgcym obiekt lub z wiascicielem powierzchni w celu uzyskania stosownej
dokumentacji i wyjasni¢ wszelkie watpliwosci interpretacyjne). Uproszczong specyfikacje
techniczng Centralnego Domu Technologii stanowi Zatgcznik nr 1.

Zamawiajgcy wymaga, aby aranzacja powierzchni byta profesjonalna, utrzymana w biznesowym
charakterze, estetyczna, funkcjonalna, podkreslajgca charakter Wydarzenia oraz uwzgledniata
zaawansowane i estetyczne elementy techniki realizacji scenicznej i transmisji online (Swiatto,
dzwiek, scenografia, multimedia) wraz z petng obstuggy. Projekt koncepcji aranzacji wymaga
akceptacji Zamawiajgcego.

Zapewnienie wirtualnej platformy umozliwiajgcej realizacje wymaganych funkcjonalnosci.
Zamawiajgcy wymaga, aby platforma internetowa zapewniata transmisje wydarzenia
(streaming), wybor przez uczestnikow wersji jezykowej, zapisanie sie na spotkanie w wybranym
slocie czasowym do wybranego polskiego kontrahenta (kalendarz spotkan wbudowany w
platforme), prowadzenie moderowanego czatu, mozliwo$¢ udziatu w dyskusji przez
uczestnikéw stacjonarnych oraz online.

Opracowanie koncepcji oprawy wizualnej obejmujacej:

v' zaprojektowanie autorskiej, nowoczesnej oprawy wizualnej Wydarzenia;

zaprojektowanie o$wietlenia dopasowanego do realizacji telewizyjnej wydarzenia;
zaprojektowanie multimediéw stanowigcych scenografie multimedialng Wydarzenia;

NRNIN

zaprojektowanie autorskiej, nowoczesnej oprawy wizualnej dla transmisji wszystkich
elementéw wydarzenia w kanatach komunikacyjnych;

<

zaprojektowanie oprawy wizualnej wydarzenia do prezentacji na platformie wirtualnej
wraz z zaprojektowaniem wirtualnych stolikéw/pokoi dla firm z wykorzystaniem
przekazanych przez nie materiatdw promocyjnych.

Opracowanie koncepcji realizacji technicznej wydarzenia obejmujacej:

a) Opracowanie koncepcji realizacji technicznej wydarzenia w formule studia online np. setup
multimedialny z mozliwoscig interakcji i atrakcyjnych form prezentacji;

b) Dobdrinnowacyjnych rozwigzan technicznych i narzedzi pozwalajgcych na najwyzszg jakosc
realizacji wszystkich elementdéw wydarzenia, w tym:

v wtaczania mdwcow z Polski i zagranicy (potaczenie online) — wystgpienia indywidualne oraz
moderowane debaty przedstawicieli (ok. 5 osdb na jednej sesji);

v’ organizacji sesji networkingowej - spotkan b2b kontrahentéw polskich i zagranicznych przy
dedykowanych wirtualnych stolikach/pokojach;



v' transmisji wydarzenia online (streamingu) w ustalonych z Zamawiajgcym kanatach
komunikacji;

v ttumaczenia symultanicznego, z mozliwoscig wyboru przez uczestnikdw $ciezki jezykowej;

v' bezptatny dostep min. 300 uczestnikdw online z Polski i z zagranicy, z mozliwoscia
zwiekszenia dostepu w zaleznosci od liczby uczestnikow;

v’ zapis realizacji wydarzenia w formacie cyfrowym.

c) Zapewnienie sprzetu do nagtos$nienia tj. mikrofony, nowoczesna, lekkiej konstrukgji
mownica z mikrofonem wigczone w system realizacji wydarzenia poprzez platforme, z
wykorzystaniem sprzetéw dostepnych w miejscu realizacji wydarzenia.

Kompleksowa realizacja wydarzenia

1)

Zaprojektowanie, montaz, organizacja i demontaz wszystkich elementéw aranzacji powierzchni
przeznaczonej na organizacje wydarzenia, w tym w szczegdlnosci miejsca wydarzenia wraz ze
sprzetem multimedialnym;

Przygotowanie, montaz, realizacja, demontaz wszystkich sprzetéw stuzacych realizacji
wydarzenia w formule online, na wszystkich powierzchniach realizacji wydarzenia, wskazanych
przez Zamawiajgcego;

Realizacja oprawy wizualnej $wiatto/multimedia na powierzchni przeznaczonej na realizacje
wydarzenia zgodnie z zaakceptowang przez Zamawiajgcego koncepcja;

Zapewnienie i petna obstuga techniki z obszaru: $wiatto/dzwiek/multimedia pozwalajgcych na
realizacje wydarzenia;

Zapewnienie i obstuga wszelkich niezbednych konstrukcji oraz urzadzen stuzgcych realizacji
koncepcji Wydarzenia;

Zapewnienie wyposazenia i innych elementéw scenografii zgodnie z ustalong formuta
Wydarzenia;

Przygotowanie instrukcji w jez. polskim i angielskim (ew. polskim z angielskimi napisami w razie
wersji video) dot. korzystania z platformy internetowej, mozliwosci zalogowania sie i biezgcego
uzytkowania podczas trwania Wydarzenia i umawiania spotkarn b2b poprzez interaktywny
kalendarz — np. w formie prezentacji instruktazowej, instrukcji pisemnej z elementami grafiki;
Nadzér techniczny nad prawidtowym przebiegiem Wydarzenia online, oraz pilne reagowanie w
przypadku napotkania przez uzytkownikéw trudnosci uniemozliwiajgcych lub utrudniajacych
dostep do i/lub uzytkowanie platformy oraz pilne rozwigzywanie zaistniatych komplikacji. W tym
celu powinna zosta¢ oddelegowana jedna osoba petnigca funkcje pomocy technicznej dla
uczestnikéw;

Zamawiajgcy wymaga, aby przed Wydarzeniem w terminie ustalonym z Zamawiajgcym, zostata
zrealizowana sesja prébna/testy platformy z udziatem prelegentéw i mozliwoscig logowania
uzytkownikow;

10) Zapewnienie 2 profesjonalnych ttumaczy - kandydatury ttumaczy muszg zostac zaakceptowane

przez Zamawiajgcego;

11) Zapewnienie i obstuga techniczna ttumaczenia symultanicznego podczas wydarzenia (otwarcie

12) Zapewnienie transmisji wydarzenia online z mozliwoscig wyboru przez uczestnikow wersji

wydarzenia, wystgpienia oficjalne uczestnikdw, wypowiedzi moderatora, wypowiedzi
uczestnikdw debaty) w uktadzie j. polski - j. japoniski oraz j. japonski - j. polski;

jezykowej (wersja polska, wersja w jezyku japoriskim);

Realizacja przedmiotu zamdwienia przez doswiadczony zesp6t produkcyjny w Scistej wspétpracy z
Zamawiajacym oraz wiascicielem powierzchni.



1) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ profesjonalny personel dedykowany do obstugi i
nadzoru nad sprawnym funkcjonowaniem wszystkich sprzetéw w celu zapewnienia
profesjonalnego przebiegu wydarzenia, w tym szczegdlnie realizacji wydarzenia online,
transmisji wydarzenia w kanatach komunikacyjnych, prezentacji materiatéw multimedialnych
podczas catego Wydarzenia, przygotowania i funkcjonowania platformy wirtualnej.

Obstuga techniczna powinna sktadaé sie z osdb majgcych doswiadczenie przy podobnych
realizacjach oraz w sposéb profesjonalny reagowac na pojawiajace sie potrzeby.

2) W zespole muszg sie znalezé co najmniej: realizator/producent odpowiedzialny za petng
realizacje Wydarzenia, zespdt obstugi technicznej petnigcy nadzér nad prawidtowym
funkcjonowaniem sprzetu technicznego (Swiatto, dzwiek, multimedia) oraz aranzacja studia,
zespot IT dedykowany do realizacji wydarzenia online i obstugi audiowizualnej/multimedialnej
studia oraz platformy, rezyser petnigcy nadzor nad prawidtowg emisjg materiatow
multimedialnych.

3) Wszystkie koszty logistyczne zwigzane z pracg ww. zespotu lezg po stronie Wykonawcy.

4) Wykonawca dokona demontazu i usunie wszystkie elementy zabudowy i aranzacji powierzchni
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego i wiasciciela powierzchni.

Zapewnienie obstugi filmowej wydarzenia

1) Wykonawca zapewni obstuge filmowag wydarzenia. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
dokumentacje filmowg na nosniku oraz przekaze autorskie prawa majatkowe do utwordéw w
postaci filmow.

2) W ramach realizacji zadania Wykonawca przygotuje spot promocyjny o czasie 60
sekund, prezentujagcy gtowne elementy wydarzenia (uroczyste otwarcie, wypowiedzi
poszczegdlnych prelegentéw w formie setek - jesli bedzie mozliwe nagranie bezposrednie w
miejscu wydarzenia - lub wypowiedzi prelegentdw z wystgpien online podczas Wydarzenia oraz
przebitki), w formacie cyfrowym, w dynamiczny i atrakcyjny sposéb, z podktadem muzycznym,
zrealizowany w formacie MP4 oraz w formacie pozwalajgcym na emisje w Internecie (kanaty
YouTube, Facebook, LinkedIn, Twitter, Instagram) w terminie 5 dni od dnia realizacji wydarzenia.

3) Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji materiatu stanowigcego relacje wideo (m.in.
czotowka, tytowka, belki z nazwiskami i nazwg organizacji/instytucji/firmy do ktérej przynalezy
prelegent, zastosowanie logo Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu, ktére do pobrania znajduje
sie na stronie PAIH: https://www.paih.gov.pl/logotypy).

4) Wykonawca wykona ww. materiat filmowy z materiatdw witasnych zrealizowanych podczas
wydarzenia.

5) W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzuje sie stosowa¢ do wszelkich wskazéwek i
wytycznych dotyczgcych sposobu realizacji zadania przekazanych przez Zamawiajgcego.

6) Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge filmowa na terenie
obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie wydarzenie.

7) Wykonawca zapewni przy nagraniu udziat rezysera/osoby koordynujacej, ktorej zadaniem bedzie
przygotowanie we wspotpracy z Zamawiajgcym koncepcji materiatu filmowego, koordynacji
nagran oraz nadzoér nad montazem.

8) Rejestracja catego wydarzenia i przekazanie nagran w formacie cyfrowym w dwdch wersjach
jezykowych: polskiej i japoriskiej.

Zapewnienie obstugi fotograficznej wydarzenia


https://www.paih.gov.pl/logotypy

Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng wydarzenia. Wykonawca dostarczy w terminie 5 dni

od dnia realizacji Wydarzenia Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng na nosniku — pamieé

USB oraz przekaze autorskie prawa majgtkowe do utwordw w postaci zdjec.

1)

Dokumentacja fotograficzna powinna zawiera¢ min. 50 fotografii dokumentujgcych
dziatania podejmowane podczas wydarzenia, tj. uroczyste otwarcie, wystgpienia
mowcow, wypowiedzi moderatora podczas wydarzenia, w taki sposdb, aby zdjecia
mogty by¢ uzyte jako materiat promocyjny wydarzenia i dziatan Polskiej Agencji
Inwestycji i Handlu.
Min. 20 zdje¢ dokumentujgcych przebieg wydarzenia powinno by¢ przekazane
Zamawiajgcemu w dniu wydarzenia, doktadna godzina przekazania zdje¢ bedzie
ustalona z Zamawiajacym.
Wszystkie zdjecia muszg spetniac nastepujgce kryteria:

a) kolorowe;

b) wykonane technikg cyfrowg;
c) wrozmiarze minimum: 3072 x 2304 (300 dpi);

) przekazane Zamawiajgcemu w formie cyfrowej, w formatach NEF/RAW oraz JPG
bez kompresiji.
Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta koloréw
i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku).
Do zadan Woykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolenr na obstuge
fotograficzng na terenie obiektu, w ktérym odbywaé sie bedzie wydarzenie oraz
wszelkich zgdd na fotografowanie i wykorzystanie wizerunku uczestnikow wydarzenia.

Informacje dodatkowe:

1)

Zamawiajagcy informuje o mozliwosci przeprowadzenia przed ztozeniem oferty wizji lokalnej w

miejscu planowanego Wydarzenia. Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego kontaktu z

Zamawiajgcym oraz wiascicielem powierzchni w kwestii projektu i wykonania zabudowy oraz do

stosowania sie do wyznaczonych przez niego zasad zabudowy i korzystania z powierzchni.

Chec skorzystania z takiej mozliwosci nalezy zgtosi¢ Zamawiajgcemu. Koszty ewentualnej wizji

lokalnej pozostajg po stronie Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego kontaktu z Zamawiajagcym oraz wiascicielem

powierzchni w kwestii projektu i wykonania scenografii na dedykowanej powierzchni oraz do

stosowania sie do wyznaczonych przez niego zasad zabudowy i korzystania z powierzchni.

Organizator zakfada, iz obiekt dostepny bedzie dla Wykonawcy w nastepujgcym uktadzie

czasowym:
1 dzien - sesja probna/testy platformy
1 dzie — prace montazowe

1 dzien — realizacja wydarzenia i prace demontazowe.



