Polska Agencja

Inwestycjii Handlu
Grupa PFR

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

[. Informacje ogdlne:

Rodzaj zamoéwienia: x Ustuga/ 0 Dostawa /0 Roboty budowlane

Kody CPV: 79952000-2 — ustugi w zakresie organizacji imprez

Przedmiot Zamodwienia: Organizacja wydarzenia podsumowujgcego wyniki PAIH w 2021 r. dla inwestorow
zagranicznych i polskich

[I.  Opis Zaméwienia:
Celem zamodwienia jest promocja inwestycji poprzez organizacje wydarzenia bedgcego podsumowaniem wynikow
inwestycyjnych Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu osiggnietych w 2021 r. Wydarzenie zostanie zorganizowane dla
maksymalnie 150 osdb — inwestoréw oraz partnerdow PAIH i sktadac sie bedzie z czesci oficjalnej oraz czesci
bankietowej z oprawg muzyczng oraz cateringiem.
Wykonawca w ramach przedmiotu zamdwienia wynajmie Zamawiajgcemu sale konferencyjno — eventowg oraz
zorganizuje:

1.  Kolacje w formie bufetu

Oprawe muzyczng wydarzenia — D)

Obstuge kelnerskg i barmanska wydarzenia

Obstuge gosci

Ochrone wydarzenia.

vk wn

IIl.  Zakres Zamowienia:

1. Wykonawca wynajmie Zamawiajgcemu przestrzen o powierzchni pozwalajgcej na organizacje wydarzenia dla
150 uczestnikdw, o powierzchni co najmniej 300 m2, w tym sale eventowg o powierzchni co najmniej 250 m2.
Przestrzen powinna znajdowac sie w centrum lub bliskos$ci centrum Warszawy, tj. w odlegtosci nie wiekszej niz
7 km od Dworca PKP Warszawa Centralna, w lokalizacji pozwalajgcej na dogodny dojazd komunikacjg miejska
—odlegtos¢ od przystanku komunikacji miejskiej nie wiecej niz 5 minut. Wnetrze sali powinno by¢ przestronne,
pozwalajgce na indywidualng aranzacje, majgce reprezentacyjny, elegancki charakter. Sala bedzie wyposazona

w:
a) Scene do przemdwien
b) Mdwnice
c) Ekran diodowy w centralnej czesci sceny
d) Stoliki koktajlowe
e) Stoty bufetowe
f) Dekoracje kwiatowe (zywe) na stotach bufetowych
g) Bar
h) Strefe wypoczynku z kanapami
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i)

2.

4.

5.

6.

Przed salg zostanie ustawione stanowisko do rejestracji gosci.

Sala i scena gtéwna powinna byé gotowa do godziny 17:00 w dniu wydarzenia i powinna by¢
dostosowana pod wzgledem oswietlenia, aranzacji, nagtosnienia do wydarzenia. Najpdzniej 2 dni przed
wydarzeniem Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu plan dekoracji i aranzacji Sali i uzyska jego
akceptacje.
Wykonawca zapewni poczestunek w formie bufetu dla 150 osdb, zawierajgcy:

a) Drink (np. Prosecco lub inne wino musujgce) i przekaski powitalne

b) Kolacje, na ktdrg sktadad bedg sie:

e Zimne przystawki —co najmniej 8 do wyboru

e Satatki - co najmniej 2 do wyboru

e Zupa

e Dania ciepte — co najmniej 5 dant do wyboru, w tym co najmniej jedno danie wegetarianskie i
jedno danie weganskie oraz dodatki do tych dan

e Desery —co najmniej 3 do wyboru

c) Napoje zimne (co najmniej woda gazowana, niegazowana, soki, napoje gazowane),
d) Napoje ciepte (kawa i herbata)
e) Napoje alkoholowe w opcji open bar (co najmniej: wino biate i czerwone, piwo, wddka, whisky, gin).
Ostateczne menu zostanie ustalone z wytonionym Wykonawca na 5 dni przed terminem Wydarzenia.
Wykonawca zapewni obstuge wydarzenia, w tym w szczegdlnosci:
a) Obstuge kelnerska.
b) Obstuge barmanska.
c) Obstuge szatni.
d) Obstuge informacji gosci — co najmniej 1 osoba, Zamawiajgcy wymaga aby osoba skierowana do
realizacji tego zadania biegle postugiwata sie jezykiem angielskim i polskim).
e) Ochrone wydarzenia.
Wykonawca zapewni odpowiednie nagtosnienie i oswietlenie wydarzenia oraz obstuge techniczng,
w tym w szczegdlnosci:

a) Nagtosnienie i oswietlenie w trakcie czesci oficjalnej wydarzenia,

b) Co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe dla przemawiajgcych

c) Oswietlenie i nagtosnienie w trakcie czesci bankietowej wydarzenia

d) Biezacg obstuge techniczng nagtosnienia i oswietlenia wydarzenia przez caty czas jego trwania
e) Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge multimedialng polegajacg na sprawnej obstudze
prezentacji i filmow na ekranie gtéwnym znajdujgcym sie na scenie

f) Wykonawca odpowiada za sprawnos¢ dziatania urzadzen i personelu obstugi technicznej, w tym
zapewnienie minimum jednej osoby obstugi technicznej, ktéra bedzie czuwata nad prawidtowym
przebiegiem wydarzenia oraz sprawnoscig urzgdzen przez caty czas trwania wydarzenia, a w razie
wystgpienia usterek bedzie w stanie je na biezgco naprawiac.

g) Ustuga powinna by¢ realizowana w sposéb cigglty, z zachowaniem prawa do przerw dla
poszczegdlnych oséb wynikajgcych z przepisdw prawa.

h) Obstuga techniczna realizowana bedzie przez pracownikéw doswiadczonych i posiadajgcych
wymagane uprawnienia i kwalifikacje. Pracownicy obstugi technicznej wydarzenia powinni
przebywac¢ na miejscu wydarzenia przez caty czas trwania wydarzenia. Pracownicy techniczni
beda odpowiedzialni za ewentualny montaz i demontaz sprzetu nagtosnieniowego.

i) Wykonawca czynnosci w ramach obstugi technicznej bedzie realizowat w sposéb niekolidujgcy z
przebiegiem wydarzenia.

Wykonawca zapewni oprawe muzyczng wydarzenia — wystep DJa
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Wykonawca zapewni odpowiednie oznaczenie obiektu. Oznaczenie obiektu powinno przekazywaé
uczestnikom jasne i czytelne wskazowki dotyczgce miejsca pobytu oraz odnalezienia drogi do
wybranego przez niego punktu docelowego. Branding powinien obejmowad: oznaczenie wewnatrz
obiektu - strzatki kierunkowe/kierunkowskazy, stopki, naklejki, prowadzgce do sal, w ktérych
realizowane jest wydarzenie.
7.  Data realizacji wydarzenia: 10.02.2022
8.  Czas trwania wydarzenia od godziny 18:00 do 1:00, przy czym:
a) godz. 18:00-19:00 - rejestracja gosci i czes¢ oficjalna
b) godz. 19:00-01:00 - wieczorna kolacja w formie bankiet

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej starannosci i dziatania zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) (dalej ,RODO").

IV.  Wytyczne dla Wykonawcy:
1. Podczas realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:

Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym i wskazanymi przez niego podmiotami.

Aktywnego uczestniczenia w zwotanych przez Zamawiajgcego spotkaniach.

Realizacji poszczegdlnych Zadan wchodzacych w zakres zamodwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego
oraz ustaleniami podjetymi wspodlnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan
do realizacji zamowienia i rozliczenia zamowienia.

Dziatania z dochowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.
Przestrzegania i dziatania zgodnie z zasadami wizualizacji przekazanymi przez Zamawiajgcego.

Przekazania do dnia 15.02.2022 do godz. 16:00 do siedziby Zamawiajgcego (w celach archiwalnych
i dowodowych) w formie papierowej i elektronicznej wszystkich produktéw wytworzonych w trakcie
realizacji zamdwienia takich jak listy obecnosci, materiaty informacyjno-promocyjne etc.

Przy realizacji zamowienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é porozumiewania sie z Wykonawca drogg
mailowg, telefoniczng lub osobiscie.

2. Wykonawca odpowiada za:

a)
b)

c)

Koordynacje i nadzdr nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg zamdwienia przez
osoby wykonujgce zamdwienie.

Koordynacje i nadzér nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie podwykonawcami w celu zapewnienia
nalezytego i terminowego wykonania zamowienia.

Wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych wobec swoich podwykonawcow
i pracownikow wspodtpracujgcych z nim przy lub na rzecz realizacji zamdwienia oraz za wspétprace z nimi,
w tym za ich przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczgcych charakteru
i programu konferencji
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