Polska Agencja
Inwestycjii Handlu

Grupa PFR

Warszawa, dn. 8 czerwca 2021 r.

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na:

ustuge zaprojektowania, organizacji oraz wykonania oprawy audiowizualnej i realizacji technicznej

spotkania ministréw ds. gospodarczych V4 i Francji z przedstawicielami biznesu i Srodowisk

akademickich

pn. V4+France Business Meeting: Challenges for the pharmaceutical and biotechnology sectors.

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

1.1. Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie;

1.2.NIP: 526-030-01-67

1.3.REGON: 012070669

1.4.Zamawiajacy zostat wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad

Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
pod numerem KRS 0000109815,
1.5. Kapitat zaktadowy 81.382.492,02 zt, wptaconym w catosci,

1.6.E-mail: renata.zukowska@paih.gov.pl

1.7.Adres strony internetowej: www.paih.gov.pl

2. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zgodnie ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamoéwienia — tj. 21 czerwca 2021 r., Krakéw,
Miedzynarodowe Centrum Kultury ul. Rynek Gtéwny 25, 31-008 Krakow.

3. WARUNKI PODMIOTOWE (postanowienia przyktadowe)

3.1 O zamodwienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w

wyborze Wykonawcy zamdwienia, w szczegdlnosci o zamdwienie nie moga ubiegac sie

podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

3.2 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

321
3.2.2
3.2.3

324

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
z Cztonkami Zarzgdu Zamawiajgcego.
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3.3Podczas realizacji przedmiotu Zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:

3.3.1 scistej wspodtpracy z Zamawiajgcym, w tym wymaganych wiasciwg realizacja
zamowienia kontaktdw osobistych, telefonicznych;

3.3.2 realizacji zaméwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami
podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji
zamowienia;

3.3.3 dziatania z dochowaniem nalezytej starannosci i zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

3.4 W ramach niniejszego zamdwienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzér nad
wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacja zamdwienia przez
podwykonawcow, zatrudnionych pracownikéw, oséb wspdtpracujgcych z Wykonawca w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamdwienia.

3.5 Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i
finansowych wobec swoich podwykonawcéw i pracownikdw wspdtpracujgcych z nim przy lub
na rzecz realizacji niniejszego zamowienia oraz za wspoétprace z nimi, w tym za ich
przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych
przedmiotu zamodwienia.

3.6 O udzielenie Zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy w okresie 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest kréotszy
—w tym okresie, wykonali co najmniej 2 ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi
zamowienia, polegajagce na zaprojektowaniu, organizacji oraz wykonaniu oprawy
audiowizualnej i realizacji technicznej wydarzen gospodarczych w formule online z
wykorzystaniem nowoczesnych rozwigzan technologicznych i komunikacji, narzedzi oraz
technik realizacji online, z elementami realizacji w formie stacjonarnej polegajgcych na
aktywnym uczestnictwie w debacie zaréwno uczestnikéw stacjonarnych jak i online, o wartosci
co najmniej 80 000 zt brutto kazda.

3.7 Do oferty nalezy zataczy¢:

3.7.1 referencje/dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie co najmnigj
ustug/dostaw/robdt budowlanych odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi
zamowienia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest krotszy — w tym okresie;

3.7.2 projekt aranzacji przestrzeni.

4. SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacije ogdlne o przedmiocie zaméwienia

Przedmiotem zamowienia bedzie opracowanie koncepcji i kompleksowa realizacja spotkania ministrow
ds. gospodarczych V4 i Francji z przedstawicielami biznesu i srodowisk akademickich pn. V4+France
Business Meeting: Challenges for the pharmaceutical and biotechnology sectors w dniu 21 czerwca 2021
r. w Miedzynarodowym Centrum Kultury w Krakowie przy ul. Rynek Gtéwny 25 (I pietro) w formule
hybrydowej, zaktadajacej wykorzystanie studia stacjonarnego i mozliwosci udziatu on-line z
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wykorzystaniem nowoczesnych technologii komunikacji, narzedzi oraz technik realizacji online, z
elementami realizacji w formie stacjonarnej (dalej: ,, Wydarzenie”).

Zamawiajgcy zwraca szczegdlng uwage na opracowanie koncepcji realizacji Wydarzenia wedtug w/w
zatozenia, dobdr odpowiednich nowoczesnych narzedzi i technik z obszardw $wiatto/multimedia/dzwiek,
umozliwiajacych realizacje wymaganych funkcjonalnosci, a takze na zaprojektowanie i realizacje oprawy
wizualnej Wydarzenia.

Zamawiajacy zastrzega, iz w razie zaostrzenia/zmiany przepiséw sanitarnych dotyczacych organizacji
wydarzen formuta i zakres realizacji foréw musi zosta¢ dostosowana do obowigzujgcych przepisow i

wymagan natozonych na organizatora.

Informacje szczegdtowe o przedmiocie zaméwienia

Zamawiajgcy informuje, iz zakres ustug zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia obejmuje
realizacje spotkania ministrow ds. gospodarczych V4 i Francji z przedstawicielami biznesu i Srodowisk
akademickich pn. V4+France Business Meeting: Challenges for the pharmaceutical and biotechnology
sectors, w dniu 21 czerwca 2021 r. w Miedzynarodowym Centrum Kultury w Krakowie, ul. Rynek Gtéwny
25 (1 p).

Przewidywany czas wydarzenia - ok. 2 godzin, zaktadane godziny realizacji od godz. 12.00 do godz. 14.00
czasu polskiego.
Ramowy scenariusz forum:
a) uroczyste otwarcie forum - wystgpienie moderatora w studiu;
) wystgpienia oficjalne z miejsca realizacji Wydarzenia — 5 osdb;
c) wystgpienia indywidulane uczestnikow Wydarzenia stacjonarnie i w formule on-line — 6 oséb;
) moderowana debata z udziatem uczestnikéw stacjonarnych oraz online.

Zadania Wykonawcy

Przedmiotem zamowienia bedzie opracowanie koncepcji, organizacja i kompleksowa realizacja
Wydarzenia w formule hybrydowej, zaktadajgcej wykorzystanie innowacyjnych technologii komunikacji,
narzedzi oraz technik realizacji online, z elementami realizacji w formie stacjonarnej.

Zamawiajacy zaktada przygotowanie odpowiedniego zaplecza technicznego do realizacji Wydarzenia na
wskazanej powierzchni oraz zapewnienie wirtualnej platformy do transmisji Wydarzenia z mozliwoscig
aktywnego udziatu uczestnikéw.

Zamawiajacy zwraca szczegblng uwage na dobdr odpowiednich nowoczesnych narzedzi i technik z
obszarow $wiatto/multimedia/dZzwiek, umozliwiajgcych realizacje wymaganych funkcjonalnosci zgodnie z
zatozeniami, a takze na zaprojektowanie i realizacje oprawy wizualnej Wydarzenia.

Zamawiajacy zastrzega, iz w razie zaostrzenia/zmiany przepisow sanitarnych dotyczgcych organizacji
wydarzen formuta i zakres realizacji foréw musi zosta¢ dostosowana do obowigzujgcych przepiséw i
wymagan natozonych na organizatora.

Zamawiajacy informuje, iz przewidywany ramowy czas Wydarzenia - ok 2 godzin.
Zamawiajgcy w ramowym scenariuszu wydarzen przewiduje nastepujace elementy:
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a)
b)
c)

otwarcie spotkania;
wystgpienia oficjalne z miejsca realizacji Wydarzenia;
wystgpienia indywidualne uczestnikow debaty (zaréwno z miejsca Wydarzenia jak i online)

W celu dokonania optymalnej wyceny informujemy, iz ramowy zakres ustug obejmuje:

Opracowanie koncepcji Wydarzenia w formule hybrydowej obejmujgcej m.in.:

1.
a)

Opracowanie koncepcji aranzacji powierzchni oraz oprawy wizualnej Wydarzenia obejmujacej:
Zaprojektowanie scenografii przestrzeni przeznaczonej do realizacji Wydarzenia;

Projekt koncepcji aranzacji musi by¢ dostosowany do warunkow technicznych i organizacyjnych
powierzchni zapewnionej przez Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci odpowiadac¢ zasadom
okreslonym przez podmiot udostepniajgcy obiekt lub wtasciciela powierzchni, z ktorymi
Wykonawca ma obowigzek zapoznad sie we wtasnym zakresie (skontaktowac sie z podmiotem
udostepniajgcym obiekt lub z wtascicielem powierzchni w celu uzyskania stosownej dokumentacji
i wyjasni¢ wszelkie watpliwosci interpretacyjne).

Projekt aranzacji powinien zaktada¢ ustawienie przestrzeni dla oséb uczestniczacych w
Wydarzeniu stacjonarnie alternatywnie:

b1) w ustawieniu ,roundtable” dla ok. 20 os. oraz ok. 10 - 15 osdb jako obserwatorow;

b2) w ustawieniu teatralnym dla ok. 25 oséb oraz prezydium dla 5 osdb.

Wykonawca zapewni wyposazenie przestrzeni w odpowiednie meble dla wskazanej liczby oséb
(krzesta/ fotele, stoliki, stoty) w zaleznosci od wybranej formuty Wydarzenia;

Zamawiajgcy wymaga, aby aranzacja powierzchni byfa profesjonalna, nie zawierata tresci
naruszajgcych dobre imie uczestnikdw, utrzymana w biznesowym charakterze, estetyczna,
funkcjonalna, podkreslajgca charakter Wydarzenia oraz uwzgledniata zaawansowane i estetyczne
elementy techniki realizacji scenicznej i transmisji online (Swiatto, dzwiek, scenografia,
multimedia) wraz z petng obstuga. Projekt koncepcji aranzacji wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
Zapewnienie wirtualnej platformy umozliwiajgce] realizacje zaplanowanych funkcjonalnosci.
Zamawiajagcy wymaga, aby platforma internetowa zapewniata transmisje Wydarzenia
(streaming), wybdr przez uczestnikow wersji jezykowej ttumaczenia, prowadzenie
moderowanego czatu w formule Q&A, mozliwos¢ udziatu w dyskusji przez uczestnikow
stacjonarnych oraz online,

Opracowanie koncepcji oprawy wizualnej obejmujacej:

v’ zaprojektowanie autorskiej, nowoczesnej oprawy wizualnej Wydarzenia;

zaprojektowanie o$wietlenia dopasowanego do realizacji telewizyjnej Wydarzenia;
zaprojektowanie multimediéw stanowigcych scenografie multimedialng Wydarzenia;

AN NN

zaprojektowanie autorskiej, nowoczesnej oprawy wizualnej dla transmisji wszystkich
elementéw Wydarzenia w kanatach komunikacyjnych;
v’ zaprojektowanie oprawy wizualnej Wydarzenia do prezentacji na platformie wirtualne;j.

Opracowanie koncepcji realizacji technicznej Wydarzenia obejmujacej:

a) Opracowanie koncepcji realizacji technicznej Wydarzenia w formule studia on-line np. setup
multimedialny z mozliwoscig interakcji i atrakcyjnych form prezentacji;
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b) Dobdr innowacyjnych rozwigzan technicznych i narzedzi pozwalajgcych na najwyzsza jakosé
realizacji wszystkich elementéw Wydarzenia, w tym:

v wtgczania méwcow z Polski i zagranicy — wystgpienia indywidualne oraz mozliwos¢ debaty;

v transmisji wydarzenia on-line (streamingu) w ustalonych z Zamawiajgcym kanatach
komunikacji (strona www., YouTube, Twitter, FB)

v/ ttumaczenia symultanicznego czesci oficjalnej, z mozliwoscig wyboru przez uczestnikéw
Sciezki jezykowej (polski / angielski);

v' bezptatny dostep min. 300 uczestnikdw on-line z Polski i z zagranicy, z mozliwoscia
zwiekszenia dostepu w zaleznosci od liczby uczestnikow;

v’ zapis realizacji Wydarzenia w formacie cyfrowym.

c) Zapewnienie sprzetu do nagtosnienia tj. mikrofony/mownica z mikrofonem wtgczone w
system realizacji Wydarzenia poprzez platforme.

Kompleksowa realizacja wydarzenia

1) Zaprojektowanie, montaz, organizacja i demontaz wszystkich elementéw aranzacji powierzchni
przeznaczonej na organizacje Wydarzenia, w tym w szczegdlnosci miejsca Wydarzenia wraz ze
sprzetem multimedialnym;

2) Przygotowanie, montaz, realizacja, demontaz wszystkich sprzetow stuzgcych realizacji
Wydarzenia w formule on-line, na wszystkich powierzchniach realizacji wydarzenia, wskazanych
przez Zamawiajgcego;

3) Realizacja oprawy wizualnej $wiatto/multimedia na powierzchni przeznaczonej na realizacje
Wydarzenia zgodnie z zaakceptowang przez Zamawiajgcego koncepcjg;

4) Zapewnienie i obstuga techniki z obszaru: $wiatto/dZwiek/multimedia pozwalajgcych na realizacje
Wydarzenia;

5) Zapewnienie i obstuga wszelkich niezbednych konstrukcji oraz urzadzen stuzgcych realizacji
koncepcji Wydarzenia;

6) Zapewnienie mebliiinnych elementéw scenografii zgodnie z ustalong formutg Wydarzenia;

7) Przygotowanie instrukcji w jez. polskim i angielskim (ew. polskim z angielskimi napisami w razie
wersji video) dot. korzystania z platformy internetowej, mozliwosci zalogowania sie i biezgcego
uzytkowania podczas trwania Wydarzenia — np. w formie prezentacji instruktazowej, instrukcji
pisemnej z elementami grafiki;

8) Nadzér techniczny nad prawidtowym przebiegiem Wydarzenia oraz pilne reagowanie w
przypadku napotkania przez uzytkownikow trudnosci uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych

9) dostep do i/lub uzytkowanie platformy oraz pilne rozwigzywanie zaistniatych komplikacji. W tym
celu powinna zosta¢ oddelegowana jedna osoba petnigca funkcje pomocy technicznej dla
uczestnikéw (helpdesk);

10) Zamawiajgcy wymaga, aby przed Wydarzeniem w terminie ustalonym z Zamawiajgcym, zostata
zrealizowana sesja probna/testy platformy z udziatem prelegentéw i mozliwoscig logowania
uzytkownikow;

11) Zapewnienie i obstuga techniczna ttumaczenia symultanicznego podczas Wydarzenia (otwarcie
wydarzenia, wystgpienia oficjalne uczestnikéw, wypowiedzi moderatora, wypowiedzi
uczestnikdw debaty) w uktadzie j. polski- j. angielski oraz j. angielski —j. polski;

12) Zapewnienie 2 profesjonalnych ttumaczy, kandydatury ttumaczy muszg zosta¢ zaakceptowane
przez Zamawiajgcego;
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13) Zapewnienie transmisji Wydarzenia on-line z mozliwoscig wyboru przez uczestnikdw wersji
jezykowej (wersja polska, wersja j. angielski);

14) Zapewnienie wizazysty/charakteryzatora do odpowiedniego przygotowania oséb wystepujgcych
w studio do nagrania;

15) Zapewnienie moderatora Wydarzenia — kandydatura moderatora wymaga akceptacji
Zamawiajgcego.

W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej starannosci i
dziatania zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym przepisami o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) (dalej ,,RODQ”),

Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 RODO wobec 0sdb,
ktérych dane przekaze Zamawiajgcemu.

Realizacja przedmiotu zamoéwienia przez doswiadczony zespét produkcyjny w Scistej wspotpracy z
Zamawiajacym oraz wiascicielem powierzchni.

1) Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ profesjonalny personel dedykowany do obstugiinadzoru
nad sprawnym funkcjonowaniem wszystkich sprzetéw w celu zapewnienia profesjonalnego
przebiegu Wydarzenia, w tym szczegdlnie realizacji wydarzenia on-line, transmisji Wydarzenia w
kanatach komunikacyjnych, prezentacji materiatéw multimedialnych podczas catego Wydarzenia,
przygotowania i funkcjonowania platformy wirtualnej.

2) W zespole musza sie znalezé co najmniej: - 1 realizator/producent odpowiedzialny za petng
realizacje Wydarzenia, zespot obstugi technicznej petnigcy nadzér nad  prawidtowym
funkcjonowaniem sprzetu technicznego (swiatto, dzwiek, multimedia) oraz aranzacjg studia,
zesp6t IT dedykowany do realizacji Wydarzenia on-line i obstugi audiowizualnej/multimedialnej
studia oraz platformy, rezyser petnigcy nadzoér nad prawidtowg emisjg materiatéw
multimedialnych.

3) Wszystkie koszty logistyczne zwigzane z pracg ww. zespotu lezg po stronie Wykonawcy.

4) Wykonawca dokona demontazu i usunie wszystkie elementy zabudowy i aranzacji powierzchni w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego i wtasciciela powierzchni.

Zapewnienie obstugi filmowej Wydarzenia
1) Wykonawca zapewni obstuge filmowg Wydarzenia. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu

dokumentacje filmowg na nosniku oraz przekaze autorskie prawa majgtkowe do utwordéw w
postaci filmow.
2) W ramach realizacji zadania Wykonawca przygotuje spot promocyjny o czasie 60

sekund, prezentujgcy gtéwne elementy Wydarzenia (uroczyste otwarcie, wypowiedzi
biznesowe) w dynamiczny i atrakcyjny sposéb, z podktadem muzycznym, zrealizowany w
formacie MP4 oraz w formacie pozwalajgcym na emisje w Internecie.
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3) Wykonawca wykona ww. materiat filmowy z materiatéw wtasnych zrealizowanych podczas
Wydarzenia.

4) W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzuje sie stosowaé do wszelkich wskazéwek i
wytycznych dotyczgcych sposobu realizacji zadania przekazanych przez Zamawiajgcego.

5) Do zadann Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge filmowa na terenie
obiektu, w ktérym odbywad sie bedzie Wydarzenie.

6) Wykonawca zapewni przy nagraniu udziat rezysera/osoby koordynujgcej, ktérej zadaniem bedzie

przygotowanie we wspdtpracy z Zamawiajgcym koncepcji materiatu filmowego, koordynacji nagran
oraz nadzér nad montazem.

Zapewnienie obstugi fotograficznej Wydarzenia

Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng Wydarzenia. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
dokumentacje fotograficzng na nosniku — pamie¢ USB oraz przekaze autorskie prawa majgtkowe do
utwordw w postaci zdjec.

1) Dokumentacja fotograficzna powinna zawiera¢ min. 50 fotografii dokumentujgcych
dziatania podejmowane podczas Wydarzenia,
2) Min. 20 zdje¢ dokumentujgcych przebieg Wydarzenia powinno by¢ przekazane
Zamawiajgcemu w dniu Wydarzenia, doktadna godzina przekazania zdje¢ bedzie ustalona
z Biurem Prasowym Zamawiajgcego.
3) Wszystkie zdjecia muszq spetniac nastepujqce kryteria:
a) kolorowe;
b)  wykonane technikq cyfrowg;
c) wrozmiarze minimum: 3072 x 2304 (300 dpi);
d) przekazane Zamawiajgcemu w formie cyfrowej, w formatach NEF/RAW oraz JPG bez
kompresji;
e) przedstawiajgcych uczestnikdw w pozytywnym swietle, w sposob nieobrazliwy.
4) Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta koloréw
i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku).
5) Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge fotograficzng
na terenie obiektu, w ktérym odbywad sie bedzie Wydarzenie.

Informacje dodatkowe:

1) Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego kontaktu z Zamawiajgcym oraz z podmiotem
udostepniajgcym powierzchnie lub z wtascicielem obiektu w kwestii projektu i wykonania studia
oraz do stosowania sie do wyznaczonych przez niego zasad zabudowy i korzystania z powierzchni.

2) Przestrzen Miedzynarodowego Centrum Kultury przeznaczona na realizacje Wydarzenia bedzie
dostepna w dniach:

20.06.2021 — prace montazowe, proby techniczne;
21.06.2021 — realizacja Wydarzenia, demontaz, przekazanie powierzchni.
5. ZASADY REALIZACII ZAMOWIENIA (postanowienia przyktadowe)
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5.1 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5.2 Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcego informowania Zamawiajgcego o przeszkodach w
realizacji przedmiotu zamdwienia.

5.3 Wykonawca jest zobowigzany do terminowego i nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia. W razie nieterminowego lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia
Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng okreslong w Umowie stanowigcej Zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego.

5.4 Zaterminowe i nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
przelewem w ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajagcemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT. Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jakie
Wykonawca poniesie w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy i jest wynagrodzeniem
ryczattowym oraz wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich praw do utwordw
powstatych w ramach realizacji ustugi. Wynagrodzenie nie podlega zmianom. Ptatnos¢ nastgpi
po wykonaniu przedmiotu zamodwienia, na podstawie podpisanego bez zastrzezen protokotu
odbioru ustugi. Ptatnos¢ bedzie realizowana w polskich ztotych, przelewem na rachunek
bankowy wskazany na fakturze, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce. Do
podpisania protokotu odbioru ustugi strony ze Zamawiajgcego upowazniona bedzie osoba
wskazana przez Zamawiajgcego w umowie.

5.5 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, w
zakresie przedmiotu lub warunkéw zamdwienia oraz ewentualnie wysokosci ceny. W trosce o
zapewnienie wysokiej jakosci ustugi Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonej oferty. W przypadku wyjasnien, ktére wg.
Zamawiajgcego nie zapewnig wysokiej jakosci ustugi, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
odrzucenia takiej oferty.

5.6 Zamawiajacy zastrzega prawo do ograniczenia zamodwienia w zakresie rzeczowym i
ilosciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen
po stronie Wykonawcy. Rozliczenie z Wykonawca nastgpi w oparciu o faktycznie wykonane
ustugi i ceny jednostkowe wskazane w ofercie.

5.7 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i nie dokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztow
sporzadzenia oferty.

5.8 Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizacji Zamowienia, nalezytej
starannosci, wysokiej jakosci Swiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego
wykonania.

6. ZASADY PLATNOSCI WYNAGRODZENIA

6.1.Za terminowe i nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
przelewem w ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury
VAT. Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy i jest wynagrodzeniem ryczattowym oraz wynagrodzenie
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z tytutu przeniesienia autorskich praw do utwordéw powstatych w ramach realizacji ustugi.
Wynagrodzenie nie podlega zmianom. Pfatnos¢ nastgpi po wykonaniu przedmiotu zamodwienia, na
podstawie podpisanego bez zastrzezen protokotu odbioru ustugi. Ptatnosé bedzie realizowana w
polskich ztotych, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze, na podstawie faktury VAT
wystawionej przez Wykonawce. Do podpisania protokotu odbioru ustugi strony ze Zamawiajgcego
upowazniona bedzie osoba wskazana przez Zamawiajgcego w umowie.

7. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

7.1.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych.

7.2.Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcego informowania Zamawiajgcego o przeszkodach w
realizacji przedmiotu zamdwienia.

7.3. Wykonawca jest zobowigzany do terminowego i nalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia. W
razie nieterminowego lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdéwienia Zamawiajgcy obcigzy
Wykonawce karg umowng okreslong w Umowie stanowigcej Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

7.4.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, w zakresie
przedmiotu lub warunkdéw zamdwienia oraz ewentualnie wysokosci ceny. W trosce o zapewnienie
wysokiej jakosci ustugi Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do
wyjasnienia tresci ztozonej oferty. W przypadku wyjasnien, ktére wg. Zamawiajgcego nie zapewnig
wysokiej jakosci ustugi, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia takiej oferty.

7.5.Zamawiajacy zastrzega prawo do ograniczenia zamodwienia w zakresie rzeczowym i iloSciowym, co
nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czeSci i nie rodzi zadnych roszczed po stronie
Wykonawecy. Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi w oparciu o faktycznie wykonane ustugi i ceny
jednostkowe wskazane w ofercie.

7.6.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i nie dokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztéw
sporzadzenia oferty.

7.7.Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizacji Zamdwienia, nalezytej starannosci,
wysokiej jakosci swiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

7.8.W przypadku odrzucenia oferty Wykonawecy, zakonczenia postepowania bez wyboru Wykonawcy,
Wykonawecy nie przystuguja zaden roszczenia odszkodowawcze przeciwko Zamawiajgcemu.

7.9.W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikow oraz wezwad do uzupetnienia
dokumentoéw w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

7.10. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie rachunkowe, inne omyiki
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajagcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.

Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

8. OCENA OFERT
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8.1 Ocenie podlega wytacznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.
8.2 Do oferty nalezy zatgczyé:

= kopie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS lub CEIDG etc.), jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

= referencje potwierdzajgce nalezyte wykonanie co najmniej 2 ustug odpowiadajgcych swoim
rodzajem przedmiotowi zamodwienia tj. polegajgce na zaprojektowaniu oraz wykonaniu oprawy
audiowizualnej i realizacji technicznej wydarzen gospodarczych w formule online, o wartosci co
najmniej 80.000 zt brutto kazda, zrealizowanych w okresie 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest krétszy — w tym
okresie.

8.3. Oferty ztozone bez wymienionych zatgcznikdw zostang odrzucone.

8.4.Kryteria oceny ofert i sposdb ich oceny: 50% (cena oferty brutto) + 50% (projekt aranzacji
przestrzeni) =100 %.

8.5.7Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta spetfniajgca wymagania Zamawiajgcego,
ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw wg podanych kryteridw.

o. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 10 dni kalendarzowych liczgc od dnia uptywu
terminu sktadania ofert, z mozliwoscig przedtuzenia terminu na wniosek Zamawiajgcego.

10. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO | ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

10.1 Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
na warunkach w nim okreslonych.

10.2 Pytania nalezy kierowa¢ w formie dokumentowej (e-mail) Ilub pisemnie do:
renata.zukowska@paih.gov.pl.

10.3 Zamawiajgcy przekaze wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego na wskazany adres e-mail
Wykonawcy.

10.4 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic¢ tres¢ Zapytania ofertowego o czym informuje wszystkich wykonawcéw, do ktdrych
skierowano zapytanie, lub zamieszcza informacje o zmianie Zapytania ofertowego na stronie,
jesli Zapytanie ofertowe podlega publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

11. CENA OFERTY
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11.1 Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

11.2 Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia.

11.3 Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamowienia Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowac¢ w cenie oferty, w taki sposdb, aby Zamawiajgcy nie poniést zadnych dodatkowych
kosztéw zwigzanych z realizacjg Przedmiotu zamdwienia. W przypadku pominiecia w cenie
oferty, jakiegokolwiek zakresu prac, niezbednego do prawidtowego wykonania Przedmiotu
zamoéwienia, Wykonawca wykona ten zakres prac w ramach wynagrodzenia podanego w
ofercie bez prawa dochodzenia roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

11.4 Zaoferowana przez Wykonawce cena nie ulegnie zwiekszeniu przez okres obowigzywania
umowy.

12. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

12.1 Wykonawca moze wycofac¢ ztozona oferte przed uptywem terminu sktadania ofert zachowujac
prawo do ztozenia nowej oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ ztozone w
formie pisemnej na adres Zamawiajgcego.

12.2 Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zostaé¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy.

13. TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT

13.1. Termin sktadania ofert — 11 czerwca 2021 roku, do godz.: 16:00.
13.2.  Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.
13.3.  Miejsce i sposdb sktadania ofert:

13.3.1. Oferte nalezy ztozy¢ jako skan podpisanego formularza ofertowego zatgczonego do
niniejszego  zapytania wraz z  zatgcznikami na  adres  e-mail:
renata.zukowska@paih.gov.pl, z dopiskiem: , Oferta na ustuge zaprojektowania,
organizacji oraz wykonania oprawy audiowizualnej i realizacji technicznej spotkania
ministrow ds. gospodarczych V4 i Francji w formule hybrydowej”.

13.4. W przypadku przestania oferty decyduje data wptywu oferty do PAIH S.A.
13.5.  Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty:
13.5.1. Formularz ofertowy;
13.5.2. Petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez
petnomocnika;
13.5.3. Aktualny wydruk z KRS lub CEIDG;
13.5.4. Referencje potwierdzajgce nalezyte wykonanie co najmniej 2 ustug;
13.5.5. Projekt aranzacji przestrzeni.
13.6.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.
13.7.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
13.8. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bedg
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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13.9.  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.

13.10. Poprawki w ofercie muszag by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

13.11. W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie bedzie maogt
sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposéb, moze on zgdac przedstawienia oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

14, PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego stanowi
Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Wykaz zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 —Wzor formularza ofertowego

Zatgcznik nr 2 — Wzdér umowy/ Istotne postanowienia umowy

Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego.

Z upowaznienia Kierownika Zamawiajgcego,
Tomasz Wlazto
Zastepca Dyrektora Departamentu

Prawnego

/podpisano elektronicznym podpisem
kwalifikowanym/
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