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I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Zamawiający: Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A.  

2. Adres: ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa,  

3. Godziny pracy: 08:00-16:00 

4. Adres poczty elektronicznej: bpp@paih.gov.pl 

5. NIP: 526-030-01-67 

6. REGON: 012070669 

7. Kapitał zakładowy: 81.382.492,02 zł, wpłacony w całości   

8. Numer KRS 0000109815 Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII  Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego.  

9. Numer telefonu: 887 863 880 

 

II. STRONA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

1. Postępowanie prowadzone jest, w języku polskim na elektornicznej Platformie Zakupowej dostępnej 

pod adresem https://paih.eb2b.com.pl (zwana dalej „Platofrmą Zakupową” lub „Platformą”). 

2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://paih.eb2b.com.pl 

3. Adres strony internetowej Zamawiającego: www.paih.gov.pl  

 

III. TRYB UDZELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, 

o którym mowa w art. 132 i nast. ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U.  

z 2019 r. poz. 2019, z późń. zm.) zwanej dalej „Ustawą” lub „Ustawą Pzp” oraz wydanych na jej podstawie 

aktów wykonawczych. 

 

IV. INFORMACJE OGÓLNE 

1. Postępowanie oznaczone jest numerem referencyjnym: DOW.DSiPG.25.3/2021/PN. Wykonawcy we 

wszelkich kontaktach z Zamawiającym zobowiązani są do wskazywania numeru referencyjnego 

postępowania. 

mailto:bpp@paih.gov.pl
https://paih.eb2b.com.pl/
https://paih.eb2b.com.pl/
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2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej SWZ zastosowanie mają przepisy Ustawy Pzp oraz aktów 

wykonawczych wydanych na podstawie Ustawy Pzp.  

3. Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, 

umieszczone na stronie internetowej Zamawiającego oraz na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

4. Zamówienie jest współfinansowane w ramach umowy nr II/434/P/50005/2007/20/DR o partnerstwie 

przy wspólnej realizacji projektu pozakonkursowego pn. „Promocja gospodarki w oparciu o polskie 

marki produktowe – Marka Polskiej Gospodarki – Brand” poddziałanie 3.3.2 Programu Operacyjnego 

Inteligentny Rozwój 2014-2020.  

5. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

6. Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części. W przypadku podziału zamówienia na części 

istnieje potrzeba skoordynowania działań różnych Wykonawców realizujących poszczególne części 

zamówienia, co mogłoby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. Brak podziału 

zamówienia na części nie utrudnia udziału w uzyskaniu zamówienia małym i średnim przedsiębiorcom. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podstawie art. 

214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

10. Zamawiający nie przewiduje: 

a) odbycia wizji lokalnej; 

b) sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych 

na miejscu w siedzibie Zamawiającego. 

11. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek Wykonawcom na poczet wykonania zamówienia. 

13. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielnie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 Ustawy Pzp. 

14. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań. 

15. Wartość zamówienia przekracza równowartość kwoty określonej w dyrektywach Parlamentu 

Europejskiego i Rady oraz przepisach wykonawczych o których mowa w art. 3 Ustawy Pzp.  

16. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia na podstawie art. 257 ustawy 

Pzp.   



 

 

                                   
 

17. Zamawiający przewiduje zwrot kosztów udziału w postępowaniu dla pięciu najwyżej ocenionych 

podmiotów. Po 5000 zł netto dla trzech pierwszych najwyżej ocenionych Wykonawców, po 2000 zł 

netto dla dwóch kolejnych.  

18. Jeśli w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia będzie konieczne powierzenie przez Zamawiającego 

przetwarzania danych osobowych Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia z Zamawiającym umowy 

powierzenia przetwarzania danych osobowych.  

19. Użyty w Specyfikacji Warunków Zamówienia termin „Rozporządzenie” dotyczy Rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dn. 30 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) w sprawie sporządzania 

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postęowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie. 

20. Zamawiający informuje, iż SWZ zawiera informacje o charakterze poufnym zawarte w  załączniku nr 4 

do OPZ. W związku z powyższym Zamawiający udostępni załącznik nr 4 do Opisu Przedmiotu 

Zamówienia tym Wykonawcom, którzy bezpośrednio zwrócą sią ze stosowanym wnioskiem 

o  udostępnienie informacji poufnych zamieszczonych w załączniku nr 4 do OPZ – wniosek  

o udostępnienie informacji poufnych stanowi załącznik nr 11 do SWZ. 

Wykonawca zobowiązany jest przesłać wniosek w postaci: 

dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym za pośrednictwem 

Platformy zakupowej https://paih.eb2b.com.pl.  

Otrzymane w ten sposób informacje przez Wykonawców nie mogą być udostępniane innym osobom  

i podmiotom oraz mogą służyć wyłącznie w celu przygotowania oferty. Zamawiający zobowiązuje 

Wykonawców do zachowania poufnego charakteru wszystkich otrzymanych dokumentów i informacji 

uzyskanych w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania. 

 

V. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KOMUNIKOWAŁ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE  
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA  
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim na elektronicznej Platformie Zakupowej pod 

adresem https://paih.eb2b.com.pl , pod nazwą postępowania: Działania komunikacyjne towarzyszące 

udziałowi Polski w Wystawie Światowej Expo 2020 Dubai – nr referencyjny: 

DOW.DSiPG.25.3/2021/PN. 

2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się wyłącznie przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej zgodnie z art. 61 Ustawy, za pośrednictwem elektronicznej platformy 

zakupowej pod adresem: https://platforma.eb2b.com.pl lub https://xx.eb2b.com.pl, która spełnia 

wymagania opisane w art. 64 Ustawy. 

https://paih.eb2b.com.pl/
https://paih.eb2b.com.pl/
https://paih.eb2b.com.pl/
https://platforma.eb2b.com.pl/
https://xx.eb2b.com.pl/


 

 

                                   
 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 

posiadać konto na Platformie Zakupowej. Zarejestrowanie i utrzymywanie konta na Platformie 

Zakupowej oraz korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne korzystania z Platformy Zakupowej określa Regulamin 

Platformy Zakupowej (dostępny pod adresem internetowym 

https://platforma.eb2b.com.pl/user/terms lub https://xx.eb2b.com.pl/user/terms). Wykonawca 

przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego tj. bezpłatnie rejestrując się lub 

logując (w przypadku posiadania konta w PlatformieZakupowej), akceptuje warunki korzystania  

z Platformy, określone w Regulaminie oraz uznaje go za wiążący. 

5. Instrukcja korzystania z Platformy: 

a) w zakładce „Postępowania”, dalej „Lista postępowań otwartych” Wykonawca wybiera niniejsze 

postępowanie oraz korzystając z polecenia „Zgłoś się do udziału w postępowaniu” przechodzi 

odpowiednio do Formularza rejestracyjnego – w przypadku, kiedy Wykonawca nie posiada 

konta na Platformie, lub panelu logowania użytkownika do Systemu w przypadku posiadania 

konta na Platformie; 

b) po wypełnieniu formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzymuje wiadomość elektroniczną (e-

mail) informującą, że może dokonać pierwszego logowania do Platformy. Rejestracja nowego 

konta podlega weryfikacji i akceptacji Operatora, która może potrwać do 24h (8h roboczych). 

c) zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Platformy. Po wprowadzeniu 

danych użytkownika tj. adresu e-mail oraz hasła zgłoszenie jest automatycznie akceptowane 

przez Platformę. 

6. W zakładce „Załączniki” przedmiotowego postępowania dostępna jest dokumentacja 

postępowania (SWZ oraz pozostałe dokumenty). Pobranie dokumentu następuje po kliknięciu na 

wybrany załącznik i wciśnięciu polecenia „Pobierz”. W celu pobrania wszystkich załączników 

jednocześnie należy wybrać polecenie „Pobierz paczkę”, a następnie „Pobierz wszystkie załączniki 

organizatora”. 

7. Zaleca się, aby Wykonawca na bieżąco śledził (sugerujemy codziennie) zmiany jakich w trakcie 

postępowania może dokonać Zamawiający. Zalecenie dotyczy również informacji jakie 

Zamawiający kieruje do Wykonawców po zakończeniu składania ofert. 

8. Niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej  

niż 4/1 mb/s, 

2) komputer klasy PC lub lub Mac, o następującej konfiguracji: pamięć RAM min. 8 GB, procesor 

Intel IV 4GHz, jeden z systemów operacyjnych: MS Windows 7, Mac OS x 10.4, Linux, lub ich 

nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna najnowsza wersja przeglądarki internetowej; w przypadku Internet 

https://platforma.eb2b.com.pl/user/terms
https://xx.eb2b.com.pl/user/terms


 

 

                                   
 

Explorer minimalnie wersja 11.0. 

4) włączona obsługa JavaScript, 

5) zainstalowany program obsługujący stosowane przez Wykonawcę formaty plików (np. Acrobat 

Reader dla plików w formacie .pdf). 

9. Wszelkie dokumenty, oświadczenia, informacje, o których mowa w SWZ, należy wczytać jako załączniki 

na Platformie, według Instrukcji korzystania z Platformy, dostępnej dla zalogowanych użytkowników 

w zakładce „Pomoc” – „Instrukcje”. 

1) Zamawiający zaleca wczytywanie na Platformę plików w maksymalnym rozmiarze  

do 100 MB.  

2) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów  

lub oświadczeń składające się na ofertę, składane są przez Wykonawcę przy użyciu zakładki 

„Załączniki” w trakcie etapu składania ofert/wniosków. 

3) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia, uzupełnienia, elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń składane przez Wykonawcę po złożeniu ofert (np. na wezwanie Zamawiającego), 

składane są przy użyciu zakładki „Pytania/informacje”. 

4) Ewentualne wnioski o wyjaśnienie treści SWZ, wnioski o przeprowadzenie wizji  

lokalnej, wniosek o udostępnienie informacji poufnej, itp., także składane są przy użyciu zakładki 

„Pytania/informacje”. 

10. Zamawiający dopuszcza przesyłanie plików w formatach danych określonych w przepisach wydanych 

na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570 z późn. zm.), tj. rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 

wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) – w szczególności  

w formatach: .pdf, .doc, .docx, .rtf lub .odt., xades. 

Zamawiający zaleca przesyłanie plików w formacie .pdf. 

11. Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

a) dla dokumentów w formacie „pdf” zaleca się zastosowanie podpisu w formacie PAdES, 

b) dla dokumentów w formacie innym niż „pdf” zaleca się zastosowanie podpisu wewnętrznego  

w formacie XAdES. 

12. Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich pełnego 

wczytania do Platformy. 

13. Informacja na temat specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych oraz kodowania  

i oznaczania czasu odbioru danych: 



 

 

                                   
 

1) szyfrowanie za pomocą protokołu TLS; 

2) formularze dostępne są w formacie HTML z kodowaniem UTF-8; 

3) wszelkie operacje opierają się o czas serwera i dane zapisywane są z dokładnością  

co do setnej części sekundy; 

4) pliki oferty wczytane przez Wykonawcę na Platformę i zapisane, widoczne są  

w Platformie jako zaszyfrowane, możliwość otwarcia plików dostępna jest dopiero  

po odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu otwarcia ofert; 

5) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przypiętą do dokumentu 

elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), znajdującą się po lewej stronie dokumentu 

w kolumnie „Data przesłania”. 

14.  Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

1) Pani Agnieszka Żak-Pasikowska, e-mail:bpp@paih.gov.pl 

15. W przypadku problemów technicznych Zamawiający zaleca kontakt z działem helpdesk Platformy: 

numer telefonu: +48 22 428 19 28; adres email: admin@eb2b.com.pl . 

16. Zamawiający nie udziela wyjaśnień dotyczących prowadzonego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego na zapytania Wykonawców złożone w formie ustnej, w tym telefonicznej.  

17. Komunikacja prowadzona w inny sposób niż za pośrednictwem Platformy (np. za pośrednictwem 

operatora pocztowego, posłańca, faksu) nie będzie wywoływać skutków w niniejszym postępowaniu. 

18. Przekazywane w niniejszym postępowaniu dokumenty, oświadczenia, informacje, zawiadomienia czy 

wnioski powinny mieć postać elektroniczną zgodnie z formą wskazaną w odniesieniu do dokumentów 

w SWZ. 

VI. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

Zamawiający nie żąda przedmiotowych środków dowodowych. 

VII. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Wniosek 

należy przesłać za pośrednictwem Platformy poprzez zakładkę „Pytania/informacje”. Zamawiający 

prosi o przekazywanie pytań również w pliku w formie edytowalnej, gdyż skróci to czas udzielania 

wyjaśnień. 

2. Zamawiający udziela wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu 

składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie 

później niż 14 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2 powyżej, Zamawiający 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

mailto:admin@eb2b.com.pl


 

 

                                   
 

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa 

w ust. 2 powyżej.  

5. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 2 

powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużania 

terminu składania ofert.  

6. Treść zapytań o wyjaśnienie treści SWZ, bez ujawniania źródła zapytania, wraz z odpowiedziami 

Zamawiający przekaże Wykonawcom za pośrednictwem Platformy Zakupowej. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. Dokonaną zmianę SWZ Zamawiający udostępni na Platformie.  

8. W przypadku, gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 

Zamawiający przekazuje Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.  

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień lub zmian SWZ, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść późniejszego oświadczenia Zamawiającego.  

10. W przypadku, gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 

Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, 

Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

11. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez zamieszczenie 

informacji na Platformie oraz zamieszcza w ogłoszeniu o zmianie ogłoszenia. 

12. Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ. 

 

VIII. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Kody CPV:  

79340000-9 - usługi reklamowe i marketingowe 

79342000-3 - usługi marketingowe  

79416000-3 - usługi public relations 

79419000-4 - usługi konsultacyjne w zakresie ewaluacji 

 

2. Przedmiotem zamówienia są działania komunikacyjne towarzyszące udziałowi Polski w Wystawie 

Światowej Expo 2020 Dubai. 

3. Cele komunikacyjne projektu wynikają z założeń zawartych w Koncepcji Programowej udziału Polski  

w Wystawie Światowej Expo 2020 w Dubaju, która stanowi Załącznik nr 1 do Opisu Przedmiotu 

Zamówienia. Celem działań komunikacyjnych realizowanych przez Wykonawcę będzie w szczególności: 



 

 

                                   
 

a) Wykorzystanie kontekstu udziału Polski w Expo 2020 w Dubaju do budowania wizerunku Polski na 

arenie międzynarodowej, w szczególności na Bliskim Wschodzie, poprzez wzrost świadomości nt. 

kluczowych sukcesów w obszarach gospodarki, nauki i kultury (prezentacja osiągnięć Polski  

w dziedzinach będących tematami Wystawy); 

b) Budowanie marki polskiej gospodarki i potencjału Polski jako miejsca inwestycji oraz producenta, 

zgodnie z celami działania Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu; 

c) Wzrost świadomości znaczenia udziału Polski w Wystawach Światowych w polskim społeczeństwie, 

w tym wzrost wiedzy nt. idei Wystaw Światowych. 

4. Zamówienie będzie realizowane w dwóch obszarach: 

OBSZAR I: DZIAŁANIA PODSTAWOWE (działania zdefiniowane przez Zamawiającego): 

ZADANIE 1:  Uzupełnienie koncepcji działań komunikacyjnych towarzyszących udziałowi Polski 

w Wystawie Światowej EXPO 2020 w Dubaju w latach 2021 i 2022 

ZADANIE 2: Bieżąca redakcja strony internetowej www.expo.gov.pl (w zakresie sekcji Aktualności) 

ZADANIE 3: Działania media relations w Polsce  

ZADANIE 4:  Organizacja wydarzeń medialnych w Polsce oraz press tripów dla dziennikarzy z Polski do 

Dubaju  

ZADANIE 5: Organizacja press tripu dla dziennikarzy zagranicznych do Polski 

ZADANIE 6: Obsługa komunikacyjna Dnia Polski i Forum Gospodarczego (6-7.12.2021) 

ZADANIE 7: Obsługa kanałów społecznościowych Poland at EXPO 

ZADANIE 8: Materiały konferencyjne  

ZADANIE 9: Zestaw upominkowy VIP 

ZADANIE 10: Badanie oceny skuteczności i efektywności działań komunikacyjnych 

 

OBSZAR II: DZIAŁANIA UZUPEŁNIAJĄCE (działania, których formę i zakres zaproponuje Wykonawca, 

w granicach szacunku określonego przez Zamawiającego). 

Szacowana wartość zamówienia dla obszaru II łącznie: 1.300.813,01 złotych netto. 

ZADANIE 11: wysokozasięgowa kampania promocyjna w mediach społecznościowych: Facebook, 

Instagram, YouTube - Szacunkową wartość dla realizacji niniejszego zadania Zamawiający określa na 

650.406,50 zł netto.  

ZADANIE 12: Kampania promująca Pawilon Polski na Wystawie Światowej Expo 2020 w Dubaju - 

Szacunkową wartość dla realizacji niniejszego zadania Zamawiający określa na 650.406,50 zł netto. 

 

http://www.expo.gov.pl/


 

 

                                   
 

5. Wykonawca obowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z niniejszym SWZ w tym zgodnie 

z opisem przedmiotu zamówienia (dalej: „OPZ”), stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ. 

6. Zamawiający informuje, iż w niniejszym postępowaniu po zbadaniu ofert, w szczególności pod kątem 

omyłek, o których mowa w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp i rażąco niskiej ceny, zamierza zgodnie z art. 139 

ustawy, najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy Wykonawca, którego oferta została 

oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

7. Jeżeli Wykonawca będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający zgodnie z art. 263 Ustawy Pzp może 

zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który 

złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.  

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie 

od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez 

Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty, w tym zwrotu kosztów poniesionych   

z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić 

jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 261 Ustawy. 

Zamawiający przewiduje zwrot kosztów udziału w postępowaniu dla pięciu najwyżej ocenionych 

podmiotów. Po 5000 zł netto dla trzech pierwszych najwyżej ocenionych Wykonawców, a po 2000 zł 

netto dla dwóch kolejnych. 

2. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy pod adresem: https://paih.eb2b.com.pl .  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

4. Ofertę sporządza się w języku polskim, pod rygorem nieważności, w fomie elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z art. 63. ust. 1 Ustawy. 

a) Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

- dla dokumentów w formacie „pdf” zaleca się zastosowanie podpisu w formacie PAdES, 

- dla dokumentów w formacie innym niż „pdf” zaleca się zastosowanie podpisu wewnętrznego  

w formacie XAdES. 

5. Ofertę oraz wszystkie towarzyszące jej oświadczenia oraz dokumenty sporządza się z zachowaniem 

formy elektronicznej w jednym z formatów danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 

art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700 z późn. zm.), tj. rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 

2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych 

i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

https://paih.eb2b.com.pl/
https://paih.eb2b.com.pl/


 

 

                                   
 

teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) – w szczególności w formatach: .pdf, .doc, .docx, .rtf 

lub .odt. 

6. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do właściwego rejestru lub centralnej ewidencji  

i informacji o działalności gospodarczej albo przez osobę umocowaną do podpisania oferty. 

Pełnomocnictwo we właściwej formie, z określeniem jego zakresu, powinno być dołączone do oferty,  

o ile nie wynika z innych załączonych dokumentów. 

7. Zgodnie z art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, pełnomocnictwo do dokonania czynności prawnej – złożenia 

oferty, która na mocy przepisu art. 63 ust. 1 Ustawy Pzp musi być sporządzona, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, powinno 

być udzielone w tej samej formie. W takim przypadku pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale  

w formie dokumentu elektronicznego. 

8. W przypadku, gdy szczególna forma pełnomocnictwa nie jest wymagana (nie obejmuje swoim zakresem 

uprawnienia do dokonywania czynności prawnych w postępowaniu, dla których wymagana jest 

szczególna forma elektroniczna), może ono zostać złożone w oryginale w formie dokumentu 

elektronicznego albo elektronicznej kopii poświadczonej za zgodności z oryginałem przez notariusza 

opatrzonej jego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

9. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają pełnomocnictwo do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego dla ustanowionego przez nich pełnomocnika. Do 

oferty należy załączyć pełnomocnictwo z określeniem jego zakresu. 

10. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie ze wzorów 

formularzy przygotowanych przez Zamawiającego. Wykonawca może złożyć ofertę przygotowaną 

samodzielnie z zastrzeżeniem, że będzie ona zawierać wszystkie niezbędne oświadczenia oraz 

informacje określone przez Zamawiającego w treści wzorów załączonych do SWZ. 

11. Wykonawca winien wczytać ofertę jako załącznik na Platformie, według Instrukcji korzystania 

z Platformy, przy użyciu zakładki „Załączniki”. Zamawiający zaleca zapoznanie się z instrukcją 

korzystania z Platfomy. 

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed 

upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce Pytania/Informacje). 

13. Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010). W takim przypadku Wykonawca 

powinien zastrzeżoną część oferty wyodrębnić w postaci niezależnych plików i wczytać je wraz z ofertą 

w sposób określony w Instrukcji korzystania z Platformy dla tego rodzaju informacji (wraz  

z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”). 



 

 

                                   
 

Zamawiający zaleca, aby pliki zawierające informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa 

zostały przez Wykonawcę nazwane przy użyciu zwrotu „informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów, o których mowa powyżej, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie 

składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 

222 ust. 5 Ustawy Pzp. 

Uwaga: Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. Nr 419, poz. 1637 ze zm.), które 

Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać załączone na Platformie 

w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. Wczytanie załącznika następuje poprzez polecenie „Zapisz”.  

Brak stosownego zastrzeżenia wraz z uzasadnieniem będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na 

włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji postępowania oraz ich 

ujawnienie na zasadach określonych w Ustawie Pzp. 

UWAGA: W chwili otwarcia ofert, oferta oraz inne dokumenty nie zastrzeżone w sposób prawidłowy 

tajemnicą przedsiębiorstwa zostaną automatycznie udostępnione na Platformie z możliwością 

zapoznania się z nimi przez pozostałych Wykonawców. 

14. Wykonawca składa ofertę w formie zaszyfrowanej, dlatego też oferty nie są widoczne do momentu 

odszyfrowania ofert przez Zamawiającego, który następuje po terminie otwarcia. 

15. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej.  

16. Dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  

17. Wykonawca zobowiązany jest załączyć na Platformie następujące dokumenty podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym:  

a) Formularz ofertowy wraz z załącznikami - sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego 

Załącznik Nr 3 do SWZ;  

b) Dokument/y Jednolity Europejski Dokument Zamówienia - JEDZ Załącznik Nr 4 do SWZ;  

c) Koncepcję realizacji zamówienia (max 40 slajdów/40 stron A4), która powinna prezentować sposób 

realizacji zamówienia przez Wykonawcę, uwzględniając wszystkie założenia przedstawione przez 

Zamawiającego w OPZ oraz obejmować realizację wszystkich 12 zadań w podziale na dwa obszary 

wskazane w OPZ. Koncepcja powinna obejmować prezentację założeń strategicznych oraz 

kreatywnych. 

d) Portfolio, tj. wykaz doświadczenia 2 osób z personelu (PR Managera w zakresie pełnienia funkcji 

koordynatora min. 2 złożonych kampanii komunikacyjnych, realizowanych równolegle w Polsce i na 

co najmniej jednym rynku zagranicznym, obejmujących działania public relations skierowane do 



 

 

                                   
 

dziennikarzy o wartości min.  500 000,00 zł netto każda i pełnienia funkcji koordynatora  

w kampaniach komunikacyjnych, realizowanych równolegle w Polsce i na rynkach arabskich oraz 

Specjalisty płatnych kampanii w social media w zakresie realizacji płatnych kampanii w social media 

o wartości ponad 300 000,00 zł netto każda, skierowanych do odbiorcy polskiego i zagranicznego 

oraz realizacji płatnych kampanii w social media, skierowanych na rynki arabskie. 

e) Zobowiazanie podmiotu udostępniającgo Wykonawcy zasoby na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w przypadku wykonawcy, 

który wykazując spełnienie warunków udziału w postępowaniu, polega na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby, o tym, których warunków dotyczą udostępniane przez inne 

podmioty zasoby, przygotowane zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku Nr 5 do SWZ, podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym;  

f) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby - w przypadku polegania Wykonawcy na zdolnościach lub 

sytuacji podmiotów udostępniających zasoby w celu wykazania spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, przygotowane zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku Nr 5 do SWZ, podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym; 

g) Oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy – w przypadku 

Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia; 

h) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik, sporządzone  

w formie elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym (pełnomocnictwo 

określające zakres umocowania, musi być złożone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego 

i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby udzielające pełnomocnictw, albo 

elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za zgodność z oryginałem kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym przez notariusza;  

i) Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać 

przedmiotowe pełnomocnictwo, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do 

reprezentowania  w postępowaniu i zawarcia umowy, stosownie do art. 58 ust. 2 Ustawy Pzp.  

20 Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert zmienić 

lub wycofać ofertę. 

21 Wykonawca za pośrednictwem Platformy może samodzielnie usunąć wczytaną przez siebie ofertę 

(załącznik/załączniki). W tym celu w zakładce „Załączniki” Wykonawca korzysta z polecenia „Usuń” po 

wybraniu odpowiedniego załącznika/ów.  



 

 

                                   
 

22 Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 

złożonej oferty (załączników).  

23 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać SWZ. Zamawiający 

dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, w oparciu o kryteria oceny ofert, która spełnia wszystkie 

warunki zawarte w SWZ.  

24 Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom wraz z podaniem nazw firm podwykonawców.  

25 Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy Pzp.  

26 Zaleca się złożenie oferty zawierającej spis treści z wyszczególnieniem stron wchodzących w jej skład 

wraz z ponumerowaniem każdej strony.  

 

X. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie w okresie 11 miesięcy od dnia zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego.  

XI. ZATRUDNIENIE NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY 

Nie dotyczy. 

XII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O zamówienie mogą starać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące zdolności technicznej 

lub zawodowej: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca: 

1) wykaże się, że w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie zrealizował 4 (słownie: cztery) 

usługi, polegające na organizacji kampanii komunikacyjnych, równolegle w Polsce i na co 

najmniej 1 (słownie: jednym) rynku zagranicznym, w tym:   

a) 2 (słownie: dwie) kampanie obejmujące działania public relations skierowane do 

dziennikarzy w Polsce i zagranicą o wartości co najmniej 500 000,00 zł netto (słownie: pięćset 

tysięcy złotych) każda oraz trwająca co najmniej 10 (słownie: dziesięć) miesięcy każda. 

b) 2 (słownie: dwie) kampanie obejmujące działania z zakresu obsługi social media, skierowane 

do odbiorców w Polsce i zagranicą o wartości co najmniej 300 000,00 zł netto (słownie: 

trzysta tysięcy złotych) każda oraz  trwająca co najmniej 3 (słownie: trzy) miesiące każda. 

2) Dysponuje lub będzie dysponował zespołem ekspertów, wskazanych poniżej, którzy zostaną 

skierowani do realizacji zamówienia, a w skład którego wejdą m.in.: 



 

 

                                   
 

a) PR Manager, tj. osoba odpowiedzialna za koordynację całości zamówienia oraz współpracę  

z Zamawiającym, ze znajomością języka polskiego oraz angielskiego w stopniu 

zaawansowanym, na poziomie co najmniej C1, która w okresie 5 (słownie: pięciu) lat przed 

terminem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie,  

pełniła funkcję koordynatora co najmniej 2 (słownie: dwóch) złożonych kampanii 

komunikacyjnych, realizowanych równolegle w Polsce i na co najmniej jednym rynku 

zagranicznym, obejmujących działania public relations skierowane do dziennikarzy, o wartości 

co najmniej 500 000,00 zł netto (słownie: pięćset tysięcy złotych) każda; 

b) Specjalista media relations w Polsce, tj. osoba ze znajomością języka polskiego oraz 

angielskiego w stopniu zaawansowanym, na poziomie co najmniej C1, która w okresie  

5 (słownie: pięciu) lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym okresie, była odpowiedzialna za prowadzenie działań media relations  

w ramach co najmniej 2 (dwóch) kampanii komunikacyjnych, realizowanych  w Polsce; 

c) Redaktor/Specjalista ds. tworzenia treści na potrzeby działań w social media, tj. osoba ze 

znajomością języka polskiego oraz angielskiego w stopniu zaawansowanym, na poziomie co 

najmniej C1, która w okresie 5 (słownie: pięciu) lat przed terminem składania ofert, a jeśli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, była odpowiedzialna za tworzenie 

treści na potrzeby stron internetowych lub social media w ramach co najmniej 2 (słownie: 

dwóch) kampanii komunikacyjnych, skierowanych do odbiorcy polskiego i zagranicznego, 

d) Specjalista ds. tworzenia treści multimedialnych (video i animacji) na potrzeby działań  

w social media, tj. osoba, która w okresie 5 (słownie: pięciu) lat przed terminem składania 

ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, była odpowiedzialna 

za tworzenie treści multimedialnych (video i animacji) w ramach co najmniej 2 (słownie: 

dwóch) kampanii komunikacyjnych, skierowanych do odbiorcy polskiego i zagranicznego, 

e) Grafik, tj. osoba, która w okresie 5 (słownie: pięciu) lat przed terminem składania ofert, a jeśli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, była odpowiedzialna za tworzenie 

grafik w ramach co najmniej 2 (słownie: dwóch) kampanii komunikacyjnych, 

f) Specjalista ds. płatnych kampanii w social media, tj. osoba ze znajomością języka polskiego 

oraz angielskiego w stopniu zaawansowanym, na poziomie co najmniej C1, która w okresie  

5 (słownie: pięciu) lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym okresie, była odpowiedzialna za realizację płatnych kampanii w social 

media o wartości co najmniej 300 000,00 zł netto (słownie: trzysta tysięcy złotych) każda  

w ramach co najmniej 2 (dwóch) kampanii komunikacyjnych, skierowanych do odbiorcy 

polskiego i zagranicznego. 

3) Zamawiający dopuszcza możliwość łączenia funkcji wskazanych w pkt 2 powyżej. W celu realizacji 

zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia równocześnie minimum 4 (słownie: 

czterech) osób w zespole. 



 

 

                                   
 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, spełnienie 

warunków określonych w pkt 1 i 2 powyżej Wykonawcy wykazują łącznie.  

3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie postępowania 

uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę 

sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 

Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 

realizację zamówienia. 

 

XIII. UDOSTĘPNIENIE ZASOBÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

w stosownych sytuacjach, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ. 

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 2 powyżej, musi 

potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 



 

 

                                   
 

6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym 

zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 

zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

 

XIV. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania  

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielnie zamówienia zobowiązani są złożyć wraz z ofertą 

pełnomocnictwo - wymóg nie dotyczy spółki cywilnej, o ile upoważnienie do występowania w imieniu 

spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki lub wszyscy wspólnicy spółki cywilnej podpiszą 

ofertę.  

4. Do podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne stosuje się te same postanowienia 

SWZ co do pojedynczego Wykonawcy.  

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 powyżej, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają odpowiednio do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy - wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ. 

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w stosunku do 

żadnego z Wykonawców nie mogą występować podstawy do wykluczenia z postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

7. Za Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia uznaje się wspólników spółki 

cywilnej. 

8. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych  

z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

XV. PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 



 

 

                                   
 

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom i podania nazw  podwykonawców, jeżeli są już znani. Wzór 

wykazu dla wskazania  podwykonawców stanowi Załącznik nr 6 do SWZ.  

3. W przypadku wskazania  podwykonawców, Wykonawca odpowiada za ich działania lub zaniechania 

jak za swoje własne.  

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

XVI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 108 ust. 1, a także art. 109 ust. 1 pkt. 1), 4), 5), 7) – 10) Ustawy Pzp. 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia w przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 powyżej. 

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 Ustawy Pzp. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub 

art. 109 ust. 1 pkt 4)- 5) i 7) – 10) Ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 

następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie Wykonawcy; 

b) zreorganizował personel; 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli; 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów; 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

XVII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 



 

 

                                   
 

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia 

Wykonawca złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia oraz dokumenty.  

2. Wraz z ofertą Wykonawca złoży aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu oraz oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w formie Jednolitego 

Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ) – złożony zgodnie z informacjami określonymi  

w Załączniku Nr 4 do SWZ oraz Formularz ofertowy.  

3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec 

nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków 

udziału w postępowaniu składa także jednolite dokumenty dotyczące tych podmiotów oraz zamieszcza 

informacje o tych podmiotach w JEDZ.  

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, JEDZ składa każdy 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy 

z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

5.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, złoży pisemne zobowiązanie 

tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 

stanowiące Załącznik Nr 5 do SWZ.  

6. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie 

najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień 

złożenia podmiotowych środków dowodowych (wskazanych poniżej): 

1) W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca złoży:  

a) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz z załączeniem dowodów określających czy te usługi 

zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje 

bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane,  

a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca  

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy. W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje 

bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 

ostatnich 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Wzór wykazu usług stanowi Załącznik nr 

9 do SWZ, 

b) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 



 

 

                                   
 

publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami. Wzór wykazu osób stanowi Załącznik nr 10 do SWZ. 

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, 

Zamawiający (na podstawie Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 

2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy) żąda następujących dokumentów:  

a) Informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4  

Ustawy Pzp, sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem; 

b) Oświadczenia Wykonawcy potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania - 

Załącznik nr 7 do SWZ.  

3) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, o którym 

mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 5 Ustawy Pzp, Zamawiający wezwie do złożenia oświadczenia  

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. W przypadku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem 

dowody potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 

w postępowaniu. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 8 do SWZ. Wyjątkiem będzie sytuacja,  

w której zostanie złożona jedna oferta - wówczas Wykonawca, który ją złożył zwolniony będzie  

z obowiązku przekazania oświadczenia w przedmiocie przynależności do grupy kapitałowej.  

Uwaga: Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 

Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie 

składa każdy z Wykonawców.  

7. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia Wykonawcy, o których mowa w ust. 

6 pkt 2 lit. a) - składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, 

inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy 

informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 pkt 1,2 i 4 Ustawy Pzp - składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.  

Uwaga: Wyżej wymienione dokumenty powinny być sporządzone nie wcześniej niż 6 miesięcy przed ich 

złożeniem.  

8. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania 

ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 7 powyżej, 

zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio w całości lub części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych 

do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, 



 

 

                                   
 

lub jeżeli w kraju w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów  

o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, 

organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy. Dokumenty, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed ich 

złoęniem. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 

może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie 

niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.  

9. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunku, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 Ustawy Pzp, 

będzie polegać na zasobach podmiotów na zasadach określonych w art. 118 Ustawy Pzp, Wykonawca 

zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą:  

1) w celu oceny, iż będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte 

wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi 

podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, winien przedstawić w szczególności 

pisemne zobowiązanie tych podmiotów, bądź inny dokument, zawierające informacje w zakresie 

określonym w art. 118 ust. 3 Ustawy Pzp. Wzór treści zobowiązania stanowi Załącznik Nr 5 do SWZ.  

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz 

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w formie jednolitego europejskiego dokumentu 

zamówienia (JEDZ) - Załącznik Nr 4 do SWZ, dotyczący tego podmiotu.  

10. Zamawiający zażąda od Wykonawcy którego oferta zostanie najwyżej oceniona, a który polega na 

zdolnościach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, przedstawienia  

w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów, o których mowa w ust. 6 pkt 2) powyżej. 

11. Podmiotowe środki dowodowe, dokumenty i oświadczenia składane są w formie przewidzianej  

w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U poz. 2415).  

12. Zamawiający nie żąda od Wykonawcy przedstawienia dokumentów wymienionych w ust. 6 pkt 2) dotyczących 

podwykonawcy, któremu zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia, a który nie jest podmiotem, na 

którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 118 Ustawy Pzp.  

13. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.  

14. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzających brak podstaw 

do wykluczenia z postępowania lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 

postępowania, lub jeżeli oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą 

wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub 



 

 

                                   
 

poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 

złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu 

albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

15. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 

Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia 

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

16. W przypadku działania przez pełnomocnika, Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą 

pełnomocnictwa ważnego na dzień dokonania przez pełnomocnika czynności zgodnego 

z umocowaniem. Pełnomocnictwo ma być dostarczone Zamawiającemu w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza lub przez mocodawcę w formie elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym złożonym przez mocodawcę lub odpowiednio 

notariusza. 

17. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających 

okoliczności, o których mowa w art. 124 Ustawy, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub 

dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 

baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz 

z 2016 r. poz. 352).  

18. W przypadku złożenia przez Wykonawcę dokumentu, oświadczenia na potwierdzenie warunków udziału  

w postępowaniu, z którego będą wynikać kwoty wyrażone w innej walucie niż PLN, Zamawiający dokona 

przeliczenia na PLN wg średniego kursu Narodowego Banku Polskiego z dnia, w którym opublikowano 

ogłoszenie o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. Jeżeli dniem publikacji ogłoszenia 

będzie sobota lub dzień wolny od pracy, wówczas jako kurs przeliczeniowy waluty Zamawiający przyjmie 

średni kurs Narodowego Banku Polskiego z pierwszego dnia roboczego po dniu publikacji ogłoszenia  

o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej.  

19. Zamawiający korzysta z internetowego repozytorium zaświadczeń e-Certis oraz wymaga przede 

wszystkim takich rodzajów zaświadczeń lub dowodów w formie dokumentów, które są objęte tym 

repozytorium.  

20. Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 

w Rozdziale XII oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, składa wraz z ofertą Jednolity Europejski 

Dokument Zamówienia (link do JEDZ został udostępniony na Platformie). W celu wypełnienia JEDZ 

należy wejść na udostępnioną stronę i zaimportować załącznik).  

21. Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ):  

1) stanowi oświadczenie własne Wykonawcy zastępujące, na etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia, dokumenty i zaświadczenia wydawane przez organy publiczne lub osoby trzecie.  



 

 

                                   
 

2) Oświadczenie to zostało ustalone w drodze standardowego formularza jednolitego europejskiego 

dokumentu zamówienia (JEDZ), którego wzór określa rozporządzenie wykonawcze Komisji (UE) 

2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. (Dz. Urz. UE nr L 3 z 6.1.2016).  

3) Formularz JEDZ składają:  

a) Wykonawcy:  

- W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia formularz 

JEDZ składa każdy z Wykonawców;  

b) podmioty trzecie: - JEDZ podmiotu trzeciego składa Wykonawca, jeżeli powołuje się na 

zasoby podmiotów trzecich w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

- JEDZ powinien być wypełniony w zakresie, w jakim Wykonawca korzysta 

z zasobów podmiotu trzeciego,  

- JEDZ powinien dotyczyć także weryfikacji podstaw wykluczenia,  

- dotyczy zarówno sytuacji, gdy podmiot trzeci nie będzie podwykonawcą w trakcie 

realizacji zamówienia, jak i sytuacji gdy takim podwykonawcą będzie.  

4) Formularz JEDZ należy złożyć wraz z ofertą. 

5) Formularz JEDZ należy wypełnić w polach, które nie zostały przez Zamawiającego zacieniowane.  

6) Wykonawca wypełnia JEDZ tworząc dokument elektroniczny. Może korzystać z narzędzia eESPD 

dostępnego na stronie Urzędu Zamówień Publicznych: https://espd.uzp.gov.pl lub innych dostępnych 

narzędzi lub oprogramowania, które umożliwiają wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu 

elektronicznego. JEDZ przygotowany wstępnie przez Zamawiającego dla przedmiotowego 

postępowania (w formacie xml – do zaimportowania i edytowania w serwisie https://espd.uzp.gov.pl) 

jest dostępny na stronie internetowej prowadzonego postępowania  i stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 

 

Uwaga: W części dotyczącej Kryteria klasyfikacji, Wykonawca ogranicza się jedynie do wypełnienia sekcji 

α i nie wypełnia żadnej z pozostałych sekcji w części IV. 

XVIII. WADIUM 

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.  

XIX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Składający ofertę jest nią związany przez okres 90 dni od dnia upływu teminu składania ofert, przy 

czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składnia ofert 

tj. do dnia 24 września 2021 r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą wskazanego w ust. 

https://espd.uzp.gov.pl/


 

 

                                   
 

1 powyżej, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu  

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy jednak niż  60 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia 

o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

XX. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Oferty należy złożyć za pośrednictwem Platformy pod adresem: https://platforma.eb2b.com.pl lub 

https://xx.eb2b.com.pl przy użyciu zakładki „Załączniki” w terminie do dnia: 28 czerwca 2021 r. do 

godziny 10:00. 

2. Wykonawca składa Ofertę w następujący sposób:  

1) Wykonawca w zakładce „Załączniki” dodaje załączniki określone w SWZ, podpisane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym poprzez polecenie „Dodaj załącznik”, wybranie docelowego pliku, który 

ma zostać wczytany oraz opisanie nazwy identyfikującej załącznik. Wczytanie załącznika następuje 

poprzez polecenie „Zapisz”.  

2) Potwierdzeniem prawidłowo złożonej oferty (dodania załącznika) jest automatyczne wygenerowanie 

komunikatu systemowego o treści „Plik został wczytany”, po każdej prawidłowo wykonanej operacji 

(wczytania załącznika).  

3. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie 

Zamawiającego.  

4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  

z Instrukcją korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią 

oferty przed upływem terminu składania ofert (np. poprzez złożenie oferty w zakładce 

Pytania/Informacje). 

5. Po upływie ww. terminu złożenie oferty na Platformie nie będzie możliwe. O terminie złożenia oferty 

decyduje złożenie kompletnej oferty wraz z załącznikami na Platformie Zamawiającego. 

6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28 czerwca 2021 r., o godz. 11.00  za pośrednictwem Platformy.  

7. Otwarcie ofert na Platformie dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert, które jest 

jednoznaczne z ich upublicznieniem na Platformie Zamawiającego.  

8. Zamawiający, po upływie terminu składania ofert, a bezpośrednio przed ich otwarciem, udostępni na 

Platformie informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia zgodnie z art. 

222 ust. 4 Ustawy Pzp. 

9. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

https://platforma.eb2b.com.pl/
https://xx.eb2b.com.pl/


 

 

                                   
 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

10. W przypadku wystąpienia awarii Platformy, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

11. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

XXI. ZMIANA I WYCOFANIE OFERT 

1. Żadna z ofert nie może być zmieniona ani wycofana po upływie wyznaczonego terminu składania ofert.   

2. Wykonawca może wycofać już złożoną ofertę, tylko przed upływem terminu składania ofert.   

3. Zmiana oferty może nastąpić, tylko poprzez złożenie zmienionej, pisemnej oferty według takich samych 

zasad jak wcześniej składana oferta. Oferta, zmieniająca wcześniej złożoną ofertę musi jednoznacznie 

wskazywać, które postanowienia oferty są zmieniane.  

XXII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY ORAZ INFORMACJE W SPRAWIE WALUT OBCYCH 

1. Cena oferty brutto musi zawierać wszystkie składniki cenotwórcze w tym należny podatek VAT. Nie 

uwzględnienie przez Wykonawcę jakichkolwiek kosztów związanych z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia na etapie złożenia oferty nie będzie podstawą roszczeń Wykonawcy w stosunku do 

Zamawiającego, zarówno w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, jak i po jego wykonaniu.   

2. Wykonawca określi cenę oferty z VAT w złotych polskich, z dokładnością do drugiego miejsca po 

przecinku, w formularzu ofertowym (Załącznik nr 3 do SWZ). 

3. W przypadku, gdy Wykonawca poda cenę Oferty z dokładnością większą niż do drugiego miejsca po 

przecinku lub dokona nieprawidłowego zaokrąglenia, to ten sposób wyliczenia ceny zostanie uznany za 

oczywistą omyłkę rachunkową. Zamawiający dokona przeliczenia podanej w ofercie ceny do dwóch 

miejsc po przecinku, stosując następującą zasadę: podane w ofercie kwoty zostaną zaokrąglone do 

pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza zostaną pominięte, a końcówki 0,5 grosza i wyższe 

zostaną zaokrąglone do 1 grosza.   

4. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe w ofercie i uwzględni konsekwencje rachunkowe 

dokonanych poprawek.  

5. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (podatek VAT), Zamawiający w celu 

oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, składając 

ofertę zobligowany jest poinformować zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez 

kwoty podatku.  



 

 

                                   
 

6. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między 

Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.  

7. Wykonawca określa cenę w Formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do SWZ.  

8. Sposób zapłaty i zasady rozliczenia za realizację zamówienia określone zostały w projektowanych 

postanowieniach umowy - Załącznik nr 2 do SWZ. 

9. Cena przez okres trwania umowy jest stała i nie podlega negocjacjom.  

10. Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie wynikających z nieuwzględnienia okoliczności, które 

mogą wpłynąć na cenę zamówienia.  

 

XXIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSBU 
OCENY OFERT. 
 

1. Oceniane będą wyłącznie oferty nie odrzucone.   

2. W ramach zamówienia zostanie wyłoniony Wykonawca, którego oferta uzyskała łącznie najwięcej 

punktów.  

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich 

wagami:  

                       

Lp.  Kryterium  
Znaczenie procentowe 

kryterium  

Znaczenie 

punktowe kryterium  

1.  Cena brutto   40% 40 pkt 

2.  Doświadczenie personelu 20% 20 pkt 

3. Ocena jakościowa koncepcji realizacji zamówienia. 40% 40 pkt 

 

3.1.  Opis kryterium „Cena brutto” (Cb) 

- Zamawiający porówna zaoferowane przez Wykonawców ceny brutto (Cb) poprzez wyliczenie 

punktów według następującego wzoru: 

 

 

        najniższa cena brutto 

Cb =  ------------------------------------  x  waga kryterium = liczba punktów oferty ocenianej      

         cena brutto oferty ocenianej  

 



 

 

                                   
 

- W kryterium „Cena” maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca wynosi 40 pkt.  

- Cena oferty powinna zawierać wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu i sposobu 

realizacji przedmiotu zamówienia.   

- Wykonawca oblicza ceny brutto zamówienia (z VAT) i wpisuje ją w formularzu oferty. Ceny te będą 

brane pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. 

- Zamawiający informuje, że wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą 

wyłącznie w złotych polskich.   

  

3.2 Kryterium „Doświadczenie personelu”: 

Ocenie kryterium „Doświadczenie personelu” będzie podlegało łączne doświadczenie 2 (słownie: 

dwóch) osób wskazanych jako personel Wykonawcy, tj.: 

1) doświadczenie PR Managera (ponad wykazane w warunku udziału w postępowaniu), dotyczące: 

a) pełnienia funkcji koordynatora min. 2 złożonych kampanii komunikacyjnych, 

realizowanych równolegle w Polsce i na co najmniej jednym rynku zagranicznym, 

obejmujących działania public relations skierowane do dziennikarzy o wartości min.  

500 000,00 zł netto każda,  

- 2 kampanie – 3 pkt, 

- 3 kampanie  – 4 pkt, 

- 4 i więcej – 5 pkt 

b) pełnienia funkcji koordynatora w kampaniach komunikacyjnych, realizowanych 

równolegle w Polsce i na rynkach arabskich 

- 1 kampania – 3 pkt, 

- 2 i więcej  – 5 pkt, 

oraz  

2) doświadczenie Specjalisty płatnych kampanii w social media (ponad wykazane w warunku 

udziału w postępowaniu), dotyczące: 

a) realizacji płatnych kampanii w social media o wartości ponad 300 000,00 zł netto każda, 

skierowanych do odbiorcy polskiego i zagranicznego. 

- 1 kampania – 3 pkt, 

- 2 kampanie  – 4 pkt, 

- 3 i więcej – 5 pkt 

b) realizacji płatnych kampanii w social media, skierowanych na rynki arabskie 



 

 

                                   
 

- 1 kampania – 3 pkt, 

- 2 i więcej  – 5 pkt. 

- W kryterium „Doświadczenie personelu” maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca 

wynosi 20 pkt jako wynik działania matemetycznego określonego poniższym wzorem: 

- (Liczba punktów uzyskanych przez PR Managera + Liczba punktów uzyskanych przez Specjalistę 

płatnych kampanii w social media) = Łączna liczba punktów w ramach kryerium „Doświadczenie 

personelu”. 

- Osoby wskazane w tym kryterium zobowiązane są uczestniczyć w realizacji przedmiotu zamówienia. 

W przypadku uzasadnionej niemożliwości świadczenia usług przez osobę wskazaną w ofercie, 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić osobę na jego miejsce o doświadczeniu nie mniejszym niż 

doświadczenie zastępowanej osoby (Zamawiający w tym zakresie będzie żądał od Wykonawcy 

przedstawienia analogicznych informacji dla zastępcy jak dla zastępowanej osoby). 

- W przypadku podania większej liczby osób niż wymagana w ramach kryterium „Doświadczenie 

personelu” oceniany będzie pierwszy PR Manager i pierwszy Specjalista płatnych kampanii w social 

media z niniejszego wykazu.  

3.3 Kryterium „Ocena jakościowa koncepcji realizacji zamówienia”: 

Ocenie w ramach kryterium „Ocena jakościowa koncepcji realizacji zamówienia” będzie podlegała 

złożona wraz z ofertą Koncepcja realizacji zamówienia (max 40 slajdów/40 stron A4) na podstawie 

trzech poniżej wskazanych podkryteriów: 

a) Kreatywność i atrakcyjność koncepcji: W jakim stopniu zaproponowana koncepcja ma charakter 

twórczy. W jakim stopniu  prezentowane przez Wykonawcę pomysły są unikalne, niepowtarzalne 

względem inicjatyw realizowanych w podobnych kontekstach komunikacyjnych. W jakim stopniu 

zaproponowane działania realizują założenie wyróżnienia Polski na tle innych krajów-

uczestników EXPO 2020 Dubai i poprawy widoczności oraz dotarcia komunikatów o Polsce do 

opinii publicznej w Zjednoczonych Emiratach Arabskich. – ocena 20 pkt, 

b) Spójność z założeniami udziału Polski w Wystawie Światowej EXPO 2020 w Dubaju, opisanymi  

w „Założeniach strategii komunikacji”: W jakim stopniu zaproponowane narzędzia 

odzwierciedlają – zarówno pod względem sposobu realizacji oraz merytoryki – charakter hasła 

przewodniego udziału Polski w EXPO 2020 Dubai, a przede wszystkim wartości: kreatywność, 

przedsiębiorczość, dynamikę. W jakim stopniu propozycje przedstawione w ramach Obszaru II 

są komplementarne względem działań podstawowych określonych przez Zamawiającego  

w Obszarze I. – ocena 10 pkt, 

c) Ocena podejścia strategicznego: W jakim stopniu zaproponowana koncepcja prezentuje 

profesjonalne podejście do realizacji działań PR oraz odpowiada wysokim standardom oraz 

zasadom etyki pracy w branży public relations. W jakim stopniu działania realizowane na 

podstawie koncepcji będą służyć realizacji celów komunikacji zdefiniowanych przez 



 

 

                                   
 

Zamawiającego. W jakim stopniu zaproponowana koncepcja uwzględnia różnorodność grup 

docelowych. Czy przedstawiony sposób realizacji zamówienia uwzględnia efektywny model 

współpracy z Zamawiającym. –   ocena 10 pkt.   

- W kryterium „Ocena jakościowa koncepcji realizacji zamówienia”maksymalna liczba punktów, jaką 

może uzyskać Wykonawca wynosi 40 pkt. 

4. Ostateczna liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie zostanie dokonana poprzez zsumowanie 

wszystkich punktów uzyskanych w powyższych kryterach oceny ofert przez tą ofertę.  

5. Całkowita liczba punktów jaką można przyznać w wyniku oceny oferty wynosi 100. 

6. Obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

7. Punkty otrzymane w kryterium „Ocena jakościowa koncepcji realizacji zamówieni” przez daną ofertę 

podczas oceny indywidualnej członków Komisji przetargowej zostaną do siebie dodane, a następnie 

podzielone przez liczbę oceniających. 

8. Wynik będzie liczbą punktów, jaką otrzymała dana oferta w danym kryterium. Następnie punkty 

przyznane w poszczególnych kryteriach danej ofercie zostaną do siebie dodane. 

9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów. 

XXIV. SPOSÓB OCENY OFERT I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Ocena złożonych ofert odbędzie się wyłącznie na podstawie wymaganych treści SWZ, oświadczeń  

i dokumentów. 

2. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców pisemnych wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty. 

3. Najkorzystniejszą spośród złożonych ważnych i niepodlegających odrzuceniu ofert będzie oferta   

o najwyższej liczbie zdobytych punktów na podstawie kryteriów oceny ofert wskazanych w rozdziale 

XXIII SWZ.   

4. W toku oceny ofert Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe,   

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Zamawiający poprawi również 

inne omyłki polegające na niezgodności ofert z SWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Jeżeli Wykonawca  

w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki polegającej 

na niezgodności oferty z SWZ, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, Zamawiający odrzuci 

ofertę tego Wykonawcy.  

5. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach zamówienia   

z uwagi na to, że złożonym ofertom w procesie oceny ofert zostanie przyznana taka sama liczba 

punktów, w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym 

kosztem. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru w oparciu o powyższy sposób 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 



 

 

                                   
 

Zamawiającego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe muszą spełniać wszystkie konieczne wymagania 

formalne określone w niniejszym SWZ. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować 

cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  

 

XXV. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
 

1. Na podstawie art. 449 i nast. Ustawy Pzp Zamawiający żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy w wysokości 5 % ceny całkowitej podanej w ofercie.  

2. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w następujących formach: 

a) pieniądzu - przelew na rachunek bankowy w Banku ______________________ nr: PL 

____________________ z dopiskiem: „zabezpieczenie należytego wykonania umowy – nr 

sprawy ______________ 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo- -kredytowej,  

z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia  

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

3. Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu przelewa na rachunek bankowy powinno wpłynąć na wskazany 

w pkt 2 lit. a) rachunek bankowy Zamawiającego najpóźniej przed zawarciem umowy. 

4. Poręczenia i gwarancje należy wystawić na rzez Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 

00-025 Warszawa. 

5. Zabezpieczenie wnoszone w formie: poręczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji 

ubezpieczeniowej lub w formie poręczeń udzielnych przed podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 

pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości, 

należy złożyć w formie oryginału w kancelarii przed terminem zawarcia umowy. Z treści gwarancji 

powinno wynikać bezwarunkowe zobowiązanie gwaranta do wypłaty pełnej kwoty zabezpieczenia  

w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę.  

6. Zamawiający zwraca Wykonawcy zabezpieczenie na zasadach określonych w art. 450 ust. 5 i art. 453 

ust. 1 ustawy Pzp.  

XXVI. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY 

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą   

w terminie nie wcześniej niż po upływie 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, albo 15 dni jeżeli zawiadomienie zostało przesłane w inny sposób.  

2. Umowa w sprawie udzielenie zamówienia publicznego może zostać zawarta w formie elektronicznej, 

opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, przekazana za pośrednictwem Platformy.  



 

 

                                   
 

3. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1 powyżej, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią 

Załącznik nr 2 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o postanowienia wynikające ze złożonej oferty.  

4. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia zajdą okoliczności, o których mowa w art. 264 ust. 2 

Ustawy Pzp, Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1 

powyżej.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może 

wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, 

chyba że zachodzą przesłanki określone w art. 255 Ustawy Pzp.  

6. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy przedłoży kopię umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców, w której m. in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony 

do kontaktów z Zamawiającym, zasady współdziałania, zakres współuczestnictwa i podział obowiązków 

Wykonawców w wykonaniu przedmiotu zamówienia. 

7. Najpóźniej na 3 dni przed planowanym terminem zawarcia Umowy Wykonawca zobowiązuje się 

dostarczyć Zamawiającemu kopię ważnej polisy ubezpieczeniowej OC (wraz z ogólnymi warunkami 

ubezpieczenia) z tytułu prowadzonej przez Wykonawcę działalności gospodarczej obejmującej między 

innymi świadczenie usług stanowiących przedmiot niniejszej Umowy, której termin ważności będzie 

obejmował okres obowiązywania Umowy na kwotę nie mniejszą niż 2.000.000,00 zł (słownie: dwa 

miliony złotych).  

XXVII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 

KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 

do treści tej umowy, określone zostały w Załączniku nr 2 do SWZ.  

2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych postanowień umowy. 

 

XXVIII. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI I WARUNKACH ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY 

Okoliczności skutkujące możliwością zmiany zawartej umowy określa art. 455 Ustawy Pzp oraz projektowane 

postanowienia umowy, stanowiące załącznik nr 2 do SWZ. 

 

XXIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy Pzp, 

przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX Ustawy Pzp.  



 

 

                                   
 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia oraz 

dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 

469 pkt 15 Ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami Ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie Ustawy Pzp. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

5. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1)  10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1 powyżej. 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

konkursu lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Dzieniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na 

stronie internetowej, w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 powyżej wnosi się w terminie 10 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość  

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku zamówień, których wartość jest 

równa albo przekracza progi unijne. 

8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej,  

o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu.  

9. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 

"sądem zamówień publicznych". 

10.  Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis 

przeciwnikowi skargi.  

11. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony 

prawnej” Ustawy Pzp. 



 

 

                                   
 

XXX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH PRZEZ 

ZAMAWIAJĄCEGO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informujemy się, że:  

1. Administrator danych  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibą  

w Warszawie (adres: ul. Krucza 50, 00 – 025 Warszawa), wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego 

Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS 0000109815 (dalej: 

„Administrator”). Z Administratorem można skontaktować się za pośrednictwem formularza 

kontaktowego na stronie www.paih.gov.pl lub przesyłając e-mail na adres: iod@paih.gov.pl a także za 

pośrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym powyżej adresem siedziby Administratora. 

2. Inspektor Ochrony Danych  

Administrator wyznaczył osobę odpowiedzialną za ochronę danych osobowych, tj. Inspektora Ochrony 

Danych, z którym kontakt jest możliwy za pośrednictwem adresu mailowego iod@paih.gov.pl lub za 

pośrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyżej adresem siedziby Administratora  

z dopiskiem „Do Inspektora Ochrony Danych”.  

3. Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych  

Administrator przetwarza Państwa dane osobowe w celu: 

a) przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Działania komunikacyjne 

towarzyszące udziałowi Polski w Wystawie Światowej Expo 2020 Dubai” na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO; 

b) Zawarcia umowy w sprawie udzielanie zamówienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.  

4. Odbiorcy danych  

Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 18 oraz art. 74 

Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z późn. 

zm.). Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być również podmioty i organy uprawnione do 

otrzymania Pani/Pana danych – tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa polskiego. 

5. Okres przechowywania danych  

Państwa dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 Ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielnie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata okres 



 

 

                                   
 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.  

6. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 

Obowiązek przekazania danych osobowych wskazanych w SWZ jest wymogiem ustawowym określonym 

w przepisach Ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

Konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości udziału w postępowaniu oraz zawarcie i realizacje 

umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

7. Prawa osób, których dane dotyczą 

Posiadają Państwo : 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących; zgodnie z art. 75 

PZP w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 

zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, 

Zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, 

mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia, 

2) na podstawie art. 16 RODO przysługuje prawo do sprostowania lub uzupełnienia ich danych 

osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielnie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu  

i załączników, 

1) na podstawie art. 18 RODO przysługuje prawo żądania od Aadministratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO. Zgodnie z art. 19 ust. 3 PZP w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania 

ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania,  

2) na podstawie  art.  77 RODO do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,  

w sytuacji uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.  

Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,  

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

7. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu  

W odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

 

 

XXXI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE  



 

 

                                   
 

1. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane 

przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią 

załączniki do protokołu postępowania.   

2. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru 

najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty mogą zostać udostępnione 

po upływie terminu ich otwarcia.  

3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, 

zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji o których mowa w art. 222 ust. 

5 Ustawy.  

4. Ujawnianie treści protokołu, załączników do protokołu, odbywać się będzie na wniosek, a przesłanie 

kopii protokołu zostanie dokonane za pośrednictwem Platformy Zamawiającego. 

5. Zamawiający ustali, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia o tajemnicy przedsiębiorstwa, 

zakres informacji, które mogą być udostępnione. 

6. Przywołane w SWZ załączniki stanowią jej integralną część, tj.:  

1) Załącznik nr 1 –Opis przedmiotu zamówienia (OPZ); 

2) Załącznik nr 2 – Projektowane Postanowienia Umowy; 

3) Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy wraz z załącznikiem nr 1 – wykaz doświadczenie personelu - 

wzór;  

4) Załącznik nr 4 - Jednolity Europejski Dokument Zamówienia  (JEDZ)  

5) Załącznik nr 5 – Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 

zasobów na potrzeby wykonania zamówienia- wzór; 

6) Załącznik nr 6 - Wykaz  podwykonawców-wzór; 

7) Załącznik nr 7 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące podstaw wykluczenia – wzór; 

8) Załącznik nr 8 - Oświadczenie o przynależności lub nie do grupy kapitałowej; 

9) Załącznik nr 9 - Wykaz usług – wzór; 

10) Załącznik nr 10 - Wykaz osób – wzór; 

11) Załącznik nr 11 - Wniosek o udostępnienie danych poufnych - załącznik nr 4 do OPZ. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                   
 

 

 

 

Załącznik nr 3 do SWZ 

FORMULARZ OFERTOWY - WZÓR 

 

Nazwa Wykonawcy :……………………………………………………………………………………………………….……. 

Adres: …………………………………………………………………………………………………………………………………  
NIP: …………………..………………………..  
REGON: …………………..…………….…… 
KRS: (o ile podlega wpisowi)……………………………………………………………………………..………………….. 
Tel: ……………....................……………  
E-mail: …………........……………...………………………..…………. 
reprezentowany(a) przez……………………………………………………………………………….…………………….. 
 
W odpowiedzi na ogłoszenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w  trybie 
przetargu nieograniczonego pn.: „Działania komunikacyjne towarzyszące udziałowi Polski w Wystawie 
Światowej Expo 2020 Dubai” (nr referencyjny: DOW.DSiPG.25.3/2021/PN). 

 
działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy składam/składamy niniejszą ofertę: 

 

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Warunków 
Zamówienia za cenę brutto za poszczególne obszary:  

1) Obszar I ………………………………….. zł, słownie (………………………………….. zł), 
2) Obszar II …………………………………………. zł, słownie (………………………………….. zł), 

 

Co daje łączną kwotę w wysokości …………………………………zł brutto, słownie: 

(…………………………………………. złotych brutto). 

Kwoty brutto za realizację poszczególnych obszarów wynoszą: 

2. OŚWIADCZAMY*, że zgodnie z załączonym pełnomocnictwem Pełnomocnikiem do reprezentowania nas 
w postępowaniu lub reprezentowania nas w postępowaniu i zawarcia umowy jest: 
________________________________________________________________________ 

(Wypełniają jedynie podmioty składające wspólną ofertę lub Wykonawcy, którzy w powyższym 

zakresie ustanowili pełnomocnika) 

3. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia oraz wyjaśnieniami  
i zmianami Specyfikacji Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej 
postanowieniami i zasadami postępowania.  

4. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia w terminie określonym w SWZ. 
5. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w SWZ. 
6. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Warunków Zamówienia, 

tj. do dnia……………………………………………………………. 
7. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY samodzielnie / przy udziale  podwykonawców*  

* niepotrzebne skreślić 
Podwykonawcy zostaną powierzone do wykonania następujące części /zakresy zamówienia: 
_________________________________________________________________ 

Podwykonawcą będzie:  



 

 

                                   
 

________________________________________________________________________ 

 (wpisać nazwę i dane adresowe podmiotu, o ile są znane) 

8. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z projektowanymi postanowieniami umownymi, określonymi w Załączniku nr 2 
do SWZ i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na 
warunkach określonych w Specyfikacji Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego. 

9. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych 
przez Zamawiającego oraz zobowiązujemy się wypełnić obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 
oraz  art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu oraz wobec osób, których dane 
osobowe będziemy przetwarzać w związku z realizacją Umowy.  

10. OŚWIADCZAMY, iż informacje i dokumenty zawarte w odrębnym, stosownie oznaczonym załączniku 
pn.:………………..(należy podać nazwę załącznika) stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U. z 2020 roku 
poz. 1913  z późn. zm.), co wykazaliśmy w załączniku do oferty …… (należy podać nazwę załącznika)  
i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane.  

11. INFORMUJEMY, że: 
1) Wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) Wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego  

w odniesieniu do następujących towarów/usług (w zależności od przedmiotu 
zamówienia)…………………………………………………………………….. 
Wartość towarów/usług (w zależności od przedmiotu zamówienia) powodująca obowiązek 

podatkowy u Zamawiającego to…………….. zł netto.  

12. Kryterium doświadczenie personelu – wskazane zostało w załączniku nr 1 do formularza ofertowego.  
13. Informujemy, że jesteśmy1: 

 mikroprzedsiębiorcą;  

 małym przedsiębiorcą;  

 średnim przedsiębiorcą ; 

 żadne z powyższych. 

 Wykonawca prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą. 

 rodzaj prowadzonej działalności……………………………………………………………………………….. 

Informacje te wymagane są wyłącznie do celów statystycznych. 

14. Wykaz załączników: 

1) Załącznik nr 1: Wykaz doświadczenia personelu – na potrzeby kryterium oceny ofert 
„Doświadczenie personelu”. 

2) Załącznik nr 2: Koncepcja realizacji zamówienia (max 40 slajdów/40 stron A4): 

3) Załącznik nr 3 …….. 

4) Załącznik nr 4 …… 

 
1 Należy określić zgodnie z definicją mikroprzedsiębiorcy, małego przedsiębiorcy lub średniego przedsiębiorcy 
zawartej w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz.U. z 2021 roku poz. 162 
z późn. zm.). 



 

 

                                   
 

(podpis Wykonawcy lub osoby 

upoważnionej do reprezentacji)  



 

 

                                   
 

 

Załącznik nr 1 do formularza ofertowego 

 

 

WYKAZ - DOŚWIADCZENIE PERSONELU 

 

Na potrzeby kryterium oceny ofert „Doświadczenie personelu” (rozdział XXIII SWZ)  

  

 

PR Manager 

 

Pełnienie funkcji koordynatora min. 2 złożonych kampanii komunikacyjnych, realizowanych 

równolegle w Polsce i na co najmniej jednym rynku zagranicznym, obejmujących działania public 

relations skierowane do dziennikarzy o wartości min. 500 000,00 zł netto każda 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

 

Pełnienie funkcji koordynatora w kampaniach komunikacyjnych, realizowanych równolegle  

w Polsce i na rynkach arabskich 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….……… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Specjalista płatnych kampanii w social media  

 

Realizacja płatnych kampanii w social media o wartości ponad 300 000,00 zł netto każda, 

skierowanych do odbiorcy polskiego i zagranicznego. 

……………………………………………………………………………………………………………………………..………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………..………………………… 

 

Realizacja płatnych kampanii w social media, skierowanych na rynki arabskie 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

..………………………………………………………………………………………………………………………………………….………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                   
 

Załącznik nr 4 do SWZ  

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMÓWIENIA   (JEDZ)  

  

  

Wypełniony w części dotyczącej Zamawiającego JEDZ stanowi odrębny plik zamieszczony wraz  

z dokumentacją przetargową na stronie Zamawiającego.  

Jednocześnie Zamawiający zachęca Wykonawców by przed złożeniem ofert wypełnili elektroniczną wersję 

dokumentu znajdującą się na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl i załączyli do oferty 

dokument wygenerowany za pośrednictwem aplikacji udostępnionej przez Komisję Europejską. Potrzebny 

do zaimportowania plik espd-request został również zamieszczony na stronie prowadzonego postępowania 

wraz z dokumentacją przetargową.   

  

Zamawiający informuje, że w Części IV Kryteria kwalifikacji formularza JEDZ przewiduje możliwość złożenia 

przez Wykonawcę ogólnego oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (kryteriów 

kwalifikacji), co pozwala Wykonawcy na niewypełnianie dalszych pól odnoszących się do szczegółowych 

warunków udziału w postępowaniu określonych przez Zamawiającego. Wykonawca ogranicza się do 

wypełnienia α OGÓLNE OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WSZYSTKICH KRYTERIÓW KWALIFIKACJI, stanowiące 

wstępne potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl
https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl


 

 

                                   
 

Załącznik nr 5 do SWZ 

 

ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU,  

DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW  

NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

składane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z późn. zm.). 

 

Ja: ………………………………………………………………………………………………  

(imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko - właściciel, prezes 

zarządu, członek zarządu, prokurent, upełnomocniony reprezentant itp.1)  

działając w imieniu i na rzecz: ………………………………………………………………………………………………  

(nazwa podmiotu) 

zobowiązuję się do oddania nw. zasobów na potrzeby wykonania zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………  

 (określenie zasobu – wiedza i doświadczenie)  

do dyspozycji Wykonawcy : ………………………………………………………………  

 (nazwa Wykonawcy)  

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamówienia pod nazwą:  

„Działania komunikacyjne towarzyszące udziałowi Polski w Wystawie Światowej Expo 2020 Dubai” 

(nr referencyjny: DOW.DSiPG.25.3/2021/PN).  

Oświadczam, iż: 

1. udostępniam Wykonawcy zasoby, w następującym zakresie:  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………… 

2. sposób i okres wykorzystania przez Wykonawcę udostępnionych przeze mnie zasobów przy 
wykonywaniu zamówienia będzie następujący:  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………… 

3. zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………… 

4. okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………… 

5. Czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega 
w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………  

 (data i miejscowość)      (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika) 

 

 
1 Właściwe zaznaczyć 



 

 

                                   
 

Załącznik nr 6 do SWZ 

 

 

 

Zgodnie z żądaniem Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: „Działania 

komunikacyjne towarzyszące udziałowi Polski w Wystawie Światowej Expo 2020 Dubai”  

(nr referencyjny: DOW.DSiPG.25.3/2021/PN).  

 
oświadczam, że zamierzam powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części 

zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Firmy  podwykonawców - nie dotyczy osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej 

 

Lp. Nazwa podwykonawcy 

1.  

2.  

3.  

…..  

 

(składane wraz z ofertą, w przypadku, gdy powyższe informacje dotyczą Wykonawcy 

zamierzającego powierzyć podwykonawcom część zamówienia, w przypadku, gdy Wykonawca 

wykona samodzielnie przedmiot zamówienia nie składa powyższego oświadczenia) 

 

....................................... 
 (miejscowość, data)  

.......................................................................... 

(podpis Wykonawcy lub osoby 

upoważnionej do reprezentacji) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

                                   
 

Załącznik nr 7 do SWZ 

 

 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP, KRS/CEIDG) 

reprezentowany przez:……………………………………………..……………………….…… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

…………………………………………………………………………………………… 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z późn. zm.) 

 
dotyczące podstaw wykluczenia z postępowania pn.: „Działania komunikacyjne towarzyszące 

udziałowi Polski w Wystawie Światowej Expo 2020 Dubai” (nr referencyjny: 

DOW.DSiPG.25.3/2021/PN).  

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 1), 4), 5), 7) – 10) Ustawy Pzp.  

 

…………….……..(miejscowość), dnia …………………. r.    ………………..…… 

(podpis Wykonawcy /Pełnomocnika) 

 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. …………. Ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych 

w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 oraz w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 - 10).  

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 Ustawy 

Pzp podjąłem(am) następujące środki naprawcze:  

………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………

…………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

………………(miejscowość), dnia …………………. r.    ………………..…… 

(podpis Wykonawcy /Pełnomocnika) 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

        ………………………………………… 

(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika) 

 



 

 

                                   
 

Załącznik nr 8 do SWZ 

 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP, KRS/CEIDG) 

reprezentowany przez:……………………………………………..……………………….…… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

…………………………………………………………………………………………… 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
O GRUPIE KAPITAŁOWEJ 

składane w postępowaniu pn.: „Działania komunikacyjne towarzyszące udziałowi Polski w Wystawie 
Światowej Expo 2020 Dubai” (nr referencyjny: DOW.DSiPG.25.3/2021/PN). 

1. Działając w imieniu Wykonawcy oświadczam(y), że nie należę(ymy) do grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz.U. z 2021 roku poz. 275 
z późn. zm.), o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z późn. zm.). 

 

……………………..(miejscowość) dnia …………………. r.   

 

       …………………………………………………………….. 

                                                                                          (podpis Wykonawcy /Pełnomocnika) 

 

2. Działając w imieniu Wykonawcy oświadczam(y), że wraz z Wykonawcą …………………………………….. (nazwa  
i adres Wykonawcy), który złożył ofertę w niniejszym postępowaniu należymy do grupy kapitałowej  
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz.U. z 2021 
roku poz. 275 z późn. zm.), o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z późn. zm.). W związku  
z powyższym załączam(y) dokumenty/informacje potwierdzające, że oferty zostały przygotowane 
niezależnie do siebie. 

 

Wykaz załączników: 

Załącznik nr 1 -……………………………………. 

 

 

………………………..(miejscowość), dnia …………………. r.  

       ………………..…… 

 

(podpis Wykonawcy /Pełnomocnika) 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                   
 

Załącznik nr 9 do SWZ 

 

 

Nazwa i adres Wykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

 

składany w postępowaniu pn.: „Działania komunikacyjne towarzyszące udziałowi Polski w Wystawie 
Światowej Expo 2020 Dubai” (nr referencyjny: DOW.DSiPG.25.3/2021/PN).  

Lp. 

Przedmiot 

(nazwa, krótki 

opis w 

zakresie 

niezbędnym 

do wykazania 

spełniania 

warunku  

Nazwa 

odbiorcy 

usług 

adres 

Data 

Wykonania 

 dzień, 

miesiąc, rok 

Wykonawca 

wykazuje swoje 

doświadczenie*/ 

polega na 

podmiocie 

udostępniającym 

zasoby 

1.  
 

 
 

 

2 
 

 
  

 

3 
 

 
  

 

 

Wykonawca wykaże się, że w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie zrealizował 4 (słownie: cztery) usługi, 

polegające na organizacji kampanii komunikacyjnych, równolegle w Polsce i na co najmniej 1 (słownie: 

jednym) rynku zagranicznym, w tym:   

a) 2 (słownie: dwie) kampanie obejmujące działania public relations skierowane do dziennikarzy  

w Polsce i zagranicą o wartości co najmniej 500 000,00 zł netto (słownie: pięćset tysięcy złotych) każda 

oraz trwająca co najmniej 10 (słownie: dziesięć) miesięcy każda. 

b) 2 (słownie: dwie) kampanie obejmujące działania z zakresu obsługi social media, skierowane do 

odbiorców w Polsce i zagranicą o wartości co najmniej 300 000,00 zł netto (słownie: trzysta tysięcy 

złotych) każda oraz  trwająca co najmniej 3 (słownie: trzy) miesiące każda. 

…………………………………. 

(miejscowość, data) 

…………………………………………………… 

 

 (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika) 



 

 

                                   
 

 

 

Załącznik nr 10 do SWZ 

 

Nazwa i adres Wykonawcy: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………….. 

 

WYKAZ OSÓB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 

w postępowaniu pn.: „Działania komunikacyjne towarzyszące udziałowi Polski w Wystawie Światowej Expo 
2020 Dubai” (nr referencyjny: DOW.DSiPG.25.3/2021/PN). 
 

L

p

. 

Imię i nazwisko/  

 

 

Opis 

doświadczenia 

wskazanej osoby* 

Wykonawca wykazuje 

swój potencjał*/ 

polega na podmiocie 

udostępniającym 

zasoby )*Podstawa 

dysponowania 

1 

 

 (imię i nazwisko)  

PR Manager 

……………………………. 

  

2 (imię i nazwisko) Specjalista 

media relations w Polsce 

…………………………….. 

  

3  (imię i nazwisko) 

Redaktor/Specjalista ds. 

tworzenia treści na potrzeby 

działań w social media 

……………………………. 

  

4  (imię i nazwisko)  

Specjalista ds. tworzenia 

treści multimedialnych 

……………………………. 

  

5  (imię i nazwisko)  

Grafik 

…………………………….. 

  

6  (imię i nazwisko)  

Specjalista ds. płatnych 

kampanii w social media 

…………………………… 

  

 
 



 

 

                                   
 

* Opis doświadczenia osoby - Wykonawca wpisuje wszystkie informacje, z których wynikać będzie spełnienie poniższych 

warunków.  

1) PR Manager, tj. osoba odpowiedzialna za koordynację całości zamówienia oraz współpracę  
z Zamawiającym, ze znajomością języka polskiego oraz angielskiego w stopniu zaawansowanym, na poziomie 
co najmniej C1, która w okresie 5 (słownie: pięciu) lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie,  pełniła funkcję koordynatora co najmniej 2 (słownie: dwóch) 
złożonych kampanii komunikacyjnych, realizowanych równolegle w Polsce i na co najmniej jednym rynku 
zagranicznym, obejmujących działania public relations skierowane do dziennikarzy, o wartości co najmniej 
500 000,00 zł netto (słownie: pięćset tysięcy złotych) każda; 

2) Specjalista media relations w Polsce - osoba ze znajomością języka polskiego oraz angielskiego w stopniu 
zaawansowanym, na poziomie co najmniej C1, która w okresie 5 (słownie: pięciu) lat przed terminem składania 
ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, była odpowiedzialna za prowadzenie 
działań media relations w ramach co najmniej 2 (dwóch) kampanii komunikacyjnych, realizowanych  w Polsce; 

3) Redaktor/Specjalista ds. tworzenia treści na potrzeby działań w social media, tj. osobę ze znajomością języka 
polskiego oraz angielskiego w stopniu zaawansowanym, na poziomie co najmniej C1, która w okresie  
5 (słownie: pięciu) lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy -  
w tym okresie, była odpowiedzialna za tworzenie treści na potrzeby stron internetowych lub social media  
w ramach co najmniej 2 (słownie: dwóch) kampanii komunikacyjnych, skierowanych do odbiorcy polskiego  
i zagranicznego; 

4) Specjalista ds. tworzenia treści multimedialnych (video i animacji) na potrzeby działań w social media, tj. osobę, 
która w okresie 5 (słownie: pięciu) lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy - w tym okresie, była odpowiedzialna za tworzenie treści multimedialnych (video i animacji)  
w ramach co najmniej 2 (słownie: dwóch) kampanii komunikacyjnych, skierowanych do odbiorcy polskiego  
i zagranicznego; 

5) Grafik, tj. osoba, która w okresie 5 (słownie: pięciu) lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, była odpowiedzialna za tworzenie grafik w ramach co 
najmniej 2 (słownie: dwóch) kampanii komunikacyjnych; 

6) Specjalista ds. płatnych kampanii w social media, tj. osobę ze znajomością języka polskiego oraz angielskiego 
w stopniu zaawansowanym, na poziomie co najmniej C1, która w okresie 5 (słownie: pięciu) lat przed terminem 
składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, była odpowiedzialna za 
realizację płatnych kampanii w social media o wartości co najmniej 300 000,00 zł netto (słownie: trzysta tysięcy 
złotych) każda w ramach co najmniej 2 (dwóch) kampanii komunikacyjnych, skierowanych do odbiorcy 
polskiego i zagranicznego. 

 

(miejscowość, data)  

(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                   
 

 

 

Załącznik nr 11 do SWZ - wniosek o udostępnienie informacji poufnych 

 

WNIOSEK  

o udostępnienie informacji poufnych  

   

 

Ja niżej podpisany 

__________________________________________________________________________ 

                                                  imię i nazwisko składającego wniosek 

 

będąc uprawnionym do reprezentowania Wykonawcy: 

 

__________________________________________________________________________ 

nazwa i siedziba Wykonawcy 

 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym  

w trybie przetargu nieograniczonego pn: 

 

„Działania komunikacyjne towarzyszące udziałowi Polski w Wystawie Światowej Expo 2020 Dubai” (nr 
referencyjny: DOW.DSiPG.25.3/2021/PN). 
 

niniejszym zwracam się z prośbą o udostępnienie treści załącznika nr 4 do OPZ. 

 

1. Jednocześnie zobowiązuję się do zachowania poufnego charakteru uzyskanych informacji służących 
przygotowaniu oferty. Zobowiązuję się do dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia 
informacji przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich,  
a także zobowiązuję się do niewykorzystywania informacji zawartych w załączniku nr 4 do OPZ 
w celach innych niż przygotowanie oferty. 

 

2. Do wniosku załączam pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w przedmiotowym 
postępowaniu (w przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pełnomocnika). 

 

 

 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada i zastosuje środki niezbędne w celu zachowania tajemnicy 
zgodnie z postanowieniami ust. 1 powyżej. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wymagania od swoich pracowników, współpracowników  
i podwykonawców, przestrzegania obowiązku zachowania tajemnicy w zakresie określonym w ust. 1 
powyżej. 



 

 

                                   
 

5. Za naruszenie obowiązku zachowania tajemnicy przez osoby, o których mowa w ust. 4 powyżej, 
Wykonawca odpowiada jak za naruszenie własne bez względu na przyczynę.  

6. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę niniejszego zobowiązania do poufności 
Zamawiający  zastrzega sobie prawo dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach 
ogólnych wynikających z Kodeksu Cywilnego.  

7. Obowiązek zachowania poufności, o którym mowa w postanowieniach ustępów poprzedzających, 
nie dotyczy informacji: 

1) publicznie dostępnych; 
2) co do których Zamawiający zwolnił Wykonawcę z obowiązku zachowania poufności,  

z zastrzeżeniem, że zwolnienie takie wymaga dla swej ważności formy pisemnej; 
3) do których ujawnienia na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa 

Wykonawca został zobowiązany prawomocnym orzeczeniem sądu lub prawomocną decyzją 
innego organu władzy publicznej.  

 

Załącznik: Pełnomocnictwo (o ile dotyczy) 

 

___________________ (miejscowość), dnia ___________r.  

 

 

 

___________________________________ 

podpis osoby/osób upoważnionych 

do reprezentowania Wykonawcy  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


