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ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. (adres: ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa) w zwigzku z realizacjg
projektu pn.: ,Next Step Poland” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaj;
Os priorytetowa: IV Innowacje spoteczne i wspdtpraca ponadnarodowa; Dziatanie 4.3 WSspdtpraca
ponadnarodowa” zwraca sie z prosba o przygotowanie oferty cenowej na: ustugi doradcze i konsultacyjne w
charakterze eksperta zewnetrznego dotyczace opracowania Next Step Poland Guidebook-a (dalej
,Guidebook”)

Niniejszy wydatek jest realizowany i finansowany z projektu Next Step Poland.

I. ZAMAWIAJACY

Polska Agencji Inwestycji i Handlu Spétka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, adres: ul. Krucza 50, 00-025
Warszawa, wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m.st Warszawy w Warszawie, Xll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS 0000109815 posiadajgcej NIP: 526-030-01-67, REGON: 012070669, o kapitale zaktadowym
wynoszgcym 101.724.664,86 zt, wptaconym w catosci, e-mail: post@paih.gov.pl, adres strony internetowej:
www.paih.gov.pl (dalej ,,Zamawiajacy”)

1. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Miejsce realizacji zamdwienia: Warszawa.
Termin realizacji niniejszego zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.

1. ISTOTNE INFORMACIE DOTYCZACE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania zmian przez Wykonawce w tresci zatgczonych do zaproszenia
Zafacznikéw z zastrzezeniem ich uzupetnienia przez wymagane przez Zamawiajgcego informacje.

2. 7 tytutu wykluczenia Wykonawcy lub odrzucenia jego Oferty nie przystuguja Wykonawcy zadne
roszczenia odszkodowawcze przeciwko Zamawiajgcemu.

IV. WARUNKI PODMIOTOWE

1. O zamodwienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ktdry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy
zamowienia, w szczegdlnosci o zamodwienie nie mogg ubiegad sie podmioty powigzane kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajgcym.
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2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa Iub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia z Cztonkami
Zarzadu Zamawiajgcego.

3. O udzielenie Zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy wobec ktérych nie toczy sie postepowanie o
ogtoszenie upadtosci, postepowanie restrukturyzacyjne ani postepowanie w przedmiocie zatwierdzenia
ukfadu ani nie otwarto wobec nich likwidacji.

4. Podczas realizacji przedmiotu Zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

1) Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym, w tym wymaganych wtasciwg realizacjg zamdwienia kontaktow
osobistych, telefonicznych;

2) realizacji zamowienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z
Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji zamowienia;

3) dziatania z dochowaniem nalezytej starannosci i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.

5. W ramach niniejszego zamoéwienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzér nad wszelkimi
dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg zamdwienia przez podwykonawcdw i zatrudnionych
pracownikdéw w celu zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamdwienia.

6. Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych wobec
swoich podwykonawcéw i pracownikéw wspdtpracujgcych z nim przy lub na rzecz realizacji niniejszego
zamowienia oraz za wspoétprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od
Zamawiajgcego informacji dotyczgcych przedmiotu zaméwienia.

V. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1) Informacje ogdlne o przedmiocie zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest wybor wykonawcy $wiadczacego ustugi doradcze i konsultacyjne
w charakterze eksperta zewnetrznego dotyczgce opracowania Guidebook-a polegajgce na :

a) Wsparciu merytorycznym poprzez udzielanie rekomendacji, wskazéwek dotyczacych tresci,
struktury Guidebook’a, w tym propozycje dotyczgce uzupetnien oraz modyfikacji powstajgcych tresci
w postaci propozycji konkretnych zapiséw w Guidebooku (w pierwszej kolejnosci ekspert zapozna
sie z dotychczasowym efektem prac zespotu ekspertdow wewnetrznych projektu Next Step Poland
i przyjeta koncepcjg Guidebook’a oraz materiatami przygotowanymi przez ekspertdéw wewnetrznych
Next Step Poland oraz bedzie korzystat z innych dostepnych mu zrédet);

b) Uczestniczeniu w konsultacjach podczas minimum 5 jednodniowych spotkan cyklicznych
(bezposrednich lub za posrednictwem metod komunikacji zdalnej tj. narzedzi umozliwiajgcych
organizacje spotkania online np. Microsoft Teams czy Zoom lub inne ustalone z Zamawiajgcym) z
ekspertami wewnetrznymi projektu Next Step Poland; spotkania cykliczne bezposrednie beda
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odbywaty sie w Warszawie, Zamawiajgcy kazdorazowo poinformuje Eksperta o terminie i miejscu
spotkania, koszty dojazdu i zakwaterowania ponosi Ekspert we wtasnym zakresie;

c) Przygotowaniu i przeprowadzeniu minimum 2 warsztatéw jednodniowych (bezposrednich lub za
posrednictwem metod komunikacji zdalnej tj. narzedzi umozliwiajgcych organizacje spotkania online
np. Microsoft Teams czy Zoom lub inne ustalone z Zamawiajgcym) z zespotem ekspertow
wewnetrznych projektu Next Step Poland dotyczgcych wypracowania tresci Guidebook’a; Ekspert
nie ponosi kosztdéw zwigzanych z udostepnieniem miejsca przeprowadzenia warsztatéw i kosztami
cateringu, bezposrednie warsztaty planowane sg w Warszawie, Ekspert ponosi koszt dojazdu i
zakwaterowania we wtasnym zakresie;

d) Moderowaniu prac ekspertow wewnetrznych projektu Next Step Poland podczas minimum 5
spotkan cyklicznych, organizowanych co 3-4 tygodnie w Warszawie lub za posrednictwem metod
komunikacji zdalnej (telefon, mail, narzedzia umozliwiajgce spotkanie online np. Microsoft Teams
czy Zoom lub inne ustalone z Zamawiajgcym),

e) Recenzja pod wzgledem merytorycznym do 5 wersji Guidebook’a lub jego czesci wraz z
przygotowaniem szczegdtowych uwag, komentarzy, propozycji konkretnych tresci w trybie $ledzenia
zmian,

2)  Wykonawca, ktdory jest osobg prawng badz jednostka nieposiadajgcg osobowosci prawnej wyznaczy
jednego eksperta do realizacji przedmiotu Zamoéwienia.

3) Tematem Guidebook’a jest wypracowanie dobrych praktyk, ktére umozliwig opracowanie nowych
standarddw dziatania PAIH, PARP i PFR w ramach ekosystemu innowacyjnosci.

4) Planowane jest zaangazowanie Wykonawcy w wymiarze od 160 do 320 roboczogodzin w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego.

5) Stawka godzinowa Wykonawcy przewiduje jednakowg cene dla pracy stacjonarnej oraz pracy zdalne;j.

6) Zamawiajgcy nie ponosi kosztow dojazdéw do miejsc spotkarn w ramach realizacji zamowienia ani
ewentualnych noclegdw Eksperta. Zamawiajgcy zapewnia catering podczas catodziennych spotkan,.

7) Zamawiajgcy informuje, iz:

Polska Agencja Inwestycji i Handlu SA jest Liderem projektu partnerskiego, ktérego celem jest rozwdj i
podniesienie jakosci ekosystemu innowacji w Polsce poprzez wypracowanie
i wdrozenie dobrych praktyk w zakresie dziatan trzech polskich instytucji rozwojowych, tj. Polskiej Agencji
Inwestycji i Handlu S.A. (PAIH), Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) oraz Polskiego Funduszu
Rozwoju S.A. (PFR), z wykorzystaniem doswiadczenia partnera ponadnarodowego (Capful Oy). Rezultatem
projektu bedzie wypracowanie dobrych praktyk, ktére umozliwig opracowanie nowych standardéw dziatania
PAIH, PARP i PFR w ramach ekosystemu innowacji zebranych w tzw. Next Step Poland Guidebook,

rozumianych jako:

a) ramy proceduralne: nowe standardy dziatania instytucji rozwojowych w ramach ekosystemu innowacji,
zawierajgce cele i zadania dla instytucji, ktére pozwolg na uspdjnienie podejmowanych dziatan oraz
uzyskanie dodatkowej wartosci, jakg jest efekt synergii dziatania instytucji o zblizonym profilu
wdrazajgcych instrumenty wsparcia dla innowatoréw.

b) ramy kompetencyjne: zestaw standardéw wynikajacych z doswiadczenia nabytego podczas trwania
projektu oraz analizy SWOT i screeningu w zakresie rozwoju kadr tychze instytucji, uzalezniony od procesu
nabywania wiedzy i nowych kompetencji przez pracownikéw instytucji rozwojowych w przyktadowym
zakresie:
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a. rozwoju kadr instytucji majacy na celu wzrost wiedzy i nabycie nowych kompetencji przez
pracownikéw instytucji rozwojowych,

b. zarzadzania projektami innowacyjnymi wedtug najnowszych metod,

c. zarzadzania strumieniami projektowymi,
zrozumienia kierunkdw rozwoju poszczegdlnych dynamik technologicznych (fintech, 10T, blockchain,
itp.),

e. rozpoznania zapotrzebowania firm oraz innowatoréw na wsparcie miekkie oraz twarde (finansowe),

f. obstugi bezposredniej innowatora na réznym poziomie rozwoju jego projektu,

g. kreowania mozliwosci kooperacji pomiedzy sektorem innowacyjnym a sektorem panstwowym, ale
rowniez sektorem prywatnym poprzez celowe eventy, warsztaty itd.,

h. wiedzy dot. wyboru i kreowania kanatéw komunikacji z wybranymi grupami

i. metod zarzadzania Srodkami finansowymi dedykowanymi sektorowi Venture Capital,

j.  kreowania postaw innowacyjnych i kreatywnych przy pomocy narzedzi edukacyjnych,

k. rozpoznawania najwyzszych standardéw jakosciowych modeli biznesowych.

8) Projekt Next Step Poland realizowany jest od stycznia 2018 roku do grudnia 2021 roku.

VI. INFORMACIE DODATKOWE

1. Zaterminowe i nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie przelewem
w ciggu 14 dni od daty dostarczenia rachunku/faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego. Ustalone
wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z
wykonaniem przedmiotu umowy i nie podlega zmianom. Ptatno$¢ nastgpi po wykonaniu zamédwienia,
potwierdzonego podpisanym bez zastrzezen protokotem odbioru dostawy/ustugi. Ptatnos¢ bedzie
realizowana w polskich ztotych, przelewem na rachunek bankowy, wskazany w rachunku/na fakturze, na
podstawie rachunku/faktury Vat wystawionej przez Wykonawce.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonej oferty lub
uzupetnienia dokumentéw.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkdéw postepowania (zapytania
ofertowego). W takim przypadku Zamawiajacy niezwtocznie ogtosi zmiany na stronie internetowej .

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamodwienia w zakresie rzeczowym i ilosciowym, co
nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen po stronie Wykonawcy.
Rozliczenie z Wykonawca nastgpi w oparciu o faktycznie wykonane ustugi i ceny jednostkowe wskazane
w ofercie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania i niedokonania
wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztéw sporzadzenia oferty.

6. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizowania Zamdwienia, nalezytej starannosci,
wysokiej jakosci swiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

VII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy , ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki :

1) Osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, osoby prawne, jednostki
nieposiadajgce osobowosci prawnej w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia, ktére :
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a) Posiadajg udokumentowang wiedze w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia, tj. na temat
ekosystemu innowacji w Polsce, w szczegdlnosci dziatan instytucji administracji publicznej, tworzenia
programow/rozwigzan wspierajacych rozwdéj gospodarczy, w zakresie innowacyjnosci gospodarcze;j,
potwierdzone dorobkiem zawodowym, w tym naukowym (min. 3 publikacja (np. artykut, ksigzka)
o ww. tematyce w okresie 5 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
liczgc wstecz od daty ogtoszenia niniejszego zapytania ofertowego),

b) Posiadajg udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu szkolen badZz warsztatow oraz
moderowaniu pracg grup (min. 10 szkolen badZ warsztatéw o tematyce dotyczgcej ekosystemu
innowacji w Polsce, innowacyjnych rozwigzan dla administracji publicznej, tworzenia programéw i
rozwigzan wspierajagcych rozwdj gospodarczy, innowacyjnosci gospodarki w okresie 5 lat a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, liczac wstecz od daty ogtoszenia
zapytania ofertowego),

c) Posiadajg udokumentowane wyksztatcenie wyzsze, preferowane wyksztatcenie ekonomiczne lub z
zakresu nauk o zarzadzaniu.

Wykaz dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie ww. warunkéw okresla VIl zapytania ofertowego.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Ocenie podlega wytgcznie oferta przygotowana wg wzoru, stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie informacji zawartych w ofercie i dokumentach
dostarczonych wraz z oferta.

3. Zamawiajgcy dokona oceny i pordwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
nastepujace kryterium/kryteria:

1) Cena - godzinowa stawka pracy (jednolita dla pracy stacjonarnej oraz pracy zdalnej) — 70% (70 pkt)

C minimalna

Cena = — - HMaMa_ + 70 pkt.
C oferty badanej

a) Maksymalng ilo$¢ punktdéw w ramach kryterium ,,cena” (cena brutto) otrzyma najtansza oferta wedtug
WZOru powyzej.
b) Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilos¢ punktow

2) Doswiadczenie — 30% (30 pkt)

a) W ramach kryterium ,doswiadczenie”, na podstawie wykazu ustug i publikacji, stanowigcych zatgcznik nr 2
Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty
- 0d 0 do 15 za zrealizowane szkolenia, warsztaty bgdZz moderowanie prac grupa,
- od 0 do 15 za publikacje,
Punktacji podlegajg szkolenia i publikacje powyzej wymaganego minimum okreslonego w pkt. VI
Warunki udziatu w postepowaniu tj. powyzej 10 szkoler i powyzej 3 publikacji. Punkty liczone bedg
zgodnie z danymi przedstawionymi w zatgczniku nr 2
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* 0 pkt —w przypadku wykazania nie wiecej niz 10 szkolen,
5 pkt —w przypadku wykazania od 11 do 13 szkolen,
10 pkt — w przypadku wykazania od 14 do 15 szkolen,
15 pkt —w przypadku wykazania powyzej 16 szkolen

0 pkt —w przypadku wykazania nie wiecej niz 3 publikacji
5 pkt —w przypadku wykazania 4 publikacji,

10 pkt — w przypadku wykazania 5-6 publikacji,

15 pkt —w przypadku wykazania powyzej 7 publikacji.

Wymagane jest tabelaryczne zestawienie uwzgledniajgce imie i nazwisko cztonka zespotu, tytut projektu,
dla kogo projekt byt realizowany, kiedy, czego dotyczyt projekt (zatgcznik 2). Wykazane doswiadczenie
powinno by¢ poparte wykazem publikacji, oswiadczeniami oraz referencjami, dyplomem lub innym
dokumentem potwierdzajgcym wyksztatcenie.

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg liczbe punktéw w oparciu o
ustalone powyzej kryteria.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu, spetnia wszystkie
wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw po zsumowaniu
liczby punktéw uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach, zgodnie z ponizszym wzorem:

LP=C+D

Gdzie:

LP

- catkowita liczba punktdow przyznana ofercie

C — liczba punktow przyznanych ofercie w kryterium ,Cena”
D - liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium ,Doswiadczenie”

oraz nie przekroczy kwoty, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na udzielenie zamdwienia (zgodnie z
budzetem Projektu).

6)

9)

Jesdli cena Oferty o najwyzszej liczbie punktéw oceny przekracza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy podejmie negocjacje cenowe z wykonawcg i
pozostatymi oferentami, ktorych oferty nie podlegaty wykluczeniu. W ramach negocjacji cenowych
Zamawiajacy zaprosi oferentéw do ztozenia dodatkowej oferty cenowej w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie i formie.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert uzyska taki sam bilans punktéw, Zamawiajgcy wybierze oferte z
nizszg ceng, a jezeli zostaty oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

W toku dokonywania oceny ztozonych Ofert, Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich Ofert i zatgcznikéw oraz wezwac do uzupetnienia
dokumentdéw terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o wyniku postepowania drogg elektroniczng.

10) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce, ktéry nie spetnia wymaganych warunkéw oraz jesli

stwierdzi, ze dostarczone przez niego informacje istotne dla prowadzonego postepowania s3
nieprawdziwe.
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IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, wypetniajac ,Formularz
Oferty Wykonawcy” stanowigcy Zatgcznik nr 1.

3. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnos$¢ z
oryginatem” przez Wykonawce (osoby uprawnione o reprezentowania Wykonawcy).

4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz
jednej oferty, wszystkie jego oferty zostang odrzucone.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

6. Wszelki poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez
osobe upowazniong do podpisania oferty, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

7. Oferta i odwiadczenia muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania i sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy zgodnie z formga reprezentac;i
Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub w innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe umocowang (na podstawie petnomocnictwa) przez
0soby umocowane.

8. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

9. Oferta powinna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, oswiadczenia wymienione w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

10. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru formularza ofertowego,
stanowigcego Zatacznik nr 1 badz zgodnie z jego trescia.

11. Oferta musi zawierac:

a) Woypetniony formularz ofertowy z uwzglednieniem informacji zawartych we wzorze formularza
oferty (Zatacznik nr 1), ktérego integralng czes$¢ stanowig oswiadczenia i dokumenty opisane w
zapytaniu ofertowym,

b) Wykaz wykonanych ustug oraz publikacji wraz z dowodami ocenianych w kryterium
Doswiadczenie Wykonawcy (Zatgcznik nr 2),

c) Zyciorys zawodowy z opisem do$wiadczenia osobno dla kazdego cztonka zespotu wykonawcy
(dla udokumentowania wyksztatcenia wyzszego (Zatacznik nr 3),

d) Oswiadczenia i dokumenty opisane w zapytaniu ofertowym, w tym os$wiadczenie o spetnianiu
warunkdéw udziatu w postepowaniu.

e) Petnomocnictwo (jesli dotyczy)

12. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie ostatecznego terminu
skfadania ofert.

13. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

14. Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty parafowane przez osobe podpisujgcg oferte,
ponumerowane i pofgczone ze sobg w sposdb trwaty.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferent pozostaje zwigzany Oferta przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania Ofert.
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XI. TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Termin i miejsce sktadania ofert to: 9 czerwca 2020 r., wtorek, do godz.15.00, na adres e-mail:
monika.zdrojek@paih.gov.pl

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data i godzina otrzymania oferty droga
elektroniczng przez serwer Zamawiajgcego).

Osobg uprawniong do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjasnien jest: Monika Zdrojek —tel. 22 334 98 19,
kom. 600 400 893, mail: monika.zdrojek@paih.gov.pl

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1: Formularz oferty Wykonawcy.

Zatgcznik nr 2: Wykaz wykonanych ustug i publikacji

Zatacznik nr 3. Zyciorys zawodowy eksperta zawierajgcy doswiadczenia zgodne z opisem przedmiotu
zamowienia.

Zatgcznik nr 4: Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 5: Istotne postanowienia Umowy


mailto:monika.zdrojek@paih.gov.pl
http://www.fundacja.lublin.pl/backstage/wp-content/uploads/2018/01/Załącznik-nr-1-.doc
http://www.fundacja.lublin.pl/backstage/wp-content/uploads/2018/01/Załącznik-nr-1-.doc
http://www.fundacja.lublin.pl/backstage/wp-content/uploads/2018/01/Załącznik-nr-2-.doc
http://www.fundacja.lublin.pl/backstage/wp-content/uploads/2018/01/Załącznik-nr-2-.doc
http://www.fundacja.lublin.pl/backstage/wp-content/uploads/2018/01/Załącznik-nr-3.doc
http://www.fundacja.lublin.pl/backstage/wp-content/uploads/2018/01/Załącznik-nr-3.doc
http://www.fundacja.lublin.pl/backstage/wp-content/uploads/2018/01/Załącznik-nr-3.doc
http://www.fundacja.lublin.pl/backstage/wp-content/uploads/2018/01/Załącznik-nr-3.doc

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
H EUrOpejSKie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

Zaftgcznik nr 1
Formularz Oferty Wykonawcy

Do:

Polska Agencja Inwestycji i Handlu SA;
ul. Krucza 50; 00-025 Warszawa

NIP: 526-030-01-67

Projekt ,Next Step Poland ”

Postepowanie prowadzone w trybie udzielenia zamowienia dla wydatkéow o wartosci od 20 tys. PLN netto
do 50 tys. PLN netto wigcznie tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), przeprowadzane zgodnie
z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”
Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju (z dnia 22 sierpnia 2019 r.).

Imie i nazwisko/ Nazwa Wykonawcy:

Adres lub dane dziatalnosci gospodarczej lub
adres zameldowania w przypadku os.
fizycznych

Adres do korespondenciji:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

REGON:

NIP:

(niepotrzebne skresli¢)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczgce wykonanie ustug doradczych i konsultacyjnych w
charakterze eksperta zewnetrznego dotyczace opracowania Guidebook-a, oferuje wykonanie przedmiotu
Zamoéwienia zgodnie z warunkami okresSlonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym za
nastepujgca cene :

Cena ofertowa brutto za 320 roboczogodzin Wynosi..........c.......... zt (StoWnie: o

............................................ brutto) Powyzsza cena jest jednolita za wykonanie przedmiotu zlecenia

stacjonarnie badz zdalnie.
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Jednostkowa cenowa oferowana za jedng roboczogodzing WYNOSI ....cccccuevveveiciicieiieececeeee e, ztotych,
(STOWNIE. et e et eaev et brutto) Powyzsza cena jest jednolita za
wykonanie przedmiotu zlecenia stacjonarnie badz zdalnie.

Maksymalna wartos¢ zamdwienia nie przekroczy 320 roboczogodzin, minimalnie bedzie to nie mniegj niz
160 roboczogodzin. Zamawiajgcy ma mozliwosé wykorzystania mniejszej liczby roboczogodzin niz
maksymalna liczba roboczogodzin (320) a Wykonawcy nie przystugujq z tego tytutu zadne roszczenia.

Zobowigzuje sie do wykonania zamowienia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.
Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), sktadajac niniejszg oferte o$wiadczam/y, ze:

1. Nie pozostaje/my z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze oferty, w szczegdlnosci nie jestesmy
podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, tj.:

a) nie uczestniczymy w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) nie posiadamy co najmniej 10% udziatéw lub akcji, i nie petnimy funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

c) nie pozostajemy w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia z cztonkami Zarzadu
Zamawiajgcego

2. Zapoznatem/Smy sie z trescig zapytania ofertowego i okre$lonymi w nim warunkami realizacji
przedmiotu zamoéwienia i akceptujemy bez zastrzezen jego postanowienia. Os$wiadczam/y, ze
akceptuje/my wszystkie postanowienia zapytania cenowego i zapewniam/y nalezytg starannos¢ i oraz
terminowos$¢ przy realizacji przedmiotu zamdwienia

3. Akceptuje/my Istotne postanowienia umowy stanowigcej Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego i w
przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzuje/my sie do podpisania umowy wg wzoru wskazanego
przez Zamawiajgcego i uzgodnionego miedzy Stronami w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

4. Uwazam/my sie za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

5. Wskazana w formularzu ofertowym cena jest ostateczna i ma charakter ryczattowy oraz obejmuje
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, a takze, ze cena ta nie ulegnie zmianie
przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz w okresie realizacji umowy.

6. Zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia zgodnie z wytycznymi okreslonymi w zapytaniu ofertowym
w sposob nalezyty.

7. Nie toczy sie wobec mnie/nas postepowanie o ogtoszenie upadtosci, postepowanie restrukturyzacyjne
ani postepowanie w przedmiocie zatwierdzenia uktadu ani nie otwarto wobec mnie/nas likwidaciji.

8. Zapoznatem/am sie z informacjg dotyczacg przetwarzania podanych przeze mnie danych osobowych.
Informacja znajduje sie w zatgczniku nr 4 Zapytania ofertowego.

9. Zobowigzuje/my sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych programowych,
wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

DATA PODPIS WYKONAWCY



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

EUrOpejSkie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny B

*

Wiedza Edukacja Rozwoj

Zatgcznik nr 2
WYKAZ WYKONANYCH UStUG | PUBLIKACII

1. Wykaz publikacji opracowanych przez oferenta (eksperta, ktory z ramienia Oferenta bedzie realizowat
Zamoéwienie) w okresie ostatnich 5 lat liczagc wstecz od daty ogtoszenia niniejszego zapytania ofertowego a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie wg nastepujgcych zatozen:

- co najmniej 3 publikacje na temat ekosystemu innowacji w Polsce, w szczegdlnosci dziatan instytucji administracji
publicznej, tworzeniu programdw/rozwigzarn wspierajgcych rozwdj gospodarczy, w zakresie innowacyjnosci
gospodarczej, potwierdzone dorobkiem zawodowym, w tym naukowym

2. Wykaz szkolen bgdZ warsztatéw oraz moderowanie pracg grup prowadzonych przez Oferenta (eksperta, ktéry
z ramienia Oferenta bedzie realizowat Zamodwienie) w okresie ostatnich 5 lat liczgc wstecz od daty ogtoszenia
niniejszego zapytania ofertowego a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wg
nastepujgcych zatozen:

- co najmniej 10 szkolen bgdZ warsztatow o tematyce dotyczacej ekosystemu innowacji w Polsce, innowacyjnych
rozwigzan dla administracji publicznej, tworzenia programdéw i rozwigzan wspierajgcych rozwdj gospodarczy,
innowacyjnosci gospodarki

3. Nalezy zatgczy¢ referencje, oswiadczenia potwierdzajgce nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia lub liste

publikacji
Przedmiot
zamowienia
(nalezy
wskazac tytuty
publikacji bgdZz
nazwy szkoler/
Imie i nazwisko warsztatow,
(nalezy wskazac Oferenta - | Zamawiajacy, dla ktérego Oferent lub
. Okres realizacji ‘
Lp. ub eksperta, ktory/a z arealizenet o ekspert/ka Oferenta zrealizowat
o bedzi zamowienia o
ramienia Oferenta bedzie G s zamdéwienie

realizowat/a Zamowienie ,
/ ) ekspert, ktory z

ramienia
Oferenta
bedzie
realizowat

Zamdwienie)
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* Nalezy dodac tyle wierszy, ile jest konieczne

miejsce, data i podpis Oferenta/ki
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Zatfgcznik nr 3

Zyciorys zawodowy eksperta zawierajacy do$wiadczenia zgodne z opisem przedmiotu
zamowienia.
00 Nazwisko i imie:
00 Telefon kontaktowy:
00 Mail:

00 Wyksztatcenie:

ee] iy 0] i Gk cliz dlg) Uzyskany tytut/stopien/rodzaj dyplomu

00 Dodatkowe kompetencje (dodatkowe wyksztatcenie wyisze, studia podyplomowe, certyfikaty

profesjonalne, branzowe uprawnienia zawodowe): ....................

00 Ukoriczone kursy/szkolenia podnoszace kwalifikacje zawodowe w obszarach zwigzanych z przedmiotem

ZamOoOWIeNIA: ....oooeeeeeveeeeeee.

00 Doswiadczenie zawodowe (z uwzglednieniem prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej):

Firma/Instytucja/Organizacja

Data Projekt/Ustuga Stanowisko/rodzaj umowy/gtéwne zadania

Firma/Instytucja/Organizacja

Data Projekt/Ustuga Stanowisko/rodzaj umowy/gtéwne zadania
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Firma/Instytucja/Organizacja

Data Projekt/Ustuga Stanowisko/rodzaj umowy/gtéwne zadania

Dodatkowe informacje (potwierdzajgce doswiadczenie w zakresie realizacji zadan wynikajacych dla danego

stanowiska):

miejsce, data i podpis Oferenta/ki
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Zatfgcznik nr 4

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje
sie, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Administrator danych

Administratorem danych osobowych przekazanych w toku niniejszego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego jest Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w
Warszawie (adres: ul. Krucza 50, 00 — 025 Warszawa), wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS
0000109815 (dalej ,Administrator”).

Inspektor Ochrony danych

Osobg kontaktowg we wszelkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych i
przystugujacych Panstwu praw jest Inspektor Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony Danych
mozna skontaktowac sie, wysytajgc e-mail na adres: iod@paih.gov.pl lub za posrednictwem poczty
tradycyjnej pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora z dopiskiem ,, Do Inspektora
Ochrony Danych”.

Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w celu zwigzanym z
rozpatrzeniem oferty, jako dziatania na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg oraz w zwigzku z
ewentualnym zawarciem i wykonywaniem umowy na wykonanie zadania stanowigcego przedmiot
zapytania ofertowego.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO jako uzasadniony interes
Administratora, ktorym jest koniecznos¢ poddania sie kontrolom uprawnionych organow.
Odbiorcy danych

Odbiorcami danych osobowych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zamdéwienia mogg by¢ podmioty kontrolujgce zamodwienie, czyli Centrum Projektow
Europejskich, Komisja Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy zgodnie ze swoimi
kompetencjami. Dodatkowo odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty wspdtpracujgce
na podstawie umow powierzenia przetwarzania danych, w tym w szczegdlnosci kancelarie prawne,
firmy windykacyjne i zarzgdzajace wierzytelnosciami, dostawcy ustug teleinformatycznych oraz
archiwizacyjnych.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji przedmiotu objetego
zapytaniem ofertowym.

Dokumentacja ofertowa w celu obrony przed roszczeniami bedzie przechowywana przez okres 3
lat od zakonczenia projektu ,Next Step Poland”, czyli do korica 2024 roku.

Informacja o wymogu/dobrowolno$ci podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do rozpatrzenia ztozonej oferty.

l..
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7) Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

W odniesieniu do danych osobowych nie bedg podejmowane decyzje w sposdb zautomatyzowany.
8) Prawa o0s6b, ktérych dane dotycza

Zgodnie z RODO osobom, ktérych dane dotyczg przystuguje prawo do:

- dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

- sprostowania ich danych osobowych;

- z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO;

Oéwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec osdéb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

zamodwienia w niniejszym postepowaniu.*

miejscowos¢, data Czytelny podpis

I..



