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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. 
00-025 Warszawa, , ul. Krucza 50 
Adres poczty elektronicznej: bpp@paih.gov.pl, 
Adres strony internetowej: www.paih.gov.pl 

NIP: 526-030-01-67, kapitał zakładowy: 138 006 600,00 zł, opłaconym w części w wysokości 
137 706 600,00 zł. Jedynym akcjonariuszem spółki jest Skarb Państwa. 

KRS 0000109815 Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego 
Rejestru Sądowego. 

 

www.paih.gov.pl, e-mail: bpp@paih.gov.pl 

 

  tel. (+48 22) 334 99 80,                                        faks (+48 22) 33499 99 

  

II. INFORMACJE OGÓLNE 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 t. j. z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

2. Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych, 
wywieszone w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego i umieszczone  
na stronie internetowej Zamawiającego. 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na dowolnie wybrane części zamówienia. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

7. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej (PLN). 
Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. 

8. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zaliczek. 

9. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

10. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

11. Zamawiający nie  przewiduje  wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej.  

12. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.  

13. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców – wzór Wykazu 
podwykonawców, stanowi załącznik nr 4 do SIWZ. 

14. Zamawiający na podstawie art. 93 ust. 1a ustawy Pzp może unieważnić postępowanie o 
udzielenie zamówienia, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie 
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całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane i możliwość unieważnienia postępowania 
na tej podstawie została przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu. 

15. Postępowanie prowadzone jest z zastosowaniem art. 24 aa ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający  
najpierw dokona  oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została 
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu  oraz spełnia warunki udziału w 
postępowaniu.  

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie  usług kurierskich w obrocie krajowym i 

zagranicznym na rzecz Polskiej Agencji Inwestycji  i Handlu z siedzibą w Warszawie.  Nr 
referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019. 

2. Zamawiający podzielił zamówienia na dwie części. 
3. Część I zamówienia Usługi kurierskie w obrocie krajowym. Przedmiotem zamówienia jest 

świadczenie usług kurierskich przez Wykonawcę, na rzecz Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu 
S.A., w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 
 i doręczania przesyłek kurierskich, a także ich ewentualnych zwrotów do Zamawiającego po 
wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania. 

4. Część II zamówienia Usługi kurierskie w obrocie zagranicznym. Przedmiotem zamówienia jest 
świadczenie usług kurierskich przez Wykonawcę, na rzecz Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu 
S.A., w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 
 i doręczania przesyłek kurierskich, a także ich ewentualnych zwrotów do Zamawiającego po 
wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania. 

 
5. Opis przedmiotu zamówienia (dalej jako OPZ) stanowi załącznik nr 1 do SIWZ. 

6. Oznaczenie kodu CPV-Wspólnego Słownika Zamówień CPV 

64100000-7 usługi pocztowe i kurierskie 

64120000-0 usługi kurierskie 
 

IV ZATRUDNIENIE NA UMOWĘ O PRACĘ 

1. Zgodnie z dyspozycją art. 29 ust. 3 a ustawy Pzp Zamawiający określa wymagania zatrudnienia 
przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 
czynności związane z dostarczeniem przesyłek (kurierzy) na okres nie krótszy niż czas niezbędny 
do wykonania powyższych czynności w zakresie realizacji zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby wykonujące czynności, o których mowa w ust. 1, będą 
zatrudnione na umowę o pracę w rozumieniu przepisu art. 22§1 ustawy z dnia 26 czerwca 
1974 r. – Kodeks Pracy (Dz.U. z 2019 roku poz. 1040 t.j. z późn. zm.), zwanego dalej Kodeksem 
Pracy. Wymóg ten nie dotyczy osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą w 
zakresie w jakim będą wykonywać osobiście usługi na rzecz Wykonawcy. 

3. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego w terminie wskazanym przez Zamawiającego, 
 nie krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć do wglądu dokumenty 
potwierdzające bieżące opłacanie składek i należnych podatków z tytułu zatrudnienia osób, 



 

oświadczenia własne, oświadczenia osób (zwane dalej Dokumentami), z których wynikać 
będzie zawarcie umów o pracę z osobami wykonującymi czynności, o których mowa w ust. 1 i 
w tym celu Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania od tych osób zgody na przetwarzanie 
danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych, o ile taka zgoda 
będzie potrzebna. 

4. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę Dokumentów w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego zgodnie z ust. 3, bądź też przedstawienie Dokumentów, które nie będą 
potwierdzać spełnienia wymagań, o których mowa w ust. 2 będzie traktowane jako 
niewypełnienie obowiązku zatrudnienia osób na podstawie umowy o pracę oraz będzie 
skutkowało naliczeniem kar umownych w wysokości określonej we wzorze umowy 
stanowiącej Załącznik nr 2 do SIWZ.  

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zatrudnienia w/w osób przez cały okres 
realizacji wykonywanych przez nie czynności, w szczególności poprzez wezwanie do okazania 
Dokumentów, z których wynikać będzie zawarcie umów o pracę z osobami wykonującymi 
czynności, o których mowa w ust. 1. Kontrola może być przeprowadzona bez wcześniejszego 
uprzedzenia Wykonawcy. 

6. Powyższe wymogi dotyczą również podwykonawców wykonujących czynności dostarczania 
przesyłek. 

 

V TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

12 miesięcy od dnia zawarcia umowy albo do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia 
określonego w umowie przed okresem 12-miesięcznym albo do wyczerpania kwoty po okresie 
12 miesięcznym lecz nie dłużej jak 18 miesięcy od dnia zawarcia umowy.  

VI WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  
z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. i spełniają warunki udziału  
w postępowaniu określone przez Zamawiającego. 

2. W zakresie części I i II zamówienia, posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia 
określonej działalności zawodowej, tj.: są uprawnieni do wykonywania działalności 
pocztowej odpowiednio: w obrocie krajowym (część I) lub zagranicznym (część II), zgodnie z 
art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.  z 2018 roku poz. 2188 
t.j. z późn. zm.)  

3. W zakresie części I zamówienia, posiadają zdolności techniczne lub zawodowe niezbędne do 
wykonania zamówienia tj.: w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonali 
co najmniej 2 usługi (każda w ramach jednej umowy) obejmujące swoim zakresem usługi 
kurierskie w obrocie krajowym świadczone nieprzerwanie w okresie przynajmniej 12 miesięcy 
każda, o wartości nie mniejszej niż 10 000,00 (słownie: dziesięć tysięcy) PLN brutto każda z 
usług;  

4. W zakresie części II zamówienia, posiadają zdolności techniczne lub zawodowe niezbędne do 
wykonania zamówienia tj.: w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonali 
co najmniej 2 usługi (każda w ramach jednej umowy) obejmujące swoim zakresem usługi 



 

kurierskie w obrocie zagranicznym świadczone nieprzerwanie w okresie przynajmniej 12 
miesięcy każda, o wartości nie mniejszej niż 40 000,00 (słownie: czterdzieści tysięcy) PLN 
brutto każda z usług.  

5. W zakresie części I i II zamówienia – Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na sumę gwarancyjną 
wynosząca co najmniej 50.000 (pięćdziesiąt tysięcy) zł brutto w odniesieniu do części I  
zamówienia i na sumę gwarancyjną wynosząca co najmniej 100.000 (sto tysięcy)  zł brutto w 
odniesieniu do części II  zamówienia.  

6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nim stosunków prawnych. 

7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Dokument ten, zgodnie 
ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 9 do SIWZ, należy dołączyć do oferty. 

8. Zgodnie z  art. 22a ust. 4  Pzp w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach 
innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane. 

9. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne 
lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 
postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o 
których mowa w art. 24 ust. 1  ustawy Pzp. 

10. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu, na którego zdolnościach polega 
wykonawca, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający 
zażąda, aby wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 

wykaże zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w SIWZ. 
 

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIENIE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK  PODSTAW DO WYKLUCZENIA  

1. W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w SIWZ, 
Wykonawca do oferty dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie 
wskazanym przez Zamawiającego, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ. 

2. W zakresie braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, 
Wykonawca do oferty dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie 
wskazanym przez Zamawiającego, którego wzór stanowi Załącznik nr 6 do SIWZ. 

3. Powyższe Oświadczenia stanowią wstępne informacje potwierdzające, że Wykonawca nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 



 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia o którym 
mowa w ust. 1 i w ust 2 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
Oświadczenie te ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw 
wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.  

5. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a 
ustawy Pzp zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o którym mowa w ust. 
1 i w ust. 2. 

6. Zamawiający, wezwie Wykonawcę, którego oferta została oceniona, jako najkorzystniejsza do 
złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia:  

1) dokumentów, z których wynikać będzie, że Wykonawca jest uprawniony do wykonywania 
działalności pocztowej odpowiednio: w obrocie krajowym (część I) lub zagranicznym (część 
II), zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.  z 2018 
roku  poz. 2188 t.j. z późn. zm.);  

2) wykazu usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
 a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, 
oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, 
na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
wykonawcy- wzór wykonanych usług/dostaw stanowi Załącznik nr 8 do SIWZ; 

3) dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez 
zamawiającego.  

7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której 

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, bez wezwania Zamawiającego przekaże Zamawiającemu 

oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której 

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może 

przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia – Wzór stanowi Załącznik nr 7 do SIWZ. 

8. Dokumenty i oświadczenia składane są w formie przewidzianej w rozporządzeniu Ministra 

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U z 2016 r. poz. 

1126 z późn. zm.). 

9. W przypadku złożenia przez Wykonawcę dokumentu, oświadczenia na potwierdzenie warunków 

udziału w postępowaniu, z którego będą wynikać kwoty wyrażone w innej walucie niż PLN, 

Zamawiający dokona przeliczenia na PLN wg średniego kursu Narodowego Banku Polskiego 

 z dnia, w którym opublikowano ogłoszenie w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

 



 

VIII.  INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB 

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Składanie ofert odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy  

z dnia 23  listopada 2012 r. Prawo pocztowe  (Dz.U. z 2018 roku poz. 2188 t.j.  z późn. zm.), 

osobiście lub za pośrednictwem posłańca lub kuriera. 

2. Oferty składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej  

w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. 

 z 2019 roku poz. 123 t.j. z późn. zm.), każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie 

potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający 

domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na nr faksu lub adres e-mail podany przez 

Wykonawcę w ofercie zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się  

Wykonawcy z jego treścią. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ na zasadach 

określonych w art. 38 ustawy Pzp, w każdej sytuacji Zamawiający dopuszcza formę pisemną, 

elektroniczną lub faks. 

6. W przypadku, gdy Wykonawca zwraca się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ, 

Zamawiający zwraca się z prośbą o przesyłanie równocześnie pytań w wersji edytowalnej. 

7. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem należy 

kierować na adres Zamawiającego, zgodnie z ust. 1 z dopiskiem: 

 
  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. 
00-025 Warszawa, ul. Krucza 50 

Przetarg pn.: „Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” nr referencyjny: 
BPR.PMT.25.46/2019 część…….. 

 

  ……………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………... 



 

8. Wykonawca pobierający wersję elektroniczną SIWZ ze strony internetowej Zamawiającego 
zobowiązany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z którego została pobrana,  
w terminie do dnia otwarcia ofert, gdyż zamieszczane tam są wyjaśnienia treści SIWZ. Dokonane 
w ten sposób uzupełnienie stanie się częścią SIWZ i będzie dla Wykonawców wiążące. 

9. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

1) Pani Elżbieta Tomaka  e-mail: bpp@paih.gov.pl ; 

2) Pani Alicja Madej e-mail: bpp@paih.gov.pl  

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ 
i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

2. Wykonawca składa ofertę w postaci Załącznika nr 3 - Formularz ofertowy oraz dołącza: załączniki 
nr 4 do SIWZ- Wykaz podwykonawców, jeżeli dotyczy, Załącznik nr 5 do SIWZ- Oświadczenie o 
spełnianiu warunków udziału, Załącznik nr 6 do SIWZ- Oświadczenie o niepodleganiu 
wykluczeniu. 

3. Warunki formalne sporządzenia oferty: 

1) oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej; 
2) każda strona oferty wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) 

upoważnioną (upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy lub pełnomocnika 
upoważnionego do reprezentowania Wykonawcy; 

3) zaleca się, aby oferta była złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron 
powinna zaczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiający 
nie wymaga numerowania czystych, niezapisanych stron; 

4) każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę; 
5) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone 

pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy; 

6) W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia publicznego, 
do oferty należy dołączyć, dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego-  zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.  

7) oferta powinna być trwale zespolona tak, aby niemożliwe było jej przypadkowe 
zdekompletowanie; 

mailto:bpp@paih.gov.pl
mailto:bpp@paih.gov.pl


 

8) oferta musi być złożona Zamawiającemu w trwale zamkniętym, nienaruszonym opakowaniu 
z napisem: 

  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. 
00-025 Warszawa, ul. Krucza 50 
 

OFERTA NA: „„Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” nr referencyjny: 
BPR.PMT.25.46/2019 część ….. 
 
 „Nie otwierać przed 26.09.2019 r. przed godziną 12:30”. 

 

  ……………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, nie później niż  
w terminie składania ofert winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które spośród 
zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz wykazać, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

5.  Informacje te należy umieścić w osobnej, wewnętrznej kopercie, odrębnie  
od pozostałych informacji zawartych w ofercie i oznaczyć klauzulą „TAJEMNICA 
PRZEDSIĘBIORSTWA”. 

6. Nie można zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.  

7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty 
z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 

8. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca złożył swoją ofertę na formularzu ofertowym, którego 
wzór stanowi odpowiednio Załącznik nr 3.1 I 3.2  do SIWZ. 

9. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu 
składania ofert. Zmiana oferty może być dokonana poprzez wycofanie złożonej oferty i złożenie 
nowej lub przez złożenie odrębnego oświadczenia, zmieniającego treść złożonej oferty, przy czym 
to oświadczenie powinno być złożone w taki sam sposób jak oferta, dodatkowo z określeniem 
„Zmiana” lub „Wycofanie”. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do załączenia do Oferty Regulaminu świadczenia usług kurierskich  
lub innego aktu wewnętrznego obowiązującego u Wykonawcy oraz  Cennika  usług kurierskich 
obowiązującego u Wykonawcy.  

 

XI. SPOSÓB OCENY OFERT 

1. Zamawiający na podstawie art. 24aa ustawy Pzp (tzw. procedura odwrócona), informuje, że 
najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została 
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
 w postępowaniu. 



 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 

3. Zamawiający na podstawie art. 90 ustawy Pzp zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, 
w tym złożenia dowodów  dotyczących wyliczenia ceny.  

4. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian 
 w treści oferty, 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

5. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, uchyla się od zawarcia umowy (lub nie wnosi 
wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy), Zamawiający może zbadać, czy nie 
podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył 
ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

6. Uwaga - Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie 
posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia. 

 

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERTY 

1. Termin składania ofert upływa w dniu: 26.09.2019 r. o godz. 12:00 

2. Ofertę przygotowaną zgodnie z warunkami określonymi w niniejszej SIWZ należy przesłać lub 
złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego adres: Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A.  
00-025 Warszawa, ul. Krucza 50. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 26.09.2019 r. o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiającego adres: 
Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. 00-025 Warszawa. ul Krucza 50  piętro III 

4. Otwarcie ofert jest jawne. 

5. Zamawiający bezpośrednio przed otwarciem ofert poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. Następnie Zamawiający poda informacje, o których mowa w art. 86 
ust. 4 ustawy Pzp. 

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje 
dotyczące:  

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;  

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;  

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w 
ofertach 



 

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca wskazuje  cenę  brutto na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 

3.1 i 3.2 do SIWZ. 

2. Cena musi obejmować wszystkie elementy składające się na przedmiot zamówienia.  

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN). 

4. Cena ta będzie brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

5. Wartość cenową należy wpisać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie wynikających z nieuwzględnienia 

okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.  

 

XIV. PRZEWIDYWANE ZMIANY UMOWY  

1. Postanowienia umowy zostały ujęte we wzorze stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ. 

2. Umowa zostanie zawarta na warunkach przewidzianych w złożonej ofercie. 

3. Każda ze stron umowy, w przypadku zaistnienia zdarzeń o jakich mowa w art. 142 ust. 5 pkt 1-3 
Ustawy Pzp w terminie 3 miesięcy od dnia opublikowana przepisów będących podstawą zmiany, 
może zwrócić się do drugiej strony z pisemnym wnioskiem o przeprowadzenie negocjacji 
dotyczących zawarcia porozumienia w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. W 
przypadku zaistnienia zdarzeń o jakich mowa w art. 142 ust. 5 pkt 4 ustawy Pzp każda ze stron 
może, po dokonaniu wpłat do pracowniczych planów kapitałowych za pierwszy miesiąc 
rozliczeniowy, zwrócić się do drugiej strony z pisemnym wnioskiem o przeprowadzenie 
negocjacji dotyczących zawarcia porozumienia w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. 

4. Przez odpowiednią zmianę wynagrodzenia, o której mowa w ust. 3, należy rozumieć: 

1) zmianę stawki podatku od towarów i usług, 

2) sumę wzrostu kosztów Wykonawcy zamówienia publicznego wynikających z 
podwyższenia dotychczasowej kwoty minimalnego wynagrodzenia, przysługującego 
odpowiednio osobom biorącym udział w realizacji części pozostałej do wykonania umowy 
w sprawie zamówienia, 

3) sumę wzrostu kosztów Wykonawcy zamówienia publicznego wynikających z 
podwyższenia dotychczasowej kwoty minimalnej stawki godzinowej wynagrodzenia, 
przysługującego odpowiednio osobom biorącym udział w realizacji części pozostałej do 
wykonania umowy w sprawie zamówienia,  

4) sumę wzrostu kosztów Wykonawcy zamówienia publicznego oraz drugiej strony umowy 
o pracę lub innej umowy cywilnoprawnej łączącej Wykonawcę z osobą fizyczną 
nieprowadzącą działalności gospodarczej, wynikających z konieczności odprowadzenia 
dodatkowych składek od wynagrodzeń osób zatrudnionych na umowę o pracę lub na 
podstawie innej umowy cywilnoprawnej zawartej przez Wykonawcę z osobą fizyczną 
nieprowadzącą działalności gospodarczej, wynikających z zmiany zasad podlegania 
ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnym lub wysokości stawki na 



 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne przysługującego odpowiednio  biorącym udział 
w realizacji części zamówienia pozostałej do wykonania, przy założeniu braku zmiany 
wynagrodzenia netto tych osób, 

5) sumę wzrostu kosztów Wykonawcy zamówienia publicznego z tytułu zatrudnienia osób 
na podstawie umowy o pracę lub innej umowy cywilnoprawnej oraz drugiej strony 
umowy o pracę lub innej umowy cywilnoprawnej łączącej Wykonawcę z osobą fizyczną 
nieprowadzącą działalności gospodarczej, wynikających z konieczności odprowadzenia 
dodatkowych składek od wynagrodzeń osób zatrudnionych na umowę o pracę lub na 
podstawie innej umowy cywilnoprawnej, zwartej przez Wykonawcę z osobą fizyczną 
nieprowadzącą działalności gospodarczej,  wynikających z zmiany zasad gromadzenia 
i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z 
dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 
2215), przysługującego odpowiednio  biorącym udział w realizacji części zamówienia 
pozostałej do wykonania, przy założeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych osób. 

5. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy o jakiej mowa w ust. 3-4 dokonuje się w zakresie 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy, poczynając od dnia wejścia w życie przepisów prawa 
będących podstawą zmiany: 

1) wysokości podatku od towarów i usług, 

2) wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia,  

3) wysokości kwoty minimalnej stawki godzinowej wynagrodzenia, 

4) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnym, 

5) wysokości stawki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

6) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 
mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. 
U. z 2018 r. poz. 2215 z późn zm. ). 

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 5 pkt 1), wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy 
nie zmieni się, a określona w umowie (aneksie) wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona 
na podstawie nowych przepisów.  

7. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 5 pkt 2)-6) Wykonawca przedstawia:  

1) zamawiającemu kalkulację wzrostu kosztów wyliczenia odpowiedniej zmiany 
wynagrodzenia, 

2) na wniosek zamawiającego, na potwierdzenie kalkulacji o której mowa w pkt 1), aktualne 
umowy o pracę lub umowy cywilnoprawne zawarte z osobami biorącymi udział w 
realizacji zamówienia,   

3) na wniosek zamawiającego skierowany nie wcześniej niż w terminie 30 dni od daty 
wejścia w życie przepisów będących podstawą wprowadzenia zmiany o jakiej mowa w 
pkt 1)  odpowiednio umowy o pracę/aneksy do umowy o pracę bądź umowy 
cywilnoprawne/aneksy do umów cywilnoprawnych - potwierdzające odpowiednią 
zmianę wynagrodzenia.  

 



 

XV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

CZĘŚĆ I  

1) Cena - 60% 

2) Możliwość śledzenia online przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym  40% 

 

2. Cena - 60% 

Kryterium cena będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto podanej przez Wykonawcę na 
formularzu ofertowym. Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego 
wzoru:  
 

najniższa oferowana cena brutto 
spośród rozpatrywanych ofert 

Liczba punktów = ----------------------------------------------------------------------- x 60 
cena brutto oferty badanej 

 
W kryterium „cena”: maksymalna liczba punktów - 60. 
 
a) Cena oferty powinna zawierać wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu i sposobu 

realizacji przedmiotu zamówienia.  
b) Cenę oferty należy wyrazić w złotych polskich.  
c) Zamawiający informuje, że wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą 

prowadzone będą wyłącznie w złotych polskich.  
 
3. Możliwość śledzenia online przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym  40% 

Zamawiający przyzna 40 pkt dla Wykonawcy, który zaoferuje na Formularzu ofertowym 

możliwość śledzenia online przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym poprzez zaznaczenie 

wyrazu TAK, w przypadku zaznaczenia w Formularzu ofertowym wyrazu NIE – Wykonawca 

otrzyma 0 pkt. 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów po 

zsumowaniu kryteriów: cena i możliwość śledzenia online przesyłek rejestrowanych w obrocie 

krajowym. 

 

CZĘŚĆ II  

1) Cena - 60% 

2) Możliwość śledzenia online przesyłek rejestrowanych w obrocie zagranicznym 40% 

 

1. Cena - 60% 



 

Kryterium cena będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto podanej przez Wykonawcę na 
formularzu ofertowym. Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego 
wzoru:  
 

najniższa oferowana cena brutto 
spośród rozpatrywanych ofert 

Liczba punktów = ----------------------------------------------------------------------- x 60 
cena brutto oferty badanej 

 
W kryterium „cena”: maksymalna liczba punktów - 60. 
 

a) Cena oferty powinna zawierać wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu 
 i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia.  

b) Cenę oferty należy wyrazić w złotych polskich.  
c) Zamawiający informuje, że wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą 

prowadzone będą wyłącznie w złotych polskich.  
 
2. Możliwość śledzenia online przesyłek rejestrowanych w obrocie zagranicznym 40% 

Zamawiający przyzna 40 pkt dla Wykonawcy, który zaoferuje na Formularzu ofertowym 

możliwość śledzenia online przesyłek rejestrowanych w obrocie zagranicznym poprzez 

zaznaczenie wyrazu TAK, w przypadku zaznaczenia w Formularzu ofertowym wyrazu NIE – 

Wykonawca otrzyma 0 pkt. 

d) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów 

 po zsumowaniu kryteriów: cena i możliwość śledzenia online przesyłek rejestrowanych w 

obrocie  zagranicznym. 

 

 

XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Z Wykonawcą wybranym w drodze niniejszego postępowania, który złoży ofertę 
najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa zgodnie z postanowieniami ustawy Pzp, Kodeksu 
cywilnego, wymogami SIWZ i zapisami określonym w Załączniku nr 2 do SIWZ. 

2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą 
przesłanki, o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy Pzp. 

3. Nie później niż w terminie 30 dni od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
Zamawiający zamieści ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 



 

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym w art. 
94 ustawy Pzp, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.  

5. Wykonawca, będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

 

XVII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Nie dotyczy 

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Nie dotyczy 

XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, zgodnie z  Działem 
VI ustawy Pzp, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może 
ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 
5 ustawy Pzp. 

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego 
podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 
Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać 
żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

5. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) określenia warunków udziału w postępowaniu; 

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

3) odrzucenia oferty odwołującego; 

4) opisu przedmiotu zamówienia; 

5) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci 
elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym. 

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu 
do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego 
wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 



 

8. Odwołanie wnosi się w terminie w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób 
określony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały 
przesłane w inny sposób. 

9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

10. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania 
Zamawiającego. 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia 
Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi.  

12. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 roku poz. 2188 t.j. z późn. zm.) jest 
równoznaczne z jej wniesieniem. 

13. Prezes Krajowej Izby Odwoławczej przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego 
właściwemu sądowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

14. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skargę może wnieść także Prezes Urzędu. Prezes 
Urzędu może także przystąpić do toczącego się postępowania.  

15. Do czynności podejmowanych przez Prezesa Urzędu stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 
 z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. z 2019 roku poz. 1460 t.j. z 
późn. zm.). 

16. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz 
zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, 
wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości 
lub w części. 

17. Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od 
pracy, termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. 
 
 

XX. KLAZULA INFORMACYJNA 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje 
się, że:  

1) Administratorem Danych Osobowych przekazanych w toku niniejszego postępowania 
 o udzielenie zamówienia publicznego przez Uczestnika postępowania jest Polska Agencja 
Inwestycji i Handlu SA z siedzibą w Warszawie (adres: ul. Krucza 50, 00 – 025 Warszawa), wpisana 
do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m.st. 
Warszawy w Warszawie pod nr KRS 0000109815, o kapitale zakładowym 138 006 600 zł, 
wpłaconym w części w wysokości 137.706.600 zł 

2)  Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest wyznaczony pracownik PAIH z którym można 
skontaktować się pod adresem e-mail: iod@paih.gov.pl lub pod adresem wskazanym w pkt. 1; 

3) przekazane dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „Usługi kurierskie  w 



 

obrocie krajowym i zagranicznym”; 

4) odbiorcami przekazanych danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Ustawy Pzp;   

5) przekazane dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek przekazania danych osobowych wskazanych w SIWZ jest wymogiem ustawowym 
określonym w przepisach Ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Ustawy Pzp;   

7) w odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) osoby, których dane osobowe zostały przekazane w toku postępowania posiadają: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych  ich dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji 
uznania, że przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) osobom, których dane osobowe zostały przekazane w toku postępowania nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

XXI. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ 

Załącznikami do SIWZ są: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3.1 – Formularz ofertowy – Część I 

Załącznik nr 3.2 – Formularz ofertowy -Część II 

Załącznik nr 4 – Wykaz podwykonawców 

Załącznik nr 5 – Oświadczenie o spełnianiu warunków  

Załącznik nr 6 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

Załącznik nr 7 – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 

Załącznik nr 8 – Wykaz usług 

Załącznik nr 9 – Wzór zobowiązania 



 

 

Załącznik nr 2 do SIWZ 
UMOWA  

 
zawarta w dniu ………………. 2019 roku w Warszawie pomiędzy: 
Polską Agencją Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibą w Warszawie ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa, 
numer NIP 526-030-01-67, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy  w Warszawie XII Wydział Gospodarczy 
Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000109815, REGON 012070669 o kapitale 
zakładowym 138.006.600 zł, wpłaconym w części w wysokości 137.706.600 zł reprezentowaną przez:  
………………………………………………………… 
………………………………………………………… 

zwaną dalej „Zamawiającym” 
oraz firmą 
………………………….. z siedzibą ……………………………………………………,  NIP …………………………………….., Regon 
………………………………… działającą na podstawie wpisu do ………………………………………..………………. którą 
reprezentuje: ……………………………….  

zwaną w dalszej części „Wykonawcą” 
 

zwanymi dalej wspólnie „Stronami”. 
 

Umowa została zawarta w wyniku wyboru Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego w postępowaniu pn.: „Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” nr 
referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019 – część ……….. przeprowadzonym w trybie przetargu 
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usługi kurierskiej w obrocie krajowym* 

zagranicznym* na rzecz Zamawiającego, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej jako 
OPZ) stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

2.  Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług, o których mowa w ust. 1  zgodnie z  zapisami 
Umowy, złożoną Ofertą stanowiącą Załącznik nr 2  do Umowy  oraz  rzeczywistymi potrzebami 
Zamawiającego.  

3. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia …………………..  do …………………… lub do 
wyczerpania maksymalnej kwoty wskazanej w ust. 2 przed upływem okresu 12-miesięcznego albo 
do wyczerpania kwoty po okresie 12-miesięcznym lecz nie dłużej jak 18 miesięcy od dnia zawarcia 
umowy.  
 

 

§2 
1. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, w tym w szczególności: 

1) Ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (Dz.U. z 2017 roku poz. 1983 t.j. z późn. 

zm.), 



 

2)  Ustawy z dnia z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 roku poz. 2188 t.j. z 

późn.zm.), 

3) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej (Dz.U. z 2019 roku poz. 474 t.j. z późn. zm.), 

4) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29 kwietnia 2013 r. (Dz.U. z 

2013 roku poz. 545 z późn. zm.) w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez 

operatora wyznaczonego; 

5) Ustawy z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 roku poz. 1145 t.j. z 

późn. zm.). 

2. Usługi, o których mowa w § 1 będą realizowane przez Wykonawcę na warunkach i zasadach 

określonych w niniejszej umowie  i w Regulaminie świadczenia usług Wykonawcy stanowiącym 

Załącznik nr 4 do Umowy. W przypadku rozbieżności pomiędzy postanowieniami umowy  a 

Regulaminem Wykonawcy, pierwszeństwo mają postanowienia umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego 

przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dn. 23.11.2012 

roku  Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 roku poz. 2188 t.j. ze zm.)  pod nr ……………………………….. 

4. Wykonawca oświadcza, iż posiada kwalifikacje i uprawnienia oraz narzędzia (środki) wymagane 

do prawidłowej realizacji umowy i zobowiązuje się do realizacji umowy z należytą starannością 

oraz zgodnie z najlepszą praktyką i wiedzą zawodową oraz postanowieniami umowy i 

obowiązującym prawem, biorąc pod uwagę profesjonalny charakter prowadzonej działalności. 

  

§ 3 
1. Usługa, o której mowa w §1 obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek 

kurierskich w systemie „od drzwi do drzwi” oraz zwrot niedoręczonych przesyłek  do lokalizacji, 

z której została nadana. 

2. Wykonawca będzie zobowiązany świadczyć  usługi  odbioru  przesyłek  kurierskich z siedziby 

Zamawiającego i lokalizacji wskazanych w Załączniku nr 1 w OPZ: 

1) Zgłoszonych do odbioru  do godz. 15.00 – odbiór  tego samego dnia do godz. 16.00; 

2) Zgłoszonych do odbioru po godz. 15.00 -  odbiór następnego dnia  do godz. 9.00. 

3. Wykonawca  będzie zobowiązany doręczyć  przesyłkę w terminie wskazanym przez Wykonawcę 

przy nadawaniu przesyłki, pod warunkiem ich zgłoszenia do nadania w terminie wskazanym w 

ust. 2.  

4. Zamawiający ma prawo zlecić  usługę innemu Wykonawcy na jego koszt i ryzyko, o ile 

Wykonawca  nie będzie  w stanie  zapewnić  odbioru przesyłki  zgodnie z terminami  określonymi 

w  ust. 2. 

5. Świadczenie  usług kurierskich  wraz z nadawaniem i odbiorem przesyłek  dotyczy siedziby 

Zamawiającego i lokalizacji wskazanych w Załączniku nr 1 do OPZ. Zamawiający zastrzega sobie 

prawo zmiany liczby wskazanych placówek i ich lokalizacji. Zmiana ta  nie będzie stanowiła 

zmiany umowy. Zamawiający o zmianie placówki lub lokalizacji poinformuje Wykonawcę z co 

najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem.   

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zlecenia świadczenia usługi przesyłki kurierskiej do  

każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu  na terytorium Polski/ poza terytorium 

Polski.  



 

7. Nadawane przez Zamawiającego przesyłki będą w przypadku nieobecności adresatów  

awizowane i dostarczane ponownie.  

8. Wykonawca oświadcza, że posiada zawartą umowę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej 

na czas realizacji przedmiotu zamówienia dla wszystkich możliwych do wystąpienia w trakcie 

realizacji niniejszej umowy zdarzeń spowodowanych działaniem bądź zaniechaniem 

Wykonawcy lub podwykonawców. Minimalna wysokość sumy ubezpieczenia wynosi 100.000 zł 

brutto (słownie: sto tysięcy złotych brutto). W przypadku wygaśnięcia umowy ubezpieczenia 

OC, o której mowa powyżej, przed zakończeniem okresu obowiązywania Umowy, Wykonawca 

zobowiązuje się do zawarcia nowej umowy ubezpieczenia z zachowaniem ciągłości 

ubezpieczenia, której termin ważności będzie obejmował okres obowiązywania Umowy i do 

przesłania Zamawiającemu kopii dokumentu potwierdzającego odnowienie ubezpieczenia wraz 

z ogólnymi warunkami ubezpieczenia oraz dowodem opłacenia składek ubezpieczenia, w 

terminie do 7 dni od daty wygaśnięcia umowy ubezpieczenia OC, o której mowa powyżej. Kopia 

polisy stanowi Załącznik nr 8 do niniejszej umowy. 

 

§ 4 
1. Strony ustalają, iż wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w §1 przez Wykonawcę na 

rzecz Zamawiającego odbywać się będzie na warunkach wskazanych w OPZ. 
2. Przedstawiciel Wykonawcy (kurier) zobowiązany będzie do odbioru przesyłki w terminach 

określonych w §3 ust. 2. 
3. Każdorazowo dowodem potwierdzającym zlecenie przez Zamawiającego usługi kurierskiej 

będzie wypełniony i podpisany przez pracownika Zamawiającego list przewozowy, którego 
wzór stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

4. Wykonawca podpisując list przewozowy gwarantuje ubezpieczenie przesyłki wg stawek 
obowiązujących u Wykonawcy. W takim przypadku składka ubezpieczeniowa pokrywana jest 
przez Wykonawcę. Jednocześnie Wykonawca gwarantuje możliwość ubezpieczenia 
dodatkowego. W tym wypadku składka ubezpieczenia dodatkowego pokryta zostanie przez 
Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć do adresata przesyłkę kurierską w stanie 
nienaruszonym i niezniszczonym. Zawartość przesyłki podczas transportu nie może być 
ujawniona, uszkodzona lub zniszczona. 

6. W przypadku, kiedy w trakcie dostarczania przesyłki do adresata, opakowanie zostanie 
naruszone lub zniszczone, Wykonawca zobowiązany jest na swój koszt dodatkowo 
zabezpieczyć przesyłkę. W zaistniałej sytuacji Wykonawca musi dostarczyć do Zamawiającego 
protokół opisujący uszkodzenie, naruszenie lub zniszczenie opakowania. 

7. Na żądanie jednostki/pracownika Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany do 
potwierdzenia odbioru przesyłki kurierskiej przez adresata, w sposób zgodny z Regulaminem 
Wykonawcy. 

8. Przesyłki  kurierskie nieodebrane  lub niedostarczone  w terminach właściwych  dla danego 
rodzaju przesyłki kurierskiej z winy leżącej po stronie Wykonawcy zostaną doręczone 
bezpłatnie.  

9. W przypadku nieobecności adresata lub upoważnionego odbiorcy przesyłka kurierska będzie 
awizowana tzn. kurier pozostawi zawiadomienie (awizo) o próbie doręczenia przesyłki. Awizo 
musi zawierać numer kontaktowy, pod którym adresat przesyłki będzie mógł ustalić termin 
powtórnego doręczenia przesyłki w terminie do 3 dni od dnia pozostawienia awizo przez 



 

kuriera. Po drugiej bezskutecznej próbie doręczenia przesyłki będzie ona zwracana do 
Zamawiającego. 

10. Wykonawca zapewnia w ramach realizacji niniejszego zamówienia możliwość bezpłatnego 
śledzenia przesyłek przez stronę WWW. 

 

§ 5 
1. Maksymalna wartość przedmiotu umowy brutto wynosi …………………………zł (słownie: 

…………………………………….). 

2. Maksymalne wynagrodzenie określone w umowie stanowić będzie kwota przeznaczona na 

sfinansowanie zamówienia zadeklarowana przez Zamawiającego dla części I*II* zamówienia. 

3. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy wynikać będzie z iloczynu liczby faktycznie 
zrealizowanych przesyłek/usług oraz ich cen wynikających z Formularza ofertowego stanowiący 
Załącznik nr 2 do umowy.  Cena może ulec zmianie przez okres realizacji zamówienia w 
przypadku zmiany wysokości opłaty paliwowej po poinformowaniu Zamawiającego o zmianie 
opłaty paliwowej zgodnie z ust. 5, o ile opłata taka jest naliczana. 

4. W przypadku zmniejszenia się lub zwiększenia się wysokości opłaty paliwowej Wykonawca 
dokona odpowiedniego zmniejszenia lub zwiększenia ceny za zrealizowaną usługę  kurierską, o 
ile opłata taka jest naliczana. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego z wyprzedzeniem minimum 

dwutygodniowym o wysokości opłaty paliwowej wyrażonej w procentach w poszczególnych 

miesiącach,  o ile opłata taka jest naliczana przez Wykonawcę.   

6. W przypadku  nadawania  przez Zamawiającego przesyłek  nieujętych w Formularzu ofertowym, 

podstawą rozliczeń będą  ceny podane w Cenniku świadczenia usług kurierskich  stanowiącym 

Załącznik nr 5 do Umowy.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo niezrealizowania przedmiotu umowy w pełnym zakresie 
oraz prawo do zmian ilościowych i rodzajowych przesyłek określonych w Formularzu ofertowym 
stanowiącym załącznik nr 2, z zastrzeżeniem, że wartość tych przesyłek nie  przekroczy 
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w   ust. 1. 

8. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych 

przesyłek i niewykorzystania przez Zamawiającego w całości kwoty stanowiącej maksymalną 

wartość umowy. 

9. Usługi objęte przedmiotem umowy świadczone będą przez Wykonawcę w okresach 

rozliczeniowych obejmujących jeden miesiąc kalendarzowy. 

10. W terminie 3 dni roboczych od dnia zakończenia okresu rozliczeniowego Wykonawca sporządzi 

zestawienie zawierające  informacje o numerze listu przewozowego, wskazanie nadawcy i 

odbiorcy, wagę i rodzaj przesyłki, cenę, datę nadania przesyłki. Zestawienie zrealizowanych 

usług Wykonawca będzie przekazywał  Zamawiającemu pocztą elektroniczną na adres:……… 

11. Po przedłożeniu  przez Wykonawcę  zestawienia zrealizowanych usług  w danym okresie 

rozliczeniowym Strony sporządzą w terminie 3 dni roboczych od dnia przedłożenia 

Zamawiającemu  zestawienia, o którym mowa  w ust. 10 protokołu z  wykonania  przedmiotu 

umowy w danym okresie rozliczeniowym. Załącznikiem  do protokołu, stanowiącym  jego 

integralną część, będzie zestawienie  zrealizowanych usług, o którym mowa  w ust. 8.  Wzór 

protokołu stanowi Załącznik nr 7.  



 

12. W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń  przez Zamawiającego w protokole, w którym mowa w  ust. 

11  Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić  zastrzeżenia w terminie wskazanym przez  

Zamawiającego, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytułu. 

13. Płatność za faktycznie wykonane usługi kurierskie w danym okresie rozliczeniowym  będzie 

następować na podstawie prawidłowo wystawionej i doręczonej przez Wykonawcę 

Zamawiającemu faktury VAT. 

14. Podstawą  wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT za dany okres rozliczeniowy  będzie  

przedłożenie Zamawiającemu protokół  odbioru, o którym mowa w ust. 11. Faktura VAT 

zostanie wystawiona przez  Wykonawcę  najpóźniej w terminie  7 dni od dnia  podpisania przez 

obie strony protokołu odbioru przez obie Strony.  

15. Zamawiający zobowiązuje się do uregulowania należności w terminie 21 dni od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT.  

16. Płatność wynagrodzenia  będzie dokonywana przelewem bankowym na rachunek bankowy 

Wykonawcy określony każdorazowo na przekazywanej Zamawiającemu fakturze VAT. 

17. Ustawowa zmiana stawki podatku VAT w trakcie realizacji przedmiotu  umowy pociąga za sobą 

zmianę wynagrodzenia brutto, o którym mowa w ust. 1. W takim przypadku wysokość 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy jest ustalana każdorazowo z uwzględnieniem aktualnej 

stawki podatku VAT obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. 

18. Za dzień dokonania zapłaty przez Zamawiającego przyjmuje się dzień obciążenia rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

19. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT czynnym o numerze NIP 

……………………… 

20. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT czynnym o numerze  NIP 

…………………………… 

§ 6 
1. Strony przewidują możliwość zmiany maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, w tym cen 

jednostkowych na zasadach określonych w niniejszym paragrafie.  

2. Każda ze stron umowy, w przypadku zaistnienia zdarzeń o jakich mowa w art. 142 ust. 5 pkt 1-3 
Ustawy Pzp w terminie 3 miesięcy od dnia opublikowana przepisów będących podstawą zmiany, 
może zwrócić się do drugiej strony z pisemnym wnioskiem o przeprowadzenie negocjacji 
dotyczących zawarcia porozumienia w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. W 
przypadku zaistnienia zdarzeń o jakich mowa w art. 142 ust. 5 pkt 4 ustawy Pzp każda ze stron 
może, po dokonaniu wpłat do pracowniczych planów kapitałowych za pierwszy miesiąc 
rozliczeniowy, zwrócić się do drugiej strony z pisemnym wnioskiem o przeprowadzenie 
negocjacji dotyczących zawarcia porozumienia w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. 

3. Przez odpowiednią zmianę wynagrodzenia, o której mowa w ust. 2, należy rozumieć: 

1) zmianę stawki podatku od towarów i usług, 

2) sumę wzrostu kosztów Wykonawcy zamówienia publicznego wynikających z 
podwyższenia dotychczasowej kwoty minimalnego wynagrodzenia, przysługującego 
odpowiednio osobom biorącym udział w realizacji części pozostałej do wykonania umowy 
w sprawie zamówienia, 

3) sumę wzrostu kosztów Wykonawcy zamówienia publicznego wynikających z 
podwyższenia dotychczasowej kwoty minimalnej stawki godzinowej wynagrodzenia, 



 

przysługującego odpowiednio osobom biorącym udział w realizacji części pozostałej do 
wykonania umowy w sprawie zamówienia,  

4) sumę wzrostu kosztów Wykonawcy zamówienia publicznego oraz drugiej strony umowy 
o pracę lub innej umowy cywilnoprawnej łączącej Wykonawcę z osobą fizyczną 
nieprowadzącą działalności gospodarczej, wynikających z konieczności odprowadzenia 
dodatkowych składek od wynagrodzeń osób zatrudnionych na umowę o pracę lub na 
podstawie innej umowy cywilnoprawnej zawartej przez Wykonawcę z osobą fizyczną 
nieprowadzącą działalności gospodarczej, wynikających z zmiany zasad podlegania 
ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnym lub wysokości stawki na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne przysługującego odpowiednio  biorącym udział 
w realizacji części zamówienia pozostałej do wykonania, przy założeniu braku zmiany 
wynagrodzenia netto tych osób, 

5) sumę wzrostu kosztów Wykonawcy zamówienia publicznego z tytułu zatrudnienia osób 
na podstawie umowy o pracę lub innej umowy cywilnoprawnej oraz drugiej strony 
umowy o pracę lub innej umowy cywilnoprawnej łączącej Wykonawcę z osobą fizyczną 
nieprowadzącą działalności gospodarczej, wynikających z konieczności odprowadzenia 
dodatkowych składek od wynagrodzeń osób zatrudnionych na umowę o pracę lub na 
podstawie innej umowy cywilnoprawnej, zwartej przez Wykonawcę z osobą fizyczna 
nieprowadzącą działalności gospodarczej,  wynikających z zmiany zasad gromadzenia 
i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z 
dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 
2215), przysługującego odpowiednio  biorącym udział w realizacji części zamówienia 
pozostałej do wykonania, przy założeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych osób. 

4. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy o jakiej mowa w ust. 2-3 dokonuje się w zakresie 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy, poczynając od dnia wejścia w życie przepisów prawa 
będących podstawą zmiany: 

1) wysokości podatku od towarów i usług, 

2) wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia,  

3) wysokości kwoty minimalnej stawki godzinowej wynagrodzenia, 

4) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnym, 

5) wysokości stawki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

6) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 
 o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2215 z późn. zm.). 

5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 1), wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy 
nie zmieni się, a określona w umowie (aneksie) wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona 
na podstawie nowych przepisów.  

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 2)-6) Wykonawca przedstawia:  

1) zamawiającemu kalkulację wzrostu kosztów wyliczenia odpowiedniej zmiany 
wynagrodzenia, 

2) na wniosek zamawiającego, na potwierdzenie kalkulacji o której mowa w pkt 1), aktualne 
umowy o pracę lub umowy cywilnoprawne zawarte z osobami biorącymi udział w 
realizacji zamówienia,   



 

3) na wniosek zamawiającego skierowany nie wcześniej niż w terminie 30 dni od daty 
wejścia w życie przepisów będących podstawą wprowadzenia zmiany o jakiej mowa w 
pkt 1)  odpowiednio umowy o pracę/aneksy do umowy o pracę bądź umowy 
cywilnoprawne/aneksy do umów cywilnoprawnych - potwierdzające odpowiednią 
zmianę wynagrodzenia.  

§ 7 
1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy wyłącznie w przypadkach przewidzianych 

we właściwych przepisach prawa lub w niniejszej umowie. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 

można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy w terminie 30 dni od dnia zaistnienia 

okoliczności uzasadniającej odstąpienie od umowy. 

3. Zamawiający jest upoważniony do rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku 

wystąpienia następujących okoliczności: 

1) nieuzasadnionego przerwania przez Wykonawcę wykonywania przedmiotu umowy i po 
bezskutecznym upływie terminu wyznaczonego przez Zamawiającego na wznowienie 
jego wykonania; 

2) wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu umowy wadliwie lub w sposób sprzeczny z 

umową, po bezskutecznym upływie terminu wyznaczonego przez Zamawiającego na 

dokonanie przez Wykonawcę zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy; 

3) naruszenia przez Wykonawcę warunków umowy, jeżeli naruszenie to nie zostało 
usunięte w terminie 7 dni od zawiadomienia o jego dokonaniu; 

4) Wykonawca zleca, bez zgody Zamawiającego, realizację umowy lub jej części osobie 
trzeciej niebędącej podwykonawcą wskazanym w złożonej ofercie lub realizuje umowę 
przy udziale podmiotów niebędących podwykonawcami wskazanymi w złożonej ofercie; 

5) zostanie otwarta likwidacja przedsiębiorstwa Wykonawcy; 

6) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy. 

4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy albo rozwiązaniu  umowy w trybie natychmiastowym 

składane jest w formie pisemnej i powinno zawierać uzasadnienie. 

5. Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania umowy, jeżeli Zamawiający nie wywiązuje się z 

obowiązku zapłaty za co najmniej dwa pełne okresy rozliczeniowe mimo skierowania przez 

Wykonawcę do Zamawiającego dodatkowego wezwania w terminie jednego miesiąca od 

upływu terminu zapłaty określonego w niniejszej umowie. 

6. Niniejsza umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie za porozumieniem stron dokonanym 

w formie pisemnej.  

§8 

1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

przedmiotu umowy, jeżeli niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy 

nastąpiło: 

1) w przypadkach przewidzianych w art. 87 ust. 3 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 

pocztowe (Dz.U. z 2018 roku poz. 2188 t.j. z późn. zm.) w odniesieniu do przesyłek 

zawierających korespondencję, 



 

2) w przypadkach przewidzianych w art. 65 ust. 2 i 3 Ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo 

przewozowe (Dz.U. z 2017 roku poz. 1983 t.j. z późn. zm.) w odniesieniu do pozostałych 

przesyłek kurierskich, 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność zgodnie z  obowiązującymi przepisami za  szkody 

związane z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy,  w tym za naruszenie stanu 

przesyłki tj. utratę, ubytek lub uszkodzenie przesyłki powstałe od przyjęcia jej do przewozu aż 

do wydania jej adresatowi oraz za opóźnienie w dostarczeniu przesyłki. 

3. Za utratę, ubytek lub uszkodzenie przesyłki Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

odszkodowanie na zasadach określonych w przepisach: 

1) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2019 roku poz. 1145 t.j. z 

późn. zm.); 
2) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 roku poz. 2188 t.j. z 

późn. zm.)  w odniesieniu do przesyłek kurierskich zawierających korespondencję; 

3) Ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (Dz.U. z 2017 roku poz. 1983 t.j. 

z późn. zm.) w odniesieniu do pozostałych przesyłek kurierskich; 

4) w przypadku przesyłek międzynarodowych – międzynarodowe przepisy dotyczące 

usług pocztowych i kurierskich. 

4. Reklamacje  z tytułu jakości  świadczonych usług będą  składane przez Zamawiającego do 

Wykonawcy pisemnie lub pocztą elektroniczną  na adres…., niezwłocznie po stwierdzeniu wady 

usługi. 

5. Reklamacje będą rozpatrywane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności 

przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 roku poz. 2188 t.j. 

z późn. zm.), Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. 

(Dz.U. z 2019 roku poz. 474 t.j. z późn. zm.) w sprawie reklamacji usługi pocztowej. 

6. W przypadku uznania przez Wykonawcę zasadności zgłoszonej reklamacji Wykonawca poniesie 

koszty ponownej wysyłki. 

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody, wyrządzone w mieniu 

Zamawiającego przez osoby zatrudnione do wykonywania przedmiotu umowy. 

 

§9 

1. W przypadku  rozwiązania  umowy z powodu  okoliczności, za które  odpowiada Wykonawca, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto 

wskazanego w §5 ust. 1 niniejszej Umowy.   

2. W przypadku  odstąpienia przez Zamawiającego od   umowy z powodu  okoliczności, za które  

odpowiada Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% 

wynagrodzenia brutto wskazanego w §5 ust. 1 niniejszej Umowy.   

3. Za każdy dzień opóźnienia w dostarczeniu przesyłki do adresata z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  zgodnie z treścią Regulaminu 

świadczenia usługi Wykonawcy i w wysokości określonej w regulaminie Wykonawcy 

stanowiącym Załącznik nr 4. W przypadku braku kar umownych określonych Regulaminem 

Wykonawcy za każdy dzień opóźnienia w dostarczeniu przesyłki Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną  w wysokości trzykrotnej opłaty za przesyłkę. 



 

4. W przypadku zagubienia, uszkodzenia, niedoręczenie przesyłki z przyczyn leżących po stronie  

Wykonawcy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną zgodnie z treścią Regulaminu 

świadczenia usługi Wykonawcy i w wysokości określonej w regulaminie Wykonawcy 

stanowiącym Załącznik nr 4. W przypadku braku kar umownych określonych Regulaminem 

Wykonawcy za zagubienie, uszkodzenie  lub niedoręczenie przesyłki Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną  w wysokości pięciokrotnej opłaty za przesyłkę. 

5. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w przypadku niewykonania usługi kurierskiej,  
o której mowa w OPZ – każdorazowo w wysokości 2 % wynagrodzenia brutto wskazanego w §5 
ust 1 Umowy. 

6. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w przypadku innego niż powyżej nienależytego 
wykonania umowy – każdorazowo w wysokości 2 % wynagrodzenia brutto wskazanego w §5 
ust 1 Umowy. 

7. Za niedotrzymanie wymogu zatrudnienia osób doręczających przesyłki kurierskie (kurierzy) na 
podstawie umowy o pracę w rozumieniu art. 22 §1 Kodeksu Pracy – Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1000 zł ( tysiąc złotych) brutto za każdy stwierdzony 
przypadek skierowania do wykonywania prac polegających na doręczaniu przesyłek kurierskich 
osoby niezatrudnionej na podstawie umowy o pracę w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu Pracy. 
Zamawiający zastrzega możliwość  nałożenia kary umownej  w przypadku niedotrzymania 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy na pracę wobec tej samej osoby, jeżeli Zamawiający 
podczas kolejnej kontroli stwierdzi, że nie jest ona zatrudniona na umowę o pracę.  

8. Za naruszenie obowiązku poufności, o którym mowa w §14 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 
karę umowną w wysokości 10.000 zł (słownie: dziesięć tysięcy złotych) brutto za każde 
naruszenie obowiązku zachowani poufności. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w przypadku 

zaistnienia szkody o wartości przekraczającej wysokości zastrzeżonych w umowie kar 

umownych. 

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącania kar umownych z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

  

§ 10 
1. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności 

wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich. 

2. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć praw i obowiązków 

wynikających z niniejszej umowy osobie trzeciej. 

3. Zakres usług, które Wykonawca będzie wykonywał osobiście: 

……………………………………………………….., 

4.  Zakres usług, które Wykonawca będzie wykonywał za pomocą podwykonawców: 

………………………………………………………………, 

………………………………………………………………, 

5. Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy 

wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. 

6. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechanie działań, uchybienia i zaniedbania 

podwykonawców i ich pracowników (działania zawinione i niezawinione) w takim stopniu, jakby 

to były działania, względnie uchybienia jego własne. 

7. Rozliczenia z podwykonawcami prowadzi Wykonawca. 



 

 

§ 11 
1. Wykonawca jest zobowiązany do poinformowania w formie pisemnej Zamawiającego w 

terminie 3 dni od dnia zaistnienia okoliczności o zmianach formy prawnej prowadzonej 

działalności, wszczęciu postępowania restrukturyzacyjnego lub upadłościowego, o zmianach w 

strukturze organizacyjnej po stronie Wykonawcy, zmianie nazwy, adresów. Zmiany takie nie są 

zmianami postanowień umowy i nie wymagają sporządzania aneksu. 

2. Niedopełnienie obowiązku określonego w ust. 1 powoduje, że pismo wysłane na adres 

wskazany w ust. 3 uznaje się za doręczone także wówczas, gdy zostanie zwrócone z powodu 

nieaktualnego adresu. 

3. Wszelka korespondencja w sprawach związanych z niniejszą umową powinna być kierowana na 

niżej podane adresy Stron: 

1) Dla Wykonawcy:   ………………………………….                                         

2) Dla Zamawiającego: …………………………….. 

4. Strony na potrzeby realizacji niniejszej umowy ustanawiają następujące osoby do kontaktów: 

1) Ze strony Wykonawcy…………………………...e-mail…….. tel……………… 

2)    Ze strony Zamawiającego……………………..………e-mail…………………. tel……………………….. 

5. Zmiana osób wskazanych do kontaktów  w ust. 4  wraz z ich danymi kontaktowymi nie stanowi 

zmiany niniejszej umowy.  

6. Zmiana osób wskazanych w ust. 4  następuje  poprzez powiadomienie drugiej Strony pisemnie 

lub e-mailem.  

§ 12 
Klauzula informacyjna  dotycząca przetwarzania danych  osobowych przez Strony  stanowi 
Załącznik nr 4 do niniejszej umowy.  

 
§13 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu, podpisanego przez obie 
Strony pod rygorem nieważności.  

2. Strony dopuszczają zmianę postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty,  na 
podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadkach: 

1) zmiany obowiązującej stawki podatku VAT, 
2) zmiany ustaw i regulaminów stanowiących podstawę prawną niniejszej umowy, 

 o których mowa w § 2 ust. 1 i 2, 
3) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany wysokości minimalnego 

wynagrodzenia oraz w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom 
społecznym  lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości  stawki na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne o których mowa w § 6; 

3. Strony postanawiają, że w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług – 
Wynagrodzenie przewidziane niniejszą Umową ulegnie zmianie odpowiedniej do zmiany 
wysokości podatku od towarów i usług (ulegnie korekcie o wysokość zmiany podatku VAT), 
przy czym powyższa zmiana będzie miała zastosowanie wyłącznie w odniesieniu do części 
Wynagrodzenia objętego fakturami wystawionymi po dniu wejścia w życie zmiany przepisów 
prawa wprowadzających nowe stawki podatku od towarów i usług. 

4. Wszelkie zmiany, zarówno istotne, które wraz z warunkami ich wprowadzenia zostały 
przewidziane niniejszą Umową lub których wprowadzenie możliwe jest zgodnie z przepisami 



 

prawa, jak i nieistotne będą dokonane w formie Aneksu do umowy na wniosek jednej ze Stron 
umowy o dokonanie zmiany, zawierający stosowne uzasadnienie. 

 

§ 14 
 

1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania  
w poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w 
jakikolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem umowy, bez 
względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych dalej łącznie „Informacjami 
Poufnymi”. 

2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i 
informacji: 

1) dostępnych publicznie; 
2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności; 
3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy 

bez obowiązku zachowania poufności; 
4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich 

ujawnienie. 
3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na 

podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje 
Zamawiającego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie 
takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty 
elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie Zamawiającego byłoby 
sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

4.  Wykonawca zobowiązuje się do: 
1)   dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich 

utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich; 
2)   niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których 
wykonuje umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z umowy 
obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i 
egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne 
naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za 
własne działania. 

6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej 
osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do 
sytuacji działania ochronne oraz zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji 
Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej 
na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, 
zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte 
działania ochronne. 

7. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron, 
Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu wszelkie Informacje Poufne. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych  
w związku z wykonywaniem usług objętych przedmiotem umowy, zgodnie  z przepisami prawa 
powszechnie obowiązującego, a w szczególności zgodnie z :  



 

1) Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego  i  Rady  (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz.U.UE.L.2016.119.1). 

2)  Ustawą z dnia 05 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 roku 
poz. 742 t.j. z późn. zm.), 

3) Ustawą z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 roku poz. 2188 
t.j. ze zm.). 

 
§15 

1. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby wykonujące czynności doręczania przesyłek (dalej jako 

Kurierzy), będą zatrudnione na umowę o pracę w rozumieniu przepisu art. 22§1 ustawy z dnia 

26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy (Dz.U. z 2019 roku poz. 1040 t.j. z późn. zm.), zwanego dalej 

Kodeksem Pracy. Wymóg ten nie dotyczy osób fizycznych prowadzących działalność 

gospodarczą w zakresie w jakim będą wykonywać osobiście usługi na rzecz Wykonawcy. 

2. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć do wglądu dokumenty  

potwierdzające bieżące opłacanie składek i należnych podatków z tytułu zatrudnienia Kurierów, 

oświadczenia własne, oświadczenia osób (dalej jako Dokumenty), z których wynikać będzie 

zawarcie umów o pracę z Kurierami. 

3. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę Dokumentów w terminie wskazanym przez Zamawiającego 

zgodnie z ust. 2, bądź też przedstawienie Dokumentów, które nie będą potwierdzać spełnienia 

wymagań, o których mowa w ust. 2 będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku 

zatrudnienia Kurierów na podstawie umowy o pracę oraz będzie skutkowało naliczeniem kary 

umownej wskazanej w §9 ust. 7. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zatrudnienia Kurierów przez cały okres realizacji 

wykonywanych przez nie czynności, w szczególności poprzez wezwanie do okazania 

Dokumentów, z których wynikać będzie zawarcie umów o pracę z Kurierami. Kontrola może być 

przeprowadzona bez wcześniejszego uprzedzenia Wykonawcy. 

5. Powyższe wymogi dotyczą również podwykonawców wykonujących czynności dostarczania 

przesyłek. 

§16 
1. Ewentualne spory wynikające z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy będą 

rozstrzygane polubownie, a jeżeli to nie będzie możliwe, to rozstrzygać je będzie sąd 
powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową znajdują zastosowanie przepisy ustawy 
Kodeks Cywilny, Prawo przewozowe, Prawo pocztowe, Regulamin świadczenia usług 
kurierskich Wykonawcy stanowiący Załącznik nr 4, międzynarodowe przepisy pocztowe. 

3. Umowa niniejsza została sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 
Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 

 
 

Załączniki: 
Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia wraz z Załącznikiem; 



 

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy Wykonawcy; 
Załącznik nr 3 – Wzór listu przewozowego;  
Załącznik nr 4 – Regulamin świadczenia usług kurierskich Wykonawcy (lub inny akt wewnętrzny); 
Załącznik nr 5 - Cennik świadczenia usług kurierskich Wykonawcy;  
Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna  o przetwarzaniu danych osobowych przez Strony; 
Załącznik nr 7 – Wzór protokołu odbioru; 
Załącznik nr 8 - Kopia polisy potwierdzająca zawarcie umowy ubezpieczenia OC. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 

Załącznik nr 6 do Umowy 

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Strony 

1. Każda ze Stron Umowy oświadcza, iż jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych swoich pracowników oraz 
pracowników drugiej Strony, wskazanych w Umowie jako osoby do kontaktu oraz innych osób 
odpowiedzialnych za realizację niniejszej umowy. Przekazywane na potrzeby realizacji Umowy dane 
osobowe są danymi zwykłymi i obejmują w szczególności imię, nazwisko, zajmowane stanowisko i 
miejsce pracy, numer służbowego telefonu, służbowy adres email (Dane kontaktowe).  
2. Zamawiający oświadcza, że wyznaczył inspektora ochrony danych, o którym mowa w art. 37-
39 RODO. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: adres e-mail: iod@paih.gov.pl 
3. Wykonawca oświadcza, że wyznaczył inspektora ochrony danych, o którym mowa w art. 37-
39 RODO. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: adres e-mail: …………………………. 
W przypadku braku wyznaczonego inspektora ochrony danych, Zamawiający może się kontaktować z 
Wykonawcą w kwestii ochrony danych osobowych poprzez …………………………………………….. 
5. Dane kontaktowe będą przetwarzane przez Strony na podstawie art. 6 ust.1 lit. f) RODO 
jedynie w celu i zakresie niezbędnym do wykonania zadań administratora danych osobowych 
związanych z realizacją niniejszej Umowy. 
6. Dane kontaktowe nie będą przekazywane podmiotom trzecim, o ile nie będzie się to wiązało 
z koniecznością wynikającą z realizacji niniejszej Umowy lub na podstawie osobnej zgody wyrażonej 
na piśmie przez drugą Stronę. 
7. Dane kontaktowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani organizacji 
międzynarodowej w rozumieniu RODO bez osobnej zgody wyrażonej na piśmie przez drugą Stronę. 
8. Dane kontaktowe będą przetwarzane przez okres niezbędny dla realizacji niniejszej umowy, 
chyba że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, 
dochodzenie roszczeń lub inne wymagane przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 
9. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora danych 
dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia („prawo do bycia zapomnianym”), 
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,  prawo do przenoszenia 
danych a także prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 
10. W oparciu o dane kontaktowe Strony nie będą podejmowały zautomatyzowanych decyzji, w 
tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.  
11. Podanie danych osobowych, o których mowa powyżej, było wymagane do zawarcia niniejszej 
Umowy. Wniesienie żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych skutkuje 
obowiązkiem Zamawiającego/Wykonawcy do niezwłocznego wskazania innej osoby do kontaktu. 
12. Strony zobowiązują się zapewnić, aby osoby, wskazane jako osoby do kontaktu, 
poinformowały osoby fizyczne niepodpisujące niniejszej Umowy, o których mowa w ust. 1, o treści 
niniejszego paragrafu. 
13. Strony zobowiązują się do zachowania należytej staranności w realizacji ochrony danych 
osobowych przetwarzanych w związku z wykonywaniem Umowy, w tym do wdrożenia oraz 
stosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających odpowiedni stopień 



 

bezpieczeństwa danych osobowych zgodnie z przepisami prawa, a w szczególności z Ustawą z dnia 10 
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 roku poz. 1000 z późn. zm.) oraz przepisami 
RODO.  

 

 

  



 

Załącznik nr 7 do Umowy 

WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU 
 
Zgodnie z umową nr …………………… zawartą w Warszawie w dniu ……..…………. pomiędzy: 
 
Polską Agencją Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa (Zamawiający) 
 
a 
……………………………, ul. ……………………………… 
(Wykonawca) 
 
w dniu ……………… 
 
odebrano usługę polegającą na 
.................................................................................................................................................................
... 
.............................………………………………………………………………………………...……… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń co do zakresu, jakości i terminowości wykonanej usługi. 
Zamawiający wnosi następujące zastrzeżenia*: 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
*- niepotrzebne skreślić 
 
 
Załącznik nr 1-  Zestawienie wykonanych usług kurierskich  
 
 
W imieniu Zamawiającego:                                                                              W imieniu Wykonawcy: 

 

  



 

Załącznik nr 3.1 do SIWZ 

 

FORMULARZ OFERTOWY CZĘŚĆ I 

Nazwa i adres Wykonawcy: 

................................................................................................................................................. 

Tel……………... Fax ……………... E-mail …………........……………...…………………… 

NIP: …………………..……….. REGON: …………………..……….. 

W odpowiedzi na ogłoszenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:  
„Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” nr referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019 
 
CZĘŚĆ I - Świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym 

 
składam niniejszą ofertę, ofertując wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami SIWZ, za 
cenę: 
brutto……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

słownie …………………………………………………………..…………………………………………………..……….…………………… 

Zgodnie z poniższą tabelą: 

Lp. Rodzaj przesyłki waga 
Liczba przesyłek 

w szt. 

Opłata 
paliwowa w 
%* 

Cena brutto** 

1. do 1 kg 234   

2. do 5 kg 30   

 
RAZEM 

 
--------- 

------------- 
 

*Opłata paliwowa wyrażona w % ustalona na dzień 11.09.2019 r. 

** Cena brutto zawiera wszystkie opłaty związane z usługą w tym opłatę paliwową 

Maksymalne wynagrodzenie określone w umowie stanowić będzie kwota przeznaczona na 
sfinansowanie zamówienia zadeklarowana przez Zamawiającego dla części I zamówienia. Faktyczne 
wynagrodzenie Wykonawcy wynikać będzie z iloczynu liczby faktycznie zrealizowanych 
przesyłek/usług oraz ich cen jednostkowych. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu 
niewykorzystania przez Zamawiającego w całości kwoty stanowiącej maksymalną wartość umowy. 
Cena brutto oferty ma charakter poglądowy i służy jedynie do porównania złożonych ofert.  

Składając niniejszą ofertę , oświadczam/y, że: 

1) zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, w tym projektem umowy, jak 
też z innymi dokumentami oraz warunkami wykonania zamówienia. Do dokumentów i warunków 
nie wnosimy zastrzeżeń i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami, 
a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowę zgodnie z treścią przedstawioną przez 
Zamawiającego i w terminie wskazanym przez Zamawiającego; 

2) zaoferowana przez nas cena obejmuje pełny zakres przedmiotu zamówienia i wszystkie koszty, 
które są związane z wykonanie przedmiotu zamówienia; 



 

3) oświadczamy, że zamówienie zrealizujemy sami* / z udziałem podwykonawców, zgodnie  
z Załącznikiem nr 4 do SIWZ; 

4) informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji ( Dz.U. z 2019 roku poz. 1010 t.j. z późn. zm.); 

5) wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania 
się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2; 

6) oferuję możliwość śledzenia online przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym   

TAK 

NIE 

7) Uwaga brak zaznaczenia TAK lub NIE spowoduje, że Wykonawca za kryterium Możliwość śledzenia 

online przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym  otrzyma 0 pkt. 

8) Załącznikami do niniejszej oferty są: 

……………………………………………………. 

……………………………………….…………… 

9) Informujemy, że jesteśmy: 

 mikroprzedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób, i którego roczny 
obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2.000.000 euro); 

 małym przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób,  
i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10.000.000 euro); 

 średnim przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani 
małym przedsiębiorstwem, i które zatrudnia mniej niż 250 osób, a którego roczny obrót nie 
przekracza 50.000.000 euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43.000.000 euro); 

 żadne z powyższych. 

Informacje te wymagane są wyłącznie do celów statystycznych. 

…………….……. dnia ………….……. r.    ………………………………… 
(miejscowość)         (podpis) 

* niepotrzebne skreślić 

  

 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania 
obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści 
oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 



 

Załącznik nr 3.2 do SIWZ 

 

FORMULARZ OFERTOWY CZĘŚĆ II 

Nazwa i adres Wykonawcy: 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

Tel……………... Fax ……………... E-mail …………........……………...…………………… 

NIP: …………………..……….. REGON: …………………..……….. 

W odpowiedzi na ogłoszenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:  
„Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” nr referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019 
 
CZĘŚĆ II - Świadczenie usług kurierskich w obrocie zagranicznym 

 
składam niniejszą ofertę, ofertując wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie Z warunkami SIWZ, 
za cenę: 
brutto……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

słownie …………………………………………………………..…………………………………………………..……….…………………… 

Zgodnie z poniższą tabelą: 

Lp.  PAŃSTWO* Kg 
liczba 

przesyłek  

Opłata 
paliwowa 

w %** 

 
CENA BRUTTO*** 

1 Arabia Saudyjska 0,50 4   

 Arabia Saudyjska 1,00 2   

 Arabia Saudyjska 3,00 1   

 Arabia Saudyjska 10,00 1   

2 Austria 0,50 4   

 Austria 1,00 2   

 Austria 3,00 1   

 Austria 10,00 1   

3 Białoruś 0,50 4   

 Białoruś 1,00 2   

 Białoruś 3,00 1   

 Białoruś 10,00 1   

4 Birma 0,50 4   

 Birma 1,00 2   

 Birma 3,00 1   

 Birma 10,00 1   

5 Brazylia 0,50 4   

 Brazylia 1,00 2   

 Brazylia 3,00 1   

 Brazylia 10,00 1   



 

6 Chile 0,50 4   

 Chile 1,00 2   

 Chile 3,00 1   

 Chile 10,00 1   

7 Chorwacja 0,50 4   

 Chorwacja 1,00 2   

 Chorwacja 3,00 1   

 Chorwacja 10,00 1   

8 Dania 0,50 4   

 Dania 1,00 2   

 Dania 3,00 1   

 Dania 10,00 1   

9 Egipt 0,50 4   

 Egipt 1,00 2   

 Egipt 3,00 1   

 Egipt 10,00 1   

10 Etiopia 0,50 4   

 Etiopia 1,00 2   

 Etiopia 3,00 1   

 Etiopia 10,00 1   

11 Federacja Rosyjska 0,50 4   

 Federacja Rosyjska 1,00 2   

 Federacja Rosyjska 3,00 1   

 Federacja Rosyjska 10,00 1   

12 Filipiny 0,50 4   

 Filipiny 1,00 2   

 Filipiny 3,00 1   

 Filipiny 10,00 1   

13 Gruzja 0,50 4   

 Gruzja 1,00 2   

 Gruzja 3,00 1   

 Gruzja 10,00 1   

14 Hiszpania 0,50 4   

 Hiszpania 1,00 2   

 Hiszpania 3,00 1   

 Hiszpania 10,00 1   

15 Holandia 0,50 4   

 Holandia 1,00 2   

 Holandia 3,00 1   

 Holandia 10,00 1   

16 Hongkong 0,50 4   

 Hongkong 1,00 2   

 Hongkong 3,00 1   

 Hongkong 10,00 1   

17 Iran 0,50 4   



 

 Iran 1,00 2   

 Iran 3,00 1   

 Iran 10,00 1   

18 Japonia 0,50 4   

 Japonia 1,00 2   

 Japonia 3,00 1   

 Japonia 10,00 1   

19 Kanada 0,50 4   

 Kanada 1,00 2   

 Kanada 3,00 1   

 Kanada 10,00 1   

20 Katar 0,50 4   

 Katar 1,00 2   

 Katar 3,00 1   

 Katar 10,00 1   

21 Kenia 0,50 4   

 Kenia 1,00 2   

 Kenia 3,00 1   

 Kenia 10,00 1   

22 Korea Pd. 0,50 4   

 Korea Pd. 1,00 2   

 Korea Pd. 3,00 1   

 Korea Pd. 10,00 1   

23 Kostaryka 0,50 4   

 Kostaryka 1,00 2   

 Kostaryka 3,00 1   

 Kostaryka 10,00 1   

24 Kuwejt 0,50 4   

 Kuwejt 1,00 2   

 Kuwejt 3,00 1   

 Kuwejt 10,00 1   

25 Litwa 0,50 4   

  Litwa 1,00 2   

  Litwa 3,00 1   

  Litwa 10,00 1   

26 Malezja 0,50 4   

  Malezja 1,00 2   

  Malezja 3,00 1   

  Malezja 10,00 1   

27 Maroko 0,50 4   

  Maroko 1,00 2   

  Maroko 3,00 1   

  Maroko 10,00 1   

28 Meksyk 0,50 4   

  Meksyk 1,00 2   



 

  Meksyk 3,00 1   

  Meksyk 10,00 1   

29 Mongolia 0,50 4   

  Mongolia 1,00 2   

  Mongolia 3,00 1   

  Mongolia 10,00 1   

30 Nigeria 0,50 4   

  Nigeria 1,00 2   

  Nigeria 3,00 1   

  Nigeria 10,00 1   

31 Portugalia 0,50 4   

  Portugalia 1,00 2   

  Portugalia 3,00 1   

  Portugalia 10,00 1   

32 RPA 0,50 4   

  RPA 1,00 2   

  RPA 3,00 1   

  RPA 10,00 1   

33 Rumunia 0,50 4   

  Rumunia 1,00 2   

  Rumunia 3,00 1   

  Rumunia 10,00 1   

34 Serbia 0,50 4   

  Serbia 1,00 2   

  Serbia 3,00 1   

  Serbia 10,00 1   

35 Szwecja 0,50 4   

  Szwecja 1,00 2   

  Szwecja 3,00 1   

  Szwecja 10,00 1   

36 Tajlandia 0,50 4   

  Tajlandia 1,00 2   

  Tajlandia 3,00 1   

  Tajlandia 10,00 1   

37 Tajwan 0,50 4   

  Tajwan 1,00 2   

  Tajwan 3,00 1   

  Tajwan 10,00 1   

38 Turcja 0,50 4   

  Turcja 1,00 2   

  Turcja 3,00 1   

  Turcja 10,00 1   

39 Uzbekistan 0,50 4   

  Uzbekistan 1,00 2   

  Uzbekistan 3,00 1   



 

  Uzbekistan 10,00 1   

40 Wietnam 0,50 4   

  Wietnam 1,00 2   

  Wietnam 3,00 1   

  Wietnam 10,00 1   

41 WKS 0,50 4   

  WKS 1,00 2   

  WKS 3,00 1   

  WKS 10,00 1   

42 ZEA 0,50 4   

  ZEA 1,00 2   

  ZEA 3,00 1   

  ZEA 10,00 1   

43 Algieria 0,50 3   

  Algieria 1,00 3   

  Algieria 3,00 2   

44 Argentyna 0,50 3   

  Argentyna 1,00 3   

  Argentyna 3,00 2   

45 Australia 0,50 3   

  Australia 1,00 3   

  Australia 3,00 2   

46 Azerbejdżan 0,50 3   

  Azerbejdżan 1,00 3   

  Azerbejdżan 3,00 2   

47 Bułgaria 0,50 3   

  Bułgaria 1,00 3   

  Bułgaria 3,00 2   

48 Chiny 0,50 3   

  Chiny 1,00 3   

  Chiny 3,00 2   

49 Kolumbia 0,50 3   

  Kolumbia 1,00 3   

  Kolumbia 3,00 2   

50 Czechy  0,50 3   

  Czechy 1,00 3   

  Czechy 3,00 2   

51 Finlandia 0,50 3   

  Finlandia 1,00 3   

  Finlandia 3,00 2   

52 Francja 0,50 3   

  Francja 1,00 3   

  Francja 3,00 2   

53 Niemcy 0,50 3   

  Niemcy 1,00 3   



 

  Niemcy 3,00 2   

54 Grecja 0,50 3   

  Grecja 1,00 3   

  Grecja 3,00 2   

55 Węgry 0,50 3   

  Węgry 1,00 3   

  Węgry 3,00 2   

56 Indie 0,50 3   

  Indie 1,00 3   

  Indie 3,00 2   

57 Indonezja 0,50 3   

  Indonezja 1,00 3   

  Indonezja 3,00 2   

58 Irlandia 0,50 3   

  Irlandia 1,00 3   

  Irlandia 3,00 2   

59 Izrael 0,50 3   

  Izrael 1,00 3   

  Izrael 3,00 2   

60 Włochy 0,50 3   

  Włochy 1,00 3   

  Włochy 3,00 2   

61 Kazachstan 0,50 3   

  Kazachstan 1,00 3   

  Kazachstan 3,00 2   

62 Norwegia 0,50 3   

  Norwegia 1,00 3   

  Norwegia 3,00 2   

63 Senegal 0,50 3   

  Senegal 1,00 3   

  Senegal 3,00 2   

64 Singapur 0,50 3   

  Singapur 1,00 3   

  Singapur 3,00 2   

65 Ukraina 0,50 3   

  Ukraina 1,00 3   

  Ukraina 3,00 2   

66 Wielka Brytania 0,50 3   

  Wielka Brytania 1,00 3   

  Wielka Brytania 3,00 2   

67 USA 0,50 3   

  USA 1,00 3   

  USA 3,00 2   

RAZEM CENA BRUTTO   

 



 

*Adresy zawarte są w załączniku nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia 

**Opłata paliwowa wyrażona w % ustalona na dzień 11.09.2019 r. 

*** Cena brutto zawiera wszystkie opłaty związane z usługą w tym opłatę paliwową. 

 

*Maksymalne wynagrodzenie określone w umowie stanowić będzie kwota przeznaczona na 
sfinansowanie zamówienia zadeklarowana przez Zamawiającego dla części II zamówienia. Faktyczne 
wynagrodzenie Wykonawcy wynikać będzie z iloczynu liczby faktycznie zrealizowanych 
przesyłek/usług oraz ich cen jednostkowych. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu 
niewykorzystania przez Zamawiającego w całości kwoty stanowiącej maksymalną wartość umowy. 
Cena brutto oferty ma charakter poglądowy i służy jedynie do porównania złożonych ofert.  

 

Składając niniejszą ofertę , oświadczam/y, że: 

• zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, w tym projektem 
umowy, jak też z innymi dokumentami oraz warunkami wykonania zamówienia. Do 
dokumentów i warunków nie wnosimy zastrzeżeń i uznajemy się za związanych 
określonymi w nich postanowieniami, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy 
umowę zgodnie z treścią przedstawioną przez Zamawiającego i w terminie wskazanym 
przez Zamawiającego; 

• zaoferowana przez nas cena obejmuje pełny zakres przedmiotu zamówienia i wszystkie 
koszty, które są związane z wykonanie przedmiotu zamówienia; 

• oświadczamy, że zamówienie zrealizujemy sami* / z udziałem podwykonawców, zgodnie 
z Załącznikiem nr 4 do SIWZ; 

• informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019 roku poz. 1010 t.j. z późn. zm.); 

• wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO3 wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu4; 

oferuję możliwość śledzenia online przesyłek rejestrowanych w obrocie zagranicznym  

TAK 

NIE 

Uwaga brak zaznaczenia TAK lub NIE spowoduje, że Wykonawca za kryterium Możliwość śledzenia 

online przesyłek rejestrowanych w obrocie zagranicznym  otrzyma 0 pkt. 

 
3 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

4 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania 
obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści 
oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 



 

Załącznikami do niniejszej oferty są: 

……………………………………………………. 

……………………………………….…………… 

1. Informujemy, że jesteśmy: 

 mikroprzedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób, i którego roczny 
obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2.000.000 euro); 

 małym przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób,  
i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10.000.000 euro); 

 średnim przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani 
małym przedsiębiorstwem, i które zatrudnia mniej niż 250 osób, a którego roczny obrót nie 
przekracza 50.000.000 euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43.000.000 euro); 

 żadne z powyższych. 

Informacje te wymagane są wyłącznie do celów statystycznych. 

…………….……. dnia ………….……. r.    ………………………………… 
(miejscowość)         (podpis) 

* niepotrzebne skreślić 

  



 

 
Załącznik nr 4 do SIWZ 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych i z 
żądaniem Zamawiającego   

w przetargu nieograniczonym na zadanie pn.:„Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” 
nr referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019 część….. 

 
 oświadczam, że zamierzam powierzyć podwykonawcom następujące części zamówienia: 

 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………… 
Firmy podwykonawców- nie dotyczy (osób) fizycznych nieprowadzących działalność gospodarczą 
 

Lp. Nazwa firmy 

1. 1 

2.  

3.  

…..  

 
(składane wraz z ofertą, w przypadku, gdy powyższe informacje dotyczą Wykonawcy, w przypadku, 
gdy wykonawca wykona samodzielnie przedmiot zamówienia nie składa powyższego oświadczenia) 
....................................... 
           (miejscowość, data)          

.......................................................................... 
podpis  

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
pieczęć Wykonawcy 

 



 

 

Załącznik nr 5 do SIWZ 

 
 
……………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
reprezentowany przez:……………………………………………..……………………….…… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji) 
…………………………………………………………………………………………… 
Oświadczenie Wykonawcy z art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. z 2018 roku poz. 1986 t.j. ze zm.41), zwanej dalej „ustawą Pzp” 
o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu pn.: Usługi kurierskie w obrocie krajowym i 
zagranicznym” nr referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019 część….. 

 
prowadzonym przez Polską Agencję Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibą w Warszawie 
oświadczam, co następuje: 
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 
w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i w Ogłoszeniu.  

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis Wykonawcy) 

 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:  

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 
Zamawiającego, oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez 
Zamawiającego w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i w Ogłoszeniu  

polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów:………………………………. 

………………………………………………………………………., w następującym 

zakresie:………………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot 

i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).  

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  



 

       ………………………………………… 

(podpis) 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 6 do SIWZ 

 
 
 
 
……………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
reprezentowany przez:……………………………………………..……………………….…… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji) 
…………………………………………………………………………………………… 

Oświadczenie Wykonawcy z art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. z 2018 roku poz. 1986 t.j. z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp” 

dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania pn.: 
„Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” nr referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019 
część….. 

 
prowadzonym przez: Polską Agencję Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibą w Warszawie 
oświadczam, co następuje: 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

 

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp. 

 

(miejscowość), dnia …………………. r.                                       ………………..…… 

(podpis Wykonawcy) 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 
art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych 
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 Pzp). Jednocześnie oświadczam,  że w związku z ww. okolicznością, 
na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: 
………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………
………………………………………………..…………………...........……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..………….. 
 

 

(miejscowość), dnia …………………. r.                                       ………………..…… 

(podpis Wykonawcy) 

 

 
Pieczęć Wykonawcy 
 

 
 

 

 



 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:  

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się  

w niniejszym postępowaniu, tj.: 

 …………………………………………………………………….……………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a 

także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

                        ………………………………………… 

(podpis Wykonawcy) 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

                     ………………………………………… 

(podpis Wykonawcy) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

Załącznik nr 7 do SIWZ 
 

 
 
 
 

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej/ 
informacja o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej* 

 
Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych  w 
przetargu nieograniczonym pn.:  

„Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” nr referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019 
część….. 

 
1. *oświadczam. że przynależę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2019 roku poz. 369 t.j., 
ze zm.) o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp z następującymi wykonawcami, którzy 
złożyli oferty, oferty częściowe w niniejszym postępowaniu o udzielenia zamówienia: 
1)… 
2) … 
Przedstawiam w załączeniu następujące dowody………………………………………….,  

że powiązania z Wykonawcą (nazwa adres)……………………………………………... nie prowadzą do 

zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

....................................... 
(miejscowość, data) 

.................................................................. 
(podpis i pieczęć Wykonawcy) 

 
2. * oświadczam. że nie przynależę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2019 roku poz. 369 t.j. z późn. 
zm.), o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp z wykonawcami, którzy złożyli oferty, 
oferty częściowe w niniejszym postępowaniu o udzielenia zamówienia: 
 

....................................... 
(miejscowość, data) 

.................................................................. 
(podpis i pieczęć Wykonawcy) 

 
Uwaga: Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o 

której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiającemu powyższe oświadczenie. Wraz 

ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 

Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 
 
 
 

 
pieczęć Wykonawcy 

 



 

Załącznik nr 8 do SIWZ 

 

 

 

 

Nazw i adres Wykonawcy: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

  

w przetargu nieograniczonym pn.: „Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” nr 
referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019 część….. 

 
 

Lp. 

Przedmiot (nazwa,  

krótki opis w zakresie 

niezbędnym do 

wykazania spełniania 

warunku) 

Miejsce 

wykonywania, 

nazwa odbiorcy 

usług 

Data 

Wykonania 

rozpoczęcie 

data 

zakończenie 

data 

Wartość brutto 

usługi 

Wykonawca 

wykazuje swoje 

doświadczenie*/ 

polega na 

podmiocie trzecim 

(art. 22a ustawy 

Pzp.)* 

1  
 
 
 

  
 

2 
 
 

    
 

 

  

*Niepotrzebne skreślić 

Należy złożyć wykaz na wezwanie Zamawiającego 

________________________, _______________  r. 

   (miejscowość)                (data                                                                                  

                                    

(podpis i pieczęć Wykonawcy) 

 
 
 
 
 
 
 



 

Załącznik nr  9 do SIWZ 
 

ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU , O KTÓRYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp  DO ODDANIA DO 
DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

pn.:  
„Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” nr referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019 
część…….….. 
Ja: ……………………………………………………………………………………………… (imię i nazwisko osoby 
upoważnionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (właściciel, prezes zarządu, członek 
zarządu, prokurent, upełnomocniony reprezentant itp.*) Działając w imieniu i na rzecz: 
………………………………………………………………………………………………  (nazwa Podmiotu) Zobowiązuję się do 
oddania nw. zasobów na potrzeby wykonania zamówienia: 
………………………………………………………………………………………………  (określenie zasobu – wiedza i 
doświadczenie)  
 
do dyspozycji Wykonawcy : ………………………………………………………………………………………………  (nazwa 
Wykonawcy) przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamówienia pod nazwą:  
Usługi kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym” nr referencyjny: BPR.PMT.25.46/2019 
część….. 
Oświadczam, iż: 
1) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie:              
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) sposób wykorzystania przez Wykonawcę  udostępnionych przeze mnie zasobów przy 
wykonywaniu zamówienia będzie następujący: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) charakter stosunku łączącego mnie z Wykonawcą będzie następujący: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………  
4) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
5) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

____________________________________ 
podpisy osób/osoby wskazanych w dokumencie 

uprawniającym 
do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadających pełnomocnictwo 
 

      , dnia       r. 
(miejscowość)   (data)  

 


