Warszawa, dn.'!/g .08.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Agencja Inwestycji i Handlu Spotka Akcyjna (adres: ul. Krucza 50, 00-025
Warszawa) zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

Obstuga informatyczna konferencji PAIH Forum Biznesu 2019 na potrzeby Polskiej Agencji
Inwestycji i Handlu S.A.

Niniejszy wydatek jest realizowany i finansowany ze srodkéw witasnych.

I ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A.

Warszawa, 00-025, ul. Krucza 50

tel. (22) 334-98-00; fax (22) 334-99-99

e-mail: roman.rychlicki@paih.gov.pl, strona internetowa: www.paih.gov.pl

NIP: 526-030-01-67, kapitat zaktadowy: 138.006.600,00 zt,
KRS 0000109815 Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego.

L MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Od podpisania umowy do dnia 30 pazdziernika 2019 r. w celu dokonczenia eksportu danych
do systemu CRM oraz dokonania stosownych odbioréw dokumentacji.

Realizacja wydarzenia PAIH Forum Biznesu 2019:

9.10.2019 r. — w godzinach 6:00 — 24:00
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia wedtug zadan:
Zadanie 1

Montaz sprzetu:

7.10.2019 r. — od godz. 00:00 do godz. 24:00
8.10.2019 r. — od godz. 00:00 do godz. 24:00

Demontaz sprzetu:

10.10.2019 - od godz. 00:00 do godz. 24:00.




Obstuga techniczna wydarzenia - 9.10.2019 r. od godz. 6:00 do godz. 24:00

Zadanie 2 — System rejestracyjny w terminie do 5 dni od dnia dostarczenia
Wykonawcy materiatéw przez Zamawiajgcego.

Zadanie 3 — Strona internetowa wydarzenia w terminie do 5 dni od dnia dostarczenia
Wykonawcy materiatéw przez Zamawiajgcego.

Zadanie 4 — Identyfikatory do dnia 8.10.2019 r.

Zadanie 5 — Wayfinding — elektroniczny system nawigacji po terenie do dnia 8.10.2019
r.

Zadanie 6 — Eksport danych do CRM Zamawiajgcego:
| etap - Migracja zebranych danych do dnia 8.10.2019 r.

[l etap - Migracja wszystkich danych (w tym wypetnionych Ankiet) do dnia 30.10.2019 r.

Wydarzenie PAIH Forum Biznesu 2019 zostanie zorganizowane na PGE Narodowy w
Warszawie.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie obstugi oraz dostarczenie rozwigzan
informatycznych umozliwiajgcych przeprowadzenie wydarzenia PAIH Forum Biznesu 2019,
ktore odbedzie sie w dniu 9.10.2019 r. na PGE Narodowym w Warszawie. W ramach
wydarzenia, w dniu 9.10.2019 w godzinach wieczornych, odbedzie sie réwniez Gala PAIH 2019.

Wydarzenie skierowane jest do polskich przedsiebiorcéw, ze szczegdlnym naciskiem na MSP,
aktywnych eksporterdw i przedsiebiorcow zainteresowanych eksportem swoich produktéw i
ustug oraz planujacych i realizujacych inwestycje zagraniczne.

Zamawiajacy informuje, iz Wydarzenie bedzie zorganizowane na PGE Narodowym, na
powierzchni ekspozycyjnej wynajetej i wskazanej przez Zamawiajacego, zlokalizowanej na 4
poziomach umiejscowionych bezposrednio nad sobg, z tatwa mozliwoscig komunikacji migdzy
poziomami.

WYMAGANIA OGOLNE

1. Podczas realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca jest zobowiazany do:
1) $cistej wspdtpracy z Zamawiajgcym i wskazanymi przez niego podmiotami;



2) Scistej wspétpracy z podmiotem PL.2012+ Sp. z o.0. z siedzibg w Warszawie,
ktoremu przystuguje tytut prawny wzgledem nieruchomosci, na ktérej
realizowane bedzie wydarzenie, zwanym dalej Zarzadzajagcym PGE Narodowym;
3) realizacji poszczegdlnych zadan wchodzacych w zakres zamdwienia zgodnie
z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi  wspdlnie
z Zamawiajacym w trakcie przygotowan do realizacji zamowienia;
4) dziatania z dochowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcym
stanem prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi dotyczgcymi
wynajetej przez Zamawiajgcego powierzchni, ustalonymi przez Zarzadzajgcego
PGE Narodowym, w tym w szczegolnosci regulacjami zawartymi w przepisach bhp,
Ogdélnych Warunkach Umowy PGE Narodowego, Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego oraz Regulaminie PGE Narodowego.
Wykonawca odpowiada za:
1)  koordynacje i nadzér nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku
z realizacjg zamowienia przez zatrudnionych przez siebie pracownikéw obstugi;

2)  koordynacje i nadzér nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie
podwykonawcami w celu zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania
zamodwienia.

Wykonawca, w terminie nie pdzniej niz 3 dni po podpisaniu umowy, jest zobowigzany

do przedstawienia Zamawiajgcemu harmonogramu prac zwigzanych z realizacjg

przedmiotu zamdwienia. Harmonogram, zapewniajgcy kompleksowg i terminowa
realizacje zamowienia, bedzie podlegat pisemnej akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych

i finansowych wobec swoich podwykonawcéw i pracownikéw wspétpracujacych z nim

przy lub na rzecz realizacji zamoéwienia oraz za wspodtprace z nimi, w tym za ich

przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiajacego informacji dotyczacych
charakteru i programu wydarzenia.

Wykonawca odpowiada za transport na miejsce organizacji wydarzenia wszystkich

elementéw urzadzen i produktéw oraz ich demontaz i usuniecie po zakorczeniu

wydarzenia.

Uzgodnione z Zamawiajgcym dziatania IT muszg byé dostosowane do warunkdéw

technicznych i organizacyjnych powierzchni, w tym w szczegélnosci odpowiadaé

zasadom okreslonym przez Zarzadzajacego PGE Narodowym w OWU, z ktérymi

Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie we wtasnym zakresie (skontaktowac sie z PGE

Narodowym w celu uzyskania stosownej dokumentacji i wyjasnié wszelkie watpliwosci

interpretacyjne).

Uzgodnione z Zamawiajacym dziatania IT powinny byé niezwfocznie przekazane przez

Wykonawce do akceptacji przez PGE Narodowy. W razie zgtoszenia przez PGE

Narodowy uwag do dziatan IT Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego

wprowadzenia tych zmian po uprzednim skonsultowaniu sie z Zamawiajacym. Bez

uzyskania wyraZnej ostatecznej akceptacji PGE Narodowego wyrazonej na pi$mie
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Wykonawca nie jest uprawniony do rozpoczecia prac przewidzianych w zakresie
realizacji zamoéwienia.
Wykonawca jest zobowigzany, w porozumieniu z Zamawiajgcym, do biezacego
kontaktu z PGE Narodowym w kwestii dziatan zwigzanych z zapewnieniem
kompleksowej obstugi IT wydarzenia.
Przestrzer wynajeta przez Zamawiajacego na PGE Narodowym bedzie udostepniona
Wykonawcy wraz z podstawowym wyposazeniem w ramach zasobédw magazynowych
PGE Narodowego, dostepnych na dzief organizacji wydarzenia. Wykonawca bedzie
zobowigzany do uzupetnienia wyposazenia w uzgodnieniu z Zamawiajgcym oraz PGE
Narodowym, tak aby zrealizowa¢ przedmiot zamédwienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego.
Zamawiajacy informuje, iz w dniach montazu i demontazu sprzetu dla Wykonawcy
zostang bezptatnie udostepnione miejsca parkingowe przeznaczone dla aut
osobowych na parkingu podziemnym PGE Narodowego (+/-. 3 miejsc parkingowych
kazdego dnia).
Wykonawca jest zobowigzany do posiadania waznej polisy ubezpieczenia OC na okres
realizacji umowy, obejmujgcej ubezpieczenie zdarzen mogacych byé nastepstwem
prac zwigzanych z realizacjg wydarzenia, na sume gwarancyjng wynoszacg co najmniej
100.000 zt ( stownie: sto tysiecy ztotych).
Wykonawca jest zobowigzany do respektowania praw wytgcznosci przyznanych przez
PGE Narodowy osobom i podmiotom trzecim.
Zgodnie z informacjami otrzymanymi od PGE Narodowego Zamawiajacy informuje, iz
wykonanie ustug zwigzanych z organizacja wydarzenia we wskazanym ponizej zakresie
Wykonawca moze zamowi¢ wyfgcznie od PGE Narodowego:

1) Ochrona, stuzby informacyjno — porzadkowe,

2) Zabezpieczenie medyczne,

3) Sprzatanie,

4) Szatnia wraz z obstugg,

5) Udostepnienie przytgczy pradowych,

6) Podtgczenia wody uzytkowej,

7) Ustugi telekomunikacyjne i internetowe,
8) Parking,

9) Ochrona przeciwpozarowa w zakresie ochrony fizycznej.

14. Jedli nie jest to okreslone inaczej, sposob akceptacji przez Zamawiajgcego

poszczegblnych elementéw zamowienia (np.: projekt strony) bedzie przebiegat
nastepujaco:
1) Wykonawca przedstawia materiat Zamawiajagcemu do akceptacji;
2) Zamawiajacy przyjmuje przedstawiony materiat albo zgtasza uwagi niezwtocznie
po jego otrzymaniu; nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia
otrzymania materiatu;
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3) w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do materiatu, Wykonawca
niezwtocznie uwzglednia uwagi Zamawiajacego, nie podziniej jednak niz w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

4) do momentu ostatecznej akceptacji materiatu Zamawiajgcy ma prawo zgtaszania
Wykonawcy uwag i zastrzezen.

ZAKRES POSZCZEGOLNYCH ZADAN ZAMOWIENIA:
Zadanie 1 — Obstuga techniczna wydarzenia

Wykonawca w $cistej wspotpracy z Zamawiajagcym zapewni:

e odpowiedni sprzet komputerowy typu laptop do punktéw rejestracji na
recepcji/rejestracji —w ilosci 29 szt.,

e skanery kodéw kreskowych umieszczonych na identyfikatorach z podtgczeniem do
systemu rejestracji — w ilosci 29 szt. (sygnat Internetu poprzez WiFi zostanie
dostarczony na potrzeby Zamawiajgcego przez PGE Narodowy),

e drukarki obstugujgce wydruk w formacie A4 w kolorze na potrzeby wydruku 7000 szt.
identyfikatoréw dla uczestnikdw wydarzenia — w ilosci 16 szt.

e obstuge techniczng wydarzenia w dniu 9.10.2019 r. w godz. 6:00-24:00 — w ilosci 5
0s0b,

e osoby do obstugi stanowisk recepcji, wstepu na wydarzenie oraz dostepu do sal
warsztatowych —w ilosci 29 o0sob,

e transport oraz montaz/demontaz sprzetu potrzebnego do obstugi wydarzenia w
lokalizacji PGE Narodowy.

Osoby wskazane przez Wykonawce zostang przeszkolone przez Wykonawce w zakresie
obstugi sprzetu minimum 3 dni przed rozpoczeciem konferencji. Na stanowiskach
recepcyjnych Wykonawca zapewni osoby do obstugi, ktére beda skanowaé kod z
potwierdzenia zakupu biletu w celu zarejestrowania obecnosci uczestnika na wydarzeniu.

Wykonawca przeprowadzi weryfikacje biletéw uczestnika oraz rejestracje uczestnikdéw na
miejscu wydarzenia, a takze weryfikacje dostepu do stref kontrolowanych. Wykonawca
zapewni osoby do obstugi wydawania identyfikatoréw oraz dostepu na Warsztaty.

Wskazani przez Wykonawce technicy beda odpowiedzialni za dostawe, montaz, demontaz
sprzetu, a takze za obstuge techniczng w tym kontrolowanie poprawnego dziatania systemu
rejestracji i urzadzen informatycznych przez cate wydarzenie.

Wykonawca zapewni i przeszkoli osoby do obstugi sprzetu przez niego przygotowanego oraz
zapewni odpowiedni ubiér w konsultacji z Zamawiajagcym, wedtug ponizszych wytycznych:

e Osoby do obstugi powinny charakteryzowac sie wysoka kulturg osobistg i dobra
prezencjg. Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia




muszg posiada¢ do$wiadczenie w obstudze targéw lub konferencji, tj. uczestniczy¢ w
obstudze co najmniej 2 konferenciji, kazdej dla min. 1000 uczestnikéw.
Wykonawca zobowiazuje sie do ubioru konsultantéw w jednakowy sposéb
odpowiadajgcy charakterowi Wydarzenia. W tym zakresie, nie pdzniej niz w terminie
14 dni przed datg rozpoczecia wydarzenia, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
wyboru i akceptacji propozycje stroju (w wersji damskiej i meskiej), ktory powinien
spetniac nastepujace wymogi:

o strdj o eleganckim kroju w kolorach: czerwony, biaty, szary, granatowy, czarny

(kolory do wyboru),

o strdj wykonany z materiatéw dobrej jakosci, niegniotacych sie,

o buty eleganckie, wizytowe, czarne lub brazowe.
Wykonawca zorganizuje spotkanie informacyjno-organizacyjne z obstugg asystenckg i
przedstawicielami Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
poprzedzajacym realizacje wydarzenia,
W przypadku niespetniania przez ktdéras z zatrudnionych oséb wymogdéw stawianych
przez Zamawiajgcego lub wystgpienia innych probleméw, ktére spowodujg brak
mozliwosci realizacji przez nig wyznaczonych zadan, Wykonawca zapewni personel
zastepczy spetniajgcy powyzsze wymagania.

Zadanie 2 — System rejestracyjny

Wykonawca w $ciste] wspdtpracy z Zamawiajgcym skonfiguruje i dostarczy system do

rejestracji uczestnikdw na wydarzenie, posiadajgcy moduty:

modut rejestracji na Wydarzenie (Forum i Gala) dla uczestnikdw w postaci formularza
rejestracyjnego dostarczonego przez Zamawiajgcego — dostepny poprzez strone
internetowgy,

modut zapisu na Warsztaty programowe (1 sala) i rynkowe (12 sal) z mozliwoscig
wypisania sie z danego Warsztatu do okreslonej daty wskazanej przez Zamawiajgcego
(Warsztaty trwajg 1 dzien, do dyspozycji bedzie minimum 12 sal Warsztatow, ilos¢ oséb
w poszczegdlnych Salach w przedziale 50-200 osdb),

modut zapisu na Konsultacje B2B z mozliwoscig wypisania sie z danego spotkania do
okreslonej daty wskazanej przez Zamawiajgcego (minimum 70 osdb udzielajacych
Konsultacji w godzinach 8:00-18:00),

modut Ankiety - umozliwi przeprowadzenie badania ankietowego wsrdd uczestnikow
wydarzenia po zakoniczeniu danego Warsztatu oraz wydarzenia Forum Biznesu.
Ankieta po wydarzeniu bedzie dostepna na koncie uzytkownika oraz / lub wystana na
jego adres email. System ma umozliwi¢ weryfikacje online ilosci wypetnionych ankiet,
modut powiadomiern wysytanych na e-mail oraz sms wedtug wczedniej ustalonego
harmonogramu z Zamawiajgcym — powiadamiajgcym m. in. o: Agendzie, zblizajacych
sie Warsztatach, zblizajgcych sie Konsultacjach, mapie dojscia do danej Sali, przerwie,
wypetnieniu Ankiety),

modut zakupu biletéw i ptatnosci online — poprzez strone internetowg z obstuga
ptatnosci bezgotéwkowych oraz mozliwoscig automatycznego wygenerowania faktury
w formie elektronicznej wraz z wysytkg na adres email danego podmiotu,
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e moduf administracyjny umozliwiajgcy dostep i biezgcy wglad w dane statystyczne: ilos¢
zarejestrowanych osob, ilos¢ sprzedanych biletdw, ilos¢ oséb na miejscu wydarzania w
poszczegdlnych strefach (Warsztatach rynkowych i programowych, Spotkaniach B2B,
Gala).

Formularz rejestracyjny bedzie posiadat mozliwos¢ dokonania pfatnosci przez uczestnika.
System rejestracji bedzie umozliwiat pobranie faktury w formacie pdf. Po dokonaniu
ptatnosci, system pfatnosci ma umozliwi¢ automatyczne wygenerowanie faktury na zyczenie
uzytkownika, wraz z jej wystaniem na adres mailowy danego podmiotu. Wystawione w
Systemie faktury muszg by¢ po zakonczeniu wydarzenia wyeksportowane do plikéw
umozliwiajacych Zamawiajgcemu ich import do systemu ksiegowego enova365. Wykonawca
zapewni przetestowanie rozwigzania eksportu faktur wraz z Zamawiajgcym przed
wydarzeniem.

Uczestnik bedzie miat mozliwos¢ rejestracji:
e za pomocg formularza na dedykowanej stronie internetowej na urzgdzeniach typu:
smartphone, desktop oraz tablet,
e Na miejscu wydarzenia w punkcie rejestracji z pomocg Wykonawcy.

Wszystkie dane zebrane w procesie rejestracji i podczas wydarzenia bedg miaty mozliwos¢
eksportu do systemu CRM Zamawiajgcego wedtug ustalonych z Zamawiajgcym wytycznych.
System bedzie zapewniat tgczenie sie z bazg danych GUS w czasie rzeczywistym w celu
pobrania wybranych danych Klienta i przeniesienia ich na interfejs uzytkownika wedtug
wytycznych Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do przechowywania danych na serwerach na terenie Polski,
ktérych jest Wtascicielem, we wtasnym Data Center.

Zadanie 3 — Strona internetowa wydarzenia

Wykonawca w Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym przygotuje i wdrozy strone internetowa
wydarzenia spetniajgcq parametry:

e responsywna strona internetowa typu one-page,

e wraz z szatg graficzng ustalong z Zamawiajgcym (wg identyfikacji wizualnej
Zamawiajgcego),

e wykonana w dwéch jezykach — polski i angielski,

e posiadajaca certyfikat SSL,

e potaczong z systemem rejestracji i jego funkcjonalnoscia dostepna przez strone
internetowy, gdzie uczestnicy bedg mieli mozliwos¢ samodzielnego zalogowania sie i
zapisania (w tym edytowania) indywidulanego harmonogramu wydarzenia.

e posiadajacg mozliwos¢ wizualizacji map poszczegdlnych pieter PGE Narodowy.




Podstawowa wersja strony zostanie przygotowana przez Wykonawce w terminie do 5 dni od
dnia dostarczenia Wykonawcy materiatéw przez Zamawiajgcego. Petna wersja strony ze
wszystkimi modutami zostanie przygotowana i wdrozona przez Wykonawce w terminie nie
poOzniej niz 14 dni od dnia podpisania umowy.

Wszelkie prawa wtasnosci intelektualnej w odniesieniu do strony internetowej, w tym
wykonanych elementéw graficznych zostang przekazane Zamawiajgcemu po zakoriczeniu
Wydarzenia.

Hosting strony internetowej zapewni Wykonawca. Domene zapewni Zamawiajacy.
Wykonawca zapewni utrzymanie/hosting strony przez okres od dnia odebrania podstawowe;j
wersji strony internetowej do dnia 30 pazdziernika 2019 roku.

Wykonawca jest zobowigzany do przechowywania danych na serwerach na terenie Polski,
ktérych jest Wtascicielem, we wtasnym Data Center.

Zadanie 4 — Identyfikatory

Wykonawca dostarczy na potrzeby wydarzenia identyfikatory papierowe w formacie B6, wraz
z etui oraz smyczami wg brandbooka (identyfikacja wizualna) Zamawiajgcego zgodnie z
Zatgcznikiem nr 3w ilosci 7000 szt. Wydruk i dostawa identyfikatorow odbedzie sie po
akceptacji Zamawiajgcego, ktory dostarczy Wykonawcy projekt identyfikatoréw.
Identyfikatory bedq uzywane do poruszania sie po przewidzianych strefach PGE Narodowego
i bedg umozliwiaty kontrole dostepu do wybranych stref.

Identyfikatory bedg charakteryzowaty sie parametrami:
e nadruk dwustronny kolorowy wg brandbooka (identyfikacja wizualna)
Zamawiajgcego,
e na pierwszej stronie nastepujace dane: Imie i Nazwisko, firma, kod kreskowy wraz z
5-0 cyfrowym numerem pod nim,
e nadrugiej stronie ogdlna agenda wydarzenia.

Wykonawca musi zapewnié¢ wydanie dodatkowych identyfikatoréw dla osob, ktére dokonaty
zapisu w dniu konferencji na miejscu.

Zadanie 5 — Wayfinding — elektroniczny system nawigacji po terenie.

Wykonawca dostarczy na potrzeby wydarzenia, po akceptacji Zamawiajgcego parametrow
technicznych oraz map, kolorowe ekrany dotykowe samoobstugowe typu Infokiosk
(elektroniczny system nawigacji po terenie) o wielkosci minimum 42” — w ilosci 4 szt.
Wykonawca rozstawi urzadzenia na kazdym z pieter PGE Narodowym najpdzniej w dniu



8.10.2019 r. Wgrane na urzgdzenia mapy poszczegdlnych pieter PGE Narodowego muszg
zapewni¢ intuicyjne wyszukiwanie punktu docelowego oraz dawac uczestnikom jasne i
czytelne wskazowki dotyczace miejsca pobytu oraz odnalezienia drogi do wybranego przez
uzytkownika punktu docelowego.

Koncepcja systemu i jego wdrozenia zostanie przedstawiona Zamawiajgcemu w terminie nie
pozniej niz 15 dni po podpisaniu umowy.

Wykonawca zapewnia obudowe Infokiosku w szacie graficznej wydarzenia PAIH Forum
Biznesu 2019 wg brandbooka (identyfikacja wizualna) Zamawiajacego.

Zadanie 6 — Eksport danych do CRM Zamawiajgcego

Wykonawca umozliwi eksport danych pomiedzy bazg danych stworzong z formularzy
rejestracyjnych i Ankiet wypetnionych przez osoby rejestrujgce sie na PAIH Forum Biznesu, a
systemem CRM Zamawiajgcego.

Przetestowanie rozwigzania eksportu i potwierdzenie poprawnosci jego funkcjonowania
nastgpi nie poézniej niz w dniu 8.10.2019r.

Migracja danych do CRM nastgpi w dwdch etapach:

| etap — Migracja danych do CRM najpdzniej na 1 dzien przed wydarzeniem oraz w dniu
wydarzenia o godzinie 9:00.

Il etap - Migracja wszystkich danych (w tym wypetnionych Ankiet) do dnia 30 paZzdziernika
2019r.

III. WARUNKI PODMIOTOWE

1. O zamoéwienie nie moggy ubiegaé sie podmioty pozostajgce z Zamawiajagcym w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
bezstronnosci w wyborze Wykonawcy zamdwienia, w szczegdlnosci o zamdwienie nie
moga ubiegac sie podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia z Cztonkami Zarzadu Zamawiajgcego.
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2. O udzielenie Zaméwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienie do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamdwienia;

3) posiadajg kompetencje i uprawnienia pozwalajace na wykonanie Zamoéwienia, w tym
posiadaja odpowiednie prawa wtasnosci intelektualnej do narzedzi oraz
oprogramowania, przy uzyciu, ktérych zostang wytworzone produkty na rzecz
Zamawiajgcego;

4) wobec ktorych, nie toczy sie postepowanie o ogtoszenie upadioéci, postepowanie
restrukturyzacyjne ani postepowanie w przedmiocie zatwierdzenia uktadu ani nie otwarto
wobec nich likwidacji.

IV. INFORMACJE DODATKOWE

1. Za terminowe i nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy
wynagrodzenie na zasadach okreslonych w Istotnych postanowieniach umowy,
stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania, przelewem w ciggu 21 dni od daty
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT do siedziby PAIH S.A. Ustalone
wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy i nie podlega zmianom. Ptatnosci beda
realizowane w polskich ztotych, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze,
na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty, w zakresie szczegdtdw wykonania ustugi oraz ewentualnie wysokosci
ceny w zakresie jej zmniejszenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamdwienia w zakresie
rzeczowym i iloSciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi
zadnych roszczen po stronie Wykonawcy. Rozliczenie w Wykonawcg nastgpi w oparciu o
faktycznie wykonane ustugi i ceny jednostkowe wskazane w ofercie.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztow
sporzadzenia oferty.

s Zamawiajgcy wymaga podpisania umowy powierzenia danych osobowych
Uczestnikéw wydarzenia zbieranych podczas rejestracji. Umowa musi by¢ podpisana przez
rozpoczeciem procesu zbierania danych.

Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizowania Zamdwienia, nalezytej
starannosci, wysokiej jakosci $wiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego
wykonania.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY
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1. Jedynym kryterium oceny oferty jest najnizsza cena (cena brutto - 100%).

2. Cena oferty powinna uwzgledniaé wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w walucie
polskiej, tj. PLN cyfrowo i stownie, wraz z nalezytym podatkiem VAT.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i skfadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia.

4. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie ceny.

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie w jezyku polskim, wedtug wzoru Formularza
Oferty, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Kompletna oferta powinna zawieraé:

1.  wypetniony Formularz Oferty, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego;

2. wydruk z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru badz ewidencji;

3.  aktualny na dziehA ziozenia oferty odpis z wiasciwego rejestru, bgdz inny dokument
zaswiadczajgcy o umocowaniu prawnym oséb podpisujacych oferte;

4, petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli oferte
podpisuje petnomocnik.

VII. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

19.0%. 2019
Termin ztozenia ofert — ......c....... r. godz. 11:30 (decyduje data wplywu oferty do PAIH).

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania pod adresem: Polska
Agencja Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa z dopiskiem:

Obstuga informatyczna konferencji PAIH Forum Biznesu 2019 na potrzeby Polskiej Agencji
Inwestycji i Handlu S.A.

Dopuszczalne jest réwniez przestanie skandw wszystkich wymaganych dokumentéw na adres
mailowy: roman.rychlicki@paih.gov.pl w wyznaczonym terminie. W razie pytan prosze o
kierowanie zapytan na ww. adres email.




VIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH PRZEKAZANYCH W FORMULARZU
OFERTOWYM | ZALACZNIKACH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy, ze:

1. Administratorem przekazanych w ofercie danych osobowych jest Polska Agencja
Inwestycji i Handlu SA z siedzibg w Warszawie przy ul. Krucza 50, wpisana do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XI|
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000109815, o kapitale
zaktadowym w wysokosci 138.006.600,00 zt optaconym w catosci, o nr NIP: 526-030-01-
67.

2. PAIH wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod
adresem e-mail: iod@paih.gov.pl lub na wskazany powyzej adres Administratora Danych
Osobowych.

3. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych nalezy kontaktowa¢ sie we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z korzystaniem z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

4, Przekazane dane osobowe bedg wykorzystywane, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu udzielenia zamdwienia publicznego w zwigzku z koniecznos$cig dokonywania
wydatkow w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktaddw oraz po udzieleniu zamodwienia w celu realizacji umowy.

5. Przekazane dane osobowe:

a) beda udostepnione wytacznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa

b) nie bedg wykorzystywane w celu profilowania.

6. PAIH nie bedzie przekazywaé przekazanych danych osobowych do parnstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze takie zobowigzanie bedzie wynika¢ z
przepiséw prawa.

7. Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
celu przetwarzania w zakresie udzielenia zamodwienia publicznego oraz realizacji umowy
do momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania danych wynikajacych z przepiséw
prawa. Nastepnie dane osobowe zostang zarchiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

8. Osobom, ktérych dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz
ich sprostowania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych
Osobowych (RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r.



9. Podanie danych osobowych jest niezbedne do weryfikacji ofert, a tym samym do
udzielenia zamdwienia publicznego.

Zatgczniki:

1. Zafacznik nr 1 - Istotne postanowienia umowy;
2. Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy;
3. Zatgcznik nr 3 — Brandbook (identyfikacja wizualna).
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Miejsce ...ccovvveuvunnnne. s - | - TR,
Piecze¢ Wykonawcy

Formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

Odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert w postepowaniu na:

Obstuga informatyczna konferencji PAIH Forum Biznesu 2019 na potrzeby Polskiej Agencji
Inwestycji i Handlu S.A.

Oferujemy dostarczenie ponizszych sktadnikow:

Lp. Nazwa Cena Liczba Jednostka Wartos¢
jednos jednostek netto (w zt)
tkowa
netto
(w zt)

1 Zadanie 1 - 1 sztuk

Obstuga
techniczna
wydarzenia
2 Zadanie 2 - 1 sztuk
System
rejestracyjny
3 Zadanie 3 - 1 sztuk
Strona
internetowa

wydarzenia



4 Zadanie 4 - 1 sztuk
Identyfikatory

5 Zadanie 5 - 1 sztuk
Wayfinding -
elektroniczny
system nawigacji

po terenie

6 Zadanie 6 - 1 sztuk
Eksport danych
do CRM

Zamawiajacego

tacznie cena szacunkowa za wykonanie przedmiotu zamodwienia wynosi ...................zt netto
(STOWNI@ et reirese s snienenenns ), OFAZ POdatek VAT .. zt tj. facznie ..........
zt brutto (stownie: ......cccecceeveevereinennene.. brutto), i zostata ustalona w oparciu o kwoty

wskazane w tabeli powyze;j.

Wykonawca funkcjonuje na rynku od ........cooeveeeieieiiiiiiccee e (miesigc/rok).
Oswiadczamy, ze :

Oferent nie pozostaje z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy
zamOwienia, nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, w tym w
szczegolnosci:

1) nie uczestniczy w spoéfce jako wspdlinik spétki cywilnej lub sp6tki osobowej,
2) nie posiada udziatéw lub akcji Zamawiajgcego,

3) nie petnieni funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika Zamawiajgcego,

4) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli z Cztonkami Zarzgdu Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze:

1)posiadamy uprawnienie do prowadzenia dziatalnosci lub czynnosci objetych przedmiotem
zamowienia, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamdwienia;




3) posiadamy kompetencje i uprawnienia pozwalajgce na wykonanie Zamdwienia, w tym
posiadamy odpowiednie prawa wtasnosci intelektualnej do narzedzi oraz oprogramowania,
przy uzyciu, ktérych zostang wytworzone produkty na rzecz Zamawiajgcego;

4) nie toczy sie wobec naszej firmy postepowanie o ogtoszenie upadtosci, postepowanie
restrukturyzacyjne ani postepowanie w przedmiocie zatwierdzenia ukfadu ani nie otwarto
likwidacji.

ZapoznaliSmy sie z tredcig zapytania ofertowego i akceptujemy bez zastrzezen jego
postanowienia.

Akceptujemy Istotne postanowienia Umowy, stanowigce Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zapytania Ofertowego.

Uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres 15 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze wypetilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego RODO
wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub pozyskalismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Zobowigzujemy sie do wykonania ustugi zgodnie z wytycznymi wyszczegdlnionymi
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym w sposéb nalezyty i profesjonalny.

Zatgcznikiem do niniejszej oferty sa:

1. kopia aktualnego odpisu z witasciwego rejestru (KRS lub CEIDG), jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2. aktualny na dzieh ztozenia oferty odpis z wtasciwego rejestru, badz inny dokument
zaswiadczajacy o umocowaniu prawnym oséb podpisujgcych oferte;

3. petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli oferte

podpisuje petnomocnik.

podpis Wykonawcy



