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Warszawa dnia, 13 sierpnia 2019r.

Polska Agencja Inwestycji i Handlu
Spotka Akcyjna Warszawa,
00-025, ul. Krucza 50

Dotyczy: postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn: ,, Organizacja World Investment Conference

WAIPA (World Association of Investment Promotion Agencies) 2019 - BPR.OIN.25.33/2019/US

WYJASNIENIE TRESCI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A., informuje, ze na podstawie przepisu art. 38 ust. 2 w zwigzku z art. 38 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych Dz.U. 2018 poz. 1986 z p6in. zm.),

przekazuje tres¢ zapytania wraz z odpowiedzia.

Pytanie 1 :

»WSréd analizowanych zatqcznikéw niestety brakuje Jjednego, kluczowego dla naszej pracy : Zatqcznik nr. 9 dotyczy

on zgodnosci brandingu. Uprzejma prosba o uzupetnienie. “

Odpowiedz:

Zamawiajacy informuje ze w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia w punkcie 6 ,Oznaczenie obiektu-

branding” zaistniata omytka pisarska. Branding wydarzenia powinien by¢ zgodny z koncepcja brandingu

przekazanego przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy. Przyktadowe wzorce brandingu wczesniejszych

konferencji sa dostepne na stronie http://worldinvestmentconference.org/.

Ponadto, Zamawiajacy uzupetnia zatacznik numer 1 Rzut powierzchni przeznaczonej na organizacje wydarzenia

do Szczegétowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia kt6ry omytkowo nie zostat dodany.

W zatgczeniu poprawiony Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia wraz za zatgcznikiem

Petnomocnik Zamawiajacego
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Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja dwudniowej konferencji World Investment
Conference (WIC) WAIPA (World Association of Investment Promotion Agencies) w dniach 7-8.10.2019 r.
w Warszawie.

Powstata z inicjatywy UNCTAD w 1995 roku WAIPA (Swiatowe Stowarzyszenie Agencji Inwestycyjno-
Promocyjnych) jest najwazniejszym nierzadowym forum wspétpracy i koordynacji dziatan w zakresie
przyciggania i promocji inwestycji. Organizacja z siedzibg gtéwna w Istambule zrzesza cztonkéw zaréwno
z krajow rozwijajacych oraz rozwinigtych. PAIH jest cztonkiem Komitetu Sterujagcego WAIPY z ramienia agencji
inwestycyjnych z obszaru Unii Europejskiej.

W 2019 roku PAIH podejmie sig organizacji konferencji WIC, ktérej uczestnikami bedg Zarzadzajacy
Agencjami Promocji Inwestycji (Investment Promotion Agencies — IPAs) bedacy cztionkami WAIPA oraz
eksperci w dziedzinie inwestycji. Konferencja skfada¢ sie bedzie z nastepujacych elementéw:
a) Zamknigte obrady cztonkéw WAIPA, w tym spotkanie Komitetu Sterujgcego WAIPA, Zgromadzenie
Ogdlne oraz warsztat WAIPA w pierwszym dniu WIC, tj. 07.10.2019 roku.
b) Wieczorna kolacja w pierwszym dniu WIC, tj. 07.10.2019 roku.
c) Konferencja w drugim dniu WIC, tj. 08.10.2019 roku.

Podstawowe zatozZenia

Miejsce organizacji konferencji: Warszawa, centrum miasta, hotel InterContinental, ul. Emilii Plater 49,
00-125 Warszawa.

Czas trwania konferenciji: 07-08.10.2019, przy czym 6.10.2019 zaplanowany jest przyjazd niektérych gosci
=  wdniu 07.10.2019, godz. 09:00-18:00
= wdniu 08.10.2019, godz. 08:00-17:30
= wieczorna kolacja w dniu 07.10.2019 godz.: 20:00-23:59

Planowana liczba uczestnikéw na konferenciji w obu dniach wynosi maksymalnie 300 oséb, przy czym:
= wdniu 07.10.2019- maksymalnie 100 osdb,
=  wdniu 08.10.2019- maksymalnie 300 oséb,
= wieczorna kolacja w dniu 07.10.2019 — maksymalnie 300 oséb.

W przypadku zmian liczby uczestnikéw, Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce e-mailowo o
zmianie liczby uczestnikdw w trakcie przygotowywania Wydarzenia.
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Wymagania ogdine

1. Podczas realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

= Scistej wspétpracy z Zamawiajacym i wskazanymi przez niego podmiotami.

= Aktywnego uczestniczenia w zwotanych przez Zamawiajacego spotkaniach.

= Realizacji poszczegélnych Zadan wchodzacych w zakres zamdwienia zgodnie z wymogami
Zamawiajacego oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajacym w trakcie przygotowan
do realizacji zaméwienia i rozliczenia zamdwienia.

= Dziatania z dochowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

= Przestrzegania i dziatania zgodnie z zasadami wizualizacji przekazanymi przez Zamawiajgcego.

®  Przekazania do dnia 11.10.2019 do godz. 16:00 do siedziby Zamawiajgcego (w celach archiwalnych
i dowodowych) w formie papieroweji elektronicznej wszystkich produktéw wytworzonych w trakcie
realizacji zamodwienia takich jak listy obecnosci, materiaty informacyjno-promocyjne etc., zgodnie z
zasadami sprawozdawczosci i opisanymi w OPZ wytycznymi Zamawiajacego.

®  Przy realizacji zamdwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé porozumiewania sie z Wykonawca
drogq mailowg, telefoniczng lub osobiscie.

2.  Wykonawca odpowiada za:

= Koordynacje i nadzér nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg zamdwienia
przez osoby wykonujace zamdwienie.

» Koordynacje i nadzér nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie podwykonawcami w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamowienia.

"  Wypetnienie wszelkich zobowigzann formalno-prawnych i finansowych wobec swoich
podwykonawcow i pracownikéw wspdtpracujacych z nim przy lub na rzecz realizacji zaméwienia oraz
za wspétprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiajgcego
informacji dotyczacych charakteru i programu konferencji.

Wymagania specyficzne

1. Nagtosnienie i oswietlenie:

®*  Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i dostarczenia sprzetu niezbednego do zapewnienia
prawidtowego nagtosnienia i o$wietlenia podczas Wydarzenia w Sali Balowej, przestrzeni hotelowej
znajdujacej sie na 2 pietrze wraz z wyznaczonym miejscem na recepcje oraz o$mioma wydzielonymi
stoiskami dla partneréw wydarzenia.

=  Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do miejsca Wydarzenia wszelkiego sprzetu
niezbednego do prawidiowe]j realizacji przedmiotu zamodwienia na wtasny koszt.

»  Oswietlenie sali konferencyjnej podczas konferencji musi by¢ dostosowane do charakteru i potrzeb
poszczegodlnych ich czesci. Wykonawca zapewni oswietlenie sceniczne, o$wietlenie architektoniczne
sali oraz foyer, konstrukcje aluminiowe, obstuge techniczng, realizacje oswietlenia podczas
konferencji oraz podczas wystgpienia artysty badz artystow, przy czym wykorzysta réwniez dostepne
zasoby techniczne hotelu.
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* Wykonawca zapewni o$wietlenie kierunkowe, w barwie oraz nasyceniu pozwalajgcym
wyeksponowac skrét badz petng nazwe wydarzenia oraz nazw jego organizatoréw we wskazanym
przez organizatora czesci foyer obiektu hotelowego.

" Wykonawca zapewni naglosnienie przestrzeni dostosowane do powierzchni i planowanej ilo$ci gosci,
nagtosnienie wystapienia artysty badZ artystéw, obstuge techniczng nagtoénienia, realizacje
nagtoénienia, transport sprzetu.

= Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie biezacej obstugi technicznej konferencji przez caty czas
trwania wydarzenia oraz w czasie montazu i demontazu, w szczegéinoéci montaz, podtaczenie do
instalacji elektrycznej, konfiguracje oraz zapewnienie sprawnosci wszystkich urzadzen znajdujacych
sie na wyposazeniu sceny, demontaz urzadzen po zakoriczeniu wydarzenia, nieprzerwang prace
wszystkich urzadzeri elektrycznych, niezwloczne usuwanie wszelkich wad i usterek wyposazenia
przez caly czas trwania wydarzenia.

*  Wykonawca w dniu 07-08.10.2019 zapewni minimum 4 mikrofony bezprzewodowe dla prelegentéw
oraz 1 dla moderatora oraz 3 mikrofony bezprzewodowe dostepne dla uczestnikéw, w przypadku gdy
hotel nie bedzie dysponowat sprzetem.

* Wykonawca w trakcie sesji pytari i odpowiedzi w dniu 08.10.2019 zapewni obstuge do podawania
mikrofondw uczestnikom konferencji.

2. Scena, stanowisko rejestracyjne - ustawienie, oznakowanie i wizualizacja:

* Sala konferencyjna w dniach 07-08.10.2019 zostanie przez Wykonawce wyposazona w scene
sktadajgca sie ze Scianki multimedialnej z ekranem diodowym o wymiarach min. 8x4m {pozwalajgcym
zachowac format obrazu 16:9) umieszczonym w jej centralnej czeéci oraz podestu o wymiarach min.
10x3m i wysokosci min. 20 cm, pokrytym hipsem w kolorze biatym lub innym materiatem zgodnie
z przedstawiong i zaakceptowang koncepcja, oraz ze schodkiem/schodkami umozliwiajacymi tatwe
i bezpiecznie wejscie na sceng. Ustawienie sceny wraz z ekranem powinno umozliwié czytelny
i przejrzysty odbidr wyswietlanych tresci wszystkim uczestnikom konferencji. Po obu stronach ekranu
powinny by¢ wyswietlane loga partneréw/sponsoréw w widoczny dla wszystkich sposéb. Wszystkie
elementy sceny winny byé¢ zgodne z konceptem brandingu Wydarzenia przekazang przez
Zamawiajacego po zawarciu Umowy i zawierajgca m.in. nazwe wydarzenia, loga i nazwy
organizatoréw, oznaczenie miejsca konferencji i roku. Przyktadowe wzorce brandingu wczesniejszych
konferencji WIC 59 dostepne w materiatach zamieszczonych
na stronie http://worldinvestmentconference.org/.

" Scena gtéwna powinna by¢ gotowa do godziny 07:00 dnia 07.10.2019. Scena w dniu 07.10.2019 od
godziny 20:00 powinna by¢ dostosowana pod wzgledem oéwietlenia, aranzacji, nagloénienia do
wieczornego wystepu muzycznego.

= Wykonawca wykona wiasciwg aranzacje sali konferencyjnej tj. ustawienie sceny glownej oraz
ustawienia krzeset w uktadzie teatralny w dniach 07.10.2019 dla max 100 uczestnikéw i w dniu
08.10.2019 dla max. 300 uczestnikéw. W dniu 07.10.2019 na scenie powinien znajdowac sie st6t
prezydialny oraz pigc krzeset konferencyjnych i jedna méwnica o lekkiej, nowoczesnej konstrukcji
zgodnej z konceptem aranzacji sceny oraz zaakceptowanej przez Zamawiajacego. Stét prezydialny
winien mie¢ wystarczajaca diugos¢ pozwalajaca na usytuowanie maksymalnie 6 krzeset. W drugim
dniu konferencji tj. w dniu 08.10.2019 wykonawca na scenie zapewni 8 foteli, 4 stoliki konferencyjne
oraz mownice wykorzystywang w pierwszym dniu wydarzenia. Fotele powinny by¢ spojne
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z konceptem araniacji sceny wydarzenia, stylowe, eleganckie, komfortowe, jednoosobowe
z podtokietnikiem, o wysokiej jakos¢ tapicerki ze skéry ekologicznej badz wysokogatunkowej tkaniny,
nienoszace $ladéw widocznego zuzycia. Stoliki kwadratowe badz prostokatne, z blatem z ptyty lub
z blatem szklanym o max. wysokoéci 750 mm, Stoliki powinny by¢ dostosowane do wysokosci
i wygladu foteli tworzac spdjny wizerunkowo koncept aranzacji sceny.

=  Wykonawca odpowiada za kompleksowe przygotowanie sal do konferencji wraz z ich oznakowaniem
zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajgcego.

= Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge multimedialna w Sali Balowej polegajacq na sprawnej
obstudze prezentacji i flméw oraz na pozostatych ekranach umieszczonych na 2 pietrze.

=  Wykonawca przygotuje kompozycje graficzng oraz diwiekowg bedacg wprowadzeniem do
konferencji oraz stanowigcq zakonczenie wydarzenia zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez
Zamawiajgcego.

=  Wykonawca odpowiada za sprawno$¢ dziatania urzadzer i personelu obstugi technicznej, w tym
zapewnienie minimum jednej osoby obstugi technicznej, ktéra bedzie czuwata nad prawidtowym
przebiegiem wydarzenia oraz sprawnoscig urzadzen przez caly czas trwania konferencji, a w razie
wystgpienia usterek bedzie w stanie je na biezgco naprawiac.

=  Wykonawca po zaakceptowaniu wizualizacji przez Zamawiajgcego zapewni stanowisko rejestracyjne
i jego obrandowanie zgodne wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajgcego wraz z wyposazeniem
oraz co najmniej 3 hostessy obstugujgce stoisko z dobrg znajomoscia j. angielskiego i polskiego.

=  Wykonawca zapewni dwa stojace ekrany LED z wytrzymata stabilng podstawg pozwalajgc na
prezentacje nazwy i programu konferencji, nazw/loga organizatoréw oraz/lub partneréw konferencji
zlokalizowanych przy rejestracji i przed salg konferencyjng o wymiarach min. 50cm x 80cm (bez
podstawy i ramy).

3. Obstuga:

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia w kazdym dniu konferencji w trakcie trwania godzin
wydarzenia tj. 07.10.2019 w godz. 08:00-18:00 oraz 08.10.2018 w godz. 07:30-18:00 co najmniej
szesciu 0sob (hostess/hostéw) z dobrg znajomoscig jezyka angielskiego do obstugi konferencji oraz
¢o najmniej jednego pracownika do obstugi technicznej, w tym co najmniej 3 hostessy/hosci do
obstugi rejestracji i co najmniej 3 hostessy/hosci obecnych w przestrzeniach konferencyjnych.
Dodatkowo Wykonawca zapewni co najmniej 2 hostessy obstugujgce gale/kolacje wieczorng w godz.
20:00-24:00 Do obowigzkéw oséb pracujgcych na stanowisku rejestracji bedzie nalezato réwniei
udzielanie podstawowych informacji nt. konferencji (tytut, kto bierze udziat w konferencji, temat
konferencji), wydawanie materiatéw konferencyjnych oraz potwierdzenie delegacji uczestnikom,
ktorzy zgtosza takg potrzebe. Dodatkowo, wykonawca zapewni wsparcie wykwalifikowanej osoby do
obstugi nagtoénienia oraz multimediow.

= Hostessy/hosci beda zobowigzani do obstugi paneli dyskusyjnych na scenie polegajgcej na wymianie
napojéw/ wody oraz wymianie tabliczek informacyjnych.

= Personel obstugujacy rejestracje powinien charakteryzowac sie wysoka kulturg osobistg i dobra
prezencjg oraz dobrg znajomoscig jezyka angielskiego i polskiego.
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" Wykonawca zapewni, ze personel obstugujacy wydarzenie (hostessy) bedzie miat spdjne stroje, tj.
koszulowa bluzka, spodnie lub spédnica lub sukienka do kolan. Stréj o eleganckim kroju w kolorach
{czerwony, bialy, szary granatowy, czarny), wykonany z materiatéw dobrej jakosci, niegniotacych sie.

" Ustuga powinna byC realizowana w sposob ciagly, z zachowaniem prawa do przerw dla
poszczegblnych hostess/hostow wynikajacych z przepiséw prawa.

* Wykonawca zorganizuje spotkanie informacyjno-organizacyjne z obstuga asystencka (w tym
hostessy) i przedstawicielami Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
poprzedzajacym realizacje wydarzenia. W przypadku niespetniania przez ktéras z zatrudnionych osdb
wymogow stawianych przez Zamawiajacego lub wystapienia innych probleméw, ktére spowoduja
brak mozliwosci realizacji przez nig wyznaczonych zadan. Wykonawca zapewni w ciggu maksymalnie
2 godzin personel zastepczy spetniajacy wymagania opisane w SOPZ.

* Obstuga techniczna realizowana bedzie przez pracownikéw doswiadczonych (minimum 2 lata
doswiadczenia zawodowego w zakresie obstugi konferencji) i posiadajgcych wymagane uprawnienia
i kwalifikacje. Pracownicy obstugi technicznej wydarzenia powinni przebywa¢ na miejscu wydarzenia
przez caty czas trwania wydarzenia oraz w czasie montazu
i demontazu zgodnie z harmonogramem prac uzgodnionym z Zamawiajacym.

* Wykonawca swoje czynnosci w ramach obstugi technicznej bedzie realizowat w sposdb niekolidujacy
z przebiegiem wydarzenia.

* Wykonawca zapewni jedna osobe prowadzacg wydarzenie (moderatora) w dniu 08.10.2019
w godzinach od 08:00-18:00, majgcgq minimum 2 letnie do$wiadczenie w zakresie wystgpien
publicznych o tematyce ekonomiczno-gospodarczej oraz z bardzo dobra, tj. na poziomie min. C1+
badi ojczysta znajomoscia jezyka angielskiego. Wykonawca zrealizuje zadanie zgodnie ze
scenariuszem zaakceptowanym przez Zamawiajacego. Ustuga moderowania obejmuije:

* moderowanie oficjalnego otwarcia oraz zakoriczenia wydarzenia w dniu 08.10.2019.

* moderowanie pozostatych aktywnosci, obejmujacych m.in. wprowadzenie oraz zakoriczenie
trzech paneli dyskusyjnych (panele dyskusyjne beda moderowane przez inne osoby), innych
zadan zleconych przez Zamawiajacego, w tym moderowania konferencji prasowej.

* moderator oprécz zawodowego doswiadczenia dziennikarskiego powinien posiada¢ réwniez
doswiadczenie w prowadzeniu wydarzei ekonomicznych (debaty, panele dyskusyjne, fora,
konferencije).

®* nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia min. 3 kandydatur na moderatora, zawierajacych nastepujace informacje: CV
dokumentujgce doswiadczenie zawodowe, osiagnigcia, doswiadczenie w prowadzeniu
wydarzen ekonomicznych, znajomo$¢ jezyka angielskiego.

* ze wzgledu na oficjalny charakter wydarzenia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
niezaakceptowania przedstawionych przez Zamawiajgcego kandydatur i wezwania do
przedstawienia innych kandydatur lub tez wezwania Wykonawcy do przedstawienia
dodatkowych informaciji nt. zaproponowanych kandydatur na moderatora.

4. Obstuga fotograficzna wydarzenia

* Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge fotograficzng posiadajaca minimum 2 letnie
doswiadczenie ustug profesjonalnej fotografii na potrzeby konferencji, szkolef etc., na potrzeby tego

wydarzenia.
ul Krucza 50,00-025 Warszawa Polska Agencja Inwestycjii Handlu $.A. wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego ~
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=  Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng na nosniku — pamie¢ USB
w liczbie min. 200 zdje¢ oraz przekaze autorskie prawa majgtkowe do utworéw w postaci zdjec nie
péiniej niz do dnia 10 pazdziernika 2019 r.

= Min. 40 zdje¢ dokumentujgcych przebieg wydarzenia powinno by¢ przekazane Zamawiajacemu
w kazdym dniu wydarzenia tj. 8 oraz 9 paZdziernika 2019 r., doktadna godzina przekazania zdjec
bedzie ustalona z Biurem Prasowym PAIH.

®  Wszystkie zdjecia muszg spetniaé nastepujgce kryteria: (1) kolorowe; (2) wykonane technika cyfrowa;
(3) w rozmiarze minimum: 3072 x 2304 (300 dpi); (4) przekazane Zamawiajacemu w formie cyfrowe;j,
w formatach NEF/RAW oraz JPG bez kompresiji.

»  Wykonawca dokona profesjonainej postprodukcji cyfrowej zdjeé {m.in. korekta koloréw i ostrosci,
kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku).

*  Wykonawca zapewni obstuge filmowa wydarzenia objetego niniejszym zaméwieniem. Wykonawca
dostarczy Zamawiajagcemu dokumentacje filmowa na nosniku — pamie¢ USB oraz przekaze autorskie
prawa majgtkowe do utwordéw w postaci filméw nie pdzniej niz do dnia 15 pazdziernika 2019 r.

= Materiat filmowy o dtugosci ok. 240 sekund, zawierajacy m.in. relacje z otwarcia wydarzenia,
dokumentacje spotkan i rozméw biznesowych prowadzonych w poszczegdlnych salach, wypowiedzi
gosci oraz uczestnikow - wystawcow, wypowiedzi kuluarowe wskazanych przez Zamawiajgcego oséb.

= Materiat filmowy powinien zawiera¢ rowniez nastepujgce elementy: podktad diwiekowy catosci
materiatu, belki z podpisami os6b wypowiadajacych sie, ew. inne elementy graficzne/multimedialne
podnoszace wartos¢ wizualna filmu.

e Materiat flmowy zostanie zrealizowany w formacie MP4 oraz w formacie pozwalajgcym na emisje
w Internecie.

= Do zadah Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge filmowg na terenie
obiektu, w ktérym odbywaé sie bedzie wydarzenie. W ramach realizacji ustugi Wykonawca
zobowigzuje sie stosowaé do wszelkich wskazowek i wytycznych dotyczacych sposobu realizacji
zadania przekazanych przez Zamawiajgcego.

= Wykonawca przeniesie wszelkie prawa wtasnosci intelektualnej do materiatu filmowego oraz zdjec
na Zamawiajgcego.

5. Strefa stoisk informacyjno-promocyjnych dla partneréw wydarzenia

Wykonawca w dniach trwania konferencji tj. 07-08.10.2019 zapewni organizacje stoisk informacyjno-
promocyjnych dla partneréw/sponsoréw wydarzenia. Wykonawca zapewni max. 8 jednolitych lad
recepcyjnych o minimalnej wysokosci 100 cm oraz szerokosci 80 cm, do kazdej lady co najmniej 2 hokery,
min. 1 gniazdko przy kazdym stoliku. W strefie stoisk informacyjno-promocyjnych Wykonawca zapewni
jeden ekran stojgcy LED o wymiarach minimum 40 cali umozliwiajgcy prezentacje partneréw/sponsoréw.
Aranzacja stoiska bedzie zgodna z koncepcjg brandingowa wydarzenia oraz zaakceptowana przez
Zamawiajacego.

Wykonawca rozstawi przy stolikach roll-upy sponsoréw/partneréw oraz roztozy materiaty informacyjne
na wskazanych stolikach. Stoiska informacyjno-promocyjne oraz materialy majg by¢ ustawione

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa Polska Agencja Inwestycjii Handlu §.A. wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego -
t:+48 22334 98130 prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, X11 Wydziat Gospodarczy

e:invest@paih.gov.pl pod numerem KRS 0000109815, N1P 526-030-01-67. REGON 012070669
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na godzing przed rozpoczeciem konferencji dostepne w trakcie jej trwania oraz do godziny po jej
zakoniczeniu drugiego dnia konferenciji.

6. Oznaczenie obiektu — branding

Branding bedzie realizowany w miejscach uzgodnionych z Zamawiajgcym oraz Hotelem. Oznaczenie
obiektu powinno przekazywaé uczestnikom jasne i czytelne wskazéwki dotyczace miejsca pobytu oraz
odnalezienia drogi do wybranego przez niego punktu docelowego. Branding powinien obejmowac:

ul. Krucza 50,00 025 Warszawa Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego -
:+48223349800 prowadzonego przez Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy, X 11 Wydziat Gospodarczy

e:invest@paih.gov.pl pod numerem KRS 0000109815, NIP 526-030-01-67, REGON 012070669 —
www.paih.gov.pl Kapital zakladowy 138.006.600,00 z} (oplacony w caloéci) —_—

Oznaczenie wewnatrz obiektu - strzatki kierunkowe/kierunkowskazy, stopki, naklejki, prowadzace do
sal konferencyjnych, punktéw informacyjnych, rejestracji i innych stref i pomieszczer,, w ktérych
realizowane jest wydarzenie.

Wykonawca zapewni branding konferencji —4 roll up'y z informacjg o nazwie wydarzenia, miejscu
i dacie konferencji, nazwach organizatoréw oraz/lub logotypach organizatoréw/sponsoréw
o wymiarach: szeroko$¢ 85 lub 100 cm, wysoko$¢ 200 lub 242 cm. Materiat: aluminium, PVC, wydruk
na banerze. Metoda nadruku druk kolorowy. 4+0 (oznakowanie kolorowymi logotypami
uzgodnionymi z Zamawiajgcym). System: konstrukcja aluminiowa z mechanizmem rolujgcym,
kaseta stanowi stabilng podstawe roll-up’u, teleskopowy maszt aluminiowy, gérna listwa
mocujgca, torba transportowa. Waga do 8 kg. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia
do akceptacji przez Zamawiajgcego 2 projektow planszy do roll-upéw.

Dwie Scianki brandowe wydarzenia o max. powierzchni 4x3m (nazwa wydarzenia, organizatorzy,
partnerzy - logotypy), zlokalizowane przy rejestracji oraz w miejscu, ktére bedzie wyznaczone
do wykonywania zdje¢ i udzielania wywiaddw. Wykonawca po wizytacji miejsca, w ktérym odbedzie
si¢ wydarzenie dostosuje rozmiar $cianki do zasobdw hotelowych. Scianka do zdje¢ winna by¢
wyposazona w oswietlenie zapewniajgce wykonywanie fotografii wysokiej jakosci. Wykonawca
powinien zapewnic¢ aranzacje miejsca do wykonywania fotografii w sposdb wyrdzniajacy je i nadajacy
uroczysty, oficjalny charakter (,czerwony dywan”). Projekt graficzny obu $cianek powinien by¢
zgodny z konceptem wizualizacji (brandingiem) wydarzenia i uzgodniony z Zamawiajgcym.
Wykonawca zapewni flage spetniajagcg wymagania wtasciciela obiektu, z logo/nazwa wydarzenia,
ktére zostanie przekazane przez Zamawiajacego. Flaga o minimalnych wymiarach 650x150 cm,
zaktadka na rure masztu 6 cm, 6 otworéw na obejmy, proporcjonalne do wysokosci zostanie
zamieszczona na maszcie przed miejscem odbywania sie konferencji bedgcym wiasnoscig obiektu
hotelowego.

Na stotach znajdujgcych sie na scenie Wykonawca przygotuje i zapewni ustawienie tabliczek
informacyjnych (koziotki) zawierajacych informacje: imie i nazwisko prelegenta oraz/lub nazwa
departamentu oraz/lub nazwa instytucji/firmy zgodne z koncepcjg wizualizacji wydarzenia.
Wykonawca przygotuje pakiet konferencyjny sktadajacy sie z kalendarzy ksigzkowych, dtugopisow
oraz parasolek. Kalendarz w wersji angielskojezycznej na rok 2020: format B5S (176x250mm) bad?
zblizony, uktad: jeden dzied na jednej stronie, godzinowy plan pracy: 7.00:20:00, perforowane
narozniki, wstaZeczka, notes teleadresowy zintegrowany z blokiem, miejsce na notatki, atlas
z mapami, papier bloku: offset biaty lub chamois o gramaturze min. 70 g/m2, druk: co najmniej
dwukolorowy wysokiej jakosci, tasiemka w kolorze granatowym/czerwonym/szarym, blok szyty lub
klejony. Oprawa z syntetycznego materiatu imitujgcego szczotkowane aluminium. Ttoczenie suche,
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bez przebarwienia. Logo na okfadce z przodu uzgodnione ze Zleceniodawca. Liczba egzemplarzy 350
szt. Diugopis aluminiowy automatyczny o wymiarach 14 x @ 1 com w kolorach
niebieski/czerwony/czarny, tusz niebieski. Liczba sztuk: 350. Parasolka powinna spetnia¢ kryteria:
automatyczna, sktadana z podwdéjng warstwa materiatu. Wewnatrz czaszy kolor bialy, niebieski
na zewnatrz. Trzpien oraz szkielet z widkna szklanego lub weglowego. Zapakowany w etui.
Materiat: poliester pongee. Wymiary: dtugo$é ztozonej parasolki 29,5 cm; $rednica max 110 cm.
Metoda nadruku na zewnetrznej stronie czaszy  parasola: sitodruk -
kolorowe logotypy uzgodnione ze Zleceniodawca. Liczba sztuk 350.Pakiet konferencyjny skiadajgcy
sie z kalendarzy ksigzkowych, dtugopiséw, parasolki i materiatéw informacyjnych powinien zosta¢é
zapakowany w bawetniang torbe ekologiczna, w kolorze ecru, materiat powinien by¢ bardzo dobrej
jakosci o wymiarach: szeroko$¢ ok. 35 cm, wysokos¢ ok. 40 cm, ucho szerokos$é ok. 4 cm, ucho
dtugosc: ok. 65 cm. Zawarto$é nadruku zgodnie z wizualizacjg Zamawiajacego. Liczba sztuk 350.
Wykonawca na podstawie przekazanego przez Zamawiajgcego projektu graficznego oraz listy
zarejestrowanych o0sdb przygotuje identyfikatory wraz ze smyczg dla wszystkich uczestnikéw
konferencji i przekaze uczestnikom konferencji podczas rejestracji. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo uzupetniania listy zaproszonych gosci w dowolnym momencie, najpdiniej na 1 dzier roboczy
przed planowang datg danej konferencji. Wymagania dotyczace identyfikatoréw: plastik, wymiar:
9x15cm. Wymagania dotyczace smyczy: materiat: poliester gtadki/satynowy, szerokosé¢: 20 mm, kolor
smyczy: biaty/niebieski. Nadruk kolorowy zgodny z koncepcjg wizualizacji wydarzenia, metoda
nadruku: sitodruk lub tampodruk.

=  Wykonawca przygotuje koncept graficzny oraz krétka zawarto$¢ listu powitalnego w jezyku
angielskim, ktory bedzie dotaczony do pakietu znajdujacego sie w wyznaczonych pokojach
hotelowych dla gosci, zgodny z brandingiem (konceptem wizualizacji) wydarzenia. Po akceptacji
przez Zamawiajgcego propozycji listu powitalnego Wykonawca wydrukuje i dostarczy list powitalny
najpéziniej 7 dni przed wydarzeniem do siedziby Zamawiajgcego w ilosci 40 egzemplarzy.

=  Przygotowanie dwustronnego (jedna kartka) programu wydarzenia w formacie A4, naklad — 350
egzemplarzy, papier — kreda blysk, druk kolorowy: 4+4, gramatura papieru min. 170 gram.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajacego 2 projektow
programu wydarzenia zawierajgcego logotypy wydarzenia.

=  Wykonawca przygotuje projekt broszury informacyjnej w jezyku angielskim: format B5 (176x250
mm), format pionowy, papier sora matt 150 g/m2, oktadka miekka, liczba stron: ok. 20-30 stron
z oktadka (Zamawiajacy dopuszcza inny rodzaj papieru o zblizonych parametrach po uzgodnieniu
z Zamawiajacym), okladka: papier kredowy, potysk, druk dwustronny, kolorowy: 4+4, drukowanie
z elementami graficznymi, zdjeciami, logotypami, oprawa zeszytowa: 2 zszywki, szyta wzdtuz dtuiszej
krawedzi, liczba egzemplarzy: 350 szt. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia projektu
broszury informacyjnej w wersji elektronicznej w formacie edytowalnym oraz PDF i wykonania
zamoOwienia po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego w terminie do 3 pazdziernika 2019 r.
Zamawiajgcy dostarczy informacje dot. programu wydarzenia, tekstéw oraz zdje¢ prezentujacych
panelistéw oraz sponsoréw/partnerdw. Ponadto, Wykonawca dostarczy broszury do miejsca
odbywania sie wydarzenia najpdiniej w terminie do 07 pazdziernika 2019 r. do godziny 08:00.

=  Wykonaweca przygotuje 100 tekturowych niebiesko-biatych tabliczek do gtosowania o wymiarach 35
cm wysokosci i 30/15 cm szerokosci. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy projekt tabliczek do

wykonania.
ul. Krucza 50,00-025 Warszawa Polska Agencja Inwestycjii Handlu S.A. wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego ~
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* Wykonawca przygotuje projekt co najmniej szeSciu urn wyborczych kazda w innym kolorze,
Informacje tekstowe na zewnetrznej stornie urny zostang wskazane przez Zamawiajacego. Urny o
wymiarach szer. 400 x dt. 400 x wys. 400 mm., lekkie i poreczne. Spéd wzmocniony. Urna mieéci 100
kart do gtosowania.

* Wykonawca przygotuje projekt 100 kart do gtosowania w jezyku angielskim w formacie A5 zgodnych
z brandingiem Wydarzenia. Zawartosc kart zostanie wskazana przez Zmawiajgcego.

7. Demontaz po zakonczeniu wydarzenia

Wykonawca dokona demontazu stoisk i usunie wszystkie elementy zabudowy i aranzacji oraz wyposazenia
stref powierzchni w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w uzgodnieniu z Zarzadzajgcym obiektem
hotelowym. Prace demontazowe powinny sig rozpoczaé w dniu 8.10.2019, po zakoriczeniu wydarzenia
i zakonczy¢ do godziny 23:59.

8. Ustugi transportowe

= Transport materiatéw informacyjno—-promocyjnych Zamawiajacego z siedziby Zamawiajacego
na miejsce realizacji wydarzenia, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym (jednak nie pdzniej niz
na jeden dzien roboczy przed rozpoczeciem wydarzenia).

* Transport pozostalych materiatéw informacyjno-promocyjnych po zakoiczeniu wydarzenia
z miejsca odbywania si¢ wydarzenia do siedziby Zamawiajgcego, w terminie uzgodnionym
z Zamawiajgcym (jednak nie p6zniej niz na dwa dni robocze po zakoriczeniu wydarzenia).

9. Ubezpieczenie

" Wykonawca jest zobowigzany do wykupienia dedykowanej dla wydarzenia polisy ubezpieczenia
odpowiedzialnoéci cywilnej na sume gwarancyjng wynoszacg min. 500.000,00 zt (stownie: piecset
tysigcy zlotych) na czas realizacji przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zgtaszania uwag i zastrzezen do przedtozonej polisy, ktére Wykonawca jest zobowigzany uwzglednic.

* Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia polisy wraz z udokumentowang ptatnoscig
sktadki/raty sktadki najpdZniej w dniu zawarcia umowy.

= Okres ubezpieczenia powinien obejmowac okres trwania umowy, w tym w szczegéInosci caly czas
trwania wydarzenia od momentu rozpoczecia prac przygotowawczych i montazowych a:z do
opuszczenia obiektu po zakoriczeniu wydarzenia i demontazu.

* Za ubezpieczenie wtasnego wyposazenia i mienia ruchomego znajdujacego sie na terenie miejsca, w
ktorym bedzie sie odbywac Wydarzenie odpowiedzialno$é ponosi Wykonawca.

10. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,RODO”, informujemy, ze:

ul Krucza 50,00-025 Warszawa Polska Agencja Inwestycjii Handlu $.A.wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego -
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= Administratorem przekazanych w ofercie danych osobowych jest Polska Agencja Inwestycji i Handlu
SA z siedzibg w Warszawie przy ul. Krucza 50, wpisana do rejestru przedsigebiorcéw prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod nr KRS 0000109815, o kapitale zaktadowym w wysokosci 138.006.600,00 zt
optaconym w catosci, o nr NIP: 526-030-01-67.

= Z inspektorem ochrony danych PAIH mozina kontaktowac sie za posrednictwem adresu poczty
elektronicznej: iod@paih.gov.pl.

= Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych nalezy kontaktowac sie we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z korzystaniem z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych.

= Przekazane dane osobowe beda wykorzystywane, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
udzielenia zamadwienia publicznego w zwiazku z koniecznoscig przestrzegania zasady wynikajacej
z przepiséw ustawy o finansach publicznych, tj. w celu dokonywania wydatkéw w sposéb celowy
i oszczedny z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw oraz po udzieleniu
zamoOwienia w celu realizacji umowy.

s  Przekazane dane osobowe beda udostepnione wylacznie podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa oraz nie beda wykorzystywane w celu profilowania.

= PAIH nie bedzie przekazywac przekazanych danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, chyba ze takie zobowigzanie bedzie wynikac z przepiséw prawa.

= Przekazane dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania
w zakresie udzielenia zamowienia publicznego oraz realizacji umowy do momentu wygasniecia
obowigzkéw przetwarzania danych wynikajacych z przepiséw prawa. Nastepnie dane osobowe
zostang zarchiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W przypadku uniewaznienia
postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego Pani/Pana dane beda przetwarzane do
momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania danych wynikajacych z przepisOw prawa, w tym
przepisow dotyczgcych archiwizacji.

=  Osobom, ktérych dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania,
a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych (RODO) z dnia 27 kwietnia
2016r.

= Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamodwienia publicznego na podstawie
przepisow ustawy o finansach publicznych oraz po udzieleniu zaméwienia w celu realizacji umowy.

e Przy przetwarzaniu danych osobowych Zamawiajacy nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania
decyzji.

Zatgczniki do SOPZ:
Zatgcznik nr 1 — Rzuty powierzchni przeznaczonej na organizacje wydarzenia
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2 nd and 3rd floor

For further information and bookings please visit
or call +48 22 328 88 88







