Fundusze Polska Agencja Unia Europejska KA
Europejskie Inwestycjii Handlu Europejski Fundusz
Inteligentny Rozwdj Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

Warszawa, dnia 21.02.2019 r.
Znak: PMT/1 /2018

Zaproszenie do skltadania ofert
(zwane dalej ,,SIWZ” bedaca jednoczes$nie ogloszeniem o zamdwieniu, o ktérym mowa
w art. 1380 ustawy Pzp)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawa” na ,,Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal
konferencyjnych  z wyposazeniem na potrzeby organizacji seminaribw  warsztatowych
z Grantobiorcami”.

Kody CPV:
79951000-5 Ustugi w zakresie organizowania seminariow
55100000-1 Ustugi hotelarskie
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

wpisanado Krajowego Repestru Sadowego
la m.st. Warszawy, XII Wydzial Gospodarczy
IP526-030-01-67, REGON 012070669

i
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ROZDZIAL 1
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu
sal konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby organizacji seminariow warsztatowych
z Grantobiorcami”. Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalgczonym projekcie umowy
(zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamowienie jest wspotfinansowane w ramach umowy nr POIR.03.03.01-00-0001/17-00 z dnia
21 grudnia 2017 roku zawartej pomiedzy Ministerstwem Rozwoju a Polska Agencja Inwestycji
i Handlu S.A. w celu realizacji Projektu Polskie Mosty Technologiczne Poddziatanie 3.3.1
,Polskie Mosty Technologiczne”, Dziatanie 3.3. Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji
innowacyjnych przedsigbiorstw, O$ priorytetowa nr 3 - Wsparcie innowacji w przedsigbiorstwach,
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj na lata 2014-2020.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
kt 6.

gzacunkowa wartos¢ zamdwienia wynosi netto: 450 828,76 zt.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamdwienia przy pomocy podwykonawcow.

Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazatl w ofercie czgsci

zamOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom wraz ze wskazaniem firm

tych podwykonawcow.

Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omylek,

o ktéorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie

z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca, ktorego

oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki

udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 7, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu

W postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong sposréd pozostalych ofert.

ROZDZIAL 11
Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,

w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thimaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o§wiadczen
woli i1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac¢ takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamdwieniu publicznym, dotaczone
do oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
ofertg.



6. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikow postepowania,
tj. stanowiaca tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419), powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielne;j
zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

7. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwatly,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

8.  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢ stosowne
pelmomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie
o zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL ITI
Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zaméwienia: 10 miesiecy od dnia podpisania umowy.

ROZDZIAL IV

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

1. O zamowienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej oraz zdolnosci technicznej lub
zawodowej:
posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodowa:

Wykonawca posiada do$wiadczenie zawodowe polegajace na tym, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy - w
tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi polegajace na organizacji minimum 2-dniowych szkolen
lub konferencji lub seminariéw przeznaczonych dla minimum 30 o0séb.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na
realizacje zamowienia.

3. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

l..



ROZDZIAL V
Warunki wykluczenia 7 postepowania

Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1,
z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore naleiy ztozyé do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,
o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

1. Wykonawca musi zlozy¢ wypeliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
2. W celu wykazania spetiania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych

zdolnos$ci technicznej lub zawodowej, Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wykaz uslug
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane (wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac¢ tych dokumentow — o§wiadczenie Wykonawcy.

3. Wraz z oferta Wykonawca zlozy aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.
Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobe¢/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wzbr oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

4. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 4 sktada kazdy z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
Dokument ten potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.

5.  Wraz z oferta wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. Oswiadczenie zostanie
podpisane przez osob¢/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor o$wiadczenia
okreslony jest w zalgczniku nr 4 do SIWZ.

6. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéOwienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 6 sktada kazdy z Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia.

7.  Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 6.

8. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Dokument, o ktéorym mowa w ust. 9 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w
ust. 9, zastepuje si¢ go dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 10 stosuje sie.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrocic¢ sie do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.
Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentdéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa
nickompletne, zawieraja btedy Iub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnieh w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupeknienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktorych

mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okre$lonymi adresami internetowymi
ogo6lnodostgpnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez wykonawce o$wiadczen lub dokumentéow, o ktorych mowa

w ROZDZIALE VI, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci oswiadczen
lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.
Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodow w formie dokumentdw, ktore sa objete tym
repozytorium.




ROZDZIAL VII
Informacja o sposobie porozumiewania siec Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania

sie 7z Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej lub droga
elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang zlozone w formie pisemnej.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemne;j (takiej samej jak ztozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uplywem
wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy zgodnie z art. 70 §3 Kc zastrzega prawo do zmiany treéci ogloszenia oraz niniejszego
Zaproszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokonang w ten sposob zmiang Zamawiajacy
przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym na wniosek przekazano Zaproszenie oraz
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postegpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 Ustawy lub
Z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego zajdzie taka konieczno$¢.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania informacyjnego dla Wykonawcow.

6. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej Www.paih.gov.pl opublikowat niniejsze zaproszenie
(zwane ,,SIWZ” bedaca jednoczesnie ogloszeniem o zamoOwieniu ).

7. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowal zawiadomienia oraz informacje zwigzane
z prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza: zapytania Wykonawcoéw o wyjasnienie tresci
SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci
SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu skladania ofert; informacje¢ o udzieleniu
zamowienia, o ktérym mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy;

8. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami: Magdalena Sitko,
e-mail do korespondencji: pzp@paih.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie w Polskiej
Agencji Inwestycji i Handlu, 00-585 Warszawa, ul. Bagatela 12, od poniedziatku do piatku w
godz. 08:00-16:00.

9.  Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli

wyjasnien niezwtocznie, , pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.



mailto:pzp@paih.gov.pl

ROZDZIAL VIII
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX

Termin zwiazania oferta

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

ROZDZIAL X
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
sposob:

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A.
ul. Bagatela 12
00-585 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: MPT/7-US/2019 — na swiadczenie ustug hotelarskich,
gastronomicznych oraz wynajmu sal konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby organizacji
seminariow warsztatowych z Grantobiorcami”
Nie otwieraé przed 28 lutego 2019 r. przed godz. 11:00”.

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy
ul. Bagatela 12, w terminie do dnia 28 lutego 2019 r. do godz. 10:45.
Oferty przestane w inny sposob niz wskazany w ust. 1 nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X1
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedhug takich
samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu



oferty, ztozonego przez osobe¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 28 lutego 2019 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Bagatela 12 w Sali konferencyjnej L.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

ROZDZIAL XIII
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwoércze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug nie moze zosta¢
wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub swiadczenia a jej odsprzedaz
nie moze nastapi¢ ponizej kosztéw zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty
sktadanej przez posrednikow (tj. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrozy lub agencji
turystycznych), Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen u
wlascicieli hoteli dedykowanych do realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wskazania ceny poszczegoélnych pozycji oraz tacznej
ceny oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku,
w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami 0 podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajagcym beda dokonywane w ztotych polskich.

l..



1.

ROZDZIAL X1V
Kryteria oceny ofert

Oceniane bgda wytacznie oferty nieodrzucone.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami

1.

i ich wagami:

Kryterium

Liczba
punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zaméwienia — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzsza liczbg punktow — 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng brutto
za wykonanie niniejszego zamoéwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza taczna cena brutto zamowienia

-- x 60 pkt = liczba punktow
oferty Laczna cena brutto oferty ocenianej
ocenianej

max. 60

2. Doswiadczenie co najmniej 1 koordynatora (osoby realizujacej przedmiot
zamoOwienia) wyznaczonego do realizacji zamdwienia, W ramach niniejszego
kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty 0 lub 40.

- Za udokumentowanie od 0 do 3 ustug, polegajacych na organizacji minimum 2-
dniowych szkolen lub konferencji lub seminariow przeznaczonych dla minimum
30 os6b: 0 pkt

- Za udokumentowanie 4 ustug, w ramach ktorych koordynowat on realizacj¢ ustug
polegajacych na organizacji minimum 2-dniowych szkolefi lub konferencji lub
seminariow przeznaczonych dla minimum 30 oséb: 10 pkt

- Za udokumentowanie 5 ustug, w ramach ktérych koordynowat on realizacj¢ ustug
polegajacych na organizacji minimum 2-dniowych szkolen lub konferencji lub
seminariow przeznaczonych dla minimum 30 osob: 20 pkt

- Za udokumentowanie 6 ustug w ramach ktérych koordynowat on realizacje¢ ustug
polegajacych na organizacji minimum 2-dniowych szkolen lub konferencji lub
seminariow przeznaczonych dla minimum 30 oséb: 30 pkt.

- Za udokumentowanie 7 i wigcej ustug w ramach ktérych koordynowat on
realizacj¢ ushug polegajacych na organizacji minimum 2-dniowych szkolen lub
konferencji lub seminariow przeznaczonych dla minimum 30 oséb: 40 pkt

max. 40

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktéw w zakresie poszczegdlnych czesci zamowienia.



2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcoéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie begdzie modgt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang zlozone oferty przedstawiajgce taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale II
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVI
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
bedzie mogt wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujace mozliwo$cig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu
do umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwoSci zmiany postanowien umowy
w przypadkach gdy:

a) nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacje przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamOwienia ulegnie przesunig¢ciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.




ROZDZIAL XIX
Postanowienia koncowe

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie dokumentéw, w tym ofert, odbywac¢ si¢ bedzie na wniosek, wedtug nastgpujacych

zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentow moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczna, zgodnie z wyborem wskazanym we
wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za pomocg urzadzen lub
innych srodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynno$¢
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wylgcznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegolnosci ze wzgledu na ilosé¢
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce
1 wskaze sposéb ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamdwienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalgcznik nr 5 — wykaz ustug.

post@pail v.pl pod numerem KRS 0000109815, NIP526-030-01-67, REGON 01207(



Zalacznik nr 1 do SIWZ

Istotne Postanowienia Umowy (IPU)

zawarta wdniu ............ooeiiiiinn 2019 r. w Warszawie pomigdzy:

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie (00-585), ul. Bagatela 12, wpisang
do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla M. St. Warszawy
w Warszawie, XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
0000109815, o kapitale zaktadowym w wysokosci 138 006 600,00 zt, numer NIP 5260300167,

zwang dalej ,,Zamawiajacym”,
reprezentowang przez:

a

......................... z siedzibg W .....-..... ........,ulo ... L /.., wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla ........... , .... Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sagdowego pod numerem KRS ........ , wysokos¢ kapitatu zaktadowego: .............. zt, numer
NIP ....... ,REGON ......... ,

lub

.................... , zamieszkatym w ................... (.....-.......), przy ul. ............., prowadzacym
dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg ................. z siedzibg W ...l ,przyul. ...l ,

wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, prowadzonej przez
Ministra Gospodarki, NIP: ........... ,REGON: .............. ,

zwanym dalej ,,Wykonawca”,

reprezentowang przez:

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”.

Umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego pn.: ,,Swiadczenie uslug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal
konferencyjnych z wyposaZzeniem na potrzeby organizacji seminariow warsztatowych
z Grantobiorcami” (dalej zwane ,, Zamowieniem ) na podstawie art. 1380 (ustuga spoteczna) ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.), dalej
zwang ,,PZP”.

Zamowienie jest wspoifinansowane w ramach umowy nr POIR.03.03.01-00-0001/17-00 z dnia
21 grudnia 2017 roku zawartej pomiedzy Ministerstwem Rozwoju a Polska Agencja Inwestycji i Handlu
S.A. w celu realizacji Projektu Polskie Mosty Technologiczne Poddziatanie 3.3.1 ,,Polskie Mosty
Technologiczne”, Dziatanie 3.3. Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych
przedsigbiorstw, O$ priorytetowa nr 3 - Wsparcie innowacji W przedsigbiorstwach, Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwo6j na lata 2014-2020.

l..



§1

Definicje

Ilekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Dniu roboczym — dniu od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy na podstawie art. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 90);

SOPZ — nalezy przez to rozumie¢ Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia stanowigca
zatacznik nr 3 do Umowy;

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt Polskie Mosty Technologiczne realizowany
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, Dziatanie 3.3. Wsparcie promocji
oraz internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstwo, Poddziatanie 3.3.1.;

Platniku - nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, ktéry na podstawie
wystawionego przez Instytucj¢ Zarzadzajaca zlecenia ptatnosci, przekazuje ptatnosci na
rzecz Agencji;

Instytucji zarzadzajacej - oznacza to instytucje, o ktorej mowa w art. 2 pkt 11 Ustawy
wdrozeniowe;j tj. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017
r. poz. 1460 z pdézn. zm.). W przypadku Poddziatania funkcje¢ Instytucji Zarzadzajacej petni
minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego — Minister Inwestycji i Rozwoju z siedziba
przy ul. Wspolnej 2/4 w Warszawie;

Grantobiorcy— mikro, mate i $rednie przedsigbiorstwo, ktorego definicja jest zgodna z
rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 187, str. 1 z pézn. zm.), ktéry w wyniku rozstrzygniecia
konkursu podpisat z Zamawiajagcym umowe o powierzenie grantu;

seminarium warsztatowym — 3-dniowy warsztat poswiecony rynkowi zagranicznemu
podczas ktorego Grantobiorca otrzyma wiedze¢ dotyczaca wybranego rynku zagranicznego,
jego uwarunkowan i mozliwoséci ekspansji oraz ustugi doradztwa eksperckiego przy
wypracowywaniu wstgpnej strategii ekspansji na Rynek zagraniczny. Ushugi doradztwa
eksperckiego (ustugi merytoryczne) $wiadczone sg przez wykonawce wybranego w innym
postepowaniu przetargowym (dokumentacja przetargowa dostepna na stronie internetowej
Zamawiajacego).

§2

Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal
konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby organizacji seminariow warsztatowych
z Grantobiorcami, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w SOPZ (zwany ,,Przedmiotem
Umowy”).

W trakcie realizacji niniejszego zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany m.in. do:

2.1. Swiadczenia ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal konferencyjnych
Z wyposazeniem na potrzeby organizacji przez Zamawiajacego pigciu krajowych seminariow
warsztatowych, trwajacych po 3 dni kazdy, obejmujace ustugi takie jak:




1) ustugi hotelowe (zarezerwowanie oraz zapewnienie noclegow) dla uczestnikow
seminariow warsztatowych;

2) zapewnienie sal konferencyjnych o parametrach wskazanych w SOPZ;

3) ustugi gastronomiczno-restauracyjne;

4) przygotowanie materiatow konferencyjnych na potrzeby realizacji seminariow
warsztatowych;

5) zapewnienie lady recepcyjnej na potrzeby rejestracji uczestnikow pierwszego dnia
seminarium warsztatowego wraz ze sprzetem niezb¢dnym do przygotowania lady
recepcyjneyj.

6) zapewnienie 2 dodatkowych sal dla nie mniej niz 10 oséb kazda w obydwu wyzej
wskazanych przypadkach (ZAMOWIENIE OPCJONALNE dla kazdego z seminariow
warsztatowych - zostanie zrealizowane, gdy Zamawiajacy uzna, iz zapewnienie
dodatkowych sal bedzie potrzebne do realizacji seminarium warsztatowego) [zwanego
dalej: ,,zaméwieniem opcjonalnym”];

2.2. biezacej 1 Scistej wspotpracy z Zamawiajacym i/lub  Wykonawca/Wykonawcami
odpowiedzialnymi za przygotowanie i kompleksowa merytoryczng organizacje i obshuge
poszczegblnych pieciu 3- dniowych specjalistycznych warsztatow, ktore odbeda si¢ w ramach
realizacji Projektu,

2.3. aktywnego uczestniczenia w spotkaniach w siedzibie Zamawiajacego (lub Wykonawcy), do
utrzymywania aktywnej i responsywnej komunikacji e-mailowej i telefonicznej oraz do
statego kontaktu z Zamawiajacym i/lub Wykonawcami odpowiedzialnymi za przygotowanie
i kompleksowa merytoryczng organizacje i obstuge poszczegdlnych pieciu 3-dniowych
warsztatow, celem ustalania wszelkich szczegotow zwigzanych z przedmiotem zamowienia
oraz do pelnego informowania Zamawiajacego i/lub Wykonawcow odpowiedzialnych za
przygotowanie i kompleksowa merytoryczng organizacje i obsluge poszczegélnych pigciu
3- dniowych warsztatow o wszelkich trudnosciach lub watpliwosciach zwigzanych z
realizacja zamowienia. Wykonawca wskaze ze swojej strony koordynatora, czyli osobe do
petnego kontaktu z Zamawiajacym i/lub wyzej wskazanymi podmiotami w biezacych
kwestiach zwigzanych z realizacja powierzonych zadan wynikajacych z Umowy i SOPZ.

Peten zakres Przedmiotu Umowy zostat okreslony w SOPZ.

§3
Termin wykonania Umowy

. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ Przedmiot Umowy w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego w okresie 10 miesiecy od dnia jej zawarcia, z uwzglednieniem termindéw
I postanowien wskazanych w SOPZ.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany termindéw realizacji Przedmiotu Umowy na
warunkach okreslonych w § 11 ust. 6 Umowy.

§4
Obowiazki Wykonawcy

. Wykonawca bedzie realizowal Umowe z zachowaniem nalezytej starannosci, efektywnie oraz
zgodnie z postanowieniami Umowy, SIWZ, ztozong Ofertg (stanowiacg zatgcznik nr 2 do Umowy)
oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia (jezeli sa wymagane), umiejetnosci i kwalifikacje
niezbedne do prawidtowego wykonania Przedmiotu Umowy oraz posiada niezbedne zasoby do jej
nalezytego wykonania, w szczegdlnosci posiada odpowiedni potencjat kadrowy.




. Wykonawca ponosi petna i wytaczng odpowiedzialno$¢ za:

1) prawidtowa realizacje Przedmiotu Umowy, w tym za wysokie kwalifikacje 0sob kierowanych
do jego wykonywania oraz dobodr nalezytych §rodkéw i metod, majacych na celu zapewnienie
realizacji Przedmiotu Umowy o wysokiej jakosci, nadzoér nad osobami wyznaczonymi
do realizacji Przedmiotu Umowy oraz dopeienie wszelkich prawnych zobowigzan zwigzanych
z ich zatrudnieniem i wynagrodzeniem oraz za 0golng i techniczng kontrolg¢ nad wykonaniem
Przedmiotu Umowy;

2) dziatania lub zaniechania podmiotow, ktorym powierzyt Przedmiot Umowy do realizacji
(w catosci lub w czesci) oraz 0sob, ktorymi si¢ postuguje przy realizacji Umowy - jak za wlasne
dziatania lub zaniechania;

3) prawidlowsg i terminowg realizacj¢ Przedmiotu Umowy. Wykonawca zobowigzany jest
do realizacji Umowy przy S$cistej wspOlpracy z Zamawiajacym i zobowigzuje si¢
do niezwtocznego informowania Zamawiajacego o trudnosciach w wykonaniu Umowy, w tym
W Szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji.

. Zmiana lub zwigkszenie liczby personelu nie ma wptywu na wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

. Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia informacji o zrodle finansowania projektu
w kazdym dokumencie lub materiatach wyprodukowanych przez Wykonawce na potrzeby
realizacji niniejszego Umowy.

. Nalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy zostanie potwierdzone podpisaniem protokotu odbioru,
ktérego formularz stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zglaszania w protokole odbioru, uwag dotyczacych
nieprawidtowosci w realizacji Przedmiotu Umowy, ktére mogg by¢ podstawa do naliczenia kary
umownej.

§5
Obowiazki Zamawiajacego
Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy informacje niezbedne do prawidtowego wykonania

Umowy.

Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za nalezycie zrealizowany Przedmiot
Umowy, na warunkach okreslonych w § 9 Umowy.

§6
Podwykonawcy

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie cze$ci Przedmiotu Umowy podwykonawcom,
o ile wskazat tych podwykonawcéw oraz okreslit zakres Przedmiotu Umowy, ktory zrealizuja Ci
podwykonawcy w ztozonej Ofercie.

Wykonawca nie moze rozszerzy¢ podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie oraz
rozszerzy¢ podwykonawstwa o firmy inne niz wskazane w Ofercie bez pisemnej zgody
Zamawiajacego.

Wszelkie postanowienia niniejszej Umowy odnoszace si¢ do Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do wszystkich podwykonawcow, za ktorych dziatania lub zaniechania Wykonawca
ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka.




W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 1 i 2 Zamawiajacy moze odstgpic¢
od Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§7
Odbiér Przedmiotu Umowy

Z uwagi na przewidziane w § 9 Umowy platnosci czgSciowe, Zamawiajacy wymaga aby
Wykonawca wystawit protokét odbioru czgsciowego wraz ze specyfikacja wykonanych ustug
zgodnych z formularzem ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ po zrealizowaniu
Przedmiotu Umowy dla kazdego z pigciu seminariow warsztatowych z Grantobiorcami.

W  przypadku podpisania przez Zamawiajacego protokotu odbioru czesciowego
z zastrzezeniami lub wadami wskazujacymi, w jakim zakresie Przedmiot Umowy nie zostat
wykonany lub zostal wykonany nienalezycie, Wykonawca w terminie nieprzekraczajacym
5 (pigciu) dni kalendarzowych od podpisania protokotu odbioru udzieli stosownych wyjasnien
lub uwzgledni wniesione przez Zamawiajacego zastrzezenia - brak zlozenia wyjasnien
W powyzszym terminie jest jednoznaczny z uwzglednieniem tych zastrzezen.

Z zastrzezeniem ust. 4 podpisanie przez Zamawiajacego protokotu odbioru czgsciowego bez
zastrzezen stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku, o ktorej
mowa w § 9 ust. 4 Umowy, oraz do wyptaty wynagrodzenia. Protokot odbioru cze¢sciowego
Wykonawca obowigzany jest wystawi¢ w terminie 3 dni od dnia zrealizowania kazdej z czgsci
Przedmiotu Umowy wskazanej w ust. 1.

Jezeli Zamawiajacy przyjmie Przedmiot Umowy z zastrzezeniami wskazanymi w protokole
odbioru czgsciowego, wowczas wynagrodzenie moze ulec obnizeniu proporcjonalnie do zakresu
wadliwosci Przedmiotu Umowy. W takim wypadku Wykonawca wystawi fakture VAT/rachunek,
o ktérej mowa w § 9 ust. 4 na kwote wynikajacg z protokotu odbioru czg¢sciowego.

Niezaleznie od obnizenia wynagrodzenia w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 4, Zamawiajagcemu
przystuguje prawo do naliczenia kar umownych okreslonych w § 10 Umowy.

W przypadku odebrania przez Zamawiajacego bez zastrzezen wszystkich czgéci sktadowych
Przedmiotu Umowy wskazanych w ust. 1 (podpisanie wszystkich protokotéw odbiorow
czeSciowych przez Zamawiajgcego), Strony uznaja, iz cato§¢ Przedmiotu Umowy zostala
odebrana przez Zamawiajacego bez zastrzezen.

§8
Prawa autorskie

Wykonawca oswiadcza, ze w ramach wynagrodzenia opisanego w §9 Umowy, w przypadku
powstania w wyniku realizacji Przedmiotu Umowy utworé6w w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (dalej: ,,utwory”) przenosi na Zamawiajacego z chwilg
przekazania tych utwordw pelni¢ autorskich praw majatkowych do tych utwordow, upowazniajac
Zamawiajacego do rozporzadzania tymi utworami, pobierania wynagrodzenia oraz korzystania
z utworéOw na wszystkich polach eksploatacji znanych w chwili zawarcia Umowy,
a w szczegolnosci:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania — wytwarzanie dowolng technika nieograniczonej
iloéci egzemplarzy utworow, w tym technikg drukarska, reprograficzng, audiowizualng, zapisu
magnetycznego, technikg cyfrowg i komputerowa, w tym w formie audiobookow i e-bookow;

2) w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktoérych utwory utrwalono
- wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem, wprowadzanie do pamigci komputera,
przesytanie za pomoca sieci multimedialnej, w tym w sieci Internet;
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3) w zakresie rozpowszechniania w inny sposob — publiczne wykonanie, wystawienie,
wys$wietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, w tym w sieci Internet, przez stacje
radiowgq i telewizyjna, a takze publiczne udost¢pnianie utworéw w taki sposob, aby kazdy
mogl mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

W przypadku opisanym w ust. 1 Wykonawca wraz z faktura VAT/rachunkiem przekaze
Zamawiajacemu egzemplarze stworzonych utworow.

Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajacego zmian w utworach, w tym
skrotow, cigé, przemontowan, thumaczen, modyfikowania catosci lub pojedynczych fragmentow
utworow, ich korekty, redakcji, przerébek, zmian i adaptacji oraz taczenia catosci utworéw lub
ich fragmentow z innymi utworami.

Wykonawca zezwala na wykonywanie praw zaleznych do utworéw oraz przenosi
na Zamawiajgcego prawo zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do utworéw — w zakresie
obejmujacym dowolne opracowanie utworow (w tym tlumaczen, zmian, przerobek, skrotow,
adaptacji, aczenia z innymi utworami i kontynuacji) oraz rozporzadzanie i korzystanie
z opracowan na polach eksploatacji wskazanych w ust. 1.

Zamawiajacy jest uprawniony do nieograniczonej w czasie eksploatacji utworow i ich opracowan
w Kraju oraz poza granicami kraju oraz do udzielania licencji dotyczacej korzystania z utwordw.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do rozpowszechniania lub wykorzystania utworéw ani ich
opracowan.

§9
Wynagrodzenie
Laczne wynagrodzenie Wykonawcy nie moze przekroczy¢ ceny maksymalnej wynikajgcej
z oferty Wykonawcy (,,zamowienie podstawowe” okreslone w § 2 ust. 2.1 pkt 1-7 wraz

z ,,zamoOwieniem opcjonalnym” okreslonym w § 2 ust. 2.1 pkt 8 ) tj. ............... (stownie:
........ ) ztotych brutto, w tym:

a) za wykonanie zamoOwienia podstawowego za ceng brutto........................ zt
(STOWIEE: . .o )y

b) za wykonanie zamowienia opcjonalnego za cen¢ brutto........................... zt
(STOWNIC: . ... et )

Za prawidlowe wykonanie Przedmiotu Umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi stanowiace Przedmiot Umowy, po cenach
jednostkowych wskazanych w Ofercie Wykonawcy (zalacznik nr 2 do Umowy).

W zwiazku z obiektywna okoliczno$cia, iz Zamawiajacy nie jest w stanie przewidzie¢ ilu
Grantobiorcow zakwalifikuje si¢ do etapu warsztatow oraz do etapu konsultacji eksperckich
powarsztatowych - wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy, a Zamawiajgcy rozliczal sie bedzie z Wykonawcg w sposdb wskazany w ust. 1.

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje takze wszelkie inne koszty i wydatki poniesione przez
Wykonawee w zwiazku z realizacjag Przedmiotu Umowy, w tym wynagrodzenie z tytulu
przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworéw powstatych w wyniku realizacji
Przedmiotu Umowy (o ile takie utwory powstana). Wykonawcy nie przystuguja w stosunku do
Zamawiajacego zadne inne roszczenia, w tym w szczegolno$ci nie przystuguje roszczenie
o wykorzystanie kwoty w maksymalnej wysoko$ci wskazanej w ust. 1.

Ptatnosci za nalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy, zostang zrealizowane po wykonaniu oraz
odbiorze przez Zamawiajgcego kazdej z ustug wskazanych w § 7 ust. 1 Umowy (kazdorazowo
po zrealizowaniu Przedmiotu Umowy dla kazdego z pigciu seminariow warsztatowych

post@pail v.pl pod numerem KRS 0000109815, NIP526-030-01-67, REGON 01207(

vw.paih.gov.pl Kapital zakladowy 138.006.600,00 z (oplacony w caloéci



z Grantobiorcami). Platno$¢ nastapi na konto bankowe Wykonawcy wskazane na
fakturze/rachunku w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku, do ktorej zostanie dotaczona kopia podpisanego przez
Zamawiajacego protokotu odbioru ustugi, o ktorym mowa w § 7. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zmiany terminu platnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, poprzez wydtuzenie
tego terminu o kolejne 30 dni w sytuacji nieotrzymania przez Zamawiajacego platnosci okresowej
z Instytucji Zarzadzajacej, przeznaczonej na zaptate wynagrodzenia wynikajacego z Umowy, o
czym Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawce. Z tytulu przesuniecia terminu
ptatnosci Wykonawcy nie przysluguja Zzadne roszczenia wobec Zamawiajacego, nie jest to
réwniez przyczyna umozliwiajaca naliczanie odsetek od opoznienia w ptatnosci w stosunku do
terminu pierwotnego.

Za dzien zaptaty Strony uznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Faktury/rachunki beda wystawione na:

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A.
ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa NIP: 526-030-01-67

Na kazdej fakturze/rachunku Wykonawca wskaze warto$¢ autorskich praw majatkowych
do utworéw nabywanych przez Zamawiajacego, jezeli takie powstang w trakcie realizacji
Przedmiotu Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze platnosci na rzecz Wykonawcy mogg zosta¢ pomniejszone
o naliczone kary umowne, jezeli taka forma zaptaty kary umownej zostanie wybrana przez
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg.

§10
Kary umowne

Przez nienalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy, Strony rozumieja zaistnienie sytuacji
zwigzanych zniedochowaniem przez Wykonawce nalezytej starannosci, powodujacych
wykonanie obowigzkow Wykonawcy wynikajacych z Umowy oraz z SOPZ w sposob
nieodpowiadajacy warunkom w nich okreslonym, w szczegolnosci w zakresie terminowosci,
sposobu, jakosci i ilosci $wiadczenia oraz zasad wspolpracy z Zamawiajacym.

Przez niewykonanie Przedmiotu Umowy Strony rozumieja zaistnienie po stronie Wykonawcy
okoliczno$ci powodujacych, ze §wiadczenie na rzecz Zamawiajacego nie zostalo spetnione w
catosci lub w czesci, w szczegdlnosci polegajacych na odmowie wykonania go bez uzasadnionych
obiektywnie przyczyn lub nieprzystgpieniu przez Wykonawce do jego realizacji w trybie
okreslonym w Umowie.

W przypadku opdznien w terminach wykonania Przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowigzuje
sie¢ zaplaci¢ kar¢ umowng w wysokosci 20 000 zt (stownie: dwadziescia tysiecy) za
niezrealizowanie Przedmiotu Umowy lub jego cze$ci w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie. Kara nie bedzie naliczona, jezeli Zamawiajacy dokonat zmiany terminu seminarium
warsztatowego na warunkach wskazanych w Umowie, przed op6znieniem w terminie przez
Wykonawce.

W pozostatych przypadkach nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy lub jego czesci,
Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 15%
wartos$ci wynagrodzenia brutto naleznego za ustuge lub ustugi (wskazane w § 7 ust. 1), ktora/ktore
wykonat nienalezycie.

W przypadku niezrealizowania cato$ci Przedmiotu Umowy lub w przypadku odstgpienia od
Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca




zobowiazany bedzie do zaplaty kary umownej w wysokosci 50% wartosci wynagrodzenia
maksymalnego brutto, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 Umowy.

Kary umowne s3 niezalezne od siebie 1 naleza si¢ w pelnej wysokosci, nawet
w przypadku, gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wiecej niz jedna kara umowna,
Z zastrzezeniem ust. 9.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

Zamawiajacy zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania w pelnej wysokosci, jesli szkoda
przekroczy wysoko$¢ kar umownych. W szczegodlnosci Zamawiajacy bedzie dochodzit
odszkodowania w przypadku niezrealizowania Przedmiotu Umowy w wyznaczonym terminie
jezeli spowoduje to zobowigzanie po stronie Zamawiajacego wobec innych podmiotéw np. wobec
wykonawcy realizujacego seminarium warsztatowe od strony merytoryczne;.

Wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczyé 50% wynagrodzenia maksymalnego
wskazanego w § 9 ust. | Umowy. W przypadku przekroczenia warto$ci kar umownych wskazanej
w zdaniu pierwszym, Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstgpienia od Umowy ze skutkiem
natychmiastowym. Niezaleznie od odstgpienia od Umowy, Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kary
umowne, o ktorych mowa powyze;j.

§11
Dopuszczalne zmiany zakresu realizacji umowy

Istotne zmiany tresci Umowy, dopuszczalne sg jedynie w sytuacjach i na zasadach okreslonych
w art. 144 ustawy PZP.

Ustala sig, iz nie stanowig istotnej zmiany Umowy W szczegdlnosci nastepujace przypadki:
a. zmiana danych teleadresowych Stron;

b. zmiana danych rejestrowych Stron;

C. zmiana sposobu prowadzenia korespondencji pomigdzy Stronami.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg porozumienia Stron oraz zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewazno§ci.

Nie stanowi zmiany Umowy zmiana os6b uprawnionych do roboczych kontaktow
w toku realizacji Umowy. Wymaga si¢, aby zmiany takie byly zgtaszane drugiej Stronie Umowy
w formie pisemnej.

W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajacego, powodujacych
konieczno$¢ wydtuzenia terminow realizacji Przedmiotu Umowy m.in. okreslonych w SOPZ,
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wydtuzenia tych termindow o czas niezbgdny na
przezwyciezenie przeszkdd powodujacych konieczno$¢ zmiany tych terminéw. Kazda zmiana
terminu realizacji Przedmiotu Umowy wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

§12
Odstapienie od umowy
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w czesci lub w catos$ci w nastepujacych przypadkach:

1) gdy Wykonawca wykonuje Umowe, lub jej cze§¢ w sposob sprzeczny z umowa,
w szczegdlnosci zleca wykonanie prac bedgcych Przedmiotem Umowy innym osobom niz
wskazane w Ofercie lub rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w Ofercie bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego, lub bez pisemnej zgody Zamawiajacego realizuje
zamowienie, wykorzystujac firmy innych podwykonawcow niz okreslone w Ofercie bez
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zgody Zamawiajacego i nie zmienia sposobu realizacji Umowy mimo wezwania go do tego
przez Zamawiajacego w terminie okre§lonym w tym wezwaniu, lub nie usunie uchybien mimo
wezwania przez Zamawiajgcego do usunig¢cia uchybien w terminie okreslonym w wezwaniu -
w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powzigt wiadomo$¢ o okolicznosciach
uzasadniajacych odstgpienie z tej przyczyny. Obowigzku wezwania do usunigcia uchybien
nie stosuje si¢ w sytuacjach, w ktorych z uwagi na charakter danego uchybienia nie mozna go
usung¢ lub wymagane bylo jego natychmiastowe usuniecie;

2) jezeli Wykonawca ztozy falszywe o$wiadczenie w ramach realizacji niniejszej Umowy albo
oswiadczenie nickompletne, ktorego nie uzupetlni w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie - w terminie 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powzial informacje
o0 okolicznosciach warunkujacych odstgpienie od Umowy;

3) gdy zajdzie okoliczno$¢ ustania finansowania Projektu z funduszy Unii Europejskie;.

4) w przypadku rezygnacji z przeprowadzenia seminarium warsztatowego/seminariow
warsztatowych z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

W przypadku odstapienia od Umowy w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 1:

1) Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzujg si¢ do sporzgdzenia protokotu, ktory bedzie zawierat
opis wykonanych prac do dnia odstgpienia od Umowy wraz z dokonaniem ich oceny pod
wzgledem mozliwosci ich zaakceptowania i odbioru przez Zamawiajacego;

2) wysoko$¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na
podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych oraz odebranych przez
Zamawiajacego do dnia odstgpienia od Umowy.

3) Oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu od Umowy zostanie sporzadzone w formie
pisemnej wraz z uzasadnieniem, bedzie wywiera¢ skutki na przysztos¢ i zostanie przestane na
adres Wykonawcy.

4) W dniu odstgpienia od Umowy na Zamawiajacego przechodzg autorskie prawa majatkowe
oraz prawa pokrewne do utworéow powstalych w trakcie realizacji Umowy, chyba ze
Zamawiajacy uzna i o$wiadczy, iz wykonane przez Wykonawce prace nie beda miaty dla
Zamawiajgcego znaczenia.

5) Odstapienie od Umowy przez Zamawiajacego nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku zaptaty
zastrzezonych kar umownych wskazanych w Umowie.

§13
Poufno$é¢ informacji

Strony zobowigzuja si¢ do utrzymania poufnosci, co do zawarcia i tresci niniejszej Umowy, jak
réwniez, co do wszelkich innych informacji uzyskanych w trakcie jej realizacji.

Powyzsze zobowiazanie nie dotyczy informacji, ktore zostaty podane do publicznej wiadomosci
W sposoOb niestanowigcy naruszenia niniejszej Umowy lub sg znane Stronie z innych zrodet.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci okreslone w ust.1 nie narusza obowiazku ktorejkolwiek
ze Stron do dostarczania informacji uprawnionym do tego organom na podstawie obowigzujacych
przepisdbw prawa, jak rowniez nie narusza uprawnien Stron do podawania do publicznej
wiadomosci ogdlnych informacji o ich dziatalnos$ci.

Wszelkie informacje uzyskane podczas realizacji Umowy beda wykorzystywane wylacznie do
celow zwigzanych z Umowa, z zachowaniem zasad wynikajacych z ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z p6zn. zm.).




§ 14
Sita wyzsza

Strony nie bedg odpowiedzialne za op6znienia lub niewykonanie zobowigzan spowodowane przez
zdarzenia, ktore sa nieprzewidywalne lub ktérych nie mozna unikna¢, w tym przez dziatania sit natury,
piorundw, trzesienia ziemi, pozary, epidemie, strajki, strajki okupacyjne i inne zaktdcenia gospodarcze,
niepokoje spoteczne, wojny wypowiedziane lub niewypowiedziane, blokady, powstania, sabotaze,
wybuchy itp.
§15
Dokumentacja i ewidencja

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia wszelkiej dokumentacji, w tym dokumentacji
ksiegowej, zwigzanej z wykonywaniem niniejszej Umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dla celéw dowodowych dokumentacji okre$lone;j
w ust. 1, a takze do przechowywania jej w formie papierowej i elektronicznej przez okres 5 lat od
daty zakonczenia dziatan objetych Umowa, z zastrzezeniem ust. 4. Wykonawca zobowiazuje si¢
informowaé bezzwlocznie Zamawiajagcego o miejscu przechowywania dokumentacji okreslonej
w ust.1.

3. W przypadku konieczno$ci przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 2, Zamawiajacy
powiadomi o tym pisemnie Wykonawcg przed jego uptywem.

4. Postanowienie, o ktorym mowa w ust. 3, oznacza konieczno$§¢ przedtuzenia okresu
przechowywania dokumentacji o wskazany w powiadomieniu termin.

5. Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tytulu przechowywania dokumentacji
zwigzanej z wykonywaniem Umowy.

§ 16
Kontrola realizacji przedmiotu Umowy

1. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu, a takze wskazanemu przez Zamawiajgcego audytorowi
oraz innym uprawnionym podmiotom petny wglad we wszystkie dokumenty zwigzane
z wykonywaniem Umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ kontroli prowadzonej przez Zamawiajgcego, a takze
wskazanego przez Zamawiajacego audytora oraz inne uprawnione podmioty, w zakresie
prawidlowos$ci wykonywania niniejszej Umowy.

3. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Wykonawca udostepnia kontrolujgcym wglad
w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty elektroniczne zwigzane
z wykonywaniem Umowy.

4. Prawo kontroli przystuguje Zamawiajacemu, a takze wskazanemu przez Zamawiajgcego
audytorowi oraz innym uprawnionym podmiotom w dowolnym terminie w trakcie wykonywania
Umowy, oraz przez okres 5 lat od daty zakonczenia dziatan objetych Umowa.

5. Na zadanie Zamawiajgcego, a takze wskazanego przez Zamawiajgcego audytora lub innego
uprawnionego podmiotu, Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia bezzwlocznie petnej
informacji o projekcie w trakcie wykonywania Umowy oraz przez okres 5 lat od daty zakonczenia
dziatan objetych Umowa.




6. W przypadku konieczno$ci przedtuzenia powyzszego terminu Zamawiajacy, lub wskazany przez
Zamawiajacego audytor, lub inny uprawniony podmiot, powiadomi o tym pisemnie Wykonawce
przed jego uplywem.

7. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, lub wskazanego przez Zamawiajgcego audytora,
lub inny uprawniony podmiot, ze Wykonawca wykonuje Umowe, lub jej czg$¢ w sposob sprzeczny
z Umowa, lub w realizowanych pracach nie stosuje si¢ do postanowien Umowy, Zamawiajacy, lub
wskazany przez Zamawiajacego audytor, lub inny uprawniony podmiot wezwie Wykonawce do
zmiany sposobu wykonania Umowy i usuni¢cia uchybien, lub zlozenia wyjasnien w terminie
okreslonym w wezwaniu pod rygorem odstapienia od Umowy, lub naliczenia kar umownych.

§17
Wizualizacja przedmiotu Umowy

1. Wykonawca zobowigzany jest informowac, ze wykonanie ustugi obj¢tej Umowg jest finansowane
z udziatem $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej zgodnie z zasadami okreslonymi
W Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji opublikowanym na stronie internetowej www.poir.gov.pl.

2. Wykonawca zobowigzany jest do umieszczania wymaganych logotypow (Funduszy Europejskich
z nazwg Programu, Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i logo
PAIH) oraz informacji o wspotfinansowaniu przedmiotu Umowy z EFRR, w szczegdlnosci na
materiatach (wynikach wykonanych prac/utworach) dotyczacych realizacji przedmiotu umowy
oraz na oficjalnej korespondencji bezposrednio zwigzanej z realizacjg Przedmiotu Umowy.

3. Zamawiajgcy na potrzeby realizacji niniejszej Umowy przekaze Wykonawcy w  wersji
elektronicznej obowiazujace logotypy i znaki.

4. Wykonawca nie bedzie wykorzystywaé prowadzonych dziatan do promowania wiasnej firmy
w zadnej formie, w tym w szczegdlnosci poprzez umieszczanie swojego logo w materiatach lub
miejscach realizacji Umowy.

§18
Zarzadzanie realizacja Umowy

Do merytorycznej wspotpracy i koordynacji realizacji Przedmiotu Umowy, w tym do podpisywania
protokotéw odbioru o ktorych mowa w Umowie, upowaznia sie:

1) ze strony Wykonawcy:
1) Imie i nazwisko: ........
2) Tel.:............
3) Email: ..o

1) Imiginazwisko: ............
2) Tel:.ooiiiiiii
3) Email: ...............

2) ze strony Zamawiajacego :

1) Imig i nazwisko: cevevevnenen.
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3) Email: .....ooevennn....

1) Imie i nazwisko: «cceeveennenne

3) Email: .....oooinn.

. Osoba wskazana w ust. 1 pkt 2 jest upowazniona przez Zamawiajacego do podpisywania
zawiadomien i o$wiadczen, jak réwniez do sprawowania nadzoru nad realizacja Umowy oraz
odbioru jakosciowego Przedmiotu Umowy w tym do rozliczania ptatnosci pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

. Zmiana o0s6b, o ktorych mowa w ust. 1, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony
i nie stanowi zmiany tre§ci Umowy. Strony majg obowiagzek do niezwlocznego informowania si¢
wzajemnie o zmianie wyzej wskazanych osob w formie pisemnej przez caty okres obowigzywania
Umowy.

. Uznaje sie¢, ze dotarcie informacji do osob wskazanych w ust. 1, jest poinformowaniem Stron
Umowy.

§19a
Ochrona danych osobowych, klauzula informacyjna

Strony wzajemnie ustalaja, iz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych o0sob
wyznaczonych do kontaktow roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynacje i realizacje
niniejszej Umowy jest art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, co oznacza, ze zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywac tych danych w celu innym niz
realizacja niniejszej Umowy.

Kazda ze Stron o$§wiadcza, ze osoby wymienione w ust. 1 dysponujg informacjami dotyczacymi
przetwarzania ich danych osobowych przez Strony na potrzeby realizacji niniejszej Umowy,
okreslonymi w ust. 3 1 4.

Zgodnie z trescig art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej RODO):

a) Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie, ul. Bagatela 12, 00-585
Warszawa, informuje, iz jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do osoby/0séb
ze strony Wykonawcy;

b) ......... z siedzibg W ................ ,ull o ,00-000 ..o , informuje, iz
jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do osoby/oséb ze strony
Zamawiajacego.

Dane osobowe o0so6b bedacych Stronami Umowy lub reprezentantami Stron Umowy sa
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, a w przypadku o0s6b wyznaczonych do
kontaktow roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynacje i realizacj¢ niniejszej Umowy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu zwigzanym z zawarciem oraz realizacjg niniejszej
Umowy. Dane osobowe beda przechowywane przez Strony w trakcie okresu realizacji niniejszej
Umowy oraz w okresie niezb¢dnym na potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami z tytulu realizacji niniejszej Umowy. Osoby wyznaczone do kontaktow
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roboczych oraz odpowiedzialne za koordynacje i realizacj¢ Umowy, a takze osoby bedace Strong
Umowy lub reprezentantami Stron Umowy posiadajg prawo dostepu do tresci swoich danych oraz
prawo ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu. Maja one réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych
narusza przepisy RODO. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna kontaktowac sig:

a) z ramienia Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A. mailowo, pod adresem e-mail:
iod@paih.gov.pl, pod numerem telefonu 22 334 99 87., a takze poczta tradycyjng pod adresem
w Warszawie (00-585) ul. Bagatela 12, z dopiskiem ,,do Inspektora Ochrony Danych
Osobowych”;.

b) z ramienia ...... mailowo, pod adresem.................. a takze poczta tradycyjna pod adresem

2,

.......................................................... , Z dopiskiem ,,.....................77

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celow zwigzanych z zawarciem
niniejszej Umowy. Dane osobowe nie bedg poddawane profilowaniu. Strony nie beda przekazywac
danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej. Dane osobowe moga
zosta¢ udostepnione organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa Oraz powierzone na
podstawie Umowy powierzenia zawartej na pis§mie podmiotom §wiadczacym ushugi na zlecenie
Stron.

Strony wzajemnie ustalaja, iz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych o0s6b
uprawnionych autorsko lub z tytutu praw pokrewnych do utwordw, jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
co oznacza, ze zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywac tych danych w celu innym niz realizacja
obowiagzkdéw wynikajacych z przepisoOw prawa.

§19
Przetwarzanie danych osobowych

Z dniem zawarcia Umowy, Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w celu i zakresie niezbednym do wykonania niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych przez Zamawiajacego danych
osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego o ochronie danych
osobowych, w szczegolnosci z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), zwane dalej ,,RODO”.

Wykonawca o$wiadcza, ze zna powszechnie obowigzujgce przepisy prawa o ochronie danych
osobowych i zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie Umowy dane Ekspertow,
wnioskodawcow oraz GrantobiorcOw w postaci imion, nazwisk, miejsca zatrudnienia, stanowiska,
doswiadczenia zawodowego, numeru telefonu, adresu e-mail i numeru telefonu.

Wykonawca zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegolnosci zgodnie z art. 32 RODO. Z dniem 25 maja
2018 r. Wykonawca poinformuje na pisSmie Zamawiajacego o zastosowanych srodkach
technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO.

Powierzone przez Zamawiajacego dane osobowe bedg przetwarzane przez Wykonawce wylacznie
w celu realizacji Umowy. Z dniem zawarcia Umowy, Strony powierzaja sobie nawzajem
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przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji przedmiotu Umowy i w zakresie minimalnym,
ale niezbednym do wykonania niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ bezpieczenstwo danych udostgpnionych i powierzonych
przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ pisemnie powiadomi¢ Zamawiajgcego oraz dodatkowo w formie
wiadomosci elektronicznej na adres e-mail Zamawiajacego wskazany w Umowie w przypadku
ujawnienia lub utraty danych osobowych, wskazujac okolicznos$ci zdarzenia i zakres ujawnionych
lub utraconych danych.

Wykonawca dopusci do przetwarzania danych osobowych wylgcznie osoby posiadajace stosowne
imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. W tym celu Zamawiajacy upowaznia
Wykonawce do wystawiania i odwotywania imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych oraz prowadzenia ewidencji tych osob. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy, natomiast wzor odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 5 do Umowy.

Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zamawiajacego lub osob trzecich na
skutek niezgodnego z Umowa przetwarzania danych osobowych lub ich ujawnienia badz utraty.
Pod pojeciem szkody nalezy rozumie¢ szkode rzeczywista (,,damnum emergens”) oraz utracone
korzysci (,,lucrum cessans”).

Jezeli Wykonawca realizujac Umowe zleci podwykonawcom prace w trakcie ktorych beda
przetwarzane dane osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgoda Zamawiajacego, w drodze
Umowy zawartej na piS$mie, przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z niniejsza
Umowa. W przypadku zlecenia prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie
powstang wobec Zamawiajacego lub o0sob trzecich na skutek przetwarzania przez
podwykonawcow danych osobowych niezgodnego z niniejsza Umowa lub przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego.

Wykonawca wyraza zgode i zobowigzuje si¢ umozliwi¢ kontrolowanie przez Zamawiajacego,
osoby i podmioty upowaznione przez Zamawiajagcego oraz inne uprawnione podmioty
pomieszczen i sprzgtu uzywanego, w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania niniejsze;j
Umowy, przy przetwarzaniu danych osobowych. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania
si¢ do zalecen kontrolujacych.

Zamawiajacy powierza Wykonawcy realizacj¢ obowigzku informacyjnego wobec osoby, ktorej
dane dotycza.

Obowiazki okreslone powyzej, a zwigzane z RODO stosuje si¢ od dnia 25 maja 2018 r.
Wykonawca jest zobowigzany, by z ta data wszelkie czynnosci podejmowane w zwigzku
z realizacja Umowy byly zgodne z RODO, w tym réwniez czynno$ci rozpoczete i niezakonczone
przed ta data.

Wykonawca zapewni w okresie obowigzywania niniejszej Umowy pelng ochrong danych
osobowych oraz zgodno$¢ ze wszelkimi obecnymi oraz przysztymi przepisami prawa dotyczacymi
ochrony danych osobowych i prywatnosci.

W przypadku zmiany przepisow prawa lub wydania przez odpowiednie organy nowych
wytycznych lub interpretacji dotyczacych stosowania przepisow dotyczacych ochrony
i przetwarzania danych osobowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich stosowania, a
Zamawiajacy dopuszcza zmiang sposobu realizacji Umowy lub zmiane zakresu $wiadczen
wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa.




§20
Postanowienia koncowe

W przypadku powstania rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszej Umowy a SOPZ,
decydujace postanowienia dot. realizacji Umowy maja postanowienia SOPZ.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy maja zastosowanie przepisy PZP
w czesei dot. ustug spotecznych z art. 1380, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
RODO.

Ewentualne spory zwigzane z wykonaniem Umowy, a nierozwigzane przez Strony we wlasnym
zakresie, bgda rozstrzygane przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego wg. prawa polskiego.

Umowa sporzadzona zostata w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Integralng cze$¢ Umowy stanowig:

Zatgcznik nr 1 — Wz6r Protokoét odbioru;

Zalgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy;

Zatacznik nr 3 — SIWZ;

Zatacznik nr 4 - Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (wzor);

Zatacznik nr 5 - Odwotanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (wzor).

Zalacznik nr 6 - Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.




Zatgcznik nr 1- Wzér protokotu odbioru

Protokotl odbioru czesciowego

Dot. umowy nr .........cooeieiieinin... zdnia ..............

sporzadzony w dniu ............... W oeiiiieiiaanans
w sprawie odbioru przedmiotu zamowienia polegajacego na

1. Wykonawca wykonal Przedmiot Zamowienia w nastepujacym zakresie :

...
2)....

2. Zamawiajacy przyjat zamowienie w zakresie wskazanym w ust. 1 bez zastrzezen stwierdzajac, ze
zamowienie zostatlo wykonane zgodnie z zawartg umowa.
albo

Zamawiajacy zglosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonania Przedmiotu zamoéwienia
wskazanego w ust. 1:

Podpis Zamawiajacego

X/ - niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 4 do umowy

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych oséb
korzystajacych z ustug w ramach zamowienia W zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania,
udostepniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia ...... r.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

Oswiadczam, Ze zapoznalem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
Z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), ustawa o ochronie danych osobowych, a takze
z obowigzujacymi w firmie ... z siedzibg
W e dokumentacjg  bezpieczenstwa  ochrony  danych  osobowych
i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznalem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zaré6wno w okresie =zatrudnienia
w firmie ................... z siedziba w ............. jak tez po jego ustaniu.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosc, data)




Zatacznik nr 5 do umowy
Wzbr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

V4 dniem [ ] r., odwoluje upowaznienie
[ ] do przetwarzania danych osobowych osob korzystajacych z
ustug w ramach zamoéwienia W zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania, udostepniania.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwolywania upowaznien)

ww.paih.gov.pl Kapital zakladowy 138.0(



Zatgcznik nr 6 do umowy
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane o0s6b korzystajacych z ustug w ramach zaméwienia:

Lp. [Nazwa
1 |Imig
2 | Nazwisko
3 | Migjsce pracy

¢:post@paih.gov.pl

www.paih.gov.pl

SZaw

1349889




ZALACZNIK NR 1 DO SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie jest wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwo6j na lata 2014-2020, O$§ Priorytetowa III Wsparcie
innowacji w przedsigbiorstwach, Dziatanie 3.3 Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji
innowacyjnych przedsi¢biorstw, Poddziatanie 3.3.1 Polskie Mosty Technologiczne.

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal
konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby organizacji seminariow warsztatowych z
Grantobiorcami”.

Powyzszy przedmiot zamdwienia obejmuje $wiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz
wynajmu sal konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby organizacji przez Zamawiajacego pigciu
krajowych seminariow warsztatowych, trwajacych po 3 dni kazdy.

II. WYMAGANIA OGOLNE

W trakcie realizacji niniejszego zamowienia Wykonawca:

1 Jest zobowigzany do biezacej i Scislej wspolpracy z Zamawiajagcym i/lub Wykonawcami
odpowiedzialnymi za przygotowanie i kompleksowg merytoryczng organizacj¢ i obstuge
poszczegdlnych pieciu  3-dniowych specjalistycznych warsztatbw na etapie krajowym,
wylonionymi w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm), zwanej dalej
»ustawa Pzp” oraz na podstawie przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie, na kazdym
etapie realizacji przedsigwziecia.

Jest zobowigzany przede wszystkim do aktywnego uczestniczenia w spotkaniach w siedzibie
Zamawiajacego (lub Wykonawcy), do utrzymywania aktywnej i responsywnej komunikacji e-
mailowej i telefonicznej oraz do stalego kontaktu z Zamawiajacym i/lub Wykonawcami
odpowiedzialnymi za przygotowanie i kompleksowg merytoryczng organizacj¢ i obstuge
poszczegdlnych pieciu 3-dniowych warsztatow, celem ustalania wszelkich szczegotéw zwigzanych
z przedmiotem zamowienia oraz do pelnego informowania Zamawiajacego i/lub Wykonawcow
odpowiedzialnych za przygotowanie i kompleksowg merytoryczng organizacje i obsluge
poszczegbdlnych pieciu 3-dniowych warsztatow o wszelkich trudnosciach lub watpliwo$ciach
zwigzanych z realizacjg zamowienia. Wykonawca wskaze ze swojej strony koordynatora, czyli
osobe do pelnego kontaktu z Zamawiajacym i/lub wyzej wskazanymi podmiotami w biezacych
kwestiach  zwigzanych zrealizacja powierzonych zadan wynikajacych z Umowy
i SOPZ.

Jest zobowigzany do zachowania najwyzszej starannosci i rzetelnosci przy realizacji zamdowienia
oraz korzystania z doswiadczenia i dobrych praktyk.

Odpowiada za wszelkie zobowigzania formalne i prawne wobec podmiotdow z nim
wspoOlpracujacych przy realizacji niniejszego zamoéwienia.

Jest zobowigzany do przestrzegania i dziatania zgodnie z Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku
Marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki spojnosci na lata 2014-2020, w tym z
zasadami promocji i oznakowania dla Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, zgodnie z
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zapisami Podrgcznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji, a takze zgodnie z zasadami wizualizacji Zamawiajacego zawartymi
w Systemie Identyfikacji Wizualnej PAIH oraz koncepcja graficzng nazwy Projektu.

6 Jest zobowigzany do przestrzegania aktualnych Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, udostepnionymi
na stronie internetowej https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-
niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/

7 Jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu do dalszego uzytkowania (wraz z naleznymi
prawami) w formie elektronicznej (na odpowiednich no$nikach) wszystkich produktow
wytworzonych w trakcie realizacji Projektu.

8 Jest zobowigzany na kazdym etapie zaméwienia do realizacji zadan zgodnie z wymogami
Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji niniejszego Zamdowienia oraz ustaleniami podjetymi
wspolnie z Zamawiajacym.

III. SZCZEGOLOWY OPIS ELEMENTOW ZAMOWIENIA

SWIADCZENIE USLUG HOTELARSKICH, GASTRONOMICZNYCH ORAZ WYNAJMU SAL

KONFERENCYJNYCH Z WYPOSAZENIEM NA POTRZEBY ORGANIZACJI PIECIU
KRAJOWYCH SEMINARIOW WARSZTATOWYCH W RAMACH PROJEKTU

Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal konferencyjnych z wyposazeniem
na potrzeby organizacji przez Zamawiajacego pieciu krajowych seminariéw warsztatowych, trwajacych
po 3 dni kazdy, obejmujace ustugi takie jak:
o ustugi hotelowe (zarezerwowanie oraz zapewnienie noclegow) dla uczestnikow seminariéw
warsztatowych;
e zapewnienie sal konferencyjnych w pierwszym pétroczu 2019 roku:
- zapewnienie rownolegle 3 sal konferencyjnych: jednej na nie wigcej niz 37 0sob, jednej na nie
wiecej niz 65 osdb, jednej na nie wigcej niz 65 0So6b ;
- zapewnienie rownolegle 2 sal konferencyjnych na nie wigcej niz 62 osoby kazda;
e zapewnienie 2 dodatkowych sal dla nie mniej niz 10 osob kazda w obydwu wyzej wskazanych
przypadkach (ZAMOWIENIE OPCJONALNE);
o ushugi gastronomiczno-restauracyjnej;
przygotowanie materiatdéw konferencyjnych na potrzeby realizacji seminariow warsztatowych;
o zapewnienie lady recepcyjnej na potrzeby rejestracji uczestnikow pierwszego dnia seminarium
warsztatowego wraz ze sprze¢tem niezbednym do przygotowania lady recepcyjne;j.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ organizacji kazdego z pigciu seminariow warsztatowych w innym
czasie i innym miejscu.

1. ILOSC UCZESTNIKOW SEMINARIUM WARSZTATOWEGO:

Maksymalna ilo$¢ uczestnikow jednego seminarium warsztatowego nie przekroczy acznie:

- 37 o0s6b w przypadku jednego organizowanego przez Zamawiajgcego, w tym zaktadajac
uczestnictwo ok. 10 Grantobiorcéw przy planowanym udziale 2 przedstawicieli kazdego z nich,
5 ekspertow oraz 1 moderatora, minimum 3 prelegentow, minimum 2 przedstawicieli
Wykonawcy odpowiedzialnego za przygotowanie i kompleksowa merytoryczng organizacje i
obstuge poszczegdlnych seminariow warsztatowych oraz w pierwszym dniu seminarium
warsztatowego minimum jednej hostessy/promotora, 5 przedstawicieli Zamawiajgcego lub jego
gosci;
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- 65 o0s6b w przypadku jednego organizowanego przez Zamawiajacego seminarium
warsztatowego, w tym zaktadajac uczestnictwo ok. 20 GrantobiorcoOw przy planowanym udziale
2 przedstawicieli kazdego z nich, 10 ekspertow oraz 1 moderatora, minimum 3 prelegentow,
minimum 2 przedstawicieli Wykonawcy odpowiedzialnego za przygotowanie i kompleksowa
merytoryczng organizacj¢ i obstluge poszczegélnych seminariow warsztatowych oraz w
pierwszym dniu seminarium warsztatowego minimum jednej hostessy/promotora,
8 przedstawicieli Zamawiajacego lub jego gosci;

- 65 0sob w przypadku jednego organizowanego przez Zamawiajgcego seminarium
warsztatowego, w tym zaktadajac uczestnictwo ok. 20 Grantobiorcow przy planowanym udziale
2 przedstawicieli kazdego z nich, 10 ekspertow oraz 1 moderatora, minimum 3 prelegentow,
minimum 2 przedstawicieli Wykonawcy odpowiedzialnego za przygotowanie i kompleksowa
merytoryczng organizacje i obstuge poszczegdlnych seminariow warsztatowych oraz w
pierwszym dniu seminarium warsztatowego minimum jednej hostessy/promotora,
8 przedstawicieli Zamawiajacego lub jego gosci;

- 62 0s6b w przypadku dwoch organizowanych przez Zamawiajacego seminariow
warsztatowych, w tym zaktadajac uczestnictwo ok. 20 GrantobiorcoOw przy planowanym udziale
2 przedstawicieli kazdego z nich, 10 ekspertow oraz 1 moderatora, minimum 3 prelegentow,
minimum 2 przedstawicieli Wykonawcy odpowiedzialnego za przygotowanie i kompleksowa
merytoryczng organizacje i obstuge poszczegélnych seminariow warsztatowych oraz w
pierwszym dniu seminarium warsztatowego minimum jednej hostessy/promotora,
5 przedstawicieli Zamawiajacego lub jego gosci.

OGOLNA  CHARAKTERYSTYKA  POSZCZEGOLNYCH  SEMINARIOW

WARSZTATOWYCH (ZALOZENIA OGOLNE):
seminarium warsztatowe trwa 3 dni robocze, planowane po 10h dziennie;
Wykonawca zapewnia noclegi dla przedstawicieli Grantobiorcow, Zamawiajacego oraz
Wykonawcey cze$ci merytorycznej seminariow warsztatowych;
Wykonawca wspoélpracuje z Wykonawcg realizujacym merytoryczng cze$¢ organizacji
seminarium warsztatowego przy rezerwacji miejsc noclegowych dla ekspertow i prelegentow,
bioracych udzial w seminariach warsztatowych,
miejsce noclegéw i miejsce odbywania si¢ seminariow warsztatowych jest tozsame,
seminaria warsztatowe prowadzone sa w 1 sali konferencyjnej (w miejscu, w ktérym bedzie
mozliwo$¢ zorganizowania prac w podgrupach badz indywidualnych, tj. Grantobiorca z
ekspertem)
wg potrzeb Zamawiajacy moze rowniez korzysta¢ z max. 2 dodatkowych sal do pracy
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE);
podczas seminarium warsztatowego uczestnicy maja dostep do bezptatnego Internetu (Wi-Fi);
podczas trwania seminariow warsztatowych Wykonawca zapewnia caly czas napoje zimne
(woda, soki owocowe) i ciepte (kawa biata i czarna, ekspres cisnieniowy dwustanowiskowy), 3
rodzaje herbat do wyboru (czarna, zielona, owocowa) wraz z cukrem, stodzikiem, cytryng i
mlekiem;
w czasie przerw zapewnia lunch oraz obiadokolacje dla wszystkich uczestnikéw seminarium
warsztatowego.

SZCZEGOLOWE ZALOZENIA DOT. NOCLEGOW I SAL KONFERENCYJNYCH
POSZCZEGOLNYCH SEMINARIOW WARSZTATOWYCH:

W seminarium warsztatowym udzial beda bra¢ Grantobiorcy, eksperci, moderator, prelegenci,
przedstawiciele Wykonawcy realizujacego poszczegdlne seminaria warsztatowe, w pierwszym
dniu seminarium warsztatowego minimum jedna hostessa/promotor oraz przedstawiciele
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Zamawiajacego lub jego gosci.

e Jedno seminarium warsztatowe odbedzie si¢ dla max. 37 o0sob, z czego ok. 20 0sob
stanowi¢ beda przedstawiciele Grantobiorcow (przy planowanym udziale 10
Grantobiorcow i od kazdego po 2 przedstawicieli), a pozostate 17 : 5 ekspertow, 1
moderator, 3 prelegentow , 2 przedstawicieli Wykonawcy realizujagcego poszczegdlne
seminaria warsztatowe, w pierwszym dniu seminarium warsztatowego minimum jednej
hostessy/promotora, 5 przedstawicieli Zamawiajacego lub jego gosci — tacznie nie
wiecej niz 37 0sob.

e Jedno seminarium warsztatowe odbedzie sie dla max. 65 0sdb, z czego ok. 40 oséb
stanowi¢ beda przedstawiciele Grantobiorcow (przy planowanym udziale 20
Grantobiorcoéw i od kazdego po 2 przedstawicieli), a pozostate 25: 10 ekspertdéw, 1
moderator, 3 prelegentéw, 2 przedstawicieli Wykonawcy realizujacego poszczegodlne
seminaria warsztatowe, w pierwszym dniu seminarium warsztatowego minimum jednej
hostessy/promotora, 8 przedstawicieli Zamawiajacego lub jego goSci — lacznie nie
wiecej niz 65 0sob.

e Jedno seminarium warsztatowe odbedzie sie dla max. 65 0séb, z czego ok. 40 0sdb
stanowi¢ beda przedstawiciele Grantobiorcow (przy planowanym udziale 20
Grantobiorcéw 1 od kazdego po 2 przedstawicieli), a pozostale 25: 10 ekspertow, 1
moderator, 3 prelegentéw, 2 przedstawicieli Wykonawcy realizujacego poszczegdlne
seminaria warsztatowe, w pierwszym dniu seminarium warsztatowego minimum jednej
hostessy/promotora, 8 przedstawicieli Zamawiajacego lub jego gosci — lacznie nie
wiecej niz 65 0sob.

e Dwa seminaria warsztatowe odbeda sie dla max. 62 osOb kazde, z czego ok. 40 0sob
stanowi¢ beda przedstawiciele Grantobiorcéw (przy planowanym udziale 20
Grantobiorcéw i od kazdego po 2 przedstawicieli), a pozostate 22: 10 ekspertdéw, 1
moderator, 3 prelegentow, 2 przedstawicieli Wykonawcy realizujacego poszczegdlne
seminaria warsztatowe, w pierwszym dniu seminarium warsztatowego minimum jednej
hostessy/promotora, 5 przedstawicieli Zamawiajacego lub jego gosci — lacznie nie
wiecej niz 62 osoby.

2) Wykonawca w ramach jednego seminarium warsztatowego zapewni noclegi dla wszystkich
uczestnikow seminaridéw warsztatowych. Ostateczna ilo$¢ bedzie ustalana na biezaco, a
ostateczna liczba noclegdw bedzie podana Wykonawcy nie p6zniej niz na 2 tygodnie przed
planowanym rozpoczeciem seminariow warsztatowych. Zamawiajacy bedzie si¢ rozliczal z
Wykonawcg w zaleznos$ci od faktycznej liczby oséb na okreslong liczbe dni.

3) Zapewnione lub zarezerwowane pokoje beda jednoosobowe lub dwuosobowe do
jednoosobowego wykorzystania, klimatyzowane, z pelnym weztem sanitarnym (tazienka w
pokoju) oraz dostepem do bezptatnego Internetu w pokoju (Wi-Fi). W cene noclegu dla
wszystkich uczestnikow seminariow warsztatowych bedzie tez wliczone $niadanie w formie
bufetu szwedzkiego.

4) Miejsce odbywania si¢ seminarium warsztatowego: kompleks konferencyjno-szkoleniowo-
hotelarski o standardzie minimum 4* zlokalizowany w Warszawie lub w odlegtosci max. do 50
km? od centrum Warszawy.

5) Sala konferencyjna do prowadzenia seminariow warsztatowych - zapewnienie 1
klimatyzowanej sali konferencyjnej na nie mniej niz liczba os6b wskazana w ww. przypadkach
wraz z pelnym wyposazeniem
Wymagania co do sali:

! 0dlegtos¢ 50km liczona od siedziby Zamawiajacego, tj. ul.Bagatela 12 w Warszawie, wg mapy Targeo lub Mapy Google wg
trasy optymalne;j.



6)

7)

1)

» stoly 1 krzesta powinny by¢ ustawione w podkowe zewnetrzng lub konferencyjnie — stoty
prostopadte do stolu prezydialnego (ustawienie kazdorazowo okreslane bedzie przez
Zamawiajacego i/lub Wykonawce realizujacego poszczegolne seminaria warsztatowe) dla
max. liczby os6b wskazanych w ww. przypadkach ; 1 miejsce przy stole minimum 0,7 m/
1 osobg;

» sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali
konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji; musi by¢ klimatyzowana,
z dostepem do $§wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia;

» sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawiera¢ elementéw spadu
dachowego/pochylen ograniczajacych badz utrudniajacych poruszanie si¢ badZ ustawienie
dodatkowych elementow (banerow, niestandardowych roll-upow) w sali, minimalna
wysokos$¢ sali 3,0 m;

» ponadto stot prezydialny dla 5 os6b; 1 miejsce przy stole minimum 0,7 m/ 1 osobg;

» obstuga techniczna (naglo$nienie) oraz niezbedny sprzet konferencyjny w godzinach
wynajmu sal w dniach trwania seminariow warsztatowych;
¢ multifony na stotach uczestnikow w ilosci proporcjonalnej do liczby uczestnikow, min.

1 szt. na 3 osoby;

o multifony na stole prezydialnym 2 szt. na 5 0sob;
mikrofony bezprzewodowe — 2 szt.

o w sali musi znajdowac si¢ projektor multimedialny, ekran, laptop, tablica flipchartowa,
markery, odpowiednia ilo§¢ przedluzaczy/listw z funkcja przeciwprzepieciows,
bezptatny dostep do Internetu Wi-Fi : Download minimum 6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s;

» na zyczenie Zamawiajgcego i/lub Wykonawcy realizujgcego poszczegdlne seminaria
warsztatowe zapewnienie i obsluga seminarium w kazdym dniu w zakresie: roztozenia na
stotach (przed rozpoczeciem seminarium warsztatowego) przygotowanych przez
Wykonawce materialdéw konferencyjnych, zebrania podpiséw na liscie obecnosci (kazdego
dnia seminarium warsztatowego; co najmniej jeden przedstawiciel Wykonawcy musi by¢
stale obecny na stanowisku recepcji i pozostawa¢ do statej dyspozycji Zamawiajacego).

Wykonawca przedstawi w terminie do 3 dni roboczych od daty przekazania zlecenia organizacji
seminarium warsztatowego (miejsce, termin) do akceptacji Zamawiajacego propozycje co
najmniej trzech obiektow, ktore spetniaja warunki okre$lone w niniejszym opisie przedmiotu
zamOwienia. Zamawiajacy wskaze, obiekt realizacji zamowienia z przedstawionych propozycji
pod warunkiem spelniania wymagan okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.
Wykonawca wskaze 3 obiekty spetniajgce opis przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem, ze we
wskazanej lokalizacji bedzie udokumentowana dostgpno$c¢ tej liczby obiektow spetiajacych
warunki okre$lone w opisie przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
niedokonania wyboru z 3 przedstawionych propozycji i wowczas zazagda od Wykonawcy
wskazania w terminie 2 dni roboczych kolejnych 3 lokalizacji.

W razie zapotrzebowania Zamawiajagcy moze rowniez korzysta¢ z max. 2 dodatkowych
klimatyzowanych sal do pracy wyposazonych w stoliki i krzesta, tablicg flipchartowa, markery
oraz bezprzewodowy dostep do Internetu, a takze laptop z pakietem MS Office. Kazda z sal
pomiesci max. 10 0s6b siedzacych przy stotach. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato odpowiednio widoczne oznaczenie miejsca seminariow
warsztatowych z uzyciem nazwy wydarzenia oraz odpowiedniego zestawienia znakow FE
udostepnionego przez Zamawiajgcego.

SZCZEGOLOWE ZALOZENIA USLUG GASTRONOMICZNO-
RESTAURACYJINYCH:

Podczas seminarium warsztatowego Wykonawca zapewni powitalng kawe i1 herbate oraz
drobny poczestunek (np. w formie owocow, ciasteczek, drozdzowek itp.) przed rozpoczeciem




si¢ seminariow warsztatowych dla wszystkich os6b wskazanych w ww. przypadkach, z czego
min. wybor 3 rodzajow herbat oraz minimum 2 ekspresy ci$nieniowe dwustanowiskowe do
przygotowania dowolnego typu kawy (czarna, biata) z funkcjg spieniania mleka, a takze peing
obstuga takiego serwisu (serwis porcelanowy i szklany). Do kawy i herbaty powinien by¢
dodany peten zestaw dodatkéw — cukier biaty, brazowy, stodzik, mleko, $mietanka, cytryna,
serwetki, itp. Wykonawca zapewni takze wode gazowang i niegazowang oraz 3 rodzaje sokow
owocowych.

2) Kazdego dnia trwania seminariow warsztatowych Wykonawca zapewni w sali
konferencyjnej/salach konferencyjnych, stacje kawowa oraz herbaciang bez ograniczen z ciagla
dostepnoscia, a takze wode gazowang i niegazowana i inne napoje ustawione tak, by kazdy
uczestnik seminariow warsztatowych w kazdym momencie mogt skorzysta¢ z napojow.

3) Wykonawca zapewni kazdego dnia seminarium warsztatowego lunch (w formie bufetu) dla
grup osob wskazanych w punkcie 111, sktadajacy si¢ z: nie mniej niz 3 zimnych przystawek do
wyboru, 2 rodzajow zupy (ok. 300 ml zupy na osobg), nie mniej niz 2 dan gtéwnych do wyboru
(jedno danie migsne lub rybne i jedno wegetarianskie — kazda porcja ok. 300 g na osobg), nie
mniej niz 2 deseré6w do wyboru oraz nieograniczony dostep do napojéw w tym: 3 rodzajow
sokow owocowych, wody gazowanej i niegazowanej, kawy, herbaty wraz z dodatkami (cukier
biaty i brazowy, midd, cytryna, mleko, $mietanka, stodzik). Do dan gléwnych Wykonawca
zapewni 3 dodatki ciepte do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz gotowany, warzywa na parze
oraz 2 rodzaje salatek ze $wiezych warzyw. Lacznie podczas 3-dniowego seminarium
warsztatowego Wykonawca zapewni 3 lunche — kazdy lunch bedzie si¢ sktadat z innego menu
zaakceptowanego uprzednio przez Zamawiajacego. Lunch bedzie si¢ odbywat w oddzielnej sali
niz sala, w ktoérej beda si¢ odbywaty seminaria warsztatowe. Lunch moze by¢ stojacy
z zapewnieniem odpowiedniej ilo$ci stolikow bufetowych dla 0sob stojacych lub stolikow do
spozywania positku na siedzgco. Podczas trwania lunchu Wykonawca zapewni przez caly czas
serwis kelnerski dbajacy o prawidlowy przebieg lunchu i porzadek.

4) Wykonawca zapewni pierwszego i drugiego dnia seminarium warsztatowego obiadokolacje (w
formie bufetu) dla grup oséb wskazanych w punkcie I, sktadajaca si¢ z: nie mniej niz 2
zimnych przystawek do wyboru, 2 dan glownych do wyboru (jedno danie migsne lub rybne i
jedno wegetarianskie — kazda porcja ok. 300 g na osobg — rézne od tych serwowanych tego
samego dnia na lunch) oraz nieograniczony dost¢p do napojéw w tym: sokow owocowych,
wody gazowanej i niegazowanej, kawy, herbaty wraz z dodatkami (cukier bialy i brazowy,
midd, cytryna, mleko, $mietanka, stodzik). Lacznie podczas 3-dniowego seminarium
warsztatowego Wykonawca zapewni 2 obiadokolacje (pierwszego i drugiego dnia seminarium
warsztatowego). Do dan glownych Wykonawca zapewni 3 dodatki ciepte do wyboru, np.
ziemniaki opiekane, ryz gotowany, warzywa na parze oraz 2 rodzaje salatek ze $wiezych
warzyw. Kazda obiadokolacja bedzie si¢ sktadata z innego menu zaakceptowanego uprzednio
przez Zamawiajacego. Obiadokolacja bedzie si¢ odbywata w oddzielnej sali niz sala, w ktorej
beda sie¢ odbywaty seminaria warsztatowe. Obiadokolacja moze by¢ stojaca z zapewnieniem
odpowiedniej ilosci stolikow bufetowych dla oséb stojacych lub stolikow do spozywania
positku na siedzgco. Podczas trwania obiadokolacji Wykonawca zapewni przez caly czas serwis
kelnerski dbajacy o prawidlowy jej przebieg i porzadek.

5) Wykonawca zapewni wszelki sprzet niezbedny do podawania serwisu kawowego, lunchu
i obiadokolacji (tj. np. warniki/termosy/podgrzewacze, mleczniki, cukiernice, sztucce, zastawa,
filizanki/szklanki, obrusy) oraz serwis kelnerski.

Zamawiajacy bedzie akceptowal menu na wszystkie positki na podstawie propozycji przedstawionych
przez Wykonawce na 5 dni roboczych przed planowanym terminem seminarium (po 3 propozycje menu
na kazdy positek, kazdego dnia seminariéw warsztatowych).

l..



Wszystkie positki oraz przerwy kawowe powinny by¢ zorganizowane w pomieszczeniu
zarezerwowanym wylacznie dla uczestnikow spotkania. Zamawiajacy bedzie si¢ rozliczat z
Wykonawca w zaleznos$ci od faktycznej liczby 0sob na okreslong liczbe dni.

5. SZCZEGOLOWE ZALOZENIA DOT. PRZYGOTOWANIA MATERIALOW NA
POTRZEBY REALIZACJI POSZCZEGOLNYCH SEMINARIOW
WARSZTATOWYCH

Do materiatéw konferencyjnych udostepnianych podczas seminariéw warsztatowych zaliczaja si¢ m.in.:
e notesy dla uczestnikow (po 1 sztuce dla kazdego uczestnika),
o dlugopis lub otowek (po 1 sztuce dla kazdego uczestnika),
e teczki na materialty (format A4)

Wykonawca odpowiada za przygotowanie graficzne ww. materiatdéw i ich wydrukowanie zgodnie z
zasadami promocji 1 oznakowania dla Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj
(https://www.poir.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-
programie/

Wykonawca przedstawi projekty graficzne ww. materialow do akceptacji Zamawiajagcego w terminie
5 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji uktadu tekstu i szaty
graficznej materialow oraz do dokonania wtasnej korekty w ciagu 2 dni roboczych. Wykonawca
zobowigzany jest nanie§¢ uwagi Zamawiajacego w przeciggu jednego dnia roboczego. Akceptacja
nastapi w drodze kontaktéw roboczych w terminie jednego dnia roboczego.

Ww. materiaty zostang dostarczone przez Wykonawce na miejsce realizacji seminariow warsztatowych.

Wykonawca dotozy wszelkich staran w celu zminimalizowania negatywnych skutkoéw dla srodowiska
energo- i materiatochtonnos$ci polskiej gospodarki poprzez ograniczenie wykorzystania surowcow i
energii elektrycznej w trakcie realizacji dziatania. Realizujac zadania polegajace na zakupie materiatow
konferencyjnych Wykonawca, w miare mozliwosci, zamoéwi materiaty ekologiczne przygotowywane z
surowcow biodegradowalnych, pochodzacych z recyklingu.

6. POZOSTALE INFORMACIJE:

Ostateczna liczba 0s6b zostanie potwierdzona Wykonawcy najp6zniej na 2 tygodnie przed terminem
kazdego seminarium warsztatowego. Koncowe rozliczenie z Wykonawcag nastgpi na podstawie
zgloszonej liczby uczestnikow, uwzgledniajac podane przez Wykonawce koszty state i koszty osobowe.

W ofercie nalezy uwzgledni¢ catoSciowg kwote brutto realizacji zamdwienia z podaniem
szczegotowego kosztorysu poszczegdlnych elementow zadania.

Zamawiajacy planuje organizacje seminariow warsztatowych w okresie 10 miesigcy od daty zawarcia
umowy.

Zamawiajacy w momencie oglaszania niniejszego postgpowania nie jest w stanie wskaza¢ konkretnego
terminu odbywania si¢ seminarium warsztatowego, moze jedynie wskaza¢ przedziat czasowy.

a) Zamawiajacy bedzie pozostawal w statym kontakcie z Wykonawcg zamdwienia w sprawie

terminu seminarium warsztatowego oraz dostepnosci bazy konferencyjno-hotelowej w danym



https://www.poir.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/
https://www.poir.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/

b)

d)

9)

okresie. O planowanym terminie seminarium warsztatowego Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce nie pdzniej niz na 30 dni kalendarzowych przed jego data.

Wykonawca podpisujac umowe jest zobligowany do zapewnienia uslug hotelarskich,
gastronomicznych i wynajmu sal w zadanym przez Zamawiajacego terminie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamowienia poszczegolnych
ustug zaréwno przez Zamawiajacego, jak i Wykonawce odpowiedzialnego za przygotowanie i
kompleksowa merytoryczna organizacje i obstuge poszczegolnych seminariow warsztatowych,
w tym:

- hotelarskich na 5 dni kalendarzowych przed realizacja do - 30%, na 3 dni kalendarzowe
przed realizacja do - 10 % zamdwienia,

- gastronomicznych na 5 dni kalendarzowych przed realizacja do - 30%, na 3 dni
kalendarzowe przed realizacja do - 10 % zamoéwienia,

- pozostatych ustug okreslonych w ofercie na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg do 100%.
W przypadku kiedy Zamawiajacy i/lub Wykonawca realizujacy poszczegélne seminaria
warsztatowe zgtosi Wykonawcy zastrzezenia odnos$nie czystosci w pokoju, czy niekompletnego
lub wadliwie funkcjonujacego wyposazenia, Wykonawca ma obowigzek bezkosztowo w ciggu
30 minut zapewni¢ drugi pok6j w tym samym hotelu.

W przypadku kiedy Zamawiajacy i/lub Wykonawca realizujacy poszczegdlne seminaria
warsztatowe zglosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie funkcjonujacego
wyposazenia/sprzetu/Internetu/aranzacji  sali  obrad/sali warsztatowej, Wykonawca ma
obowigzek niezwlocznie zapewni¢ prawidtowe funkcjonowanie wyposazenia/wadliwego
sprzgtu/sali warsztatowe;j.

Podanie positkow — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkéw
Wykonawca nie bedzie uzywatl naczyn jednorazowych).

Zamawiajacy nie ponosi kosztoéw zwigzanych z przejazdem osdb zaangazowanych przez
Wykonawce do realizacji ustug na miejscu posiedzenia, ich zakwaterowaniem oraz
wyzywieniem.

Seminarium warsztatowe bedzie trwato 3 dni.

Zalgczniki do SOPZ:

Zatgcznik nr 1 — Deklaracja o spetnianiu przestanek do podjecia wspotpracy
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci




Zatgcznik nr 1 do SOPZ

DEKLARACJA O SPELNANIU PRZESEANEK DO PODJECIA WSPOLPRACY
Oswiadczenie kandydata na eksperta biorgcego udzial w warsztatach i pisaniu strategii w projekcie
., Polskie Mosty Technologiczne” w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, OS
Priorytetowa Il Wsparcie innowacji w przedsigbiorstwach, Dziatanie 3.3 Wsparcie promocji oraz
internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw, Poddziatanie 3.3.1 Polskie Mosty Technologiczne.

JANIZE) POAPISANY/@ e s
ZamieszKaly/a e s

legitymujacy/a si¢ dokumentem tozsamosci

100 1017 N ] 742 SRR

swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137).

oswiadczam, ze

e korzystam z peni praw publicznych;
e posiadam peing zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych;

e nie zostalem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umyslne lub za
umyslne przestepstwo skarbowe.

((j m_ie{scowos’é, data) (czytelny
podpis

Jednocze$nie zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania PAIH oraz Wykonawce
Zamowienia o wszelkich okolicznosciach, ktore powoduja zaprzestanie spetniania przestanek,
o ktorych mowa w niniejszym SOPZ, pkt. V.1., 6 oraz 7 (strony 101 11 SOPZ)

(miejscowos¢, data)

(czytelny podpis)




Zatgcznik nr 2 do SOPZ

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI I BEZSTRONNOSCI
Oswiadczenie kandydata na eksperta biorgcego udzial w warsztatach i pisaniu strategii w projekcie ,, Polskie
Mosty Technologiczne” W ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, Os Priorytetowa Il
Wsparcie innowacji w przedsigbiorstwach, Dzialanie 3.3 Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji
innowacyjnych przedsigbiorstw, Poddziatanie 3.3.1 Polskie Mosty Technologiczne.

JANIZE) POAPISANY/A e sr e b b e b e b e nbe e nre e nreenree

ZamieSZKAly/a e b e nb e e nre e nree

legitymujacy/a si¢ dOKUMENtEM tOZSAMOSCT  ..veecvieiierieriieieeieetieee st eteerestee st bt re e bt sree e

LYY 0=V 0 01 o] /S

$wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137).

Oswiadczam, ze:

1) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia oswiadczenia nie bylem wnioskodawcg ani
nie pozostaj¢ i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia oswiadczenia nie pozostawatem
Z wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje
prawa i obowigzki

2) nie przygotowywatem dokumentacji projektowe;j;

3) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wnioskodawca/ partnerem/ partnerami, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wnioskodawcy/partnera;

4) przed uptywem 3 lat od dnia ogloszenia o naborze nie pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia
z wnioskodawca 1 nie bylem czlonkiem organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
whnioskodawcy;

5) nie pozostaje z zadnym wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

6) Zobowigzuje¢ sie do zachowania w poufno$ci informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny projektu
i zgadzam sig¢, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny/procedury
odwotawczej i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

Zobowiazujg¢ si¢ rOwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
zwigzanych z ocenianym projektem.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)
Jednocze$nie zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania PAIH oraz Wykonawce Zamodwienia
o wszelkich okolicznos$ciach, ktéore powoduja zaprzestanie spelniania przestanek, o ktéorych mowa
w niniejszym SOPZ, pkt. V.1., 6 oraz 7 (strony 10 i 11 SOPZ)




ZAY.ACZNIK NR 2 do

SIwz
OFERTA
(piecze¢ Wykonawcy)
Nazwa i adres Wykonawcy:
Tel. E-mail ..o
NIP: oo REGON: . ..ot

KRS / CEiDG
z ktorej Zamawiajacy moze pobra¢ wydruk

lub adres strony,

W odpowiedzi na ogloszenie na ,,Publiczne ogloszenie o zamdéwieniu nr MPT/7-US/2019, dotyczace

postgpowania prowadzonego przez Polska Agencje Inwestycji i Handlu w trybie art. 138 o ustawy
,Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal konferencyjnych z

wyposazeniem na potrzeby

skltadam/sktadamy niniejsza oferte:

| KRYTERIUM CENA

organizacji

seminariow

warsztatowych z

19%¢c

Grantobiorcami”,

Lp. | Przedmiot zaméwienia | Cena brutto Szacunkowa liczba Cena brutto oferty
oséb (poz. 11 x 1)
| I i v

1. Nocleg ze $niadaniem 1 291

osoba/l dzien
2. nocleg ze $niadaniem 1 291

0soba/3 dni

lunch/1 osoba / 1 dzien 291

lunch/1 osoba/ 3 dni 291

1 stacja kawowa bez 291

ograniczen z ciagla

dostepnoscig podczas

warsztatow Z

uzupetnianiem



brakujacych
sktadnikow/1 osoba / 1
dzien

1 stacja kawowa bez
ograniczen z ciagla
dostepnoscig podczas
posiedzenia z
uzupelnianiem
brakujacych
sktadnikow/1 osoba /3
dni

291

obiadokolacja/l
osoba/dzien

291

obiadokolacja/l
osoba/2dni

291

Cena brutto za
wynajem sali

Liczba dni

Cena brutto oferty
(poz. 11 x 111)

sala konferencyjna wraz
Z Wyposazeniem
(naglos$nienie,
multifony, mikrofony
oraz obstuga techniczna,
laptop, projektor,
Internet, ekran, tablica
flipchartowa, markery,
odpowiednia ilo$§¢
przedtuzaczy/ listew z
funkcja
przeciwprzepigciowa,
dostep do Internetu
WiFi,) dla 37 os6b

3

10.

sala konferencyjna wraz
Z Wyposazeniem
(nagtosnienie,
multifony, mikrofony
oraz obstuga techniczna,
laptop, projektor,
Internet, ekran, tablica
flipchartowa, markery,
odpowiednia ilo$§¢
przedtuzaczy/ listew z
funkcja
przeciwprzepigciows,
dostep do Internetu
WiFi,) dla 65 oséb

11.

sala konferencyjna wraz
Z Wyposazeniem
(nagtosnienie,
multifony, mikrofony
oraz obstuga techniczna,
laptop, projektor,




Internet, ekran, tablica
flipchartowa, markery,
odpowiednia ilo§¢
przedtuzaczy/ listew z
funkcja
przeciwprzepigciowa,
dostep do Internetu
WiFi,) dla 65 o0sob

12.

sala konferencyjna wraz
Z Wyposazeniem
(naglo$nienie,
multifony, mikrofony
oraz obstuga techniczna,
laptop, projektor,
Internet, ekran, tablica
flipchartowa, markery,
odpowiednia ilo§¢
przedtuzaczy/ listew z
funkcja
przeciwprzepigciowa,
dostep do Internetu
WiFi,) dla 62 0séb

13.

sala konferencyjna wraz
Z Wyposazeniem
(naglosnienie,
multifony, mikrofony
oraz obstuga techniczna,
laptop, projektor,
internet, ekran, tablica
flipchartowa, markery,
odpowiednia ilo§¢
przedtuzaczy/ listew z
funkcja
przeciwprzepigciowa,
dostep do Internetu
WiFi,) dla 62 0s6b

14.

sala konferencyjna wraz
z wyposazeniem dla 10
0s6b (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE)

15.

sala konferencyjna wraz
z wyposazeniem dla 10
0s6b (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE)

Liczba zlecen

Cena poz. 15 pkt. IV

Cena brutto oferty
(poz. 16 - 11 x I11)

16.

sala konferencyjna wraz
z wyposazeniem dla 10
0s6b (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE)

10

Laczna cena brutto (pkt. 2+4+6+8+9+10+11+12+13+16)




Oferuj¢ wykonanie calo$ci przedmiotu zamoéwienia okreS§lonego w SOPZ (zamoéwienie

podstawowe + zamoOwienie opcjonalne), za cene brutto .........coeeiiiiiiininn.n. 7k
(2 0014 1) (PN ), w tym:

1) Oferuj¢ wykonanie zamoéwienia podstawowego za ceng brutto........................ 7t
(STOWIIC: . ..ot eeens )

2) Oferuj¢ wykonanie zaméwienia opcjonalnego za ceng¢ brutto........................... zt
(STOWIIC: . ..ot e )s

na ktorg to ceng sktadajg si¢ ceny jednostkowe wskazane w tabeli powyzej.

II. KRYTERIUM DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, ZE DO REALIZACII ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
............................. (poda¢ imi¢ i nazwisko), ktory posiada do§wiadczenie w realizacji ..........
(poda¢ liczbe) ustug polegajacych na koordynacji organizacji minimum 2-dniowych szkolen lub
konferencji lub seminariéw przeznaczonych dla minimum 50 oséb.

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje¢/emy si¢ wykonaé¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w
»Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr MPT/7-US/2019”.
2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.
3. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia
26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostata
wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub Swiadczenia a jej odsprzedaz nie nastgpuje ponizej
kosztow zakupu?,
4. Oswiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badZz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujgca cze$¢ zamowienia:
5. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia nr
MPT/7-US/2019”, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosz¢/my do niej zadnych zastrzezen.
6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy
w miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.
7. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.
8. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zalgczone do oferty dokumenty opisujg stan
prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).
9. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:
) s

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrozy lub
agencji turystycznych);



Informujemy, ze jestesmy:

|:| mikroprzedsigbiorstwem (przedsicbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob, 1 ktérego roczny
obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2.000.000 euro);

|:| matym przedsigbiorstwem (przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob, i ktérego roczny
obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10.000.000 euro);

|:| srednim przedsi¢biorstwem (przedsigbiorstwo, ktore nie jest mikroprzedsiebiorstwem ani matym
przedsigbiorstwem, i ktore zatrudnia mniej niz 250 0sdéb, a ktorego roczny obrot nie przekracza
50.000.000 euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43.000.000 euro);

|:| zadne z powyzszych.

Informacje te wymagane sa wytacznie do celow statystycznych.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)




Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

PMT/1/2018 ZAYLACZNIK NR 3 do SIWZ

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo, TNrtelefonu ..ocooeeveeeeeeeeiee, re-mail o,
przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Polska Agencje Inwestycji i Handlu w trybie art. 1380 ustawy

na $wiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal konferencyjnych
Z wyposazeniem na potrzeby organizacji seminaridow warsztatowych z Grantobiorcami

o$wiadczam, co nast¢puje (nie nalezy usuwac poszczegolnych pozycji z formularza oS§wiadczenia):

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego

w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu, okre§lonych przez

Zamawiajacego w rozdziale VI ust. 3 SIWZ, polegam na zasobach nastgpujacego/ych podmiotu/ow:

.......................................................................................... , W nastepujacym zakresie:
......... (wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).
.................................. ,dn. . 2019 1
(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/0sdb uprawnionej/ych)



PMT/1/2018 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez Polska
Agencje Inwestycji i Handlu w trybie art. 1380 ustawy

na s$wiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal konferencyjnych
Z wyposazeniem na potrzeby organizacji seminariéw warsztatowych z Grantobiorcami,

o$wiadczam, co nastgpuje (nie nalezy usuwac poszczegolnych pozycji z formularza oSwiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postegpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy.

(podpis/y osoby/0sob uprawnionej/ych)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.

............. ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych

uS. A wpisanac nrajow

l..



w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednocze$nie oswiadczam, ze w zwigzku

z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjatem nastepujace Srodki naprawcze:

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE

WYKONAWCA:

Os$wiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powotuje si¢ W niniejszym
POSIEPOWANIU, 4.0 ettt ettt ettt et ettt e et et et et et e e et e ettt et e e e e
(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie

podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y 0soby/0sob
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podaé peilng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z

postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:



Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

00 Repestru Sadowego

XII Wydzial Gospodarczy

¢:post@paih.gov.pl

www.paih.gov.pl

Jowy 138,006.600,00 2! (oplacony w caloéc



PMT/1/2018 ZAYL.ACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

Dot. wykazania spetniania warunku okre$lonego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ:

Ustuga polegata na
organizacji minimum 2- .
dniowego szkolenia lub Nazwa Termin
konferencji lub podmiotu, na wykonania
Lp. Przedmiot ustugi seminarium rzecz ktorego | ustugi od- do
przeznaczonego dla min. wykonano  [dzief-miesigc—
30 0sob. ustuge rok)
TAK/NIE
1
2
3
* wypetni¢ wlasciwie
o [ TR 2019r.

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych

ww.paih.gov.pl Kapital zakladowy 138.0(




