Polska Agencja

Inwestycjii Handlu
Grupa PFR

Warszawa, 6 sierpnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej na wynajem Sali
konferencyjnej dla 80 osob oraz Sali na catering dla 80 0sob oraz wykonanie ustugi cateringowej w postaci
przygotowania oraz podania lunchu oraz zapewnienie poczestunku podczas 2 przerw kawowych (przed
rozpoczeciem konferencji i w trakcie trwania konferencji) w Warszawie w dniu 4 grudnia 2018 r. w godz.: 9.00 —
17.00.

Zamoéwienie finansowane jest ze srodkow dotacji celowej Ministerstwa Przedsigbiorczosci i Technologii
I. ZAMAWIAJACY:

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A.,
Ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa

II. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI USLUGI
Miejsce realizacji Zamowienia: Centrum Warszawy, Hotel minimum czterogwiazdkowy dysponujacy Sala
konferencyjna dla 80 os6b oraz Salg na cateringowa dla 80 0sob.

Termin realizacji: 4 grudnia 2018 r. w godzinach: 9.00 — 17.00.

1. WARUNKI PODMIOTOWE

O zamoéwienie nie mogg ubiegaé si¢ podmioty pozostajace z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy zamoéwienia,
w szczegblnosci o zamodwienie nie moga ubiegac si¢ podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym.
Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,

¢) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest wynajem Sali konferencyjnej dla 80 oséb oraz Sali na catering dla 80 oséb.
Wykonanie ushugi cateringowej w postaci przygotowania oraz podania lunchu oraz 2 przerw kawowych przed
rozpoczeciem konferencji i w trakcie trwania konferencji w:

Warszawie w dniu 4 grudnia 2018 r. w godzinach: 9.00 — 17.00

Sala konferencyjna powinna znajdowac¢ sie w hotelu minimum czterogwiazdkowym, w centralnej reprezentacyjnej
czesci Warszawy. Podmiot odpowiadajacy na zapytanie ofertowe powinien mie¢ tytul prawny do miejsca realizacji
zamowienia. Oferty, ktére nie spelnia tego kryterium zostana odrzucone.
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W ramach zaméwienia oferent powinien zapewnié:

wynajem Gléwnej Sali konferencyjnej dla 80 osob, na okres do 8 godzin, w wymaganym ustawieniu
teatralnym, stot prezydialny dla 4 miejsca plus méwnica

wynajem Dodatkowej Sali na catering (Sala konferencyjna i cateringowa powinny si¢ znajdowaé w
bezposrednim sgsiedztwie),

opieke Star Meeting Concierge podczas trwania spotkania,

opieke Dzialu Technicznego podczas Konferencji — osoba dedykowana 3 godziny,

imiona i nazwiska prelegentéw drukowane na stol prezydialny

zestaw materialéw konferencyjnych dla gosci (notes, dtugopis)

kompozycje kwiatowa przed mownice,

sprzet: projektor 3200 ANSI, eckran 3m x 4m, naglo$nienie, mikrofon przewodowy, 3x mikrofon
bezprzewodowy,

wode mineralng w Sali konferencyjnej podczas trwania konferencji dla prelegentow,

podczas przerw kawowych: §wiezo parzong kawe (w ekspresie cisnieniowym) oraz wybor herbat, wybor
wypiekow (ciasteczka) w ilo$ci zapewniajacej statg dostepnosé

lunch w formie bufetu (wybor 3 dan na zimno, 3 satatek, 3 dan goracych z dodatkami i 2 deserow) z woda
mineralng, sokami oraz kawg i herbata w ilosciach zapewniajacych statg dostepnose,

2 miejsce parkingowe Vip na czas trwania konferencji

. INFORMACJE DODATKOWE

Za terminowe 1 nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie przelewem w
ciggu 14 dni od daty dostarczenia faktury do siedziby PAIH S.A. Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje
wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwiazku z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia. Platno$¢ nastapi
po wykonaniu zaméwienia na podstawie podpisanego bez zastrzezen protokotu odbioru ustugi. Platnos$¢ bedzie
realizowana w polskich ztotych, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze, na podstawie faktury
wystawionej przez Wykonawce. Wzor protokotu stanowi Zalgceznik nr 2 do niniejszego Zapytania.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, w
zakresie szczegdlow wykonania ushugi oraz ewentualnie wysoko$ci ceny w zakresie jej zmniejszenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcdw do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postgpowania i niedokonania wyboru oferty
bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztow sporzadzenia oferty.

Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy Zamowienia nalezytej starannosci, wysokiej jakosci §wiadczonych ustug
oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

VI. KRYTERIA OCENY OFERTY

1) Ocenie podlega wytacznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego. Do oferty nalezy zalaczy¢:

— dokument potwierdzajacy posiadanie przez Hotel minimum czterech gwiazdek

— przykladowe menu dotyczace lunchu i poczegstunku podczas przerw kawowych, ktére to koszty beda
uwzglednione w ogdlnej kwocie Panstwa oferty;
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— kopig aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS lub CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert;

2) Oferty ztozone bez wymienionych zatacznikéw nie beda podlegaty ocenie.

3) Jedynym Kryterium jest cena brutto za organizacje ustugi (cena = 100%).

4) Za najkorzystniejszg ofert¢ zostanie uznana oferta spelniajgca wymagania Zamawiajgcego, ktora uzyskata
najwyzsza liczbe punktéw wg podanego kryterium.

VIl. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

Termin ztozenia ofert — 10 sierpnia 2018 r. do godz. 10:00 (decyduje data wptywu oferty do PAIH). Oferty ztozone
po terminie zostang odrzucone.

Ofert¢ nalezy przestaé pocztg elektroniczng na adres: marzanna.pochodyla@paih.gov.pl lub: Marzanna
Pochodyta-Siudym, Monika Zdrojek Polska Agencja Informacji i Inwestycji Zagranicznych S.A., ul. Bagatela 12,
00-585 Warszawa z dopiskiem: ,,Sala konferencyjna G na M 2018”.

i/lub

Oferte nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres: monika.zdrojek@paih.gov.pl lub: Monika Zdrojek Polska
Agencja Informacji i Inwestycji Zagranicznych S.A., ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa z dopiskiem: ,,Sala
konferencyjna G na M 2018”.

Osobg do kontaktu jest:

Marzanna Pochodyla-Siudym,
Marzanna.pochodyla@paih.gov.pl, tel: 22 334 12
Monika Zdrojek
Monika.zdrojek@paih.gov.pl , tel: 22 334 98 19

VIl11. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

Administratorem przekazanych w ofercie danych osobowych jest Polska Agencja Inwestycji i Handlu SA
z siedzibg w Warszawie przy ul. Bagatela 12, wpisana do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0000109815, o kapitale zaktadowym w wysokosci 137.718.000,00 zt optaconym
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w calosci, o nr NIP: 526-030-01-67, tel.: 22 334 98 00, fax: 22 334 98 89
PAiH wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem e-mail:
10d@ paiz.gov.pl lub na wskazany powyzej adres Administratora Danych Osobowych.

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych nalezy kontaktowac sie¢ we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych oraz z korzystaniem z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych.

Przekazane dane osobowe beda wykorzystywane, na podstawie art. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
udzielenia zamoOwienia publicznego
w zwigzku z koniecznoscig przestrzegania zasady wynikajacej z przepisow ustawy o finansach
publicznych, tj. w celu dokonywania wydatkéw w sposob celowy 1 oszczedny z zachowaniem uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow oraz po udzieleniu zamdwienia w celu realizacji umowy.

Przekazane dane osobowe:
- beda udostgpnione wylacznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa oraz
- nie beda wykorzystywane w celu profilowania.

PAIH nie bedzie przekazywac przekazanych danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej, chyba ze takie zobowigzanie bedzie wynika¢ z przepisow prawa.

Przekazane dane osobowe begda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania w
zakresie udzielenia zamdwienia publicznego oraz realizacji umowy do momentu wygasni¢cia obowigzkow
przetwarzania danych wynikajacych z przepisow prawa. Nastepnie dane osobowe zostang zarchiwizowane
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenia
zamoOwienia publicznego Pani/Pana dane bgda przetwarzane do momentu wygasniecia obowigzkoéw
przetwarzania danych wynikajacych z przepisow prawa, w tym przepisow dotyczacych archiwizacji.

Osobom, ktorych dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, a
takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych (RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamowienia publicznego na podstawie przepisOw
ustawy o finansach publicznych oraz po udzieleniu zamowienia W celu realizacji umowy.

Tomasz Pisula Krzysztof Senger
Prezes Zarzadu Cztonek Zarzadu
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Zalacznik nr 1

Y L data..................

Piecze¢ Wykonawcy

Formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy:

Odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert na wykonanie kompleksowej ustugi polegajacej na wynajmie sali
konferencyjnej dla 800sob oraz sali na catering dla 80 os6b oraz wykonanie ustugi cateringowej w postaci
przygotowania oraz podania lunchu oraz 2 przerw kawowych przed rozpoczeciem konferencji i w trakcie trwania
konferencji w Warszawie w dniu ...... grudnia 2018r. godzinach: 9.00- 17 oferujemy wykonanie ww. przedmiotu
zamOwienia za 13czng ceng netto: .......cvevvevveereeennenn zt

(SEOWIIIC ...ttt ettt et e e e et e e tae et e e st esb e e teessbessbeestessseasseastasssessseassesbeeastesrsaans , powigkszong o
Warto$€ podatkt VAT ..co.ooiiiiiiiieeet et zt

(STOWIIIE: ..o e et e e s e e e e e s e e e st e et e e nnee e nreeetaeesabeeenns ),dajace taczna cene
BrUtto: ..o zt

(SEOWIILE: ...ttt ettt ettt et ettt ettt teete et e eeeete et e s eneereeneeenes ).

Wykonawca funkcjonuje na rynku od .........c.cceeeveveeeieieieviecieeeeieee (miesigc/rok).
Oswiadczamy, Ze :

e Firma nie petni wobec Zamawiajacego funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika.

e Firma nie pozostaje z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy zamowienia, w szczegdlnosci
pozostaja A4 zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

e Zapoznalismy si¢ z trescig ogloszenia i akceptujemy bez zastrzezen jego tresc.

ul. Bagatela 12,00-585 Warszawa Polska Agencja Inwestycjii Handlu S.A.wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego ~

r:+48223349800-f:+4822334 9889 prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, X11 Wydzial Gospodarczy

e:post@paih.gov.pl pod numerem KRS 0000109815, NIP 526-030-01-67, REGON 012070669 A
——

www.paih.gov.pl Kapitat zaktadowy 21.818.000 z} (optacony w calosci)



Polska Agencja

Inwestycjii Handlu
Grupa PFR

e Akceptujemy wzor zlecenia stanowiacy Zalacznik nr 3 oraz wzor protokotu odbioru, stanowiacy Zalacznik
nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
e Uwazamy si¢ za zwigzanych oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

Zobowigzujemy  sie do  wykonania  ustugi zgodnie z  wytycznymi  wyszczegdlnionymi
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym w sposob nalezyty.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

1. Kkopia aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS lub CEilDG), jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

czytelny podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania zgodnie z KRS/CEIIDG
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Zalacznik nr 2

PROTOKOL. ODBIORU
wzor

Protokot sporzadzono dnia: ...,
Potwierdzam wykonanie i odebranie ustugi polegajacej na wynajmie sali konferencyjnej dla 800sob oraz sali na
catering dla 80 0sob oraz wykonanie ustugi cateringowej w postaci przygotowania oraz podania lunchu oraz 2 przerw

kawowych przed rozpoczeciem konferencji i w trakcie trwania konferencji w Warszawie w dniu 4 grudnia 2018 r. w
godzinach: 9.00- 17 .00

Uwagi Zamawiajacego/Wykonawcy:

Odbioru dokonali:

1. W imieniu Zamawiajgcego:

Niniejszy protokot stanowi podstawe wystawienia faktury VAT.

Podpisy:

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 3
Zlecenie wykonania ustugi — Wzor
Lp. Wyszczegolnienie dzialania
1. Termin wykonania zlecenia:
2. Data zawarcia zlecenia: ......... ..c.coveiiiiininnnn. 2018 r.
Przedmiotem niniejszego zlecenia jest:
wynajem sali konferencyjnej dla 80 os6b oraz sali na catering dla 80 0sob oraz wykonanie ustugi
cateringowej w postaci przygotowania oraz podania lunchu oraz 2 przerw kawowych przed
rozpoczeciem konferencji i w trakcie trwania konferencji w Warszawie w dniu 4 grudnia 2018 r.
3.
Warto$¢ brutto calej ustugi:
4 Cena brutto: .......ooeevveeeeeeee zt
(STOWIIEE: ..ttt ettt et ettt ettt et et e e ta et e sbeeteessesbesseetsenseneeneeens )
Przekazujacy zlecenie do realizacji oraz osoba upowazniona do podpisania protokolu
odbioru:
Polska Agencja Inwestycji | Handlu S.A.
5 ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa
" | NIP 526-030-01-67
KRS: 0000109815
Osoba wyznaczona w PAIH do kontaktoéw z Wykonawca: Marzanna Pochodyta-Siudym
Przyjmujacy zlecenie oraz osoba upowazniona do podpisania protokolu odbioru (Osoba
6. | Wyznaczona przez Wykonawce do kontaktéw z PAIH):

! Nalezy podaé¢ w nastepujacym formacie dd-mm-rrrr
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Zalacznik nr 4 do zapytania
......................... ydnia ...
(miejscowosc)
UPOWAZNIENIE NR ...
do przetwarzania danych osobowych
Upowazniam Pania/Pana ..............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiii i, do przetwarzania danych
osobowych
w zakresie
Upowaznienie wydawane jest na czas nieokreslony/wygasa w dniu .................coeeenennn. (*)
(podpis)
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Polska Agencja
Inwestycjii Handlu

Grupa PFR
Zalacznik nr 5 do zapytania
......................... ,dnia ..........
(miejscowosc)
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA NR ...
do przetwarzania danych osobowych
Zdniem ... odwotuje upowaznienie nr ... do przetwarzania danych osobowych
wystawione dla Pani/Pana
(podpis)
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