Zatgcznik Nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja, w tym w szczegdlnosci aranzacja przestrzeni,
zaprojektowanie i realizacja oprawy wizualnej i artystycznej uroczystej Gali otwarcia wydarzenia ,,PAIH
Expo 2018 — Pierwsze Forum Wsparcia Polskiego Biznesu za Granicg”, ktéra odbedzie sie 15
pazdziernika 2018 r. w Warszawie, w Auli Fizyki Politechniki Warszawskiej.

Rzut powierzchni przeznaczonej na realizacje wydarzenia, zapewnionej przez Zamawiajgcego, stanowi
Zatacznik nr 1 do SOPZ.

Link prezentujacy powierzchnie:
https://www.fizyka.pw.edu.pl/index.php/en/oferta/aula-gmachu-fizyki

Uroczysta Gala jest wydarzeniem inaugurujgcym pierwszg edycje projektu PAIH EXPO, skierowanego
przede wszystkim do polskich eksporteréw i majgcego na celu edukacje rynku ukierunkowang na
rozpowszechnienie wséréd przedsiebiorcéw informacji o ofercie PAIH (w tym Zagranicznych Biur
Handlowych Agencji), ich edukacje w zakresie mozliwosci rozwoju na rynkach zagranicznych i
wieloetapowego procesu wspierania przedsiebiorcy w podejmowaniu decyzji i realizacji ekspansji
zagranicznej oraz stworzenie ,pipeline” polskich przedsiebiorcdw za granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.

Planowany zakres godzinowy wydarzenia: od 20.00 do 23.00 (ok. 3 godziny)
Zamawiajgcy we wstepnym scenariuszu wydarzenia przewiduje nastepujgce elementy:

1. Rejestracja uczestnikéw: 19.00 -20.00
2. Czes¢ oficjalna - czas trwania ok. 60 minut.

Dwadch prowadzacych — osobowosci telewizyjne.

*  Uroczyste otwarcie wydarzenia;

Oprawa wizualna wystgpien oficjalnych powinna obejmowac elementy nawigzujgce do
100 rocznicy odzyskania przez Polske niepodlegtosci z wykorzystaniem motywu flagi
narodowej.

. Wystgpienia organizatora oraz zaproszonych gosci;

. Inauguracja — prezentacja koncepcji projektu PAIH Expo;

*  Wreczenie nagrdd PAIH;

. Nowoczesne, innowacyjne, wizualne widowisko z wykorzystaniem architektury budynku,
dostosowane do charakteru muzyki granej na zywo, zgodnie z koncepcjg Zamawiajgcego:
Koncepcja zaktada w pierwszej odstonie wykorzystanie elementow prezentujgcych formy
wody w sposodb realistyczny, naturalny i subtelny, w harmonii z muzyka. W drugiej
odstonie motywem przewodnim bedg realistyczne formy prezentujgce pojedynczy ktos
zboza, ziarno, tan / tany zbéz ciggnace sie po horyzont z subtelnym przejsciem w realizacji
na niebo - kosmos. Catos¢ produkcji w kolorach gtebokiego granatu, btekitu i ztota.
Planowany jest wystep na zywo zespotu Motion Trio, o podniostym, wysublimowanym
charakterze, duchowy, energetyczny, obejmujacy utwory polskiej muzyki klasycznej i
filmowej w tym m.in. Prelude in E minor Op.28 nr 4 — F Chopin, Orawa — Wojciech Kilar
(czas wystepu 12 minut);



*  zakonczenie czesci oficjalnej Gali.

3. Czesc nieoficjalna — czas trwania ok. 120 minut

e Zaproszenie na poczestunek;

. Rozmowy networkingowe;

*  Woystep na zywo Michata Martyniuka z zespotem zgodnie z koncepcjg Zamawiajgcego;
Koncepcja oprawy wizualnej powinna nawigzywaé do pierwszych odston w czesci
oficjalnej, podkreslajgc jednak w tej czesci prezentacje barw Swiata i jego réznorodnosc.
Oczekujemy realizacji subtelnej, delikatnej, harmonizujacej z muzyka na zywo.

*  Zakonczenie wydarzenia.

UWAGA: W zakres ustug Wykonawcy nie wchodzi wynajem obiektu oraz wynagrodzenie wskazanych
przez Zamawiajacego artystow wystepujacych podczas czesci oficjalnej i nieoficjalnej wydarzenia. Te
elementy zamodwienia zapewnia Zamawiajacy.

WYMAGANIA OGOLNE:

1.

Podczas realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:
a) Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym i wskazanymi przez niego podmiotami;

b) Scistej wspotpracy z wihascicielem powierzchni wynajetej przez Zamawiajgcego na potrzeby
organizacji wydarzenia;

c) realizacji poszczegélnych zadan wchodzacych w zakres zamdwienia zgodnie z wymogami
Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan
do realizacji zamodwienia;

d) dziatania z dochowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym
oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi wtasciciela powierzchni;

e) Wykonawca zobowigzuje sie do wykupienia polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
na kwote 500.000,00 zt od wszelkich szkéd wyrzadzonych osobom trzecim, w tym
organizatorowi wydarzenia i wtascicielowi powierzchni.

Wykonawca odpowiada za:

a) koordynacje i nadzdr nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg
zamoéwienia przez zatrudnionych przez siebie pracownikow;

b) koordynacje i nadzér nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie podwykonawcami w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamdwienia.

Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych
wobec swoich podwykonawcow i pracownikéw wspétpracujgcych z nim przy lub na rzecz realizacji
zamodwienia oraz za wspotprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od
Zamawiajgcego informacji dotyczacych charakteru i programu wydarzenia.

Wykonawca odpowiada za transport na miejsce organizacji wydarzenia wszystkich elementéw
aranzacji i zabudowy powierzchni, wyposazenia, urzadzen i produktow (w tym spozywczych),
niezbednych do realizacji ustug okreslonych w niniejszym zamowieniu, oraz ich demontaz i
usuniecie po zakonczeniu wydarzenia.



5. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dane osobowe catego personelu realizujgcego ustugi
przewidziane w niniejszym zamdwieniu nie pdzniej niz w terminie 14 dni przed datg rozpoczecia
wydarzenia.

6. Zamawiajacy wymaga, aby przedstawiciele Wykonawcy — Koordynator Projektu i Asystent
Projektu byli obecni na miejscu wydarzenia przez wszystkie dni montazu i demontazu oraz przez
caty czas trwania wydarzenia oraz nadzorowali sprawng realizacje poszczegdlnych elementéw
przedmiotu zamdwienia.

7. Zabudowa i wyposazenie, jak rowniez wszelkie ustugi bedace przedmiotem zamdwienia muszg
by¢ zgodne z zasadami funkcjonowania i warunkami technicznymi powierzchni okreslonymi przez
wiasciciela powierzchni, z ktérymi Wykonawca ma obowigzek sie zapoznaé we wiasnym zakresie,
w tym skontaktowad sie z wtascicielem powierzchni w celu uzyskania stosownej dokumentacji i
wyjasni¢ wszelkie watpliwosci interpretacyjne.

8. Jedli nie jest to okreslone inaczej, sposdb akceptacji przez Zamawiajgcego poszczegdlnych
elementéw zamdwienia (np.: projekt zabudowy/aranzacji powierzchni, menu, lista utworéw do
ustugi VJ, projekty wizualizacji, projekt scianki do zdje¢) bedzie przebiegat nastepujaco:

a) Wykonaweca przedstawia materiat Zamawiajgcemu do akceptacji;

b) Zamawiajgcy przyjmuje przedstawiony materiat albo zgtasza uwagi niezwtocznie po jego
otrzymaniu, nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania materiatu;

c) w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do materiatu, Wykonawca niezwtocznie
uwzglednia uwagi Zamawiajgcego, nie pdzniej jednak niz w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego;

d) do momentu ostatecznej akceptacji materiatlu Zamawiajagcy ma prawo zgtaszania
Wykonawcy uwag i zastrzezen.

ZAKRES ZAMOWIENIA:

I Opracowanie koncepcji wydarzenia

1. Opracowanie koncepcji aranzacji powierzchni przeznaczonej na organizacje wydarzenia,
obejmujacej m.in.:

a) zaprojektowanie sceny przeznaczonej do realizacji czesci oficjalnej oraz wystepdéw
artystycznych podczas czesci oficjalnej i nieoficjalnej wydarzenia;

b) organizacje przestrzeni technicznej za sceng (backstage), umozliwiajgcej wtasciwg
realizacje elementéw wchodzacych w zakres zamoéwienia (np. przestrzen dla artystow,
zaplecze organizacyjno-techniczne itp.);

c) zaprojektowanie widowni na ok. 300 oséb (wydzielenie sektora VIP, podziat widowni na
sektory umozliwiajgce tatwy dostep do miejsc siedzgcych, propozycje mebli);

d) zaprojektowanie strefy rozmdéw oraz strefy cateringowej (istnieje mozliwos¢
wykorzystania przestrzeni pod filarami po bokach Auli na parterze oraz na | pietrze).

Projekt aranzacji powinien maksymalnie wykorzystywac¢ mozliwosci architektury budynku i
musi by¢ dostosowany do warunkdw technicznych i organizacyjnych powierzchni wynajetej
przez Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci odpowiadaé zasadom okre$lonym przez
wtasciciela powierzchni, z ktérymi Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie we wiasnym



zakresie (skontaktowaé sie z wtascicielem powierzchni w celu uzyskania stosownej
dokumentacji i wyjasni¢ wszelkie watpliwosci interpretacyjne).

Opracowanie oprawy wizualnej wydarzenia obejmujgcej m.in.:
a) opracowanie koncepcji i przygotowanie scenariusza oprawy wizualnej wydarzenia,

dostosowanej do charakteru wystepdw artystycznych wskazanych przez Zamawiajgcego;
b) zaprojektowanie autorskiej, nowoczesnej oprawy wizualnej wydarzenia z wykorzystaniem

architektury budynku, w tym zaprojektowanie oswietlenia i multimedidw stanowigcych
scenografie multimedialng wydarzenia;

c) opracowanie, we wspodtpracy z Zamawiajgcym, scenariusza prowadzenia wydarzenia;

d) opracowanie scenariusza wystepu VJ - muzyka wraz z oprawg wizualng, realizowana w
przerwach miedzy czesciami koncertu, kreowana przez VJ, dopasowana do charakteru
wydarzenia i muzyki granej na zywo;

e) zaprojektowanie dedykowanego key visuala;

f) zaprojektowanie i realizacja artystycznej oprawy swietlnej wejscia gtéwnego do miejsca,
gdzie odbywa sie wydarzenie wraz z dostawa urzadzen niezbednych do realizacji w/w
oprawy.

Kompleksowa organizacja wydarzenia

Realizacja techniczna wystepdow na zywo artystéw wskazanych przez Zamawiajacego, zgodnie
z riderami technicznymi artystéw stanowigcymi Zatacznik nr 2 do SOPZ;

Realizacja oprawy wizualnej wydarzenia: swiatto/multimedia na zewnatrz budynku oraz na
powierzchni przeznaczonej na realizacje wydarzenia zgodnie z koncepcjg i szczegétowym
scenariuszem zaakceptowanymi przez Zamawiajacego;

Zapewnienie i realizacja wystepu VJ w trakcie wydarzenia - zapewnienie oprawy muzycznej i
wizualnej wydarzenia w przerwach miedzy wystepami artystdw, zgodnie ze scenariuszem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego — Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu stosowny
repertuar w tym zakresie do wyboru i akceptacji przez Zamawiajacego najpdzniej w terminie
14 dni przed datg rozpoczecia wydarzenia (lista utworéw muzycznych wystarczajgcych do

odtwarzania w czasie max. 2 godzin).
Zapewnienie dwdch oséb prowadzacych wydarzenie (osobowosci telewizyjne) majgcych

doswiadczenie w realizacji podobnych zadan i realizacja zadania zgodnie ze scenariuszem
zaakceptowanym przez Zamawiajagcego. W ramach tego zadania Wykonawca zaproponuje
cztery kandydatury osdb prowadzacych (mezczyzni/kobiety). Ostatecznego wyboru oséb
prowadzacych dokona Zamawiajgcy sposrod kandydatur przedstawionych przez
Zamawiajgcego. Wszystkie koszty zwigzane z zapewnieniem oséb prowadzacych wydarzenie
pokrywa Wykonawca.

Realizacja aranzacji powierzchni zgodnie z koncepcja i projektem aranzacji przestrzeni
przeznaczonej na organizacje wydarzenia zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego, w tym
zapewnienie mebli obejmujgcych m.in. méwnice, krzesta na widowni dla ok. 300 osdb, stoliki
coctailowe w strefie cateringu;

Montaz, organizacja, demontaz i usuniecie wszystkich elementédw aranzacji powierzchni
przeznaczonej na organizacje wydarzenia, w tym w szczegdlnosci zaprojektowanie, wykonanie



10.

11.

12.

sceny oraz demontaz sceny wraz ze sprzetem multimedialnym stuzgcym do prezentacji oprawy
wizualnej wydarzenia;

Zapewnienie i obstuga techniki z obszaru: $wiatto/dzwiek/multimedia pozwalajgcych na

realizacje wydarzenia zgodnie z koncepcjg zaakceptowang przez Zamawiajgcego;

Zapewnienie i obstuga wszelkich niezbednych konstrukcji oraz urzadzen stuzacych realizacji

koncepcji wydarzenia;

Przygotowanie dokumentacji filmowej (min. 2 min.) i zdjeciowej (min. 300 zdje¢) z

przygotowan i realizacji wydarzenia;

Wszystkie zdjecia muszg spetniac nastepujace kryteria:

a) zdjecia o charakterze biznesowym oraz artystycznym;

b) kolorowe;

c) wykonane technika cyfrows;

d) w rozmiarze minimum: 3072 x 2304 (300 dpi);

e) przekazane Zamawiajgcemu w formie cyfrowej, w formatach NEF/RAW oraz JPG bez
kompresji.

Przygotowanie stanowiska recepcyjnego z obstugg w celu rejestracji zaproszonych gosci,

godziny rejestracji gosci 19.00-20.00;

Przygotowanie miejsca do wykonywania pamigtkowych zdje¢ podczas wydarzenia,

zapewnienie $cianki z nazwa wydarzenia i logotypami organizatora i partneréw wydarzenia

wraz z o$wietleniem zapewniajgcym wykonanie zdje¢ wysokiej jakosci. Wykonawca powinien

zapewni¢ aranzacje przestrzeni w sposdb wyrdzniajacy jg i nadajacy jej uroczysty, oficjalny

charakter (,czerwony dywan”); projekt sScianki oraz sposéb aranzacji miejsca zostanie

uzgodniony z Zamawiajgcym.

Zapewnienie cateringu dla ok. 300 oséb - Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ produkty

gastronomiczne, a takze wyposazenie i obstuge kelnerskg niezbedne do wykonania wszystkich

elementow ustugi cateringowej. W ramach poczestunku wykonawca przygotuje eleganckie

przekaski typu finger food, w przeznaczonych do tego naczyniach bankietowych oraz zapewni

napoje alkoholowe: wino dobrej jakosci, biate i czerwone, pétwytrawne i wytrawne, wino

musujace, napoje bezalkoholowe: kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana,

soki 100% (min. 2 rodzaje). Ostateczne menu bedzie uzgodnione z Zamawiajacym, na

podstawie min. dwdch propozycji menu przedstawionych przez Wykonawce po podpisaniu

umowy.

Realizacja przedmiotu zamdwienia przez doswiadczony zespét produkcyjny w Scistej
wspotpracy z Zamawiajagcym oraz wiascicielem powierzchni.

W zespole Wykonawcy muszg sie znalezé: Koordynator Projektu, Asystent Projektu, rezyser,

realizatorzy: $wiatta/dzwieku oraz multimediéw oraz personel pomocniczy i techniczny niezbedny

do witasciwej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zadaniem Wykonawcy bedzie postawienie do dyspozycji Zamawiajgcego oraz zapewnienie ustug

10 hostess/hostow w charakterze personelu pomocniczego. Zadaniem hostess/hostéw bedzie

rejestracja gosci, kierowanie gosci do wyznaczonych stref na widowni oraz podczas czesci
oficjalnej wreczanie dyplomdw i statuetek nagrodzonym przedsiebiorcom. Hostessy powinny
mieé jednakowy stréj oraz posiadaé profesjonalny — biznesowy makijaz sceniczny.



Wszystkie koszty logistyczne zwigzane z pracy zespotu realizujgcego wydarzenie w tym
wynagrodzenie, diety, zakwaterowanie, koszty transportu pracownikéw oraz sprzetu,
ubezpieczenie pracownikow oraz sprzetu lezg po stronie Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do uiszczenia wszelkich optat naleznych na rzecz organizacji
zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi z tytutu emisji utworéw muzycznych.

Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich z tytutu nabycia oraz
ewentualnego naruszenia praw autorskich do emitowanych utworéw muzycznych.

Wykonawca dokona demontazu i usunie wszystkie elementy zabudowy i aranzacji powierzchni w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego i wtasciciela powierzchni.

Wykonawca wystgpi do odpowiednich instytucji/organéw i uzyska wszelkie konieczne pozwolenia
i koncesje zwigzane ze sprowadzeniem i serwowaniem w miejscu publicznym alkoholu i
produktow spozywczych.

Iv. Informacje dodatkowe:

. Zamawiajacy informuje o mozliwosci przeprowadzenia przed ztozeniem oferty wizji lokalnej w

miejscu planowanego wydarzenia. Koszty ewentualnej wizji lokalnej pozostajg po stronie
Wykonawcy.

. Obiekt dostepny bedzie dla Wykonawcy w dniu poprzedzajagcym montaz tj. 14.10., jednak nie

wczesniej niz o godzinie 08:00, przez caty dzien, montaz ciezkiego sprzetu, proby nagtosnieniowe.
W ciggu dnia tj. 15.10 lekki montaz niezaktdcajacy pracy Wydziatu Fizyki, np. wystanianie,
organizacja recepcji, proby swiatta. Gotowosc sali musi nastgpi¢ o 16:00 w dniu wydarzenia, préba
generalna ok godz. 17.00 w dniu wydarzenia.

Demontaz nalezy przeprowadzi¢ bezposrednio po zakoriczeniu wydarzenia. Prace demontazowe
powinny zostac zakonczone do godz. 6.00 w dniu 15.10.

. W czasie pracy Wydziatu Fizyki PW w dniu 15.10.2018 r. na wynajetej powierzchni zapewniona jest

ochrona.

V. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy,

FASH

1. Administratorem przekazanych w ofercie danych osobowych jest Polska Agencja Inwestycji i
Handlu SA z siedzibg w Warszawie przy ul. Bagatela 12, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000109815, o kapitale zaktadowym w wysokosci
137.718.000,00 zt optaconym w catosci, o nr NIP: 526-030-01-67, tel.: 22 334 98 00, fax: 22 334
98 89.

2. PAIH wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac pod adresem
e-mail: iod@ paiz.gov.pl lub na wskazany powyzej adres Administratora Danych Osobowych.

3. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych nalezy kontaktowac sie we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z korzystaniem z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych.

4. Przekazane dane osobowe bedg wykorzystywane, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
udzielenia zamdwienia publicznego w zwigzku z koniecznoscig przestrzegania zasady
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wynikajgcej z przepiséw ustawy o finansach publicznych, tj. w celu dokonywania wydatkéw w
sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktaddéw oraz po udzieleniu zamdwienia w celu realizacji umowy.

5. Przekazane dane osobowe:

a) beda udostepnione wytgcznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw
prawa oraz
b) nie bedg wykorzystywane w celu profilowania.

6. PAIH nie bedzie przekazywac przekazanych danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, chyba ze takie zobowigzanie bedzie wynikac z przepisdw prawa.

7. Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania w zakresie udzielenia zamdwienia publicznego oraz realizacji umowy do
momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania danych wynikajacych z przepiséw prawa.
Nastepnie dane osobowe zostang zarchiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego
Pani/Pana dane beda przetwarzane do momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania
danych wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym przepiséw dotyczgcych archiwizacji.

8. 0Osobom, ktérych dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich
sprostowania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy Ogoélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych
(RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r.

9. Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamdwienia publicznego na
podstawie przepisdw ustawy o finansach publicznych oraz po udzieleniu zamodwienia w celu
realizacji umowy.

Zataczniki do SOPZ:

Zatgcznik nr 1 — Rzut powierzchni przeznaczonej na realizacje wydarzenia

Zatacznik nr 2 — Rider techniczny zespotdéw artystycznych



