Zatacznik Nr 1 do IWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia bedzie kompleksowa organizacja wydarzenia pn. ,,PAIH Expo 2018
— Pierwsze Forum Wsparcia Polskiego Biznesu za Granicg”, ktére odbedzie sie w dniu 25
pazdziernika 2018 r. na PGE Narodowym.

Celem wydarzenia, skierowanego przede wszystkim do polskich eksporteréw jest edukacja
rynku ukierunkowana na rozpowszechnienie wéréd przedsiebiorcéw informacji o ofercie PAIH
(w tym Zagranicznych Biur Handlowych Agencji), ich edukacja w zakresie mozliwosci rozwoju
na rynkach zagranicznych i oferowanego przez PAIH wieloetapowego procesu wspierania
przedsiebiorcy w podejmowaniu decyzji i realizacji ekspansji zagranicznej oraz stworzenie
»pipeline” polskich przedsiebiorcéw za granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Grupa docelowa projektu sg polskie mate i srednie firmy planujgce lub juz realizujgce
ekspansje zagraniczng. Zakres merytoryczny wydarzenia skoncentrowany bedzie wokot
nastepujacych zagadnien: informacja o rynku i branzach priorytetowych, nawigzywanie relacji
biznesowych, identyfikacja potencjalnych partneréw, identyfikacja barier wejscia na rynek,
kultura biznesowa na danym rynku, dostepne instrumenty wsparcia.

Zamawiajacy informuje, iz Wydarzenie bedzie zorganizowane na PGE Narodowym, na
powierzchni ekspozycyjnej wynajetej i wskazanej przez Zamawiajgcego, zlokalizowanej na 3
poziomach umiejscowionych bezposrednio nad sobg, z tatwg mozliwoscig komunikacji miedzy
poziomami.

Plan powierzchni stanowi Zatacznik nr 1 do SOPZ.
Terminy realizacji:

Realizacja wydarzenia: 25.10.2018 r. w godz. 07:30-22:00
MONTAZ:

23.10.2018 / od godz. 00:00

DEMONTAZ:

25.10.2018 — strefa Biznes Klub, bezposrednio po zakorniczeniu wydarzenia ,Expo Night” —
konieczny szybki demontaz i zakonczenie prac na sali (ok. 4 godzin).

26.10.2018 / do godz. 24:00



WYMAGANIA OGOLNE:

1.

Podczas realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:
a) Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym i wskazanymi przez niego podmiotami;
b) Scistej wspotpracy z wtascicielem powierzchni wynajetej przez Zamawiajgcego na
potrzeby organizacji wydarzenia;
c) realizacji poszczegdlnych zadan wchodzgcych w zakres zamdwienia zgodnie
z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi  wspdlnie
z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji zamodwienia;
d) dziatania z dochowaniem najwyziszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcym
stanem prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi wifasciciela
powierzchni, w tym w szczegdlnosci regulacjami zawartymi w przepisach bhp,
Ogdlnych Warunkach Umowy PGE Narodowego, Instrukcji Bezpieczerstwa
Pozarowego, oraz Regulaminie PGE Narodowego.
Wykonawca odpowiada za:
a)  koordynacje i nadzér nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku
z realizacjg zamowienia przez zatrudnionych przez siebie pracownikéw obstugi;

b)  koordynacje i nadzér nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie
podwykonawcami w celu zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania
zamowienia.

Wykonawca, w terminie nie pdzniej niz 7 dni po podpisaniu umowy, jest zobowigzany

do przedstawienia Zamawiajagcemu harmonogramu wszystkich prac zwigzanych z

realizacjg przedmiotu zamodwienia. Harmonogram bedzie podlegat akceptacji

Zamawiajgcego.

Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych

i finansowych wobec swoich podwykonawcéw i pracownikédw wspotpracujgcych z nim

przy lub na rzecz realizacji zamdwienia oraz za wspoétprace z nimi, w tym za ich

przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiajacego informacji dotyczacych
charakteru i programu wydarzenia.

Wykonawca odpowiada za transport na miejsce organizacji wydarzenia wszystkich

elementdéw aranzacji i zabudowy powierzchni, wyposazenia, urzadzen i produktéw (w

tym spozywczych), materiatéw informacyjno-promocyjnych, niezbednych do realizacji

ustug okreslonych w niniejszym zamodwieniu, oraz ich demontaz i usuniecie po
zakonczeniu wydarzenia.

Zamawiajgcy wymaga, aby przedstawiciele Wykonawcy — Koordynator Projektu i

Asystent Projektu byli obecni na miejscu wydarzenia przez wszystkie dni montazu i

demontazu oraz przez caly czas trwania wydarzenia oraz nadzorowali sprawng

realizacje poszczegdlnych elementow przedmiotu zamowienia.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z ofertg wstepnego projektu aranzacji

powierzchni z podziatem na strefy wskazane przez Zamawiajgcego w Pkt I. ppkt. Od 1)

do 15) Zakresu Zamdwienia SOPZ, ktéry to projekt bedzie przedmiotem oceny komisji



10.

11.

12.

13.

14.

przetargowej. Wstepny projekt ma stuzy¢ ocenie mozliwosci projektowych
potencjalnego Wykonawcy.

Projekt przedstawiony wraz z ofertg bedzie projektem wyjsciowym podlegajagcym
modyfikacji i akceptacji Zamawiajgcego po podpisaniu umowy z wytonionym w
postepowaniu Wykonawcg. Ew. zgtoszone przez Zamawiajgcego modyfikacje
elementéw zabudowy i aranzacji powierzchni bedg miescity sie w kwocie realizacji
zamowienia przedstawionej w ofercie.

Uzgodniony z Zamawiajacym projekt aranzacji powierzchni musi by¢ dostosowany do
warunkéw technicznych i organizacyjnych powierzchni, w tym w szczegdlnosci
odpowiada¢ zasadom okreslonym przez wiasciciela powierzchni, z ktérymi
Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie we wtasnym zakresie (skontaktowad sie z PGE
Narodowym w celu uzyskania stosownej dokumentacji i wyjasni¢ wszelkie watpliwosci
interpretacyjne).

Uzgodniony z Zamawiajagcym projekt powinien by¢ niezwtocznie przekazany przez
Wykonawce do akceptacji przez PGE Narodowy. W razie zgtoszenia przez PGE
Narodowy uwag do projektu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
wprowadzenia tych zmian w projekcie po uprzednim skonsultowaniu sie z
Zamawiajgcym. Bez uzyskania ostatecznej akceptacji PGE Narodowego wyrazonej na
piSmie Wykonawca nie jest uprawniony do rozpoczecia prac przewidzianych w
zakresie realizacji zamoéwienia.

Wykonawca jest zobowigzany, w porozumieniu z Zamawiajagcym, do biezgcego
kontaktu z PGE Narodowym w kwestii projektu i wykonania zabudowy i aranzacji oraz
do stosowania sie do wyznaczonych przez niego zasad zabudowy.

Przestrzer wynajeta przez Zamawiajgcego na PGE Narodowym bedzie udostepniona
Wykonawcy wraz z podstawowym wyposazeniem w ramach zasobéw magazynowych
PGE Narodowego, dostepnych na dzien organizacji wydarzenia. Wykonawca bedzie
zobowigzany do zaaranzowania tej przestrzeni oraz uzupetnienia wyposazenia w
uzgodnieniu z Zamawiajacym oraz PGE Narodowym, tak aby zrealizowa¢ przedmiot
zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w SOPZ.
Zamawiajacy informuje, iz wraz z powierzchnig zostanie Wykonawcy udostepnione
nastepujgce wyposazenie:

. 1500 krzeset (réznych rodzajow i koloréw),
. 200 stolikéw koktajlowych (wysokie i cze$¢ z nich regulowana),
. 28 mobilnych wieszakdw na organizacje szatni na foyer PO wschdéd (przy Sali

Galeria) na maksymalnie 1200 numerkow.
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia pozostatych elementéw wyposazenia i
aranzacji, koniecznych do realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z zapisami SOPZ.
Wszelkie ustugi wykonywane przez Wykonawce w zakresie realizacji przedmiotu
zamowienia lub ktdre ingerujg albo maja wptyw na konstrukcje lub instalacje PGE
Narodowego oraz prace zmierzajgce do przywrdcenia stanu poprzedniego
powierzchni, muszg by¢ zgodne z zasadami i warunkami technicznymi powierzchni
okreslonymi przez wtasciciela powierzchni, w tym w szczegdlnos$ci wymienionymi w



15.

16.

17.

18.

1)

pkt. 1. Wymagan ogolnych SOPZ, z ktorymi Wykonawca ma obowigzek sie zapoznac
we wiasnym zakresie, w tym skontaktowac sie z wiascicielem powierzchni w celu
uzyskania stosownej dokumentac;ji i wyjasnic¢ wszelkie watpliwosci interpretacyjne.
Wykonawca jest zobowigzany do posiadania polis ubezpieczeniowych, obejmujgcych
ubezpieczenie zdarzen mogacych by¢ nastepstwem prac zwigzanych z realizacjg
wydarzenia, na kwote i o zakresie zgodnych z wymaganiami okreslonymi w SOPZ.
Wykonawca jest zobowigzany do respektowania praw wytgcznosci przyznanych przez
PGE Narodowy osobom i podmiotom trzecim.
Zgodnie z informacjami otrzymanymi od PGE Narodowego Zamawiajacy informuje, iz
wykonanie ustug zwigzanych z organizacja wydarzenia we wskazanym ponizej zakresie
Wykonawca moze zaméwicé wytgcznie od PGE Narodowego:

a) Ochrona, stuzby informacyjno — porzadkowe,

b) Zabezpieczenie medyczne,

c) Sprzatanie,

d) Szatnia wraz z obstugg,

e) Udostepnienie przytgczy prgdowych,

f) Podfaczenia wody uzytkowej,

g) Ustugi telekomunikacyjne i internetowe,

h) Parking,

i) Ochrona przeciwpozarowa w zakresie ochrony fizycznej.
Jedli nie jest to okreslone inaczej, sposdb akceptacji przez Zamawiajgcego
poszczegdlnych elementdw zamodwienia (np.: projekt zabudowy/aranzacji
powierzchni, menu) bedzie przebiegat nastepujgco:

a) Wykonawca przedstawia materiat Zamawiajgcemu do akceptac;ji;

b) Zamawiajgcy przyjmuje przedstawiony materiat albo zgtasza uwagi niezwtocznie
po jego otrzymaniu; nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia
otrzymania materiatu;

c¢) w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do materiatu, Wykonawca
niezwtocznie uwzglednia uwagi Zamawiajgcego, nie pdziniej jednak niz w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

d) domomentu ostatecznej akceptacji materiatu Zamawiajgcy ma prawo zgtaszania
Wykonawcy uwag i zastrzezen.

ZAKRES ZAMOWIENIA:

Wykonanie projektu zabudowy/aranzacji powierzchni

Zadanie obejmuje wykonanie nowoczesnego, atrakcyjnego pod wzgledem wizualnym i
funkcjonalnym projektu zabudowy i aranzacji opisanej wyzej powierzchni, zgodnie z
zatozeniami Zamawiajgcego, w podziale na nastepujace strefy:

Strefa warsztatow — (poziom +2) — Zamawiajgcy informuje, iz w ramach wynajetej
przez niego powierzchni przeznaczonej na organizacje strefy warsztatdw dostepne sg
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sale konferencyjne z podstawowym wyposazeniem. Wykonawca bedzie zobowigzany
do dostosowania tej przestrzeni (w tym wykonania $cianek dziatowych) oraz
uzupetnienia wyposazenia w uzgodnieniu z Zamawiajgcym oraz PGE Narodowym, tak
aby powstato 13 odrebnych sal wyktadowych dla ok. 100 oséb kazda, umozliwiajgcych
organizacje spotkan o charakterze konferencyjno — warsztatowym zgodnie z
wytycznymi Zamawiajgcego. Przy budowaniu $cianek dziatowych Wykonawca jest
zobowigzany do zwrdcenia uwagi na koniecznos¢ wpasowania drzwi w budowane
écianki podziatu sal. Jest to zwigzane z przepisami PPOZ, gdzie przy 100 osobach
przebywajgcych w kazdej Sali wymagane jest 2 pary drzwi, stad musi by¢ zapewnione
przejscie ewakuacyjne miedzy salami dzielonymi budowang osobno $cianka.

Kazda z 13 sal powinna by¢ udostepniona Zamawiajgcemu wraz z wyposazeniem, tj.
miejscami siedzgcymi dla uczestnikow (krzesta w ustawieniu teatralnym), miejscem dla
moderatoréw/prelegentéw (2 osoby) - stotem prezydialnym, flipchartem wraz z
réznokolorowymi flamastrami do pisania, ekranem lcd lub projektorem z powierzchnig
projekcyjng, przenosnym komputerem, pilotem do prezentacji, min. 3 mikrofonami
bezprzewodowymi ), nagtosnieniem dostosowanym do powierzchni i planowane;j ilosci
gosci, stojakami/regatami do umieszczenia materiatdbw informacyjno -
promocyjnych/publikacji (min. 2 stojaki, o stabilnej konstrukcji, z min. 4 miejscami do
umieszczenia publikacji), dostepem do Internetu umozliwiajgcym wyswietlanie
podczas prezentacji materiatéw on-line. Sale konferencyjne muszg zapewniaé bardzo
dobre wygtuszenie celem jednoczesnego prowadzenia wyktadéw w sgsiednich salach.
Wykonawca zapewni montaz, obstuge i demontaz wyposazenia w kazdym
pomieszczeniu. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ obecno$¢ min. 6 oséb
posiadajgcych odpowiednig wiedze i doswiadczenie do obstugi i nadzoru nad
sprawnym funkcjonowaniem wszystkich sprzetéw w salach konferencyjnych w celu
zapewnienia sprawnego i profesjonalnego przebiegu warsztatow.

W korytarzu prowadzacym do sal wyktadowych (nie sgsiadujgcych z press roomem)
Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania ,strefy ciszy” w formie miejsc do
cichej pracy dla ok. 15 o0sdb, z miejscami do siedzenia (kanapy, fotele) i niskimi
stolikami, z przytagczami 230V do zasilania komputera.

Strefa stoisk informacyjnych — (poziom -1) — Wykonawca jest zobowigzany do
zagospodarowania powierzchni wystawienniczej przeznaczonej na strefe stoisk,
poprzez:

a) kompleksowe przygotowanie ok. 150 stoisk informacyjnych o jednolitej
zabudowie indywidualnej (w tym montaz, przygotowanie do uzytkowania,
przygotowanie i umieszczenie grafik, oswietlenie, demontaz). Stoiska
informacyjne powinny mie¢ jednolity, nowoczesny charakter, mie¢ postac
blatu/stolika z pionowg $ciang, by¢ wyposazone w miejsce do prezentacji
ulotek/folderéw, widoczne miejsce na grafike lub logo firmy — najlepiej w
gornej czesci, przytacze 230V do zasilania komputera i oswietlenie punktowe,
miejsca siedzace umozliwiajgce prowadzenie spotkan o charakterze
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3)

4)

5)

6)

indywidualnym dla min. 4 oséb jednoczesnie. Przyktadowy schemat pogladowy
stoiska informacyjnego stanowi Zatacznik nr 2 do SOPZ .

b) zorganizowanie otwartej przyjaznej przestrzeni wypoczynkowej, o charakterze
mniej formalnym, wytozonej wyktadzing, wyposazonej w wygodne meble np.
pufy, siedziska. Zamawiajgcy dopuszcza podziat przestrzeni wypoczynkowej na
kilka ,, wysp” rozmieszczonych na catej strefie stoisk informacyjnych. Kazda z
wysp powinna by¢ przystosowana do uzytkowania przez min. 15 osoéb
jednoczesnie.

c) Przygotowanie, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, miejsca uroczystego otwarcia
wydarzenia, w formie podestu/sceny o sugerowanych wymiarach 300 cm x 200
cm x 30 cm, wraz z obstugg, nagtosnieniem, oswietleniem i profesjonalnym
sprzetem dziennikarskim (odstuch, kostki dziennikarskie). Ttfem podestu bedzie
$cianka do zdje¢, o ktorej mowa w pkt 15).

Strefy networkingu - (zlokalizowane w foyer na poziomie + 2 oraz poziomie +1) —
powinny by¢ zorganizowane jako przestrzenie otwarte z miejscami do prowadzenia
rozmoéw, o charakterze mniej formalnym, dostepne i przyjazne dla odwiedzajgcych,
wygodne miejsca sprzyjajagce rozmowom, przeznaczone réwniez do odpoczynku,
wyposazone np. w kanapy, fotele, niskie stoliki, stoliki koktailowe, krzesta, hokery.
Kazda ze stref networkingu powinna by¢ przystosowana do uzytkowania przez min. 50
0s6b jednoczesnie.

Strefa/salonik VIP — (Poziom +1 — Loza Ksigzeca) - pomieszczenie powinno by¢
wyposazone w kanapy, fotele, niskie stoliki oraz stoliki koktajlowe w ilosciach
wystarczajgcych dla ok. 50 osdb, zorganizowany w sposéb umozliwiajacy prowadzenie
rozmoéw biznesowych, z wytgcznym statym punktem kawowym i dedykowang obstuga
kelnerska oraz hostess;

Strefa spotkan indywidualnych — max 6 16z na poziomie +1) - pomieszczenia powinny
by¢ wyposazone w stot konferencyjny/krzesta lub kanapy, fotele, niskie stoliki, w
ilosciach wystarczajgcych dla ok. 10 oséb kazda, zorganizowane w sposob
umozliwiajgcy prowadzenie spotkan i rozmdéw biznesowych, z wytgcznym statym
punktem kawowym i dedykowang obstugg kelnerska oraz hostess;

Strefa mediow (press room) — (poziom + 2) - pomieszczenie powinno byé
zlokalizowane w bezposrednim sgsiedztwie sal konferencyjnych) i zorganizowane jako
przestrzen o charakterze biurowym, przeznaczone dla ok. 30 oséb, wyposazone w
odstuch i tzw. kostki dziennikarskie, stoty i krzesta, z przytaczami 230V do zasilania
komputera, z petnym dostepem do przewodowego i bezprzewodowego Internetu o
duzej przepustowosci, z mozliwoscig podtgczenia pasma telefonicznego oraz wtasng
stacjg kawowa przez caty czas trwania wydarzenia;



7)

8)

9)

Studio telewizyjne - (poziom +1 — jedna z 16z) - pomieszczenie powinno by¢
zorganizowane w sposdb umozliwiajgcy aranzacje mini studia telewizyjnego, dwa
fotele, stolik, tto. Pomieszczenie powinno umozliwia¢ bezkonfliktowg realizacje
materiatu video i audio w trakcie trwania wydarzenia;

Strefa EXPO Night — (poziom -1 - powierzchnia Biznes Klub) — powinna by¢
zorganizowana Ww sposOb umozliwiajgcy przeprowadzenie wieczornej sesji
networkingowej na ok. 1000 oséb. W programie wieczoru przewiduje sie rozmowy
networkingowe, wystepy artystyczne oraz serwowanie poczestunku w formie
bufetowej przy stolikach koktajlowych, zgodnie z SOPZ. Aranzacja strefy powinna
obejmowac zaprojektowanie miejsca realizacji wystepu artystycznego oraz widowni na
ok. 1000 osdb w sposdb umozliwiajgcy odbidr wystepdw artystycznych i prowadzenie
rozmoéw (miejsca stojace), a takze przestrzen serwowania cateringu (miejsca
wydawania positkdw, punkty serwisu kawowego, stoliki koktajlowe). Aranzacja strefy
powinna réwniez obejmowaé zaprojektowanie dedykowanego oswietlenia
odpowiadajgcego klimatowi i charakterowi wydarzenia (przed wejsciem do strefy oraz
na powierzchni strefy);

Strefa cateringu:
W ramach strefy cateringu powinny by¢ zorganizowane:

a) Restauracja dzienna — (poziom + 1) — przestrzen serwowania positkéw (lunchu)
dla uczestnikdw wydarzenia, dostepna w godzinach 12 — 17, moggca pomiescic¢
ok. 500 osob jednoczesnie, wyposazona w miejsca stojgce i siedzgce stuzace
spozywaniu positkdw, prowadzeniu rozmoéw i krétkiemu wypoczynkowi.

b) punkty statego serwisu kawowego (zlokalizowane w wybranych punktach na
wszystkich poziomach wynajetej powierzchni), dla uczestnikow wydarzenia,
serwujgce napoje ciepte i zimne oraz przekaski stodkie i wytrawne.

10) Recepcja gtéwna - (poziom 0) - usytuowana przy wejsciu na PGE Narodowy-brama nr

1 (od ul. Zielenieckiej), zorganizowana w sposdb umozliwiajgcy sprawng obstuge
uczestnikdw, Zamawiajgcy wymaga, aby recepcja byta oznaczona logotypami i
napisami przez niego wskazanymi i obstugiwana przez min. 15 osdéb, ktére beda
odpowiadaé za weryfikacje rejestrujgcych sie gosci z listg imienng. W zakresie
organizacji recepcji Wykonawca bedzie zobowigzany do wspodtpracy z podmiotem
wskazanym przez Zamawiajgacego, odpowiedzialnym za obstuge wydarzenia w zakresie
IT;

11) Recepcja wieczorna — (poziom -1, zlokalizowana przy wejsciu do Biznes Klub) -

dedykowana wydarzeniu ,EXPO Night” dla uczestnikdow wieczornej sesji
networkingowej, obstugiwana przez min. 5 osdb odpowiedzialnych za kontrole
dostepu do Sali, funkcjonujgca w godzinach 18-23. W zakresie organizacji recepcji



Wykonawca bedzie zobowigzany do wspodtpracy z podmiotem wskazanym przez
Zamawiajgcego, odpowiedzialnym za obstuge wydarzenia w zakresie IT;

12) Punkty informacyjne — (poziom +2, poziom +1, poziom -1) — Wykonawca zorganizuje
3 punkty/stanowiska informacyjne, zlokalizowane po 1 na wskazanym poziomie
powierzchni , oznaczone w sposdb uzgodniony z Zamawiajgcym, obstugiwane przez
minimum dwie osoby w kazdym punkcie, ktére beda odpowiedzialne za udzielanie
wszelkich informacji organizacyjnych dotyczacych wydarzenia, dostepne przez caty
czas trwania wydarzenia;

13) Biuro organizatora — (poziom +1, loza) - powinno by¢ zorganizowane jako
pomieszczenie o charakterze biurowym, wystarczajgce dla max. 20 osdb, wyposazone
w urzadzenie wielofunkcyjne (drukarka / kopiarka / skaner), z przytgczeniami do pradu,
dostepem do internetu, przyborami biurowymi, papierem do drukarki itp.

14) Pomieszczenia organizacyjne:
a) pomieszczenie/ pomieszczenia magazynowe do przechowywania materiatéw
informacyjnych oraz promocyjnych;
b) 2 szatnie z wyposazeniem (stojaki mobilne/wieszaki z numerkami) i obstuga:
e jedna zlokalizowana w bezposrednim sasiedztwie recepcji gtéwnej,
funkcjonujgca w godz. 7.00 — 19.00, przez caty czas trwania wydarzenia,
w szczegdblnosci w godzinach rannej rejestracji oraz po godzinie
zakonczenia wydarzenia,
e Druga zlokalizowana przy wejsciu do strefy Biznes Klub, przeznaczona
dla uczestnikdw wieczornej sesji networkingowej, funkcjonujgca w
godz. 18-23, przez caty czas trwania wydarzenia ,Expo Night”, z
mozliwoscia pozostawienia niewielkiego bagazu na czas trwania
wydarzenia, zorganizowana w formie pozwalajgcej na sprawny
przeptyw gosci.
c) pokdj socjalny dla obstugi asystenckiej (w pomieszczeniu wskazanym przez
Zamawiajgcego).

15) Miejsca do wykonania pamigtkowych zdje¢ — wydzielone miejsca w strefie stoisk
informacyjnych, strefie EXPO Night oraz strefie VIP (po jednym w kazdej ze stref,
tacznie 3 miejsca), stuzgce uczestnikom do wykonania pamigtkowych zdje¢. Kazde z
miejsc powinno by¢ wyposazone w S$cianke z nazwg wydarzenia i logotypami
organizatora i partneréw wydarzenia wraz z oSwietleniem zapewniajgcym wykonanie
zdje¢ wysokiej jakosci. Wykonawca powinien zapewni¢ aranzacje miejsc w sposob
wyrdzniajacy je i nadajacy uroczysty, oficjalny charakter (,,czerwony dywan”); projekty
Scianek oraz sposdb aranzacji miejsc zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym.

Scianka w strefie stoisk informacyjnych powinna byé umieszczona w bezpoérednim
potozeniu sceny przeznaczonej na otwarcie wydarzenia.



Kompleksowa organizacja wydarzenia, w tym wykonanie aranzacji, zabudowy,
zapewnienie wyposazenia i sprzetu oraz wykonanie ustug niezbednych do
prawidtowego przeprowadzenia wydarzenia, zgodnie z projektem i koncepcja
zaakceptowang przez Zamawiajacego

Wykonawca wykona zabudowe i zapewni montaz, demontaz oraz wyposazenie stoisk
informacyjnych zgodnie z projektem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego,
specyfikacjg oraz SOPZ i we wspotpracy i pod nadzorem Zamawiajgcego oraz osob
wskazanych przez PGE Narodowy, w wyznaczonym czasie wynikajgcym z terminu
realizacji wydarzenia i termindw wskazanych przez Zamawiajgcego dla realizacji
montazu i demontazu.

Wykonawca niezwtocznie po podpisaniu umowy okresli zapotrzebowanie na moc i
energie elektryczng wykorzystywang do realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym do
prowadzenia m.in.: prac montazowych, préb i testow podczas dni technicznych, a
takze umozliwiajacych prowadzenie rézinych innych form aktywnosci oraz inne
informacje techniczne dotyczgce organizacji planowanego wydarzenia, wymagane
przez wiasciciela powierzchni.

Wykonawca zapewni przytagcza elektryczne umozliwiajgce realizacje wszystkich
elementéw zamowienia, w tym w szczegdlnosci umozliwiajgce realizacje obstugi IT
wydarzenia oraz organizacje wystepu artystycznego (podtgczenie nagtosnienia i
sprzetéw muzycznych). Wykonawca bedzie odpowiedzialny podtgczenie wszystkich
sprzetéw koniecznych do realizacji wystepdw artystycznych, we wspodtpracy z
artystg/zespotem artystycznym i pod nadzorem Zamawiajgcego, zgodnie z wymogami
okreslonymi przez artystéw w riderze technicznym stanowigcym Zatacznik nr 3 do
SOPZ.;

Wykonawca zapewni aranzacje i wyposazenie poszczegoblnych stref powierzchni ,,pod
klucz” zgodnie z projektem zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego, specyfikacjg oraz
SOPZ i regulacjami obowigzujgcymi na PGE Narodowym, we wspotpracy i pod
nadzorem Zamawiajgcego oraz stuzb wskazanych przez PGE Narodowy, w
wyznaczonym czasie wynikajgcym z terminu realizacji wydarzenia i termindéw
wskazanych przez Zamawiajgcego dla realizacji montazu i demontazu.

Przekazanie wszystkich opisanych w projekcie stref i wyposazonych pomieszczen
Zamawiajgcemu do odbioru nie pdzniej niz 24 pazdziernika 2018 r. o godz. 18:00. W
przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek uwag odnosnie zabudowy
lub wyposazenia stref, Wykonawca dokona niezbednych poprawek nie pdzniej niz do
dnia 25 pazdziernika 2018 r. do godz. 6:00 rano.



6.

10.

11.

12.

13.

14.

W uzasadnionych przypadkach, Wykonawca ma prawo dokonywac¢ zmian w zakresie
wykonania stoisk i aranzacji stref powierzchni pod warunkiem nienaruszenia zasad
przyjetej wizualizacji i zawsze po uzgodnieniu i otrzymaniu akceptacji Zamawiajgcego i
PGE Narodowego.

Ostateczny projekt stoiska informacyjnego powinien by¢ przygotowany wraz ze
specyfikacjg materiatowg, projektami wybranych elementéw wyposazenia i rysunkami
technicznymi

Wszelkie materiaty uzyte do budowy stoisk informacyjnych oraz aranzacji
poszczegdlnych stref powierzchni musza spetnia¢ wymagania formalne oraz posiadaé
certyfikaty dopuszczajace ich uzycie na terenie wynajetej powierzchni.

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy ostateczne logotypy i elementy graficzne
przewidziane do prezentacji podczas wydarzenia, w wersji elektroniczne;j.

Podczas montazu, demontazu oraz aranzacji powierzchni Wykonawca zobowigzany
jest do wspdtpracy z pracownikami nadzoru technicznego PGE Narodowego oraz
innymi podmiotami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni transport, w tym zatadunek i roztadunek elementéw zabudowy,
wyposazenia i aranzacji powierzchni, urzadzen i produktéw (w tym spozywczych),
materiatdw informacyjno — promocyjnych.

Wykonawca zapewni wykonanie instalacji elektrycznej i internetowej na wynajetej
powierzchni oraz przytaczenie jej do instalacji obiektu. Koszty przytaczy elektrycznych
i internetowych oraz zuzycia mediéw pokrywa Wykonawca.

Wykonawca zapewni urzgdzenia dostepowe do sieci Wi-Fi umozliwiajace niezaktécony
odbioér sygnatu na catej powierzchni. Sie¢ WI-FI powinna mie¢ mozliwosé
zabezpieczenia hastem. Wykonawca zapewni przez caty czas trwania wydarzenia
serwis urzgdzen teletechnicznych oraz do nadawania sygnatu Wi-Fi w taki sposéb, aby
nie byto przerw w dostepie do Internetu przy zatozeniu, ze z sieci bedzie korzystaé
jednoczesnie ok. 1000 uzytkownikéw.

Wykonawca zapewni potozenie sieci teletechnicznej, podfgczenie i prawidtowe
skonfigurowanie wszelkich urzadzed niezbednych do zapewnienia faczy
internetowych, zgodnie z przygotowanym projektem. Wykonawca zapewni takze
kable sieciowe (RJ45) do potgczenia sprzetdw komputerowych, routerdw z punktami

przytaczy.
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15. Wykonawca zapewni demontaz i usuniecie wszystkich elementéw zabudowy

i aranzacji powierzchni po zakonczeniu wydarzenia, w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego oraz PGE Narodowy.

16. Wykonawca zapewni niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym:

a)

b)

c)

d)

f)

wyposazenie kazdej z sal konferencyjnych umozliwiajgce prowadzenie spotkan o
charakterze konferencyjno — warsztatowym, w tym: ekrany lcd lub projektory z
powierzchnig projekcyjng, przenosne komputery, piloty do prezentacji,
mikrofony bezprzewodowej (min. 3 w kazdej sali), nagtosnienie dostosowane do
powierzchni i planowanej ilosci gosci;

system nagtosnieniowy umozliwiajacy emisje komunikatéw informacyjnych,
gwarantujgcy komfortowy odbidér na catej powierzchni. System nagtasniajacy
powinien by¢é wyposazony we wszystkie niezbedne elementy techniczne
zapewniajgce prawidtowe dziatanie systemu podczas trwania wydarzenia.
urzadzenia dostepowe do sieci Wi-Fi umozliwiajgce niezaktécony odbidr sygnatu
na catej powierzchni oraz umozliwiajgce jednoczesne korzystanie z internetu
bezprzewodowego przez ok. 1000 uzytkownikdéw;

ekrany lcd lub telewizory umieszczone na réznych poziomach obiektu w
miejscach ogodlnodostepnych np. w lobby do wysSwietlania materiatow
informacyjno — promocyjnych;

mobilny zestaw nagfasniajacy do obstugi wydarzen o charakterze
konferencyjnym, zawierajgcy przynajmniej dwa mikrofony bezprzewodowe wraz
ze statywami, gtosniki i inne niezbedne wyposazenie do prawidtowego dziatania
zestawu

sprzet dziennikarski (odstuch i kostki dziennikarskie) do wykorzystania podczas
ceremonii otwarcia wydarzenia oraz jako wyposazenie press room-u.

Ogodlne zatozenia dotyczace organizacji wydarzenia:

1.

Zabudowa i wszystkie elementy wyposazenia stref powierzchni muszg by¢
wykonane z trwatych i wysokiej jakosci materiatéw, spetniajgcych wymogi
okreslone przez Zamawiajgcego i wtasciciela powierzchni.

W przypadku wykonania Scianek dziatowych lub innych elementéw zabudowy
powierzchni istotne jest zachowanie wszelkiej starannosci oraz zastosowanie
technik wykonania zapewniajgcych estetyczny efekt koncowy.

Wszystkie meble i inne elementy wyposazenia i aranzacji powierzchni muszg by¢
w bardzo dobrym stanie technicznym, nowe lub nienoszgce sladéw uzytkowania,
czyste, wykonczone estetycznie, dopasowane charakterem do funkcji danej
strefy powierzchni, w ktérej majg by¢ umieszczone, w ilosci dostosowanej do
przewidywanej liczby uczestnikdw wydarzenia.

Kontenery na $mieci, w tym na odpady zwigzane z montazem i demontazem
stoiska, zapewnia Wykonawca.
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10.

11.

Wszystkie elementy wyposazenia i aranzacji powierzchni zostang udostepnione
Zamawiajgcemu na zasadzie najmu.

Wykonawca przedstawi za posrednictwem poczty elektronicznej wzory mebli
i innych elementéw wyposazenia i aranzacji stref powierzchni do akceptacji
Zamawiajgcego nie pdézniej niz w terminie 5 dni roboczych po podpisaniu umowy.
Wszystkie sprzety elektroniczne muszg by¢ sprawne i zosta¢ dostarczone wraz
z niezbednymi do pracy akcesoriami, w tym klawiaturami, myszami
komputerowymi, bateriami, zasilaczami i petnym okablowaniem.

Wszystkie kable, podtgczenia i przytacza powinny by¢ zainstalowane w taki
sposob, by nie przeszkadzaty w biezgcym uzytkowaniu powierzchni.

W strefie stoisk informacyjnych przytgcza pragdu powinny byé w sposdb
zapewniajacy bezpieczne uzytkowanie doprowadzone bezposrednio do
elementow zabudowy (lad, szafek, itp.) zgodnie z wytycznymi do projektu
stoiska, schowane w sposdb umozliwiajgcy wyprowadzenie kabli przez otwory.
Przytagcza pragdu powinny by¢ zlokalizowane w miejscach umozliwiajgcych
sprawng realizacje wszystkich elementéw zamoéwienia, w tym szczegdlnie przy
wejsciach do sal konferencyjnych, saloniku VIP, strefy mediéw, studia
telewizyjnego, recepcji, biura organizatora, strefy ,,EXPO Night”.

Wykonawca zapewni oswietlenie zgodne z projektem, specyfikacjg, funkcjg i
charakterem stref powierzchni.

lll. Kompleksowa obstuga wydarzenia w nastepujacym zakresie:

1. Zapewnienie obstugi asystenckiej

1) Zadaniem Wykonawcy bedzie postawienie do dyspozycji Zamawiajgcego oraz

zapewnienie ustug min. 35 o0s6b (hostess/hostéw) w charakterze personelu

pomocniczego, przez caty czas trwania wydarzenia.

2) Czas pracy hostess/hostéw: 25 pazdziernika 2018 r. od godziny 7.00 (odprawa przed

rozpoczeciem wydarzenia), zakonczenie pracy nastgpi ok. godz. 24, tj. po zakonczeniu

wieczornej sesji networkingowej ,Expo Night” - doktadna godzina zakonczenia

zostanie ustalona z Zamawiajgcym.

3) Ustuga powinna by¢ realizowana w sposéb ciggty, z zachowaniem prawa do przerw dla

poszczegdlnych hostess/hostow wynikajgcych z przepiséw prawa.

4) Zadaniem hostess/hostéw bedzie:

a)
b)
c)

d)

zapewnienie sprawnego przeptywu gosci;

biezgca obstuga stanowisk recepcyjnych;

obstuga strefy spotkan indywidulanych/saloniku VIP — prowadzenie terminarza
spotkan, obstuga spotkan;

pomoc przy organizacji funkcjonowania poszczegdlnych stref powierzchni
podczas wydarzenia;
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e) udzielanie informacji na temat organizacji powierzchni i umiejscowienia
poszczegblnych stref powierzchni;

f) dystrybucja materiatéw promocyjnych i informacyjnych;

g)  dbanie o porzadek w salach konferencyjnych, w tym w zakresie porzagdkowania
prezentowanych publikacji i materiatéw informacyjnych;

h) inne czynnosci zlecone przez Zamawiajgcego, stuzgce prawidtowemu
przebiegowi wydarzenia.

5) Hostessy/hosci powinni charakteryzowa¢ sie wysoka kulturg osobistg i dobrg
prezencjy. Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia
muszg posiada¢ doswiadczenie w obstudze targdéw lub konferenciji.

6) Wykonawca zapewni obstudze asystenckiej wydarzenia jednakowe stroje
odpowiadajace charakterowi wydarzenia. W tym zakresie, nie pdzniej niz w terminie
14 dni przed datg rozpoczecia wydarzenia, Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do
wyboru i akceptacji trzy propozycje stroju (w wersji damskiej i meskiej), ktéry powinien
spetniaé nastepujace wymogi:

a)  strdjoeleganckim krojuw kolorach (czerwony, biaty, szary, granatowy, czarny),
b)  stréj wykonany z materiatéw dobrej jakosci, niegniotgcych sie.

7) Wykonawca zorganizuje spotkanie informacyjno - organizacyjne z obstugg asystencka
i przedstawicielami Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
poprzedzajgcym realizacje wydarzenia.

8) W przypadku niespetniania przez ktérgs z zatrudnionych oséb wymogoéw stawianych
przez Zamawiajacego lub wystgpienia innych problemoéw, ktére spowodujg brak
mozliwosci realizacji przez nig wyznaczonych zadan, Wykonawca zapewni w ciggu 2
godzin personel zastepczy spetniajgcy wymagania opisane w SOPZ.

2. Zapewnienie ustugi cateringowej
Wykonawca zapewni poczestunek dla uczestnikdéw wydarzenia obejmujacy:
1) Staty serwis kawowy - Wykonawca zapewni przygotowanie i obstuge punktow statych
lub mobilnych, dostepnych bezptatnie dla uczestnikéw wydarzenia przez caty dzien.
. Wykonawca zapewni produkty gastronomiczne w ilosci wystarczajgcej na
caty czas trwania wydarzenia, dla ok. 5.000 oséb tacznie.

° W punktach ,statego serwisu kawowego” powinny byé serwowane:
e kawa (parzona z ekspresu wysokocisnieniowego),
¢ herbata (w torebkach, czarna, zielona, owocowa),
e cukier w jednorazowych opakowaniach (bialy, brgzowy, stodzik),
e Smietanka do kawy,
e soki (soki 100%, minimum dwa rodzaje),
e woda mineralna ( niegazowana i gazowana),
e ciastka ( minimum trzy rodzaje, np. ciastka kruche, wafle),
e stone przekaski (minimum dwa rodzaje, np. orzeszki, krakersy,
paluszki),
e Swieze owoce (np. jabtka, banany),
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* stodkie rogaliki/buteczki, paszteciki wytrawne.
Po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 2
propozycje menu zawierajgce elementy wymienione w pkt 2.1) lit b). Kazda
pozycja listy bedzie podlegata akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
zapewni realizacje poczestunku podczas statego serwisu kawowego na
podstawie menu zaakceptowanego przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza wykorzystanie przez Wykonawce w punktach
statego serwisu kawowego estetycznych naczyn jednorazowych, .
Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ obstuge i wyposazenie punktéw
serwisu kawowego niezbedne do wykonania wszystkich elementéw ustugi
cateringowe;.
Serwowane napoje i przekaski powinny by¢ regularnie uzupetniane przez
obstuge punktu serwisu kawowego.

2) Lunch - Wykonawca zapewni kompleksowg ustuge cateringowa obejmujaca

przygotowanie positkdw, obstuge, wyposazenie (zastawa bankietowa, w tym szklanki,

talerze, sztucce, serwetki papierowe) w ilosci wystarczajgcej dla spodziewanej liczby

gosci i sprawnej realizacji ustugi dla uczestnikéw wydarzenia - ok. 3000 oséb tgcznie.

Strefa cateringu bedzie dostepna dla uczestnikédw wydarzenia w godzinach od 12 do
17 w dniu 25.10.2018 r.

a)

b)

Catering lunchowy - forma bufetowa, z obstuga kelnerska, minimum 2 rodzaje
zupy do wyboru, minimum 1 rodzaj fileta rybnego, minimum dwa rodzaje mies,
ziemniaki pieczone/ frytki/ ryz/ puree zziemniakdw, minimum 1 rodzaj
makaronu z dodatkami, minimum trzy rodzaje satatek/suréwek, warzywa
gotowane na ciepto, napoje zimne, herbata, kawa, owoce (sezonowe do
wyboru, minimum 4 rodzaje), deser/ ciasteczka/ ciasta, gramatura positkow —
min. 500 g/os dan gtéwnych, min. 150 g/os deseru i min. 250 ml zupy/os.,
napoje zimne — min. 0,5 I/0s., napoje ciepte - min. 0,5 I/0s.);

Po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 2 propozycje
menu zawierajgce elementy wymienione w pkt 2.2) lit a). Kazda pozycja listy
bedzie podlegata akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni realizacje
poczestunku podczas lunchu na podstawie menu zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego.

W czasie funkcjonowania restauracji dziennej Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcego
utrzymania porzadku (zbieranie brudnych naczyn, wyrzucanie $mieci) na terenie i wokot
restauracji. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez
uczestnikéw wydarzenia, w szczegdlnosci dotyczace zastawy kuchennej.

3) Poczestunek EXPO Night - Wykonawca bedzie zobowigzany do kompleksowej

realizacji ustugi cateringowej w formie poczestunku podczas wieczornej sesji

networkingowej — ,EXPO Night” organizowanej w strefie Biznes Klub w dniu 25
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kwietnia 2018 r. w godzinach 19.00- 22.00. Przewidywana liczba gosci — uczestnikow
sesji ok. 1000 osob.
W ramach poczestunku wykonawca przygotuje:
a) Przekaski typu finger food, w przeznaczonych do tego naczyniach
bankietowych, nawigzujgce do kuchni polskie;j:
e wytrawne, w tym rowniez wegetarianskie (tgcznie min. 10 rodzajéw, w tym
min. 3 wegetarianskie np. kanapki z przynajmniej trzema dodatkami, tartinki
z przynajmniej dwoma dodatkami, roladki z nadzieniem na zimno, satatki,
sery itp.);
e stodkie, w tym ciasta i desery (min. 5 rodzajéw);
e Swieze owoce/satatka owocowa.
b) Dania ciepte :

e forma bufetowa, z obstugg kelnerskg, minimum dwa rodzaje mies, kietbaski
grillowane, burgery, ziemniaki pieczone/ frytki, pierogi/krokiety (minimum
trzy rodzaje, w tym przynajmniej jeden z nadzieniem wegetarianskim),
minimum trzy rodzaje satatek/suréwek, warzywa gotowane, napoje zimne,
herbata, kawa, owoce (sezonowe do wyboru, minimum 4 rodzaje), deser/
ciasteczka/ ciasta, gramatura positkéw — min. 500 g/os dan gtéwnych, min.
150 g/os deseru., napoje zimne —min. 0,5 |/os., napoje ciepte - min. 0,5 |/0s.)

c) Napoje:

¢ napoje alkoholowe: wino dobrej jakosci, biate i czerwone, pétwytrawne i
wytrawne, wino musujgce, piwo jasne i ciemne, cydr;

* napoje bezalkoholowe: kawa parzona z ekspresu, herbata w torebkach
(czarna, zielona, owocowa), woda mineralna gazowana i niegazowana, soki
100% (min. 3 rodzaje);

4) Po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 2 propozycje
szczegdtowego menu zawierajgcego powyzsze pozycje (poczestunek i napoje). Kazda
pozycja menu bedzie podlegata akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni
realizacje poczestunku podczas wydarzenia ,EXPO Night“ na podstawie menu
zaakceptowanego przez Zamawiajacego.

5) W ramach organizacji poczestunku Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia
zastawy bankietowej, w tym szklanek, kieliszkdw, talerzy, sztuécéw, serwetek
papierowych w ilosci wystarczajgcej dla spodziewanej liczby gosci.

6) Obstuga kelnerska prowadzona bedzie przez kelneréw/kelnerki postugujgcych sie
jezykami polskim i angielskim w stopniu przynajmniej komunikatywnym, w liczbie
wystarczajgcej do sprawnej realizacji ustugi.

7) W trakcie wieczornej sesji networkingowej Wykonawca bedzie zobowigzany do
biezgcego utrzymania porzadku w catej strefie ,,EXPO Night” (zbieranie brudnych
naczyn, wyrzucanie Smieci),

8) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez uczestnikow
wieczornej sesji networkingowej, w szczegdlnosci dotyczgce zastawy kuchennej.
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9) Wykonawca wystgpi do odpowiednich instytucji/organdw i uzyska wszelkie konieczne
pozwolenia i koncesje zwigzane ze sprowadzeniem i serwowaniem w miejscu
publicznym alkoholu i produktéw spozywczych.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ produkty gastronomiczne, a takie wyposazenie
zaplecza kuchennego i obstuge niezbedne do wykonania wszystkich elementéw ustugi
cateringowe;.

Wszystkie produkty wykorzystywane na potrzeby realizacji ustugi cateringowej powinny by¢
Swieze i wysokiej jakosci.

Wykonawca, zgodnie z posiadang wiedzg i doswiadczeniem, zapewni niezbedng do
prawidtowej realizacji ustugi cateringowej liczbe pracownikdw obstugi. Wykonawca
gwarantuje, iz okreslona przez niego liczba pracownikéw pozwoli na zapewnienie sprawnego
i zgodnego z wysokimi standardami przebiegu procesu swiadczenia ustugi cateringowej.
Wykonawca zapewni, ze pracownicy $wiadczacy ustuge cateringowg posiadajg niezbedne
dokumenty upowazniajgce do kontaktu z zywnoscig.

Wykonawca zapewni stroje dla pracownikéw $wiadczgcych ustuge cateringowg, ktére
powinny by¢ schludne, eleganckie, dopasowane do charakteru wydarzenia.

3. Zapewnienie obstugi technicznej

a) Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie biezgcej obstugi technicznej wydarzenia
przez caty czas trwania wydarzenia, w tym podczas wieczornej sesji networkingowej
,EXPO Night” oraz w czasie montazu i demontazu;

b) W ramach niniejszej ustugi Wykonawca zapewni:

* montaz, podigczenie do instalacji elektrycznej, konfiguracje oraz zapewnienie
sprawnosci wszystkich urzadzen znajdujgcych sie w wyposazeniu powierzchni,
kompletno$¢ elementéw wyposazenia powierzchni (w tym materiatéw
eksploatacyjnych), demontaz urzadzen po zakonczeniu wydarzenia;

* nieprzerwang prace wszystkich urzadzen elektrycznych znajdujgcych sie na
wyposazeniu powierzchni;

e obstuge sprzetdw konferencyjnych w 13 salach konferencyjnych podczas
trwania wydarzenia przez min. 6 oséb obstugi;

* niezwtoczne usuwanie wszelkich wad i usterek wyposazenia przez caty czas
trwania wydarzenia;

e montaz, obstuge i demontaz mobilnego zestawu nagtasniajgcego oraz
oswietlenia wykorzystywanego podczas ceremonii otwarcia wydarzenia w
miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego w trakcie wydarzenia.

c) Obstuga techniczna realizowana bedzie przez pracownikéw (w tym elektryka
dedykowanego do wytgcznej obstugi wydarzenia) doswiadczonych i posiadajgcych
wszelkie wymagane uprawnienia i kwalifikacje w tym zakresie;

d) Pracownicy w liczbie wystarczajgcej dla sprawnej obstugi technicznej wydarzenia
powinni przebywaé na miejscu wydarzenia w godzinach od 7.00-22.30 przez caty czas
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trwania wydarzenia oraz w czasie montazu i demontazu zgodnie z harmonogramem

prac uzgodnionym z Zamawiajgcym;

e) Wykonawca swoje czynnosci w ramach obstugi technicznej bedzie realizowat w sposéb

niekolidujacy z przebiegiem wydarzenia.

4. Zapewnienie obstugi informacyjno — porzagdkowej

1) Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie biezacej obstugi informacyjno -

porzadkowej wydarzenia przez caty czas trwania wydarzenia ( min. w godzinach od

7.00-22.30) oraz w czasie montazu i demontazu; zgodnie z nastepujagcymi wymogami:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

na kazdy dzien montazowy i demontazowy zapewnienie pracownika
ochrony, nie mniej niz 20 oséb i na 15 godzin dziennie,

na dzien wydarzenia zapewnienie pracownika informacyjno-porzagdkowego
wraz z obstugg szatni dziennej, nie mniej niz 40 oséb w godzinach
wydarzenia dziennego - targowego, 07:00-19:00,

na dzien wydarzenia zapewnienie pracownika informacyjno-porzadkowego
wraz z obstugg szatni wieczornej, nie mniej niz 28 osoby w godzinach
wydarzenia EXPO Night, 18:00-22:30,

na kazdy dzien montazowy i demontazowy zapewnienie pracownika stuzb
biezacych, sprzatajgcych, nie mniej niz 4 osoby i nie mniej niz na 12 godzin
dziennie;

na dzien wydarzenia zapewnienie pracownika stuzb biezgcych,
sprzatajacych, nie mniej niz 20 oséb w godzinach wydarzenia 07:00-22:30;
na dzien wydarzenia zapewnienie dedykowanego elektryka — na okres
podtaczenia infrastruktury technicznej i w czasie wydarzenia.

2) W ramach niniejszej ustugi Wykonawca zapewni co najmnie;j:

a)

b)

f)

g)
h)

sprzatanie poszczegdlnych stref powierzchni przed rozpoczeciem wydarzenia
oraz po jego zakonczeniu;

sprzatanie wszystkich stref powierzchni oraz wszystkich innych pomieszczen
uzytkowanych przez uczestnikdw wydarzenia, przez caty czas trwania
wydarzenia, w tym regularne usuwanie odpadéw;

organizowanie sprawnego przeptywu gosci;

pomoc przy organizacji sprawnego funkcjonowania poszczegdlnych stref
powierzchni podczas wydarzenia;

udzielanie informacji na temat organizacji powierzchni i umiejscowienia
poszczegdlnych stref powierzchni;

dbanie o porzadek na salach konferencyjnych, w tym w zakresie
porzadkowania prezentowanych publikacji i materiatéw informacyjnych;
ochrone osobowg powierzchni;

inne czynnosci zlecone przez Zamawiajgcego, stuzgce prawidtowemu
przebiegowi wydarzenia.
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3) Obstuga informacyjno - porzadkowa realizowana bedzie przez pracownikéw
posiadajgcych wiedze nt. organizacji powierzchni PGE Narodowego, w tym przede
wszystkim ciggdw komunikacyjnych, drég ewakuacyjnych itp.;

4) Wykonawca swoje czynnosci w ramach obstugi informacyjno -porzagdkowej bedzie
realizowat w sposéb niekolidujgcy z przebiegiem wydarzenia.

5) Zapewnienie obstugi audiowizualnej

a) Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie biezgcego utrzymania i obstugi
audiowizualnej wydarzenia przez caly czas trwania wydarzenia, w tym podczas
wieczornej sesji networkingowej ,,EXPO Night” oraz w czasie montazu i demontazu;

b) Zadaniem  wykonawcy bedzie zapewnienie  profesjonalnego  realizatora
multimedialnego, ktdry bedzie odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru nad emisjg
komunikatéw organizacyjnych oraz prawidlowym funkcjonowaniem wszystkich
urzadzen, w jakie Wykonawca wyposazy powierzchnie;

c) Obstuga audiowizualna obejmie w szczegdlnosci montaz, podtgczenie do instalacji
elektrycznej, konfiguracje oraz obstuge tj. zapewnienie niezaktdconej pracy oraz statej
sprawnosci wszystkich urzadzen multimedialnych znajdujgcych sie w wyposazeniu
powierzchni, a takze niezwtoczne usuwanie, wszelkich wad i usterek wyposazenia
przez caty czas trwania wydarzenia i demontaz po zakonczeniu wydarzenia;

d) Do obowigzkéw osdb realizujgcych ustuge audiowizualng naleze¢ bedzie takze nadzér
nad emisjg komunikatéw organizacyjnych oraz zapewnienie prawidtowej prezentacji
promocyjnych materiatéw audiowizualnych przekazanych przez Zamawiajacego;

e) Pracownicy w liczbie wystarczajacej dla sprawnej obstugi audiowizualnej wydarzenia
powinni przebywa¢ na miejscu wydarzenia co najmniej w godzinach od 7.00-22.30,
przez caty czas trwania wydarzenia, w tym rdéwniez podczas wieczornej sesji
networkingowej ,EXPO Night” oraz w czasie montazu i demontazu zgodnie z
harmonogramem prac uzgodnionym z Zamawiajacym;

f) Wykonawca swoje czynnosci w ramach obstugi audiowizualnej bedzie realizowat w
sposob niekolidujgcy z przebiegiem wydarzenia.

6) Zapewnienie obstugi fotograficznej i filmowej wydarzenia
Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng i filmowa wydarzenia objetego niniejszym
zamoOwieniem. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng i
filmowa (na dwdch odrebnych nosnikach — pamie¢ USB) oraz przekaze autorskie prawa
majatkowe do utwordw w postaci zdjec i filmdéw, nie pdzniej niz do dnia 30 pazdziernika
2018 r.
a) Dokumentacja zdjeciowa:

v' Dokumentacja fotograficzna powinna zawiera¢é min. 500 fotografii
dokumentujacych dziatania podejmowane podczas wydarzenia, w tym wystep
artystyczny podczas wieczornej sesji networkingowej ,,EXPO Night”.

v" Min. 50 zdjeé¢ dokumentujgcych realizacje wydarzenia powinno by¢ przekazane
Zamawiajgcemu w dniu 26 pazdziernika 2018 .
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Wszystkie zdjecia muszg spetniac nastepujgce kryteria:

kolorowe;

wykonane technikg cyfrowg;

w rozmiarze minimum: 3072 x 2304 (300 dpi);

przekazane Zamawiajgcemu w formie cyfrowej, w formatach NEF/RAW oraz JPG
bez kompresji.

Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta
koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdjec
do druku).

Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge
fotograficzng na terenie obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie wydarzenie.

b) Dokumentacja filmowa:

v

Wykonawca przygotuje 3-5 minutowy materiat filmowy z wydarzenia,
zawierajgcy m.in. relacje z otwarcia wydarzenia, dokumentacje spotkan i
rozmoéw biznesowych w strefie stoisk informacyjnych i strefie networkingu,
relacje z warsztatow/konferencji, wypowiedzi gosci oraz uczestnikow -
wystawcow, wypowiedzi kuluarowe wskazanych przez Zamawiajgcego oséb
oraz relacje z wystepu artystycznego podczas wieczornej sesji networkingowej
»EXPO Night”.

Wykonawca przygotuje ok. 2 minutowy klip tj. teledysk promocyjny,
prezentujacy gtéwne elementy wydarzenia (uroczyste otwarcie, spotkania
biznesowe, rozmowy kuluarowe, wyktady w salach konferencyjnych, wystep
artystyczny podczas , Expo Night”).

Wykonawca wykona ww. materiaty filmowe 2z materiatéw witasnych
zrealizowanych podczas wydarzenia.

Wykonawca wykona montaz materiatéw filmowych w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym.

W ramach przygotowania materiatéw filmowych Wykonawca zobowigzuje sie
stosowac do wszelkich wskazéwek i wytycznych dotyczacych sposobu realizacji
zadania przekazanych przez Zamawiajgcego.

Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge
filmowa na terenie obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie wydarzenie.

7) Zapewnienie ubezpieczenia

a)

Wykonawca jest zobowigzany do wykupienia dedykowanej dla wydarzenia polisy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji przedmiotu
zamowienia. Wartos$¢ i zakres polisy musi byé zgodny z wymogami okre$lonymi
w Zataczniku nr 4 do SOPZ. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania
uwag i zastrzezen do przedfozonej polisy, ktére Wykonawca jest zobowigzany
uwzglednic.
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8)

9)

b)  Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia polisy wraz z udokumentowang
ptatnoscig sktadki/raty sktadki w terminie min. 15 dni roboczych przed
rozpoczeciem wydarzenia.

c) Okres ubezpieczenia powinien trwaé obejmowacé caty czas trwania wydarzenia
od momentu rozpoczecia prac przygotowawczych i montazowych az do
opuszczenia obiektu po zakonczeniu wydarzenia i demontazu.

d)  Zaubezpieczenie wtasnego wyposazenia i mienia ruchomego znajdujgcego sie na
terenie powierzchni odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

Zapewnienie zabezpieczenia medycznego podczas wydarzenia

Wykonawca zorganizuje zabezpieczenie medyczne wydarzenia w formie patrolu
dwéch (2) ratownikéw medycznych przez caty czas trwania wydarzenia tj, w dniu
25.10.2018 r. w godzinach 07:00-22:30.

Demontaz po zakonczeniu wydarzenia

Wykonawca dokona demontazu stoisk i usunie wszystkie elementy zabudowy i
aranzacji stref powierzchni w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w
uzgodnieniu z wtascicielem powierzchni. Prace demontazowe powinny sie rozpoczgé
w dniu 25.10.2018, bezposrednio po zakoriczeniu wydarzenia.

10) Ustugi transportowe:

a. transport materiatéw informacyjno — promocyjnych Zamawiajacego z siedziby
Zamawiajgcego na miejsce realizacji wydarzenia, w terminie uzgodnionym z
Zamawiajgcym (jednak nie pozniej niz na jeden dzied roboczy przed
rozpoczeciem wydarzenia);

b. transport pozostatych materiatéw informacyjno - promocyjnych po
zakonczeniu wydarzenia z miejsca odbywania sie wydarzenia do siedziby
Zamawiajgcego, w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym (jednak nie pdzniej
niz na dwa dni robocze po zakonczeniu wydarzenia).

11) Oznaczenie obiektu — branding

Oznaczenie bedzie realizowane w miejscach uzgodnionych z Zamawiajgcym oraz PGE
Narodowym, i bedzie obejmowac:

1) Wykonanie oprawy wizualnej (Swiatto/multimedia) na zewnatrz budynku tj.
oznaczenie (podswietlenie) w godzinach  wieczornych  wejscia
dedykowanego wydarzeniu EXPO Night (Brama nr 5);

2) Oznaczenie wejscia do obiektu dedykowanego wydarzeniu w formie
zamieszczenia na zewnatrz obiektu widocznego banneru zawieszonego na
pylonach, z tytutem wydarzenia (projekt baneru przekaze Zamawiajacy);
Zamawiajgcy informuje, ze odlegtos¢ miedzy pylonami na poziomie PO
wynosi ok. 11 m od osi jednego pylonu do drugiego. Zamawiajgcy wymaga,
aby banner byt przygotowany w sposdb dostosowany do ekspozycji na
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zewnatrz, odporny na warunki pogodowe. Pozostate szczegdty techniczne
zwigzane z montazem banneru Wykonawca jest zobowigzany uzyskaé od
obstugi PGE Narodowego.

3) Oznaczenie obiektu strzatkami kierunkowymi do sal konferencyjnych,
punktéw informacyjnych, rejestracji i innych stref i pomieszczen, w ktérych
realizowane jest wydarzenie;

4) Identyfikacja lozy w formie uzgodnionej z Zamawiajgcym (np. logotypami
wskazanymi przez Zamawiajgcego);

5) Oznaczenie sal konferencyjnych odpowiednimi tablicami z numerami
(projekt tablicy zostanie przekazany przez Zamawiajgcego po podpisaniu
umowy) oraz prezentacja przed kazdg z sal harmonogramu spotkan
odbywajgcych sie w danej Sali. Zamawiajgcy dopuszcza elektroniczng lub
tradycyjng forme prezentacji harmonogramu spotkan;

6) Branding stoisk informacyjnych w formie uzgodnionej z Zamawiajacym;

7) Zapewnienie sztalug, potykaczy lub innych stojakéw reklamowych
przeznaczonych do zamieszczania informacji organizacyjnych/materiatéw
dla uczestnikdw wydarzenia.

11. Kompleksowa organizacja wydarzenia ,,EXPO Night”

Wykonawca bedzie zobowigzany do organizacji we wspdtpracy z Zamawiajgcym oraz innymi
wskazanymi przez Zamawiajgcego podmiotami wieczornej sesji networkingowej ,,EXPO Night”
zorganizowanej w strefie Business Club na PGE Narodowym w dniu 25 pazdziernika 2018 r. w
godzinach 19:00-22:00.

Zamawiajacy informuje, iz w trakcie wydarzenia przewidziany jest wystep artysty/zespotu
artystycznego. Rider okreslajgcy wymogi techniczne zwigzane z organizacja wystepu
artystycznego stanowi Zatacznik nr 3 do SOPZ.

UWAGA: Wyboér i wynagrodzenie artystow nie jest elementem zamdwienia i zostanie
zrealizowane bezposrednio przez Zamawiajgcego.

W ramach niniejszej ustugi Wykonawca zapewni:

1) Aranzacje strefy Biznes Klub zgodnie z projektem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego,
obejmujacej m.in:

a) zaprojektowanie sceny przeznaczonej do realizacji wystepow artystycznych
podczas wydarzenia; we wspotpracy z artystg/zespotem artystycznym i pod
nadzorem Zamawiajgcego, zgodnie z wymogami okreslonymi przez artystéw w
riderze technicznym stanowigcym Zatacznik nr 3 do SOPZ;

b)  zaprojektowanie i realizacje dedykowanego oswietlenia strefy ,EXPO Night”,
odpowiadajgcego klimatowi i charakterowi wydarzenia (przed wejsciem do strefy
oraz na powierzchni strefy);
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d)

zaprojektowanie widowni na ok. 1000 oséb w sposdb umozliwiajgcy odbior
wystepow artystycznych, prowadzenie rozméw (miejsca stojgce) oraz dostep do
strefy cateringu;

zaprojektowanie przestrzeni cateringowej (miejsca wydawania positkdw, punkty
serwisu kawowego, stoliki koktajlowe).

2) Kompleksowa realizacje wydarzenia ,,EXPO Night”, w tym:

a)

b)

organizacje wystepow artystycznych zgodnie z wymogami okreslonymi przez
artystow w riderze technicznym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SOPZ.

realizacje techniczng i audiowizualng wydarzenia, w tym montaz, organizacje,
obstuge, demontaz i usuniecie wszystkich elementéw aranzacji i wyposazenia
powierzchni przeznaczonej na organizacje wydarzenia;

zapewnienie i obstuge techniki z obszaru: $wiatto/dZzwiek pozwalajagcych na
realizacje wydarzenia;

zapewnienie i obstuge wszelkich niezbednych konstrukcji oraz urzadzen
stuzacych realizacji wydarzenia;

przygotowanie i obstuge stanowiska recepcyjnego przed wejsciem do strefy
Business Club zgodnie z odpowiednimi zapisami SOPZ;

realizacje poczestunku ,,Expo Night” dla ok. 1000 oséb - zgodnie z odpowiednimi
zapisami SOPZ.

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informujemy, ze:
Administratorem przekazanych w ofercie danych osobowych jest Polska Agencja
Inwestycji i Handlu SA z siedzibg w Warszawie przy ul. Bagatela 12, wpisana do
rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy
w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS
0000109815, o kapitale zaktadowym w wysokosci 137.718.000,00 zt optaconym w
catosci, o nr NIP: 526-030-01-67, tel.: 22 334 98 00, fax: 22 334 98 89.

PAIH wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé
pod adresem e-mail: iod@paih.gov.pl lub na wskazany powyzej adres
Administratora Danych Osobowych.

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych nalezy kontaktowad sie we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z korzystaniem z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.
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Przekazane dane osobowe bedg wykorzystywane, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu udzielenia zamoéwienia publicznego w zwigzku z koniecznoscia
przestrzegania zasady wynikajgcej z przepiséw ustawy o finansach publicznych, tj.
w celu dokonywania wydatkéw w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem
uzyskiwania najlepszych efektdow z danych naktadéw oraz po udzieleniu
zamoéwienia w celu realizacji umowy.

Przekazane dane osobowe:

bedg udostepnione wytgcznie podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa oraz

nie beda wykorzystywane w celu profilowania.

PAIH nie bedzie przekazywac przekazanych danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze takie zobowigzanie bedzie
wynikac z przepiséw prawa.

Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
celu przetwarzania w zakresie udzielenia zamdéwienia publicznego oraz realizacji
umowy do momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania danych
wynikajagcych  z  przepiséw prawa. Nastepnie dane osobowe zostang
zarchiwizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. W przypadku
uniewaznienia postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego Pani/Pana
dane beda przetwarzane do momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania
danych wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym przepiséw dotyczgcych
archiwizacji.

Osobom, ktorych dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz
ich sprostowania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.:
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Ogdélnego Rozporzadzenia o
Ochronie Danych Osobowych (RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamdwienia publicznego
na podstawie przepisow ustawy o finansach publicznych oraz po udzieleniu
zamowienia w celu realizacji umowy.

Zataczniki do SOPZ:
Zatgcznik nr 1 — Rzuty powierzchni przeznaczonej na organizacje wydarzenia

Zatacznik nr 2 — Przyktadowy schemat pogladowy stoiska informacyjnego

Zatacznik nr 3 — Rider techniczny do wystepu artystycznego podczas ,,Expo Night”

Zatacznik nr 4 — Wymogi w zakresie ubezpieczenia wydarzenia
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