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1. Przepisy regulujace i wptywajace na prowadzenie ksigg rachunkowych

Podstawowe kwestie zwigzane z prowadzeniem ksiggowosci uregulowane sg w polskim prawie

w nastepujgcych aktach:

=  Ustawa o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (,Ustawa”);

= rozporzadzeniach i komunikatach wydanych przez Ministra Finanséw;

= uchwatach Komitetu Standardéw Rachunkowosci w postaci Krajowych Standardach
Rachunkowosci;

=  Miedzynarodowych Standardach Rachunkowosci.

1.1 Ustawa o rachunkowosci

Ustawa o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. reguluje podstawowe zagadnienia zwigzane, m.in. z:
= prowadzeniem ksigg rachunkowych;

= przygotowywaniem sprawozdan finansowych;

=  badaniem i ogtaszaniem sprawozdan finansowych;

= dziatalnos¢ w zakresie ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

Co do zasady przepisy powyzszej Ustawy stosuje sie do podmiotow majgcych siedzibe lub miejsce
sprawowania zarzgdu na terytorium Polski
Podmioty sporzadzajgce sprawozdania finansowe zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami

Rachunkowosci (,MSR”) w zakresie nieuregulowanym przez MSR réwniez stosuja przepisy Ustawy.

Jednoczesnie w kwestiach nieuregulowanych w Ustawie, podmioty moga stosowac krajowe standardy

rachunkowosci wydane przez Komitet Standardéw Rachunkowosci.
W przypadku braku stosownych uregulowan w krajowych standardach, mogg zosta¢ zastosowane

Miedzynarodowe  Standardy = Rachunkowosci.  Mozliwosci  stosowania MSR  omdéwiono

w punkcie 3.
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1.2 Krajowe Standardy Rachunkowosci

W sprawach nieuregulowanych w Ustawie jednostki moga (jest to prawo a nie obowigzek) stosowac
Krajowe Standardy Rachunkowosci (KSR) stanowiska Komitetu Standarow Rachunkowosci
0 zblizonym charakterze. W przypadku kiedy brak jest rowniez uregulowan w KSR, jednostki moga

zastosowaé¢ MSR.

Dotychczas zostaty wydane nastepujace KRS przez Komitet Standaréw Rachunkowosci:

= Nr 1 ,Rachunek przeptywdw pienieznych”,

. Nr 2 ,Podatek dochodowy”,

=  Nr 3,Niezakohczone ustugi budowlane”,

=  Nr 4 ,Utrata wartosci aktywow”,

= Nr 5, Leasing, najem i dzierzawa”,

= Nr 6 ,Rezerwy, bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow, zobowigzania warunkowe”,

= Nr 7 ,Zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, wartosci szacunkowych, poprawiania
bteddw, zdarzenia po dniu bilansowym — ujecie i prezentacja”,

. Nr 8 ,Dziatalnos¢ deweloperska”,

= Nr9 ,Sprawozdanie z dziatalnosci”

= Nr 10 ,Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym oraz umowy koncesji na roboty budowlane lub
ustugi" (Standard zostat opublikowany w Dzienniku Urzedowym Ministra Finanséw z dnia 29
sierpnia 2016 r. poz. 63. i ma zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdarn finansowych
sporzadzonych za rok obrotowy rozpoczynajgcy sie od 1 stycznia 2017 r. z mozliwoscig jego

wczesniejszego zastosowania).

Dodatkowo Komitet Standaréw Rachunkowosci wydat kilka stanowisk w sprawie:

=  ksiggowego ujecia praw (uprawnien) do emisji gazéw cieplarnianych;

= ustalania kosztow wytworzenia dla celdéw bilansowej wyceny zapaséw;

= ksiegowego ujecia praw majgtkowych ze $wiadectw pochodzenia energii wytworzone;
w odnawialnym zrédle;

= niektorych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych.

Jednostki zobowigzane prowadzi¢ ksiegi rachunkowe i sporzadza¢ sprawozdania finansowe wedtug
Ustawy, majg mozliwosc¢:
=  w obszarach, w ktérych Ustawa dopuszcza rozwigzania wariantowe,

=  atakze w kwestiach opisanych w innych regulacjach (np. KSR),
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stosowaé rozwigzania dostosowane do specyfiki jednostki (przedmiotu dziatalnosci, formy prawnej,

wielkosci) oraz jej potrzeb.

Interpretacje majace posta¢ KSR i stanowisk wydanych przez Komitet Standaréw Rachunkowosci,
cho¢ stanowig tylko zalecenia, w praktyce powinny by¢ uwzgledniane przez jednostke przy tworzeniu

zasad (polityki) rachunkowosci.

Przyjete przez jednostke zasady (polityka) rachunkowosci powinny by¢ spisane i na biezgco
aktualizowane przez Kierownika jednostki. Stosowanie przyjetych przez jednostke zasad
rachunkowosci zgodnie z Ustawg pozwala zapewni¢ wymagang jakos¢ sprawozdan finansowych (ij.

rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majagtkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki).

1.3 Wybrane zasady rachunkowe

Ustawa okresla rowniez podstawowe zasady obowigzujgce przy prowadzeniu rachunkowosci, tj.
prowadzaniu ksiag rachunkowych jak i sporzagdzeniu sprawozdan finansowych. Stosowanie tych zasad

wspomaga zapewnienie przez jednostke rzetelnosci i jasnosci danych rachunkowosci.

Jedng z nadrzednych zasad jest obowiazek stosowania przepisow Ustawy w przypadku kolizji

przepiséw podatkowych i Ustawy przy sporzgdzaniu bilansu oraz rachunku zyskéw i strat.

Jednoczesnie w mysl obowigzujgcej Ustawy przy prowadzeniu ksigg rachunkowych, jak
i sporzadzaniu na ich podstawie sprawozdan finansowych jednostka powinna stosowac tzw. zasade
memoriatu. Celem tej zasady jest ujmowanie wszystkich zdarzen gospodarczych jakie dotyczg danego
roku, bez wzgledu czy zostaly notyfikowane jednostce przez jej kontrahentéw, czy tez nie,
w ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego.

Majac na uwadze wymog ujecia w danym roku obrotowym wszystkich zdarzen gospodarczych
dotyczacych danego roku, jednostki majg jednoczesnie obowigzek wyodrebnienia z nich tych, ktére
ksztattujg wynik finansowy roku obrotowego. Obowigzuje w tym zakresie tzw. zasada wspoétmiernosci.
W mysl tej zasady, na wynik finansowy wptywajg uzyskane w roku obrotowym przychody ze sprzedazy
produktéw (wyrobdw i ustug) i towardw, a takze operacji finansowych oraz odpowiednie, konieczne dla
osiggniecia tych przychodow koszty zaréwno rzeczywiscie poniesione, jak i pozostate (ij. oszacowane,

nieoptacone lub nawet nienotyfikowane).
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1.4 Przepisy podatkowe

Aktem prawnym regulujgcym podstawowe kwestie podatkowe jest Ordynacja podatkowa. W polskim
systemie podatkowym mozna wyrdzni¢ kilka podatkow, do ktérych najczesciej stosowanych zaliczamy
m.in.:

— podatek dochodowy od 0séb fizycznych (PIT);

— podatek dochodowy od oséb prawnych (CIT);

— podatek od towaréw i ustug (VAT);

— podatek od nieruchomosci;

— podatek akcyzowy;

— podatek od czynnosci cywilnoprawnych (PCC);

— opfaty skarbowe.

= Podatek dochodowy od os6b prawnych (CIT)

Spétki kapitatowe oraz komandytowo-akcyjne podlegajg opodatkowaniu podatkiem dochodowym od
0s6b prawnych. Podatnicy, jesli majg siedzibe lub zarzad na terytorium Polski, podlegajg obowigzkowi
podatkowemu od catosci swoich dochoddéw, bez wzgledu na miejsce ich osiagania. Jesli podatnicy nie
majg na terytorium Polski siedziby lub zarzadu, podlegajg obowigzkowi podatkowemu tyko od
dochoddw, ktére osiagajg na terytorium Polski. Powyzsze przepisy nalezy stosowaé z uwzglednieniem

uméw o unikaniu podwdéjnego opodatkowania.

Podstawowa stawka podatku CIT w Polsce wynosi 19%.

Wedlug zasad ogoélnych przedmiotem opodatkowania podatkiem dochodowym jest dochdéd bez
wzgledu na rodzaj zrédet przychoddw, z jakich dochdd ten zostat osiggniety. Dochodem jest nadwyzka
sumy przychoddéw nad kosztami ich uzyskania, osiggnieta w roku podatkowym. W przypadku gdy
koszty uzyskania przychoddéw przekraczajg sume przychoddw, réznica jest strata. Jezeli podatnik
ponidst strate w roku podatkowym to o wysokos¢ tej straty moze obnizy¢ dochdd w najblizszych kolejno
po sobie nastepujacych pieciu latach podatkowych, z tym ze wysokos¢ obnizenia w ktérymkolwiek

z tych lat nie moze przekroczy¢ 50% kwoty tej straty (art. 7 ustawy o CIT).

Obnizona stawka podatku CIT w Polsce wynosi 15%.
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Obnizona stawka CIT 15% jest przeznaczona dla matych podatnikéw, czyli podatnikéw, u ktérych
wartos¢ przychodu ze sprzedazy wraz z kwotg podatku naleznego podatku VAT nie przekroczyta w
poprzednim roku podatkowym wyrazonej w ztotych kwoty odpowiadajacej réwnowartosci 1.200.000
EUR oraz podatnikow rozpoczynajgcych dziatalno$¢ w pierwszym roku podatkowym.

Nowe przepisy przewidujga pewne ograniczenia mozliwosci stosowania obnizonej stawki 15% dla
podatnikéw rozpoczynajgcych dziatalnos$¢, ktérzy powstali w wyniku operacji restrukturyzacyjnych.
Podatnicy Ci bedg mogli stosowac preferencyjng stawke podatku CIT dopiero poczawszy od trzeciego
roku podatkowego (przy zachowaniu statusu matego podatnika). Preferencyjng stawkg podatkowg nie

zostaly objete grupy kapitatowe.

= Podatek dochodowy od osob fizycznych (PIT)

Podatkowi PIT podlegajg osoby fizyczne. Zgodnie z zasadg og6lng obowigzuje progresywna skala
podatkowo (18% i 32%).

Podstawa obliczenia podatku w PLN Podatek wynosi w PLN:
do 85.528 18% minus kwota zmniejszajgca podatek

powyzej 85.528 15.395,04 plus 32% nadwyzki ponad 85.528

Jednoczesnie osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg majg prawo wyboru pod pewnymi
warunkami stosowania stawki liniowej w wysokosci 19% lub innych uproszczonych form rozliczania sie

z fiskusem.

= Podatek od towarow i ustug (VAT)

Opodatkowaniu podatkiem VAT co do zasady podlega dostawa towaréw i odptatne swiadczenie ustug

na terytorium kraju, eksport towaréw, import towarédw na terytorium kraju, wewngtrzwspdinotowe

nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium kraju, a takze wewnatrzwspélnotowa dostawa

towaréw. Obecnie w Polsce wystepujg 4 stawki podatku VAT. Podstawowa stawka VAT wynosi 23%,

ktdrg stosuje sie do wiekszosci dostaw towardw i ustug. Pozostate stawki w wysokosci:

— 8% stosuje sie do wybranych dostaw towardw i ustug, np. ustug gastronomicznych, hotelowych,
budowlanych, remontowych oraz przebudowy obiektéw budowlanych lub ich czesci zaliczonych do
budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym, dostaw niektérych produktéw

spozywczych;
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— 5% stosuje sie do dostaw ksigzek, czasopism, specjalistycznych magazynéw jak réwniez
wybranych produktow spozywczych;

— 0% stosuje sie gtébwnie dla eksportu, wewnatrz wspodlnotowej dostawy towardéw oraz transportu
miedzynarodowego. Ponadto stawka ta stosowana jest rowniez dla dostawy statkow dla
armatorow morskich, srodkéw transportu lotniczego, towardéw stuzgcych do zaopatrzenia tych
statkbw i samolotow, a takze dostawy do wolnych obszardéw celnych. Stawke 0% stosuje sie
rowniez do ustug transportu migdzynarodowego czy dostaw sprzetu komputerowego dla placowek

odwiatowych.

= Podatek od nieruchomosci

Podatek od nieruchomosci jest naktadany przez lokalne wiadze podatkowe (woéjta, burmistrza,
prezydenta miasta), ktérego stawka jest uwarunkowana od powierzchni budynku, gruntu lub wartosci
budowli. Zgodnie z obecnie obowigzujgcymi przepisami maksymalne stawki podatku nie powinny
przekroczy¢:

— 0,89 PLN za 1m2 od gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

— 22,66 PLN za 1 m2 od budynkéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

— 4,61 PLN za 1 m2 od budynkéw zwigzanych z udzielaniem swiadczen zdrowotnych;

— 2% od wartosci budowli.

=  Optaty skarbowe

Opfacie skarbowej podlegajg wybrane czynnosci z zakresu administracji publicznej, takiej jak: wydanie
zaswiadczen, zezwolen, udzielenie petnomocnictwa oraz innych dokumentéw wydanych przez organy

administracji rzgdowej i samorzadowej.

Opfacie skarbowej podlega réwniez dokonanie czynnosci urzedowej takiej jak: wydanie zaswiadczenia
oraz zezwolenia (pozwolenia), udzielenie petnomocnictwa lub prokury, czy tez ich odpisu , wypisu lub
kopii przez podmiot inny niz organ administracji rzadowej i samorzadowej, w zwigzku z wykonywaniem

zadan z zakresu administracji publiczne;.

Wykaz przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia okresla zatacznik do ustawy
0 optacie skarbowej.
Opfata skarbowa podlega zwrotowi, jezeli mimo zaptacenia tej optaty, nie dokonano czynnosci

urzedowej albo nie wydano zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji). Zwrot optaty
Stan prawny na 31 grudnia 2016 r.
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skarbowej nastepuje wytgcznie na wniosek, kitéry powinien by¢ ziozony do wiasciwego organu
podatkowego (wéjta, burmistrza lub prezydenta miasta).

Opfata skarbowa nie podlega zwrotowi po uptywie pieciu lat liczac od konca roku, w ktérym dokonano
jej zaptaty.

= Podatek od czynnosci cywilnoprawnych

Podatek od czynnosci cywilnoprawnych jest naktadany na wybrane czynnosci cywilnoprawne, gtéwnie
umowy (jak réwniez zmiany w tych umowach jesli powodujg zwigkszenie podstawy kalkulacji PCC)
takie jak: umowa sprzedazy, pozyczki, darowizny, ustanowienie hipoteki oraz odptatnego uzytkowania,
umowy spétki.

Ustawa przewiduje jednakze szereg wytgczen , miedzy innymi podatkowi PCC nie bedzie podlega¢
transakcja, jezeli przynajmniej jedna ze stron z tytutu dokonania danej czynno$ci jest opodatkowana
podatkiem VAT (lub zwolniona z VAT). Wyjatek stanowi, transakcja, ktéra bedzie podlegata PCC
mimo iz podlega zwolnieniu z VAT jak np. umowa sprzedazy nieruchomosci zwolnionych z VAT oraz

umowa sprzedazy udziatéw i akcji w spdtkach handlowych.

Stawki podatku wynosza:
1) od umowy sprzedazy:

a) nieruchomosci, rzeczy ruchomych, prawa uzytkowania wieczystego, witasnosciowego
spotdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego, spétdzielczego prawa do lokalu uzytkowego oraz
wynikajacych z przepiséw prawa spoétdzielczego: prawa do domu jednorodzinnego oraz prawa do
lokalu w matym domu mieszkalnym - 2%,

b) innych praw majgtkowych - 1%;
2) od uméw zamiany, dozywocia, o dziat spadku, o zniesienie wspotwtasnosci oraz darowizny:

a) przy przeniesieniu wtasnosci nieruchomosci, rzeczy ruchomych, prawa uzytkowania wieczystego,
wiasnosciowego spoétdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego, spétdzielczego prawa do lokalu
uzytkowego oraz wynikajacych z przepiséw prawa spotdzielczego: prawa do domu jednorodzinnego
oraz prawa do lokalu w matym domu mieszkalnym - 2%,

b) przy przeniesieniu wtasnosci innych praw majgtkowych - 1%;

3) od umowy ustanowienia odptatnego uzytkowania, w tym nieprawidtowego, oraz odptatnej
stuzebnosci - 1%;

4) od umowy pozyczki oraz depozytu nieprawidtowego - 2%;

5) od ustanowienia hipoteki:
Stan prawny na 31 grudnia 2016 r.
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a) na zabezpieczenie wierzytelnosci istniejacych - od kwoty zabezpieczonej wierzytelnosci - 0,1%,
b) na zabezpieczenie wierzytelnosci o wysokosci nieustalonej - 19 z;
6) od umowy spétki - 0,5%.

Stawka podatku wynosi 20%, jezeli przed organem podatkowym lub organem kontroli skarbowej w toku
czynno$ci sprawdzajgcych, postepowania podatkowego, kontroli podatkowej lub postepowania
kontrolnego:

1) podatnik powotuje sie na fakt zawarcia umowy pozyczki, depozytu nieprawidtowego lub
ustanowienia uzytkowania nieprawidtowego albo ich zmiany, a nalezny podatek od tych czynnosci
nie zostat zaptacony;

2) bioragcy pozyczke w formie pienieznej od cztonka rodziny z | grupy podatkowej, powotuje sie na
fakt zawarcia umowy pozyczki, a nie spetnit warunku udokumentowania otrzymania pieniedzy na
rachunek bankowy, albo jego rachunek prowadzony przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-
kredytowg lub przekazem pocztowym.

= Akcyza

W Swietle obowigzujgcej ustawy o podatku akcyzowym, opodatkowaniu podatkiem akcyzowym

podlegaja:

— wyroby akcyzowe (tj. wyroby energetyczne, energia elektryczna, napoje alkoholowe, wyroby
tytoniowe oraz wyroby weglowe);

— samochody osobowe.

Wyroby akcyzowe podlegajg specjalnym regulacjom w Polsce opartym na wytycznych okreslonych
w Dyrektywach Unii Europejskie;.

1.5 Przepisy dotyczace wystawiania faktur

W sSwietle obowigzujacych w Polsce przepiséw czynnosci dokonywane migdzy podatnikami podatku od
towarow i ustug powinny by¢ potwierdzone fakturami. Faktury wystawia sie co najmniej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji
sprzedawca. Co do zasady, podatnicy majg obowigzek wystawienia faktury do 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu dostawy towardw lub wykonania ustug. W przypadku gdy otrzymano
calos¢ lub czes¢ zaptaty przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi fakture wystawia

sie 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.
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Jednoczesnie na podstawie ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 roku, na

fakturze powinny znalez¢ sie nastepujgce dane:

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy, adresy oraz numery identyfikacji podatkowej;
kolejny numer faktury nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w jednoznaczny sposéb
identyfikuje fakture,

data wystawienia faktury;

data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawiania faktury;

nazwa towaru lub ustugi;

miara i ilos¢ dostarczanych towardw lub zakres wykonanych ustug;

cena jednostkowa towaru lub ustugi bez podatku (cena jednostkowa netto);

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto);

stawki podatku;

suma wartosci sprzedazy netto z podziatem na poszczegdlne stawki podatku i sprzedaz zwolniong
od podatku;

kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdblinych stawek podatku;

kwota naleznosci ogétem;

w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug przez matego podatnika wyrazy ,metoda
kasowa”;

w przypadku faktur wystawianych w imieniu i na rzecz sprzedawcy wyraz ,samofakturowanie”;

w przypadku dostawy towaréw lub wykonania ustugi, dla ktérych obowigzanym do rozliczenia
podatku jest nabywca — wyrazy ,odwrotne obcigzenie”;

w przypadku dostawy towardw lub Swiadczenia ustug zwolnionych od podatku — wskazanie
przepisu, na podstawie ktérego podatnik stosuje zwolnienie;

w przypadku faktur wystawianych w imieniu i na rzecz dluznika — nazwe i adres organu
egzekucyjnego lub imie i nazwisko komornika sgdowego oraz jego adres, a w miejscu okreslonym
dla podatnika — imie i nazwisko lub nazwe dtuznika oraz jego adres;

w przypadku faktur wystawianych w imieniu i na rzecz podatnika przez jego przedstawiciela
podatkowego — nazwe lub imie i nazwisko przedstawiciela podatkowego, jego adres oraz numer,

za pomocag ktorego jest on zidentyfikowany na potrzeby podatku;
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— w przypadku gdy przedmiotem wewnatrzwspélnotowej dostawy sg nowe srodki transportu — date
dopuszczenia nowego srodka transportu do uzytku oraz przebieg pojazdu lub liczbe godzin
roboczych uzywania nowego $rodka transportu;

— w przypadku faktur wystawianych przez drugiego w kolejnosci podatnika, dane okreslone w art.
136 ustawy;

— w przypadku podatnikéw dokonujgcych wewnatrzwspdlnotowej dostawy towaréw oraz swiadczenia
ustug na rzecz podatnikbw z UE — numery za pomocg ktérych sprzedawca i nabywca sg
zidentyfikowani na potrzeby podatku od wartosci dodanej, poprzedzone dwuliterowym kodem
stosowanym, wtasciwym dla danego parnstwa cztonkowskiego.

— w przypadku $wiadczenia ustug turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie z
art. 119 ust. 1 kwota marzy, faktura - powinna zawiera¢ wytacznie dane okreslone w ust. 1 pkt 1-8
i 15-17 ustawy VAT, a takze wyrazy "procedura marzy dla biur podrézy".

— w przypadku dostawy towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i antykow,
dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie z art. 120 ust. 4 i 5 marza, faktura - powinna
zawieraC wytagcznie dane okreslone w ust. 1 pkt 1-8 i 15-17 ustawy VAT, a takze odpowiednio
wyrazy "procedura marzy - towary uzywane", "procedura marzy - dzieta sztuki" lub "procedura

marzy - przedmioty kolekcjonerskie i antyki".

Kwota podatku VAT powinna byé zawsze wyrazona w polskiej walucie (PLN) niezaleznie od wartoSci

ptatnosci wyrazonej w obcej walucie.

1.6 Dokumenty elektroniczne

W sSwietle obowigzujgcych w Polsce przepisédw podatnicy maja mozliwos¢ sktadania zaréwno deklaracji
podatkowych, jak rowniez fakturowania w formie elektronicznej. Dla obu form elektronicznego obiegu

dokumentow ustawodawca przewidziat dodatkowe wymagania jakie musza by¢ spetnione.

=  E-deklaracje

Od stycznia 2017r. deklaracje VAT oraz korekty deklaracji bedg musiaty byé wysytane za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej w terminie do 25. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktorym powstat obowigzek podatkowy z tytutu dokonania transakcji. Dotyczy to deklaracji VAT-7,
VAT-7K, VAT UE, VAT-27, VAT-9M. Obowigzek ten zostat wprowadzony dla podatnikéw:

- zobowigzanych do zarejestrowania sie jako podatnicy VAT UE;

Stan prawny na 31 grudnia 2016 r.



([ g OUTSOURCING

- bedacych dostawcami lub nabywcami towardéw i ustug objetych mechanizmem odwroconego
obcigzenia;
- obowigzanych, na podstawie przepiséw o podatku dochodowym, do sktadania deklaracji, informacji

oraz rocznego obliczenia podatku za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;.

Informacje podsumowujgce VAT UE od 2017r. nalezy sktada¢ wytacznie za okresy miesieczne

w formie elektroniczne;.

W przypadku e-deklaracji oprécz zainstalowanego i prawidtowo skonfigurowanego oprogramowania (1j.
Adobe Reader oraz Plug-in, konieczne jest réwniez posiadanie kwalifikowanego weryfikowanego
podpisu elektronicznego (za wyjatkiem, niektérych deklaracji PIT sktadanych przez osoby fizyczne)).
Obecnie na krajowym rynku jest kilka podmiotéw uprawnionych do wydawania podpiséw

elektronicznych akceptowanych przez polskie organy podatkowe.

Nalezy rowniez pamieta¢ o obowigzku ztozenia jednorazowo dla osoby upowaznionej do popisywania
e-deklaracji petnomocnictwa na formularzu UPL-1 do wiasciwego urzedu w wersji papierowej.
Dodatkowo nalezy zaznaczyé, ze osoba skiadajgcg e-deklaracje musi posiada¢ numeru identyfikaciji
podatkowej  (NIP) lub PESEL. W praktyce moze to oznacza¢ dodatkowe utrudnienia dla
nierezydentow.

Bardzo istotnym dokumentem jest rowniez dokument, ktéry pozwala na potwierdzenie ztozenia danej

deklaracji — czyli tzw. UPO — Urzedowe Poswiadczenie Odbioru.

= E-faktury

Przepisy w zakresie fakturowania elekironicznego zostaty w ostatnim czasie mocno uproszczone.
Obecnie warunkiem koniecznym do przesytania, w tym udostepniania w formie elektronicznej faktur,
jest:

— uzyskanie uprzedniej akceptacji tego sposobu przesytania faktur przez odbiorce faktury;

— oraz zapewnienie autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci ii czytelnosci faktury.

Art. 106n ustawy o VAT reguluje, iz stosowanie faktur elektronicznych wymaga akceptacji ze strony
odbiorcy. Jednak przepisy nie okreslajg, w jakiej formie nabywca ma przedstawi¢ zgode na
otrzymywanie e-faktur. W zwigzku z tym odbiorca moze udzieli¢ akceptaciji w dowolnej formie, na ktorg

obie strony wyrazajg zgode: forma oswiadczenia przestanego mailem, w formie pliku pdf czy tez ustnie.
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Przez autentycznos¢ pochodzenia faktury rozumie sie pewnos¢ co do tozsamosci dokonujgcego
dostawy towardw lub ustugodawcy albo wystawcy faktury. Przez integralnosé tresci faktury rozumie sie,
ze w fakturze nie zmieniono danych, ktére powinna zawiera¢ faktura. Autentycznos¢ pochodzenia,
integralnos¢ tresci oraz czytelnos¢ faktury mozna zapewni¢ za pomocg dowolnych kontroli
biznesowych, ktére ustalajg wiarygodng s$ciezke audytu miedzy fakturg a dostawg towarow lub
Swiadczeniem ustug.

Poza wykorzystaniem kontroli biznesowych, autentycznos¢ pochodzenia i integralnos¢ tresci faktury
elektronicznej sg zachowane w przypadku wykorzystywania bezpiecznego podpisu elektronicznego,
weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu lub elektronicznej wymiany danych
(EDI), jezeli zawarta umowa dotyczaca tej wymiany przewiduje stosowanie procedur gwarantujgcych
autentyczno$¢ pochodzenia faktury i integralnos¢ jej danych.

Faktury elektroniczne powinny by¢ przechowywane w podziale na okresy rozliczeniowe, w taki sposéb
aby zapewni¢ poza autentycznoscig pochodzenia, integralnoscig tresci i czytelnoscig faktury, takze
tatwe ich odszukanie, jak réwniez bezzwtoczny dostep do nich organowi podatkowemu lub organowi

kontroli skarbowe;.

W praktyce coraz wiecej podmiotow podejmuje decyzje o implementacji nowych rozwigzan
w zakresie elektronicznego obiegu dokumentéw zaréwno z instytucjami zewnetrznymi jak i w ramach

firmy.

2. Podmioty obowigzane do stosowania przepisow ustawy o rachunkowosci

2.1 Podstawa prawna i obowigzek prowadzenia ksiagg rachunkowych

Najwazniejszym aktem prawnym regulujgcych rachunkowos¢ w Polsce jest ustawa z 29 wrzesnia 1994

r. o rachunkowosci (zwana dalej ustawg).

Ustawa okresla podmioty, ktére zobowigzane sg do prowadzenia ksiag rachunkowych. Nalezg do nich

w szczegolnosci:

= spotki handlowe,

= osoby fizyczne, spotki cywilne oséb fizycznych, spéiki jawne os6b fizycznych, spétki partnerskie
oraz spoétdzielnie socjalne, jezeli ich przychody netto ze sprzedazy towardw, produktow
i operacji finansowych za poprzedni rok obrotowy wyniosty co najmniej rownowarto$é w walucie
polskiej 1 200 000 euro,
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= osoby zagraniczne, oddziaty i przedstawicielstwa przedsiebiorcow zagranicznych,
W rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku osoby fizycznych, spétek cywilnych oséb fizycznych, spotek jawnych oséb fizycznych
oraz spotek partnerskich istnieje mozliwos¢ skorzystania ze zwolnienia z prowadzenia ksigg
rachunkowych. Podmioty te mogg (nie muszg) stosowaé zasady rachunkowosci jezeli ich przychody
netto ze sprzedazy towardw, produktéw i operacji finansowych za poprzedni rok obrotowy sg nizsze niz
réwnowartos¢ w walucie polskiej 1 200 000 euro.

Przeliczenia ww. kwoty nalezy dokona¢ wg $redniego kursu ustalonego przez Narodowy Bank Polski
na dzien 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok obrotowy.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze osoby te lub wspdlnicy przed rozpoczeciem roku obrotowego sg obowigzani
do zawiadomienia o tym urzedu skarbowego, wilasciwego w sprawach opodatkowania podatkiem

dochodowym.

2.2 Oddziat przedsiebiorcy zagranicznego

= Regulacje ogélne

Oddziat przedsigbiorcy zagranicznego jest jedng z form prawnych prowadzenia dziatalnosci przez
przedsiebiorce zagranicznego. Oddzialty przedsiebiorcy zagranicznego podlegajg obowigzkowi

prowadzenia ksiag rachunkowych.

=  Prowadzenie ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone (omoéwione szerzej w punkcie 4.1 i 4.2):
— wjezyku polskim,
— walucie polskiej,

— W swojej siedzibie lub poza siedziba, tj. przez podmiot uprawniony (biuro rachunkowe).

Na oddziat zostat natozony takze obowigzek sporzadzania sprawozdan finansowych, do ktérych stosuje

sie ogolne zasady ich sporzgdzania (sekcja: sprawozdawczos$¢) oraz zasady szczegolne. Szczegdline

regulacje dotyczg w szczegdlnosci:

— zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego oddziatu, ktére uwaza sie za zatwierdzone,
jezeli zostato zatwierdzone sprawozdanie finansowe przedsigbiorcy zagranicznego, obejmujace
dane sprawozdania finansowego tego oddziatu,

— ogfaszania sprawozdan finansowych,
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— skladania sprawozdan finansowych w KRS — nalezy ztozy¢ roczne sprawozdanie finansowe
oddziatu, a w przypadku oddziatu instytucji kredytowej lub finansowej sktada takze przettumaczone
na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego nastepujgce dokumenty:

— roczne sprawozdanie finansowe instytuciji kredytowej lub finansowej;

— odpis uchwaly lub postanowienia organu zatwierdzajgcego o0 zatwierdzeniu rocznego
sprawozdania finansowego instytucji kredytowej lub finansowej;

— odpis uchwaty lub postanowienia organu zatwierdzajgcego instytucji kredytowej lub finansowej
0 podziale zysku lub pokryciu straty.

= Zasady opodatkowania

W zakresie opodatkowania oddziatu nalezy zwréci¢ uwage w szczeg6lnosci na:

— Podatek dochodowy.

Oddziat przedsiebiorcy zagranicznego jest podatnikiem podatku dochodowego od oséb prawnych.

— Podatek dochodowy od oséb fizycznych

W przypadku gdy oddziat petni funkcje ptatnika, czyli jest zobowigzany do naliczenia, pobrania
i odprowadzenia do urzedu skarbowego zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzen swoich
pracownikow oraz, powinien postugiwa¢ sie nadanym numerem NIP i wywigzywa¢ z obowigzkow
ptatnika.

— Podatek od towardw i ustug

Oddziat przedsiebiorcy zagranicznego jest podatnikiem podatku od towardw i ustug.

— Ubezpieczenia spoteczne

Dla celéw ubezpieczen spotecznych w przypadku zatrudnienia pracownikéw oddziat bedzie podlegato
rejestracji, a z tego tytutu konieczne bedzie uzyskanie NIP.

Przedstawicielstwo przedsiebiorcy zagranicznego
= Regulacje ogélne
Kolejng z mozliwych form prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce zagranicznego jest

przedstawicielstwo.

Przedstawicielstwa sg zobowigzane sg do prowadzenia ksigg rachunkowych.
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=  Prowadzenie ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone (omoéwione szerzej w punkcie 4.1 i 4.2):
— W jezyku polskim,
— w walucie polskiej,

— W swojej siedzibie lub poza siedziba, tj. przez podmiot uprawniony (biuro rachunkowe).

Przychody przedstawicielstwa
Do przychodéw zalicza sie m.in. srodki pieniezne otrzymane od przedsiebiorcy zagranicznego,
z przeznaczeniem na sfinansowanie kosztéw dziatalnosci przedstawicielstwa (nieodptatnie otrzymane

sktadniki majatku oraz przychody finansowe).

Koszty przedstawicielstwa
Do kosztow dziatalnosci zalicza sie¢ m.in. koszty zwigzane z realizacjg zadan statutowych

przedstawicielstwa, a wiec prowadzenie reklamy i promociji oraz koszty administracyjne.

Zasada ostrozno$ci
Przedstawicielstwa mogg nie stosowac¢ zasady ostroznosci.

Wynik finansowy
Przedstawicielstwa ustalajg wynik finansowy jako réznice miedzy przychodami i kosztami. Réznica ta -
po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego - zwieksza przychody lub koszty w nastepnym

roku obrotowym. Dodatnig r6znice mozna takze zliczy¢ na zwigkszenie funduszu statutowego.

Sprawozdanie finansowe

Przedstawicielstwa majg obowigzek sporzadzac roczne sprawozdanie finansowe na dzien konczacy
rok obrotowy oraz na kazdy inny dzien bilansowy, ktére sktada sie z:

— bilansu,

— rachunku wynikéw,

— informacji dodatkowe;.
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= Zasady opodatkowania

W zakresie opodatkowania przedstawicielstwa nalezy zwroci¢ uwage w szczeg6lnosci na:

Podatek dochodowy
Zgodnie z panujgcym pogladem przedstawicielstwo, jezeli prowadzi jedynie dziatalno$¢ w zakresie

promocji oraz reklamy nie jest podatnikiem podatku dochodowego w Polsce.

Podatek dochodowy od 0sd6b fizycznych
Jesli przedstawicielstwo petni funkcje pfatnika, czyli jest zobowigzane do naliczenia, pobrania
i odprowadzenia do urzedu skarbowego zaliczek na podatek od wynagrodzehn swoich, powinno

postugiwac sie nadanym numerem NIP i wywigzywa¢ z obowigzkéw ptatnika.

Podatek od towar6w i ustug
Co do zasady, jezeli przedstawicielstwo prowadzi dziatalno$¢ wytgcznie w zakresie reprezentacji

i promocji, nie podlega rejestracji dla celéw podatku VAT w Polsce.

Ubezpieczenia spoteczne
Dla celéw ubezpieczen spotecznych w przypadku zatrudnienia pracownikéw przedstawicielstwo bedzie

podlegato rejestracji, a z tego tytutu konieczne bedzie uzyskanie NIP.

3. Mozliwos¢ stosowania MSR

Podmioty majg mozliwos¢ stosowania Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci (MSR). Nalezy

jednak zwréci¢ uwage, ze mozliwos¢ zastosowania MSR, jest uzalezniona od spetnienia okreslonych

warunkéw. MSR moga by¢ stosowane w szczeg6Inosci przez:

=  emitentéw papieréw wartosciowych dopuszczonych, emitentéw zamierzajgcych ubiegac sie lub
ubiegajacych sie o ich dopuszczenie do obrotu na jednym z rynkéw regulowanych krajéow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

= podmioty wchodzgce w sktad grupy kapitatowej, w ktérej jednostka dominujgca sporzadza
skonsolidowane sprawozdanie finansowe zgodnie z MSR,

= oddzialy przedsiebiorcy zagranicznego, jezeli przedsiebiorca ten sporzadza sprawozdanie
finansowe zgodnie z MSR.
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Decyzje w sprawie sporzgdzania sprawozdan finansowych zgodnie z MSR podejmuje organ

zatwierdzajgcy.

Roczne sprawozdania finansowe sporzgdzone zgodnie z MSR podlegajg badaniu przez biegtego

rewidenta.

W przypadku nie stosowania przez podmiot MSR ustawa dopuszcza mozliwos¢ ich zastosowania w
sprawach nieuregulowanych ustawg o rachunkowosci i Krajowymi Standardami Rachunkowosci.

4, Prowadzenie ksiag rachunkowych

41 Prowadzenie ksiag w walucie i jezyku polskim

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim. W praktyce oznacza to, ze wszystkie opisy
transakcji, nazwy kont, raportéw tworzone automatycznie przez system (np. bilans, zestawienie
obrotéw i sald, rachunek zyskow i strat) jak i dokumentacja systemu rachunkowosci (polityka
rachunkowosci, opis systeméw komputerowych) powinny by¢ w jezyku polskim. Z kolei sam system

finansowy wykorzystywany do ksiegowania dokumentéw moze by¢ w dowolnym obcym jezyku.

Jednoczesnie ksiegi rachunkowe powinny byé prowadzone w walucie polskiej. Oznacza to, ze
transakcje dotyczgce operacji w walutach obcych powinny by¢ mozliwe do odczytania zaréwno

w walucie polskiej, jak i zagraniczne;.

Nalezy zaznaczyé, ze w zakresie rozliczania réznic kursowych oraz wyceny transakcji w walutach
obcych, polskie przepisy podatkowe okreslajg szczeg6towe rozwigzania. W praktyce oznacza to
koniecznos¢ prowadzenia ewidencji transakcji walutowych umozliwiajgcych prawidtowe ich rozliczenia

dla celéw podatkowych, gtéwnie CIT i VAT oraz rachunkowych.

4.2. Miejsce prowadzenia ksiag

Ksiegi rachunkowe - co do zasady - sg prowadzone przez jednostke. Jednakze moze ona powierzy¢
prowadzenie ksigg pomiotowi zewnetrznemu krajowemu lub z innego panstwa czionkowskiego (m.in.
UE i EFTA), pod warunkiem, ze czynnosci z tego zakresu bedg wykonywane przez osoby:

e majgce petng zdolnosé do czynnosci prawnych,
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e ktére nie byly skazane prawomocnym wyrokiem sgadu za przestepstwa przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami
warto$ciowymi, za przestepstwa zwigzane z nieprawidtowym prowadzeniem ksigg
rachunkowych.

Podmioty prowadzace ustugowo ksiegi rachunkowe muszg réwniez posiada¢ ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilne;.

Jednostka nie jest rOwniez ograniczona w wyborze miejsca prowadzenia przez siebie ksigg
rachunkowych (np. w siedzibie, biurze, oddziale/zaktadzie) potozonego zaréwno na terenie Polski, jak
i za granicg. Jednostka moze upowazni¢ oddziat (zaktad), ktéry nie jest jednostka organizacyjng
sporzadzajgcg samodzielne sprawozdania finansowe, do samodzielnego prowadzenia ksiag
rachunkowych zarédwno tylko samego oddzialu (zaktadu), jak icatej jednostki. Upowaznienie
do prowadzenia w oddziale (zaktadzie) ksigg rachunkowych oddziatu (zaktadu) badz catej jednostki nie
rodzi obowigzku sporzadzania przez ten oddziat (zaktad) sprawozdania finansowego oddziatu (zaktadu)
lub catej jednostki.

W praktyce jednak, z uwagi na szereg dodatkowych wymagan stawianych przez polskie przepisy
rachunkowe w zakresie ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych oraz zmiennos$¢ przepiséw

podatkowych, czesto ksiegowos$¢ matych i Srednich firm jest prowadzony przez biura rachunkowe.

4.3 Ksiegi rachunkowe prowadzone przy wykorzystaniu serwera znajdujacego sie poza
miejscem prowadzenia ksiag rachunkowych

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za rOwnowazne z nimi uwaza sie
odpowiednio  zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie oddzielnych
komputerowych zbioréw danych, bazy danych lub wyodrebnionych jej czesci, bez wzgledu na miejsce
ich powstania iprzechowywania. Warunkiem utrzymania zasobdéw informacyjnych systemu
rachunkowosci w powyzszej formie jest posiadanie oprogramowania umozliwiajgcego uzyskiwanie
czytelnych informacji w odniesieniu do zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych poprzez ich
wydrukowanie lub przeniesienie na inny komputerowy nosnik danych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy wykorzystaniu serwera, ktdry znajduje sie poza miejscem
prowadzenia ksigg rachunkowych, uznaje sie za prowadzone w sposéb prawidtowy, jezeli spetnione sg
€O najmniej nastepujgce warunki:

=  jednostka sprawuje kontrole nad ksiegami rachunkowymi oraz dokonanymi w nich zapisami;

=  jednostka zapewnia identycznos$é ksiag rachunkowych z kopig raportéw otrzymanych przez tgcze

teletransmisyjne (przewodowe) oraz bezprzewodowe;
Stan prawny na 31 grudnia 2016 r.



([ g OUTSOURCING

=  ksiegi rachunkowe sg prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco,

= zapewnione jest jednoznaczne powigzanie zapisow Ww ksiggach rachunkowych z dowodami
ksiegowymi;

= dane ksigg rachunkowych sg skutecznie chronione przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym dostepem, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

=  ksiegi rachunkowe sg przez caty czas dostepne w miejscu prowadzenia ksigg rachunkowych przez
jednostke;

= jednostka dysponuje wydrukiem ksigg rachunkowych za okresy zamkniete lub ma zapisang ich
tres¢ na innym trwatym nosniku komputerowym dostepnym i mozliwym do odczytu w miejscu
prowadzenia ksiag rachunkowych przez jednostke, przez czas nie krotszy od wymaganego na

przechowanie ksigg rachunkowych (5 lat).

4.4 Outsourcing ksiegowosci

W przypadku gdy ksiegi rachunkowe sa prowadzone poza siedzibg jednostki lub miejscem

sprawowania zarzgdu, kierownik jednostki jest obowigzany:

— powiadomi¢ wiasciwy urzad skarbowy o miejscu prowadzenia ksiag rachunkowych w terminie 15
dni od dnia ich wydania;

— zapewni¢ dostepnos¢ ksigg rachunkowych wraz z dowodami ksiegowymi uprawnionym organom
zewnetrznej kontroli lub nadzoru w siedzibie jednostki lub w miejscu sprawowania zarzadu albo

w innym miejscu za zgodg organu kontroli lub nadzoru.

Powyzsza sytuacja ma miejsce wowczas, gdy ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez jednostke np.
w jej oddziale (zaktadzie), biurze (czyli poza jej siedzibg lub miejscem sprawowania zarzadu) lub
zostaty powierzone do prowadzenia przedsigbiorcy prowadzacemu dziatalnos¢ w zakresie ustugowego

prowadzenia ksiag rachunkowych.

Powierzenie prowadzenia ksigg rachunkowych przedsiebiorcy prowadzgcemu dziatalnos¢ w zakresie
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych nie zwalnia kierownika jednostki z odpowiedzialnosci za

wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci.

Z uwagi na szereg rozbieznosci miedzy prawem bilansowym, a przepisami podatkowymi oraz liczne
obowigzki raportowania do instytucji zewnetrznych takich jak: Narodowy Bank Polski czy tez Gtowny
Urzad Statystyczny, kwestie prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki powierzajg profesjonalnym
podmiotom $wiadczgcym kompleksowe ustugi. W praktyce, przygotowanie deklaracji podatkowych,
sprawozdan finansowych oraz szereg innych raportéw w jezyku polskim, wigze sie z licznymi
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czasochtonnymi czynnosciami administracyjnymi. Wychodzac naprzeciw oczekiwaniom klientéw, biura
rachunkowe proponujg kompleksowe ustugi w zakresie rozliczen podatkowych, prowadzenia ksigg

rachunkowych oraz innych ustug sprawozdawczych.

Dzieki specjalizacji oraz wykorzystaniu innowacyjnych rozwigzan informatycznych, outsourcing
ksiegowosci daje mozliwos¢ m.in.:

— zoptymalizowania kosztow administracyjnych wewnatrz firmy,

— usprawnienia i kontroli finansow spétki,

— zminimalizowania ryzyk zwigzanych z rozliczeniami podatkowymi,

— skoncentrowania sie firmy na jej dziatalno$ci podstawowe;.

5. Sprawozdawczos¢

5.1 Sprawozdania jednostkowe

= Dzien bilansowy

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych, przez ktéry rozumie
sie w szczegdlnosci:

— ostatni dzien roku obrotowego,

— dzieh zakonczenia dziatalnosci podmiotu,

— dzienh poprzedzajgcy zmiane formy prawnej, przejecia, potgczenia, podziatu.

= Elementy sprawozdania finansowego

Kazde sprawozdanie finansowe sktada sie z:

— bilansu,

— rachunku zyskow i strat,

— informacji dodatkowe;.

Dodatkowo w przypadku podmiotow podlegajgcych obowigzkowemu badaniu przez biegtego rewidenta
sprawozdanie finansowe powinno obejmowac:

— rachunek przeptywow pienieznych,

— zestawienie zmian kapitale wlasnym.

= Obowigzek poddania pod badanie

Stan prawny na 31 grudnia 2016 r.



([ g OUTSOURCING

Obowigzkowemu badaniu przez biegtego rewidenta podlegajg w szczegdlnosci sprawozdania
finansowe:
— spotek akeyjnych,
— spotek ktore braty udziat w potgczeniu albo przejeciu, bgdz powstaty w wyniku takiej transakgciji
— podmiotow przygotowujgcych sprawozdania finansowego wg MSR
— wybranych typow instytucji finansowych (np. banki, ubezpieczyciele, fundusze inwestycyjne)
— pozostatych podmiotow, ktére w poprzedzajacym roku obrotowym, spetnity co najmniej dwa
z nastepujacych warunkow:
o $rednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty wyniosto co najmniej 50 oso6b,
o suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego stanowita réwnowartos¢ w walucie
polskiej co najmniej 2 500 000 euro,
o przychody netto ze sprzedazy towardéw i produkiéw oraz operacji finansowych za rok

obrotowy stanowity réwnowarto$¢ w walucie polskiej co najmniej 5 000 000 euro.

= Jednostki mate oraz jednostki mikro

W przypadku jednostek spetniajacych odpowiednie kryteria, istnieje mozliwosé przygotowania nieco
prostszego sprawozdania finansowego. Aby méc zosta¢ jednostka mikro badz jednostkg mata w
rozumieniu Ustawy nalezy spetni¢ odpowiednie kryteria oraz podjg¢ uchwate (robi to organ

zatwierdzajgcy sprawozdania finansowe) o przygotowaniu sprawozdania w odpowiedniej wersiji.

Jednostka matg mogag sie sta¢ jednostki, ktére nie przekrocza 2 z 3 limitéw:

e 17.000.000 ztotych sumy bilansowej,

e 34.000.000 ztotych przychoddw netto ze sprzedazy

e Srednioroczne zatrudnienie 50 etatow
Jednostka mata korzysta z szeregu uproszczen takich jak — brak koniecznosci kalkulowania podatku
odroczonego, rozpoznawania leasingu czy tez zwolnienie z obowigzku przygotowywania sprawozdania

z dziatalnosci.

Jednostkami mikro mogg sie sta¢ jednostki, ktére nie przekrocza 2 z 3 limitéw:
e 1.500.000 ztotych sumy bilansowej,
e 3.000.000 ztotych przychodow netto ze sprzedazy

e S$rednioroczne zatrudnienie 10 etatow
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lub sg jednostkami okreslonego typu (np. stowarzyszenia, fundacje). Jednostki mikro korzystajg z
podobnego zakresu uproszczen w zakresie prowadzenia ksigg ale dodatkowo mogg przygotowywac

sprawozdania finansowe wedtug jeszcze prostszego wzorca.

= Pozostate

Sprawozdanie finansowe nalezy sporzgdzi¢ w terminie 3 miesigcy od dnia bilansowego.

W przypadku niektérych podmiotow do rocznego sprawozdania finansowego dotacza sie¢ sprawozdanie
z dziatalnosci. Oprécz sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z dziatalnosci, jednostki
dziatajace w przemysle wydobywczym oraz lesnictwie musza przygotowac takze tzw. sprawozdanie z
ptatnosci prezentujgce informacje o ptatnosciach na rzecz administracji publiczne;.

Nalezy zwrdci¢ uwage w szczeg6lnosci na koniecznosé sporzadzenia sprawozdania finansowe oraz
sprawozdanie z dziatalno$ci:

— W jezyku polskim,

— w walucie polskie;.

5.2 Sprawozdania skonsolidowane

= Elementy SSF

Obowigzek sporzgdzania skonsolidowanych sprawozdan finansowych dotyczy jednostek dominujgcych

grup kapitatowych.

Elementami skonsolidowanego sprawozdania finansowego sa:
— skonsolidowany bilans,

— skonsolidowany rachunek zyskow i strat,

— skonsolidowany rachunek przeptywdw pienieznych,

— zestawienia zmian w skonsolidowanym kapitale wtasnym,

— informacja dodatkowa.

Dodatkowo do rocznego skonsolidowanego sprawozdania finansowego nalezy dotaczy¢ sprawozdanie

z dziatalnosci grupy kapitatowe;j.
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= Mozliwos¢ zwolnienia ze sporzadzania SSF

Ustawa przewiduje takze mozliwos¢ zwolnienia podmiotu ze sporzadzania skonsolidowanych
sprawozdan finansowych. W szczegdélnosci nalezy zwr6ci¢ uwage na ponizszy warunek odnoszacy sie
poziomu zatrudnienia, sumy bilansowej i przychoddéw, tj. mozna skorzystaé ze zwolnienia jezeli na
dzien bilansowy roku obrotowego oraz na dzien bilansowy roku poprzedzajgcego dane jednostki
dominujgcej oraz wszystkich jednostek zaleznych kazdego szczebla, bez dokonywania wytgczen
konsolidacyjnych, spetniajg co najmniej dwa z nastepujacych warunkéw:

— taczne srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty wyniosto nie wiecej niz 250 0s6b;
— fgczna suma bilansowa nie przekroczyta 38.400.000 ztotych;

— 1aczne przychody netto ze sprzedazy produktéw i towaréw nie przekroczyty 76.800.000 ziotych.

A po dokonaniu wytgczen konsolidacyjnych dwa z nastepujgcych warunkow:

— taczne srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty wyniosto nie wiecej niz 250 0s6b;
— 1gczna suma bilansowa nie przekroczyta 32.000.000 ztotych;

— taczne przychody netto ze sprzedazy produktow i towardw nie przekroczyty 64.000.000 ztotych.

5.3 Terminy sporzadzania sprawozdan finansowych oraz instytucje do ktérych trzeba sktadac

sprawozdania finansowe

Ponizej zaprezentowano najwazniejsze terminy, na ktore trzeba zwr6ci¢ uwage w odniesieniu do

sprawozdan finansowych:

— sporzadzenie sprawozdania finansowego — 3 miesiecy od dnia bilansowego,

— zatwierdzenie sprawozdania finansowego — 6 miesiecy od dnia bilansowego,

— zatwierdzenie sprawozdania finansowego oddziatu przedsiebiorcy zagranicznego — data
zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki macierzyste;,

— ztozenie sprawozdania finansowego w Krajowym Rejestrze Sgdowym — 15 dni od daty
zatwierdzenia,

— ZzZlozenie sprawozdania finansowego w Urzedzie Skarbowym — 10 dni od daty zatwierdzenia,

5.4 Inne obowiazki sprawozdawcze

Poza obowigzkiem sporzadzania sprawozdan finansowych, polskie przepisy naktadajg na wybrane
podmioty dodatkowe obowigzki sprawozdawcze, a w szczegdlnosci sporzgdzanie sprawozdan
statystycznych na rzecz Narodowego Banku Polskiego i Gtéwnego Urzedu Statystycznego.
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Raportowanie do Narodowego Banku Polskiego i Gtéwnego Urzedu Statystycznego odbywa sie, co do

zasady, w formie elektronicznej (za pomocg portali internetowych).

Informacje na temat statystyki do Narodowego Banku Polskiego dostepne sg na stronie internetowej

http://nbp.pl/home.aspx ?f=/statystyka/sprawozdawczosc/bilans_platn/spr_bil_platn.html

Informacje dotyczace raportowania do Gtoéwnego Urzedu Statystycznego dostgpne sg na stronie

internetowej: www.stat.gov.pl

Autor: Rafal Michniewicz, Partner, rafal.michniewicz@mddp.pl
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00-838 Warszawa

tel. (+48) 22 35 11 345
fax: (+48) 22 35 11 300

e-mail: biuro.outsourcing@mddp.pl

MDDP Outsourcing
Biuro w Katowicach
ul. Sobieskiego 11
40-082 Katowice

tel. (+48) 32 781 11 42

"Materiat zostaty przygotowany zgodnie ze stanem prawnym obowigzujgcym na koniec grudnia 2016 r.
i przeznaczony jest jedynie dla celow informacyjnych i nie moze byc traktowany jako wchodzgcy w zakres
czynno$ci doradztwa podatkowego lub ustug prawnych. Osoby zainteresowane uzyskaniem porady proszone sg
o skontaktowanie sie bezposrednio z MDDP.”
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