Polska Agencja
Inwestycjii Handlu

Grupa PFR

Warszawa, dn. 28.11.2022 r.

Zapytanie ofertowe

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na:

,, Organizacja i obstuga Konferencji dla Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu “

nr. DPZP.DPiK.24.31.2022/20

1. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

1.1. Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie;

1.2.NIP: 526-030-01-67

1.3.REGON: 012070669

1.4.Zamawiajacy zostat wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad

Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
pod numerem KRS 0000109815,

1.5. Kapitat zaktadowy 81.382.492,02 zt, wptaconym w catosci,

1.6. E-mail: paih24@paih.gov.pl

1.7. Adres strony internetowej: www.paih.gov.pl

2. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.1 Miejsce Zamek Krélewski na Wawelu, 31-003 Krakdw
1.2 Termin 9 grudnia 2022 r.

3. WARUNKI PODMIOTOWE

3.1 0O zamodwienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci

w wyborze Wykonawcy zamdwienia, w szczegdlnosci o zamodwienie nie mogg ubiegac sie

podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

3.2 Przez powigzania kapitatowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

3.2.1
3.2.2
3.2.3

3.2.4

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
z Cztonkami Zarzgdu Zamawiajgcego.
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3.3Podczas realizacji przedmiotu Zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

3.3.1 Scistej wspodtpracy z Zamawiajagcym, w tym wymaganych wiasciwg realizacja
zamowienia kontaktéw osobistych, telefonicznych;

3.3.2  realizacji zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami
podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji
zamoéwienia;

3.3.3 dziatania z dochowaniem nalezytej starannosci i zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

3.4 W ramach niniejszego zamdwienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzér nad
wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg zamowienia przez
podwykonawcow, zatrudnionych pracownikow, oséb wspdtpracujgcych z Wykonawcg w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamdwienia.

3.5 Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzann formalno-prawnych
i finansowych wobec swoich podwykonawcow i pracownikdéw wspdtpracujgcych z nim przy lub
na rzecz realizacji niniejszego zamoéwienia oraz za wspétprace z nimi, w tym za ich
przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych
przedmiotu zamdwienia.

3.6 O udzielenie Zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng wiedze i
doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamdwienia. W szczegdlnosci potencjalny Wykonawca
musi wykaza¢, ze w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie nalezycie wykonat co najmniej 3 (trzy)
ustugi polegajgce na organizacji technicznej konferencji/wydarzer/eventéw dla min 200 oséb
w tym dwie z nich byty realizowane w przestrzeniach zabytkowych objetych obostrzeniami
wynikajgcymi z wpisem do rejestru zabytkdow.

Uwaga: Poprzez organizacje techniczna Zamawiajacy rozumie przygotowanie
odpowiedniego zaplecza technicznego do realizacji Wydarzenia w tym: odpowiednich nowoczesnych
narzedzi i technik z obszaréw, $wiatto/multimedia/dzwiek.

Zamawiajacy zastrzega, iz w razie zaostrzenia/zmiany przepiséw sanitarnych dotyczgcych organizacji
wydarzen formuta i zakres realizacji fordw musi zosta¢ dostosowana do obowigzujgcych przepisow i
wymagan natozonych na organizatora.

Wykonawca obowigzany jest zatgczy¢ referencje/dokumenty, potwierdzajgce iz ustuga o ktérej
mowy powyzej zostata wykonana nalezycie.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia stanowi Zatgcznik na 1 do Zapytania ofertowego

5.

ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA
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5.2

Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizowania zamowienia, nalezytej
starannosci, wysokiej jakosci swiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego
wykonania.

Warunki realizacji zamodwienia okreslone sg w istotnych postanowieniach umowy
stanowigcych Zatgcznik nr 1- OPZ do Zapytania ofertowego.

6. ZASADY PLATNOSCI WYNAGRODZENIA

6.1

6.2

6.3

6.4

Za terminowe i nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
przelewem w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionego/ wystawionej
rachunku/faktury Zamawiajgcemu.
Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jaki Wykonawca poniesie
w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy.
Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi w oparciu o faktycznie wykonang ustuge i cene wskazang
w ofercie.
Ptatno$¢ nastgpi po wykonaniu zamowienia potwierdzonego podpisanym bez zastrzezen
protokotem odbioru dostawy/ustugi.

7. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do wyjasnienia tresci ztozonej
oferty lub uzupetnienia dokumentéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, w zakresie przedmiotu lub warunkéw wykonania zamowienia oraz ewentualnie wysokosci
ceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamodwienia w zakresie rzeczowym i
ilosciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen po
stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwofania warunkéw postepowania
(zapytania ofertowego). W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie ogtosi zmiany na stronie
internetowej lub przekaze je wszystkim podmiotom, do ktérych rozestano zapytanie ofertowe.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztow
sporzgdzenia oferty.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej nieprawdziwe dane Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji Przedmiotu zamowienia. Prawo odstgpienia
Zamawiajgcy moze wykona¢ w terminie 14 dni (stownie: czternastu) od dnia powziecia
wiadomosci o powyzszej okolicznosci.

Zamawiajgcy dopuszcza-wykonywania zamowienia przez podwykonawcow.
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7.8 W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy, zakonczenia postepowania bez wyboru
Wykonawcy, Wykonawcy nie przystugujg zaden roszczenia odszkodowawcze przeciwko
Zamawiajgcemu.

7.9 W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikéw oraz wezwac do
uzupetnienia dokumentow w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

7.10Zamawiajgcy  poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie rachunkowe, inne omyiki
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

8. OCENA OFERT

8.1 Ocenie podlega wytacznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatgcznik do OPZ do
zapytania ofertowego.

8.2 Oferty ztozone bez zatgcznikdw wskazanych w Formularzu ofertowym zostang odrzucone.

8.3 Kryteria oceny ofert i sposdb ich oceny: cena 50%

8.4 Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania Zamawiajgcego,
ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw wg podanego kryterium/podanych kryteridw.

8.5 Punkty w ramach kryterium cena zostang przyznane zgodnie z ponizszym wzorem:

CB
KRYTERIUM ,,CENA OFERTY BRUTTO” = -----————---————- X 50
CBB

GDZIE:
CB - NAINIZSZA ZAOFEROWANA CENA BRUTTO WSROD ZtOZONYCH OFERT

CBB — CENA BRUTTO OFERTY BADANEJ

8.6 Kryterium ,wstepna koncepcja aranzacji” (Kp) 50% — w ramach tego Kryterium maksymalna
liczba punktéw jakg moze uzyskaé Wykonawca wynosi 50.
Kryterium stuzy do oceny potencjatu Wykonawcy w zakresie realizacji przedmiotowego
zamowienia.
Przedmiotem oceny bedzie projekt wstepnej koncepcji aranzacji przygotowany przez
Wykonawce i zatgczony do oferty wraz ze szczegétowym opisem.
Wstepna koncepcja aranzacji musi by¢ spdjna z zatozeniami wskazanymi w OPZ.
Waga zatgcznikéw do maila nie moze by¢ wieksza niz 50 MB.
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W kryterium , Wstepna koncepcja aranzacji” (Kp) punkty od 0 do 50 zostang przyznane na podstawie
indywidualnej oceny wstepnej koncepcji stanowigce] integralng czes¢ oferty, w nastepujgcych
podkryteriach:

Kp1 - funkcjonalnos¢, kompozycja(0- 20 pkt) w tym w szczegdlnosci dostosowanie aranzacji do rangi i
biznesowego charakteru wydarzenia oraz dopasowanie do przestrzeni udostepnionej na Wydarzenie -
scena, scenografia, umeblowanie, aranzacja sal warsztatowych

Kp2 - kreatywnos¢, oryginalnosé, nowoczesnosé (0-20 pkt),

Kp3 - estetyka kolorystyczna i spdjnos¢ koncepcji wizualnej z miejscem wydarzenia (0-10 pkt)

Wstepna koncepcja aranzacji musi by¢ dostosowana do warunkdw technicznych i organizacyjnych
powierzchni zapewnionej przez Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci odpowiadaé zasadom
okreslonym przez podmiot udostepniajgcy obiekt, z ktérym Wykonawca ma obowigzek zapoznad sie we
wtasnym zakresie. Wykonawca moze skontaktowaé sie z podmiotem udostepniajgcym obiekt w celu
uzyskania stosownej dokumentacji i wyjasni¢ wszelkie watpliwosci interpretacyjne.

Wstepna koncepcja aranzacji powinna zaktada¢ ustawienie przestrzeni dla ok. 200 oséb uczestniczacych
w Wydarzeniu stacjonarnie w Sali senatorskiej oraz salach warsztatowych.

Wykonawca zapewni wyposazenie przestrzeni w odpowiednie meble dla wskazanej liczby osdb (krzesta).
Zamawiajgcy wymaga, aby aranzacja byta dopasowana do przestrzeni wynajetych przez Zamawiajgcego,
nie zawierata tresci naruszajgcych dobre imie uczestnikdw, utrzymana w biznesowym charakterze,
estetyczna, funkcjonalna, podkreslajgca charakter Wydarzenia oraz uwzgledniata zaawansowane
i estetyczne elementy techniki realizacji scenicznej (Swiatto, dZzwiek, scenografia, multimedia) wraz
z petng obstuga.

W ramach koncepcji aranzacji Wykonawca powinien uwzgledni¢ odpowiedni do rangi i miejsca

Wydarzenia system , wayfinding”, obejmujgcy oznakowania wolnostojgce oraz obstuge
stewardéw/hostess.

Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do wstepnej koncepcji aranzacji
z wytonionym Wykonawcs.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 5 dni kalendarzowych liczagc od dnia uptywu
terminu sktadania ofert, z mozliwoscig przedtuzenia terminu na wniosek Zamawiajacego.

10. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO | ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

10.1 Wykonawca moze sie zwrdéci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
na warunkach w nim okreslonych.

10.2 Pytania nalezy kierowac¢ w formie dokumentowej (e-mail) lub pisemnie do:_Justyny Firmanty,
e-mail justyna.firmanty @paih.gov.pl
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10.3 Zamawiajgcy przekaze wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego na wskazany adres e-mail
Wykonawcy.

10.4 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego o czym informuje wszystkich wykonawcéw, do ktérych
skierowano zapytanie, lub zamieszcza informacje o zmianie Zapytania ofertowego na stronie,
jesli Zapytanie ofertowe podlega publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

11.CENA OFERTY

11.1 Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w ztotych polskich, z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku.

11.2 Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia.

11.3 Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowa¢ w cenie oferty, w taki sposéb, aby Zamawiajgcy nie ponidst zadnych dodatkowych
kosztéw zwigzanych z realizacjg Przedmiotu zamdwienia. W przypadku pominiecia w cenie
oferty, jakiegokolwiek zakresu prac, niezbednego do prawidtowego wykonania Przedmiotu
zamoéwienia, Wykonawca wykona ten zakres prac w ramach wynagrodzenia podanego
w ofercie bez prawa dochodzenia roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

11.4 Zaoferowana przez Wykonawce cena nie ulegnie zwiekszeniu przez okres obowigzywania
umowy.

12. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

12.1 Wykonawca moze wycofa¢ ztozona oferte przed uptywem terminu sktadania ofert zachowujac
prawo do ztozenia nowej oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ ztozone
w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego.

12.2 Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy.

13. TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT

13.1. Termin skfadania ofert —01.12.2022 r.
13.2.  Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.
13.3.  Miejsce i sposdb sktadania ofert:
13.3.1. Oferte nalezy przestac jako skan podpisanego formularza ofertowego zatgczonego
do niniejszego  zapytania wraz z zatacznikami  na adres e-mail:
justyna.firmanty@paih.gov.pl

13.4. W przypadku przestania oferty pocztg lub przesytkg kurierskg decyduje data wptywu
oferty do PAIH S.A.
13.5.  Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty:
13.5.1. Formularz ofertowy;
13.5.2. Petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez
petnomocnika;
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13.5.3. Oswiadczenie zgodnie z Zatgcznikiem nr 6
13.5.4. Wykaz ustug zgodnie z Zatgcznikiem nr 5

13.6.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.

13.7.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

13.8.  Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bedg
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

13.9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.

13.10. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

13.11. W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie bedzie mogt
sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposéb, moze on zgdaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

14.PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego stanowi
Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Wykaz zatgcznikow:

Zatacznik nr 1 — OPZ

Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy/ Istotne postanowienia umowy

Zatgcznik nr 3- Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego.
Zatacznik nr 4 - Wz6r formularza ofertowego

Zatacznik nr 5- Wykaz ustug

Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik nr 7a — Rzut powierzchni Zamku

Zatacznik nr 7b — Rzut powierzchni — Centrum Wystawowo Konferencyjne (cwk)

Zatwierdzit:
Z upowaznienia Kierownika Zamawiajgcego
Tomasz Wlazto



