Polska Agencja

Inwestycjii Handlu
Grupa PFR

Warszawa, dn. .....ccccooeevieiii.

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na:

Dostawe materiatdw biurowych dla Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A.
(nazwa zamdwienia)

1. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

1.1. Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie;

1.2. NIP: 526-030-01-67

1.3. REGON: 012070669

1.4. Zamawiajacy zostat wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez
Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS 0000109815

1.5. Kapitat zaktadowy 81.382.492,02 zt, wptaconym w catosci

1.6. E-mail: administracja@paih.gov.pl

1.7. Adres strony internetowej: www.paih.gov.pl

2. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
2.1. Miejsce: PAIH S.A. Warszawa, ul. Krucza 50
2.2. Termin: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

3. WARUNKI PODMIOTOWE
3.1 O zamodwienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w
wyborze Wykonawcy zamdéwienia, w szczegdlnosci o zamdwienie nie moga ubiegac sie
podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.
3.2 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
3.2.1 uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
3.2.2  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3.2.3 petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
3.2.4 pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa Iub
powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
z Cztonkami Zarzadu Zamawiajgcego.
3.3 Podczas realizacji przedmiotu Zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:
3.3.1 Scistej wspodtpracy z Zamawiajgcym, w tym wymaganych wiasciwg realizacjg
zamowienia kontaktow osobistych, telefonicznych;
3.3.2 realizacji zaméwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami
podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji
zamowienia;
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3.3.3 dziatania z dochowaniem nalezytej starannosci i zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym przepisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) dalej ,,RODQ”,

3.4 W ramach niniejszego zamdwienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzér nad
wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacja zamdwienia przez
podwykonawcow, zatrudnionych pracownikéw, oséb wspdtpracujgcych z Wykonawca w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamdwienia.

3.5 Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i
finansowych wobec swoich podwykonawcdw i pracownikéw wspotpracujgcych z nim przy lub
na rzecz realizacji niniejszego zamowienia oraz za wspoétprace z nimi, w tym za ich
przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych
przedmiotu zamowienia.

3.6 O udzielenie Zamdéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

3.6.1 posiadajg uprawnienie do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci lub wykonywania
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3.6.2 posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny oraz
dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

3.6.3 dysponujg zasobami finansowymi lub ekonomicznymi zapewniajgcymi wykonanie
zamowienia.

3.7 Do oferty nalezy zatgczy¢:

3.7.1 referencje/dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie co najmniej 3
ustug/dostaw odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest krotszy —w tym okresie.

4. ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA
4.1.Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizowania zamdwienia, nalezytej
starannosci, wysokiej jakosci $wiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego
wykonania.
4.2. Warunki realizacji zamowienia okreslone sg w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych
Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

5. ZASADY PtATNOSCI WYNAGRODZENIA

5.1. Wykonawca sktadajgcy oferte musi by¢ zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.

5.2. Podstawg do wystawienia faktur beds protokoty potwierdzajgce zgodnos$¢ dostawy z
zamowieniem, podpisane przez Zamawiajgcego.

5.3. Naleznos¢ za realizacje przedmiotu Umowy ptatna bedzie przelewem, na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury wraz z wymaganymi zatgcznikami, okreslonymi w pkt. 2.

5.4. Za date zapfaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
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6. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.
6.6.
6.7.
6.8.
6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

Termin sktadania ofert 13.08.2021 r. (decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego).
Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania pod
adresem: Polska Agencja Inwestycji i Handlu Zagranicznych S.A., ul. Krucza 50, 00 - 025
Warszawa z dopiskiem: , Dostawa materiatéw biurowych dla Polskiej Agencji Inwestycji i
Handlu S.A.” Dopuszczalne jest réwniez przestanie skandw wypetnionej i podpisanej oferty
oraz wszystkich wymaganych dokumentéw na adres mailowy: administracja@paih.gov.pl w
wyznaczonym terminie.

Osobg do kontaktu jest: Artur Szewczyk — artur.szewczyk@paih.gov.pl, tel. 600 400 815
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika z reprezentacji, musi by¢ dotgczone
do oferty.

Z dokumentow powinna wynika¢ data ich sporzadzenia.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w PLN.

Wykonawca ponosi petne koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Termin zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkow zapytania
ofertowego. W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie ogtosi zmiany na stronie
internetowej oraz przekaze je wszystkim podmiotom, do ktérych rozestano zapytanie
ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie dokonania rozstrzygniecia postepowania i nie
dokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztow
sporzadzenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do wyjasnienia tresci
ztozonej oferty lub uzupetnienia dokumentéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, w zakresie przedmiotu lub warunkéw wykonania zamdéwienia oraz ewentualnie
wysokosci ceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zaméwienia w zakresie rzeczowym i
ilosciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen
po stronie Wykonawcy.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej nieprawdziwe dane
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji Przedmiotu zamdwienia.
Prawo odstgpienia Zamawiajgcy moze wykonaé w terminie 14 dni (stownie: czternastu) od
dnia powziecia wiadomosci o powyzszej okolicznosci.

Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania zamowienia przez podwykonawcow.
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6.17. W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy, zakoriczenia postepowania bez wyboru
Wykonawcy, Wykonawcy nie przystugujg zaden roszczenia odszkodowawcze przeciwko
Zamawiajgcemu.

6.18. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikédw oraz wezwac do
uzupetnienia dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

6.19. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie rachunkowe, inne omytki
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie omyitki lub zakwestionowanie
sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

7. OCENA OFERT
7.1. Ocenie podlega wytagcznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.
7.2. Oferty ztozone bez zatgcznikdw wskazanych w Formularzu ofertowym zostang odrzucone.
7.3.  Kryteria oceny ofert i sposdb ich oceny:
a) Kryterium cena- 100 %
llo$¢ punktéw = Cmin/Cho x 100 pkt x waga kryterium
Gdzie:
Cmin—cena najtansze oferty,
Cbo — cena badanej oferty
7.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra tgcznie w obydwu kryteriach uzyska
najwiecej punktow.

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
8.1. Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 45 dni kalendarzowych liczagc od dnia
uptywu terminu sktadania ofert, z mozliwoscig przedtuzenia terminu na wniosek
Zamawiajgcego.

9.  WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO | ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO
9.1. Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
na warunkach w nim okreslonych.
9.2.Pytania nalezy kierowac¢ w formie dokumentowej (e-mail) lub pisemnie do: Artur Szewczyk, tel.
600 400 815 e-mail Artur.szewczyk@paih.gov.pl.
9.3.Zamawiajacy przekaze wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego na wskazany adres e-mail

Wykonawcy.

9.4.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienié tre$¢ Zapytania ofertowego o czym informuje wszystkich wykonawcow, do ktérych
skierowano zapytanie, lub zamieszcza informacje o zmianie Zapytania ofertowego na stronie,
jesli Zapytanie ofertowe podlega publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

10. CENA OFERTY
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10.1. Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwaoch miejsc po przecinku.

10.2. Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia.

10.3. Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowaé w cenie oferty, w taki sposéb, aby Zamawiajgcy nie ponidst zadnych
dodatkowych kosztéw zwigzanych z realizacjg Przedmiotu zamodwienia. W przypadku
pominiecia w cenie oferty, jakiegokolwiek zakresu prac, niezbednego do prawidtowego
wykonania Przedmiotu zamdwienia, Wykonawca wykona ten zakres prac w ramach
wynagrodzenia podanego w ofercie bez prawa dochodzenia roszczen z tego tytutu wobec
Zamawiajgcego.

10.4. Zaoferowana przez Wykonawce cena nie ulegnie zwiekszeniu przez okres obowigzywania
umowy.

11. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY
11.1. Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania ofert
zachowujac prawo do ztozenia nowej oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢
ztozone w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego.
11.2. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy.

12. TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT
12.1.Termin sktadania ofert — 13.08.2021r.
12.2. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.
12.3. Miejsce i sposob sktadania ofert:
12.3.1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania
wraz z zatgcznikami na adres: Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. ul. Krucza 50, 00-
025 Warszawa, z dopiskiem: , Zapytanie ofertowe: dostawa artykutéw biurowych” lub
12.3.2. Oferte nalezy przestac jako skan podpisanego formularza ofertowego zatgczonego do
niniejszego zapytania wraz z zatgcznikami na adres e-mail: administracja@paih.gov.pl
12.4. W przypadku przestania oferty poczty lub przesytka kurierska decyduje data wptywu oferty
do PAIH S.A.
12.5. Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty:
12.5.1. Formularz ofertowy;
12.5.2. Petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez
petnomocnika;
12.5.3. Aktualny wydruk z KRS lub CEIDG;
12.5.4. Inne dokumenty......
12.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem oferty.
12.7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
12.8. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bedg
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
12.9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.
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12.10.Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

12.11.W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie bedzie mogt sprawdzié¢
jej prawdziwosci w inny sposdb, moze on zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie
potwierdzonej kopii dokumentu.

13. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
13.1. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego
stanowi Zafacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Wykaz zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Specyfikacja przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 3 - Wzdér umowy/ Istotne postanowienia umowy

Zatgcznik nr 4- Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego.
Zatgcznik nr 5 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia.

podpis osoby upowaznionej do reprezentowania PAIH S.A.
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