ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na:

Ustuga specjalistyczna w zakresie przygotowania dokumentacji oraz prowadzenia postepowan o
udzielenie zamdwien publicznych. Nr DPiZP.DPiZP.25.2/2021/Z20
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1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie;
NIP: 526-030-01-67,

REGON: 0120706689,

Zamawiajacy zostat wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru pod
numerem KRS 0000109815,

Kapitat zaktadowy: 81.382.492,02 zt, wptacony w catosci,

E-mail: zamowienia.publiczne @paih.gov.pl,

Adres strony internetowej: www.paih.gov.pl

2. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Miejsce: Swiadczenie ustug doradztwa dla Zamawiajacego bedzie odbywato sie co do zasady w
siedzibie Wykonawcy (Zamawiajgcy przewiduje Swiadczenie ustug zdalnie za posrednictwem
Srodkdéw komunikacji elektronicznej). Na wniosek Zamawiajgcego swiadczenie ustug moze odbywac
sie rowniez w jego siedzibie oraz w miejscach innych niz siedziba Zamawiajgcego, a uzasadnionych
charakterem swiadczonych ustug.

Termin: Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie sukcesywnie, wedtug potrzeb Zamawiajgcego,
do dnia 31 wrzednia 2021 r., liczac od dnia zawarcia Umowy lub do wyczerpania kwoty
maksymalnego wynagrodzenia brutto przewidzianego na realizacje zamdwienia, w zaleznosci od
tego, ktére zdarzenie nastgpi wczedniej. Zamawiajacy przewiduje, ze szacunkowy czas
zaangazowania Wykonawcy w okresie obowigzywania Umowy moze wynies¢ maksymalnie 200
(stownie: dwiescie) roboczogodzin.

3. WARUNKI PODMIOTOWE

O zamowienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w
wyborze Wykonawcy zamowienia, w szczegdlnosci o zamdwienie nie mogg ubiegac sie podmioty
powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
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3.2.1 uczestniczeniu w spofce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
3.2.2  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

3.2.3 pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

3.2.4 pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia z
Cztonkami Zarzgdu Zamawiajgcego.

3.3. Podczas realizacji przedmiotu Zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

3.3.1. scistej wspotpracy z Zamawiajgcym, w tym wymaganych wtasciwg realizacjg zamdéwienia,
kontaktéw osobistych, telefonicznych;

3.3.2. realizacji zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi

wspolnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji zamowienia;

3.3.3. dziatania z dochowaniem nalezytej starannosci i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego.

.W ramach niniejszego zamowienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzor nad wszelkimi
dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacja zamowienia przez podwykonawcow,
zatrudnionych pracownikow, oséb wspdtpracujgcych z Wykonawcg w celu zapewnienia nalezytego

i terminowego wykonania zaméwienia.

Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych
wobec swoich podwykonawcéw i pracownikéw wspdtpracujgcych z nim przy lub na rzecz realizacji
niniejszego zamoéwienia oraz za wspoétprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie
otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia.

.Wykonawca wykaze sie, ze w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie zrealizowat co najmniej 3
ustugi w zakresie przygotowania dokumentacji i prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych na ustugi, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000,00 ztotych a nie
przekracza progdw unijnych (tzw. postepowania krajowe).

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie zrealizowat co najmniej 2
ustugi w zakresie przygotowania dokumentacji i prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych na ustugi powyzej progéw unijnych (tzw. Postepowania unijne).

Wykonawca wykaze sie, ze dysponuje co najmniej dwiema osobami (Specjalistami w zakresie pzp)
zdolnymi do wykonywania zamowienia posiadajgcymi co najmniej 2 letnie doswiadczanie w
opracowywaniu dokumentacji przetargowej i prowadzeniu postepowan krajowych oraz Unijnych.

Wykonaweca niezaleznie od powyzszego warunku, jest zobowigzany do zapewnienia takiej liczby
0s6b (Specjalistéw) aby zrealizowaé przedmiotowe zamowienie w sposéb nalezyty i terminowy.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych w pkt 3.6 i pkt 3.7
powyzej, do oferty nalezy zatgczyé wykaz zrealizowanych postepowan, w okresie ostatnich 2 lat



przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym
okresie wraz z podaniem przedmiotu zamoéwienia, dat wykonania i podmiotéow na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane. Wykaz ustug stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3.10 W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 3.8.
powyzej, do oferty nalezy zatgczy¢ wykaz osdb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwien
wraz z informacjami w zakresie ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia. Wykaz osdb stanowi
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

4. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1.Przedmiotem zamowienia jest wybor Wykonawcy $swiadczgcego ustugi w zakresie przygotowania
dokumentacji i prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na ustugi, na
podstawie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz.
2019 z pdzn. zm.) realizowanych przez Polskg Agencje Inwestycji i Handlu S.A. m.in.:

4.2.pomoc w przygotowaniu dokumentacji i prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

4.3. wsparcie w wyborze odpowiedniego trybu udzielenia zamdwienia,

4.4 uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,

4.5.nadzorowanie i kompleksowe prowadzenie postepowania jako Sekretarz komisji przetargowej,

4.6.0pis Przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

5.1 Wykonawca, ktéorego oferta zostanie wybrana bedzie obowigzany na catym etapie
realizowania zaméwienia, do nalezytej starannosci, wysokiej jakosci $wiadczonych ustug oraz
profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

5.2 Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie obowigzany do $cistej wspdtpracy z
Zamawiajgcym w szczegdlnosci do aktywnej komunikacji zaréwno telefonicznej, za pomoca
srodkow elektronicznych lub uzasadnionych przypadkach do stawienia sie osobiscie w
siedzibie Zmawiajacego.

5.3 Warunki realizacji zamdwienia okreslone sg w projektowanych postanowieniach umowy
stanowigcych Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

6. ZASADY PtATNOSCI WYNAGRODZENIA

6.1.Za terminowe i nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
przelewem w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
Zamawiajgcemu bad? porwanie wystawionego rachunku, zgodnie z obowigzujgcym prawem.

6.2. Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jaki Wykonawca poniesie w zwigzku

z wykonaniem Przedmiotu zamdwienia.



6.3.Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi w oparciu o faktycznie wykonane ustugi, tj. iloczyn liczby
zrealizowanych roboczogodzin i ceny za 1 roboczogodzine.

6.4.Ptatno$¢ nastgpi po wykonaniu zamowienia potwierdzonego podpisanym bez zastrzezen
protokotem odbioru ustugi.

7. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

7.1 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, w zakresie przedmiotu lub warunkéw wykonania zamodwienia oraz ewentualnie wysokosci
ceny.

7.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamoéwienia w zakresie rzeczowym
i ilosciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen po
stronie Wykonawcy.

7.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkéw postepowania (zapytania
ofertowego). W takim przypadku Zamawiajgcy niezwiocznie przekaze zmiany wszystkim
podmiotom, do ktdrych rozestano Zapytanie ofertowe.

7.4 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztéw
sporzgdzenia oferty.

7.5 W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej nieprawdziwe dane Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji Przedmiotu zamdwienia. Prawo odstgpienia
Zamawiajgcy moze wykona¢ w terminie 14 dni (stownie: czternastu) od dnia powziecia
wiadomosci o powyzszej okolicznosci.

7.6 Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania zamoéwienia przez podwykonawcéw.

7.7 W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy, zakonczenia postepowania bez wyboru Wykonawcy,
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia odszkodowawcze przeciwko Zamawiajgcemu.

7.8 W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy moze Zadac udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikow oraz moze wezwacé do
uzupetnienia dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

7.9 Zamawiajacy  poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie rachunkowe, inne omyiki
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na

poprawienie omyiki.

8. OCENA OFERT

8.1 Ocenie podlega wyfgcznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.



8.2 Oferty ztozone bez zatgcznikdw wskazanych w Formularzu ofertowym zostang odrzucone.
8.3 Oferty zostang ocenione w oparciu o kryterium ceny -100%.
8.4 Kryteria oceny ofert i sposdb ich oceny:

Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o proponowane przez Wykonawcdw wynagrodzenie brutto
za jedng roboczogodzine $wiadczenia ustugi doradztwa prawnego na rzecz Zamawiajgcego.

Ocena zostanie dokonana zgodnie z ponizszym wzorem:

Wynik Wykonawcy = najnizsza zaoferowana cena brutto za 1 roboczogodzine
x 100

cena brutto za 1 roboczo godzine w ocenianej ofercie

Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt

8.5 Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania Zamawiajgcego, ktéra
uzyskata najwyzszg liczbe punktow wg podanego kryterium.

o. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni kalendarzowych liczgc od dnia uptywu

terminu sktadania ofert, z mozliwoscig przedtuzenia terminu na wniosek Zamawiajgcego.

10. WYJASNIENIA  TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO | ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

10.1 Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego

na warunkach w nim okreslonych.

10.2  Pytania nalezy kierowa¢ w formie dokumentowej (e-mail) lub pisemnie do: Pani Alicji Madej,
e-mail: alicja.madej@paih.gov.pl

10.3 Osoba do kontaktow ze strony Zamawiajgcego: Pani Alicia Madej, e-mail:
alicja.madej@paih.gov.pl, tel.665-400-536.

10.4  Zamawiajacy przekaze wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego wszystkim Wykonawcom do
ktérych skierowat niniejsze zapytanie ofertowe.

10.5 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego o czym informuje wszystkich Wykonawcow do ktoérych
skierowano zapytanie.
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CENA OFERTY

Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie catosci Przedmiotu zamdwienia.

Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia, Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowaé w cenie oferty, w taki sposdb, aby Zamawiajgcy nie ponidst zadnych dodatkowych
kosztéw zwigzanych z realizacjg Przedmiotu zamdwienia. W przypadku pominiecia w cenie
oferty, jakiegokolwiek zakresu prac, niezbednego do prawidtowego wykonania Przedmiotu
zamoéwienia, Wykonawca wykona ten zakres prac w ramach wynagrodzenia podanego w
ofercie bez prawa dochodzenia roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

Zaoferowana przez Wykonawce cena nie ulegnie zwiekszeniu przez okres obowigzywania

umowy.

ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

Wykonawca moze wycofad ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania ofert zachowujac
prawo do ztozenia nowej oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ ztozone w

formie pisemnej na adres Zamawiajgcego.

Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy.

TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT

Termin sktadania ofert — 21 czerwca 2021 r. godz. 10.00.
Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Miejsce i sposéb skfadania ofert:

13.3.1. Oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ na adres mailowy:
zamowienia.publiczne@paih.gov.pl

13.4. Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty:

13.

13.

13.4.1. Formularz ofertowy;

13.4.2. Petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez
petnomocnika;

13.4.3. Wymagane oswiadczenia i dokumenty.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.



13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci, w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zalecenia Zamawiajgcego odnosnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
- dla dokumentéw w formacie ,pdf” zaleca sie podpis w formatem PAdES,
- dokumenty w formacie innym niz ,,pdf” zaleca sie podpisywac formatem XAdES.

Zalecenia Zamawiajgcego odnosnie podpisu osobistego:

|II

- dla dokumentéw w formacie ,pdf” lub ,,xml” zaleca sie podpis wewnetrzny (otoczony),

- dokumenty w formacie innym niz ,pdf” zaleca sie podpisywac podpisem zewnetrznym
lub otaczajgcym.

Zalecenia Zamawiajgcego odnosnie podpisu zaufanego:
- wielko$¢ dokumentdw nie moze przekracza¢ 10 MB, dostepny format podpisu ,,xml”.

Oferte oraz wszystkie towarzyszace jej oswiadczenia oraz dokumenty sporzadza sie z
zachowaniem postaci elektronicznej w jednym z formatéw danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnoSci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2021
r. poz. 670 z pdin. zm.), tj. Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 2247 z pdin. zm.)—w szczegdlnosci
w formatach: .pdf, .doc, .docx, .rtf lub .odt.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong we
wtasciwym rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjne;j

Wykonawcy albo przez osobe umocowang do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika do oferty nalezy
dotgczy¢ petnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Zgodnie z przepisem art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, petnomocnictwo do dokonania
czynnosci prawnej — ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie
jak sktadana oferta, co oznacza, obowigzek sporzadzenia petnomocnictwa pod rygorem
niewaznosci, w postaci elektronicznej i opatrzenia go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Jesli petnomocnictwo, zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i zostato
opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z



dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz. Poswiadczenia
nie moze dokonaé¢ upetnomocniony.

13.12. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

13.13. W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie bedzie méogt
sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposéb, moze on zgdac przedstawienia oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

14, PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego stanowi
Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

Wykaz zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

Zatgcznik nr 2 —Wzor formularza ofertowego;

Zatgcznik nr 3 — Wzor wykazu ustug;

Zatgcznik nr 4 — Wzdr wykazu osoéb, ktore bedg uczestniczyty w wykonywaniu zaméwienia;
Zatgcznik nr 5 - Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 6- Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego.

Z upowaznienia Kierownika Zamawiajgcego,
Tomasz Wlazto
Zastepca Dyrektora
Departament Prawny i Zamowien
Publicznych

/podpisano elektronicznym podpisem
kwalifikowanym/



Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie dokumentacji i przeprowadzanie postepowan o
udzielenie zamdwienia publicznego w trybie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z pdzn. zm.) (dalej jako: Ustawa Pzp) na potrzeby realizacji
zamowien Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (dalej: ,,Przedmiot zamdwienia”) m.in.

- pomoc w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

- wsparcie w wyborze odpowiedniego trybu udzielenia zamdwienia,

- uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,

- nadzorowanie i kompleksowe prowadzenie postepowania jako Sekretarz Komisji przetargowe;j.

Przedmiot zamodwienia obejmuje zapewnienie Zamawiajgcemu kompleksowego wsparcia w procesie
prowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, udzielanie porad i konsultacji, biezaca
i statg wspotprace przy przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowienia, udziat w
pracy komisji przetargowej oraz sporzgdzanie w powierzonym zakresie Specyfikacji Warunkow
Zamoéwienia, umow, innych dokumentdw, informacji i pism.

W ramach realizacji Przedmiotu zamodwienia Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci Ustawy Pzp
oraz rozporzadzen wykonawczych do Ustawy Pzp, obowigzujacych u Zamawiajgcego Regulaci
wewnetrznych, w szczegdlnosci:

1) Dokonywat oceny prawnej oraz wspottworzyt materiaty opracowane i przekazywane przez
Zamawiajgcego, pod wzgledem ich zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci w zakresie:

a) proponowanej procedury lub trybu postepowania,

b) warunkéw udziatu w postepowaniu, wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunkdw,

c) opisu przedmiotu zamowienia,

d) informacji o wyliczeniu wartosci zamdwienia,

e) wysokosci wadium,

f) proponowanego zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdwienia,

g) przygotowanej analizy potrzeb i wymagan.

2) Sporzadzat SWZ, zgodnie z Ustawg Pzp na podstawie otrzymanych wnioskéw i dokumentow;

3) W przypadku koniecznosci organizacji konkursu, wspierat w przygotowaniu dokumentacji
konkursu,

4) Wspierat w opracowywaniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert;

5) Opracowywat projektowane postanowienia umowy;

6) Weryfikowat i sprawdzat przygotowane przez komaorki merytoryczne odpowiedzi na pytania
Wykonawcow pod wzgledem ich zgodnosci z Ustawg Pzp i obowigzujgcych przepiséw prawa
przy stosowaniu Ustawy Pzp;

7) Wspierat w weryfikacji ofert, przedmiotowych i podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych
sktadanych dokumentow lub oswiadczen pod wzgledem formalno-prawnym;

8) Wspierat w przygotowywaniu informacji z wyjasnien dotyczgcych tresci oferty;

9) Wspierat w czynnosciach z zakresu poprawy omytek oraz btedéw rachunkowych w tresci oferty,
zgodnie z Ustawg Pzp oraz przygotowywaniu w tym zakresie informacji do Wykonawcow;



10) W przypadku razgco niskiej ceny, wspierat w przygotowywaniu informacji do Wykonawcy, w
celu przedstawienia wyjasnien w tym zakresie;

11) Wspierat w przygotowywaniu wezwan do uzupetnienia ofert;

12) Wspierat w przygotowywaniu informacji z wyboru ofert/ przygotowywaniu informacji
dotyczacej uniewaznienia postepowania;

13) Uczestniczyt w spotkaniach wewnetrznych Zamawiajgcego, spotkaniach zewnetrznych z
udziatem Zamawiajgcego.

Do $wiadczenia ustug objetych niniejszym zamdwieniem Wykonawca powinien wyznaczy¢ co najmniej
2 osoby (Specjalistéw w zakresie pzp) zdolnych do wykonywania zamoéwienia posiadajgcymi co najmniej
2 letnie doswiadczanie w opracowywaniu dokumentacji przetargowej i prowadzeniu postepowan
krajowych oraz Unijnych.

Wykonawca jest w petni odpowiedzialny za wtasciwy dobdr personelu. W przypadku kiedy osoba
skierowana do realizacji zamoéwienia, wskazana przez Wykonawce w Zatgczniku nr 4 nie bedzie mogta
realizowa¢ zamowienia, Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 3
dni roboczych, o tym fakcie poinformowac¢ Zamawiajgcego w formie pisemnej. Ponadto, Wykonawca
bedzie zobowigzany do zapewnienia zastepstwa, a osoba wskazana do realizacji zamdwienia na
zastepstwo state lub tymczasowe, bedzie podlega¢ takim samym wymaganiom w zakresie:
wyksztatcenia, doswiadczenia , jakie sg sformutowane w warunku w Rozdziale 3 pkt. 3.8 niniejszego
Zapytania ofertowego. Wykaz nowych oséb, ktore bedg realizowac przedmiot zamodwienia w
zastepstwie, Wykonawca musi przedstawi¢ w formie zatgcznika nr 4 Zmawiajgcemu oraz uzyskac jego
akceptacje w formie pisemne;.

Niezaleznie od o0séb skierowanych do realizacji zamowienia wskazanych przez Wykonawce, ktére
spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego, Wykonawca powinien zapewnic takg liczbe osob,
aby przedmiot zamodwienia byt realizowany w sposdb nalezyty i terminowy.

II. ZASADY SWIADCZENIA UStUG

1) Powierzenie $wiadczenia konkretnej ustugi nastepowac bedzie w chwili przekazania przez

Zamawiajgcego Wykonawcy zlecenia oraz dokumentéw i informacji zwigzanych ze zleceniem (Zlecenie);

2) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu wycene Zlecenia niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz po
uptywnie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania kompletnego Zlecenia;

3) Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu Zlecenia w terminie uzgodnionym z
Zamawiajgcym, jednak nie dtuzszym niz 7 dni roboczych, chyba, ze Zamawiajgcy wyrazi zgode na
przedtuzenie tego terminu z uwagi na skomplikowany charakter zagadnienia;

4) Po otrzymaniu wyceny Zlecenia Zamawiajacy moze zaakceptowad warunki realizacji Zlecenia albo
podjgé negocjacje z Wykonawcg co do sposobu i terminu wykonania oraz oséb realizujgcych Zlecenie;

5) Ustugi bedg $wiadczone w formie okreslonej kazdorazowo przez Zamawiajgcego, a jesli Zamawiajacy
nie okresli formy — to w formie, ktéra bedzie najbardziej odpowiednia do charakteru danej czynnosci;

6) Wykonawca zobowigzany bedzie wyznaczyé osobe kontaktows, ktéra bez zbednej zwtoki bedzie
kierowata sprawe do realizacji do wtasciwej osoby/zespotu i ktéra bedzie nadzorowata realizacje
zamowienia;

7) Przestanie Zlecenia nastepuje w formie elektronicznej i za posrednictwem srodkéw komunikacji
elektronicznej. Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ otrzymanie Zlecenia w mozliwie najkrotszym
terminie.



8) Zamawiajacy dotfaczy do Zlecenia wszelkie niezbedne do realizacji zamowienia materiaty i dokumenty,
bedace w jego posiadaniu;

9) Kazde z przygotowanych przez Wykonawce opracowan w formie pisemnej musi by¢ podpisane przez
Specjalistow, ktdérzy uczestniczyli w jego tworzeniu i przekazane niezwtocznie do Zamawiajgcego;

10) Zamawiajacy, po dokonaniu weryfikacji przedtozonego przez Wykonawce opracowania moze
poinformowac o konieczno$ci wprowadzenia zmian, poprawek lub uzupetnien;

11) Wykonawca uwzgledni uwagi Zamawiajgcego w Opracowaniu nie pézniej niz w terminie 3 dni
roboczych od dnia ich zgtoszenia lub w innym terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, uwzgledniajac
stopien skomplikowania zgtoszonych uwag.



Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Mi€jSCe .vvvirrereinnn, data....ccoeeeneee.
Piecze¢ Wykonawcy
FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane Wykonawcy:
1.1.NAzWa i @dreS:..ciiiriiiieiieriee et
L2 NIP et
T3 REGON e e
1.4.Zamawiajacy zostat wpisany do: rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego przez Sad

Rejonowy ................. ) e Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem

KRS ..o / CEIDG
RS TR = o 0 1 OO
1.6. Adres strony iNtEINETOWE] ... c.ciiiieeeie ettt
2. Odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert na
................................................................................................................. , oferujemy wykonanie WW.
przedmiotu zamowienia za taczna cene netto: .. zt (stownie:
.................................................................................................... , powiekszong o wartos¢ podatku VAT:
.................... zt (stownie: e dajace taczng cene
brutto: ...coocvevvviere, zt (stownie:
.................................................................................................................................................... ).
3. Stawa za 1 (jedng) roboczogodzine Swiadczenia ustug wynosi ................. zt (stownie.......ccc....... )
netto  powiekszong o  warto$¢  podatku  VAT: ... 7zt brutto  (stownie:

4. Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), sktadajgc niniejsza oferte oswiadczam/y, ze:

3.1 Nie pozostajemy z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzic¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze oferty, w szczegdlnosci nie jestesmy
podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, tj.:

3.1.1 nie uczestniczymy w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

3.1.2 nie posiadamy co najmniej 10% udziatdéw lub akgji,

3.1.3 nie petnimy funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

3.1.4 nie pozostajemy w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia z
cztonkami Zarzadu Zamawiajgcego.

3.2 ZapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i okreslonymi w nim warunkami realizacji
przedmiotu zamowienia i akceptujemy bez zastrzezen jego postanowienia.



3.3 Akceptujemy projektowane postanowienia umowy stanowigce Zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego i zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach w nich wskazanych oraz w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

3.4 Uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres ............. dni od uptywu terminu sktadania oferty.

3.5 Wskazana w formularzu ofertowym cena jest ostateczna oraz obejmuje wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia, a takze, ze cena ta nie ulegnie zmianie przez okres waznosci
oferty (zwigzania ofertg) oraz w okresie realizacji umowy.

3.6 Zobowigzujemy sie do wykonania zamoéwienia zgodnie z wytycznymi wyszczegdlnionymi w
zapytaniu ofertowym w sposdb nalezyty.

3.7 Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych przez Zamawiajgcego, ktéra stanowi Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego i
wypetnitem(am) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem(am) w celu ztozenie
oferty w niniejszym postepowaniu lub realizacjg Przedmiotu Zamdwienia.

Wykaz zatgcznikow:

1. Zatgcznik nr 1 — Wykaz ustug wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie zamdwienia;
2. Zatgcznik nr 2 — Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczyty w wykonywaniu zamdwienia;

3. Zatgcznik nr 3 —Inne.

czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy



Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

WYKAZ UStUG

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym przez Polskg Agencje Inwestycji i Handlu S.A., pn.

Ustuga eksperta zewnetrznego z doswiadczeniem w prowadzeniu postepowan z zakresu Zamowien
Publicznych

Wykaz ustug:

Odbiorca ustugi

Nalezy wymieni¢ przedmiot Wartodd Termin (nazwa i rodzaj
artosc
LP postepowania o udzielenie ) wykonania | podmiotu, na ktérego
. _ postepowania _
zamowienia publicznego ustugi rzecz wykonano
ustuge)

UStUGI W ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH — POSTEPOWANIA KRAJOWE

UStUGI W ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH — POSTEPOWANIA UNIJNE

1) W przypadku obowigzku zachowania w poufnosci danych Klienta, Wykonawca wskazuje jedynie
rodzaj Odbiorcy

/podpis Wykonawcy/



Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Sktadajagc oferte w postepowaniu prowadzonym przez Polskg Agencje Inwestycji i Handlu S.A,,
pn. ”“Ustuga specjalistyczna w zakresie przygotowania dokumentacji oraz prowadzenia postepowan
o udzielenie zaméwien publicznych” na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu
przedstawiamy wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia:

Doswiadczenie

Imie i nazwisko/ . , , . ) o
podstawa do Staz pracy w prowadzeniu postepowar o udzielenie zamowien

dysponowania osoba publicznych




Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA
O SWIADCZENIE UStUG DORADZTWA, PRZYGOTOWYWANIA DOKUMENTACII i PROWADZENIA
POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
zawarta W dniu ....ccooeeeevevieceee, r. w Warszawie (dalej jako ,,Umowa”) pomiedzy:

Polskg Agencjg Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa, numer
NIP 526-030-01-67, wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego
pod numerem KRS 0000109815, REGON 012070669 o kapitale zaktadowym 81 382 492,02 zf,
wptaconym w catfosci

reprezentowana przez:

zgodnie z informacjg odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS, stanowigcy
Zatgcznik nr 1 do Umowy

zwana dalej ,Zleceniodawcg”

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

................................................................................ , z siedzibg W ... przy  ulicy
.............................. , wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy
....................................................... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
KRS: oo, S NIP , REGON, .o, kapitat zaktadowy

zgodnie z wydrukiem stanowigcym informacje odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy

zwang w tresci Umowy ,,Zleceniobiorcg”,

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do Centralnej  Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej)

(imie i NAZWISKO) oot , PESEL/NIP...ccevveenn ,
zamieszkatym.......ccccocone. prowadzgcym dziatalnos¢ pod firma ..o, z
Siedzibg Wi przy ulicy coooeeeeiiieiiie , wpisanym do Centralnej Ewidencji i




Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy

zwang dalej ,Zleceniobiorca”,
tacznie zwanymi dalej ,Stronami”, a kazde z osobna indywidualnie ,Strong”.

Umowa zostata zawarta bez stosowania przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z pdézn. zm.)(dalej jako , Ustawa Pzp”). Wartos¢ zamdwienia
nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Pzp.

§1
Przedmiot Umowy

Zakres ustug $wiadczonych przez Zleceniobiorce obejmuje doradztwo, przygotowywanie dokumentac;ji
i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego w szczegdlnosci na podstawie
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z pdin.
zm.). Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zatgczniku nr 3 do Umowy (dalej jako
”Przedmiot Umowy”).

§2
Sposéb realizacji Umowy

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania Przedmiotu Umowy zgodnie ze swojg najlepsza
wiedzg i wiedzg swoich wspdtpracownikow i przy dotozeniu nalezytej starannosci, zgodnie z
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci Ustawg z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z pdin. zm.) oraz
rozporzadzeniami wykonawczymi do tej ustawy, Regulacjami wewnetrznymi Zamawiajgcego,
zapewniajgc wysokg jakos$¢ Swiadczonych ustug oraz z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru
Swiadczonych ustug.

2. Zleceniobiorca os$wiadcza, ze obowigzki, ktérych wykonania na podstawie Umowy podjat sie s3 mu
znane, ze nie zgtasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza swojg zdolnos¢ i gotowosé
do ich wykonywania zgodnie z postanowieniami Umowy.

3. Przedmiotu Umowy bedzie wykonywany wytacznie przez osoby posiadajgce uprawnienia i
doswiadczenie okreslone w punkcie 3.8 Zapytania Ofertowego, tj. co najmniej 2 osoby
(Specjalistow w zakresie pzp) zdolnych do wykonywania zamoéwienia posiadajagcymi co najmniej 2
letnie doswiadczanie w opracowywaniu dokumentacji przetargowej i prowadzeniu postepowan
krajowych oraz Unijnych.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustugi osobiscie.

5. Zleceniobiorca bedzie niezwtocznie informowat Zleceniodawce o stanie czynnosci podejmowanych
na jego rzecz oraz o istotnych problemach, ktére mogg pojawic sie w zwigzku ze Swiadczeniem na
jego rzecz ustug.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie udziela¢ Zleceniodawcy potrzebnych informacji o przebiegu
zleconych czynnosci na kazde zadanie Zleceniodawcy w terminie 3 dni roboczych od dnia zgdania
lub w terminie ustalonym przez Strony pisemnie lub mailowo.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zleceniodawca zobowigzuje sie dostarcza¢ Zleceniobiorcy wszelkie informacje i dokumenty
niezbedne do nalezytego swiadczenia ustug, objetych Przedmiotem Umowy z zastrzezeniem, ze
Zleceniobiorca zobowigzany jest poinformowaé Zleceniodawce w formie pisemnej lub
dokumentowej (e-mail) jakie informacje oraz dokumenty sg niezbedne do wykonania Przedmiotu
Umowy.
W przypadku stwierdzenia przez Zleceniobiorce brakow w dokumentacji lub informaciji
Zleceniobiorca  jest zobowigzany poinformowad Zleceniodawce w formie pisemnej lub
dokumentowej (e-mail) o koniecznosci uzupetnienia informacji badz dokumentow oraz ustali¢ ze
Zleceniodawcg wymagany sposob oraz termin udostepnienia tych dokumentow lub informacji.
W przypadku pojawienia sie nowych informacji lub dokumentdw niezbednych do realizacji
Przedmiotu Umowy, Zleceniodawca przekaze je Zleceniobiorcy niezwtocznie, nie pdzniej niz w
terminie 7 dni roboczych od dnia ich ujawnienia.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie zapewni¢ bezpieczny sposéb przechowywania dokumentow
otrzymanych w zwigzku ze swiadczeniem pomocy prawnej. Po zakoriczeniu $wiadczenia pomocy
prawnej objetej Przedmiotem Umowy, oryginalne dokumenty zostang odestane pocztg kurierska
do siedziby Zleceniodawcy lub zostang przekazane osobiscie przez Zleceniobiorce Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia statego kontaktu osobistego itelefonicznego oraz
w formie korespondencji elektronicznej (e-mail).
Zleceniobiorca ma prawo zachowaé dla siebie kopie wszelkiej dokumentacji, takze wersji
elektronicznej, sporzadzonej lub przekazanej Zleceniobiorcy podczas i w zwigzku ze Swiadczeniem
ustug pomocy prawnej objetych Przedmiotem Umowy przez okres 5 lat od dnia zaprzestania
Swiadczenia ustug. Zleceniobiorca zobowigzuje sie odpowiednio zabezpieczy¢ dokumentacje oraz
informacje uzyskane od Zleceniodawcy. Po uptywie okresu 5 lat od dnia zaprzestania Swiadczenia
ustug pomocy prawnej objetych Przedmiotem Umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie zniszczyé
wszelkie dokumenty oraz informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym na wtasny koszt.
Wszystkie dokumenty opracowane w ramach realizacji Przedmiotu Umowy przez Zleceniobiorce
bedg przekazywane przez Zleceniobiorce w formie edytowalnej mailowej na adres:
alicja.madej@paih.gov.pl, a takze zostang przekazane Zleceniodawcy w formie papierowe;j
zaparafowane przez radce prawnego lub adwokata, ktéry je sporzadzit.
Wszelkie opinie, informacje, wnioski przekazywane Zleceniodawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej, jak i przekazane w formie pisemnej, z wytgczeniem tych oznaczonych jako projekt
lub materiat roboczy, podpisane przez osoby zatrudnione lub wspdtpracujgce ze Zleceniobiorcy
bedg miaty charakter wigzacy. Po uzyskaniu informacji, opinii, wnioskow Zleceniobiorcy w formie
ustnej Zleceniodawca moze zwrdcic sie do Zleceniobiorcy o uzyskanie potwierdzenia uzyskanych
informacji, opinii w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Zleceniobiorca wskazuje nastepujgcych Specjalistow do realizacji Przedmiotu Umowy:

1) e,

2)
Zmiana 0soéb wskazanych w ust. 15 powyzej, moze nastgpi¢ po zaakceptowaniu zmiany przez
Zleceniodawce z zachowaniem formy pisemnej. Zmiana osob wskazanych w ust. 15 nie wymaga
zmiany Umowy.
Zleceniodawca bedzie przekazywat zlecenie Swiadczenia ustug wraz z okreSleniem przedmiotu
zlecenia oraz niezbednymi dokumentami mailowo na adres Zleceniobiorcy.................
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Zleceniobiorca, po otrzymaniu konkretnego zlecenia bedzie kazdorazowo okreslat ilos¢ czasu
potrzebng na wykonanie okreslonej ustugi objetej Przedmiotem Umowy wraz z wyceng zlecenia i
przystgpi do pracy dopiero po uprzednim zatwierdzeniu czasu pracy z wyceng przez Zleceniodawce.
Zleceniobiorca przedstawi Zleceniodawcy wycene zlecenia wraz z czasem pracy niezwtocznie, nie
pdzniej jednak niz w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania zlecenia od Zleceniodawcy.
Zleceniodawca zastrzega mozliwo$¢ podjecia negocjacji ze Zleceniobiorca co do sposobu i terminu
wykonania zlecenia.

Zleceniodawca, po dokonaniu weryfikacji przedtozonego przez Zleceniobiorce dokumentéw moze
poinformowac o konieczno$ci wprowadzenia zmian, poprawek lub uzupetnien. Zleceniobiorca
zobowigzany jest do weryfikacji zgtoszonych uwag w terminie 3 dni roboczych od dnia ich
zgtoszenia przez Zleceniobiorce i zobowigzuje sie w tym terminie do uwzglednienia uwag lub
zgtoszenia zastrzezen.

Swiadczenie ustug doradztwa bedzie odbywato sie co do zasady w siedzibie Zleceniobiorcy (w tym
z wykorzystaniem formy zdalnej za posrednictwem S$rodkow komunikacji elektronicznej). Na
whniosek Zleceniodawcy swiadczenie ustug moze odbywac sie réwniez w siedzibie Zleceniodawcy
oraz w miejscach innych niz siedziba Zleceniodawcy, a uzasadnionych charakterem swiadczonych
ustug.

Swiadczenie jakichkolwiek ustug dodatkowych przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy
wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§3
Obowigzki Stron

Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1) przekazania Zleceniobiorcy informacji niezbednych do wykonania przedmiotu Umowy,
w sposob i w formie uzgodnionej ze Zleceniobiorca;

2) terminowego regulowania wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy z tytutu
wykonywania Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1) terminowego i nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy;

2) wykonania Umowy zgodnie z zachowaniem najwyzszej starannosci kwalifikowanej
zawodowym charakterem wykonywanych przez niego czynnosci,

3) realizacji Umowy przy S$cistej wspotpracy ze Zleceniodawcg i zobowigzuje sie do
niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o trudnosciach w wykonaniu Umowy, w
tym w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji;

4) zapewnienia Specjalistow posiadajgcych doswiadczenie zawodowe niezbedne do
wykonania Przedmiotu Umowy.

§4
Wynagrodzenie

Wynagrodzenie z tytutu realizacji Przedmiotem Umowy, o ktérym mowa w §1 ust. 2 powyzej,
wyniesie maksymalnie ... (stownie: o ) ztotych brutto (dalej:
~Wynagrodzenie”). Zleceniodawca nie jest zobowigzany do wykorzystania catej kwoty
Wynagrodzenia.
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Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie za 1 roboczogodzine S$wiadczenia ustug (1
roboczogodzina wynosi 60 min.) w kwocie ................ (stownie:.....coveveuneee, ) brutto. Rozliczenie
godzinowe przyjmuje minimalng jednostke rozliczeniowg 1/6 h (10 minut).

Wynagrodzenie przystuguje Zleceniobiorcy za rzeczywiste zrealizowanie ustug objetych
Przedmiotem Umowy obliczone jako iloczyn stawki za 1 roboczogodzine wskazanej w ust. 2 powyzej
i liczby rzeczywiscie zrealizowanych roboczogodzin $wiadczenia doradztwa objetego Przedmiotem
Umowy.

Wynagrodzenie bedzie ptatne przez Zleceniodawce w terminie 21 dni od dnia doreczenia
Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce prawidtowo wystawionej faktury VAT na rachunek bankowy
wskazany na fakturze — zgodnie z postanowieniami § 11 Umowy.

Podstawg wystawienia faktury przez Zleceniobiorce jest Protokodt odbioru Przedmiotu Umowy
zaakceptowany przez obie Strony, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Strony zgodnie postanawiajg, ze za dzien zaptaty Wynagrodzenia, uwaza sie date obcigzenia
rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia przystugujgcego Zleceniobiorcy
w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci (ang. split payment) przewidzianego w Ustawie z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2020 roku poz. 106 t.j. z pdzn. zm.).
Zleceniobiorca oswiadcza, ze rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, jest rachunkiem
umozliwiajgcym ptatnos¢ w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 8
powyzej, jak réwniez rachunkiem znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie podmiotéow
prowadzonym od dnia 1 wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym
mowa art. 96b Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug o podatku od towardow
i ustug (Dz.U. z 2020 roku poz. 106 t.j. z pézn. zm.) (dalej: ,,Wykaz”).

W przypadku gdy rachunek bankowy Zleceniobiorcy nie spetnia warunkéw okreslonych w ust. 9
powyzej, opdznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w ust. 4 powyzej, powstate
wskutek braku mozliwosci realizacji przez Zleceniodawce ptatnosci Wynagrodzenia z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej pfatnosci bgdZ dokonania ptatnosci na rachunek objety
Wykazem, nie stanowi dla Zleceniobiorcy podstawy do zgdania od Zleceniodawcy jakichkolwiek
odsetek, jak réwniez innych rekompensat, odszkodowan, roszczen z tytutu dokonania
nieterminowej ptatnosci. Opdznienie takie nie stanowi réwniez podstawy do rozwigzania Umowy
lub odstgpienia od niej.

Zleceniodawca wyraza zgode na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Strony o$wiadczajg,
ze faktury bedg przesytane w formie nieedytowalnego pliku PDF z nastepujgcego adresu e-mail
Zleceniobiorcy:. ................ na adres e-mail Zleceniodawcy faktury@paih.gov.pl.

Zleceniodawca oswiadcza, ze przesle potwierdzenie otrzymania faktur drogg elektroniczng na adres
e- mail, wskazany w ust. 11 powyzej. Za date otrzymania faktury przez Zleceniodawce uznaje sie
dzien potwierdzenia otrzymania faktury przez Zleceniodawce.

Na wniosek Zleceniodawcy mozliwe jest rowniez przestanie faktury VAT w formie papierowej
pocztg, na adres Zleceniodawcy wskazany w § 9 ust. 6 pkt 1 Umowy, przy czym za date doreczenia
uznaje sie date przestania faktury w postaci nieedytowalnego pliku PDF na adres email podany w §
9 ust. 1 Umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, obejmuje wszelkie koszty (w tym w szczegdlnosci
koszty wykonywania potgczen telefonicznych, drukowania, kopiowania dokumentow), jakie
Zleceniobiorca poniesie w zwigzku z realizacjg Przedmiotu Umowy.
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Zleceniobiorcy w zadnym przypadku nie przystuguje wynagrodzenie za gotowos$¢ do $Swiadczenia
ustug objetych Przedmiotem Umowy.

Wynagrodzenie oraz stawka godzinowa Zleceniobiorcy okreslona w Umowie nie podlegaja
waloryzacji.

Stopien skomplikowania sprawy oraz stanowisko i doswiadczenie osdb zaangazowanych przy
realizacji Przedmiotu Umowy pozostaje bez wptywu na wysokos¢ stawki godzinowej, o ktérej mowa
w ust. 2 powyzej, oraz wysokos¢ Wynagrodzenia.

§5
Zasady odpowiedzialnosci i kary umowne

1. Zleceniobiorca niniejszym zobowigzuje sie do naprawienia szkody w petnej wysokosci,

jakg poniesie Zleceniodawca w zwigzku z zawinionym niewykonaniem lub nieterminowym badz
nieprawidtowym wykonaniem Przedmiotu Umowy, tj. obejmuje straty Zleceniodawcy, ktore
ponidst, jak réwniez korzysci, ktore maégtby osiggnad, gdyby szkody mu nie wyrzadzono.

2. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki swojego dziatania, badz zaniechania w

ramach wykonania Przedmiotu Umowy, jak réwniez za powstatg zwtoke, jezeli skutki te beda
nastepstwem niedostarczenia przez Zleceniodawce w terminie wymaganych dokumentow i
informacji zadanych przez Zleceniobiorce albo jezeli Zleceniodawca nie poinformuje
Zleceniobiorcy o takich faktach i okolicznosciach, nawet jezeli Zleceniobiorca nie zwrdcit sie o
ich podanie, ktére majg lub mogg mie¢ zwigzek z Przedmiotem Umowy i o ktérych
Zleceniobiorca nie moégt dowiedziec sie przy dotozeniu nalezytej starannosci.

3. Zadziataniaizaniechania zarowno wszystkich oséb za pomocg, ktérych Zleceniobiorca realizuje

ustuge, jak i podwykonawcéw Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos$é, jak za swoje witasne
dziatania.

4. Zleceniodawca nie odpowiada za jakiekolwiek zobowigzania Zleceniobiorcy wobec

podwykonawcow, jak rowniez za zobowigzania podwykonawcdw wobec osdb trzecich.

5. Przez nienalezyte wykonanie Umowy strony rozumiejg wykonanie Przedmiotu Umowy z

niedochowaniem przez Zleceniobiorce nalezytej starannosci, powodujgce wykonanie
obowigzkéw Zleceniobiorcy w sposob nie w petni odpowiadajagcy warunkom Umowy, w
szczegdlnosci w zakresie terminowosci, sposobu i jakosci wykonywania Przedmiotu Umowy oraz
zasad wspdtpracy ze Zleceniodawcg, w tym uchybienie terminom ustawowym,
nieprzedktadanie Zleceniobiorcy dokumentéw w terminie ustalonym przez Strony,
sporzadzenie dokumentacji przetargowej niezgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, Regulacjami wewnetrznymi Zamawiajgcego

6. Przez niewykonanie Przedmiotu Umowy Strony rozumiejg w szczegdlnosci stan niespetnienia

przez Zleceniobiorce $wiadczenia, wynikajacy z odmowy wykonania Przedmiotu Umowy lub
nieprzystgpienia przez Zleceniobiorce do jego wykonywania bez uzasadnionych obiektywnie
przyczyn lub nieprzystgpieniu przez Zleceniobiorce do jego realizacji w trybie okreslonym w
Umowie.

7. Za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzarn wynikajacych z

niniejszej Umowy Zleceniodawca moze natozy¢ na Zleceniobiorce kare umowng w wysokosci 5
% Wynagrodzenia brutto wskazanego w §4 ust. 1 Umowy.



8. W przypadku rozwigzania Umowy przez ktdrgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie
Zleceniobiorcy, Zleceniodawca ma prawo naliczy¢ Zleceniobiorcy kare umowng w wysokosci
20% Wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy.

9. W przypadku nieudzielenia przez Zleceniobiorce Zleceniodawcy informacji dotyczacych
realizacji ustug zgodnie z §2 ust. 6 Umowy, Zleceniodawca ma prawo naliczy¢ Zleceniobiorcy
kare umowng w wysokosci 200 zt (stownie: dwiescie ztotych) za kazdy dzien opdznienia w
nieudzieleniu informacji.

10. taczna kwota naliczonych kar umownych wskazanych w niniejszym paragrafie nie przekroczy
kwoty 50 % wynagrodzenia brutto wskazanego w §4 ust. 1 Umowy.

11. Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego wartos¢ kar umownych
zastrzezonych w Umowie na zasadach ogdlnych.

12. Zaptata kar umownych zastrzezonych w Umowie nastgpi w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia
otrzymania przez Zleceniobiorce wezwania Zleceniodawcy, na wskazany przez Zleceniodawce
rachunek bankowy. W przypadku braku zaptaty przez Zleceniobiorce kary umownej w terminie
Zleceniodawca uprawniony jest na podstawie Umowy do potrgcenia kwoty kary umownej z
wynagrodzeniem Zleceniodawcy, o ktérym mowa w §4 ust. 1 Umowy na co Zleceniobiorca
wyraza zgode.

§6
Okres obowigzywania Umowy

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania i zawarta zostaje na czas okreslony, tj. do
ANia.ci e, albo do wyczerpania kwoty wskazanej w §4 ust. 1 Umowy w
zaleznosci do tego, ktore ze zdarzen nastgpi wczesniej.

§7
Konflikt intereséw

Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze w czasie trwania Umowy powstrzyma sie od podejmowania
dziatan:

1) sprzecznych z interesami Zleceniodawcy, badz prowadzacych do jakiegokolwiek uszczerbku w
interesie lub sytuacji procesowej Zleceniodawcy;

2) powodujacych ryzyko powstania lub powstanie konfliktu intereséw.

Konflikt intereséw po stronie Zleceniobiorcy bedzie zachodzit w szczegdlnosci w przypadkach, gdy
Zleceniobiorca, na skutek stosunkéw prawnych lub faktycznych tgczacych go z innymi podmiotami
bedzie zobowigzany do podjecia dziatan sprzecznych z interesem Zleceniodawcy badz
prowadzacych do jakiegokolwiek uszczerbku w interesie lub sytuacji Zleceniodawcy Iub
prowadzgcych do uzyskania okreslonego rezultatu dla innego podmiotu, kosztem pomniejszenia
rezultatu uzyskiwanego przez Zleceniodawce.

Obowigzki okreslone w ust. 1 dotyczg réwniez pracownikéw Zleceniobiorcy, podwykonawcow oraz
innych oséb, przy pomocy ktérych Zleceniobiorca lub podwykonawca realizuje Przedmiot Umowy.

W przypadkach, w ktorych zachodzi¢ bedzie podejrzenie wystgpienia ryzyka powstania konfliktu
interesow, Zleceniobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomic o tym pisemnie Zleceniodawce
oraz powstrzymac sie od wszelkich dziatan, ktére mogtyby prowadzi¢ do powstania konfliktu
intereséw.



Zleceniodawca w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
Zleceniobiorcy o podejrzeniu wystgpienia ryzyka powstania konfliktu intereséw, wyrazi zgode na
podjecie przez Zleceniobiorce dziatan wigzgcych sie z ryzykiem powstania konfliktu intereséw albo
odmdwi wyrazenia zgody na podjecie takich dziatan.

§8
Informacje Poufne

1. Strony ustalaja, ze Informacjami poufnymi (,Informacje Poufne”) sg informacje ujawnione
bezposrednio lub posrednio przez Zleceniodawce, informacje, uzyskane przez
Zleceniobiorce w inny sposdb podczas lub w zwigzku z zawarciem Umowy Ilub
wykonywaniem Przedmiotu Umowy, w tym wszelkie informacje dotyczace Zleceniodawcy,
w tym w szczegdélnosci informacje prawne, finansowe, handlowe, organizacyjne,
technologiczne, techniczne, dane dotyczace pracownikdw i wspdtpracownikow
Zleceniodawcy. Informacje Poufne mogg by¢ przekazywane w kazdej formie bez
koniecznosci oznaczenia ich jako poufne, w tym w szczegdlnosci ustnie pisemnie badz w
formie elektronicznej, zapisane w jakiejkolwiek formie, w tym w szczegdlnosci w formie
dokumentéw lub w formie elektronicznej. Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy
informacji uzyskanych zaréwno przed jak i po dacie zawarcia Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci Informacji Poufnych.

Z zastrzezeniem postanowien ust. 4 ponizej, Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze nie ujawni,
ani nie przekaze osobom trzecim Informacji Poufnych, oraz nie wykorzysta Informacji
Poufnych w innym celu anizeli zwigzany z wykonywaniem Umowy.

4. Zobowigzanie do zachowania w poufnosci nie ma zastosowania w przypadku, gdy:

1) obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie obowigzujgcych
przepiséw prawa badz z prawomocnego orzeczenia sgdu lub ostatecznej decyzji
organu administracji,

2) Zleceniodawca wyrazi pisemng zgode na ujawnienie.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 powyzej, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany
do:

1) natychmiastowego poinformowania Zleceniodawcy o obowigzku ujawnienia
Informacji Poufnych ze wskazaniem podmiotéw, na rzecz ktérych ujawnienie ma
nastgpi¢ oraz zakresu udostepnianych informacji, z zastrzezeniem powszechnie
obowigzujgcego prawa,

2) ujawnienia Informacji Poufnych tylko w takim zakresie, jaki jest wymagany,

3) podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zapewnienia, ze ujawnione
informacje, stanowigce Informacje Poufne bedg traktowane w sposdb poufny i
wykorzystane tylko dla celdw uzasadniajgcych ich ujawnienie.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

1) dbania o zabezpieczenie Informacji  Poufnych  przed nielegalnym
rozpowszechnieniem,

2) niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o wszelkich przypadkach
naruszenia obowigzku zachowania poufnosci otrzymanych informacji poufnych.

7. Naruszeniem obowigzku zachowania poufnosci jest kazde ujawnienie, przekazywanie lub
udostepnianie osobom trzecim Informacji Poufnych niezgodnie z Umowa.
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W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej
osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Zleceniobiorca bezzwtocznie podejmie odpowiednie
do sytuacji dziatania ochronne oraz zobowigzuje sie do poinformowania o sytuacji
Zleceniodawcy. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomosci
wystanej na adres poczty elektronicznej Zleceniodawcy, powinno opisywac okolicznosci
zdarzenia, zakres i skutki utraty, znieksztatcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz
podjete dziatania ochronne.

W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorce postanowiet dotyczgcych niniejszego
paragrafu, Zleceniodawca uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania
przekraczajgcego wysokos¢ zastrzezonych w Umowie kar umownych w petnej wysokosci
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Kodeksu cywilnego.

Strony wyrazajgc zgode na komunikacje drogg elektroniczng zobowigzujg sie stosowacd
technologie i procedury ograniczajgce mozliwos¢ wystgpienia zdarzen naruszajgcych
wiarygodnos¢ komunikacji elektronicznej. Na podstawie art. 32 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) Strony jako administratorzy danych zapewnig
odpowiednie srodki techniczne i administracyjne majgce na celu odpowiednie zapewnienie
bezpieczenstwa przetwarzanych danych.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania nalezytej starannosci, aby wysytane przezen
wiadomosci mailowe, wraz z zatgcznikami, nie zawieraty wirusdw ani innych wad mogacych
uszkodzi¢ jakikolwiek komputer lub system informatyczny, a stosowane oprogramowanie
spetniato standardy gwarantujgce bezpieczenstwo i poufnosé przesytu wiadomosci
mailowych.

W przypadku naruszenia obowigzku poufnosci, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie
Zleceniodawca ma prawa naliczy¢ Zleceniobiorcy kare umowng w wysokos$ci 10.000 zt (stownie:
dziesiec tysiecy ztotych) za kazdy przypadek naruszenia obowigzku zachowania poufnosci.
Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego warto$¢ kary umownej,
wskazanej w ust. 12 powyzej, na zasadach ogdlnych.

Zaptata kary umownej, wskazanej w ust. 12 powyzej, nastgpi w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia
otrzymania przez Zleceniobiorce wezwania Zleceniodawcy, na wskazany przez Zleceniodawce
rachunek bankowy. W przypadku braku zaptaty przez Zleceniobiorce kary umownej w terminie
Zleceniodawca uprawniony jest na podstawie Umowy do potrgcenia kwoty kary umownej z
wynagrodzeniem Zleceniodawcy, o ktérym mowa w §4 ust. 1 Umowy na co Zleceniobiorca
wyraza zgode.

§9
Osoby do kontaktéw

Nad realizacjg niniejszej Umowy nadzér merytoryczny ze strony Zleceniodawcy
SPrawuje: ....ceew.... — adres e-mail: ........... ,tel . Oraz ......... — adres e-mail:

Nad realizacjg niniejszej Umowy nadzér merytoryczny ze strony Zleceniobiorcy sprawuje
et —adres e-mail: .ccoovveveiinn, Tl
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3. Zmiana osdéb i ich danych kontaktowych, o ktérych mowa w ust. 1i 2, a takze danych
objetych wpisem do KRS Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy nie stanowi zmiany Umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do powiadamiania sie o zmianie osdb i ich danych wskazanych w
ust. 1i2 pisemnie lub mailowo.

5. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, upowaznione sg do podpisywania Protokofu odbioru
ustug.

6. Strony wskazujg nastepujgce dane kontaktowe, na ktére nalezy kierowac korespondencije:
1) ze strony Zleceniodawcy: Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025

Warszawa, .................

2) ze strony Zleceniobiorcy: ......ccceeevvvevcvecvinean, ) e

7. Korespondencja wystana na ostatnio podane dane kontaktowe Strony uznawana bedzie za
skutecznie doreczong drugiej Stronie. O kazdej zmianie adresu do doreczen Strona
zobowigzana jest poinformowac drugg Strone w formie pisemnej lub dokumentowej (e-
mail) pod rygorem uznania za doreczone o$wiadczenia, powiadomienia i zawiadomienia
wystane na adres wskazany w Umowie.

8. O ile Strony nie postanowig inaczej korespondencje, z zastrzezeniem ust. 9 Strony bedg
doreczac sobie pocztg kurierskg lub listem poleconym lub pocztg elektroniczng, na ostatnio
podane przez Strone dane kontaktowe.

9. Oswiadczenie o wypowiedzeniu Umowy, musi mie¢ forme pisemng i by¢ doreczone drugiej
Stronie listem poleconym lub pocztg kurierska, na ostatnio podany przez Strone adres.

10.Przedstawiciele Zleceniodawcy uprawnieni sg do biezgcego nadzoru nad przestrzeganiem
postanowien Umowy, a w szczegdlnosci kontroli: prawidtowosci, terminowosci i jakosci
Swiadczonych ustug.

11.0soba, wskazana w ust. 1 powyzej, upowazniona jest do zlecania $wiadczenia konkretnych
ustug w ramach realizacji Przedmiotu Umowy.

§10
Prawa autorskie
i pokrewne

1. Zleceniobiorca os$wiadcza, ze:

1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawach autorskich i
prawach pokrewnych (Dz.U. z 2019 roku poz. 1231 t.j. ze zm.) jakimi bedzie sie postugiwat
w toku realizacji ustug objetych Umowa, a takze powstatych w jej trakcie lub wyniku, bedg
oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen z utwordw oséb trzecich oraz nie beda
narusza¢ praw przystugujacych osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich oraz
débr osobistych tych osob,

2) nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majgtkowe oraz wszelkie upowaznienia do
wykonywania praw zaleznych od osoéb, z ktérymi bedzie wspdtpracowaé przy realizacji
zamowienia, a takze uzyska od tych oséb nieodwotalne zezwolenia na wykonywanie
zaleznych praw autorskich oraz wprowadzenia zmian do materiatéw bez koniecznosci ich
uzgadniania z osobami, ktorym mogtyby przystugiwac autorskie prawa osobiste,

3) nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majgtkowymi do
materiatébw w zakresie, jaki uniemozliwitby ich nabycie przez Zleceniobiorce i
dysponowanie na polach eksploatacji okreslonych w ust. 3,
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4) do dnia przeniesienia autorskich praw majatkowych bedzie wykonywat te prawa wytacznie
dla celow realizacji ustug objetych Przedmiotem Umowy.

2. W przypadku, gdy w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy doszto do powstania
utworu badz utwordéw (dalej: ,,Utwoér”) w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawach autorskich i prawach pokrewnych, to z chwilg wydania przez Zleceniobiorce
Zleceniodawcy Utworu, w ramach Wynagrodzenia okreslonego w §4 wust. 1,
Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawce autorskie prawa majgtkowe do Utworow
powstatych w wyniku wykonania Umowy, do nieograniczonego w czasie korzystania i
rozporzadzania w kraju i za granicg, oraz nieograniczonej liczbie egzemplarzy.

3. Przeniesienie autorskich praw majatkowych obejmuje wszystkie znane w chwili zawarcia
Umowy pola eksploatacji, w tym wymienione w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku
o prawie autorskim i prawach pokrewnych ((Dz.U. z 2019 roku poz. 1231 t.j. zezm.) ,aw
szczegolnosci:

1) utrwalenie w dowolnej formie (sporzadzenie egzemplarza, ktory moégtby stuzyc
publikacji utworu),

2) przeniesienie na inng technike, digitalizacje, wprowadzenie do  pamieci
komputera, sporzgdzenie wydruku komputerowego, zwielokrotnienie w
dowolnej formie, w tym poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym w
postaci elektronicznej,

3) wprowadzenie do obrotu i rozpowszechniania w dowolnej formie, w formie
zapisu elektronicznego na dowolnym nosniku,

4) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,

5) wprowadzanie w catosci lub w czesci do sieci komputerowej Internet w sposéb
umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie
z utrwalaniem w pamieci RAM;

6) Ttumaczeniu na inne jezyki.

4. Zleceniobiorca w ramach Wynagrodzenia, o ktérym mowa w &4 ust. 1, przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe oraz udziela Zleceniodawcy wytgcznego
zezwolenia do rozporzadzania i korzystania z opracowan Utworu, w szczegdlnosci
wszelkich jego przerébek i adaptacji, tj. do wykonywania autorskich praw zaleznych a
takze przenosi na Zleceniodawce prawa zezwalania na wykonywanie majgtkowych praw
autorskich.

5. Réwnoczesdnie z nabyciem autorskich praw majgtkowych do Utwordw Zleceniobiorca
nabywa, w ramach Wynagrodzenia, o ktérym mowa w §4 ust. 1, wtasnos¢ wszystkich
egzemplarzy nosnikéw, na ktérych Utwory zostaty utrwalone i przekazane przez
Zleceniobiorce Zleceniodawcy.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze realizujagc Umowe nie naruszy prawa majatkowych
0s6b trzecich i przekazane Zleceniodawcy Utwory bedg wolne od obcigzern prawami
0s0b trzecich.

7. Zleceniobiorca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i
pokrewnych o0sdb trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji ustug
objetych Umowag lub dysponowania przez Zleceniodawce wytworzonymi utworami, a
w przypadku  skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen oséb trzecich
oraz do zwolnienia Zleceniodawcy z obowigzku swiadczenia z tego tytutu, a takze zwrotu



9.

Zleceniodawcy wynagrodzenia i poniesionych z tego tytutu kosztéw i utraconych
korzysci.

Zadnej osobie trzeciej nie przystuguje prawo do korzystania z tychze Utwordéw bez
wyraznej zgody wtasciciela.

Do przeniesienia autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w niniejszym § 10,
dochodzi z chwilg odbioru przez Zamawiajgcego Przedmiotu Umowy zgodnie z § 11.

§11

Odbiér Przedmiotu Umowy

1. Odbidr ustug bedacych Przedmiotem Umowy nastgpi na podstawie Protokotu odbioru

sporzgdzanego po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego Swiadczenia ustug,
ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.

2. Protokdt odbioru zawieraé bedzie w szczegdlnosci:

1) wykaz ustug wykonanych przez Zleceniobiorce;
) date wykonania ustug;
3) imie i nazwisko Specjalistow wykonujgcych ustugi;
) oswiadczenie oséb wymienionych w pkt 3 powyzej o przeniesieniu na Zamawiajgcego
majgtkowych praw autorskich, o ktérych mowa w § 10.
5) stwierdzenie czy ustugi wykonane w ramach realizacji Umowy zostaty wykonane
nalezycie i terminowo.

3. Protokét odbioru zostanie sporzgdzony przez Zleceniobiorce po zakonczeniu prowadzenia

sprawy i zostanie przedtozony Zleceniodawcy do akceptacji w formie pisemnej.

4. 7 zastrzezeniem ust. 5 ponizej podpisanie przez Zleceniodawce Protokotu odbioru bez

zastrzezen stanowi podstawe do wystawienia przez Zleceniobiorce faktury VAT, o ktoérej
mowa w § 4 ust. 4 Umowy oraz do wyptaty Wynagrodzenia.

W razie zgtoszenia zastrzezen Zleceniodawca moze, jezeli uzna to za stosowne, wyznaczy¢
Zleceniobiorcy w Protokole odbioru stosowny termin usuniecia stwierdzonych wad w
wykonaniu Przedmiotu Umowy oraz moze zgdac od Zleceniobiorcy zaptaty kary umownej.
W takim wypadku, Zleceniobiorca zobowigzuje sie usung¢ wady w wyznaczonym przez
Zleceniodawce terminie, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytutu i ponownie zgtosi
Zleceniodawcy ustugi objete Przedmiotem Umowy do odbioru.

6. Jezeli, w wyniku ponownego sprawdzenia, o ktérym mowa w ust. 5 powyzej, Zleceniodawca

stwierdzi, ze ustuga zostata wykonana nalezycie, wéwczas Strony niezwtocznie podpisza
protokdt odbioru ustugi za dany miesigc kalendarzowy.

7. Jezeli, w wyniku ponownego sprawdzenia, o ktérym mowa w ust. 5 powyzej, Zleceniodawca

stwierdzi, ze ustuga objeta Przedmiotem Umowy ponownie zostata wykonane nienalezycie,
wowczas Zleceniodawca wedtug wyboru:
1) moze odmoéwic¢ odbioru ustugi objetej Przedmiotem Umowy i wypowiedzieé
Umowe ze skutkiem natychmiastowym zgodnie z postanowieniami Umowy;
2) powtdrzy¢ tryb odbioru ustugi objetej Przedmiotem Umowy zgodnie z
postanowieniami niniejszego paragrafu.



§12
Rozwigzanie Umowy

1. Zleceniodawca uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym bez

1.

uprzedniego wezwania Zleceniobiorcy do usuniecia naruszen w przypadku, gdy:

1) Zleceniobiorca poprzez umyslne dziatanie lub zaniechanie czy zaniedbanie obowigzkow
zwigzanych z wykonywaniem Przedmiotu Umowy wyrzadzit Zleceniodawcy szkode;

2) Zleceniobiorca nie przestrzega warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych;

3) Zleceniobiorca dopuscit sie razgcego naruszenia przepisdw prawa powszechnie
obowigzujgcego;

4) Zleceniobiorca dopuscit sie istotnego naruszenia postanowien niniejszej Umowy, w
szczegdlnosci naruszy postanowienia Umowy dotyczace obowigzku zachowania
poufnosci i unikania konfliktu interesu, ochrony danych osobowych;

5) Zleceniobiorca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje Umowe;

6) Zleceniodawca dwukrotnie nie dokona odbioru ustug objetych Przedmiotem Umowy z
uwagi na ich niewykonanie lub nienalezyte wykonanie.

W przypadku rozwigzania Umowy Strony sporzgdzg protokédt zdawczo-odbiorczy w zakresie
realizacji Przedmiotu Umowy na dzient rozwigzania Umowy.

Bez wzgledu na przyczyne rozwigzania Umowy, Zleceniodawca zobowigzany jest wytgcznie do
uiszczenia wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy wyliczonego proporcjonalnie za odebrany
do dnia rozwigzania Umowy Przedmiot Umowy.

W przypadku rozwigzania Umowy przez Zleceniodawce Strony zgodnie ustalajg, ze takim
przypadku Zleceniobiorcy nie przystugujg inne roszczenie pieniezne poza wskazanymi w
Umowie, w szczegdlnosci nie przystuguje roszczenie o zaptate odszkodowania.

Umowa moze by¢ zmieniona w kazdym czasie za porozumieniem Stron dokonanym z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Inicjatorem zmian Umowy moze by¢ Zleceniodawca lub Zleceniobiorca, poprzez zwrdcenie sie
do drugiej Strony w formie pisemnej lub dokumentowej (e-mail) z zamiarem dokonania zmiany
Umowy zawierajgcym opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢c Umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

Wypowiedzenie Umowy dla swej skutecznosci musi mie¢ forme pisemng pod rygorem
niewaznosci.

§13
Ochrona danych osobowych

Strony Umowy zobowigzane sg do stosowania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL1192z04.05.2016, str. 1) (dalej ,RODO”) oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2019 roku poz. 1781 z pdzn. zm.) w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych na podstawie Umowy.
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2. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych przez Zleceniodawce stanowi Zatgcznik
nr 6 do Umowy.

§14
Sita wyisza

Strony nie sg odpowiedzialne za naruszenie obowigzkéw wynikajgcych z Umowy w przypadku, gdy
wytgcznga przyczyna naruszenia jest dziatanie sity wyzszej.

Przez site wyzszg nalezy rozumiec zdarzenie zewnetrzne, ktérego Strony nie mogty przewidziec i
ktéremu nie mogty zapobiec, uniemozliwiajgcego wykonanie Umowy w catosci lub czesci, na state
lub na pewien czas, ktéremu Strona nie mogta przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej
starannosci i ktére nie wynikto w skutek btedéw lub zaniedban Strony dotknietej jej dziataniem w
szczegolnosci katastrofy przyrodnicze (powodzie, huragany) oraz nadzwyczajne zaburzenia zycia
zbiorowego (konflikty zbrojne, rozruchy, zarzadzenia witadz panstwowych, zdarzenia mogace
uzasadnia¢ wprowadzenie zatoby narodowej, zagrozenie epidemiologiczne, epidemia).

Na czas dziatania sity wyzszej obowigzki Strony, ktdra nie jest w stanie wykona¢ danego obowigzku
ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej, ulegajg zawieszeniu.

W przypadku zaistnienia sity wyzszej Strona, ktorej dotyczy dziatanie sity wyzszej, zobowigzana jest
niezwtocznie poinformowac drugg Strone na pismie o wystgpieniu sity wyzszej, ze wskazaniem
przewidywanego czasu trwania przeszkody w realizacji wynikajgcych z Umowy obowigzkéw z
powodu dziatania sity wyzsze;.

§15
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa podlega przepisom powszechnie obowigzujgcym prawa polskiego.

Jesli ktérekolwiek z postanowiern Umowy okazg sie czesciowo lub w catosci niewazne, to nie
powoduje to niewaznosci pozostatych postanowien Umowy, chyba, ze z okolicznosci wynika, ze
Strona nie zawartyby Umowy, gdyby wiedziata o niewaznosci tego postanowienia. W takim
przypadku w miejsce postanowienia niewaznego, Strony uzgodnig nowe postanowienie, ktore
bedzie mozliwie najdoktadniej oddawac zamiar Stron, wyrazony w niewaznym postanowieniu.
Umowa zastepuje wszelkie wczesdniejsze ustalenia dokonane przez Strony i catosciowo reguluje
prawa i obowigzki Stron w zakresie przedmiotu Umowy. Wszelkie inne ustalenia, wyrazone w
formie ustnej badz pisemnej, ktore sg czesciowo lub catkowicie sprzeczne z postanowieniami
Umowy tracg moc.

Wszelkie spory Strony zobowigzujg sie rozstrzyga¢ pomiedzy sobg polubownie.

Wszelkie spory, w przypadku braku mozliwosci ich polubownego rozstrzygniecia w terminie 30 dni
od dnia zaistnienia sporu, bedzie rozstrzygat sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
Strony nie mogg przenies¢, obcigzyé lub w inny sposdb rozporzadzi¢ prawami i/lub obowigzkami
wynikajgcymi z Umowy, bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy i jeden dla
Zleceniobiorcy.

Zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy.

Zatgczniki:



Zatgcznik nr 1 — Informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sagdowego Zleceniodawcy;

Zatgcznik nr 2 — Informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sgdowego Zleceniobiorcy/Wydruk z CEIDG;

Zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia;

Zatgcznik nr 4 — Wzér protokotu odbioru;

Zatgcznik nr 5 - Kopia polisy ubezpieczeniowej Zleceniobiorcy;

Zatgcznik nr 6 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych przez Zleceniodawce.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:



Zatacznik nr 4 do Umowy
WZOR PROTOKOtU ODBIORU

Zgodnie zUmMowag Nr....cccceeevvennee. zawartg w Warszawie w dniu ..........ccc........ pomiedzy:
Polskg Agencjg Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa (Zleceniodawca)

odebrano ustuge polegajgcg na sSwiadczeniu ustug pomocy prawnej wskazanych ponizej:

Data Specjalista Opis ustug

Oswiadczenie 0s6b wymienionych powyzej o przeniesieniu na Zamawiajgcego majgtkowych praw
autorskich, o ktérych mowa w § 10 Umowy.

Zamawiajgcy nie wnosi zastrzezen co do zakresu, jakosci i terminowosci wykonanej ustugi.
Zamawiajgcy wnosi nastepujgce zastrzezenia*:

*- niepotrzebne skresdli¢

W imieniu Zleceniodawcy: W imieniu Zleceniobiorcy:



Zatgcznik nr 6 do Umowy

KLAUZULA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZLECENIODAWCE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), (dalej ,,RODO”), informujemy, ze:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych zawartych w Umowie jest Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z
siedzibg w Warszawie (adres: ul. Krucza 50, 00 — 025 Warszawa), wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS
0000109815 (dalej ,Administrator”). Z Administratorem mozna skontaktowac sie za posrednictwem
formularza kontaktowego na stronie www.paih.gov.pl lub przesytajgc e-mail na adres: iod@paih.gov.pl a
takze za posrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za ochrone danych osobowych, tj. Inspektora Ochrony
Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy za posrednictwem adresu mailowego iod@paih.gov.pl lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora
z dopiskiem ,,Do Inspektora Ochrony Danych”.

3. Cele i podstawy przetwarzania

Pani/ Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu:

1) realizowania przez Panig/Pana czynnosci na rzeczreprezentowanego podmiotu, na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest koniecznos$¢ przetwarzania danych
niezbednych do zawarcia i realizacji umdéw z kontrahentami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

2) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg Umowg
- podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednos¢ przetwarzania do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem Administratora jest w tym
przypadku mozliwos$¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

3) realizacji obowigzkdéw wynikajacych z przepiséw podatkowych i rachunkowych- podstawg prawna
przetwarzania danych jest niezbednos$¢ ich przetwarzania w celu wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

4. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych s3 osoby upowaznione przez Administratora do
przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych, podmioty ktérym
Administrator zleca wykonywanie czynnosci, z ktorymi wigze sie koniecznos¢ przetwarzania danych, w
szczegdlnosci w zakresie obstugi poczty elektronicznej, obstugi administracyjnej, obstugi prawnej lub
doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ réwniez podmioty i organy uprawnione
do otrzymania Pani/Pana danych — tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa polskiego.

5. Okres przechowywania danych


mailto:iod@paih.gov.pl

Dane osobowe bedg przechowywane do czasu:
1) wykonania Umowy —do momentu jego rozwigzania lub wygasniecia;
) ustalenia dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — do momentu przedawnienia roszczen;
) do momentu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora,
) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych wynikajgcego z
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego (np. obowigzek przechowywania dokumentéw
ksiegowych).

H w N

6. Prawa osdb, ktorych dane dotycza

Zgodnie z przepisami RODO przystuguje Pani/ Panu prawo do : dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Prawa te przystugujg Pani/Panu w przypadkach i w zakresie przewidzianym przez
powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

7. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych osobowych, ma charakter dobrowolny, jednakze jest niezbedne do zawarcia Umowy.
Niepodanie danych osobowych w niezbednym zakresie skutkuje niemoznoscig zawarcia Umowy.

8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym
decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

Oswiadczam, ze zapoznatam(em) sie z trescig niniejszej klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania
danych osobowych przez Zleceniodawce i wypetnitam(em) obowigzki informacyjne, okreslone w art. 13
oraz 14 RODO wobec 0sdb, ktérych dane osobowe przekazatam(em) Administratorowi w zwigzku z
zawarciem Umowy.

Data i podpis Zleceniobiorcy



Zatagcznik nr 6 do Zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) dalej ,,RODQ”, informujemy, ze:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych przekazanych w toku niniejszego Zapytania ofertowego jest Polska
Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie (adres: ul. Krucza 50, 00 — 025 Warszawa),
wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie pod nr KRS 0000109815 (dalej ,,Administrator”). Z Administratorem mozna
skontaktowac sie za posrednictwem formularza kontaktowego na stronie www.paih.gov.pl lub
przesytajgc e-mail na adres: iod@paih.gov.pl a takze za posrednictwem poczty tradycyjnej, pod
wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor Ochrony Danych

Osobg kontaktowg we wszelkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych i przystugujgcych
Panstwu praw jest Inspektor Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie,
wysyfajgc e-mail na adres: iod@paih.gov.pl lub za posrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym
powyzej adresem siedziby Administratora z dopiskiem ,Do Inspektora Ochrony Danych”.

3. Celeipodstawy przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu:

a) prowadzenia postepowania na podstawie przekazanej dokumentacji — podstawg prawng
przetwarzania sg czynnosci niezbedne do podjecia dziatarh na Zgdanie osoby, ktérej dane
dotycza przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b) realizowania przez Pana/Panig czynnosci na rzecz reprezentowanego podmiotu, na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest koniecznosé
przetwarzania danych niezbednych do zawarcia i realizacji umoéw z kontrahentami (art.
6 ust. 1 lit. f RODO),

c) zawarcia i wykonania Umowy - podstawg prawng przetwarzania sg czynnosci niezbedne do
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na
zadanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),


mailto:iod@paih.gov.pl

d) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi ze
ztozeniem oferty - podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednos¢ przetwarzania
do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem
Administratora jest w tym przypadku mozliwo$¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

e) realizowania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw podatkowych i rachunkowych,
podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednos$¢ ich przetwarzania w celu
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg osoby upowaznione przez Administratora do
przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych, podmioty ktérym
Administrator zleca wykonywanie czynnosci, z ktdrymi wigze sie koniecznos¢ przetwarzania danych,
w szczegodlnosci w zakresie obstugi poczty elektronicznej, obstugi administracyjnej, obstugi prawnej
lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ réwniez podmioty i organy
uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych — tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa polskiego.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane:

a) do momentu zakonczenia postepowania,

b) do momentu przedawnienia roszczen zwigzanych z przedmiotem zamowienia,

c¢) do momentu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora,

d) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych wynikajgcego z

przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego (np. obowigzek przechowywania dokumentéw
ksiegowych).

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednakze jest niezbedne do udziatu w
postepowaniu oraz ewentualnej realizacji przedmiotu zamoéwienia. Niepodanie danych osobowych

w niezbednym zakresie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu oraz ewentualnej
realizacji Przedmiotu zamowienia.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w
tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

Prawa oséb, ktérych dane dotyczg

Zgodnie z przepisami RODO przystuguje Pani/ Panu prawo do : dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu



wobec przetwarzania danych, jak rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Prawa te przystugujg Pani/Panu w przypadkach i w zakresie przewidzianym
przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.
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