Warszawa, dnia ...... 2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. (adres: ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa) zwraca sie z prosbg o
przygotowanie oferty cenowej na ustuge

Zaprojektowania, organizacji oraz wykonania oprawy audiowizualnej i realizacji technicznej foréw
gospodarczych w formule online

I. ZAMAWIAJACY
Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. (dalej jako ,,Zamawiajacy”)
Warszawa, 00-025, ul. Krucza 50
tel. (22) 334-98-00; fax (22) 334-99-99
e-mail: monika.wysocka@paih.gov.pl
strona internetowa: www.paih.gov.pl

NIP: 526-030-01-67, REGON 012070669

kapitat zaktadowy: 81 382 492,02 zt, wptacony w catosci

KRS 0000109815 Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie,
XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego.

Il. TERMIN i MIEJSCE REALIZACJI USLUGI
Zgodnie ze szczegdtowym opisem zamdwienia — tj.
1. Polsko — Japoniskie Forum Gospodarcze — 3 marca 2021 r. w Centralnym Domu
Technologii, ul. Krucza 50, Warszawa;
2. Il Polsko — Brytyjskie Forum Biznesu, Handlu i Inwestycji — 10 marca 2021 r. w siedzibie
Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii, Plac Trzech Krzyzy 3/5, Warszawa.

1. WARUNKI PODMIOTOWE
1. O zamodwienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w
wyborze Wykonawcy zamdwienia, w szczegdlnosci o zamowienie nie mogg ubiegac sie podmioty
powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

2. Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

N

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

w

)
) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
)

N

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia z
Cztonkami Zarzagdu Zamawiajgcego.



3. O udzielenie Zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy wobec ktdrych, nie toczy sie postepowanie
o ogtoszenie upadfosci, postepowanie restrukturyzacyjne ani postepowanie w przedmiocie
zatwierdzenia uktadu ani nie otwarto wobec nich likwidacji.

4. Podczas realizacji przedmiotu Zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:

1) Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym, w tym wymaganych wtasciwg realizacja zamowienia
kontaktow osobistych, telefonicznych;

2) realizacji zaméwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi
wspolnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji zamowienia;

3) dziatania z dochowaniem nalezytej starannosci i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.

5. W ramach niniejszego zamowienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzér nad wszelkimi
dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg zamodwienia przez podwykonawcow i
zatrudnionych pracownikéw w celu zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamdwienia.

6. Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych
wobec swoich podwykonawcow i pracownikow wspdtpracujgcych z nim przy lub na rzecz realizacji
niniejszego zamowienia oraz za wspotprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie
otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia.

7. O zamoOwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy w okresie 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest krétszy — w tym
okresie, wykonali co najmniej 2 ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia,
polegajgce na zaprojektowaniu, organizacji oraz wykonaniu oprawy audiowizualnej i realizacji
technicznej wydarzen gospodarczych w formule online o wartosci co najmniej 30 000 zt brutto
kazda.

IV. SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacje ogdlne o przedmiocie zamédwienia

Przedmiotem zamowienia bedzie opracowanie koncepcji i kompleksowa realizacja dwdch

bilateralnych foréw gospodarczych tj.

1. Polsko — Japonskie Forum Gospodarcze — 3 marca 2021 r. w Centralnym Domu Technologii, ul.
Krucza 50, Warszawa;

2. Il Polsko — Brytyjskie Forum Biznesu, Handlu i Inwestycji — 10 marca 2021 r. w siedzibie
Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii, Plac Trzech Krzyzy 3/5, Warszawa.,

kazde w innowacyjnej formule studia on-line, zaktadajgcej wykorzystanie nowoczesnych technologii

komunikacji, narzedzi oraz technik realizacji online, z elementami realizacji w formie stacjonarne;.

Zamawiajgcy zwraca szczegdlng uwage na opracowanie koncepcji realizacji forow wedtug w/w
zatozenia, dobdér  odpowiednich  nowoczesnych  narzedzi i technik z  obszarow
Swiatto/multimedia/dzwiek, umozliwiajgcych realizacje wymaganych funkcjonalnosci, a takze na
zaprojektowanie i realizacje oprawy wizualnej wydarzenia.

Zamawiajacy zastrzega, iz w razie zaostrzenia/zmiany przepiséw sanitarnych dotyczacych organizacji
wydarzen formuta i zakres realizacji foréw musi zosta¢ dostosowana do obowigzujgcych przepiséw i
wymagan natozonych na organizatora.



Informacje szczegétowe o przedmiocie zamoéwienia
Zamawiajacy informuje, iz zakres ustug zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia obejmuje
realizacje:

1. Polsko —Japonskie Forum Gospodarcze

Termin: 3 marca 2021 r.
Miejsce: Centralny Dom Technologii, Warszawa, ul. Krucza 50
Przewidywany czas wydarzenia - ok. 6 godzin, zaktadane godziny realizacji od godz. 8 do godz. 14
czasu polskiego.
Ramowy scenariusz forum:
a) uroczyste otwarcie forum - wystgpienie moderatora w studiu;
b) wystgpienia oficjalne — w tym: emisja materiatu filmowego, wystgpienia méwcow w studiu
oraz witgczenia on-line méwcow z Polski i Japonii;
c) sesja networkingowa przedsiebiorcow z Polski i Japonii — sektory: energetyka, infrastruktura i
inwestycje, — czas trwania 1 sesji—ok. 1 h.
Sesja obejmuje spotkania b2b przedsiebiorcow, przy wirtualnych stolikach dedykowanych
firmom polskim, z ktérymi bedg rozmawia¢ kontrahenci japoniscy, po uprzedniej rejestracji na
spotkanie w wybranym slocie czasowym. Dla kazdej polskiej firmy nalezy przygotowad
harmonogram spotkan (10 minut na jedno spotkanie, 6 spotkan dla jednej firmy). Nalezy
uwzgledni¢ wirtualne stoliki dla ok. 60 polskich firm. Lista firm polskich zostanie przekazana
przez Zamawiajgcego.

Zadania Wykonawcy

I.  Opracowanie koncepcji Wydarzenia w formule online obejmujgcej m.in.:
1. Opracowanie koncepcji aranzacji powierzchni przeznaczonej na organizacje Wydarzenia,
obejmujacej zaprojektowanie studia przeznaczonego do realizacji Wydarzenia.

Projekt koncepcji aranzacji musi by¢ dostosowany do warunkéw technicznych i
organizacyjnych powierzchni wynajetej przez Zamawiajacego, w tym w szczegélnosci
odpowiada¢ zasadom okreslonym przez podmiot udostepniajgcy obiekt lub wiasciciela
powierzchni, z ktérymi Wykonawca ma obowigzek zapoznac¢ sie we wiasnym zakresie
(skontaktowac sie z podmiotem udostepniajgcym obiekt luz z wtascicielem powierzchni w celu
uzyskania stosownej dokumentacji i wyjasni¢ wszelkie watpliwosci interpretacyjne).
Zamawiajgcy wymaga, aby aranzacja studia byta profesjonalna, utrzymana w biznesowym
charakterze, estetyczna, funkcjonalna, podkreslajgca charakter Wydarzenia oraz uwzgledniata
zaawansowane i estetyczne elementy techniki realizacji scenicznej i transmisji online ($wiatto,
dzwiek, scenografia, multimedia) wraz z petng obstugg. Projekt koncepcji aranzacji wymaga
akceptacji Zamawiajacego.

2. Opracowanie koncepcji oprawy wizualnej obejmujacej:
a) zaprojektowanie autorskiej, nowoczesnej oprawy wizualnej Wydarzenia;
b) zaprojektowanie o$wietlenia dopasowanego do realizacji online Wydarzenia;
c) zaprojektowanie multimedidow stanowigcych scenografie multimedialng Wydarzenia;



3.

d) zaprojektowanie autorskiej, nowoczesnej oprawy wizualnej dla transmisji wszystkich
elementéw Wydarzenia w kanatach komunikacyjnych.

Opracowanie koncepcji realizacji technicznej Wydarzenia obejmujacej:

a) opracowanie koncepcji realizacji technicznej wydarzenia w formule studia on-line np.
setup multimedialny z mozliwoscig interakcji i atrakcyjnych form prezentacji;

b) dobdr innowacyjnych rozwigzan technicznych i narzedzi pozwalajgcych na najwyzsza
jakos$¢ realizacji wszystkich elementéw Wydarzenia. Zaproponowane narzedzia realizacji
powinny umozliwia¢ bezptatny dostep min. 200 uczestnikdéw on-line z Polski i z zagranicy, z
mozliwoscig zwiekszenia dostepu w zaleznosci od liczby uczestnikow. Platforma
internetowa powinna umozliwiaé rejestracje na forum, wybdr przez uczestnikow wersji
jezykowej ttumaczenia, zapisanie sie na spotkanie przy wirtualnym stoliku do wybranego
polskiego kontrahenta, prowadzenie moderowanego czatu.

c) transmisje wydarzenia na zywo w ustalonych z Zamawiajgcym kanatach komunikacji
(strona www., YouTube, Twitter, Fb);

d) zapis realizacji wydarzenia w formacie cyfrowym.

Kompleksowa organizacja i realizacja Wydarzenia
zaprojektowanie, montaz, organizacja, demontaz, transport, ubezpieczenie wszystkich
elementéw aranzacji powierzchni przeznaczonej na organizacje Wydarzenia, w tym w
szczegodlnosci studia wraz ze sprzetem multimedialnym;
przygotowanie, montaz, realizacja, demontaz, transport, ubezpieczenie wszystkich sprzetow
stuzacych realizacji Wydarzenia w formule studia on-line, na wszystkich powierzchniach
realizacji Wydarzenia, wskazanych przez Zamawiajgcego;
realizacja oprawy wizualnej $wiatto/multimedia na powierzchni przeznaczonej na realizacje
Wydarzenia zgodnie z zaakceptowang przez Zamawiajgcego koncepcjg;
zapewnienie i petna obstuga techniczna z obszaru: $wiatto/dzwiek/multimedia pozwalajgca na
realizacje Wydarzenia i zapewnienie bezawaryjnego dziatania sprzetu przez caty czas trwania
Wydarzenia;
zapewnienie statego nadzoru produkcyjnego nad realizacjg wszystkich elementow
Wydarzenia, w szczegdlnosci transmisji Wydarzenia oraz emisji materiatéw multimedialnych;
przygotowanie instrukcji w jez. polskim i angielskim (ew. polskim z angielskimi napisami w
razie wersji video) dot. korzystania z platformy internetowej, mozliwosci zalogowania sie i
biezgcego uzytkowania podczas trwania Wydarzenia — np. w formie prezentacji
instruktazowej, instrukcji pisemnej z elementami grafiki;
nadzér techniczny nad prawidtowym przebiegiem Wydarzenia oraz pilne reagowanie w
przypadku napotkania przez uzytkownikow trudnosci uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych,
zwigzanych z dostepem i uzytkowaniem platformy, oraz pilne rozwigzywanie zaistniatych
komplikacji. W tym celu powinna zosta¢ oddelegowana jedna osoba petnigca funkcje pomocy
technicznej dla uczestnikéw (helpdesk);
Zamawiajgcy wymaga, aby przed Wydarzeniem w terminie ustalonym z Zamawiajgcym, zostata
zrealizowana sesja prébna/testy platformy z udziatem prelegentéw i mozliwoscig logowania
uzytkownikow;
zapewnienie i obstuga techniczna ttumaczenia symultanicznego podczas wydarzenia (otwarcie
wydarzenia, wystgpienia oficjalne uczestnikdw z Polski i Japonii, wypowiedzi moderatora,
prezentacje) w uktadzie polski-japonski oraz japonski — polski;



10) zapewnienie 2 profesjonalnych ttumaczy polsko — japonskich, kandydatury ttumaczy musza
zostac zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

11) zapewnienie transmisji wydarzenia on-line z mozliwoscig wyboru przez uczestnikdw wersji
jezykowej (wersja polska, wersja japoniska);

12) zapewnienie  wizazysty/charakteryzatora do odpowiedniego  przygotowania  osdéb
wystepujacych w studio do nagrania.

Ill.  Realizacja techniczna Wydarzenia przez doswiadczony zespét produkcyjny w Scistej
wspdtpracy z Zamawiajgcym oraz podmiotem udostepniajagcym powierzchnie.

1) Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ profesjonalny personel dedykowany do obstugi i
nadzoru nad sprawnym funkcjonowaniem wszystkich sprzetéw w celu zapewnienia
profesjonalnego przebiegu Wydarzenia, w tym szczegdlnie transmisji wydarzenia w kanatach
komunikacyjnych, prezentacji materiatéw multimedialnych podczas catego Wydarzenia.

2) W zespole muszg sie znalezé co najmniej: - realizator/producent odpowiedzialny za petng
realizacje Wydarzenia, zespét obstugi technicznej petnigcy nadzér nad prawidtowym
funkcjonowaniem sprzetu technicznego (Swiatto, dzwiek, multimedia) oraz aranzacjg studia,
zespot IT dedykowany do realizacji wydarzenia on-line i obstugi
audiowizualnej/multimedialnej, w tym rezyser petnigcy nadzér nad prawidtowg emisjg
materiatéw multimedialnych.

3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z zapewnieniem obstugi realizacji Wydarzenia, w
tym wszelkie koszty logistyczne zwigzane z pracg osob obstugujgcych Wydarzenie.

4) Wykonawca dokona demontazu i usunie wszystkie elementy zabudowy i aranzacji powierzchni
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego i podmiot udostepniajgcy powierzchnie..

IV.  Zapewnienie obstugi filmowej Wydarzenia.
1) Wykonawca zapewni obstuge filmowa Wydarzenia. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu

dokumentacje filmowa (spot promocyjny, materiat filmowy z realizacji wydarzenia, nagrania
wypowiedzi poszczegdlnych méwcow) w formacie cyfrowym w terminie 5 dni od dnia realizacji
Wydarzenia. W ramach wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zamdwienia, z chwilg wydania
dokumentacji Zamawiajgcemu, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majatkowe do powstatej dokumentaciji.

2) W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia, Wykonawca wykona spot promocyjny o czasie 60

sekund, prezentujgcy gtéwne elementy Wydarzenia uroczyste otwarcie, wypowiedzi
biznesowe) w dynamiczny i atrakcyjny sposéb, z podktadem muzycznym, zrealizowany w
formacie MP4 oraz w formacie pozwalajgcym na ich emisje w Internecie. Wykonawca wykona
ww. materiat filmowy z wtasnych materiatéw fotograficznych oraz filmowych, zrealizowanych
podczas Wydarzenia.

3) Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje filmowg, w tym spot promocyjny w
terminie ..5...... dni od dnia realizacji Wydarzenia. W ramach wynagrodzenia za realizacje
przedmiotu zamowienia, z chwilg wydania Zamawiajgcemu ww. materiatu, Wykonawca
przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do powstatej dokumentacji filmowej,
w tym spotu promocyjnego.



4)

5)

6)

V.

1)

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie stosowaé do
wszelkich wskazéwek i wytycznych dotyczgcych sposobu realizacji przedmiotu zamowienia
przekazanych przez Zamawiajgcego.

Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie i zapewnienie niezbednych pozwolen na
obstuge filmowa na terenie obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie Wydarzenie

Wykonawca zapewni przy nagraniu udziat rezysera/osoby koordynujacej, ktérej zadaniem bedzie
przygotowanie we wspotpracy z Zamawiajgcym koncepcji materiatu filmowego, koordynacji
nagran oraz nadzér nad montazem.

Zapewnienie obstugi fotograficznej Wydarzenia.
Wykonawca zapewni kompleksowg obstuge fotograficzng Wydarzenia przez caty czas jego

trwania. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng w formacie
cyfrowym w terminie 5 dni od dnia realizacji Wydarzenia. W ramach wynagrodzenia za realizacje
przedmiotu zamowienia, z chwilg wydania dokumentacji Zamawiajgcemu, Wykonawca przenosi
na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do powstatej dokumentacji.

Dokumentacja fotograficzna powinna zawiera¢ min. 50 fotografii dokumentujgcych dziatania
podejmowane podczas Wydarzenia. Min. 20 zdje¢ dokumentujgcych przebieg Wydarzenia
powinno by¢ przekazane Zamawiajgcemu w dniu Wydarzenia tj. 3 marca 2021 r., doktadna
godzina przekazania fotografii bedzie ustalona z Biurem Prasowym PAIH.

Wszystkie fotografie muszg spetniaé nastepujace kryteria:

a) kolorowe;

O

) wykonane technikga cyfrowg;

) wrozmiarze minimum: 3072 x 2304 (300 dpi);

) przekazane Zamawiajgcemu w formie cyfrowej, w formatach NEF/RAW oraz JPG
bez kompresji

[oNEN Q)]

e) przedstawiajgcych uczestnikdw w pozytywnym swietle, w sposéb nieobrazliwy.
Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej fotografii (m.in. korekta koloréw i
ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdjec¢ do druku).

Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge fotograficzng na
terenie obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie Wydarzenie.

Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)

Zamawiajacy informuje o mozliwosci przeprowadzenia przed ztozeniem oferty wizji lokalnej w
miejscu planowanego Wydarzenia.

Chec skorzystania z takiej mozliwosci nalezy zgtosi¢ Zamawiajgcemu. Koszty ewentualnej wizji
lokalnej pozostajg po stronie Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego kontaktu z Zamawiajgcym oraz z podmiotem
udostepniajgcym powierzchnie lub z wiascicielem obiektu w kwestii projektu i wykonania
studia oraz do stosowania sie do wyznaczonych przez niego zasad zabudowy i korzystania z
powierzchni.

Przestrzen Centralnego Domu Technologii przeznaczona na realizacje Wydarzenia bedzie
dostepna w dniach:

1-2.03.2021 — prace montazowe, proby techniczne;

3.03.2021 —realizacja Wydarzenia;



4.03.2021 — demontaz, przekazanie powierzchni.

2. 1l Polsko — Brytyjskie Forum Biznesu, Handlu i Inwestycji

Termin: 10 marca 2021 r.

Miejsce: siedziba Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii, Plac Trzech Krzyzy 3/5, Warszawa
Przewidywany czas Wydarzenia - ok. 6 godzin, zaktadane godziny realizacji od 8:00 — 14:00.
Ramowy scenariusz Forum:

1. Uroczyste otwarcie Forum - z wtgczeniem méwcdw z Polski i Wielkiej Brytanii;

2. Sesja plenarna — wystgpienia mowcow z Polski i Wielkiej Brytanii;

3. 3 panele tematyczne, realizowane kolejno jeden po drugim,

4. Sesja networkingowa przedsiebiorcow z Polski i Wielkiej Brytanii — spotkania b2b
przedsiebiorcéw polskich i brytyjskich przy wirtualnych stolikach dedykowanych firmom
polskim, z ktorymi bedg rozmawia¢ kontrahenci brytyjscy, po uprzedniej rejestracji na
spotkanie w wybranym slocie czasowym. Dla kazdej polskiej firmy nalezy przygotowad
harmonogram spotkan (10 minut na jedno spotkanie, 6 spotkan dla jednej firmy). Nalezy
uwzgledni¢ wirtualne stoliki dla ok. 60 polskich firm. Lista firm polskich zostanie przekazana
przez Zamawiajgcego.

Zadania Wykonawcy

I.  Opracowanie koncepcji Wydarzenia w formule studia on-line obejmujacej m.in.:
1. Opracowanie koncepcji aranzacji powierzchni przeznaczonej na organizacje Wydarzenia,
obejmujgcej zaprojektowanie studia przeznaczonego do realizacji Wydarzenia.

Projekt musi by¢ dostosowany do warunkéw technicznych i organizacyjnych powierzchni
udostepnionej na organizacje Wydarzenia, w tym w szczegdlnosci odpowiadaé¢ zasadom
okreslonym przez podmiot udostepniajgcy powierzchnie, z ktérymi Wykonawca ma obowigzek
zapozna¢ sie we wilasnym zakresie (skontaktowal sie z podmiotem udostepniajgcym
powierzchnie lub z wtascicielem obiektu, w celu uzyskania stosownej dokumentacji i wyjasnic¢
wszelkie watpliwosci interpretacyjne).
Zamawiajgcy wymaga, aby aranzacja studia byta profesjonalna, utrzymana w biznesowym
charakterze, estetyczna, funkcjonalna, podkreslajgca charakter Wydarzenia oraz uwzgledniata
zaawansowane elementy techniki realizacji scenicznej i transmisji online ($wiatto, dzwiek,
scenografia, multimedia) wraz z petng obstugg. Projekt koncepcji aranzacji wymaga akceptac;ji
Zamawiajgcego.

2. Opracowanie koncepcji oprawy wizualnej obejmujace;j:
a) zaprojektowanie autorskiej, nowoczesnej oprawy wizualnej Wydarzenia;

O

zaprojektowanie o$wietlenia dopasowanego do realizacji online wydarzenia;

(@)

)
)
) zaprojektowanie multimediow stanowigcych scenografie multimedialng Wydarzenia;
)

o

zaprojektowanie autorskiej, nowoczesnej oprawy wizualnej dla transmisji wszystkich
elementéw wydarzenia w kanatach komunikacyjnych;
3. Opracowanie koncepgcji realizacji technicznej Wydarzenia obejmujacej:



9)

a) opracowanie koncepcji realizacji technicznej Wydarzenia w formule studia on-line np.
setup multimedialny z mozliwoscig interakcji i atrakcyjnych form prezentacji;

b) dobdr innowacyjnych rozwigzan technicznych i narzedzi pozwalajgcych na najwyzsza
jakos$¢ realizacji wszystkich elementéw Wydarzenia. Zaproponowane narzedzia realizacji
powinny umozliwia¢ bezptatny dostep min. 200 uczestnikdw on-line z Polski i z zagranicy, z
mozliwoscig zwiekszenia dostepu w zaleznosci od liczby uczestnikow. Platforma
internetowa powinna umozliwia¢ rejestracje na forum, wybdr przez uczestnikdw wers;ji
jezykowej ttumaczenia, zapisanie sie na spotkanie przy wirtualnym stoliku do wybranego
polskiego kontrahenta, prowadzenie moderowanego czatu.

c) transmisje Wydarzenia na zywo w ustalonych z Zamawiajgcym kanatach komunikacji
(strona www., YouTube, Twitter, Fb);

d) zapis realizacji Wydarzenia w formacie cyfrowym.

Kompleksowa realizacja wydarzenia
zaprojektowanie, montaz, organizacja, demontaz, transport, ubezpieczenie wszystkich

elementdéw aranzacji powierzchni przeznaczonej na organizacje Wydarzenia, w tym w
szczegdlnosci studia wraz ze sprzetem multimedialnym;

przygotowanie, montaz, realizacja, demontaz, transport, ubezpieczenie wszystkich sprzetéw
stuzacych realizacji Wydarzenia w formule studia on-line, na wszystkich powierzchniach
realizacji Wydarzenia, wskazanych przez Zamawiajgcego;

realizacja oprawy wizualnej $wiatto/multimedia na powierzchni przeznaczonej na realizacje
wydarzenia zgodnie z zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego koncepcjg;

zapewnienie i petna obstuga techniczna z obszaru: $wiatto/dzwiek/multimedia pozwalajgca na
realizacje Wydarzenia i zapewnienie bezawaryjnego dziatania sprzetu przez caty czas trwania
Forum.

nadzor techniczny nad prawidtowym przebiegiem Wydarzenia oraz pilne reagowanie w
przypadku napotkania przez uzytkownikow trudnosci uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych,
zwigzanych z dostepem lub uzytkowaniem platformy oraz pilne rozwigzywanie zaistniatych
komplikacji. W tym celu powinna zosta¢ oddelegowana jedna osoba petnigca funkcje pomocy
technicznej dla uczestnikéw (helpdesk);

zapewnienie statego nadzoru produkcyjnego nad realizacjg wszystkich elementow
Wydarzenia, w szczegdlnosci transmisji Wydarzenia oraz emisji materiatdéw multimedialnych;
przygotowanie instrukcji w jez. polskim z angielskimi (ew. polskim z angielskimi napisami w
razie wersji video) dot. korzystania z platformy internetowej, mozliwosci zalogowania sie i
biezgcego uzytkowania podczas trwania Wydarzenia — np. w formie prezentacji
instruktazowej, instrukcji pisemnej z elementami grafiki );

Zamawiajgcy wymaga, aby przed Wydarzeniem w terminie ustalonym z Zamawiajgcym, zostata
zrealizowana sesja prébna/testy platformy z udziatem prelegentéw i mozliwoscig logowania
uzytkownikow;

zapewnienie i obstuga techniczna ttumaczenia symultanicznego podczas Wydarzenia w
uktadzie polski-angielski oraz angielski-polski;

10) zapewnienie 2 profesjonalnych ttumaczy polsko-angielskich do ttumaczenia symultanicznego,

kandydatury ttumaczy muszg zostac zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

11) zapewnienie transmisji wydarzenia on-line z mozliwoscig wyboru przez uczestnikdw wers;ji

jezykowej (wersja polska, wersja angielska);



12) zapewnienie wizazysty do odpowiedniego przygotowania osdb wystepujgcych w studio do
nagrania.

Il Realizacja techniczna Wydarzenia przez doswiadczony zespét produkcyjny w $cistej
wspotpracy z Zamawiajagcym oraz podmiotem udostepniajgcym powierzchnie..

1) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ profesjonalny personel dedykowany do obstugi i
nadzoru nad sprawnym funkcjonowaniem wszystkich sprzetéw w celu zapewnienia
profesjonalnego przebiegu Wydarzenia, w tym szczegdlnie transmisji Wydarzenia w kanatach
komunikacyjnych, prezentacji materiatéw multimedialnych podczas catego Wydarzenia.

2) W zespole muszg sie znalezé co najmniej: realizator/producent odpowiedzialny za petng
realizacje Wydarzenia, zespdt obstugi technicznej petnigcy nadzér nad prawidtowym
funkcjonowaniem sprzetu technicznego (Swiatto, dzwiek, multimedia) oraz aranzacjg studia,
zespot T dedykowany do realizacji wydarzenia on-line i obstugi
audiowizualnej/multimedialnej, w tym rezyser petnigcy nadzér nad prawidtowg emisjg
materiatéw multimedialnych.

3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z zapewnieniem obstugi realizacji Wydarzenia, w
tym wszelkie koszty logistyczne zwigzane z pracg osob obstugujgcych Wydarzenie.

4) Wykonawca dokona demontazu i usunie wszystkie elementy zabudowy i aranzacji powierzchni
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego i podmiot udostepniajgcy powierzchnie. .

IV.  Zapewnienie obstugi flmowej Wydarzenia
1) Wykonawca zapewni kompleksowg obstuge filmowg Wydarzenia. Wykonawca dostarczy

Zamawiajgcemu dokumentacje filmowg (spot promocyjny, materiat filmowy z Wydarzenia,
nagrania wypowiedzi poszczegdlnych méwcow w formacie cyfrowym iz w terminie 5 dni od dnia
realizacji Wydarzenia. W ramach wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zamowienia, z chwilg
wydania dokumentacji Zamawiajgcemu, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie
prawa majgtkowe do powstatej dokumentacji.

2) W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca przygotuje spot promocyjny o czasie

60 sekund, prezentujgcy gtdwne elementy Wydarzenia (uroczyste otwarcie, wypowiedzi
prelegentéw), w dynamiczny i atrakcyjny sposéb, z podktadem muzycznym, zrealizowany w
formacie MP4 oraz w formacie pozwalajgcym na emisje w Internecie.

3) Wykonawca wykona ww. materiat filmowy z wifasnych materiatéw fotograficznych oraz
filmowych zrealizowanych podczas Wydarzenia.

4) Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje filmowa, w tym spot promocyjny w
terminie 5 dni od dnia realizacji Wydarzenia. W ramach wynagrodzenia za realizacje
przedmiotu zamdwienia, z chwilg wydania ww. materiatu Zamawiajgcemu, Wykonawca przenosi
na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do powstatej dokumentacji filmowej, w tym
spotu promocyjnego. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzuje
sie stosowacé do wszelkich wskazowek i wytycznych dotyczacych sposobu realizacji zadania
przekazanych przez Zamawiajgcego.

5) Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge filmowa na terenie
obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie Wydarzenie.



6)

Wykonawca zapewni przy nagraniu udziat rezysera/osoby koordynujacej, ktérej zadaniem bedzie
przygotowanie we wspotpracy z Zamawiajgcym koncepcji materiatu filmowego, koordynacji
nagran oraz nadzér nad montazem.

Zapewnienie obstugi fotograficznej Wydarzenia
Wykonawca zapewni kompleksowga obstuge fotograficzng Wydarzenia. Wykonawca dostarczy

Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng w formacie cyfrowym w terminie 5 dni od dnia
realizacji Wydarzenia. W ramach wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zamowienia, z chwilg
wydania dokumentacji zamawiajgcemu, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie
prawa majgtkowe do powstatej dokumentacji. .

Dokumentacja fotograficzna powinna zawiera¢ min. 50 fotografii dokumentujgcych dziatania
podejmowane podczas Wydarzenia,

Min. 20 zdje¢ dokumentujgcych przebieg Wydarzenia powinno by¢ przekazane
Zamawiajgcemu w dniu Wydarzenia tj. 10 marca 2021 r., dokfadna godzina przekazania
fotografii bedzie ustalona z Zamawiajgcym.

Wszystkie zdjecia muszg spetniac nastepujgce kryteria:

a. kolorowe;

b. wykonane technikg cyfrows;

c. W rozmiarze minimum: 3072 x 2304 (300 dpi);

d. przekazane Zamawiajgcemu w formie cyfrowej, w formatach NEF/RAW oraz JPG bez

kompresiji;

e. przedstawiajgcych uczestnikow w pozytywnym sSwietle, w sposéb nieobrazliwy
Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta kolorow i
ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku).

Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge fotograficzng na
terenie obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie Wydarzenie oraz wszelkich zgdd na
fotografowanie i wykorzystanie wizerunku uczestnikéw Wydarzenia.

Informacje dodatkowe:

1)

Zamawiajacy informuje o mozliwosci przeprowadzenia przed ztozeniem oferty wizji lokalnej w
miejscu planowanego Wydarzenia.
Ched skorzystania z takiej mozliwosci nalezy zgtosi¢ Zamawiajgcemu. Koszty ewentualnej wizji
lokalnej pozostajg po stronie Wykonawcy.
Zamawiajgcy zaktada, iz obiekt dostepny bedzie dla Wykonawcy w dniach:
8-9.03.— prace montazowe
10.03. — godz. 7.00 — gotowos¢ Sali

godz. 8.00-14.00 realizacja Wydarzenia

od godz. 14.00 - demontaz
Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego kontaktu z Zamawiajgcym oraz podmiotem
udostepniajgcym powierzchnie lub z wifasdcicielem obiektu w kwestii projektu i wykonania
zabudowy oraz do stosowania sie do wyznaczonych przez niego zasad zabudowy i korzystania
z powierzchni.

POSTANOWIENIA OGOLNE
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1.

2.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcego informowania Zamawiajgcego o przeszkodach w

realizacji przedmiotu zamodwienia.

. Wykonawca jest zobowigzany do terminowego i nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia. W

razie nieterminowego lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy obcigzy
Wykonawce karg umowng okreslong w Umowie stanowigcg Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

Za terminowe i nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
przelewem w ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury
VAT. Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy i jest wynagrodzeniem ryczattowym i nie podlega
zmianom. Ptatnos¢ nastgpi po wykonaniu przedmiotu zamdwienia, na podstawie podpisanego bez
zastrzezen protokotu odbioru ustugi. Pfatnosc bedzie realizowana w polskich ztotych, przelewem na
rachunek bankowy wskazany na fakturze, na podstawie faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce. Do podpisania protokotu odbioru ustugi strony ze Zamawiajgcego upowazniona
bedzie osoba wskazana przez Zamawiajgcego w umowie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, w zakresie
przedmiotu lub warunkéw zamdwienia oraz ewentualnie wysokosci ceny. W trosce o zapewnienie
wysokiej jakosci ustugi Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do
wyjasnienia tresci ztozonej oferty. W przypadku wyjasnien, ktore wg. Zamawiajgcego nie zapewnig
wysokiej jakosci ustugi, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia takiej oferty.

. Zamawiajacy zastrzega prawo do ograniczenia zamowienia w zakresie rzeczowym i ilosciowym, co

nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czeSci i nie rodzi zadnych roszczen po stronie
Wykonawecy. Rozliczenie z Wykonawca nastgpi w oparciu o faktycznie wykonane ustugi i ceny
jednostkowe wskazane w ofercie.

Zamawiajagcy  zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i nie dokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztow
sporzadzenia oferty.

Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizacji Zamodwienia, nalezytej starannosci,
wysokiej jakosci swiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Ocenie podlega wytgcznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do

Zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zatgczy¢:

= kopie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS lub CEIDG etc.), jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

= referencje potwierdzajgce nalezyte wykonanie co najmniej 2 ustug odpowiadajgcych swoim
rodzajem przedmiotowi zamowienia tj. polegajace na zaprojektowaniu oraz wykonaniu

oprawy audiowizualnej i realizacji technicznej wydarzen gospodarczych w formule online, o
wartosci co najmniej 30.000 zt brutto kazda, zrealizowanych w okresie 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosSci przez Wykonawce jest krétszy —
w tym okresie.

Oferty ztozone bez wymienionych zatgcznikdw nie bedg podlegaty ocenie.

11



3. Jedynym kryterium oceny jest najnizsza cena brutto = 100%

4. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania Zamawiajgcego, ktora
uzyskata najwyzszg liczbe punktéw wg podanego kryterium.

VI. TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

Termin sktadania ofert: 4 lutego 2021 roku (decyduje data wptywu oferty do PAIH na wskazany adres
e-mail). Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Kontakt: Ze wzgledow proceduralnych pytania dotyczace tresci zapytania ofertowego mozna sktadaé
tylko i wytacznie na adres e-mail: monika.wysocka@paih.gov.pl

Oferte nalezy przesta¢ na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania drogg e-mail na
adres:monika.wysocka@paih.gov.pl z tytutem: ,Oferta na ustuge zaprojektowania, organizacji oraz
wykonania oprawy audiowizualnej i realizacji technicznej foréw gospodarczych w formule online”

Wykaz zatgcznikow:
1. Zatgcznik nr 1 - Wzor formularza ofertowego;

2. Zatacznik nr 2 - Istotne postanowienia umowy.

1 A
POPREWNE POT WIGLEDE*
I-l'_,Hh'lALh'] :’fl

=
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Zatagcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

Miejsce ..corvveeverenn. data....ccoevenae.

Piecze¢ Wykonawcy

Formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy:

Tl e E-mails e,
Odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert na ustuge zaprojektowania, organizacji oraz
wykonania oprawy audiowizualnej i realizacji technicznej foréw gospodarczych w formule online

"oferujemy wykonanie w/w przedmiotu zamdwienia za tgczng cene brutto ......ccoccvvevvieeveiiecciiece 7t
(STOMNIET ottt ettt ettt et ettt ettt ettt ettt ettt ettt et e ettt e et ns ).

zgodnie z ponizszg tabela:

Wartos¢ brutto

L.p. Przedmiot PLN
1 2 3
Opracowanie koncepcji oprawy wizualnej i
1. realizacji technicznej foréw w formule studia
online
5 Kompleksowa realizacja techniczna foréw w
' formule online
3. Obstuga filmowo — fotograficzna foréw
4 Prawa autorskie

£ACZNA CENA BRUTTO wykonania przedmiotu
zamowienia
(suma wartosci brutto pozycji 1 - 4)

Oswiadczamy, ze :
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1. Nie pozostajemy z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze oferty, w szczegdlnosci nie
jesteSmy podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, tj.:

a. nie uczestniczymy w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

b. nie posiadamy co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c. nie petnimy funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. nie pozostajemy w zwigzku matzeiskim, w stosunku pokrewiedstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia z cztonkami Zarzagdu Zamawiajgcego.

2. Zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i okreslonymi w nim warunkami realizacji
przedmiotu zamodwienia i akceptujemy bez zastrzezen jego postanowienia.

3. Akceptujemy Istotne postanowienia umowy stanowigcej Zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego i zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach w nich wskazanych oraz
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

4. Uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty;

5. Wskazana w formularzu ofertowym cena jest ostateczna oraz obejmuje wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, a takze, ze cena ta nie ulegnie zmianie przez
okres waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz w okresie realizacji umowy.

6. Zobowigzujemy sie do wykonania zamdwienia zgodnie z wytycznymi wyszczegdlnionymi w
zapytaniu ofertowym w sposob nalezyty.

7. Nie toczy sie wobec Wykonawcy postepowanie o ogtoszenie upadtosci, postepowanie
restrukturyzacyjne ani postepowanie w przedmiocie zatwierdzenia uktadu ani nie otwarto
wobec Wykonawcy likwidacji.

8. Zawarcia Umowy z Zamawiajgcym na warunkach i w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

Zatgcznikami do niniejszej oferty s3:

1. Zatagcznik nr 1 - kopia aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS lub CEIDG), jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Zatgcznik nr 2 - referencje potwierdzajgce nalezyte wykonanie co najmniej 2 ustug.

czytelny podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy
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