Warszawa, dnia 04.10.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. (adres: ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa) zwraca si¢
z prosba o przygotowanie oferty cenowej na wykonanie ustugi: Przeglgd funkcjonujgcych narzedzi
| procesow 7 obszaru zarzadzania zasobami ludzkimi (W tym: kompetencje pracownicze, zakresy
stanowisk, systemy wynagradzania i premiowania, regulaminy), a takZe przeprowadzenie
szczegolowej analizy wyzwan biznesowych w celu opracowania wymaganych, stosownych
rozwigzan i narzedzi, przy uwzglednieniu obowigzujgcej strategii PAIH S.A.

I. ZAMAWIAJACY
Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa

II. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI USLUGI
Warszawa, 17.10.2019 — 30.11.2019r.

111. WARUNKI PODMIOTOWE
3.1. Wykonawca nie moze by¢ powigzany kapitalowo lub osobowo z Zamawiajacym.

3.2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
€) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwaw linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia z Czlonkami
Zarzadu Zamawiajacego.

3.3. Wykonawca deklaruje, ze:
a) dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia,

b) posiada kompetencje i uprawnienia pozwalajgce na wykonanie Zamoéwienia, w tym posiadajg
odpowiednie prawa wlasnosci intelektualnej do narzgdzi oraz oprogramowania, przy uzyciu,
ktorych zostang wytworzone produkty na rzecz Zamawiajacego,

C) nie toczy si¢ postepowanie o ogloszenie upadlosci, postgpowanie restrukturyzacyjne ani
postgpowanie w przedmiocie zatwierdzenia uktadu ani nie otwarto wobec nich likwidacji.

Oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktory:

wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat 3 ustugi polegajace
na przeprowadzeniu kompleksowego audytu przynajmniej kilku procesow jednoczes$nie
w obszarze zasobOow ludzkich organizacji oraz zaprojektowal dostosowane rozwigzania
uwzgledniajgc unikalno$¢ modelu biznesowego oraz potrzeby Klienta.



IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

IV.I. Informacje ogélne o przedmiocie zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest:

Przeglgd funkcjonujgcych narzedzi i procesow z obszaru zarzadzania zasobami Iludzkimi
(w tym: kompetencje pracownicze, zakresy stanowisk, systemy wynagradzania i premiowania,
regulaminy), a takie przeprowadzenie szczegolowej analizy wyzwan biznesowych w celu
opracowania wymaganych, stosownych rozwigzan i narzedzi, przy uwzglednieniu obowigzujgcej
strategii PAIH S.A.

IV.II Obowiazki Wykonawcy:
1. Wykonawca w ramach realizacji zamowienia zobowigzany jest:
e Opracowac i przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajagcemu harmonogram dziatan w zakresie
weryfikacji wewnetrznych procesow Agencji z obszaru zarzadzania zasobami ludzkimi
e Sporzadzi¢, na podstawie wynikow przegladu wewnetrznych proceséw Agencji, plan dziatan
oparty na przygotowaniu organizacji do realizacji nowych strategii biznesowych na arenie
krajowej 1 miedzynarodowe;j
e Wykona¢ audyt i diagnoz¢ poziomu kompetencji dla grupy pracownikow max 50 oso6b
e Zidentyfikowa¢ 1 zaprojektowa¢ rozwigzania/narzgdzia oceny poziomu kompetencji
pracownikow, a takze kanatéw komunikacji wspierajacych, w sposob dostosowany do kultury
organizacyjnej Agencji, przebieg procesu
e Zaktualizowa¢ opisy stanowisk w kontekscie nowej struktury organizacyjnej (wsparcie
organizacyjne i merytoryczne)
e Przeprowadzi€ proces wartosciowania stanowisk
e Zaprojektowac nowy system wynagrodzen
e Zaprojektowac nowy system premiowania
e Opracowac stosowane Regulaminy i inne witasciwe dokumenty niezbedne dla realizacji
przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca pozostawatl w statym kontakcie z Zamawiajacym, w celu
realizacji przedmiotu zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nadzor i kontrole nad
osobami wyznaczonymi do realizacji zamoéwienia w trakcie jej wykonywania.

3. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca samodzielnie wykonat przedmiot zamowienia.

IV.111 Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
w  zakresie szczegOolow  wykonania ustlugi oraz ewentualnie wysokosci  ceny
w zakresie jej zmniejszenia.

2. W trosce o zapewnienie wysokiej jakosci ustugi Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wezwania Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonej oferty. W przypadku wyjasnien, ktoére
wg Zamawiajacego nie zapewnig wysokiej jakosci ustugi, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do odrzucenia takiej oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnigcia postepowania
i nie dokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztow
sporzadzenia oferty.



4. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy na calym etapie realizowania Zamodwienia nalezytej
staranno$ci, wysokiej jakosci $wiadczonych uslug oraz profesjonalnego podejscia do jego
wykonania.

5. Wykonawca jest zobowigzany do terminowego wykonania ushugi. W razie nieterminowego
wykonania ushugi bedacej przedmiotem zapytania Zamawiajacy obarczy Wykonawce karg
umowng okreslong w Projekcie Umowy stanowigca Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY
1. Ocenie podlega wylacznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zataczy¢:
= kopi¢ aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru (KRS lub CEIDG etc.), jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu skfadania ofert;
= referencje potwierdzajagce wykonanie 3 ushig polegajacych na przeprowadzeniu
kompleksowego audytu przynajmniej kilku procesow jednocze$nie w obszarze zasobow
ludzkich organizacji oraz zaprojektowal dostosowane rozwigzania uwzgledniajac unikalno$¢
modelu biznesowego oraz potrzeby Klienta.
2. Oferty ztozone bez wymienionych zalgcznikéw nie bedg podlegaly ocenie.
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym
kryterium:
» CENA-WAGA 100 % (C)
W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty wedtug nastgpujacego
Wzoru:

Najnizsza cena brutto za realizacje¢ zamowienia
C = mmmmmmemeeeee e e e e e e e e e eeeeee- - X100 kit
Cena brutto badanej oferty za realizacj¢ zamowienia

Zamawiajacy przyjmuje, iz 1% jest rowny 1 pkt.
Zamoéwienie udzielone zostanie Wykonawcy, ktorego Oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

VI. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Termin ztozenia ofert—16.10.2019r. do godz. 12.00. (decyduje data wptywu oferty do PAIH). Oferty
zlozone po terminie zostang odrzucone.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania ofertowego pod adresem:
Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa z dopiskiem:

Audyt procesdéw wewngtrznych z obszaru zarzadzania zasobami ludzkimi.

Dopuszczalne jest rOwniez przestanie skandw wszystkich wymaganych dokumentéw na adres mailowy:
Karolina.Sandzewicz@paih.gov.pl tel 334 -99-02 tel kom 600 400 828

Osoba do kontaktu jest: Karolina.Sandzewicz@paih.gov.pl tel 334 -99-02 tel kom 600 400 828.
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Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

Mi€jSce ..o.euvninininnnnn. data..................

Pieczg¢ Wykonawcy

Formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy:

Odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert na wykonanie ustugi: ,,Przeglgd funkcjonujgcych
narzedzi i procesow 7 obszaru zarzadzania zasobami ludzkimi (W tym: kompetencje pracownicze,
zakresy stanowisk, systemy wynagradzania i premiowania, regulaminy), a takze przeprowadzenie
szczegolowej analizy wyzwan biznesowych w celu opracowania wymaganych, stosownych
rozwigzan i narzedzi, przy uwzglednieniu obowiqzujgcej strategii PAIH S.A.”

oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za 1aczng ceng netto: ..........cceevevrvrirvennnn zt (stownie:
.................................................................................................... , powiekszong o warto$¢ podatku
VAT: i, Zb (SOWNIE: e , dajace 1aczng ceng
brutto: ... ZHSIOWIIC . ..o )
Wykonawca funkcjonuje na rynku od ..........cceeeeeveeienienieeiesienieeieeeenns (miesigc/rok)

Oswiadczamy, zZe :

e Nie jestesmy powigzani osobow0 lub kapitalowo z Zamawiajacym, nie pelnimy funkcji
czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

¢ Firma nie pozostaje z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy zamowienia, w
szczego6lnosei pozostaja W zwigzku malzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

e ZapoznaliSmy si¢ z treScig zapytania ofertowego i akceptujemy bez zastrzezen jego
postanowienia;

e Uwazamy si¢ za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu skladania ofert;

Zobowiazujemy si¢ do wykonania ustugi zgodnie z wytycznymi wyszczegdlnionymi
W niniejszym Zapytaniu Ofertowym w sposob nalezyty.




Zalacznikami do niniejszej oferty s3:

1. Kopia aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru (KRS lub CEIDG), jezeli odregbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;
dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ushugi* przynajmniej trzy rekomendacje ze
zrealizowanych projektow przekrojowych audytéw wewnetrznych procesOw z obszaru
zarzadzania zasobami ludzkimi i wdrozonych rozwigzan.

* WYPELNIA WYKONAWCA

Czytelny podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



Piecze¢ Wykonawcy

w Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A.

Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

WYKAZUSLUG

Lp.

Nalezy wymieni¢ wykonane ustugi wraz z
krotka ich charakterystyka

Warto$¢ sporzadzone;j
wykonanej ustugi

Termin
wykonania
ushugi
dd/mm/rrrr

Odbiorca ustugi (nazwa i rodzaj
podmiotu, naktorego rzecz
wykonano ustugg)

Podpis Wykonawcy




Zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

PROJEKT
UMOWANR........oooiiiiiiinn,
zawarta wdniu ....... 2019 r., pomiedzy:

(1) Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie przy ulicy Kruczej 50, 00-025
Warszawa, wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy, XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000109815, NIP
526-030-01-67, REGON 012070669, o kapitale zakladowym w wysokosci 138.006.600,00 zi
optaconym w czegsci w wysokosci 137 706 600,00 zt , reprezentowang przez:

zwang dalej ,,Wykonawca”,
zwanymi dalej wspoélnie ,,Stronami”, o nastepujacej tresci:

§1
Postanowienia ogdlne

Strony potwierdzaja, ze =zawieraja niniejsza umoweg, dalej zwang ,,Umowa” w wyniku
przeprowadzonego postepowania w trybie zapytania ofertowego dotyczacego: ,.Przeglgd
funkcjonujgcych  narzedzi i procesow 7 obszaru zarzadzania < zasobami  ludzkimi
(w tym: kompetencje pracownicze, zakresy stanowisk, systemy wynagradzania i premiowania,
regulaminy), a takie przeprowadzenie szczegolowej analizy wyzwan biznesowych w celu
opracowania wymaganych, stosownych rozwiqzan i narzedzi, priy uwzglednieniu obowiqgzujgcej
strategii PAIH S.A”

1.Strony zgodnie o$wiadczaja i zobowiazuja sie, ze:
a) posiadaja zdolno$¢ do zawarcia Umowy oraz, ze osoby podpisujagce Umowe¢ w ich imieniu sg
prawidlowo umocowane do zwigzania Stron postanowieniami Umowy,



b) zawarcie i wykonanie Umowy nie stanowi naruszenia jakiejkolwiek umowy lub zobowigzania,
ktorych strong sa Strony, jak rowniez nie stanowi naruszenia jakiejkolwiek decyzji administracyjnej,
zarzadzenia, postanowienia lub wyroku wigzacego Strony,

¢) nie s3 im znane zadne okoliczno$ci, ktore uniemozliwiajg lub moga uniemozliwi¢ lub opdznié
zrealizowanie postanowien Umowy.

§2
Przedmiot Umowy
1.Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania §wiadczenie ustugi w zakresie
opisanym w Zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w par. 1 i zgodnie ze ztoZzona oferta, obejmujace
w szczegoblnosci:
e Opracowac 1 przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu harmonogramu dziatan w zakresie
weryfikacji wewngtrznych procesow Agencji z obszaru zarzadzania zasobami ludzkimi
e Sporzadzi¢, na podstawie wynikow przegladu wewnetrznych procesow Agencji, plan dziatan
oparty na przygotowaniu organizacji do realizacji nowych strategii biznesowych na arenie
krajowej 1 miedzynarodowe;j
e Wykona¢ audyt i diagnozg poziomu kompetencji dla grupy pracownikow max 50 oséb
e Zidentyfikowa¢ 1 zaprojektowal rozwigzania/narzedzia oceny poziomu kompetencji
pracownikoéw, a takze kanatéw komunikacji wspierajagcych, w sposob dostosowany do kultury
organizacyjnej Agencji, przebieg procesu
e Zaktualizowaé opisy stanowisk w kontekScie nowej struktury organizacyjnej (wsparcie
organizacyjne i merytoryczne)
Przeprowadzi¢ proces warto$ciowania stanowisk
Zaprojektowacé nowy system wynagrodzen
Zaprojektowa¢ nowy system premiowania
Opracowa¢ stosowane Regulaminy 1 inne wilasciwe dokumenty niezbedne dla realizacji
przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) realizacji przedmiotu Umowy najpdzniej do dnia 30.11.2019 .

2) dolozenia nalezytej starannosci na calym etapie realizacji ustugi, wysokiej jakosci $wiadczonych
ushug oraz profesjonalnego podejscia do jej wykonania,

3) ponoszenia pelnej odpowiedzialnosci za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia

§3
Wynagrodzenie

1. Za wykonanie zaméwienia opisanego w Umowie oraz za przeniesienie autorskich praw
majatkowych do opracowan powstatych w wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca otrzyma od
Zamawiajacego wynagrodzenie brutto w wysokoS$Cl ...........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn, zt (stownie:
...................................................... ), zaoferowane przez Wykonawce w Ofercie,
stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie
w zwiazku z realizacja przedmiotu Umowy.

8



3. Wyplata wynagrodzenia nastapi po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego protokotu koncowego
odbioru ushugi.

4. Wyplata wynagrodzenia nastgpi w ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu przez
Wykonawceg prawidlowo wystawionej faktury VAT poprzez zaptatg kwoty  wynagrodzenia
wskazanej w ust.1l niniejszego paragrafu, na wskazany przez Wykonawce w fakturze numer
rachunku bankowego, przy jednoczesnym spehieniu wszystkich warunkow, o ktérych mowa w ust.

§4
Realizacja Umowy

1. Nad realizacig Umowy nadzér ze strony Zamawiajaceg0  sprawuje  Pan/
Pani.......cooooviiiiiiiii tel e-

by¢naadrese-mail ................oooiiiiiiin,

2. Nad realizacja Umowy nadzor ze strony Wykonawcy sprawuje Pan/Pani ........................... ,
tel e-mail
Korespondencja do Wykonawcy kierowana winnaby¢naadrese-mail .....................ooceeieiin.n.
3. Wykaz os6b upowaznionych przez Zamawiajacego oraz Wykonawce do dokonywania zlecania
oraz biezgcych kontaktow zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy zostanie przedstawiony
kazdej ze Stron w terminie 7 dni od dnia podpisania Umowy.

§5

Sposob realizacji Umowy
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania swoich obowigzkéw zwigzanych z realizacja
niniejszej] Umowy zgodnie z przepisami prawa oraz z najlepsza wiedzg swoich pracownikow i przy
dotozeniu nalezytej starannosci oraz dbajac o interesy Zamawiajacego.
2. W celu wykonania zlecenia Wykonawca ma prawo, wedlug swojego uznania, powierzy¢
wykonanie okreslonych czynnos$ci wybranym przez siebie pracownikom, posiadajagcym wiedze i
doswiadczenie odpowiednie do przedmiotu Umowy.
3. Wykonawca o$wiadcza, ze w zakresie prowadzonej dzialalnosci posiada zawarta polis¢
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej na sumg 150.000,00 ztotych (stownie: sto tysiecy ztotych)
wazng w okresie od ... LodO v r. Kopia
optaconej polisy stanowi zatacznik nr ... do Umowy.
4. Wykonawca niniejszym zobowigzuje si¢ do naprawienia szkody jaka poniesie Zamawiajacy w
zwigzku z nieterminowym badz nieprawidtowym wykonaniem ustug bedacych przedmiotem
Umowy realizowanych przez Wykonawcg.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ udziela¢ Zamawiajacemu biezacych informacji o przebiegu
realizowanych w ramach Umowy czynnosci, w tym o wszelkich zaistnialych problemach.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dostarcza¢ Wykonawcy posiadane informacje 1 dokumenty
niezbedne do nalezytego wykonywania ushugi.

7. Wykonawca bedzie przekazywaé Zamawiajagcemu do akceptacji projekty dokumentéw oraz inne
wymagane informacje w ustalonej przez Strony formie, w tym poczta elektroniczng na adres mailowy
......... , W terminach okre$lonych w harmonogramie o ktorym mowa w ust.10 niniejszego paragrafu.
Wszelkie ewentualne niezgodnosci i zastrzezenia bedg wskazane przez Zamawiajacego niezwlocznie
po ustaleniu nieprawidtowos$ci ustugi, nie pozniej niz w terminie 2/3 dni od daty otrzymania



materialdw. Wykonawca zobowiazuje si¢ uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego w terminie do ..... dni
1 ponownie przedstawi¢ materiat do akceptacji.
8. W ramach Umowy Wykonawca zapewnia Zamawiajacemu staly kontakt z pracownikami/
pracownikiem ...............oceoviiniinn.n. w godzinach od ......... do.......... od poniedziatku do
piatku.
9. Pracownicy Wykonawcy beda swiadczy¢ ushugi objete Umowa w lokalizacji niezbgdnej do
skutecznej realizacji przedmiotu zamowienia.
10. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu:
e harmonogram dziatan .w zakresie przeprowadzenia czynno$ci zawartych w przedmiocie
umowy, w terminie 5 dni od daty zawarcia umowy.
11. W razie nieterminowego lub nienalezytego wykonania prac obj¢tych przedmiotem umowy,
Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kary umowne:
1) w wysokosci 0,5 % kwoty brutto wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust.1 — za kazdy dzien
opoznienia: (i) W przedstawieniu harmonogramu o ktéorym mowa w ust.10 niniejszego
paragrafu, (i) w wykonaniu elementu/ow przedmiotu umowy w stosunku termindéw
ustalonych w harmonogramie, za kazdy taki przypadek,
2) w wysokosci 15 % kwoty brutto wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust.1, w przypadku
odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, a takze zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce .
12. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kare umowng z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
13. Ponadto Zamawiajacy moze zadaé odszkodowania uzupehiajacego na zasadach ogdlnych,
w przypadku gdy szkoda przekroczy wysokos¢ kary umownej, o ktérej mowa w ust. 11.
14. Wykonawca nie moze ograniczy¢ ani wylaczy¢ w jakikolwiek sposdb swojej odpowiedzialnosci
za ustugi $wiadczone na rzecz Zamawiajagcego w ramach realizacji Umowy.
15. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki swojego dzialania badz zaniechania
w ramach wykonania przedmiotu umowy, jak rowniez za powstala zwloke, jezeli skutki te beda
nastepstwem niedostarczenia przez Zamawiajagcego w terminie wymaganych dokumentéw
i informacji zadanych przez Wykonawce albo jezeli Zamawiajacy nie poinformuje Wykonawcy
o takich faktach i okolicznosciach, ktore maja lub moga mie¢ zwigzek z przedmiotem zlecenia
i 0 ktérych Wykonawca nie mogt si¢ dowiedzie¢ przy dotozeniu nalezytej starannosci.

§6
Prawa autorskie do materialéw

1. Wykonawca o$wiadcza i zobowigzuje si¢, ze bedg mu przystugiwaty wylaczne i nieograniczone
autorskie prawa majatkowe do materialbw powstalych w wykonaniu przedmiotu umowy w
szczegOlnosci do wszelkiej dokumentacji, regulaminéw, pism, jak réwniez analiz i opinii
powstatych w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy (dalej materiaty), ponadto, ze materialy
te nie bedg obcigzone jakimkolwiek prawem na rzecz osoby trzeciej, jak tez nie bedg naruszaty w
zaden sposob dobr ani praw o0s6b trzecich, a nadto, ze nie dokona rozporzadzen prawami, w tym
autorskimi prawami majatkowymi do tych materialdw w zakresie, jaki uniemozliwitby ich

nabycie 1 swobodne dysponowanie przez Zamawiajgcego.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ naby¢ od wszystkich osob, ktore wnoszg do materiatow wktad
tworczy, w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, majatkowe prawa
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3.

b)

d)
e)

f)
9)

h)

autorskie do korzystania z tych wkladodw na wszystkich polach eksploatacji wskazanych w
ust. 3 ponizej wraz z prawem zezwalania na wykonywanie praw zaleznych na tych polach.

Z chwilag wydania materialdw oraz ich poszczegdlnych elementéw Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do materiatdéw oraz wszelkich wktadow tworczych
wraz z prawem zezwalania na wykonywanie praw zaleznych, w szczegdlnosci prawo do
korzystania oraz rozporzadzania materialtami, elementami 1 /lub fragmentami materiatow, bez
jakichkolwiek ograniczen terytorialnych, czasowych i ilosciowych, przez caly okres trwania tych
praw, na pola wszystkich polach eksploatacji w tym, w szczegdlnosci :

w zakresie utrwalania materialow w calosci lub w cze$ci — wytwarzania i utrwalenia kazda
technika na wszelkich no$nikach zapisu, w szczegélnosci na: dyskach komputerowych,
wszystkich typach no$nikow przeznaczonych do zapisu cyfrowego i informatycznego oraz na
nos$nikach przeznaczonych do utrwalania druku (jak papier), bez ograniczen co do ilosci
egzemplarzy i wielko$ci nakladu;

zwielokrotnienie jakakolwiek technika w tym: technika magnetyczng na, dyskach
audiowizualnych, technika $wiattoczula 1 cyfrowa, technikg zapisu komputerowego na
wszystkich rodzajach no$nikéw dostosowanych do tej formy zapisu, wytwarzanie okreslong
technikg egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego
oraz technikg cyfrowg i informatyczng, niezaleznie od formatu, nosnika i jego ilosci,
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem egzemplarzy, na ktéorych materiaty utrwalono,
niezaleznie od sposobu rozpowszechnienia i kregu odbiorcow oOraz rozpowszechnianie w
dowolny sposob;

w zakresie wykorzystania materialow w dowolny sposob dla potrzeb wtasnych Zamawiajacego,
prawa do wiaczania fragmentéw materialdw do innych opracowan wykonywanych przez
Zamawiajacego ,

wprowadzenie do pamig¢ci komputeréw 1 do sieci multimedialnej;

udostgpnianie 1 wykorzystanie na stronach internetowych Zamawiajacego lub podmiotow
upowaznionych przez Zamawiajacego;

wprowadzanie do obrotu i rozpowszechnianie przy uzyciu Internetui innych technik przekazu
danych wykorzystujagcych sieci telekomunikacyjne, informatyczne, przewodowe i
bezprzewodowe;

Wykonawca wyraza zgod¢ 1 upowaznia na zasadzie wylacznos$ci Zamawiajacego lub wskazane
przez niego osoby do wykonywania praw zaleznych do materialtdbw oraz nimi dysponowania.
Zamawiajacy lub wskazana przez niego osoba jest uprawniona do dokonywania zmian i
przerobek, skrétow, kontynuacji i innych zmian w materiatach i do korzystania i rozporzadzania
tymi opracowaniami w zakresie opisanym w ust. 3 powyzej. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza
zgode na wlaczenie Dziela (w calosci lub w czgséci) do innego utworu, w tym plastycznego,
audiowizualnego, multimedialnego lub tez do pofaczenia z takim utworem.

5. W zakresie praw osobistych autorskich, Wykonawca upowaznia nicodwotalnie Zamawiajacego

6.

do udostepniania i rozpowszechniania materialdw bez oznaczania Wykonawcy 1 Autorow.

Wykonawca rezygnuje z wykonywania wobec Zamawiajacego i1 jego nastepcOw prawnych

autorskich praw osobistych.

W  przypadku, gdyby jakakolwiek osoba trzecia wystgpila przeciwko Zamawiajacemu

Z roszczeniami wynikajacymi z naruszenia przystugujacych jej praw, w tym praw autorskich lub

praw na dobrach niematerialnych, poprzez wykorzystywanie materiatéw lub jakichkolwiek
11



elementow, zgodnie zniniejsza Umowa, Wykonawca zobowigzany bedzie zwolni¢ Zamawiajacego
z wszelkiej odpowiedzialnosci z tego tytulu 1 pokry¢ wszelkie zwigzane z tym koszty, w
szczeg6lnosci zasadzone odszkodowania oraz szkody poniesione przez Zamawiajacego, w tym
koszty obstugi prawnej i zastgpstwa procesowego.

7. Zamawiajgcemu przystuguje prawo przenoszenia nabytych na podstawie Umowy praw lub

uzyskanych zgdd i zezwolen w catosci lub w czesci na osoby trzecie, bez koniecznosci uzyskania
zgody Wykonawcy oraz bez konieczno$ci uiszczania jakiegokolwiek dodatkowego
wynagrodzenia.

§7
Klauzula poufnosci
1. Wszelkie informacje zwigzane z realizacja Umowy uzyskane od Zamawiajacego (w tym jej
przedstawicieli lub pracownikéw) przez Wykonawce, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia
traktowane bedg przez Strony jako poufne z wylagczeniem informacji:
a) powszechnie znanych,
b) rozpowszechnianie przez media (w tym prase, radio, telewizj¢) oraz w sieci Internet,
C) powszechnie dostepnych.
2. Z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w ust. 1 lit. a-c Wykonawca zobowigzany jest do
zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich danych i informacji uzyskanych od Zamawiajacego w
zwiazku 1 przy wykonywaniu Umowy. Obowigzek powyzszy obejmuje takze dane i informacje
dotyczace pracownikoéw, wspotpracownikow 1 partnerow Wykonawcy. Wykonawca podlega
powyzszemu obowigzkowi takze po wygasnieciu Umowy.
3. W przypadku wystapienia watpliwosci w kwalifikacji danej informacji rozstrzyga si¢ ja na rzecz
poufnosci.
4. W przypadku naruszenia postanowien dotyczacych informacji poufnych, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w
par. 3 ust. 1 Umowy.
§8
Postanowienia koncowe
1. Wykonawca nie moze przenosi¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z Umowy na podmioty trzecie
bez zgody Zamawiajagcego wyrazonej na pismie.
2. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia Umowy dodnia ............ 2019 roku.
3. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy, jezeli wystapig istotne zmiany okolicznosci powodujace,
ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w tym wypadku w terminie 14 dni od daty
powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach, o czym zostanie Wykonawca powiadomiony
na pismie.
4. Zamawiajagcemu przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy  bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku nienalezytego wykonania ustugi w ramach obshugi procesu zmiany
struktury organizacyjnej.
5. Ewentualne spory wynikle na tle realizacji przedmiotu Umowy Strony beda rozstrzyga¢ w drodze
negocjacji, a w wypadku nieosiaggnigcia przez Strony w tym trybie porozumienia, sprawy sporne
zostang oddane pod rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
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6. W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy prawa polskiego, w tym w
szczegolnosci Kodeksu cywilnego.
7. Wszelkie zmiany 1 uzupetnienia do Umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci zachowania
formy pisemnej w formie aneksu do Umowy — z zastrzezeniem regulacji dotyczacychzmiany danych
osobowych i teleadresowych.
8. Zmiana danych osobowych lub teleadresowych nastepuje poprzez pisemne zgloszenie drugiej
Stronie i1 nie stanowi zmiany tresci Umowy. Za wystarczajagcg forme Strony uznaja zgloszenie
dokonane za pomocg poczty elektronicznej

9. Umowe sporzadzono w czterech egzemplarzach, po dwie dlakazdej ze Stron.

Wykonawca

Zalaczniki do Umowy:

1.

N o

Formularz ofertowy

Oferta Wykonawcy

Polisa Wykonawcy

KRS Zamawiajacego

Protokoét odbioru ustugi

Odpis z rejestru lub ewidencji Wykonawcy
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Zalacznik nr 5 do Umowy

Mi€jSCe v.vvvinriniiiininnns data........c.........

PROTOKOL ODBIORU

Protokot sporzadzono dnia:
Dzialajac na mocy Umowy zdnia.................... 2019 roku pomiedzy:
Polska Agencjg Inwestycji i Handlu S.A.

Odbioru dokonali:
1. W imieniu Zamawiajacego:

Niniejszy protokdt stanowi podstawe wystawienia faktury VAT.
Podpisy:

Zamawiajacy Wykonawca
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